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630
Verordnung
iiber die Kassenfijhrung der Gemeinden
~ Gemeindekassenverordnung (GemKVO) -
Vom 5. November 1976

Auf Grund des § 119 Abs. 1 und 2 der Gemeindeordoung
fiir das Land Nordrhein-Westfalen in der Fassung der Be-
kanntmachung vom 19. Dezember 1974 (GV. NW. 1975 8. 81),
gedndert durch Gesetz vom 8. April 1975 (GV. NW. 8. 304),
wird im Einvernehmen mit dem Finanzminister und mit Zu-
stimmung des Ausschusses fiir Kommunalpolitik, Wohnungs-
und Stidtebau des Landtages verordnet:

Erster Abschnitt
Aufgaben und Organisation der Gemeindekasse

§1
Aufgaben der Gemeindekasse

(1) Zu den Kassengeschiiften, die die Gemeindekasse nach
§ 78 der Gemeindeordnung zu erledigen hat, gehéren
1. die Annahme der Einnahmen und die Leistung der Aus-

gaben,

2. die Verwaltung der Kassenmittel,

3. die Verwahrung von Wertgegenstinden,

4, die Buchfiihrung einschlieflich der Sammlung der Belege,
soweit nicht nach § 78 Abs. 1 Satz 2 der Gemeindeordnung
eine andere Stelle der Gemeinde oder nach § 79 Abs. 1 der
Gemeindeordnung eine andere Stelle auBerhalb der Ge-
meindeverwaltung damit beauftragt ist.

Der Gemeindekasse obliegen aulerdemn die Mahnung so-
wie die Betreibung und Einleitung der Zwangsvollstreckung
(zwangsweise Einziehung), soweit in anderen Vorschriften
nichts anderes bestimmt ist.

(2) Der Gemeindekasse kénnen weitere Aufgaben iibertra-
gen werden, soweit Vorschriften der Gemeindeordnung und
dieser Verordnung nicht entgegenstehen und die Erledigung
der Aufgaben nach Absatz 1 nicht beeintréchtigt wird.

§2
Fremde Kassengeschéfte

(1} Die Gemeindekasse darf Aufgaben nach § 1 Abs. 1 fiir
andere (fremde Kassengeschifte) nur erledigen, wenn dies
durch Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes bestimmt oder
durch den Gemeindedirektor angeordnet ist. Eine Anordnung
ist nur zuldssig, wenn dies im Interesse der Gemeinde lieqgt
und gewdhrleistet ist, daB die fremden Kassengeschifte bei
der Priifung der Gemeindekasse mitgepriift werden kénnen.

(2} Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fiir die Erle-
diqung fremder Kassengeschifte entsprechend, soweit nicht
durch Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes etwas anderes
bestimumt ist,

§3
Zahlstellen

Zur Erledigung von Kassengeschéften kénnen Zahlstellen
als Teile der Gemeindekasse eingerichtet werden; ihnen kén-
nen auch Aufgaben nach § 1 Abs. 1 Satz 2 und Abs. 2
iibertragen werden. Der Gemeindedirektor regelt die Aufga-
hen der einzelnen Zahlstellen.

§4
Handvorschiisse

2Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen, die regelmaBig
anfallen, oder als Wechselgeld kinnen einzelnen Dienststel-
len oder einzelnen Bediensteten Handvorschiisse gewihrt
werden. Wenn kein anderer Zeitpunkt bestimmt wird, ist iiber
die Handvorschiisse monatlich abzurechnen. Der Gemeinde-
direktor hat die erforderlichen Mafinahmen fiir eine ord-
nungsgermnédbe Verwaltung der Handvorschiisse zu treffen.

§5
Einrichtung und Geschiftsgang
der Gemeindekasse, Aufsicht
{1) Die Gemeindekasse ist so einzurichten, daf
1. sie ihre Aufgaben ordnungsgeméB und wirtschaftlich erle-
digen kann,
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2. fiir die Sicherheit der Bediensteten gegen Uberfille ange-
messen gesorgt ist,

3. Buchun inen und andere technische Hilfsmittel
nicht unbefugt benutzt werden kénnen und

4, die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertgegenstin-
de, die Biicher und Belege sicher aufbewahrt werden
kénnen.

{2) Zahlungsverkehr und Buchfilhrung sollen nicht von
denselben Bediensteten wahrgenommen werden.

(3) Uberweisungsauftrige, Abbuchungsauftrige und -voll-
machten, Schecks und Postschecks sind von zwei Bedienste-
ten zu unterzeichnen.

{(4) Sendungen, die an die Gemeindekasse gerichtet sind,
sind ihr ungedffnet zuzuleiten. Zahlungsmittel und Wertsen-
dungen, die bei einer andeten Dienststelle der Gemeinde
eingehen, sind unvetrziiglich an die Gemeindekasse weiterzu-
leiten,

(5) Der Gemeindedirektor hat die Aufsicht ilber die Ge-
meindekasse. Er kann die Aufsicht iiber die Geschéftsfithrung
der Gemneindekasse einem Beigeordneten oder einem sonsti-
gen Gemeindebearmnten oder einem Angestellten {ibertragen,
der nicht Kassenbediensteter sein darf. Ist ein Kdammerer
bestellt, so hat er die Aufsicht iiber die Geschéftsfiilhrung der
Gemeindekasse.

Zweiter Abschnitt
Kassenanordnungen

§6
Allgemeines

(1} Soweit in dieser Verordnung nichts anderes bestimmt
ist, darf die Gemeindekasse nur auf Grund einer schriftlichen
Anordnung (Kassenanordnung)

1. Einnahmen annehmen oder Ausgaben leisten und die da-
mit verbundenen Buchungen vornehmen (Zahlungsanord-
nung: Annahmeanordnung oder Auszahlungsanordnungy),

2. Buchungen vornehmen, die das Ergebnis in den Biichern
&ndern und die sich nicht in Verbindung mit einer Zahlung
ergeben {Buchungsanordnung),

3. Gegenstinde zur Verwahrung annehmen oder verwahrte
Gegenstinde ausliefern und die damit verbundenen Bu-
chungen vornehmen {Einlieferungsanordnung und Auslie-
ferungsanordnung).

Sie darf Kassenanordnungen, die in der Form nicht den
Vorschriften entsprechen oder die sonst zu Bedenken AnlaB
geben, erst ausfilhren, wenn die anordnende Stelle die An-
ordnung berichtigt hat oder sie aufrechterhilt.

(2} Der Gemeindedirektor regelt die Befugnis, Kassenan-
ordnungen zu erteilen. Die Namen und Unterschriften der
Bediensteten, die Anordnungen erteilen diirfen, sowie der
Umfang der Anordoungsbefugnis sind der Gemeindekasse
mitzuteilen. Wer nach den §§ 11 und 12 die sachliche und
rechnerische Feststellung trifft, soll nicht auch die Zahlungs-
anordnung erteilen.

(3) Bedienstete der Gemeindekasse diirfen keine Kassenan-
ordnungen erteilen.

§7
Zahlungsanordnung

(1) Die Zahlungsanordnung mub enthalten
. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag,
den Grund der Zahlung,
den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten,
den Filligkeitstag,
. die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

die Bestitiqung, daB die sachliche und rechnerische Fest-
stellung nach § 11 Abs. 1 oder § 12 Abs. 2 vorliegt,

das Datum der Anordnung,
. die Unterschrift des Anordnungsberechtigten.

Die Bestdtigung nach Satz 1 Nr. 6 entfdllt, wenn die sachli-
che und rechnerische Feststellung (§ 11 Abs. 1 und § 12
Abs. 2) mit der Zahlungsanordoung verbunden ist.
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(2} Zahlungsanordnungen sind unverziiglich zu erteilen,
sobald die Verpflichtung zur Leistung, der Zahlungspflichtige
oder Empfangsberechtigte, der Betrag und die Filligkeit fest-
stehen.

(3) Auszahlungsanordnungen zu Lasten des Haushalts diir-
fen nur erteilt werden, wenn die haushaltsrechtlichen Varaus-
setzungen vorliegen. Bei iiberplanméBigen oder aulerplan-
mifligen Ausgaben ist dies in der Auszagl\mgsanordnung zu
bestitigen.

§8
Allgemeine Zahlungsanordnung

(1) Eine allgemeine Zahlungsanordnung kann sich auf die
Angaben nach § 7 Abs, 1 Nr. 2, 5, 7 und 8 beschriinken. Sie ist
zuldssiq fiir
1. Einnahmen, die dem Grunde nach héufig anfallen, ohne

daB der Zahlungspflichtige oder die Hohe vorher fest-
stehen,

2. regelmiBiq wiederkehrende Ausgaben, fiir die der Zah-
lungsgrund und die Empfangsberechtigten, nicht aber die
Héhe fiir die einzelnen Filligkeitstermine feststehen,

3. geringfiigige Ausgaben, fiir die sofortige Barzahlung Gb-
lich ist,

4. Ausgaben fiir Gebiihren, Zinsen und shnliche Kosten, die
bei der Erledigung der Aufgaben der Gemeindekasse an-
fallen.

(2) Der Gemeindedirektor kann fiir Einnahmen, die nach
Rechtsvorschriften oder allgemeinen Tarifen ethoben wer-
den, eine allgemeine Zahlungsanordnung zulassen, wenn
gewihrleistet ist, daB die Gemeindekasse rechtzeitig vor den
F'ai.lligkeitstaa%ﬂen die Unterlagen iiber die anzunehmenden
oder auszuzahlenden Betrége erhait.

$9
Auszahlungsanordnun
tiir den Lastschriftverk:

Die Gemeindekasse kann angewiesen werden, ein Kredit-
institut zu beaufiragen oder einen Empfangsberechtigten zu
ermiichtigen, Forderungen bestimmter Art vom Konto der
Gemeindekasse abzubuchen oder abbuchen zu lassen. Eine
solche Anweisung darf der Gemeindekasse nur erteilt wer-
den, wenn .

1. zu erwarten ist, daB der Empfangsberechtigte ordaungsge-
maf mit der Gemeindekasse abrechnet,

2. die Forderungen des Empfangsberechtigten zeitlich und
der Héhe nach abzuschitzen sind und

3. gewihrleistet ist, daB das Kreditinstitut den abgebuchten

Betrag auf dem Konto der Gemeindekasse wieder gut-

schreibt, wenn die Gemeinde in angemessener Frist der

Abbuchung widerspricht.

Von der Varaussetzung nach Satz 2 Nr. 3 kann abgesehen
werden, wenn der Empfangsberechtigte eine juristische Per-
son des &ffentlichen Rechts ist,

§10
Ausnahmen vom Erfordernis
der Zahlungsanordoung

(1) Ist fiir die Gemeindekasse zu erkennen, daB sie emp-
fangsberechtigt ist, hat sie Emnahmen auch ohne. Annah-
meanardnung anzunehmen und zu buchen. Die Annahmean-
ordnung ist unverziiglich einzuholen.

(2} Ohne Annahmeanordnung diffen angenommen und
gebucht werden
1. Kassenmittel, die die Gemeindekasse von einer anderen

Stelle fir Auszahlungen fiir Rechnung dieser Stelle erhilt,
2. Einnahmen, die irtiimlich bei der Gemeindekasse einge-

zahlt und nach Absatz 3 Nr. 2 zuriickgezahlt oder weiter-

geleitet werden.

(3) Ohne Auszahlungsanordnung diirfen ausgezahit und

gebucht werden

1. die an eine andere Stelle abzufithrenden Mittel, die fiir
deren Rechnung angenommen wurden,

2. irrtiimlich eingezahlte Betrige, die an den Einzahler zu-
riickgezahlt oder an den Empfangsberechtigten weiterge-
leitet werden.
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i
Sachliche und rechnerische Feststellung

(1) Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung sind
auf ihren Grund und ihre Héhe zu priifen. Die Richtigkeit ist
schriftlich zu bescheinigen (sachliche und rechnerische Fest-
stellung). In den Féllen des § 10 Abs. 2 und 3 entfillt eine
sachliche und rechnerische Feststellung.

(2) Bedarf es einer Annahmeanordnung oder Auszahlungs-
anordnung im Sinne des § 7, ist die sachliche und rechneri-
sche Feststellung vor Erteilung der Anordnung zu treffen.
Sonst ist die Feststellung nach Eingang oder Leistung der
Zahlung unverziiglich nachzuholen. Die anordnungsherech-
tigte Stelle hat der Gemeindekasse eine Bestitiqung, daB die
Feststellung vorliegt, als Beleg zuzuleiten.

(3) Per Gemeindedirektor regelt die Befugmis fiir die sachli-
che und rechnerische Feststellung. Bediensteten der Gemein-
dekasse darf die Befugnis nur erteilt werden, wenn und so-
weit der Sachverhalt nur von ihnen beurteilt werden kann.,

§12

Automatisiertes Anordnungs-
und Feststellungsverfahren

(1) Werden die Anspriiche oder Zahlungsverpflichtungen
im automatisierten Verfahren ermittelt, muB sichergestellt
sein, daB
1. giiltige Programme verwendet werden; sie miissen doku-

mentiert, gepriift und von der vom Gemeindedirektor be-

stimmten Stelle freigegeben sein,

2. die Daten vollsténdig und richtig erfaBit, aunfgenommen
oder aufbewahrt (gespeichert), verarbeitet und ausgege-
ben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegrif-
fen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht vorlorengehen und nicht
unbefugt veréindert werden kinnen,

5. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der richtigen und
vollstindigen Ermittlung der che oder Zahlungs-
verpflichtungen ' erforderlich sind, einschlieSlich eines
Verzeichnisses iiber den Aufbau der Datensatze und die
Dokumentation der verwendeten Programme his zum Ab-
lauf der Aufbewahrungsfrist fizr Belege verfiigbar bleiben,

6. die in Nummer 2 genannten Tétigkeitsbereiche gegenein-
ander sowie gegeniber der i abgegrenszt
und die dafiir Verantwortlichen bestimmt werden. :
Der Gemeindedirektor regelt das Nihere tiber die Siche-

rung des Verfahrens, .
(2) Je nach Art des automatisierten Verfahrens ist anstelle

der Feststellung nach § 11 Abs. 1 zu bescheinigen, da8 die
dem Verfahren zugrunde gelegten Daten sachlich und rech-
nerisch richtig und vollstindig ermittelt und erfaft vnd mit
den giiltigen, gepriiften und freigegebenen Programmen ord-
nungsgeméB verarbeitet wurden und die Datenausgabe voll-
stindig und richtig ist. § 11 Abs. 2 qgilt entsprechend.

Dritter Abschnitt
Zahlungsverkehr

§13
Allgemeines

(1) Der Zahlungsverkehr ist nach Moglichkeit unbar abzu-
wickeln.

(2) Zahlungstuittel diirfer nur in den Rdumen der Gemein-
dekasse und nur von den damit beauftragten Bediensteten
angenommen oder ausgehiindigt werden. AuBerhalb dieser
Réume diirfen Zahlungsmittel nur von solchen Personen an-
genarmmen oder ausgehdndigt werden, die hierzu besonders

Achtigt sind.,

(3) Die Gemeindekasse darf einem Bediensteten der Ge-
meinde keine Zahlumgsmittel zur Weitergabe an andere aus-
héndigen, es sei denn, daB die Weitergabe der Zahiungsmit-
tel zum Dienstauftrag des Bediensteten gehdrt oder er die
Zahlungsmittel als gesetzlicher Vertreter oder als Bevoil-
méchtigter in Empfang nehwmen kann.



374

§14
Schecks, Postschecks

und Wechsel
{1) Fir die Entgegenna.hme won Schecks, Postschecks und
Wechseln gelten die Bestimmungen in der Anlage

(2) Wechsel diirfen nur als Sicherheit entgegengenommen
werden. Auszahlungen diirfen nicht durch Wechsel geleistet
werden.

§15
Einzahlungsquittung

(1) Die Gemeindekasse hat iiber jede Einzahlung, die durch
Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird und die nicht
den Gegenwert fir verkaufte Wertzeichen und geldwerte
Drucksachen darstellt, dem Einzahler eine Quittung zu ertei-
len. Uber sonstige Einzahlungen hat die Gemeinde) nur
auf Verlangen Quittungen zu erteilen; dabei ist der Zahlungs-
weg anzugeben.

(2) Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks
oder Postschecks bewirkt, ist das in der Quittung anzugeben.
In diesem Fall hat die Quittung den Vermerk , Eingang vorbe-
halten" zu enthalten.

(3} Der Gemeindedirektor regelt die Form der Quittung und
die Befugnis zu ihrer Erteilung. Die Regelung mufi den Anfor-
derungen an einen sicheren Zahlungsverkehr geniigen.

§16
Verfahren bei Stundung und
zwangsweiser Einziehung

(1) Die Dienststelle soll, wenn die zwangsweise
Einziehung emgeleltet ist, eine Sh.mdung mur im Benehmen
Gemeindekasse erteilen.

mit der Im ibri hat sie Stundun-
gen der Gemeindekasse unvermghch nntmteslen.
Die Gemeindekasse dardf Stundungen nicht d%m
Gemeindedirektor kann sie ausnahmsweise

gen, wenn dies zur Verwaltungsvereinfachung d:.entundeme
ordnungsgeméfe Erlediqung gewdhrieistet ist,

{2) Die Gemeindekasse hat Binnahmen, die nicht rechtzei-

1, die Vollziehung des der
liegenden Bescheids ausgesetzt wird,

2. eine Stundung, Niederschlagung oder ein Erlafi in Be-
tracht kommt.

Sie bat in diesen Fillen unverziiglich die Entscheidung der
rustindigen Dienststelle herbeizufiihren.

§17
Auszahlungen

(1) Die Gemeindekasse hat die Ausgaben zu den Fillig-
keitstagen zu leisten. Sie soll Forderungen des Empfangsbe-
rechtigten gegen Forderungen der Gemeinde aufrechnen,
soweit sie dazu berechtigt ist.

(2) Ausgaben fiir Rechnung einer anderen Stelle sollen nur
insoweit geleistet werden, als Kassenmittel aus Einzahlungen
mrdxaeStelleoderausderenBstandenzurVerfugung
stehen.

§18
Auszahlungsnachweise
{1) Die Gemeindekasse dar nur gegen Quittung bar aus-

tung nicht méglich ist oder nicht zugemutet werden karm.

(2) Bei unbaren Auszahlungen ist auf dee Avszahiun
ordaung, falls eine soiche nicht vorgeschrieben oder B
allgemedn erteilt ist, auf der sachhd:mtmdredmsbdm
Feststellung nach § 11 Abs. 1 und § 12 Abs. 2 oder auf einem
besonderen anzugeben, anweldmm'l'aglmdalﬁwel-

Beleqg
chem Weg die Zahlung geleistet worden ist.
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Vierter Abschnitt
Verwaitung der Kassenmittel
und der Wertgegenstinde

§19
Verwaltung der Kassenmittel

(1) Die Gemeindekasse hat darauf zu achten, daf die fir die
Auszahlungen erforderlichen Kassenmittel rechtzeitig ver-
fiigbar sind. Der Bestand an Bargeld und die Guthaben auf
den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errichteten
Konten sind auf den fiir Zahlungen notwendigen Urmnfang zu
beschranken. Voriibergehend nicht bendti Kassenmittel
sind so anzulegen, daB sie bei Bedarf verfilgbar sind.

(2) Der Gemeindedirektor regelt die Errichtung von Konten
bei Kreditinstituten und die Bewirtschaftung des Kassenbe-
standes. Die anordnenden Stellen haben die Gemeindekasse
unverziiglich zo unterrichten, wenn mit gré8eren Ein- oder
Auszahhmgen zu rechner ist. Soweit der Gemeindedirektor
nichts anderes bestimmt, hat ihn die Gemeindekasse iiber die
Anlequng voriibergehend nicht bendtigter Kassenmittel re-
gelmiiBig zu unterrichten.

(3) MuB der Kassenbestand voriibergehend aus Riicklagen
oder durch Kassenkredite verstirkt werden oder kinnen
Riicklagen angelegt oder Kassenkredite zuriickgezahlt wer-
den, hat die Gemeindekasse unverziiglich die Weisung des
Gemeindedirektors einzuholen,

{4) Bestimmungen nach Absatz 2 Satz 1 und Absatz 3 trifft
der Gemeindedirektor im Benehmen mit dem Kimmerer,
soweit ein solcher bestellt ist

§ 20
Aufbewahrung und Beférderung
von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel und Vordrucke filr Schecks, Postschecks
und Uberweisungsauftrige sind sicher aufzubewahren. Der
welche Sicherheitsvorkehrun-

(2) Die Gemeindekasse darf Zahlungsmittel, die nicht zum
Kassenbestand gehtren und de, die ihr nicht zur
Verwahrung zugewiesen sind, nicht im Kassenbehilter auf-
bewahren.

2
Verwahrung von Wertgegenstinden
(1) Wertpapiere sollen einem Kreditinstitut gegen Depot-

verbriefen oder nachweisen, von der Gemeindekasse zn ver-
wahren. Das gleiche gilt fiir Gebithrenmarken, andere Wert-
zeichen mit Ausnahme von Postwertzeichen und fiir geldwer-
te Drucksachen, die nach § 15 Abs. 1 Satz 1 chne Quittung
abgegeben werden. Der Gemeindedirektor kann eine andere
Dienststelle mit der Verwahrung beauftragen.

(2) Uber die Annahme und Ausliefernng der zu verwahren-
den Wertgegenstinde ist Buch zu fithren. Die Annahme und
Auslieferomg sind zu quittieren. § 13 Abs. 2 und 3 und § 20
Abs. 1 gelten entsprechend.

(3) Verwahrt die Gemeindekasse Wertpapiere, hat sie die
Auslosung und Kiindigung sowie die Zinstermine zu iherwa-
chen und die sonstigen Aufgaben des Verwahrers nach dem
Depotgesetz wahrnmehmen.

§22
Verwahrung von anderen Gegenstinden
Andere Gegenstinde, die der Gemeinde gehiiren oder von
ihr zu verwahren sind, kinnen in geeigneten Fillen der
Gemeindekasse zur Verwahbning zugewiesen werden. § 13
Abs. 2und 3, § 20 Abs. 1 und § 2t Abs. 2 Satz 1 und 2 gelten
entsprechend.
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Fiinfter Abschnitt
Buchfiihrung

Erster Unterabschnitt
Allgemeines

§23
Grundsitze fiir die Buchfithrung

(1) Die Buchfiihrung mfl ordnungsgemaB, sicher und wirt-
schaftlich sein.

(2) Die Aufzeichnungen in den Biichern miissen vollstin-
dig, richtig, klar, Gibersichtlich und nachpriifbar sein; sie sind
zeitnah vorzunehmen,

§ 24
Form und Sicherung der Biicher

(1} Die Biicher kénnen in Form von magnetischen oder
sonstigen visuell nicht lesbaren Speichern (Speicherbuchfiih-
rung) oder in visuell lesbarer Foarm (gebunden, geheftet, in
Loseblatt- oder Karteiform) gefiihrt werden. Der Gemeindedi-
rektor bestimmt, in welcher Form die Biicher gefiihrt werden.

(2) Bei der Speicherbuchfiihrung mufl sichergestellt sein,
daB

1, glltige Programme verwendet werden; sie miissen doku-
mentiert, geprﬁft und von der vom Gemeindedirektor be-
stimmten Stelle freigegeben sein,

2. die Daten vollstindig und richtig erfaBt, aufgenommen
oder aufbewahrt (gespeichert), verarbeitet und ausgege-
ben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegrif-
fen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht verlorengehen und nicht
unbefugt verdndert werden kinnen,

5. die Buchungen bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfristen
der Biicher jederzeit in a.nﬁmessener Frist ausgedruckt
werden kénnen; § 36 Abs, 3 bleibt unberiihrt,

6. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der ordnungsgema-
Ben maschinellen Abwicklung der Buchungsvorgénge er-
forderlich sind, einschlieBlich eines Verzeichnisses iiber
den Aufbau der Datensdtze und die Dokumentation der
verwendeten Programme bis zum Ablauf der Aufbewah-
rungsirist der Biicher verfiigbar bleiben,

7. Berichtiqungen der Biicher protokolliert und die Protokolle
wie Belege aufbewahrt werden,

8. die in Nummer 2 genannten Tatigkeitsbereiche gegenein-
ander sowie gegentiber der Programmierung abgegrenzt
und die dafiir Verantwortlichen bestimmt werden.

(3} Bei visuell lesbarer Buchfithrung sind die Eintragungen
wkundenecht vorzunehmen. Sie diirfen nur zur Barichtigung
von Schreib- und Rechenfehlern und sonstigen offensichtli-
chen Unrichtigkeiten ge:’mﬁ dulwerden. }-S.nder(:!rllm_;!z!:;l miissen
S0 vorgenommen werdern, ie urspriingliche Bintragung
lesbar bleibt. Werden die visuell lesbaren Buchungen in ei-
nem automatisierten Verfahren vorgenommen, gilt Absatz 2
Nr. 1 bis 3, 6 und 8 entsprechend. -

(4) Det Gemeindedirektor regelt das Nihere iiber die Si-
cherung des Buchungsverfahrens, Die Biicher sind durch ge-
eignete MaBnahmen gegen Vertust, Wegnahme und Verin-
derungen zu schiitzen.

Zweiter Unterabschnitt
Biicher fiir Einnahmen und Ausgaben

$25
Zeitliche und sachliche Buchung
Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher Reihenfol-
ge im Zeitbuch und in sachlicher Ordnung im Sachbuch zu
buchen.

§26
Zeitbuch
(1) Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt von-
einander einzeln oder nach den Absétzen 2 und 3 in Summen

zusammengefait im Zeitbuch zu buchen. Die Buchung um-
fafit mindestens

1, die laufende Nummer,
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2. den Buchungstaq,

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen
Buchung herstellt,

4. den Betrag.

Gebuchte Betrdge diirfen nach dem TagesabschiuB nicht
mehr gedndert werden. Bei Speicherbuchfiihrung ist das Zeit-
buch fiir jeden Buchungstag auszudrucken.

(2) Zum Zeitbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus
denen die Ergebnisse in das Zeitbuch {ibernommen werden.
Fiir die Vorbiicher gilt Absatz 1 Satz 2 bis 4 entsprechend.

(3) Im Zeitbuch kiénnen mehrere Betrige auf Grund von
Zusammenstellungen von Belegen zusammengefafit gebucht
werden. Die Zusammenstellungen sind als Belege zur Zeithu-
chung aufzubewahren,

§ 27
Buchungstag

(1) Einzahlungen sind zeitlich zu buchen

1. beiunbaren Zahlungen am Tag, an dem die Gemeindekas-
se von der Gutschrift Kenntnis erhiit oder ein iibersandter
Scheck oder Postscheck bei ihr eingeht,

2. bei Samhlungen am Tag des Eingangs der Zahlungs-
mittel,

3. bei Aufrechnungen am Tag, an dem die Aufrechnungser-
kldrung der Gemeindekasse bekannt wird,

4. bei den von Gelderhebern erhobenen Einzahlungen am

Tag, an dem der Gelderheber mit der Gemeindekasse
abrechnet,

(2) Auszahlungen sind zeitlich zu buchen

1. bei unbaren Zahlungen am Tag der Hingabe des Auftrags
an das Kreditinstitut oder der ndung eines Schecks
oder Postschecks oder bei Abbuchungen im Lastschriftver-
kehr am Tag, an dem die Gemeindekasse von der Abbu-
chung Kenntnis erhilt,

2. bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe oder Ubersen-
dung von Bargeld oder der Ubergabe von Schecks oder
Postschecks,

3. bei Aufrechnungen am Tag, an dem die Einnahmebu-
chung vorgenammen wird.
(3) Bei Verrechnungen zwischen verschiedenen Buchungs-
stellen sind Einnahmen und Ausgaben am gleichen Tag zu
buchen,

{4) Wird im automatisierten Verfahren gebucht, kénnen die
Buchungen auch nach den in Absatz 1 bis 3 genannten Tagen
vorgenommen werden. Sie sind unverziiglich und stets unter
dem Datum vorzunehmen, das sich aus Absatz 1 bis 3 ergibt.

§28
Sachbuch

(1} Das Sachbuch ist so einzurichten, daB aus ihm der
kassenméBige AbschluB und die Haushaltsrechnung entwik-
kelt werden konnen. Es ist zu gliedern in
1. das Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und das Sach-

buch fiir den Vermagenshaushalt,

2. das Sachbuch fiir Varschiisse (VorschuBbuch) und das
Sachbuch fiirr Verwahrgelder und andere haushaltsfremde
Vorgénge (Verwahrbuch); das VorschuBbuch und das Ver-
wahrbuch kdnnen zusammencefafit werden.

(2) Im Sachbuch fiir den Vi ushalt und den
Vermégenshaushalt sind die Einnahmen und die Ausgaben
nach der Ordoung des Haushaltsplanes zu buchen. Die Ord-
nung fir die Buchung in den anderen Sachbuchteilen be-
stirmmt der Gemein soweit der mnenminister keine
verbindlichen Muster bekanntgibt,

{3) Die sachliche Buchung umfaBt mindestens
1. die zur Sollstellung angeordneten Betrige,

2. die Einzahlungen und Auszahlungen,

3. den Buchungstag der Einzahlung oder Auszahhmg,

4. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Buchung
und dem Beleg herstellen.

{4) Zum Sachbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden, de-
ren Ezrgebnisse mindestens vierteljahrlich in das Sachbuch zu
iibernehmen sind. Fiir den Inhalt der Vorbiicher gilt Absatz 3
entsprechend.



376

§29
Buchungen im Sachbuch

Die Einnahmen und Ausgaben sind auf Grund der Kassen-
anordnung oder der sachlichen und rechnerischen Feststel-
lung nach § 11 Abs. 1 oder § 12 Abs. 2 zum Soll zu stellen. Bei
Auszahlungen kann die Sollstellung bis zur Zeitbuchung auf-
geschoben werden. Die Ist-Buchung im Sachbuch soll mit der
Zeithuchung vorgenommmen wetrden.

§30
Weitere Biicher

(1) Zum Nachweis des Bestandes und der Verdnderungen
auf den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errich-
teten Konten der Gemeindekasse ist fiir jedes Konto ein Kon-
togegenbuch zu fithren. Hiervon kann abgesehen werden,
wenn durch das Zeitbuch oder auf andere Weise der Bestand
und die Verinderungen der Konten berwacht werden
konnen.

(2) Zum Nachweis der Tagesabschliisse ist ein Tagesab-
schiuBbuch zu fiihren.

(3} Die in Absatz 1 und 2 genannten Biicher kénnen fiir
mehrere Jahre gefiihrt werden, Bei Speicherbuchfiihrung sind
sie fiir jeden Buchungstag auszudrucken.

(4) Der Gemeindedirektor bestimmt, welche weiteren Bii-
cher gefiihrt werden.

§31
Absetzungen von Einnahmen
und Ausgaben

{1) Die Riickzahlung zuviel eingegangener Betrdge ist bei
den Einnahmen abzusetzen, wenn die Riickzahlung im selben
Jahr vorgenommen wird, in dem der Betrag eingegangen ist.
In den anderen Fiéllen sind Riickzahl als Ausgaben zu
behandeln, § 14 Abs. 2 der Gemeindehaushaltsverordnung
bleibt unberiihrt.

(2) Die Riickzahlung zuviel ausgezahlter Betrige ist bei den
Ausgaben ahzuseizen, wenn die Riickzabhlung im selben Jahr
vorgenommen wird, in dem der Betrag ausgezahlt worden ist
oder wenn noch ein entsprechender Haushaltsausgaberest
besteht. In den anderen Féllen sind die Riickzahlungen als
Einnahmen zu behandein.

Dritter Unterabschnitt

Tagesabschlufl, Zwischenabschliisse
und Jahresabschiufi

§32
TagesabschluB

(1) Die Gemeindekasse hat .
1. an jedem Tag, an dem Zahlungen bewirkt worden sind, am

SchluB der Kassenstunden den Kassemnistbestand,
2. fiir jeden Buchungstag (§ 27) unmittelbar nach AbschluB

der Zeitbuchung den Kassensollbestand
zu ermitteln und jeweils sofort in das TagesabschluBbuch zu
iibernehmen. Die Eintragungen sind von den an den Ermitt-
lungen beteiligten Bediensteten urkl vom Kassenverwalter zu
untexrschreiben.

{2) Unstimmigkeiten, die sich bei der WWg
des Kassenistbestandes und des Kassensoll erge-
ben, sind unverziiglich aufzukliren Wird ein Kassenfehlbe-
trag nicht sofort ersetzt, ist er zunichst als VorschuB zu bu-
chen, Ein Kassenfehlbetragist bei der Aufstellung der Jahres-
rechnung, wenn er linger als sechs Monate unauf art
geblieben ist und Bedienstete nicht haften, im Verwaltungs-
haushalt als Ausgabe zu buchen. Ein KasseniiberschuB ist
zunichst als Verwahrgeld zu buchen. Bei der Aufstellung der
Jahresrechnung ist er, wenn er linger als sechs Monate un-
aufgeklart geblieben ist, im Verwaltungshaushalt zu verein-
nahmen.

(3) Bei Kassen mit geringem Zahhmgsverkehr kamm der
CGemeindedirektor zulassen, daB wochenilich nur ein Ab-
schluB vorgenommen wird.
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§33
Zwischenabschliisse der Zeit-
und Sachbiicher

In bestimmten Zeitabstinden, mindestens vierteljahrlich,
ist durch einen ZwischenabschluB des Zeitbuches und des
Sachbuches festzustellen, ob die zeitliche und sachliche Bu-
chung der Einzahlungen und Auszahlungen iibereinstimmdt.
Der Gemeindedirektor kann anordnen, daB von Zwischenab-
schliissen abgesehen wird, wenn die zeitlichen und sachli-
Che]:'ll Buchungen in einem Arbeitsgang vorgenommen
werden.

§34
Jahresabschluff

(1) Das Zeitbuch und das Sachbuch sind zum Ende des
Haushaltsjahres abzuschlieBen. Nach dem AbschluBitag diir-
fen nur noch AbschluBbuchungen (§ 46 Nr. 1) vorgenommen
werden,

(2) Der buchmiflige Kassenbestand, die Kassenreste und
die Haushaltsreste sowie Fehlbetrdge sind nach der fiir die
Zeit- und Sachbuchung vargeschriebenen Ordoung in die
Biicher des folgenden Haushaltsjahres zu ilbernehmen

§35
Belege

{1} Die Buchungen miissen durch Kassenanordnungen und
Auszahlungsnachweise, ferner durch Unterlagen, aus denen
sich der Zahlungsgrund ergibt dende Unterlagen),
belegt sein. In den Fallen der §§ 8 und 9 tritt an die Stelle der
Kassenanordnung die Bestitigung, daB die sachliche und
rechnerische Feststellung vorliegt (§ 11 Abs. 2 Satz 2 und 3).

{2) Die Kassenanordnungen und die Auszahlungsnachwei-
se sind nach der sachlichen Buchung zu ordnen.

§36

Aufbewahrung der Biicher
und Belege

(1) Die Biicher und Belege sind sicher aufzubewahren.
Soweit i Unterla nicht den Kassenanordnun-
gen beigety ind, obliegt
nenden Stellen.

Aufbewahrung den anord-

(2) Die Jahresrechnung ist dauernd aufzubewahren, bei
icherbuchfiihrung in er Form. Die Biichet
sind zehn Jahre, die Belege sieben Jahre aufzubewahren.
Ergeben sich Zahlun d und Zahlungspflichtigq oder
Empfangsberechtigte nicht aus den Biichern, sind die Belege
so lange wie die Biicher aufzubewahren. Die Fristen begin-
nen am 1. Januar des der BeschluBfifassung {iber die Jahres-
rechnung folgenden Haushaltsjahres. Gutschriften und Last-
schriften der Kreditinstitute sind wie Belege aufzubewahren.

(3) Nach AbschluB der iibertrilichen Prifung, friihestens
nach Ablauf von drei Jahren seit Beginn der Aufgewah:ungs-
frist, kdnnen die Bacher und Belege auf Bildtrdgermn aufge-
nommen werden, wenn sichergestellt ist, dad der Inhalt der
Bildtriger mit den Originalen {ibereinstimmt und jederzeit
lesbar gemacht werden kann. Die Bildirdger sind nach den
Absitzen 1 und 2 anstelle der Originale aufzubewahren. Der
Gemeindedirektor kann rulassen, daB der inhalt von Biichern
vor Ablauf der in Satz 1 genammten Frist auf Bildiriger iiber-
nommen wird, wenn sichergestellt ist, daB die Daten inner-
halb der Frist jederzeit in ausgedruckter Form lesbar gemacht
werden kionnen; bevor eine solche Regelung zugelassen wird,
ist die fiir die tiberdrtliche Priifung zustindige Behérde zu
héren

Sechster Abschnitt

Besorgung von Kassengeschéften durch Stellen
aufierhally der Gemeindeverwaltung

§37
Zahlungsverkehr

(1) LiBt die Gemeinde nach § 79 der Gemeindeordnung
den Zahlungsverkehr ganz oder zum Teil durch eine Stelle
auBerhalb der Gemeindeverwaltung besorgen, mubB insheson-
dere gewihrleistet sein, dafl
1. Zahlungsanordnungen vor Ubersendung an die erledi-

gende Stelle registriert werden, wenn nicht die Betrdge
vorher zum Soll gestellt wurden,
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2, die Zahlungsanordnungen an die erledigende Stelle
nicht unbefugt geéndert werden knnen,

3. die erledigende Stelle .

3.1 mindestens monatlich mit der Gemeindekasse abrechnet,
wenn nicht eine unmittelbare Abrechnung mit einer an-
deren Stelle angeordnet ist,

3.2 die Auszahlungsnachweise fir die einzelnen Auszahlun-
gen der Gemeinde als Belege iiberldBt oder ihr schriftlich
bestdtigt, daB die Zahlungen auftragsgemi8 geleistet
worden sind; im letzteren Fall miissen die Auszahlungs-
nachweise von der erledigenden Stelle nach den fiir die
Gemeinde geltenden Vorschriften aufbewahrt und fiir
Priifungen bereitgestellt werden,

3.3 Angelegenheiten, die ihr durch die Erledigung der Kas-
sengeschifte zur Kenntnis gelangen, nicht unbefugt ver-
wertet oder weitergibt,

3.4 im Falle eines Verschuldens fiir Schiden der Gemeinde
oder Dritter eintritt und

3.5 den fiir die Priifungen bei der Gemeinde zustindigen
Prifungsstellen Gelegenheit gibt, die ordnungsgemabe
Abwicklung des Zahlungsverkehrs an Ort und Stelle zu
priifen. '

(2) Die erledigende Stelle muB ihre Nachweise tiber die
Ein- und Auszahlungen wie Vorbiicher zum Zeitbuch der
Gemeinde fiihren. Die Gemeindekasse hat die von der erledi-
genden Stelle angenommenen Einmahmen oder geleisteten
Ausgaben zusammengefaBt in ihre Zeitbiicher zu {iberneh-
men und am Tag zu buchen, an dem die erledigende Stelle
mit der Gemeindekasse abrechnet.

§$38
Buchfithrung

Libt die Gemeinde nach § 79 der Gemeindeordnung die
Buchung der Einnahmen und Ausgaben ganz oder zum Teil
von S auflerhalb der Gemeindeverwaltung bescrgen,
mub insbesondere gewédhrleistet sein, daB
1. die Belege vor der Ubersendung an die erledigende Stelle

istriert i

2, die Gemeinde sich durch Stichproben von der ordmungsge-
méfen Erledigung der Buchungen vergewissert,

3. der Gemeinde rechtzeitig die Tagesabschliisse (§ 32), Zwi-
schenabschliisse (§ 33) und der JahresabschluB (§ 34) tiber-
mittelt werden.

Ch&ﬁbrigen gilt § 37 Abs. 1 Nr. 2 und 3.3 bis 3.5 entspre-

Siebter Abschnitt
Ortliche Priifung der Gemeindekasse

§39
2Zahl der Priifungen

(1) Bei der Gemeindekasse und bei jeder ihrer Zahlstellen
sind in jedem Jahr mindestens eine unvermutete Kassenprii-
fung und eine unvermutete Kassenbestandsaufnahme votzu-
nehmen. Statt der unvermuteten Kassenbestandsaufnahme
kann eine zweite unvermutete Kassenpridung vorgenommen
werden. Uberwacht das Rechoungspriifungsamt dacernd die
Kasse oder wurde eine unvermutete iiberértliche i
fung vor kann von der unvermuteten Kassenbe-
standsai abgesehen werden.

(2) Beim Ausscheiden des Kassenverwalters ist eine Kas-
senpriifung vorzunehmen,

{3) Handvorschiisse sind mindestens jéhrlich einmal unves-
mixtet zu priifen.

§40
Inhalt der Priffungen

(1) Durch die Kassenbestandsaufnahme ist zu ermitteln, ob
der Kassenistbestand mit dem Kassensollbestand iiberein-
stirmmt.

(2)Durd1diexmgrufm_ ifung ist auBer dem Tafbestand nach
Absatz 1 vor allem stichprobenweise festrustellen, ob
1. der Zahhmgsverkehr ordnungsgemif abgewickelt wird,

insbesondere die Einnahmen und Ausgaben rechtzeitig

und vollstindig eingezogen oder geleistet und Verwahr-

gelder und Vorschiisse unverziiglich abgewickelt worden

sind,
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2. die Biicher ordnungsgemaB gefiihrt werden, inshesondere
die Eintragungen im Sachbuch denen im Zeitbuch ent-
sprechen,

3. die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach Form
und Inhalt den Vorschriften entsprechen,

4. der tagliche Bestand an Bargeld und auf den fiir den
Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errichteten Konten
den notwendigen Unffang nicht iberschreitet,

5. die verwahrten Wertgegenstinde und die anderen Gegen-
stinde vorhanden sind,

6. im iibrigen die Kassengeschifte ordnungsgemaf und wirt-
schaftlich erledigt werden.

(3) Bei fremden Kassengeschiften kann von der Priifung
nach Absatz 2 Nr. 1 und 2 abgesehen werden, wenn die
fremden Kassengeschifte durch eine andere Stelle gepriift
werden.

(4) Die Kassenpriifung umfaft den Zeitraum seit der letzten

Kassenpriifung; die Biicher und Belege einer abgeschlos-
senen Jahresrechnung kdnnen jedoch von der Pridfung
ausgencimen werden,

g4t
Priifungsbericht
{1) Uber jede Priifung ist ein Priffungshericht zu fertigen; er
ist dem Gemeindedirektor vorzulegen. Der Priifungsbeticht
muB die Art und den Umfang der Prifung ben sowie die
wesentlichen Feststellungen der Prisfung und etwaige Erkla-
rungen von Kassenbediensteten hierzu enthalten.

(2) Dem Priffungsbericht iiber eine Kassenprifung oder
Kassenbestandsaufnahme ist der Kassenbestandsnachweis
beizufiigen, der vom Kassenverwalter und von den mit dem
%eahlungsva-kehr beauftragten Bediensteten zu unterschrei-

n ist.

(3) Unwesentliche Beanstandungen sind nach Maglichkeit
im Verlauf der Priifung auszurdumen; von ihrer Aufnahme in
dem Prisfungsbericht soll abgesehen werden. Ergibt die Prii-
fung wesentliche Beanstandungen, hat der Gemeindedirektor
die erforderlichen MaBnahmen zi; veranlassen.

Achter Abschnitt
Sonderkassen

§42
Allgemeines
Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fir Sonderkas-
sen entsprechend, soweit in den fol Vorschriften oder
in anderen gesetzlichen Vorschriften nichis anderes bestimmt
ist

§43
Sonderregelung bei
ufmannischer Buchfithrung

Bei Anwendung der kaufménnischen Buchfithrung oder
einer entsprechenden Verwaltungsbuchfithrung gelten die
§§ 28 bis 31, 33 und § 34 nicht. Der unbare umy kehr
und die Buchfithrung kdnnen einer anderen Stelle des fiir das
Rechnungswesen zustindigen Geschiftshereichs ihertragen
werden. Emnatunen kivnen ohne Zahlungsanordnung ange-
nommen werden; sowelt Zahlungsanordnungen erforderlich
sind, miissen Buchungsstelle und Haushaltsjahr (Wirtschafts-
jahr) nicht angegeben werden.

§44
Sonderregelung fiir wirtschaftliche Unternehmen
und offentliche Binrichtungen

(1) Der Gemeindedirekior kann wirtschaftlichen Unterneh-
men ohne eigene Rechtspersdnlichkeit gestatten, in Fillen, in
denen es verkehrsiiblich ist, Wechsel zahlungshalber entge-

und diskontieren zi lassen oder zur Erfilllung
von Forderungen Dritter Wechsel auszustellem oder zu akzep-
tieren. Wechaelverbindlichkeiten sind auf den Hiachsthetrag
der Kassenkredite fiir das Unternehmen anzurechnen.

(2) Far &ffemliche Einrichtengen, die auf Grund einer
Rechtsverordnung nach § 88 Abs. 2 der Gemeindeordnung
nach den fi Figenbetriebe geltenden Vorschriften zu fiihren
sind, gilt Absatz 1 entsprechend.
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Neunter Abschnitt
bestimmungen, Ubergangs-
und SchluBvorschriften

§ 45
Schriftform
Allgemeine Regelungen nach dieser Verordnung bediirfen
der Schriftform.

§ 46
Begriffsbestimmungen

Bei der Anwendung dieser Verordnung sind die nachfol-
genden Beqriffe zugrunde zu legen:

1. Abschluibuchungen

die filr den kassenmiBigen AbschiuB und die Haushailts-
rechnung des abgelaufenen Haushaltsjahres noch erfor-
detlichen Buchungen einschliefilich der Ubertragungen in
das folgende Haushaltsjahr, ausgenommen die Buchungen
von Einzahlungen und Auszahlungen von Dritten oder an
Dritte einschlieBlich der Sondervermégen mit Sonderrech-
nung

2. Auszahlungen
die aus der Gemeindekasse oder Sonderkasse hinausge-
henden Betrdge einschliefilich der Verrechnungen

3. Bargeld
Bundesmiinzen, Bundesbanknoten und fremde Geldsorten

4. Einzahlungen
die bei der Gemeindekasse oder Sonderkasse eingehen-
den Betréige einschlieilich der Verrechnungen

5. Kassenmittel
die Zahlungsmittel im Sinne der Nummer 6 und die Be-
stinde auf Konten der Gemeindekasse oder Sonderkasse
mit Ausnahme der Geldanlagen {§ 46 Nr. 9 der Gemeinde-
haushaltsverordnung)

6. Zahlungsmittel

Bargeld, Schecks, Postschecks, in den Fillen des § 44
ausnahmsweise auch Wechsel

7. Zahlungsverkehr

1. Unbare Zahlungen

die Uberweisungen oder Einzahlungen auf ein Konto
der Gemeindekasse oder Sonderkasse bei einem Kre-
ditinstitut, Uberweisungen oder Auszahlungen von ei-
nem solchen Konto und die von Schecks
oder Postschecks sowie von Wechseln in den Fillen des
§44
2. Barzahlungen
die Ubergabe oder von Bargeld; als Bar-

Ubersendung
zahlung gilt auch die Ubergabe von Schecks und Post-
schecks sowie von Wechseln in den Fillen des § 44

3. Vemrechnungen
Zahlungen, die durch buchméBigen Ausgleich zwi-
schen Einnahmen und Ausgaben bewirkt werden, ohne
daB die Hohe des Kassensolibestandes veréndert wird
{Aufrechnung, Vemrechnung zwischen verschiedenen
Buchnngste% en)

§ 47
Inkrafttreten

(1) Diese Verordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiindung
in Kraft, Sie ist erstmalig auf die Kassenfithrung fiir das
Haushaltsjahr 1977 anzuwenden.

(2) Folgende Rechtsvorschriften sind letztmalig auf die Kas-
senfiihrung fiir das Haushaltsjahr 1976 anzuwenden und tre-
ten danach auber Kraft:

1. die Verordmmg ither das Kassen- und Rechnungswesen
der Gemeinden (KuRVO)} vom 1. Médrz 1955 (GS. NW. S,
622), zuletzt gedndert durch die Verordnung vom 6. De-
zember 1972 (GV. NW. 5. 418),

2. § 42 Abs. 2, § 45 und § 47 der Gemeindehaushaltsverord-
nung {(GemHVO) vom 6. Dezember 1972 (GV. NW. S, 418).
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(3) Wird in Rechts- oder Varwaltungsvorschriften auf Vor-
schriften der in Absatz 2 Nr. 1 genannten Verordnung verwie-
sen, so treten an deren Stelle die entsprechenden Vorschriften
dieser Verordnung.

Diisseldorf, den 5. November 1976

Der Innenminister
des Landes Nordrhein-Westfalen

Dr. Hirsch

Anlage
(§ 14 Abs. 1 und § 44 der
Gemeindekassenverordnung)

§1
Entgegennahme von Schecks
und Postschecks

(1) Schecks und Postschecks sollen als Einzahiung nur
angenommen wenn sie innerhalb der Vorlagefrist
dem hezogenen Kreditinstitut vorgelegt werden kinnen.

(2) Der angenommene Scheck oder Postscheck ist unver-
ziiglich als Verrechnun zu kennzeichnen, wenn er
diesen Vermerk nicht bereits tragt. Die Nummer des Schecks
oder Postschecks, das bezogene Kreditinstitut, die Kontonum-
mer des Ausstellers, der Betrag und ein Hinweis, durch den
die Verbindimg mit der Bu&fuhmng hergestellt werden
kann, sind in ein Scheckiiherwachungsbuch einzutragen. Vor
der Fiihrung des Scheckiiberwachungsbuchs kann abgesehen
werden, wenn in anderer Weise die Angaben festgehalten
werden und die Einlssung der Schecks iiberwacht wird.

(3) Angenommene Schecks oder Postschecks sind unver-
zilglich bei einem Kreditinstitut zur Gutschrift auf einem
Konto der Gemeindekasse einzureichen. Ihre Einldsung ist zu
iiberwachen.

(4) Bevor der Scheck oder Postscheck eingeldst ist, diirfen
Leistungen darauf nur erbracht werden, wenn der Scheck
unter Vorlage einer Scheckkarte {ibergeben wurde und er den
darin angegebenen Bedingungen des Kreditinstituts ent-
spricht oder der Aussteller und das bezogene Kreditinstitut
als vertrauenswiirdig bekannt sind.

(5) Auf Schecks und Postschecks diirfen Geldbetréige nicht
bar ausgezahlt werden. Der Gemeindedirektor kann Ausnah-
men zulassen.

§2
Entgegennahme von Wechseln

{1} Als Sicherheitsleistung entgegengenommene Wechsel
sind von der Gemeindekasse in ein Wechselitherwachungs-
buch einzutragen und zu verwahren oder einem Kreditinstitut
zur Yerwahnmg zu iibergeben. Die Gemeindekasse hat recht-
zeitig vor der Falligkeit des Wechsels die weiteren Anweisun-
gen des Gemneindedirektors einzuholen.

(2) Wird in den Fillen des § 44 ein Wechsel ausnahmsweise
zahlungshalber entgegengencimmen, ist er
1. unverziiglich in ein Wechseliiberwachungsbuch einzu-

{ragen,

2. einem Kreditinstitut, bei dem die Gemeinde ein Konto
unterhilt, zum Einzug zuzuleiten.

Das wirtschaftliche Unternehmen oder die é#fentliche Ein-
richhung kann den Wechsel mit Zustimmung des Gemeinde-
direktors diskontieren lassen. Hat nicht der Wechselschuld-
ner die dafiir entstehenden Kosten zu tragen, sind sie wie die
Zinsen fiir einen Kassenkredit zu behandeln

(3) Von der Fuhrung eines Wechseliiberwachungsbuchs
kann werden, wenn die Uberwachung deg Wech-
sel in anderer Weise gewahrleistet ist.

- GV. NW. 1976 S. 372.
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