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Durchfithrung der §§ 11 und 13
Schwerbehindertengesetz — Schwb(G -
in der Landesverwaltung

RdErl d. Innenministers v. 10. 6. 1987 -
II1 B 2 - 5.35.10 — 0/87

Zur Durchfiihrung von § 13 Abs. 2 SchwbG haben die
zur Beschiiftigung Schwerbehinderter verpflichteten
Arbeitgeber dem fiir ihren Sitz zustiindigen Arbeits-
amt jahrlich, aufgegliedert nach Monaten, anzuzei-
gen

- die Zahl der Arbeitsplitze nach § 7 Abs. 1 SchwbG,
darunter die nach § 8 Satz 1 sowie § 7 Abs. 2 und 3
Schwb@G, gesondert {iir jede Dienststelle,

- die Zahl der beschéftigten Schwerbehinderten,
Gleichgestellten und sonstiger anrechnungsfihi-
gen Personen, darunter die Zahlen der zur sonsti-
gen beruflichen Bildung eingestellten Schwerbe-
hinderten und Gleichgestellten, gesondert nach ih-
rer Zugehdérigkeit zu einer dieser Gruppen,

- Mehrfachanrechnungen und

- deg‘e Gesamtbetrag der geschuldeten Ausgleichsab-
gabe.
Die Anzeige ist gesondert fiir jede Dienststelle bis
zum 31. Mérz eines jeden Jahres fiir das voraufge-
gangene Jahr aufgegliedert nach Monaten zu er-
statten.
Der Anzeige sind 2 Ausfertigungen des nach § 13
Abs. 1 SchwbG, ebenfalls gesondert fiir jede
Dienststelle, zu fiihrenden Verzeichnisses der im
voraufgegangenen Jahr beschiiftigten Schwerbe-
hinderten, Gleichgestellten und sonstigen anrech-
nungsfiihigen Personen beizufiigen (§13 Abs. 2
Satz 3 SchwbG). Dabei ist zu beachten, dafl das
SchwbG in der jetzigen Fassung im Gegensatz
zum fritheren Schwerbeschidigtengesetz im Lan-
desdienst keine Be unberiicksichtigt
148t. Es werden also z. B. auch die Polizeivollzugs-
beamten sowie das Pflegepersonal in den medizi-
nischen Einrichtungen der wissenschaftlichen
Hochschulen bei der Berechnung mit erfaBt. Aus-
g:li:men ergeben sich lediglich aus § 7 Abs. 2 und 3

Da bei der Berechnung der Ausgleichsabgabe nach
§ 11 Abs. 7 SchwbG das Land als ein Arbeitgeber gilt,
wird im Einvernehmen mit dem Ministerpriisiden-
ten, allen Landesministern, dem Prisidenten des
Landtags und dem Priasidenten des Landesrech-
nungshofes folgendes bestimmt:

Das Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen (LDS) nimmt gegeniiber der
Bundesanstalt fiir Arbeit, dem Landesarbeitsamt
Nordrhein-Westfalen und dem Arbeitsamt Diissel-
dorf fiir den gesamten Bereich der Landesverwal-
tung die Aufgaben nach §13 Abs. 1, 2, 5 und §11
Abs. T SchwbG wahr.

Fiir die Durchfiihrung des Veﬁnhrens gilt die als
Anlage abgedruckte Arbeitsanweisung.

Sollten ortliche Arbeitsimter irrtiimlich die Erfil-
lung der Anzeigepflicht bei einzelnen Dienststellen
des Landes anmahnen, so sind sie auf die durch die-
sen Erlaf getroffene Regelung zu verweisen.

Zur Erfiilllung der Anzeigepflicht nach §13 Abs. 2
SchwbG erstellt das LDS fiir jeden Geschiiftsbereich
eine nach Dienststellen geordnete Anzeige zuziiglich
einer summarischen Zusammenfassung. Diese An-
zeige ist zu senden

an das Arbeitsamt Diisseldorf mit einer Abschrift
der Verzeichnisse nach § 13 Abs. 1 SchwbG;

an die jeweilige oberste Dienstbehdrde mit Abdruk-
ken sowie je einer Abschrift der Verzeichnisse nach
§13 Abs. 1 SchwbG fir die Hauptpersonalriite, die
Hauptrichterrite, die Hauptschwerbehindertenver-

tretung und den Beauftragten fiir die Angelegenhei-
ten der Schwerbehinderten;

an den Landschaftsverband Rheinland in Kéln —
Hauptfiirsorgestelle - in zweifacher Ausfertigung, je
zwei Abschriften der Verzeichnisse nach § 13 Abs. 1
SchwbG sind beizufiigen.

Das LDS errechnet fiir den gesamten Bereich der
Landesverwaltung die Ausgleichsabgabe nach §11
Abs. 7 SchwbG und fiihrt den errechneten Betrag an
die Hauptfiirsorgestelle fiir Schwerbehinderte beim
Landschaftsverband Rheinland in Koln ab.

3 Das LDS NW legt iiber den Innenminister dem
Landtag unter Bezug auf den BeschluB vom 16. 10.
1951 (Drucksache 476 — 2. Wahlperiode -) jeweils eine
Durchschrift der Gesamtrechnung fiir den Bereich
der Landesverwaltung vor.

4 Mein RdAErL v, 7. 7. 1977 (SMBI. NW. 8111) wird aufge-
hoben.
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Anlage
Arbeitsanwe

lsung
tiir die Durchiiihrung der §§ 11 und 13
Schwerbehindertengesetz - SchwhG -
in der Landesverwaltung

Vorbemerkungen
Schwerbehinderte im Sinne dieser Arbeitsanweisung sind

- Schwerbehinderte nach § 1 Schwh(,
~ Gleichgestelite nach § 2 SchwbG,

~ Inhaber des Be versorgungsscheines, auch wenn
sie nicht Schwerbehinderte im Sinne der §1 und 2
SchwbG sind,

- Witwen und Ehefraven, deren Anrechnung zugelassen
ist (s. Art Il §8 des Gesetzes zur Weiterentwicklung
des Schwerbehindertenrechts vom 24. April 1974 -
BGBL 1 S. 981).

Dienststellen im Sinne dieser Arbeitsanweisung sind nach
§17 Abs. 1 Satz 2 SchwbG die Dienststellen nach dem

Landespersonaivertretungsgesetz.

1 Aufgaben des Landesamtes fiir Datenverarbeitung
und Statistik NW {LDS)
Das LDS hat fiir den Bereich der gesamten Landes-
verwaltung folgende Aufgaben:

1.1 Fihrung der Verzeichnisse nach § 13 Abs. 1 SchwbG,

12 Erstellung der Anzeigen nach §13 Abs. 2 SchwbG

und ihre Vorlage an das zusténdige Arbeitsamt,

Benennung der Vertrauensménner oder Vertrauens-
frauen der Schwerbehinderten nach §13 Abs. 5§ in
Verbindung mit §§ 24 und 27 SchwbG,

Benennung der von den Arbeitgebern bestellten Be-
auftragten fir die Angelegenheit der Schwerbehin-
derter nach §13 Abs 5 in Verbindung mit §28
SchwbG,

13

14

15 Errechnung der Ausgleichsabgabe nach §11 Abs. 7
SchwbG und jhre Abfiihrung an den Landschafts-

verband Rheinland, Hauptfiirsorgestelle.
2 Monatliche Fiihrung der Verzeichnisse

Neuzugiinge

Die Ersterfassung der fiir die Fiihrung der Verzeich-
aisse (Nr. 1.1) und die Erstellung der Anzeigen (Nr.
12) bendtigten Daten erfolgt unter Beachtung der
Erlauterungen (Anlage 1) gemeinsam mit den Bele-
gen ,Daten zur Dienststelle” (DZD/Anlage 2) und
«Daten zur Person” (DZP/Anlage 3).

Zuginge DZD"

Im laufenden Monat erhalten neu eingerichtete
Dienststellen je einen Vordruck ,DZD“ (Anlage 2).
Zu diesem Vordruck werden die Datenfelder 01 bis
10 - soweit bekannt — bereits vom LDS NW ausge-
fiilit In der Dienststelle sind die Datenfelder 02 bis
10 auf Vollstindigkeit und Richtigkeit zu liberpriifen
und ggf. zu erglinzen bzw. zu berichtigen. Zusétzlich
sind die Datenfelder 11-13 auszufiillen.

Anlage 1

Anlage 3
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Zugénge ,DZP

Im laufenden Monat erhalten neu eingerichtete
Dienststellen eine ausreichende Anzahl Vordrucke
.DZP* (Anlage 3). Am Anfang eines Kalenderjahres
erhalten alle Dienststellen zusétzlich eine der Zahl
der bisherigen Meldungen entsprechende Anzahl
Vordrucke ,DZP* fiir Zuginge im laufenden Kalen-
derjahr. Fiir im laufenden Monat eingestellte
Schwerbehinderte ist von der Dienststelle ein Beleg
.DZP* auszufiillen. Das Datenfeld 53 bleibt leer.

Anderungen

Fiir alle Verdnderungen, die bereits gespeicherte
Dienststellen- und Personendaten betreffen, sind
ausschlieBlich die Jahresiibersichten ,Daten zur

- Dienststelle” (Anlage 4) bzw. Jahresiibersichten ,Da-

ten zur Person“ (Anlage 5) als Korrekturbelege zu
verwenden.

Anderungen ,DZD*

In der Jahresiibersicht ,Daten zur Dienststelle” sind
die Datenfelder 02 bis 09 auf Vollstindigkeit und
Richtigkeit zu Giberpriifen und ggf. zu ergéanzen bzw.
zu berichtigen, Die Datenfelder 11, 12, 13 und 20 sind
fiir den laufenden und alle zuriickliegenden Monate
zu ergianzen und ggf. zu korrigieren. Die Datenfelder
14-17 sind nicht auszufiillen, weil sie aufgrund der
Neuaufnahmen sowie Anderungen bei den Daten zur
Person maschinell errechnet werden.

Anderungen ,DZP*

In den Jahresiibersichten ,Daten.- zur Person* sind
die Datenfelder 54 bis 80, 82 und 83 zu Gberpriifen
und ggf. zu veréindern. In den iibrigen Datenfeldern
(61, 64 bis 70) sind nur in dem Datenfeld und fiir den
Monat Anderungen einzutragen, in dem die Ande-
rung eingetreten ist.

Fiir Schwerbehinderte, die in Laufe des Jahres aus
ihrer Dienststelle ausgeschieden sind, hat diese nur
das Austrittsdatum (Datenfeld 83) auszufiillen. Die
Datenfelder fiir den/die Monat(e), der/die dem Aus-
trittsdatum folgt/folgen, werden maschinell geldscht

Erfassung der Vertrauensménner oder Vertrauens-
frauen

Fiir die Erfassung der Vertrauensmiinner oder Ver-
trauensfrauen der Schwerbehinderten (Nr. L.3) ist
der hierfiir bestimmte Beleg (Anlage 8) zu verwen-
den.

Termin

Anderungen bzw. Neuaufnahmen sind dem LDS NW
monatlich einmal bis zum 10. des folgenden Monats
zuzusenden.

Belege, bei denen keines der Datenfelder 02 bis 20
(DZD), 54 bis 70 (DZP), geéndert wurde, verbleiben
bei der Dienststelle.

Der Sendung an das LDS NW ist ein Ubersendungs-
schreiben beizufiigen, auf dem zu vermerken ist, wie
viele Belege der Anlagen 2 bis 6 dem LDS NW Gber-
sandt worden sind. Ein Blankobeleg des Ubersen-
dungsschreibens geht der Dienststelle mit jeder
Riicksendung zu. Nach Erfassung und Uberpriifung
der eingesandten Belege wird zu jedem neu aufge-
nommenen oder verinderten Datensatz zur Dienst-
stelle bzw. zur Person je eine Jahresiibersicht (Anla-
gen 4 und 5) erstellt. In den Jahresiibersichten sind
die evtl. Fehler vermerkt Die verdnderten Jahres-
{ibersichten werden zusammen mit einem Ubersen-
dungsschreiben an die Dienststelle iibersandt.
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Ist eine Riicksendung korrigierter bzw. ergénzter
Belege an das LDS NW erforderlich, erfolgt diese
zum 10. des folgenden Monats (dem Termin, zu dem
die niichste monatliche Meldung zu erstatten ist) an
das LDS NW.

Jahresbereinigung

Nach Durchfiihrung des Anderungsdienstes fiir den
Monat Dezember wird eine Bereinigung des Jahres-
bestandes vorgenommen. Das LDS fertigt deshalb
Jahresiibersichten zu allen gespeicherten Dienst-
stellen und Perscnen, die die Dienststellen iberprii-
fen und bereinigen. Diese Jahresiibersichten werden
zusammen mit den vorgedruckten Anschreiben und
einem vorgedruckten Bestitigungsschreiben (Anla-
ge 7) den Dienststellen zugeleitet. Die Korrektur des
Jahresbestandes erfolgt analog 22.1 und 222, jedoch
mit der Abweichung, daB der Termin fiir die Riick-
sendung an das LDS NW im Anschreiben angegeben
ist.

Sind alle Korrekturen durchgefiihrt, so hat die
Dienststelle dem LDS NW auf dem vorbereiteten Be-
stiti iben die Richtigkeit der durchge-
fiihrten Korrekturen zu bestitigen.

Nachbereinigung

Fiir das LDS kann sich die Notwendigkeit ergeben,
die Jahresbestinde zuriickliegender Jahre auf
Grund von Nachmeldungen durch die Dienststellen
zu korrigieren, weil die Vollstindigkeit und die Rich-
tigkeit aller Datenbestdnde Grundlage fiir die Be-
rechnung eines evtl. Guthabens aus Vorjahren und
somit auch fir die Ermittlung der Ausgleichsabgabe
tiir das laufende Jahr ist. Eine solche Nachbereini-
gung ist auch dann erforderlich, wenn zu einem zu-
riickliegenden Jahr nur riickwirkende Neuaufnah-
men vorliegen,

Nach Durchfiihrung der Nachbereinigung verfiigen
die Dienststellen iiber einen vollstindigen und berei-
nigten Datenbestand nach dem Stand am Ende des
abgelaufenen Jahres.

Wenn die Jahresbereinigung fiir das abgelaufene
Jahr abgeschlossen ist, werden die Jahresiibersich-
ten tiir das Folgejahr ausgedruckt und zusammen
mit den mit Anschriften versehenen Vordrucken
DZP den Dienststellen als Belege fiir Korrekturen
bzw. Neuaufnahmen zugesandt.

Erfassung der Vertrauensménner oder Vertrauens-
frauen der Schwerbehinderten sowie der Beauftrag-
ten der Arbeitgeber fiir die Angelegenheiten der
Schwerbehinderten.

Vertrauensmiinner oder Vertrauensfrauen

Im Rahmen der Anzeigeverfahren haben die Dienst-
stellen auf den vom LDS NW zur Verfiigung gestell-
ten Vordrucken die Vertrauensménner oder Ver-
trauensfrauen an das LDS NW zu melden.

Eintretende Verdnderungen teilen die Dienststellen
unter Verwendung der Vordrucke unverziiglich dem
LDS NW mit.

Beauftragte

Die Ressorts teilen dem LDS NW die von ihnen fiir
die Angelegenheiten der Schwerbehinderten bestell-
ten Beauftragten formlos mit.

Verdanderungen werden dem LDS NW unverziiglich
mitgeteilt
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Anlage 1

Erliuterungen zu den Belegen
baw. Jahresilbersichten DZD und DZP

Beleg DZD (Zugang von Dienststellen)

Soweit die entsprechenden Daten dem LDS NW zur
Verfiigung stehen, werden die Datenfelder maschinell
ausgedruckt Die Datenfelder haben folgenden [nhalt:

01 Dienststellenschliissel:

Eingetragen ist ein 12-stelliger Dienststellen-
schliissel. Er wird nur vom LDS NW eingetragen.

02-05 erklart sich selbst

08 Betriebsnummer:
Einzutragen ist die vom Arbeitsamt zugeteilte 8-
stellige Betriebsnummer der Dienststelle. Falls
noch keine Betriebsnummer zur Verfiigung steht,
ist das ortlich zustiindige Arbeitsamt um eine Zu-
teilung zu bitten.

07 Zusténdiges Arbeitsamt:
Einzutragen ist das fiir die Dienststelle zustindige
Arbeitsamt.

08 Ansprechpartner:
Einzutragen ist der Name des Sachbearbeiters, der
fiir die Flihrung der Verzeichnisse der Schwerbe-
hinderten dieser Dienststellen zustindig ist.

09 Telefonnummer:

Einzutragen ist die Telefonnummer des Sachbear-
beiters. Die ersten 5 Stellen sind fiir die Vorwahl,
die restlichen Stellen sind liir die Sammelnummer
mit evtl. Durchwahl bestimmt

10 Anderung zum:

Das Datum (Monat, Jahr) ist bereits vom LDS NW
vorgegeben.

11 Zahl der Arbeitsplitze insgesamt:

Arbeitsplatze im Sinne von §7 SchwbG sind alle
Stellen (Ist-Besetzung), auf denen Arbeiter, Ange-
stellte, Beamte, Richter sowie Auszubildende und
andere zu ihrer beruflichen Bildung Eingestelite
beschiftigt werden. Zu beriicksichtigen sind auch
die nach § 7 Abs. 2 und 3 SchwbG nicht zu ziahlen-
den Arbeitspliitze. Bei der Ermittlung der Arbeits-
platze ist von der monatlichen Héchstzahl auszu-
gehen.

12 Stellen von Auszubildenden nach §8 Satz 1
SchwbG:

Ausbildungsstellen in diesem Sinne sind Stellen,
auf denen eine Berufsausbildung nach §3 Abs. 1
i.V.m. §1 Abs. 2 Berufshildungsgesetz durchge-
fiihrt wird und Stellen fiir Beamte auf Widerruf im
Vorbereitungsdienst. Stellen fiir sonstige zur be-
ruflichen Bildung Eingestellte, z. B. Umschiiler,
Fortzubildende, Praktikanten und Volontére sind
keine Ausbildungsstellen.

13 Stellen nach § 7 Abs. 2 und 3 SchwbG.

Zu den Stellen nach §7 Abs. 2 und 3 SchwbG zdh-
len insbesondere auch Stellen, auf denen Behin-
derte beschéftigt werden, die an MaBnahmen zur
Rehabilitation in Betrieben oder Dienststellen teil-
nehmen, einschlieBlich Behinderter im Arbeitstrai-
nings- und Arbeitsbereich von Werkstitten (§ 54
SchwbG).

Stellen von Behinderten im Arbeitstrainings- und
Arbeitsbereich von Werkstitten fiir Behinderte
{W{B; § 54 Schwb(G) gelten nur dann nicht als Ar-
beitsplatze i. S. d. § 7 Abs. 1 SchwbG, wenn es sich
um WfB als innerbetrieblicher Bestandteil eines
Unternehmens handelt {dazu gehdren nicht W{B
als Teile einer Komplexeinrichtung, z. B. von An-
stalten). Beschaftigungsverhiiltnisse der Heimar-
beiter ziihlen nicht als Arbeitsplétze im Sinne von

§7 Abs. 1 SchwbG. Als Heimarbeiter beschéftigte
Schwerbehinderte, die in der Hauptsache fiir den
gleichen Auftraggeber arbeiten, konnen jedoch
dem beschiftigungspflichtigen Arbeitgeber auf
Pflichtplitze (Spalte 6-13) angerechnet werden
(§49 Abs. 1 wbG). Stellen, auf denen Personen,
deren Beschiftigung nicht in erster Linie ihrem
Erwerb dient, sondern vorwiegend durch Beweg-
grunde karitativer oder religifser Art bestimmt ist,
und Geistliche &ffentlich rechtlicher Religionsge-
sellschaften geiten nicht als Arbeitspléatze (§ 7 Abs.
2 Ziff 2 Schwb(G).

Unterschrift des Sachbearbeiters:

Mit dieser Unterschrift wird erklart, daB die Anga-
ben im Vordruck .Daten zur Dienststelle” richtig
und vollstindig sind.

2 Beleg DZP (Zugang von Personen)

Soweit die Daten dem LDS NW zur Verfiigung stehen,
werden die Datenfelder maschinell ausgedruckt. Die
Datenfelder ,Dienststelle” und ,,Ort" werden nicht nu-
meriert, weil sie maschinell aus den Belegen ,DZD*
dbernommen wurden. Sie sind - numeriert - in den
Belegen ,DZD* aufgefiihrt und miissen, wenn sie feh-
ier?;ft sind, von den Dienststellen nur dort korrigiert
werden.

Die Datenfelder haben folgenden Inhalt:

51 Dienststellenschliissel:
s. Nr. 1 {Zu Datenfeld 01)

52 Anderung zum:

Das Datum wird aufgrund der Eintragung in den
Datenfeldern 82 bzw. 67 maschinell eingetragen.

53 Laufende Nr.
Wird vom LDS NW ausgefiillt

54-55 Doktortitel sowie Artikel ,de*, ,.de la" und Pra-
positionen ,von", ,van*, ,von der”, ,zur", etc, die
vor dem Familiennamen stehen, sind dem Fa-
miliennamen — durch Komma von diesem ge-
trennt - nachzusetzen: ,Croix, de la*, ,Beetho-
ven, van®, Schmidt, Dr*.

58 erklirt sich selbst

58 Wohnort:

Eingetragen wird der Wohnort der unter das
Schwerbehindertengesetz fallenden Person.

58 Versicherungsnummer:

In dieses Feld wird die Versicherungsnummer der
gesetzlichen Rentenversicherung fiir die unter das
Schwerbehindertengesetz fallende Person einge-
tragen. Falls keine Versicherungsnummer vorhan-
den sein darf (Beamter, Richter), wird das Daten-
feld ausgenullt.

Bei nicht versicherungspflichtigen Angestellten
wird das Feld mit Neunen gefiillt.

60 Geburtsdatum:

Eingetragen wird das Geburtsdatum der unter das
Schwerbehindertenrecht fallenden Person.

61 Titigkeit:

In dieses Feld wird die 3-stellige Schliisselzahl fiir
die ausgeiibte Titigkeit nach dem von der Bundes-
anstalt fir Arbeit herausgegebenen gelben Schiiis-
selverzeichnis fiir die Angaben zur Tatigkeit in den
Versicherungsnachweisen eingetragen. Diese Ver-
zeichnisse wurden jedem Betrieb und jeder Dienst-
stelle anliBlich der Zuteilung der Betriebsnummer
zur Verfiigung gestellt Bei Beamten und Richtern
wird das Feld ausgenullt.
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Eintrittsdatum:

Angegeben wird das Datum, an dem die unter das
Schwerbehindertengesetz fallende Person in die
Dienststelle eingetreten ist.

Austrittsdatum:

Eingetragen wird das Datum, an dem die unter das
Schwerbehindertengesetz fallende Person aus der
Dienststelle ausgeschieden ist, oder das Datum, zu
dem die Person aus dem Kreis der Schwerbehin-
derten ausgeschieden ist. Es wird immer der letzte
Tag der Zugehorigkeit zu einer Dienststelle bzw.
der Zugehorigkeit zum Kreise der Schwerbehin-
derten eingetragen.

Grad der Behinderung:

Eingetragen wird der Grad der Behinderung. Das
Feld wird in den Fiillen von § § Abs. 4 SchwbG oder
Art. III § 8 Abs. 1 des Gesetzes zur Weiterentwick-
lung des Schwerbehindertenrechts ausgenullt.

Personengruppe:

In Datenfeld 65 wird folgender Schliissel eingetra-
gen:

11

Schwerbehinderte nach § 1 SchwbG@, die nicht kiir-
zer als betriebsiiblich beschiiftigt sind (§9 Abs. 2
SchwhG trifft also nicht zu) und nur einen Pflicht-
ph;tz besetzen (§ 10 Abs. 1 Schwb( trifft also nicht
zu).

12-18

Schwerbehinderte nach § 1 SchwbG, die nicht kiir-
zer als betriebsiiblich beschéaftigt sind (§9 Abs. 2
SchwbG trifft also nicht zu) und die mehrere
Pflichtplitze besetzen, weil ihre Unterbringung in
Arbeit auf besondere Schwierigkeiten stoBt (§ 10
Abs. 1 SchwbG trifft zu, jedoch nicht §10 Abs. 2
SchwbG).

12 Anrechnung auf 2 Pflichtplatze
13 Anrechnung auf 3 Pflichtplitze usw.
19 Anrechnung auf 9 Pflichtplitze

22-29

Schwerbehinderte nach § 1 Schwb(, die nicht kiir-
zer als betriebsiiblich arbeiten (§ 9 Abs. 2 SchwbG
trifft nicht zu) und die mehrere Pflichtplitze beset-
zen, weil sie zur sonstigen beruflichen Bildung be-
schaftigt sind (§ 10 Abs. 2 trifft zu, jedoch night § 10
Abs. 1 SchwbG).

22 Anrechnung auf 2 Pflichtplitze

23 Anrechnung auf 3 Pflichtplitze usw.

29 Anrechnung auf 9 Pllichtplitze

31

Personen mit einem Grad der Behinderung von

weniger als 50, aber wenigstens 30,

- deren Gleichstellung nach §2 Abs. 1 in Verbin-
dung mit § 4 SchwbG oder Art. III § 5 Abs. 2 des
Gesetzes zur Weiterentwicklung des Schwerbe-
schidigtenrechts nachgewiesen ist,

— die nicht kiirzer als betriebsiiblich beschiftigt
sind (§ 9 Abs. 2 SchwhbG trifft also nicht zu) und

- die nur einen Pflichtplatz besetzen (§ 10 Abs. 1
und 2 SchwbG trifft also nicht zu).

32-39

Personen mit einem Grad der Behinderung von

weniger als 50, aber wenigstens 30,

- deren Gleichstellung nach §2 Abs. 1 in Verbin-
dung mit §4 SchwbG oder Art Il §5 Abs. 2 des
Gesetzes zur Weiterentwicklung des Schwerbe-
schidigtenrechts nachgewiesen ist,

- die nicht kiirzer als betriebsiiblich beschaftigt
sind (§ 9 Abs. 2 SchwbG trifft also nicht zu) und

- die mehrere Pflichtplitze besetzen, weil ihre Un-
terbringung in Arbeit auf besondere Schwierig-
keiten stéBt (§ 10 Abs. 1 SchwbG trifft zu, nicht
jedoch § 10 Abs. 2 SchwbG).

32 Anrechnung auf 2 Pflichtplétze

33 Anrechnung auf 3 Pflichtplétze usw.
39 Anrechnung auf 9 Pflichtplitze
42-49

Personen mit einem Grad der Behinderung von

weniger als 50, aber wenigstens 30,

- deren Gleichstellung nach §2 Abs. 1 in Verbin-
dung mit § 4 SchwbG oder Art. III § 5 Abs. 2 des
Gesetzes zur Weiterentwicklung des Schwerbe-
schidigtenrechts nachgewiesen ist,

- die nicht kirzer als betriebsiiblich beschiftigt
sind (§ 9 Abs. 2 SchwbG trifft also nicht zu) und

- die mehrere Pflichtplitze besetzen, weil sie zur
sonstigen beruflichen Bildung beschiftigt sind
(§ 10 Abs. 2 SchwbG trifft zu, nicht jedoch §10
Abs. 1 SchwbG).

51

Personen, deren Anrechnung auf einen Pflichtplatz
nach § 9 Abs. 2 SchwbG zugelassen ist.

52-59

Personen, die kiirzer als betriebsiiblich arbeiten
(§9 Abs. 2 SchwbG trifft also zu) und die mehrere
Pflichtplitze besetzen, weil ihre Unterbringung in
Arbeit auf besondere Schwierigkeiten stoBt (§ 10
Abs. 1 SchwbG trifft also zu, nicht jedoch § 10 Abs. 2
SchwbG).

52 Anrechnung auf 2 Pilichtplitze

53 Anrechnung auf 3 Pflichtplitze usw.

59 Anrechnung auf 8 Pflichtplétze

682-89

Personen, die kiirzer als betriebsiiblich arbeiten
{§ 9 Abs. 2 SchwbG trifft also zu) und die mehrere
Pflichtplatze besetzen, weil sie zur sonstigen berui-
lichen Bildung beschiftigt sind (§ 10 Abs. 2 SchwbG
trifft also zu, nicht jedoch § 10 Abs. 1 SchwbG).

82 Anrechnung auf 2 Pflichtplétze

63 Anrechnung auf 3 Pflichtplitze usw.

69 Anrechaung auf 9 Pflichtplatze

7

Inhaber des Bergmannsversorgungsscheines (§9
Abs. 4 Schwb(G).

81-82

Schwerbehinderte Auszubildende

81 Anrechnung auf 2 Pflichtplatze

82 Anrechnung auf 3 Pflichtplitze

8586

Auszubildende, deren Gleichstellung nach §2
Abs. 1 i. V. mit § 4 SchwbG nachgewiesen ist,

85 Anrechnung auf 2 Pllichtplitze

88 Anrechnung auf 3 Pflichtplitze

)

Inhaber von Pflichtplitzen nach Art III §8 Abs. 1
des Gesetzes zur Weiterentwicklung des Schwerbe-
schadigtenrechts.

Fiir Personen, auf die § 38 SchwbG (Erléschen des
Schwerbehindertenschutzes) zutrifft, sind im Da-
tenfeld 65 (Personengruppe) besondere Schliissel
einzutragen, aus denen eindeutig hervorgeht, wel-
cher Personengruppe die betroffene Person vor
dem Zutreften des § 38 SchwbG zugeordnet war.

Bei Zutreffen des § 38 SchwbG ist

statt 11bis 19 Al bis A8
22bis29 B2bisBf
31bis39 C1bisCo
42bis49 D2bisD9
51bis59 El bis Ef
62bis89 F2 bisF9
71 G1
81bis88 Hlbis Hé

einzutragen.
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68 Zahl der anzurechnenden Pflichtpitze mit 2 Kom-
mastellen:
Eingetragen wird die Zahl, die sich durch den Ein-
trag der Personengruppe im Datenfeld 85 ergibt.
Echte Kommastellen (- nicht nur 8 -) kénnen nur
bei der Ziffer 91 im Datenfeld 85 auftreten.

87 Giiltig ab:

Fiir die Bescheinigung oder den Ausweis nach § 4
SchwbG (erteilt nur das Versorgungsamt) ist das
Antragsdatum (Eingang des Antrages zum Ver-
sorgungsamt) maBgebend. Ist ein besonderes Giil-
tigkeitsdatum angegeben, gilt dieses. Erhalt die
Bescheinigung weder das eine noch das andere Da-
tum, ist das Ausstellungsdatum mafligebend. Fiir
die iibrigen Nachweise ist das Datum der Ausstel-
lung maBgebend, sofern nicht ein besonderes Giil-
tigkeitsdatum angegeben worden ist.

68 Befristet bis:

Hier ist das Datum einzutragen, an dem die Be-
scheinigung ihre Giiltigkeit verliert; bei unbefriste-
ten Bescheini n oder Ausweisen werden in
die Stellen des Datenfeldes Neunen {8) eingetra-
gen. Hier ist auch das Datum einzutragen, an dem
der Schwerbehindertenschutz nach §38 SchwbG
erlischt, wenn § 38 SchwbG auf die Person zutrifft
und deswegen die Eintragung im Datenfeld geén-
dert wird.

89 Bescheinigende Dienststelle:
Es ist die Dienststelle anzugeben, die die Schwer-
behinderteneigenschaften anerkannt hat Hierbei
sind folgende Abkiirzungen zu verwenden und der
Sitz der jeweiligen Dienststelle anzugeben:

HFST - Hauptfiirsorgestelle

FST - Fiirsorgestelle

VA - Versorgungsamt

BG - Berufsgenossenschaft (z. B. Bonn)

REGPR - Regierungsprisident

LAA — Landesarbeitsamt

AA - Arbeitsamt

ZST - Zentralstelle fiir den Bergmannsversor-
gungsschein

Beispiel:
REGPR DUSSELDORF

Nachweis der Anrechnungsfkhigkeit tir Schwerbe-
hinderte (§ 1 SchwbG) und schwerbehinderte Aus-
zul eéﬁ&,SntzlSchwa)anmdderBe-
hinderung 50 und mehr durch:

1. einen glltigen amtlichen Ausweis nach der Vier-
ten Verordnung zur Durchfihrung des Schwer-
behindertengeseizes {Ausweisverordnung
Schwerbehindertengesetz — SchwbG AwV) vom
15. Mai 1981 in der F: der Bekanntma-
chung vom 3. April 1984 (BGBL I S. 509), zuletzt
gedndert durch das Gesetz zur Erweiterung der
unentgeltlichen Beférderung Schwerbehinderter
im odffentlichen Personenverkehr vom 18. Juli
1985 (BGBL 1 S. 1518)
oder

2. einen Bescheid einer fir die Durchfiihrung des
Bundesversorgungsgesetzes zustindigen Behor-
de iiber das Vorliegen einer Behinderung und
den Grad der Behinderung gem. §4 Abs. 1
Schwb(@G, i. d. Fassung vom 28. 8. 1688
oder

3. eine giiltigen amtlichen Ausweis, der von einer
nach § 34 Abs. 1 in der am 20. Juni 1976 gelten-
den Fassung des SchwbG bestimmten Behédrde
vor dem 1. Oktober 1979 ausgestellt worden ist
oder

4. einer giltigen Bescheinigung eines Versor-
gungsamtes gemil §3 Abs. 4 SchwbG i.d. Fas-
su.ng) vom 29. 4. 1974 (ausgestellt vor dem 20. Juni
1976).
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Die Schwerbehinderteneigenschaft kann auch auf
andere Weise n iesen werden (z. B. Vorlage
des Rentenbescheides einer Berufsgenossen-
schaft).

Nachwels der Anrechnungsfithigkeit fiir Gleichge-

stellte (§ 2 SchwbG) und gleichgestelite Ausxubil-

dende (§2 1. V. m. § 8, Satz 1 SchwbG) ab Grad der

Behinderung 30 bis unter 50 durch:

1. Gleichstellungsbescheid eines Arbeitsamtes, der
nach dem 30. 4. 1974 erlassen worden ist, oder

2. Gleichstellungsbescheid einer Hauptfiirsorge-
oder Fiirsorgestelle (fiir Berlin: Anrechnungsbe-
scheid des Landesarbeitsamtes oder Arbeitsam-
tes gem. §43 Abs. 1 Buchst b) des Schwerbe-

schiadigte i.d. Fassung vom 14. 8. 1961),

der vor dem 1. 5. 1974 erlassen worden ist.

Nachweis der Anrechnungsifhigkeit bei Mehr-
fachanrechnung durch:

Bescheid eines Arbeitsamtes {iber die Mehrfachan-
rechnung, der nach dem 30. 4. 1974 ausgestellt wor-
denist.

Nachweis der Anrechnungsiiihigkeit von

Witwen und Ehefrauen von Kriegs- und Arbeitsop-
fern, deren Beschiftigung nach § 8 Abs. 4 und 5 des
Schwerbeschiidigtengesetzes i.d. Fassung vom 14.
8. 1861 auf die Pflichtplatzzahl angerechnet werden
durfte durch:

Entsprechender Bescheid der zustindigen Auf-
sichtsbehirde, der vor dem 1. 5. 1974 ausgestellt
worden ist.

Nachweis der Anrechnungsithigkeit von Inhabern
von rsorgungsscheinen, auch wenn
sie nicht Schwerbehinderte im Sinne des §1
Schwb(G sind (§ 8 Abs. 4 SchwbG) durch:
Bergmannsversorgungsschein der nach Landes-
recht zustiandigen Stelle.

70 Geschiftszeichen
Eingetragen wird das Geschiiftszeichen der aus-
stellenden Behdrde.

Unterschrift des Sachbearbeiters:

Mit dieser Unterschrift wird erklirt, daB die Angaben
im Vordruck .Daten zur Person* richtig und vollstin-
dig sind_

Jahresiibersicht DZD

In der Kopfleiste stehen die Datenfelder Nr. 01 bis 09
{siche oben unter 1).

Die Angaben haben dem Stand 31. 12. des Jahres zu
entsprechen, fiir das die Jahresiibersicht gilt. Ist dies
nicht der Fall, dann sind die richtigen Angaben mit
Rotstift Giber dem jeweiligen Datenfeld stellengerecht
einzutragen.

Im Mittelteil ist fiir den Monat Dezember des Vorjah-
res sowie fiir die Monate des laufenden Jahres jeweils
eine Zeile fiir den Stand der Datenfelder 11 bis 20 vor-
gesehen. Evtl. Fehler sind als Fehlerhinweise angeli-
stet. Die Datenfeider 14-17 werden aufgrund der Jah-
resiibersichten DZP maschinell eingetragen. Sollten in
diesen Feldern die Eintragungen nicht korrekt sein,
konnen sie dies nur in den Jahresiibersichten DZP &n-
dern.

14 Zahl der igten Schwerbehinderten nach § 1
SchwbG u. § 9 Abs. 1 u. 2 SchwbG.
Zahl der schwerbehinderten Auszubildenden.
Zahl der Schwerbehinderten nach §10 Abs 2
Schwb(, die zur sonstigen beruflichen Bildung be-
schiftigt sind

15 Zahl der beschiftigten Gleichgestellten nach §2
SchwbG w. § 9 Abs. 1 u. 2 SchwbG.
Zahl der gleichgesteliten Auszubildenden nach §2
SchwbG.
Zahl der igten Gleichgestellten nach §2
1. V. mit § 10 Abs. 2 Schwh@G, die zur sonstigen be-
ruflichen Bildung beschiftigt sind.
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34

42
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16 Zahl der nach §9 Abs. 3 und 4 SchwbG anrech-
pungsfdhigen Personen und der nach Art III §8
Abs. 1 des Gesetzes zur Weiterentwicklung des
Schwerbehindertenrechts besetzten Pflichtplitze.

17 Zusétzlich besetzte Pflichtplitze durch Mehrfach-
anrechnung nach § 10 SchwbG.

20 Summe der Rechnungsbetrige von Auftrigen ge-
miB § 55 SchwbG in DM im laufenden Monat:
Zugrunde gelegt wird der zehnte Abschnitt des
Schwerbehindertengesetzes. Eingetragen wird die
Summe aus Auftrigen in DM (Pfennigbetrige auf
volle DM aufrunden) im laufenden Monat gem#és
§ 55 SchwbG.

Die FuBleiste besteht aus dem Unterschriftsfeld fiir
den Sachbearbeiter und dem Hinweistext.

Der Ausdruck von 2 Sternen vor der Nummer eines
Datenfeldes besagt, daB dieses Feld evtl. fehlerhaft ist.
Zuvor korrigierte Datenfelder, die nicht fehlerhaft
sind, sind mit zwei Schrigstrichen gekennzeichnet.
Alle fehlerhaften Angaben sind mit Rotstift iiber dem
jeweiligen Datenfeld zu korrigieren.

Jahresiibersicht DZP

In der Kopfleiste stehen die Daten zu den Datenfel-
dern Nr. 51, 53 und 56, 58 bis 60, 62 und 63. Hier ist ent-
sprechend Punkt 3.1 zu verfahren.

Der Mittelteil entspricht im Aufbau dem der Jahres-
tibersicht DZD. Die Bearbei erfolgt analog Punkt
34. Zusitzlich ist der Tag der derung je Datenfeld
an der dafiir vorgesehenen, mit ,..“ gekennzeichneten
Stelle in der entsprechenden Monatszeile aufzufiihren.

Die FuBleiste enthilt das Unterschriftsfeld des Sach-
bearbeiters sowie zwei Zeilen mit den Datenfeldern 69
und 70. Die erste dieser Zeilen enthilt den Stand 31.
12. des Vorjahres bzw. den Eingangszustand im lau-
fenden Jahr. Die zweite Zeile enthiéilt den Stand der
letzten fiir das laufende Jahr eingegebenen Anderung
zu diesen Datenfeldern. Falls sich im laufenden Jahr
keine Anderung ergeben hat, ist der Eingangszustand
des laufenden Jahres ausgedruckt.

Hinweise Hir das Ausfiillen der Belege

Die Belege DZD und DZP sind in Blockschrift, hand-
schriftlich und mit einem Rotstift auszufiillen. Eine
Schreibmaschine darf nicht benutzt werden, da die
Schreibstellen auf den Vordrucken EDV-gerecht sind
und somit nicht mit der Breite der Schreibmaschinen-
buchstaben iibereinstimmen.

Beim Ausfiillen ist zu beachten, da8 ein Buchstabe
nau in ein Kistchen zu setzen ist Umlaute wie A, O
und U sind so zu schreiben: A, $ und U.

Um den Buchstaben o von der Ziffer Null (0) unter-
scheiden zu kénnen, werden die Nullen wie folgt
kenntlich gemacht: 8. Geschiftszeichen (Datenfeld
79) und alle Daten!elder, in denen das erste Zeichen
ein Buchstabe ist, werden linksbiindig eingetragen.
Eventuell rechts nicht bendtigte Kistchen bleiben leer
und unbericksichtigt.

Beispiel:
11C4/15-20.96
11 C 4/15-20.08

Datenfelder, in denen ein Datum eingetragen wird,
sollen wie folgt geschrieben werden:

a) Wenn nur Monats- und Jahresdaten verlangt wer-
den
(Neuzugang DZD):
1176 anstatt 11.78

b) Wenn auch Tagesdaten verlangt werden (DZP):
838878 anstatt 3878

Zahlen werden in Datenfeldern rechtsbiindig ein-'
getragen (Ausnahme Datenfeld 70). Evtl. freie Stei-
len werden mit Nullen ausgefiillt.

Beispiel:

#087813245

Falls die fiir die Felder 02, 03, 05, 07, 08 in Beleg
DZD und die Felder 54, 55, 56, 58, 68 und 70 in Beleg
DZP vorgesehenen Stellen nicht ausreichen, ist in

sinnvoller Weise abzukiirzen (s. z. B. Erlduterungen
zum Datenfeld 89 des Belegs DZP).

Hinweise tir die Korrektur von Belegen (Datenverfin-
derungen)

Korrekturen werden mit einem Rotstift oberhalb des
zu &ndernden Datenfeldes angegeben. Die zu @ndern-
den Daten werden durchgestrichen.

Beispiel:
865
Bia ad

Neueinrichtung einer Dienststelle

Die Neueinrichtung einer Dienststelle wird dem LDS
NW vom zustindigen Ressort unverziiglich mitgeteilt.
Diese Mitteil muf enthalten: Name und Adresse
der Dienststelle (Feld Nr. 02-05), Betriebsnummer und
zustindiges Arbeitsamt (Feid Nr. 06 und 07) und die
am Einrichtungstag in der Dienststelle nach §7 bzw.
§ 8 SchwbG beschiftigten Personen (Feld Nr. 11-13).

Auflésung einer Dienststelle

Die Auflésung einer Dienststelle wird dem LDS NW
vom Rechtsnachfoiger bis zum 10. des auf den Aufls-
sungsmonat folgenden Monat mitgeteilt Dieser Mit-
teilung sind auf Belegen DZD und DZP die im voran-
gegangenen Monat eingetretenen Veriinderungen und
Ergénzungen beizufligen. Der Beleg DZD ist zudem
mit rotem Farbetift diagonal durchzustreichen.

Anderung in der Zuordnung einer Dienststelle
Ein Wechsel in der Zuordnung einer Dienststelle ist
als Auflisung dieser Dienststelle gegeniiber der bisher
vorgeordneten und als Neueinrichtung bei der nun
vorgeordneten Dienststelle anzusehen.
Léschung von Daten
Sollten die Dienststellen vom LDS NW im Rahmen
des Datenbe: rfahrens Jahresibersichten
DZP erhalten, die nicht unter das Schwerbehinderten-
recht fallende Personen aufweisen, 30 sind diese Bele-
ge von den Dienststellen mit rotem Farbstift diagonal
durchzustreichen. Die Belege sind dem LDS NW in-
nerhalb der in Betracht kommenden Frist (Nr. 2.4 der
Arbeitsanweisung) ruzusenden.

Der Austritt einer Person aus der Dienststelle [s. Da-
tenfeld 83; (Austrittsdatum)] oder das Ausscheiden aus
dem Kreis der Schwerbehinderten zu einem bestimm-
ten Datum sind nicht als Loschung zu melden!
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Anlage 2

Daten zur Dienststelle (DZD) (SchwbG)

01

Dienststellenschligsel

02

03

Strafe, Hausnummer

Postdach

05

Betrieba-Nr. Zusténdiges Arbeit

08

Ansprechpariner

09

Telefon-Nr.

10

Mon. Jahr
Anderung zum

11

Arbeitsplitze nach § 7 SchwbG
darunter

12
Stelien von Auszubildenden nach § 8 Satz 1 SchwbG

13

Stelien nach § 7 Abs. 2 und 3 SchwbG

Unterschrift des Sachbearbeiters
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Tag Mon. Jahe Betriaba-Nr. Zustandiges Arbeilsamt
Anderung zum:
Daten zur Person (DZP) (SchwbG}

53
L]

Lid.-Nr.

54
llllllllllllllll_ij_lIIIllilllII[lllllllllI
Familienname

35
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Geburtsname

56
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Vomamae
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Versicherungs-Nr. Wohnort
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Gebyrtadatum
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Tag Mon Jahr
Eintrittedatum

83
Lot b Lo
Teg Mon. Jahs
Austrittadatum

L
Grad der Behinderung

*

Personengruppe

68
U L
Zah der anzurechnenden Pflichtplitze mil 2 Kommastellen (2. B. 1,00

87
Ll Lot L
T Mon. Jahr
jitig ab:

[}
Ll L
T Mon. Jahr
rintat bis:

[ ]

Llilllll!_lllllllLlllllllllllllllJllllll_l_]
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70

I_lllllllllllllllll!llllll[lll[llllllllll]
Geschittazeichen Unterschnit daa Sachbearbeders
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Anlage 6

Erfassung der Vertrauensméinner oder Vertrauensfrauen nach Paragraph 24 u. 27 SchwbG

{Dienststallenschliseel)

{Dienstatatle)

{Ort der Dieastrtaile)

01 Anderung zum:

(Tag Monat Juhr)

(Vertrauensmann oder Vertrauensfrau der Dienststetle)

1]
{G ertr 1 oder G ertr sfrau der Die lle, falls vorhanden)
04
{Dienststelle des Gesamtvertr nes/der G tvertr sfrau)
a5
(Ort der Dienststelle des G /{der Gesamtvertravensfrau)
]

(Bezirksvertravensmann oder Bezirksvertrauensfrau der Dienststelle}

07

(Dienststelle des Bezirksvertrauensmannes/der Bezirksvertravensfrau)

(Ort der Dienststelle des Bezirksvertrauensmannes/der Bezirksvertrauensfrau)

09

(Hauptvertrauensmann oder Hauptvertravensfrau der Dienststelle)
10

(Dienstatelle des Haup tr tder Hauptvertr frau)
11

(Ort der Dienststelle des Haupty /der Hauptvertrauensfrau)
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Anlage 7

,den

Landesamt fiir Datenverarbeitung
und Statistik NW
Postiach 1105

4000 Diisseldorf

Betr.: Gesetz zur Sicherung der Eingliederung Schwerbehinderter in Arbeit, Beruf und Gesellschaft
(Schwh(G) vom 26. 8, 1988;
Durchfithrung der Paragr. 11 und 13 in der Landesverwaltung

hier: Bereinigung der Daten fiir 19

Nach Priifung der Jahresiibersichten wird bescheinigt, daB die durch die Bereinigung korrigierten Da-
ten fehlerfrei sind. Alle im Jahre 18. in meiner Dienststelle beschiiftigten Schwerbehinderten und
Gleichgestellten sind erfaBt.

{Unterschrift des Sachbearbeiters)

- MBI NW. 1987 S. 762.
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