1353 F4763 A

MINISTERIALBLATT

FUR DAS LAND NORDRHEIN-WESTFALEN

37. Jahrgang | Ausgegeben zu Diisseldorf am 9. November 1984 | Nummer 75

Inhalt

II.

Verdffentlichungen, die nicht in die Sammlung des bereinigten Ministerialblattes
fiir das Land Nordrhein-Westfalen (SMBL. NW.) aufgenommen werden.

Datum Seite
Innenminister

5. 10. 1984 Bek. - Fortbildungsprogramm 1985 . . . . . . .. ... .. - 1354



1354 Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 75 vom ¢. November 1084

IL

Innenminister
Fortbildungsprogramm 1985

Bek. d. Innenministers v. 5. 10. 1984 -
II B 4 ~-8.60-32/84

Einfithrungsfortbildung (E}
Sie s0ll die neu in die Ver'walumg eingetretenen Beschiiftigten in die Berufspraxis einfilhren und die hierfiir nétigen
Kenntnisse, Fihigkeiten und Fertigkelten "nachtragen”. Insoweit ist sie vornemmlich fiir Ausbildungsginge nitig, die
nicht ausschllefilich oder speziell fir den ffentlichen Dienst ausbilden, so daB die Einarbeitung am Arbeitsplatz fiir
sich allein nicht ausreicht. Daneben soll die einfihrende Fortblldung durch weitere Grundlegung die Voraussetzungen fur

Flexibilitht und breite Verwendbarkeit schaffen und Verstindnis fir die Aufgaben der Verwaltung und die Stellung der
Mitarbeiter wecken. ’

E1

Regierungariite z.A.

Tellnehmerkreis: Regierungsridte z.A. der allgemeinen und inneren Verwaltung des Landes NRW, dle sich in der Einfih-
rungszeit befinden.

5 SEMINARE
Tellnermerzahl: 20

Termine:
11.02. ~ 15.02.1985 - Grundlagen des Verwaltungshandelns

18,03, - 22.03.1985 « Kommunikation

06.05. - 10.05.1985 - Fiihrungslehre

09.09. - 13.09,1985 ~ Das &ffentliche Haushaltswesen

21,10, - 25.10.1985 - Der Beschiftigte in der 8ffentlichen Verwaltung
I TAGUNG:

Teilnehmerzahl: 75
Termin: 07.01. - 11.01,1985 (Ersatztermin aus 1984}

Vorausaichtliche Inhalte:

~ Planung in Regierung und Verwaltung

Die Behirden, die zu diesen Seminaren und zu der Tagung Teilnehmer Zu entsenden haben, werden im einzelnen noch
angeachrieben.

Neu eingestellte junge Beamte des hiheren Dienstes aus anderen Geschiiftshereichen und von Gemeinden (GV} kiénnen auf
Vorschlag der Behtrden im Rahmen der zur Verfilgung stehenden Plitze Zugelassen werden. ’

Anmeldung: Beim Innenminister NRW

E2

Grundlagen der Verwmltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Bericksichtigung ihrer Aufgaben und ihrer dienstlichen Stellung mit

wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- und Dienstrechts vertraut
gemacht werden.

Tellnelmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des hitheren Dienstes und Angestellte vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen, die seit 1983 neu in die Verwaltung eingestellt wurden. :

Tellnehmerzahl 20
Termin: 22.04, - 26.04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Organisation und Aufgaben der Verwaltung des landes NRW, Verwaltungsverfahren
- Grurdziige des Haushaltsrechts )

- Recht des dffentlichen Dienstes, Aufgaben der Personalvertretungen

=~ Fuhrungsverhalten

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innerministers des Lardes NRW in 5952 Attendorn. Eilnzelheiten
hierzu sieshe letzte Seite des Programms.
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E3
Grundlagen der Verwmltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Berlicksichtigung ihrer Aufgaben und {hrer dienstlichen Stellung mit

wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowle des Haushalts- und Dienstrechts vertraut
gemacht werden,
Yy
Teilnehmerkreia: Beamte besonderer Fachrichtungen des gehobenen Dienstes und Angestellte vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen aller Behdrden, die seit 1983 neu in die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzanl: 20

Termin: 18.03. - 22.03.1985 ‘ '
Voraussichtliche Inhalte:

= Organisation und Aufgaben der Verwaltung des Landes NRW, Verwaltungsverfahren

~ Grundziige des Haushalitsrechts

- Recht des #ffentlichen Dienstes, Aufgaben der Personalvertretungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des lLandes NRW in 5952 Attendorm. Elnzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

E &4
Grundlagen der Verwmltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen mit wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts-

und Dienstrechts vertraut gemacht werden.

Tellnehmerkreis: Verwaltungsangestellte des LDS, die den Programmierernachwuchslehrgang mit Erfolg abgeschlossen
haben. .

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 09.09. - 13.09,1985

Voraussichtliche Inhalte: ‘

- Organisation und Aufgaben der Landesverwaltung NRW,

= Verwaltungsverfahren und Grundziige des Verwaltungsverfahrensrechts

- Organisation der Beschiftigungabehdrde, Geschiftsordnung, Geschiftsverteilung, Geschiftsgang
~ Grundziige des sffentlichen Dienstrechts und des Personaivertretungsrechts
- Haushaltsrecht
— Datenschutz und Datensicherung

Ammeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn, Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

E5/E6&
Grundlagen der Yerwmltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Berlicksichtigung ihrer Aufgaben und Dienststellung mit wesentlichen

Regelungen der Verwaltungsorganisation und des Geschiftsganges vertraut gemacht werden,

Teilnehmerkreis: Verwaltungsangestellte (Blirckrifte) der Vergiitungsgruppen VIII bis IVb BAT, die seit 1983 neu in
die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 20

Ternine: 28.01. - 01.02,.1985 (E 5)
02.09. - 06.09.1985 (E 6)°

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben und Organisation der Verwaltung des Landes NRW

-~ Geschiiftsordnung und Geschiftsgang

= Grundziige des &ffentlichen Dienstrechts; insbesondere des Tarifrechts und des Personalvertretungsrechts
~ Konflikte am Arbeitsplatz

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programus,
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ET
Grundlagen der Verumaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften der Verwaltungsorganisation und der

tdglichen Verwaltungsarbeit vertraut gemacht werden.
Teilnehmerkreis: Datenerfasserinnen beim LDS
Tellnehmerzahl: 20
Termin: 11.02. - 15.02.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben und Organisation der Landes- und Gemeindeverwaltung

Die Aufgaben der Beschiftigungsbehirde und ihre Stellung in der Landesorganisation
Das Rechtsprinzip in der Verwaltung, insbesondere das Verwaltungsverfahrensgesetz NRW
Geheimhaltung und Datenschutz

Organisation und Geschiiftsordnung im LDS

Grundziige des Dienstrechts; insbesondere des Tarif- und Personalvertretungsrechts
Grurndziige des Haushaltsrechts und des Haushaltsvollzugs

1

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

E8/E9
Grundlagen der Verwaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnelmer sollen ihre Funktion in der Verwaltungsorganisation und spezif:.sche Aspekte ihrer

Tatigkeit verstehen sowie die wesentlichen Regelungen ihres arbeits- und versicherungsrechtlichen
Status kennenlernen.

Teilnehmerkreis: Seit 1983 neu eingestellte Schreibkriifte
Tellnehmerzahl: 20

Termine: 06.05. ~ 10.05.1985 (E 8)
30.09. - 04.10.1985 {E 9}

Voraussichtliche Inhalte:

Organisation der Landesverwaltung NRW

Geschif'tsordnung und Geschiiftsgang, Rationeller Ablauf der Verwaltungsarbeit
Grundziige des Tarif- und Personalvertretungsrechts

Neue Techniken im Schreibdienst

Arbeitsmedizin

Konfliktsituationen am Arbeitsplatz

L I O I I B |

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

E 10
Grundlagen der Verwmltungsarbeit
Ziel: Die Teilnelmer sollen mit ihren wesentlichen Aufgaben vertraut gemacht werden, die fir ihre

Tétigkeit notwendigen Hilfsmittel anwenden lernen, geeignete Verhaltensweisen (iben sowie Grund-
kenntnisse jhres arbeits- und versicherungsrechtlichen Status erwerben.

Teilnehmerkreis: Seit 1983 neu eingestellte Beschiftigte des einfachen Dienstes, insbesondere Prértner und Boten.
Teilnehmerzaht: 20

Termin: © 06,05, - 10.05.1985

Voraussichtliche Inhalte:

~ Aufgaben und Organisation der Landesverwaltung

- Organisation einer Behirde, Geschiiftsordnung und Ges:;,tﬁftsgang,

- Umgang mit dem Blirger

- Grundziige des Tarif-, des Sozialversicherungs- und des Personalvertretungsrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Anpassingsfortbildung (4)
Sie iat die eigentlich berufsbegleitende Fortbildung nach AbachluB der Einfihrungsphase und dient der Erhaltung und
Verbesserung der zur Wahrnehmung der Dienstaufgaben erforderlichen Qualifikation. Sie scll mit neueren Entwicklungen

und Erkenntnissen vertraut machen sowie frilher erworbenes Wissen und die in der praktischen THtigkeit gesammelten
Erfahrungen erginzen und aktualisieren.

Fortblldungsuochen
(Keonziffer A I)

Al

Fortbildungswochen

2 VERANSTALTUNGEN FUR ALLE BESCHAFTIGTEN AUS LANDES~, BUNDES- UND KOMMUNALVERWALTUNGEN
einfacher/mittlerer Dienst: Die UberfluBgesellschaft und der Mangel

Termin: 18,03, - 22.03.1985
gehobener/hiherer Dienst: Thetm wird noch bekanntgegeben.
Anmeldung: Beim Innenminister NRW

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

Organisation v Peracoalwirtschaft
(Kennziffern 4 2 - A 19)

A2/43

Organisation

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Organisationstheorie informiert werden und die
Miglichkeiten der Organisationstitigkeit zur wirtschaftlichen, sparsamen und effektiven Zieler-

relchung beizutragen, beurteilen lernmen. Die Teilnehmer sollen Organisationsmethoden Kennenlernen
und iben.

Teilnemmerkreis: Angehirige des hSheren und'§ehobene Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit
Organisation befaBt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termint 11.03. - 15.03.1%885 ¢

A 2 1. Abachnitt)
13.05. - 15.05.1985 (A

A

A

2

2 2. Abschnitt}
3 1. Abschnitt)
3 2. Abschnitt)

16.09. - 20.09.1985 (
28.10. - 31.10.1985 {

Voraussichtliche Inhaite:

- Uberblick Uber die wesentlichen Organisationstheorien

~ Organisationstitigkeit und Personalwirtschaft, Fihrung, Leitung und Informationsgewinnung und =verarbeitung
- Anforderungen an den Organisator ’
- Aufgabenkritik in der &6ffentlichen Verwaltung als Mittel der Organisationspriifung

- Auswirkungen neuer Blrotechmologien auf die Organisationstitigkeit

~ Methoden und Techniken der Organisation

- Ist-Analyse und Stellenbedarfsermittlung

- Vorbereitung und Durchfihrung von Organisationsmafnahmen

- Fallstudie zu Organisationsuntersuchungen in der &{fentlichen Verwaltung

~ Prdsentation von Organisationsmafnabmen

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorm. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

"7 Es sollten moglichst jeweils 2 Beschéiftigte unterschiedlicher Funktionen aus einer Organisationseinheit.teilnehmen.



1358 Ministerialblat fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 75 vom 9. November 1884

Abd/AS
Tochmiken der Arbeitsplatzbeachreibung, -amalyse und ~bewertung
Ziel: Die Tellnehmer sollen die Techniken der Arbeitsplatzbeschreibung und -analyse kennenlernen, um e

Uversicht iiber optimale Arbeitsabliufe und eine Bemessungsgrundlage fir den Perscnalbedarf
gewinnen, Sie scllen in die Lage versetzt werden, Sachverhalte unter tarifrechtlichen Aspekten
beurteilen,

Teilnehmerkrelis: Organisations- und Personalsachbearbeiter, die bereits an einem San.inar zum Thema "Organisati
teilgenommen haben,

Teilnehmerzahl: 20

Ternine: 10,06, - 14,06.1985 (A 4)
04.11. - 08.11.1985 (A 5)

Voraussichtliche Inhalte:

- Personalwirtschaft und Personalbedarfsplanung

- Methoden der IST-Aufnahme am Arbeitaplatz, Arbeitsplatz—/stellenbeschrei,bung

- Gegenstand der Stellenbeschreibung und -bewertung

- Dienstpostenbewertung und Personalbedarfsberechnung, Grundregeln fir die Titigkeitsbewertung; Bewertungstechniken
- Tarifrechtliche Mafistibe der Beschreibung, Bewertung und Bemessung

- Rechtaprechung zur Eingruppierung

Anmeldung: .Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheit
hierzu siehe letzte Seite des Programns,

A6

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen Fragen der Personalbewirtschaftung, der Personalverwaltung u
den zur Verfiigung stehenden Methoden und Techniken vertraut gemacht und befdhigt werden, die
kritisch zu beurteilen.

Tellnehmerkreis: Angehérige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 10.06. - 14.06.1985

Voraussichtliche Inhalte:

= Aufgaben der Perscnalverwaltung

= Personalplanung und Personalinformationssysteme im sffentlichen Dienst

- Zusammenarbeit der Fersonalverwaltung mit anderen Stellen, z.B. Organisation, Personalvertretung, Fachdezernaten

— Rktuelle Fragen der Personal- und Stellenbewirtschaf tung, des #ffentlichen Dienst-, Tarif- und Haushaltsrechts

- Ausgewtinlte Fragen der Perscnalauswahl, Personalbeurteilung und Personalentwicklung {einschlieflich Aus- und For
bildung)

- Fihrung und Motivation durch Personalpolitik

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheite
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

AT/ AS
Persomalwirtschart

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen Fragen der Personalbewirtschaftung, der Personalverwaltung ur
den zur Verfilgung stzhenden Methoden und Techniken vertraut gemacht und befihigt werden, dies
kritisch zu beurteilen,

Teilnehmerkreis: Personal- und Organisationssachbearbeiter
Teilnehmerzanl: 20

Termine: 25.03. - 29.03.1985 (A 7)
23.09. - 27.09.1985 (A 8)

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben der Personalverwaltung

- Personalplanung und Perscnalinformationssysteme

= Zusammenarbeit mit anderen Stellen, z.B. Organisatiocn, Personalvertretung, Fachdezernaten

- Personal- und Stellenbewirtschaftung und Berilcksichtigung aktueller Fragen des o&ffentlichen Dienst-, Tarif- un
Haushaltsrechts

- Ausgewsihlte Fragen der Personalbeurteilung und der Personalentwicklung {einschlieglich Aus- und Fortbildung)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheite
hierzu siehe letzte Seite des Programms,
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49

Ringliederung der Schulkollegien

Ziel: Das Seminar scll zur Eingliederung der Schulkollegien in die Behdrden der Regierungsprisidenten
beitragen und den betroffenen Beschiftigten bei der Klirung entstehender Fragen und Probleme
helfen.

Tellnehmerkreis: Beschiiftigte der Schulkollegien, die zu den Resiemngspf&sidenten versetzt werden und Bexchiiftigte
der Reglerungspriisidenten, die von der Eingliederung der Schulkollegien direkt betroffen sind,
insbesondere der Abteilungen 4.

Teilnelmerzahl: 20
Termin: 07.01. - 11.01.1385
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Selte des Programms.

A 10

Virtschaftlichkeit in der 8ffentlichen Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen das Problem der wirtschaftlichen Verwendung der knappen Haushaltsmittel
analysieren, Verfahren fir Wirtschaftlichkeitsanalysen in der &ffentlichen Verwaltung kennenlerfien
und ihre Anwendung liben.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

I

Teilnetwerzahnl: 20

Termin: 01.04. ~ 04.04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Grundilberlegungen zum wirtschaftlichen Handeln in der Sffentlichen Verwaltung

- Abgrenzungen und Kriterien der Wirtschaftlichkeit

- Verfahren von Wirtschaftlichkeitsanalysen mit praktischen Ubungen (Kostenvergleichsrechmung, Kosten-Nutzen-Analyse,

Mutzwert-Analyse, Kostenwirksamkeitsanalyse)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attemdorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AN
Institutsverwaltung und Projeictasnagement
Ziel: Die Teilnelmer sollen Kenntnisse im Bereich der Institutsverwaltung und im Pro jektmanagement

erwerben.

Teilnetmerkreis: Wissenschaftliche Beschiiftigte aus dem Geschiftsbereich des Ministers fiir Wissenschaft und For-
schung NRW, die Funktionen in der Institutsverwaltung urd im Pro jektmanagement haben.

Teilnemmerzahl: 20

Termine: 26.08. - 30.08.1985 (Teil I)
28.10. - 31.10.1985 (Teil II)

Vorausaichtliche Inhalte:

- Organisationsliehre, Projektmanagement

~ Haushalts-, Rechnungs-, Beschaffungswesen
Dienst- und Tarifrecht

Arbeitssicherheit

Verfahren der Drittmittelbeschaffung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 12
Geplante Instandheltung
Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundlagen der geplanten Instandhaltung kenneniemen. um das betriebliche

Imtagdhaltungawesen mit mdglichst geringem Aufwand an Sachmitteln und Perscnal steuern zu kinnen.

Teilnelmerkreis: Meister, Techniker und Ingenisure aus Regie- und Instandhaltungsbetrieben des Uffentlichen Dienstes
{z.B. Mitarbeiter der Finanz- oder Hochbauverwaltung, die mit der Bauunterhaltung an E- und
Masch.-Anblagen befaSt sind; Filhrungspersonal der TBD an Hochschulen).

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 28.10. - 31.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Einfihrung in die Grundlagen der geplanten Instandhaltung

- Begriffbestimming: Wartung - Instandsetzung - Instandhaltung

- Verschleifiverhalten von Bauteilen {Zuverlissigkeit, Ausfallwahracheinlichkeit, Verfiigharkeit)
- Auswirkungen der Schiden (Stérungen und Kosten)

- Organisation der Instandhaltung

- Instandhaltungsstrategien

- Schwachstellenanalyse

- Ablauforganisation der Instandhaltung

- Arbeitsvorbereitung in der Instandhaltung

- Ersatzbeschaffung (Organisation des Ersatzteildienstes, Ersatzzeitpunkt, Rationalisierung)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 13
Vordruckarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Aufbau und Organisation des Vordruckwesens vertraut gemacht werden und
gemeinsam Vordrucke gestalten und entwickeln.

Teilnehmerkreis: Vordrucksachbearbeiter
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 10.06. - 14.06.1985
Voraussichtliche Inhalte:

- Einsatz von Vordrucken

- Praktische Ubungen zum Erstellen und zum Gestalten von Vordrucken

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AN
Beschaffung

Ziel: Vermittlung der rechtlichen und organisatorischen Grundkenntnisse, die die Teilnehmer befl&higen,
auf entsprechenden Arbeitsfeldern selbstindig zu arbeiten.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
: Beschaffung befaft sind.

Teiinehmerzahl: 20
Termin: 14.70. - 18.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Beschaffungsverfahren in der &ffentlichen Verwaltung

- Haushaltafragen

= Rechtsprobleme bei der Beschaffung, VOL

- Grundsitze der Vertragsgestaltung

- Gesprichs- und Verhandlungsfilhrung bei der Beschaffung

- Betriebswirtschaftlich relevante Fragen fir das Beschaffungswesen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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a15
Inventar- und Materialvervaltung

Ziel: Vermittlung der rechtlichen und organisatorischen Grundkenntnisse, die die Teilnehmer befdhigen,
auf entsprechenden Arbeitsfeldern selbstindig zu arbeiten.

Tellnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der
Inventar- und Materialverwaltung befadt sind.

Telinehmerzahl: 20
Termin: 11.11. - 15.11.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Ausgewlihlte Fragen des Haushalts

- Grundlagen und Durchfilhrung der Inventar- und Materialverwaltung

- Anwendbarkeit neuer Blirotechnologien

- Flhrung von Sachrechnungen und Bestarxlsverzeichnissen aus der Sicht der Rechnungsprifung

Anmeldung: Bet der Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW in 5952 Attendorm. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms. :

A 1674 17
HBausverwaltung und Energiebewirtschaftung

Ziel: Vermittlung der rechtlichen und organisatorischen Kenntnisse fiir die systematische und wirtschaft-
liche Verwaltung und Energieversorgung von Gebduden des Landes.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes und verglelchbarer Vergitungs- und Lohngruppen, die
mit der Gebdudeverwaltung und Energleversorgung beschiftigt sind.

Tellnehmerzahl: 20

Termine: 04.03. - 08,03.1985 ( A 16)
07.10. - 11.10.1985 { A 17)

Voraussichtliche Inhalte: .

- Relevante Rechtsvorschriften, z.B. des Haushalts-, Arbeitsschutz-, Brandschutzrechts
- Lauferde Unterhaltung

- Instandhaltung

- Miglichkeiten zur Energieeinsparung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 18
Tendenzen der Organisationsentwicklung und Persooalpolitik
Ziel: Den Teilnehmern sollen organisations- und personalpolitische {(berlegungen und Versuche zur Anpas-

sung der Verwaltungen an geinderte finanzwirtschaftliche Rahmenbedingungen und zur Bewiltigung der
neuen Méglichkeiten der Blrotechnologie vorgestelit werden.

Teilnehmerkreis: Leiter kleiperer Behdrden und deren Vertreter, Abteilungsleiter und Gruppenleiter von Landesober-
und Landesmittelbehdrden.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 03.06. - 05.06.1985

Vorzussichtliche Inhalte:

- Organisations- und Personalpolitik bei knappen Kassen

-~ "Organisationsentwicklung” als Modell des Behéirdenwandels

- Organisatorische und personelle Fragen des Einsatzes neuer Biirotechnologien

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A G
Mfgaben und Organisation der Arbeitssicherheit nach dem Arbeitasicherheitagesetz

Ziel: Die Tellnehmer sollen Uber den aktuellen Stand der verschiedenen Aspekte der Sicherheit am Arbeit
platz und der Anwendung des Arbeitssicherheitsgesetzes in der 8ffentlichen Verwaltung informiert
werden. ’

Teilnehmerkreis: Angehbrige des hiheren und gehcbenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen, die mit
Problemen der Arbeitssicherheit befaBt sind. .

Teilnehmerzanl: 20
Termin: 02.12. - 06.12.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Rechtliche Grundlagen von Arbeitsschutz und Unfallverhiitung

- Betelligung der Perscnalvertretung

Sicherheitstechnischer Arbeitsschutz

Arbeitsmedizin

Aufklirung der Beschiiftigten Uber Probleme der Arbeitssicherheit

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Larxies NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Informat ionsverarbeitung und Blirokommmikation
(Keemziffern A 20 - A 31)

4 2
Textverarbeitung

Ziel: Die Teilnehmer sollen dber die Miglichkeiten der Textverarbeitung informiert werden und den Einsa
von Textbausteinen anhand von mitgebrachten Texten {ben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit d
Textverarbeitung befaft sind.

Teilnehmerzahi: 20
Termin: 04.03. - 08.03.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Einfiihrung in die Mdglichkeiten der Textverarbeitung

Grundlagen der Textverarbeitung, Textanalyse

Praktische Ubungen zum Erarbeiten und zum Einsatz von Textbausteinen
Organisatorische Fragen der Téxtverarbeitung

Arbeitsplatz Textautomat

Formular-Organisation

¥

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorm. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A1
Textverarbeitung (Vertiefung)
Ziel: Behandlung spezieller Fragen des Einsatzes von Textverarbeitungssystemen mit praktischen Ubungen.

Teilnelmerkreis: Angehdrige des mittleren und gehobenen Dienstes sowie verglelchbarer Vergitungsgruppen, die berei
an einem Seminar zum Thema "Textverarbeitung" und "Einsatz von Textbausteinen" teilgenommen haben
und an ihrem Arbeitsplatz mit der Textverarbeitung befafit sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 21.10. = 25.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Spezielle Fragen der Einfihrung der programmierten Textverarbeitung

- Texthandbuch: Gestaltung, Uberpriifung

Textverarbeitung und Datenverarbeitung

Erarbeiten bzw. Uberpriifen des Bausteinprogramms fiir das eigene Handbuch
Textverarbeitung und biirgernahe Sprache

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 22
Beue Birotechnnlogien

Ziel: Die Teilnehmer scllen die neuen Blirotechnologien und ihre Einsatzmiglichkeiten in der &ffentlichen
Verwaltung kennenlernen.

Teilnehmerkreis: Angehrige des hoheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 25.03, - ‘29.03.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Terdenzen der technischen Entwicklung

- Anwendungsmiglichkeiten der Mikroelektronik in der &ffentlichen Verwaltung

-~ Organisatorische und soziale Folgen einer Technisierung im Biiro

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendern. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AZ3
Neue Blirotechnologien

Ziel: Die Teilnehmer scllen die neuen Biirotechnologien und ihre Einsatzmiglichkeiten in der Verwaltung
kennenlernen.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes umnd vergleichbarer Vergiltungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 22.04. - 26.04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

-~ Tendenzen der technischen Entwicklung

- Anwendungsmiglichkeiten neuer Blirctechnologien in der &ffentlichen Verwaltung

- Organisatorische und soziale Folgen einer Technisierung im Biro

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AR /A DS

Bildachirsarbeitspliitze

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber technische Grundlagen, Anwendungsmdglichkeiten sowie Grenzen und
Probleme des Bildschirmeinsatzes in der &ffentlichen Verwaltung informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, bei deren
Aufgabenerledigung die Arbeit an Bildschirmen einbezogen ist. ’

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 11.02. - 15.02.1985 (A 24)

12,08, - 16.08.1985 {A 25)

Voraussichtliche Inhalte:

- Technische Grundlagen

- Praktische Anwendung

Arbeitamedizin, Ergonomie

Rechtsfragen bei der Tidtigkeit am Bildschirm

Organisatorische und soziale Fragen

Méglichkeiten des Einsatzes von Bildschirmgerdten in der Verwaltung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
i hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A2 /7Aa27
Neoe Techniken im Schreibdienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen die neuen Techniken ihres Funktionsbereichs kennenlernen und deren Anwendung
lben.

Teilnehmerkreis: Schreibkréifte, die linger als 2 Jahre in der ﬁffentlichen Verwaltung titig sind.
Tellnehmerzahl: 20

Termine: 20.02. - 22.02.1985 (A 26)
13.05. - 15.05,1985 (& 27)

Vorausschichtliche Inhalte:

- Bedienung von Schreibautomaten und Speicherschreibmaschinen
- Arbeit an Bildschirmarbeitsplitzen

- Elektronische Textverarbeltung

- Arbeltsmedizin, Ergonomie

Anmeldung: Bei der Fortblldungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A28
Blrokommnikat ion

Ziel: Die Teilnehmer sollen lber technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, - Anwendungsmbglichkeiten
sowie Grenzen und Probleme der ADV und moderner Informations- und Birotechnologien im &ffentlichen
Bereich informiert werden.

Teilnehmerkreis: = Angehdrige des htheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnefmerzahl: 20
Termin: 11.11, = 15,11,1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Informationstechnologie im Biiro

- Anuwendungsmiglichkeiten und Bedeutung von ADV und Bilirotechnologien fir die Erfiilllung 8ffentlicher Aufgaben

- Organisatorische und personelle Voraussetzungen, Hindernisse und Konsequenzen der Einfithrung und Anwendung

- Darstellung ausgewfhlter Autommtisierungsverfahren, z.B. Juristisches Informationssystem (JURIS), Programm zur
Behebung der Jugendarbeitslosigkeit

- Datennutzung und Datenschutz

Anmeldung: Bei der Fertbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte 3eite des Programms.

A29

Blrokomsmunikation

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber technische Grumdlagen, praktische Durchfihrung, Anwendungsmbglichkeiten
sowie Grenzen und Probleme der ADV und moderqer Biirotechnologlen im tffentlichen Bereich informlert
werdern.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 20.05. - 24,05.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

~ Informationstechnologien im Biiro

-~ Bedeutung der ADV und der Birotechnologien fir die Erflillung der 8ffentlichen Aufgaben

- Auswirkung der Einfilhrung neuer Technologien filr Organisation und Personal

- Darstellung ausgewiihlter Belspiele, z.B. Informat.onssystem der Polizei (INPOL), Schulverwaltungsdateien

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AX/aRN
Daten-/Informat ionsverarbeitung mit Hilfe neuar Teckniken

Ziel: Die Teilnehmer sollen {ier technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, Amwendungsm$glichkeiten
sowie Grenzen und Probleme der ADV im 3ffentlichen Bereich informiert werden,

Teilnehmerkreis: Angeh¥rige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termine: 19.08. - 23.08.1985 (A 30)
25.11. - 29.11.1985 (A 31)

Voraussichtliche Inhalte:

= Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Automationsgerechte Datenermittlung, Beleggestaltung und Grundlagen der Datenerfassung

- Der Einsatz des Terminala am Arbeitsplatz

- Der Mikrofilm als Partner der ADV

- Praktische Anwendung der automatisierten Datenverarbeitung in der 3ffentlichen Verwaltung
- Datenschutz und Datensicherung

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Fibrung
(Keemziffern & 32 - A 45)
Neben Vortrag und Lehrgespridch sind in den Seminaren dieser Themenbereiche
auch Gruppenarbeiten, Simulationen und Rollenspiele mit Videoaufzeichnung
unter aktiver Beteiligung der Seminarteilnehmer miglich.

AR /A3/AR/AT
Filrung

Ziel: Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Filhrungslehre kennenlernen sowie Filhrungsverhalten
einiiben.

[

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 25.02. - 01.03.1985 (4 32)
25.03. - 29.03.1985 (A 33)
07.10. - 11.10.1985 {4 34)
02.12. - 06.12.1985 (A 35)

Voraussichtliche Inhalte:

- Erkennen sozialer Prozesse

~ Analyse von Gruppensituationen

- Verbessern der Kommunikation

= Einwirkung auf die Motivation der Mitarbeiter

Anpeldung: Bei der Fortbildungsakajemie des Innenministers des Lardes NRW in 5952 Attendorm. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

436/ 437
Fltrurg (Vertiefung)

2iel: Den Teilnehmern soll Gelegenheit gegeben werden, ihr Flhrungsverhalten zu uber'prufen und Lisungen
fiir aktuelle Fihrungsprobleme zu erarbeiten.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des hbheren Dienstes und vergleichbarer Vergilitungsgruppen, die vor léngerer Zeit an
einem Flhrungsseminar teilgencmmen haben.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 20.05. = 24.,05.1985 (A 36)
07.01. - 11.01.1985 (A 37)

Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnemmern festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Elnzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AB/AN/ANW

Fihrung

Ziel: Die Teilnehmer sollen Grundlagenwissen iiber zwischenmenschliche Beziehungen erwerben und neue
Msglichikeiten des Verhaltens gegenliber Mitarbeitern erarbeiten, Sie sollen Hilfen zur Bewdltigung
von Kommunikationsproblemen erhalten.

Teilnehmerkreis: Angeh¥rige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit
Fiihrungsaufgaben betraut sind,

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 28.01. - 01.02.1985 (4 38)
. 23.09. - 27.09.1985 (A 39)
11.11. - 15.11.1985 (A LD)

Voraussichtliche Inhalte:
- Organisationsstrukturen
- Erkennen sozialer Prozesse, Probleme der Kommunikation

- Motivation

Anpeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

Al

Fthrung (Vertiefung)

Ziel; Den Teilnehmern soll Gelegenheit gegeben werden, ihr Fihrungsverhalten zu lberpriifen und L&sungen

flir aktuelle Fihrungsprobleme zu erarbeiten,

Teilnehmerkreis: Angehtrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die vor
ldngerer Zeit an einem Flihrungsseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 16
Termin: 18.06. - 21.06.1985
Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnehmern festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A2/ A83
Filhren im Bereich der Hausverwaltung und von Werkstitten

Ziel: - Die Teilnehmer sollenh wesentliche Inhalte der Fuhrungslehre kennenlernen sowie Filhrungsverhalten
tiben.

Teilnemmerkreis: Leiter von Botenmeistereien, Fahrdiensten, Poststellen und Werkstitten u.id. sowie Vorarbeiter.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 28.01. - 01.02.1985 (A 42)

02.09. - 06.09.1985 (A 43}

Voraussichtliche Inhalte:

- Psychologische Grundlagen

Erkennen und Verstehen von Verhaltensabliufen in Gruppen
Steuern von Gruppenverhalten (Filhrungsstile)
Betriebsklima und Arbeitsfreude

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AUN
Fihren im Bereich der Kanzleien

Ziel: Die Tellnemmer sollen wesentliche Inhalte der Fithrungslehre kennenlernen sowie Fihrungsverhalten
Uben.

Teilnehmerkreis: Leiter von Kanzlelen und von Tellkanzleien

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 30.09. - 04.10,1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Psychologische Grundlagen

- Erkennen urd Verstehen von Verhaltensabliufen in Gruppen

- Steuern von Gruppenverhalten (Fithrungsstile)

- Betriebsklima und Arbeitsfreude

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheitsn
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

AN
Filren im Bereich der Eamzleien (Vertiefung)

Ziel: Den Teilnehmern soll Gelegenheit gegeben werden, ihr Filhrungsverhalten zu iiberpriifen und L3sungen
fiir aktuelle Filhrungsprobleme zu erarbeiten.

Tellnelmerkreis: Leiter von Kanzleien und Teilkanzleien, die an einem Seminar "Fihrung im Bereich der Kanzleien"
teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 16
Termin: 22.04. - 26.04,1985
Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnehmemn festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Gesprichstechniken und
(Kemnziffern A 46 — A 64)
Neben Vortrag und Lehrgesprich sind in den Seminaren dieser Themenbereiche
auch Gruppenarbeiten, Similation und Rollenspiele mit Videoaufzeichnung
unter aktiver Beteiligung der Seminarteilnehmer mbglich.

A 86
Gesprichstechniken und Verhandlungsflhrung
Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gespréchsfiihrung kennenlernen und, bezogen

aul den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung (iben.
Teilnehmerkreis: AngehSrige des hbheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 06.05. - 10.05.1985
Voraussichtliche Inhalte:
- Die Grundlagen menschlicher Komrunikation
- Freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprichsfihrung mit praktischen {bungen
- Die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verhaltens mit praktischen Ubungen)
- Grundfragen publikumsbezogenen Verwaltungshandelns (das Verhalten des Beschiftigten und die Reaktionsform der Blirger)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Lardes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
. hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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ANT/7AMB/749

Gespréichstechniken und Verhandlungsflhrung

Ziel: Die Teilnetmer sclien die Grurdregeln der Rhetorik und Gesprichsfiihrung kennenlernen und, bezogen
auf den Funktionsberelich der Teilnehmer, ihre Anwendung (iben.

Tellnehmerkreis: Angendrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20 ‘
Ternine: 21.01. - 25.01.1985 (A 47)
28.01. - 01.02.1985 (A u48)
16.09. - 20.09.1985 (4 49)
Voraussichtliche Inhalte:
= Die Grundlagen menschlicher Kommunikation
~ Freie Rede urd freles Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprichsfilhrung, mit praktischen {fbungen
- Die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verhaltens, mit praktischen ungen)

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Selte des Programms.

4 50
Gespriichs- und Konferenztecknik

Ziel: Die Teilnehmer sollen Méglichkeiten der Durchfiihrung von Konferenzen kennenlernen und die Anwendun,
von Konferenztechniken Uben.

Teilnehmerkreis: Angehirige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 18.03. - 22.03.1985

Vorausschichtliche Inhalte:

- Funktionen von Konferenzen

- Arbeitstechnik und Aufgabenverteilung bei Konferenzen

- Praktische Ubungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW in 5952 Attendornm. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms. .

AS51 /4582
Birgernahe Sprache der Verwaltung
Ziel: Die Teilnehmer sollen iiben, im Schriftverkehr mit dem Biirger so zu formulieren, daB auch bei

notwendigem Gebrauch der Fachsprache keine Verstindnisschwierigkeiten auftreten.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen, insbesondere
aus Sachgebieten mit umfangreichem Schriftverkehr mit dem Biirger.

Teilnehmerzanl: 20

Termine: 28.05. - 31,05.1985 (A 51)
12.08. - 16.08.19B5 {4 52)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Inpenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 53
Birgerniahe Sprache der Verwaltung
Ziel: Die Teilnehmer sollen {iben, im Schriftverkehr mit dem Biirger 30 zu formulieren, daB auch bei

notwendigem gebratnh der Fachsprache keine Verstidndnisschwierigkeiten auftreten.

Teilnetmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, insbesondere mit umfang-
reichem Schriftverkehr mit dem Blirger.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 25.02. - 01.03.1985

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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ASA

Birolaratie und bilrgernahe Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Probleme der Birckratie in einer demokratischen Gesellschaft analysieren
urd Miglichkeiten einer stidrker am Blirger orientierten Verwaltung erarbeiten sowie biirgernahes
Verwaltungshandeln Uben. )

Teilnehmerkreis: Angehiirige des hdheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 09.09. - 13.09.1985

Voraussichtliche Inhalte:

~ Vorzilge und Mingel birokratischer Organisation

- Offentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetrieb

- Praktizierte Blrgernéhe: Information, Beteiligung, blirgernahes Verhalten

~ Gefahren birokratischer Organisationen

~ Umgang mit Blrgerinitiativen

- Praktische Ubungen

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRAW in 5952 Atterdorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 55

Uffentliche Medien und Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die zum wechselseitigen Verstiindnis und zum Abbau von Vorurteilen im Umgang
miteinander notwendigen Arbeitsbedingungen und Strukturen der &ffentlichen Medien und der Verwal-
tung kennenlernen und MSglichkeiten zur Verbesserung des Verhiiltnisses zwischen Medien und Verwal-
tung diskutieren.

Teilnehmerkreis: Beschiiftigte, die im Rahmen ihrer Aufgaben Kontakte mit &ffentlichen Medien haben und Vertreter der
Medien.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 19.08. - 23.08.1985

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Atterndorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

156/l5711581A59/A60/161

Omgang mit dem Publikum

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen iber zwischenmenschliche Beziehungen
erwerben und neue Miglichkeiten des Verhaltens gegeniiber dem Publikum erarbeiten. Sie sollen Hilfen
zur Bewdltigung von Kommnikationsproblemen erhalten.

Teilnehmerkrels: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die in
: publikumsintensiven Dezernaten/Aufgabenbereichen eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 14,01. - 18.01.1985 (A 56)
28.01. - 01.02.1985 (A 57)
24.06. - 28.06.1985 (A 58)
12.08. - 16.08.1985 (A 59)
25.11. - 29.11.1985 (A 60)
16.12. - 20.12.1985 (A 61)

Voraussichtliche Inhalte:

- Verhaltensanalyse

= Theoretische Situationsanalyse
- Verhaltensformen

- Verhaltenstraining

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A &2

Uagang mit dem Publilm {Pfortner und Telefondienst)

Ziel: Die Teilnehmer scllen psychologisches Grundlagenwissen (iber zwischenmenschliche Bezi
erverben und neue Miglichkeiten des Verhaltens gegenilber dem Publikum erarbeliten. Sie sollen Hilf
zur Bewliltigung von Kommunikationsproblemen erhalten.

Tellnehmerkreis: Angehdrige des einfachen Dienstes, insbesondere Pfrtner und Beschiiftigte des Teleforxiienstes.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 07.10. - 11.10.1985

Yoraussichtliche Inhalte:

- Verhaltensformen

= Verhaltenstraining

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 63
Anhirungsverfalren

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Probleme bei Biirgerbeteiligungen an Verwaltungsverfahren analysieren un
Hilfen zur Bewiltigung von Kommnikationssciwierigkeiten erhalten.

Teilnebmerkreis: Angehdrige des hdheren und gehobenen Dienstes, die mit der Durchfiihrung von Anhrungsverfahren

befaft sind.
Teilnetmerzahl: 20
Termin: ‘ 02.12. - 06.12.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Zweck von Beteiligungsverfahren

- Vorbereitung von AnhSrungs- und Erérterungsterminen

~ Durchfiiirung von AnhSrungs- und Erérterungsterminen, insbesondere Rhetorik, Diskussions- und Argumentationstechnik,
Umgang mit Birgerinitiativen, Similation

- Auswertung und Nachbereitung der Beteiligungstermine

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A6h
Priifer aus Gemeinde- und Rechmungsprifungsistern
Ziel: Die Teilnehmer soll psychologisches Grundlagenwissen erwerben und seine Anwendung bei der Priifer-

titigkeit Uben.

Teilnelmerkreis: Angehirige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen der Gemeinde
prilfungséimter bei den Regierungsprisidenten und den Kreisen sowie der Rechnungsprifungsémter urd
der Vorpriufungsstellen bei Stidten und Gemeinden und der Rechnungsimter, Bedienstete aus anderen
Sachgebieten und Behdrden, die vergleichbare Priifungen durchfihren, z.B. Baupreispriifer, Priifer b

Studentenwerken.
Teilnehmerzahl: 16
Termin: 02.09. - 06.09.1685

Voraussichtliche Inhalte:

- Nondirektive Gesprichstechnik

~ Analyse von Gespréchsdaten

- Psychologische Abwehrreaktionen

- Grundprinzipien der Sozial- und Gruppenpsychologie
- Lob und Kritik unter psychologischen Gesichtspunkten

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Plammgs- und Entachsidungstechniken
(Kennziffer A 65)

465
Planung und Entacheidung
Ziel: Die Teilnehmer sollen die fiir den Einsatz in der Verwaltung relevanten modernen Methoden der

Planungs- und Entscheidungsvorbereitung kennenlernen, ihre Eigmng fir dle aktuellen Fragen der
Planung und Entacheidung beurteilen lernen und ihre Amwendung lben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hiheren Dienstes sowle vergleichbarer Vergitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 02.09. - 06.09.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Planung und Entscheidung unter verfnderten wirtschaftlichen Rahmenbedingungen und aktuellen staatlichen Aufgaben-
stellungen

- Planungs- und Entscheidungstechniken und Beurteflung ihrer Eignung fiir die ¥ffentliche Verwaltung
- Praktische Ubungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Methodenseminare
{Kemnziffern A 66 - 4 91) -
Neben Vortrag und Lehrgespréich sind in den Seminaren dieser Themenbereiche
auch Gruppenarbeiten, Simulationen und Rollenspiele mit Videoaufzeichnung
unter aktiver Beteiligung der Seminarteilnehmer méglich.

A 66

Leiter von Referendar-drbeitsgemeinschaften

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihr lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen vertiefen und seine
Anwendung bei der Planung und Durchfiihrung von Arbelitsgemeinschaften unter Einsatz moderner
Unterrichtsmethoden lben.

Teilnehmerkreis: Arbeitsgemeinschaftsleiter fur juristische Referendare und Arbeitsgemeinschaftsleiter fur Heferen-
dare mit wirtschafts- oder sozialwissenschaftlicher Vorbildung.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 09.09. - 13.09.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Didaktisches Grundwissen

- Gruppenverhalten

- Erstellen und Einsatz von Medien und Planspielen

- Beurteilungsfragen, insbesondere Aktenvortrag und Klausuren

Anmeldungs: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 67/ A 68

Lehrende an der Facbhochschule fUr Sffentliche Verwaltung

Ziels Die Teilnehmer sollen ihr lernpsychologisches und didaktisches Wissen vertiefen und seine Anwendung
gebiniier Planung und Durchfiihrung von Lehreinheiten unter Einsatz moderner Unterrichtamethoden

Teilnehmerkreis: Lehrende an der FH3GV

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 28.05. - 31.05.1985 (A 67)
10.06. - 14.06.1985 (A 68)

Die Inhalte der Seminare werden nach dem aktuellen Bedarf festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu sishe letzte Seite des Programms.



1372 Ministerialblatt fiic das Land Nordrhein-Westfalen — Nr, 75 vom 9. November 1984

A &9

Lehrende an der Fachhochschule fur 8ffentliche Vervaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihr lernpsychologisches und didaktisches Wissen vertiefen und seine Anwe
bei der Planung und Durchfiihrung von Lehreinheiten unter Einsatz moderner Unterrichtamet
iiben.

Teilnehmerkreis: Nebenamtlich Lehrende an der FHS&V

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 13.05. - 15.05.1985

Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilpnehmern festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW In 5952 Attendorn. Einzelh
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Geblihrenfrei

ATO

Ausbildung des Verwaltunganachwuchses

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber aktuelle Fragen der Ausbildung informiert werden und Mdglichkeite

Verbesserung der Ausbildung diskutieren.

Teilnehmerkreis: Ausbildungsleiter, Ausbilder, Lehrende an der Fachhochschule fiir &ffentliche Verwaltung, Mitgl
von Priifungskommissionen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 28.10. - 31.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:

Die Inhalte des Seminars werden nach Abfrage bei den Teilnehmern und Institutionen unter Beteiligung des Innenmini
NRW festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NAW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms,

AT

Dozenten in Ausbildungslehrgingen

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und seine Be
sichtigung bei der Durchfilhrung des Unterrichts iiben.

Teilnehmerkreis: Dozenten, die bei der Ausbildung des Beamtennachwuchses fiUr den mittleren Dienst und der Ausz
denden im Angestelltenbereich eingesetzt sind oder in naher Zukunft eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 09.04. - 12.04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

= Typologie von Lernzielen

- Taxcnomie und Unterrichtsaufbau
Ubungen, Fragetechnik/Kurzreferate

- Lehrveranstaltungen
- Medieneinsatz
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelh

hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Dozenten in Ausbildungslehrgingen (Klaxsuren und Beurteilung)

Ziel: Die Tellnehmer sollen mit Problemen der Klausurerstellung und -beurteilung sowie der Bemessung
mindlicher Leistungen in den Ausbildungslehrgingen vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Dozenten, die bei der Ausbildung des Beamtennachwchses fiir den mittleren Dienst und der Auszubil-
denden im Angestelltenbereich eingesetzt sind oder in naher Zukunft eingesetzt werden.

Teilnermerzahl: 16
Termin: 26.08. - 30.08.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Erstellen von Klausuren

- Messung und Bewertung schriftlicher und mindlicher Leistungen
-~ Psychologische Grurxlagen

- Beurteilungskriterien

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A T3

Mitglisder von Prifungskcamissionen

Ziel: Die Teilnehmer scllen ihre Kenntnisse iiber methodische und psychologische Probleme der mindlichen
Pritffung vertiefen und durch Prifungssimilationen das eigene Priifungsverhalten analysieren und
verbessern.

Teilnehmerkreis: Mitglieder von Prifungskommissionen
Teilnehmerzahl: 16
Termin: 01.04. - 04,04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Funktion der miindlichen Priifung
Kommunikation zwischen Priufer und Priiflingen
Abbau von Priifungsangst

Praktische {bungen

Priifungsrechtliche Fragen

LI S B |

Anmeldung: Bei der Fortbildungsaxademie des Innenmiristers des Landes NAW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
Gebihrenfrei fir Priifer der Priifungsimter des Landes

AT/ ATS/ AT6/ATI/ AT8/ AT9 7/ A80/ A81/ A8B2/ 83/ 4084/285/486/481/488
Ausbilder von Machwuchskriften des gehobenen und mittleren Diemstes sowie von Auszubilderden

Die Methodenseminare flir Ausbilder sind nach einem dreistufigen Syster als Grund-, Aufbau- und Vertiefungseminar
konzipiert. o

Der Besuch des jeweils vorangegangenen Seminars ist Veraussetzung fir das folgende. '

Die Teilnahme am Aufbauseminar sollte mindestens 6, hdchstens 24 Monate nach der des Grumdseminars erfolgen.

Vom Grund- iiber das Aufbau~- zum Vertiefungsseminar nimmt Zer Anteil der Eigengestaltung durch die Teilnehmer zu; damit
ist das Einbringen individueller Problemstellungen sowie die Teilnahme an aktiven Lehr- und Lernmethoden {z.B. Rollen-
spielen} verbunden.

a} Grurdseminar

Ziel: Im Grundseminar scllen die Teilnehmer ibergreifendes psychologisches und didaktisches Grundwissen
erwerben und dieses auf vorgegebene oder im Seminar zu erstellende Beispiele anwenden.

Teilnehmerkreis: Angehrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die als
Ausbilder in der praktischen Ausbildung des Verwaltungsnachwuchses eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termines: 18.01. - 18.01.1985 {A T4)
04.03. - 0B.03.1985 (4 75)
18,03, - 22.03.1935 (A 76}
06.05. - 10.05.1985 (A 77)
07.10. - $1.10.13985 {A 78)
25.11, - 29.11,1985 (A 79)

Voraussichtliche Inhalte:

= Ausgewihlte Bereiche der Entwicklungspsychclogie

- Grurdfragen von Wahrnehmung und Beurteilung
Fihrungsverhalten

Stoffstrukturierung
Lehr- und Lernmedien
Grundlagen der Motivationspsychologie

b
8
e
o
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b) Aufbauseminar

Ziel: Im Aufbauseminar sollen die Teilnehmer lhr im Grundseminar erworbenes Wissen vertiefen, erwelitert
und die Anwendbarkelt in Praxissituation erproben und reflektieren.

Teilnehmerkreis: Angehrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergittungsgruppen, dle als
Ausbilder in der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind und bereits an einem
Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 16

Termine: 21.01. - 25.01.1985 (A 80)
11.03. - 15.03.1985 (4 81)
12.08. - 16.08.1985 (A 82)
21.10, - 25.10.1985 (A 83)
16.12. - 20,12.1985 (4 84)

Voraussichtliche Inhalte:

= Wiederholung .

~ Aufarbeitung der Praxiserfahrung

- Wissensvertiefung in den Bereichen:
Fihrungsverhalten
Motivation und Motivierung
Lernzielerstellung
und in weiteren gewlinschten Gebieten

- Gespridchsfilhrung

- Kommunikationspsychologie

- Anwendungsiibungen

Weitere Themen kénnen mit dem Dozenten vereinbart werden.

2. Vertiefungsseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, nach einer mehr Jhrigen Ausbildertitigkeit ihr Aus-
bilderverhalten zu analysieren und durch problemorientiertes Verhaltenstraining zu verbessern.

Teilnebmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die vor 3
bis 5 Jahren am Grund- und Aufbauseminar teilgenommen haben und seit lingerer Zeit als Ausbilder
der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 16
Termine: 11,02, - 15.02.1985 (4 85)
19.08. - 23,08.1985 (4 86)

30.09. - 04.10.1985 (A 87)
O4.11, - 08.11.1985 (a 88)

. Voraussichtliche Inhalte:
~ Aufbereitung der Erfahrungen des Aufbauseminars
= Gesprichsfihrung
- Transferversitze

Weitere Themen werden nach Abfrage bei den Teilnehmern zu Beginn des Seminars festgelegt.

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AB3 /A9 /AT
Ausbilder fUr Richtverwaltungsberufe

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und seine Berikcksicht
gung in der praktischen Ausbildung {iben.

Teilnehmerkreis: Beschiiftigte, die als Ausbilder in Ausbildungen nach Berufsbildungsgesetz oder Handwerksordnung
tétig sind, z.B. Hamdwerkameister und -gesellen, Ausbilder in kaufminnischen und naturwissenschaf
lich- technischen Ausbildungsgingen.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 20.05, - 24,05.1985 (A 89)
26.08. - 30.08.1985 (A 90)
21.10. - 25.10.1985 (4 91)

Voraussichtliche Inhalte:

- Funktion des Ausbilders

- Psychologische Grundlagen zwischenmenschlicher Beziehungen am Arbeitsplatz

= Paychologie des Jugendlichen .

- Lernpsychologisches Grundwissen und lernpsychologische Aspekte im Rahmen der Ausbildung
«~ Aspekte der Wissensvermittlung

- Einstellungsgesprich und Abfassen von AbschluBzeugnissen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms. )
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Personalriite und Jugedvertreter

Ziel:

Teilnetmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Termine:

Personalratsmitglieder der Landtagsverwaltung,

1375

Persooalvertretung
(Kermziffern A 92 - & 116)

Die Teilnehmer sollen {lber den aktuellen Stand der Entwicklung des Personalvertretungsrechts und
solcher Cebiete informiert werden, auf die aich die Aufgaben der Personalriite eratrecken.

Mitglieder der Personalvertretungen aller Stufen.

20

1.

9.

fir den Berejch des
04.02. - 08.02.1985
05.08, - 09.08.1985
09.12. - 13.12.1985

fiir den Bereich des
04.02. - 08.02.1985
05.08. — 09.08.1985
09.12. - 13.12.1985

fiir den Bereich des
15.04, - 19.04.1985

fiir den Bereich des
15.04. - 19,04,1985
05.08. - 09.08.1985

filr den Bereich des
14.10. - 18.10.1985

fiir den Bereich des
04.02. - 08.02.1985
15.04. - 19.04,1985
05.08. - 09.08.1985
09.12. - 13.12.1985

fir den Bereich des
14.10. - 18.10.1985

fir den Bereich des

21.01. - 25.01.1985
04.02. - 08.02.13985
15.04. - 19.04.1985
14,10, - 18.10.1985
09.12. - 13,12.1985

f{ir den Bereich des
14,10, - 18.10.1985

Innerministers, allgemeine Verwaltung
(A 92)

(A 93)

(A 94)

(A95) %)

Innenministers, Polizeil
(A 96)
(A 97)
(A 98)

Ministers fiir Arbeit, Gesurdheit und Soziales NRW
(A 99)

Ministers fiir Ernfhrung, lLandwirtschaft und Forsten NRW
(4 100}
(A 101)

Ministers flir Wirtschaft, Mittelstand und Verkehr NRW
(A 102) -

Ministers fiir Wissenschaft und Forschung NRW
(A 103)
(& 104}
(A 105)
(A 106)

Kultusministers NRW, allgemeine Verwaltung
(A 107)

Kultusnministers NEW, Lehrer
(A 108)
(& 109)
(A 1100
(A 111)
(A 112)

Ministers fir Landes- und Stadtentwicklung NRW
(A 113)

des Landesrechnungshofes, aus dem Geschiiftsbereich des Ministerprisi-

denten und des Ministers fir Bundesangelegenheiten kdnnen an allen Seminaren - auBer A 96 - A 98 - teilnehmen.

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Seite dea Programms.

#) hierzu ergeht besondere Elnladung

A 118/ A 115/ A 116

ADVN-Grurdlagen flr Perscnairite

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Tellnehmerzahl:

Termin:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen iber die wesentlichen Grundlagen der ADV und der neuen Birotechnologlen
informiert werden und die Mdglichkelten zur Unterstitzung des Aufgabenvollzugs In der Sffentlichen

Verwaltung kennenlernen.

Personalriite aller Geschéiftsbereiche

20

25.02, - 01.03.1985 (4 114)
16.09. - 20.09.1985 (A 115)
02.12. ~ 06.12.1985 (A 116)

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Finanrpolitik und Haushaltsrecht
(Eermziffern & 117 - 4 130)

A N7
Finenzpolitik und Haashaltsrecht
Ziel: Die Teilnelmer sollen iiber den aktuellen Stand finanz- und haushaltsrechtlicher Probleme unter

Berlcksichtigung ihrer Funktion informiert werden.
Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 18.06. - 21.06.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Finanzwesen und mehr jihrige Finanzplanung in der Bundesrepublik Deutschland
- Finanzpolitik und Landesplanung

Notwendigkeit und Mafnahmen der Haushaltskonsolidierung

Die praktische Durchfithrung in NRW, Erkenntnisse und Perspektiven
Haushaltsgrundsiitze und ihre Amwendung in der Praxis

1t

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Atterdorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 118
Fipanzpolitik und Hashaltsrecht

Ziel: Die Teilnetmer sollen itber den aktuellen Stand finanz- und haushaltsrechtlicher Probleme unter
Bericksichtigung ihrer Funktion informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehirige des h&her-en Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termins 25.02, - 01.03.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Budgetierungsproblematik und Konsolidierungszwang

-~ Ausgewiihlte Fragen des Haushaltsrechts

- Der Beitrag deér Personalhaushalte zur Haushaliskonsolidierung

- Aktuelle Fragen der Einnalme- und Steuerpolitik

- Aktuelle Fragen des Finanzausgleichs einschlieBlich Fragen der Aufgabenentwicklung bei Bund, Lindern und Gemeinden

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 At;tendom.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4119

Haushaltarecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihre Kenntnisse im Haushaltsrecht vertiefen.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des hiheren und gehobene Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen aus dem
Ceschiftsbereich des Ministers flr Wissenschaft und Forschung NRW, die ausschlieBlich mit dieser
Thematik befaft sind, insbesondere Haushaltsdezernenten und deren Sachbearbeiter.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 23.09. - 27.09.1985

Voraussichtliche Inhalte:

~ Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltsplans einschlieBlich Stellenplan, Drittmittel, Nutzungsentgelte

- Zusammerwirken von Staat und Hochschule im haushaltsrechtlichen Bereich

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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4120/ A121 /4122

Hasshnl tarecht
Ziel:

Te;lnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Termine:

Die Teilnehmer sollen ihre Kenntnisse auf dem Gebiet des Haushaltsrechts vertiefen und haushalts-
rechtliche Aufgaben iibern.

Angehirige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen.
20
18,02. - 22.02.1985 (A 120)

01.07. - 05.07.1985 (A 121)
21.10. - 25.10.1985 (A 122)

Voraussichtliche Inhalte:
= Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund und im Lande NRW
- Das Haushaltsrecht und die Hanshaltssystematik

Anmeldung:

4123

Aufstellung urd Ausfilhrung des Haushaltsplanes
Haushaltsrechnung und Rechnungsprifung
Vorldufige Haushaltafihrung
Haushaltsbewirtaschaftung

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Doppelte BuchfUhrung und Wirtschaftspline der medizinischen Einrichtungen

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Vermittlung von Grundkenntnissen auf den Gebieten der doppelten Buchfilhrung und der Wirtachafts-
pline der medizinischen Einrichtungen.

Angehbrige des gehobenen und des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen aus dem
Geachiiftsberelch des Ministers fir Wissenschaft und Forschung NRW.

20
30.09. - Ok, 10.1985

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A28 /A5 /741267 A 2T
Amendungen gem. §§ 23, 4% LHO

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Vermittlung von umfassenden Kenntnissen auf dem Gebiet der Gewshrung von Zuwendungen gem. §§ 23,
LY LHO.

AngehOrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen, die mit der
Bewilligung von Landeszuschiissen und der Priifung von Verwendungsnachweisen beschiiftigt sind.

20 p
(A 124)

20.02, - 22.02.1985 1. Abschnitt

09.04. - 12.04.1985 1I. Abschnitt
(& 125)

01.04, - O4.04.1985 I. Abscinitt

28,05, - 31.05.1985 II. Abschnitt
(A 126)

09.09. - 13.09.1985 1. Abschnitt

29.10. - 31.10.1985 1I. Abschnitt
{4 127)

07.10. - 11.10.1985 I. Abschnitt

21.11, - 22.11.1985 II. Abschnitt

Voraussichtliche Inhalte:
- Zuwendungen i.5.d. LHO

- Antragsverfahren

-~ Bewilligungsbescheid und Bewirtschaftungsgrundsitze

~ {berwachung und Nachweis der Verwendung

- Widerruf der Bewilligung und Rickzanlung der Zuwendung

- Verwaltung von Zuwerndungsmitteln des Landes

- Zuwendungen an Gemeinden und Gemeindeverbinde

= Wirtschaftlichkeitsfragen bei der Gewihrung von Zuwendungen
- Belange der Rechnungspriifung

Anmeldung:

Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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4128
Zmendungen gem. §§ 23, ¥ LHO (Vertiehmg)
Ziel: Die Teilnehmer sollen ihre Kenntnisse im Zuwendungsrecht vertiefen.

Teilnelmerkreis: Angehtrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen, die be
- vor léngerer Zeit an einem Seminar zum Thema Zuwendungen tellgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 13.05. - 15.05.1985

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorm.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 129
DAwerdungen gem. $§ 23, 44 LHO

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber spezielle Fragen der Gewihrung von Zuwendungen gem. §§ 23, 44 LHO
‘ - elnschlieBlich organisatorischer Fragen informiert werden.

Teilnehmerkreis: AngehGrige des hSheren Dienstes und verglelchbarer Verglitungsgruppen, die mit Zuwendungen gem.
§§ 23, 44 LHO beschiftigt sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 21.10. - 25.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Ausgewihlte Fragen zur Gewdhrung von Zuwendungen 1.S.d. LHO

= Wirtschaftlichkeitsfragen bel der Bewilligung

- Organisation und Kontrolle der Bewirtschaftung und Verwendungsprifung
- Widerruf der Bewilligung, Rickforderung und Rickzahlung der Zuwendung
Fragen des Haushalts- und Kassenrechts in Verbindung mit Zuwendungen
Spezielle Fragen der Geschiftsordnung und Entacheidung

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 130
Liegenschaftswesen

Ziel: Die Teilnehmer sollen die bei der Liegenschaftsverwaltung notwendigen rechtlichen, wirtschaftl.
und organisatorischen Kenntnisse erwerben und bereits vorhardene Kenntnisse vertiefen.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des gehobenen Dienstes und vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der Thematik b
sird.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 28.05. - 31.05.1985

VYoraussichtliche Inhalte:

- Ausgewihlte Fragen des Haushaltsrechts

- Wirtschaftlichkeitsilberlegungen und -methoden .(Kosten-Nutzen-Analyse, Kostenvergleich: Mieten/Bauen/Leasing)
- Ausgewihlte Fragen des Grundstikks-, Darlehens- und Steuerrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Larndes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Aktuslle Fragen des Bechts

Offent] ichen
(Eermzifform A 131 - 4 1WR)

A1
Aktuelle Fragen des Datenschutzrechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber die fiir die Entwicklung des Datenschutzes relevante Rechtsprechung umd
iber Vorhaben und Stand der Novellierung des Datenschutzgesetzes informiert werden.

Teilnehmerkreis: Beschiiftigte des hiheren und gehobenen Dienstes, bel deren Titigkeit Fragen des Datenschutzes zu
beachten sind.

Tellnehmerzahl: 20
Termin: 09.04, - 12.04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

~ Aktuelle technologische Entwicklungen und ihre Auswirkungen auf den Datenschutz
- Ausgewiihlte Rechtsprechung zum Datenschutz

- Stand der beabsichtigten Novellierung der Datenschutzgesetze

Armeldung: Dei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

L4132/ A133/7 4130
Aktuelle Pragen des Rechts der Abwasserbeseitigung und Abussserabgabe

Ziel: Die Teilnehmer sollen ilber den aktuellen Stand des Rechts der Abwasserbeseitigung und Abwasserab—
gabe informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befaBt simd.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 21.01. - 25.01.1985 (A 132)
16.09. - 20.09.198% (A 133)
09.12. - 13.12.1985 (A 134)

Voraussichtliche Inhalte:

- Wasserrechtliche Grundlagen (Zustindigkeit, Abwasserbeseitigungspflicht)
- Rechtliche Anforderungen an die Einleitung von Abwasser, Abwasserbescheid
- Uberwachung der Einleitungen

- Abwasserabgabe

- {bungen an Einzelfillen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu aiehe letzte Seite des Programms.

4135
Aktuelle Fragen des Ordmungs- und Eatastrophenschutzrechts
Ziel: Die Teilnehmer sollen iber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des Ordnungs- und Katastro-

phenschutzrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der Thematik
befat sind.

Teilnehmerzahl: 20 -
Terwin: 20.02. - 22.02.1985

Voraussichtliche Inhalte:

= Aktuelle Fragen des Verwaltungsverfahrensrechts

~ Ordnungsrecht

- Recht des Katastrophenschutzes, Feuerschutzes und des Rettungsdienstes

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Eilnzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 13%
Aktusalle Fragen des Baiirechts
Ziel; Die Teilnehmer scllen {lber den aktuellen Stand des Baurechts informiert werden.,

Teilnehmerkreis: Angehfirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der Thematik
befagt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 28.05. - 31.05.1985
Voraussichtliche Inhalte:

- Bauplanungsrecht

- Bauordnungsrecht

- Baurechtliche Nebengebiete

- Ausgewlihlte Fragen aus dem StHdtebauf$rderungsgesetz
~ Ausgewihlte Fragen aus dem Denimalschutzgesetz

= Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorm. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

A 137
Aktuelle Fragen der Planfestatellung
Ziel: Die Teilnehmer sollen Gber den aktuellen Stand des Planfeststellungsrechts infomier't werden,

Teilnehmerkreis: Angehéirige des hsheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befaBt sind.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 16.09, - 20.09.1985
Voraussichtliche Inhalte:

- Recht der Planfeststelliung

- Verwaltungsverfahrensrecht

Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW.in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 138
dktuelie Fragen der Enteignung
Ziel: Die Teilnehmer sollen (ber den aktuellen Stand des Enteignungsrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des hdheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befaRt sind,

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 03.06. - 05.06.1985
Voraussichtliche Inhalte:

- Enteignungsrecht und Enteignungsentschiidigung
= Verwaltungaverfahrensrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

A 139
Aktuelle Fragen des Vollstreckungarechts
Zie;: Die Teilnehmer scllen umfassend iiber das Verwaltungsvollstreckungsrecht informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes und vergleichbarer Verglitungsgruppen bei den Verwaltungsabtei-
lungen der Kreispolizeibehdrden, die mit vollstreckungsrechtlichen Aufgaben befafdt sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 20.02. - 22.02.1985

Voraussichtliche Inhalte:

~ Verwaltungsverfahren und Vollstreckungsrecht

= Vollstreckungsvoraussetzungsn und Vollstreckungsarten
= Vollstreckungsverfahren und Vollstreckungsmittel

Anmeldung: ‘Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu asiehe letzte Seite des Programms.
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A 180
Aktuelle Fragen des AusliEnderrechts
Ziel: Die Teilnehmer sollen ilber den aktuellen Stand des Auslinderrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehiirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen in der allgemeinen
Verwaltung, die mit der Thematik befaft sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 09.04, - 12.04.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Grundlagen des Auslénderrechts

Ausilbung des Ermessens im Auslinderrecht

Aufenthaltserlaubnis, Aufenthaltsberechtigung und Arbeitserlaubnis
Eintirgerung von Auslindern

Verwal tungsverfahrensrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programus.

A1
Aktuelle Fragen des Schualrechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber aktuelle Fragen des Schulrechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienst;es sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der Thematik
befaft sind,

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 03.06. - 05.06.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Ausgewihlte Fragen des Beamten- und Tarifrechts

- Aktuelle Fragen des Personalvertretungsrechts

- Ausgewdhlte Fragen des Schulverwaltungs- und Schulordnungsrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 182
Aktuelle Fragen des Vera@_lmm-’ und Demonstrationsrechts

Ziel: Die Teilnehmer solien mit den wesentlichen Vorschriften des Versammlungs- und Demonstrationsrecnts
sowie mit den versammlungstypischen Konfliktsituationen vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die bei den
Regierungsprisidenten und Kreispolizeibehdrden entsprechend eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 25.03. - 29.03.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Begriffe der Versammlung (auch Spontanversammlung)

- Erhéhter Gefahrenbegriff (unmittelbare Gefahr)

- Demonstration und Gegendemonstration

Grundsatz der Verhiltnismifigkeit der Mittel bei Auflage und Verbot

Abgrenzung des Versammlungsgesetzes zu strafenrechtlichen und strafenverkehrsrechtlichen Fragen
Demonstrationsverhalten

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn, Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A M3

Datenechuts

Ziel: Die Teilnehmer sollen lber den aktuellen Stand der datenschutzrechtlichen Diskussion informiert
werden und praktische Anleitungen fir die Umsetzung des Datenschutzes in ihrem Arveitsbereich
erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des hSheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der
Thematik befaBt sind.

Tellnehmerzahl: 20

Termin: 18.11, - 19.11.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Fragen des Datenschutzrechts NRW

~ Datenschutz und Bilrokommunikation

- Auswirkungen des Datenschutzes in der &ffentlichen Verwaltung

- Der Landesbeauftragte fir den Datenschutz, Institution, Verwaltung

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A W
Datenschutz / Dutensicherheit

Ziel: Die Teilnehmer sollen liber die wesentlichen Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes unterrichtet
werden.
Teilnehmerkreis: Neu eingestellte Angehdrige des hoheren, gehobeneh und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer

Vergiitungsgruppen des Landesamtes fiir Datenverarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen, insbe-
sondere Mitarbeiter der Larﬁesdatenvgrarbeitungszentrale.

Teilnelmerzahl: 25

Dauer: Je 1 Arbeitstag
Termine: 3 Seminare; Einzelheiten gibt das LDS bekannt.
Anmeldung: Beim Landesamt filr Datenverarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen, Mauerstrafe 51,

4000 Dusseldorf 30

Beamten- und Tarifrecht
(Kennziffern A 145 - & 161)

A 185
Aktuelle Fragen des Landespersonalvertretungsgesetz
Ziel: Das Seminar scll dazu beitragen, die Enderungen des Landespersonalvertretungsgesetzes achnell und

umfasserd in die Verwaltungspraxls umzusetzen und migliche Zweifelsfragen zu kliren.

Teilnehmerkreis: Vertreter der Personalverwaltungen und Personalrite aller Geschiftsbereiche

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 01.04. - 04,04.1985
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 146
Probleme der Verwmltungspraxis

Ziel: Mit den Teilnehmern sollen die praktischen Probleme ertrtert werden, die sich aus ihrer Aufgabe und
lhrer dienstlichen Stellung ergeben.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des hdheren Dienstes und Angestellte vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: ’ 28.10. - 31.10.1985 ( I. Teil)
16.12. - 20.12.1985 (II. Teil)

Voraussichtliche Inhalte:

= Ausgewiihite Fragen der Verwaltungsorganisation und des Verwaltungsverfahrens
~ Ausgewihlte Fragen des Beamten- und Tarifrechts

= Ausgewihlte Fragen des Haushaltsrechts

- Fihrungslehre

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

A W7

Dienstrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Bericksichtigung ihrer Funktion {jber den aktuellen Sta.nd des von ihnen

anzuwendenden Rechta informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des mittleren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die seit
kurzer Zeit in personalbewirtschaftenden Dezermaten der Regierungsprisidenten und der nachgeord-
neten Behdérden (z.B., Kreispolizeibehdrden) eingesetzt sind.

Teilnehmerzanl: 20
“Termin: 25.11. ~ 29.11.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Fragen des Beamtenrechts und beamtenrechtlicher Nebengebiete

- Aktuelle Fragen des Tarifrechts fir Angestellte und Arbeiter

- Aktuelle Fragen des Sozialversicherungsrechts einschlieflich der Renten-, Unfall- und Krankenversicherung
- Personalvertretungsrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,

A8 /A N9
Dienstrecht

Ziel: Vermittlung von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer befdhigen, in entsprechenden Ar‘beitsfeldem
mitzuarbelten und Kassenanordnungen f‘estzust.ellen.

Teilnehmerkreisa: Angestellte der Vergitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT, die seit kurzer Zeit in personalbewirt-
schaftenden Dezernaten eingesetzt 'sind oder in den niichsten 6 Monaten eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 04.02. - 08.02.1985 (A 148)
16.12. - 20.12.1985 (& 149)

Voraussichtliche Inhalte:

- Das Tarifrecht fir Angestellte und Arbeiter im &ffentlichen Dienst (Vertrag, Emst.ufung, ZUla.gen, Dienstzeit,
Beschiiftigungszeit, Beendigung des Dienstverhiltnisses u.,a.}

- Personalvertretungsrecht, Schwerbehindertenrecht

- Dienstrechtliche Nebengebiete

- Auswirkungen des Sozialversicherungsrechts auf die Dienstverhdltnisse '

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn., Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms,
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1 150
Beihilfenrecht
Ziel:

Tellnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Armeldung:

4 151

Aktuelle Fragen des

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

4152
Reisckostenrecht
Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

4153
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Vermittlung von umfassenden Kenntnissen im Beihilfenrecht, um Vorginge selbstindig bearbeiten zu
kdnnen,

Angestellte der Verglitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT,' die seit kurzer Zeit auf entsprechenden
Plitzen eingesetzt sind oder in den niichsten 6 Monaten eingesetzt werden,

20
07.01. - 11.01.1985

Bei der Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Beihilfenrechts
Die Teilnehmwer sollen i{lber den aktuellen Stand des Beihilfenrechts informiert werden,

Beamte des mittleren Dienstes und Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT, die mit
der Thematik befaBt sind,

20
18.11. - 19.11.1985

Bei der Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Den Teilnehmern sollen umfassende Kenntnisse des Reisekostenrechts vermittelt werden, damit sie
Vorgénge selbstindig bearbeiten kénnen.

Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII/VII bis Ve/Vb BAT, die seit kurzer Zeit auf entsprechenden
Plitzen eingesetzt sind oder in den nichsten 6 Monaten eingesetzt werden.

20
18.03. - 22.03.1985

Bel der Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

wmmmmundawmrmmmvmm

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzanl:
Dauer:
Termine:

Armeldung:

Die Teilnehmer sollen insbesondere iber den externmen Anderungsdienst zwischen den personalbewirt-
schaftenden Behdrden und dem Landesamt fiir Besoldung und Versorgung unterwiesen werden, Es ist
darauf zu achten, da® bevorzugt Dienstkrifte benannt werden, die ihre Kenntnisse innerhalb der
Behirde weitergeben kdnnen (Multiplikatoren).

Angehérige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen in Personal-
dezernaten aller Behdrden.

20

2 Arbeitstage

6 Seminare: Einzelheiten gibt das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NRW bekannt,
Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NRW, Volklingerstr. 49, 4000 Dilsseldorf.
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A 158 / A 155 / A 156
Sohreib- und Yorzimmerdienst in der Verwvaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen. :

Teilnelmerkreis: Schreibkrifte, die lénger als 3 Jahre in der bffentlichen Verwaltung titig sind.
Teilnehmerzahl: 20
Termine: 11.02. - 15.02.1985 (A 154}

. 19,08, - 23.08.1985 (A 155)

04,11, - 08.11.1985 (4 156}

Voraussichtliche Inhalte:
- Organisation der Landesverwaltung
- Aufgaben und Organisation von Schreibplatz und Vorzimmer
-~ Arbeitsmedizinische Aspekte

- Konflikte am Arbeitsplatz, typische Situation im Yorzimmer
~ Gespréchsfihrung (Komminikationsformen, Gespréchsarten, Umgang mit schwierigen Gespréchspartnern)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 157
Beurteilungen

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen Problemen der Beurteilung des Beamtennachwuchses und von
Auszubildenden vertraut gemacht werden.

Teilpehmerkreis: Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes, die mit der Beurteilung des Beamtennachwuchses und -
von Auszubildenden befaBt sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 18.06. - 21.06.1985
Voraussichtliche Inhalte:

- Psychologische Grundlagen

- Beurteilungskriterien

= Beurteilungsgesprich

- Uverpriifung von dienstlichen Beurteilungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 158
Registraturdienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen. .

Teilnehmerkreis: Angehirige des mittleren Dienstes und vergleichbarer Verglitungsgruppen, die als Registratoren
eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: -

Termin: 04b.11. - 08.11.1985
Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Probleme der Schriftgutverwaltung
~ Automatisierung in der Registratur

Anmelidung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5952 Atterdorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 159 / A 1607 & 161
Kraftfahrer

Ziel: Die Teilnelmer sollen Gelegenhelt erhalten, sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen.

Teilnehmerkreis: Beschiiftigte im Fahrdienst
Teilnehmerzahl: 20

Termine: 25,02, - 01.03.1985 (A 159)
12.08, - 16.08,1985 (A 160)
25.11, -~ 29.11,1985 (A 161)

Voraussichtliche Inhalte:

~ Recht des dffentlichen Dienstes einschlieBlich Beteiligung der Personalvertretung
- Verkehrsrecht, Verkehrasicherheit

- Konfliktsituationen am Arbeitsplatz

- Verhalten bel Unfdllen

= Arbeitsplatz Kfz :

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Lardes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Sonstige Gebiete der dffentlichen Verwaltung
(Kemziffern & 162 - &4 178)

A 162

Gmieltachutz )

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Aufgaben und iiber Probleme des Umweltschutzes
informiert werden und lernen, seine interdisziplindren Beziige in ihre praktische Arbeit einzu-
bringen.

Teilnehmerkreis: Angehtirige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, insbesondere
in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 und in den Abteilungen & der Regierungsprisidenten.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 20.05. - 24.05.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Flécheninanspruchnahme und Umnweltschutz
- Versiegelung der Landschaft

- Okologie und Bauleitplanung

- Okonomie und Umweltschutz

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NFW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 163

Umreltschutz

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Aufgaben und iber Probleme des Umweltschutzes
informiert werden und lernen, seine interdisziplindren Beziige in ihre praktische Arbeit einzu-
bringen.

Teilnehﬁnerkreis: Angehdrige des htheren umd gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, inshesondere

in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 urd in den Abteilungen 6 der Regierungsprisidenten.
Teilnehmerzaht: 20
Termin: 09.09, - 13.09.1985
Voraussichtliche Inhalte:
- Umweltschutz und Abfallbeseitigung
- Okologie und Wasserhaushalt
- Okonomie und Umweltschutz

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.



A 168
Umeltachutz
Ziel:

Tellnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:
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Die Teilnehmer sollen uUber den aktuellen Stand der Aufgaben und iiber Probleme des Umweltachutzes
informiert werden und lermen, seine interdizipliniren Beziige in ihre praktische Arbeit einzu-
bringen.

Angehdirige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, insbesondere
in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 und in den Abteilungen 6§ der Regierungsprisidenten.

20

11,11, = 15.11.1985

Voraussichtliche Inhalte: A

= Gewerblicher Umweltschutz, Immissionsschutz und Em-issionsschutz
~ Immissionsschutz und Planung

- Ukonomie urd Umweltschutz

Anmeldung:

A 165
Omseltachtz

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen iber aktuelle Entwicklungen des Umweltschutzrechts und Probleme des Vollzugs
informiert werden. ‘

Angehdrige des hbheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit dem
Vollzug des Umweltschutzrechts beschiftigt sind.

20
30.09. - 04.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:
- Ausgewdhlte Entwicklungen des Umweltschutzes

Probleme des Vollzugs, Vollzugsdefizit

- Spezielle Rechtsfragen des Vollzugs
- Moglichkeiten zur Verbesserung der Verwaltungspraxis durch Zusammenarbeif von Behdrden

Anmeldung:

A 166
Earteniunde

Ziel:
Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termin:

Anmeldung:

A 167

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des La.ndes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer scllen befdhigt werden, die fiir ihre Tdtigkeit notwendigen Karten zu interpre-
tieren.

Angehorige des hoheren und gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienstes und vergleichbarer
Verglitungsgruppen, bei deren Titigkeit die Kenntms urd Interpretation von Karten erforderlich
ist.

20

18.11. - 19.11.1985

Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Amwernxhing der VDE-Vorachriften

Ziel:
Teilnetmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen die VDE-Vorschriften beherrschen iernen, um sie anwenden zu kdnnen.
Facharbeiter und technische Angestellte aus dem Elektrobereich

20

26.08. - 30.08.1985

Bei der Fortbildungsakademie des Irmenministers des Landes NRW in 5952 Attendorm.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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4 168
mmmummmmutmmmummttmmmmmmmm

Zlel: Anpassung des Kenntnis- und Wissensstandes an den gegenwdirtigen Entwicklungsstand auf dem Gebiet
des Werkzeugmaschinenbaus beziiglich der NC-CNC-Technik. .

Teilnehmerkreis: Facharbeiter und technische Angestellte aus Werkstdtten fir Forachung urd Lehre.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 23.09. - 27.09.1985

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Inneministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 169
Energieeinsparung an haustechnischen Anlagen
Ziels Die Teilnehemr sollen Mdglichkeiten zur Energieeinsparung erkennen lernen und in die Lage versetzt

werden, Energieeinsparungsmafnahmen zu realisieren.
Teilnehmerkreis: Angeh®rige des hiheren und gehobenen technischen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiltungsgruppen.
Teilnebmerzahl: 20
Termin: 09.04, - 12.04,1985

Voraussichtliche Inhalte:
- Grundlagen der Elektronik und der Thermod ynami k
(Beleuchtung u. elektr. Antriebe; Wirmetechnik)
- Zihl- und MeReinrichtungen; Verbrauchsmessungen, Messungen von Raumkonditionen {Feuchte, Temperatur, Helligkeit)
- Technische und gesundheitliche Vorschriften
- Wirtschaftlichkeitsberechnungen; Fallbeispiele und Anwendungskonzepte
- Einsparungen durch betriebliche MafBnahmen N
- Einsparungen durch kleinere Investitionen
- Einsparungen durch griBere Investitionen
- Beurteilungsgrifen fir neuartige Einsparungstechnologien
Optimierung von Energieverbrauchern (Regelungseinstellung, Fahrweisen, Anlagenbetrieb)
Motivierung von Mitarbeitern, Energie zu sparen (Lehr- und Lernkonzepte, Uberzeugung)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

4170
Inmovationen auf dem Gebiet Energieeinsparung

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Neuentwicklungen auf dem Gebiet der Energieeinsparung vertraut gemac ht,
werden, um diese Neuerungen energiesparerxd in den Gebduden einzusetzen, fiir die sie zustindig
sind.

Teilnehmerkreis: - Angehdrige des hiheren und gehobenen technischen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen.
Tellnetmerzahl: 20
Termin: 18.11. - 19,11.1985

Voraussichtliche Inhalte:
Vorstellung von Neuentwicklungen, Innovationen und Trends zur Energieeinsparung auf den Gebieten:
- Heizungs- und Wirmetecmnik :
- Kima- und Liiftungstechnik

- Beleuchtung und elektrische Antriebe

- Kidltetechnik

- Sanitirtechnik

- Regelungstechnik

- Feuerungstechnik

-~ Isolierungen

- Baulicher Wirmeschutz

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A
Polizei

Das fachspezifische Programm fiir diesen Bereich gibt der Innenminister gesondert bekannt.
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A 172

Polizeivollrugabeamte

7 Seminare mit allgemeiner und fachlich (bergreifender Thematik fir je 25 Teilnehmer beim Informations- und Bildungs-
zentrum - IBZ - SchloB Gimborn e.V.:

al}
b}

c}

d}
e)
r)

g)

"Friedenssicherung - aktuelle Zusammenhinge zwischen Innerer und Auferer Sicherheit"
"Eneregieversorgung im Zielkonflikt - Wachstumssicherung, Umweltschutz und Sicherheit"

nliffentlichkeit - Massermedien - Polizei:
Schwierigkeiten und Moglichkeiten der Verstindigung"

"Umweltschutz - Ziele, Aufgaben und Moglichkeiten fir Politik, Verwaltung und Polizei®
"Birgeralltag und Polizei in der Bundesrepublik Deutschland und der DDR - ein Verglelch"
"Terrorismus und Extremismis - eine permanente Bedrohung fiir Gesellschaft und Staat"

"Auslindische Mitbirger - wirtschaftliche Notwendigkeiten und Konsequenzen fiir Gesellschaft und Polizei"

Termine:

14%.01. - 18.01.1985
28.01. - 01.02.1985
11.02. - 15.02.1885
25.03. - 29.03.1985
12.08. - 16.08.1985
11.11. = 15.11,1985
02.12. - 06.12.1985

Voraussichtliche Inhalte:

a) "Friedenssicherung - aktuelle Zusammenhiinge zwischen Innerer und AuBerer Sicherheit?

Die Nato - Aufbau, Ziele und Funktion ‘

Der Warschauer Pakt - Aufbau, Ziele und Funktion

Die Kontroverse um globale und regionale Sicherheit zwischen den USA und Westeuropa
Die Friedensbewegung in der Bundesrepublik - Entstehung, Ziele und Methoden
"Friedensdemonstrationen™ als innenpolitische Herausforderung fiir Politik und Polizei

b) "Energieversorgung im Zielkonflikt - Wachstumssicherung, Umweltschutz und Sicherheit®

Energie - Wirtschaft - Politik:

Wwirtschaftspolitische Pridmissen und energiepclitische Ziele und Mafnahmen im Energieprogramm der Bundesregierung
Die Errichtung urd der Betrieb von Kerneenergieanlagen - technische, wirtschaftliche und politische Aspekte

Die Entsorgung und Sicherung von Kernenergieanlagen

Energlepolitische Alternativen aus Gkologischer Sicht - wirtschaftspolitische Annahmen und politische Strategien
Biirgereinitiativen und Polizei:

Blrgeraktivitdten - Massenprotest - Innere Sicherheit

¢) "Offentlichkeit - Massenmedien - Polizei: Schwierigkeiten und Moglichkeiten der Verstindigung"

Die politische Bedeutung der Massenmedien in der Bundesrepublik - Struktur und Wirkung

Presse und Uffentlichkeitsarbeit der Polizei - praktische Erfahrungen und Miglichkeiten zur Verbesserung
Berichterstattung im Fernsehen - journalistisches Selbstverstindnis und Meinungsbildung

Flanspiel - Berichterstattung an einem Beispiel mit verschiedenen Akteuren

Polizei und Massenmedien - Konflikte zwischen pelizeilichem Selbstverstidndnis und verdffentlichter Meinung

d) "Umweltschutz - Ziele? Aufgaben und Moglichkeiten fir Politik, Verwaltung und Polizei"

Umweltverschmutzung - Formén, AusmaR und Ursachen

Umweltschutz als Gegenstand von Politik und Verwaltung - Umweltpolitik und -planung in der Bundesrepublik
Umweltpolitik am Beispiel: Aufgaben, Kompetenzen und Miglichkeiten des Umweltbundesamtes

Der Beitrag der Komminen zur Bekimpfung der Umweltverschmutzung

Die Bekimpfung der Umweltverschmutzung als strafrechtliche und polizeiliche Aufgabe

e) "Birgeralltag und Polizei in der Bundesrepublik und der DDR - ein Vergleieh"

Die Entstehung der Spaltung Deutschlands und der Begriff der deutschen Nation

Miglichkeiten des Systemvergleichs der Gesellschaftsordnung beider deutscher Staaten

Ansitze zum wirtschaftlichen urnd sozialen Systemvergleich

Konfrontation-Koexistenz-Kooperation - Entwicklung und Stand der deutsch-deutschen Beziehungen
Innere Sicherheit - Institutionen ud Selbstverstindnis in'beigen deutschen Staaten

f)} "Terrorismus und Extremismus - eine permanente Bedrohung fiir Gesellschaft und Staat”

Das westliche Demokratiemodell vor der Bewihrungsprobe - aktuelle innen- und aufenpolitische Herausforderungen
Extremistische Karrieren und Organisationen - Ziele und Akticnsschwerpunkte

Der Terrorismis unserer Tage - Strukturen, Angriffsziele und Hintergrinde

Psychologische Aspekte der politisch motivierten Gewaltkriminalit#t in der Burdesrepublik Deutschland

Strategie und Problematik der polizeilichen Terrorismis- und Extremismusbekimpfung in der Bundesrepublik Deutsch-
land



1390 Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 75 vom 9. November 1984

g2} MAusliindische Mitbiirger - wirtschaftliche Notwendigkeiten und Konsequenzen fiir Gesellschaft und Polizei"

- Die Bundesrepublik Deutschland - ein Einwanderungsland ohne Einwanderungskonzept?

- Die Lebenssituation von Auslindern in der Burdesrepublik unter besonderer Bericksichtigung der tiirkischen
Mitbirger

- Die tlrkische Familie in Deutschland - religise, soziale und wirtschaftliche Bestimmungsfaktoren aus der Sicht
Betroffener

- Lokale Auslinderpolitik am Beispiel der GroBstadt Koln

- Auslinderkriminalitit - Besonderheiten, Entwicklungstendenzen und Miglichkeiten der Privention

Weitere Einzelheiten (u.a. Anmeldeverfahren und Platzzuweisungen) werden durch gesonderten ErlaB bekanntgegeben.

A 173
Vermeasungswesen

Ziel: Die Teilnehmer sollen lUber aktuelle Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Liegen-
schaftskataster informiert und mit neu eingefilhrten Verfahren vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige der Dezernate Landesvermessung und Liegenschaftskataster der Regierungsprisidenten sof
der Katasterdmter der Kreise und kreisfreien Stidte.

Teilnehmerzahl: ca. 25; Beschrinkung auf 2 Personen Je Katasterbehérde.

Termine: Friih jahrsseminar
12.03.1985 Regierungsprisident Minster
13.03.1985 Regierungsprisident Detmold
14.03.1985 Regierungsprésident K&ln
19.03.1985 Regierungspriisident Arnsberg
20.03.1985 Regierungsprisident Diusseldorf

Herbstseminar

05.11.1985 Regierungsprisident Miinster
06.11.1985 Regierungsprisident Detmold
07.11.1985 Regierungsprisident Armsberg
12.11.1985 Regierungsprisident Diisseldorf
13.71.1985 Regierungsprdsident K&ln

Voraussichtliche Inhalte;
Einzelheiten werden zu einem spiteren Zeitpurnkt bekanntgegeber.

Anmeldung: Bel den jeweils zusténdigen Regierungsprisidenten.
Gebiihrenfrei

A1Ta / A 175
Vorbeugender Bramdachutz
Ziel: ' Die Teilnehmer sollen iiber aktuelle Fragen und ilber Weiterentwicklungen aus dem Bereich des

vorbeugenden Brandschutzes eingehend informiert werden und Gelegenheit erhalten, ihrerseits
Beitridge zu den jeweiligen Themen zu leisten oder Sachfragen mit den Referenten zu erdrtern.

Teilnehmerkreis: Brandschutzingenieure der Kreise und im vorbeugenden Bramdschutz eingesetzte Beamte des feuerwehr.
technischen Dienstes bei den Feuerwehren.

Teilnehmerzahl: 50

Termine: 21.10. - 25,10.1985 (& 174)

25.11. - 29.11,1985 (A 175)

Voraussichtliche Inhalte:
Technische Entwicklungen im Bereich des vorbeugenden Brandschutzes, Rechtsfragen, die den vorbeugenden Brandschutz urk
die Beteiligung der Brandschutzdienststellen im Baugenehmi gungsverfahren beriihren.

Anmeldung: Bei der Landesfeuerwehrschule Nordrhein-Westfalen, Wolbecker StraBe 237, 4400 Minster.
Gebilhrenfrei
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A 176

Campfaittelbeseitigung

a) Lehrgang fir R¥umarbeiter

b)

c)

d)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Sprengprifung nech § 3 Lohngruppe VI Fallgruppe 1 des Tarifvertrages
ahlegen.

Teilnehmerkreis: Riumarbeiter des Staatlichen Kampfmittelréumdienstes, die mindestens 3 Jahre Dienstzelt bei Beginn
des Lehrgangs haben.

Teilnehmerzahl: mindestens 6

Termin: nach Bedarf. :
Bedarfsmeldungen bis Ende des I. Quartals 1985 an IM, Abt. V

Dauer: 5 Tage

Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben der Sprenghelfer

- Gesetzliche Bestimmuingen

- Gerite, Spreng- und Zindmittel

- Sprengtecnik, Schutz und Sicherheitsbestimmingen, Unfallverhiitungsvorschriften
- Praktische Sprengiibungen

Seminar fiir Riumarbeiter

Ziel: Die Teilnehmer sollen in die Besonderheiten des Staatlichen Kampfmittelriumiienstes eingewiesen
werden.

Teilnehmerkreis: Riumarbeiter im 1. Titigkeits ghr
Teilnehmerzahl: mindestens 6

Termin: nach Bedarf.
Bedarf{smeldungen bis Ende I. Quartal 1985 an IM, Abt. V

Dauer: 2 Tage
Voraussichtliche Inhalte:

- Aufgaben und Gliederung der Kampfmittelbeseitigung
- Gesetzliche Bestimpungen, UVV

Erginzungslehrgang fiir 'I:mgpf‘iihrer'

Ziel: Anpassung des Kenntnis- und Wissensstandes an den gegenwiirtigen Stand der Entwicklung auf dem
Gebiet des Umgangs mit Munition und Explosivstoffen. Der Lehrgang ist ein Erginzungslehrgang i.S.
des § 32 (5) der 1. SprengV.

Teilnemmerkreis: Truppfiirer des Staatlichen Kampfmittelriumienstes, die vor mehr als 3 Jahren den Befdhigungs-
schein IV (Bw) erworben haben.

Teilnehmerzahl: nach Bedarf und Vereinbarung mit BWB/ESt 91 Bw

Termin: nach Vereinbarung mit BWB/ESt 91 Bw.
Bedarfsmeldung bis Ende I. Quartal 1985

Dauer: 5 Tage

Voraussichtliche Inhalte:
gem. Unterrichtsplan ESt 91

Lehrgang fir Hilfstruppfiihrer

Ziel: Vernichten von Munition ({ausgenommen Blindgénger) und Explosivstoffen
Teilnehmerkreis: Hilfstruppfilhrer des Staatlichen Kampfmittelrdumd ienstes

Teilnehmerzahl: nach Bedar? und Vereinbarung mit BWB/ESt 91 Bw.
Bedarfsmeldung bis Ende I. Quartal 1985

Dauer: 14 Tage

Voraussichtliche Inhalte:
gem. Unterrichtsplan ESt 91

Anmeldung: fiir a) bis d) - beim zustindigen Regierungspridsidenten
Gebithreénfrei :
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AT
Zivile Verteidigung

Ziel: Die Teilnehmer sollen Uber die strategische Bedeutung der Zivilen Verteidigung im Rahmen der
Gesamtverteidigung informiert werden.

Teilnehmerkreis: Leitende Beamte aus der Bundes-, Landes- und Kommunalverwaltung sowie Stabsoffiziere der Bundes-
wehr. .

Teilnehmerzahl: 60

Termin: April/Mai 1985
Dauer : 3 Wochen
Anmeldung: f\ﬁhrungsakademie der Bundeswehr in Hamburg
: li‘gnegmn.inst,er' NRW - Abteilung V
Gebiihrenfrei
ATB
Verfassmgasaschutz
Ziel: Die Teilnehmer sollen anhand des Gesetzes Uber den Verfassungsschutz in Nordrhein-Westfalen

{Verfassungsschutzgesetz NRW - VSG NRW) vom 21.07.1981 iiber rechtliche Grundlagen, Aufgaben urd
Befugnisse des Verfassungsschutzes sowie ilber aktuelle Entwicklungen auf dem Gebiet links- und
rechtsextremistischer Bestrebungen unterrichtet werden.

Teilnehmerkreis: Wird von den Regierungspridsidenten festgelegt.

Teilnehmerzahl: Setzt der Regierungsprisident fest.
Dauer: 1/2 Arbeitstag
Anmeldung: Bei dem jeweiligen Regierungsprisidenten

Die Beschiftigten der Landesoberbehirden aus dem Geschiftsbereich des Innenministers werden in die Veranstaltung des
Regierungsprdsidenten Disseldorf mit einbezogen.
Gebiihrenfrei

Aktuelle Fragen der politischen Planung
(Kermziffern A 179 - A 184)

A 179
Beschiift igungaspolitik und 8ffentlicher Dienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Uberlegungen zur Mitwirkung des offentlichen Dienstes bei der Bekidmpfung
der Arbeitslosigkeit und Modellen zur Ver#inderung der Arbeitszeitregelungen im &ffentlichen Dienst
vertraut gemacht werden. Sie sollen Gelegenheit erhalten, die Umsetzungsmbglichkeiten dieser
{berlegungen und Modelle in ihren Behdrden zu diskutieren.

Teilnehmerkreis: Leiter griBerer Behdirden und Abteilungsleiter oberster Landesbehdrden.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: Zu dieser Veranstaltung wird besonders eingeladen.

Voraussichtliche Inhalte: :

- Ursachen und Entwicklungen der gegenwirtigen Arbeitslosigkeit und ihre Folgen fir die &ffentliche Verwaltung
- Mdglichkeiten und Grenzen eines Beitrages des dffentlichen Dienstes zur Bekimpfung der Arbeitslosigkeit

- Modelle zur Verdnderung der Arbeitszeitregelungen im &ffentlichen Dienst

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seites des Programms.
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A 180
Zukunftssicherung als Aufgabe der O8ffentlichen Vervaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen Fragestellungen fUr die zukiinftige Entwicklung der &ffentlichen
Verwaltung konfrontiert werden und Gelegenheit erhalten, diese unter Bericksichtigung ihrer
Funktion zu diskutieren.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 11.03. - 15.03.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Voraussehbare Entwicklungen der Staats— und Verwaltungsaufgaben
- BevSlkerungsprognosen und Folgen flr die Aufgaben der Verwaltung
= Wirtschaft, Technologie

- Umweltschutz

- Arbeit, Freizeit, soziale Sicherung

- Erhaltung der Individualrechte des Biirgers

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorm.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 181
Eonzepte der Wirtschafts-, Struktur- und Technologiepolitik
Ziel: Die Teilnehmer sollen die aktuelle wirtschaftliche, strukturelle und technologische Situation

analysieren, Konzepte zur Bewiltigung der bestehenden Probleme kennenlernmen und Gelegenheit
erhalten, diese zu diskutieren.

Teilnetmzerkreis: Angehdrige des htheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergltungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin 04.03. - 08.03.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Wirtschaftliche, strukturelle und technoclogische Situation der Bundesrepublik und in NRW

- Miglichkeiten zur Beschleunigung des technologischen und strukturellen Wandels durch politische Instrumente ured
Mafinahmen

Technologietransfer

- Technologiefolgenabschdtzung: Instrumente, Organisationsformen, Stand der Diskussion

- Technologischer Wandel und Okologie

- Soziale Bewdltigung des technologischen Wandels

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 182

Aktuelle Probleme der Gemeinden und ihrer Entwicklung

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber die aktuelle Lage der Gemeinden und Probleme ihrer zukinftigen Entwick-
lung unter Bericksichtigung der Beziehungen der kommunalen und staatlichen Ebene informiert
werden.

Teilnehmerkreis: Angehrige des hoheren und gehobenen Dienstes scowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 30.09. - 04.10.1985

Voraussichtliche Inhalte:

- Aktuelle Aspekte der Lage der Gemeinden und Perspektiven ihrer Entwicklung
- Finanzausstattung und Aufgabenentwicklung der Gemeinden

-~ Staatliche und Kommunale Planungen und ihre Verflechtung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5852 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 183
dktuelle Frage der Wirtschafts-, Bumordangy- ud Infrestrukturpolitik
Ziels Die Teilnehmer sollen {iber den aktuellen Stand wirtschafts—, infrastruktur— und raunordnungspoli-

tischer Probleme unter Beriicksichtigung ihrer Funktionen informiert werden.
Teilnehmerkreis: Angehdrige des htheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 04.11. - 08.11.1985
Voraussichtliche Inhalte:
- Alternative stabilisierungs- und wachtumspolitische Konzepte
= Struktur- und technologiepolitische Aspekte der Raumordnung und Infrastruktur
- Bevblkerungsentwicklung und Auswirkungen auf Raumordnung und Infrastruktur
- Aktuelle Fragen der Landesplanung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 183
Beschiiltigungspolitik und &ffentlicher Dienst

Ziel: Die Teilnehmer sollen Ursachen und Entwicklungen der Arbeitslosigkeit analysieren und Moglichkeiten
kennenlernen, wie der tffentliche Dienst zur Bekiimpfung der Arbeitslosigkeit beitragen kann,

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hoheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin; 26.08. - 30.08.1985

Voraussichtliche Inhalte:

~ Ursachen und Entwickiungen steigender Arbeitslosigkeit

- Folgen steigender Arbeitslosigkeit fir die Verwaltung

~ Miglichkeiten und Grenzen eines Beitrages des offentlichen Dienstes zur Bekimpfung der Arbeitslosigkeit

- Madelle zur Bekimpfung der Arbeitslosigkeit, z.B. Arbeitszeltverkiirzung, Teilzeitbeschiftigung, Einkommensregelungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programns.

Projektorientierte Fortbildung
(Kemnziffern 4 185 - A 190)

4 185
Projektseminar: Abfallbeseitigung
Ziel: Die Teilnehmer sollen sich unter Anwendung moderner Planungs- und Entscheidungstechniken mit

aktuellen Vorhaben der Abfalibeseitigung auseinandersetzen. Diese Fortbildung soll griBere Organi-
sationseinheiten bei der L&sung besonderer Probleme unterstitzen.

Teilnehmerkreis: Angehirige des hdheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Planung, Entwicklung und Durchfilhrung von Abfallbeseitigungsprojekten befagt sind.

Teilnehmerzanl: 20
Termin: 11.03. - 15.03.1985

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programus.,

A 186

Projektseminar: Abwasser- und Wasserbewirtschaftung

Ziel; Die Teilnehmer sollen sich unter Anwendung moderner Planungs- und Entscheidungstechniken mit
aktuellen Vorhaben der Abwasser- und Wasserbewirtschaftung auseinandersetzen. Diese Fortbildung
soll grofere Organisationseinheiten bel der L3sung besonderer Probleme untersitzen.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des hdheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit den
Problemen der Abwasser- und Wasserbewirtschaftung befaft sind.

Teilnehmerzahls 20
Termin: 02.12. - 06.12.1985
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Seite des Programms,
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A 187
Projektseminar: Einfllrung neuer Teclmologien in der dffentlichen Verwaltung
Ziel: Die Teilnehmer scllen sich mit den Problemen auseinandersetzen, die bei der Einfithrung neuer

Technologien entstehen. An aktuellen Beispielen {z.B. Textverarbeitung, ADV) soll gezelgt werden,
wie moderne arbeitsplatzbezogene Birotechnologien in der Verwaltung eingefiihrt werden. Diese
Fortbildung soll griBere Organisationseinheiten bei der Lisung besonderer Probleme unterstiitzen.

Tellnehmerkreis: Angehtrige des hdheren urd gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Thematik befaft sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 11.11. = 15.11.1985
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NAW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 188 /7 A 189
Sozialkenfiikte (Auslinderfragen)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Probleme der Auslinder in der Bundesrepublik analysieren und nach
Miglichkeiten einer stirkeren Koordinierung ihrer Arbeit suchen.

Teilnehmerkreis: Beschiiftigte, die mit Auslénderfragen befaBt sind, insbesondere Lehrer, Polizeibeamte, Beschiiftigte
der Dezernate 21 der Regierungsprésidenten, der Arbeitsverwaltung und der Kommunalverwaltung.

Teilnetmerzahl: 20

Termine: 04.03. - 08.03.1985 (A 188)
02.12. - 06.12.1985 (4 189)

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 190
Sozialkonflikte (Jugendliche Problemgruppen)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Probleme der Jugend in der Burdesrepublik analysieren und nach Mdglich-
keiten einer stidrkeren Koordinierung ihrer Arbeit suchen.

Teilnehmerkreis: Besch-’:if‘t.igte,. die mit der Thematik befaft sind, insbesondere Lehrer, Polizeibeamte, Beschiftigte
der Arbeitsverwaltung und der Kommanalverwaltungen.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 23.09. - 27.09.1985
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Lardes NEW in 5952 Attendorn. Einzelheiten

hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Automatisierte Datenverarbeitung {ADY)
(Kennziffern A 191 - A 194)

4 191 ADV-Fortbildungsprogramm 1985
Yorbamerioingen

Hinwels

Den Lehrgingen der ADV-Grund- und Fachausbildungen liegen die vom Kooperationsausschuf ADV Bund/Liinder/komminaler
Bereich (KoopA ADV) empfohlenen Rahmenrichtlinien fiir die DV-Aus- und -Fortbildung in der 6ffentlichen Verwaltung
zugrunde. An der Entwicklung und Fortschreibung dieser Empfehlungen ist der Innenminister beteiligt.

Teilnehmerkreis

Beamte des hoheren und gehobenen Dienates sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen (alie Lehrginge ausge-
nommen die Ziffer 6000; Beamte des mittleren Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Verglitungsgruppen {Lehrginge der
Ziffer 600G, T400, 7500 und 7600) . :

Angestellte, denen Titigkeiten mit den Tatigkeitsmerkmalen der Verglitungsgruppe Ve BAT in der Anwendungsprogramulerung
{ibertragen werden sollen, kdnnen an den Lehrgingen der Gemeinsamen ADV-Fachausbildung I und II {(Lehrgénge der Ziffern
2000 und 3000) teilnehmen. Das volle DV-Factwissen im Sinne der Protokollnotiz Mr. 1 des Teils II, Buchstabe B,
Unterabschnitt III, der Anlage 1 a zum BAT setzt zusdtzlich die Teilnahme an der Fachausbildung Anwendungsprogrammie-
rung (Lehrginge der Ziffer 5000) voraus. :

Anmeldeverfahren
Teilnehmermeldungen sind unter abe der betreffenden Lehrgangsnummer dem Landesamt fiir Datenverarbeitung und Stati-
stik NW, Mauerstr. 51, 4000 Tusseldorf 30, auf dem Dienstweg spdtestens 6 Wochen vor Beginn des jeweiligen lehrgangs

zuzuleiten.

Sofern fiir Beschiftigte ein dringendes dienstliches Interesse an den Lehrgédngen besteht, ist dies in der Meldung zum
Ausdruck zu bringen. -

Von jedem Bewerber werden folgende Angaben benotigt:

Name, Vorname, Geburtsdatum, Amts-/bzw. Dienstbezeichoung, Aufgabengebiet und Dienststelle.
Bei Angestellten ist zusdtzlich die Vergltungsgruppe anzugeben.

Weitere Einzelheiten lber den Verlauf der Lehrginge werden im Rahmen der Zulassung bekanntgegeben.

Gebilhren

1. Fiir die Teilpahme an den ADV-Lehrgingen einschliefilich der Lernunterlagen werden von Beschiftigten der Landesverwal-
tung NW keine Geblhren erhoben.

2. Fir Angehdrige anderer Verwaltungen werden pro Teilnehmer Gebithren fiir den Besuch der Lehrginge sowie fir die
Lernunterlagen in Rechnung gestelit. Die Geblhren sind bei den einzelnen Lehrgingen ausgewliesen.

Unterbringung

Teilnehmer an ADV-Lehrgingen in Dusseldorf, denen die tigliche Rickkehr an den Wohnort nicht zugemitet werden kann {§ °
Abs. 2 TEVO), werden im Institut fir sffentliche Verwaltung NW, Hochdahler Str. 280, 4010 Hilden (Tel.: 02103/491-0),
unentgeltlich untergebracht und verpflegt. Soweit die ADV-Lehrgidnge in Hilden stattfinden, werden die Teilnehmer im
Institut fiir dffentliche Verwaltung unentgeltlich untergebracht und verpflegt. Fir Teilnehmer, die nicht Besckéiftigte
des Landes MW sind, werden die Kosten fiir Unterbringung und Verpflegung der entsendenden Behérde nach Beendigung des
Lehrgangs zur Erstattung aufgegeben. Einzelheiten werder im Rahmen der Zulassung geregelt.

Reisekosten

Die Heisekosten fiir die Teilnehmer sind von den entsendenden Dienststellen zu tragen.

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung

In den einzelnen Lenrgingen werden Tests durchgefihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnatmebescheinigung ohne Wertung.

Lernunterlagen

Die Lermunterlagen werden den Tellnehmern rur in Verbindung mit dem Lehrgangsbesuch zur Verflgung gestellt.
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RAMEMRTCHTLINIEN FUR DIE DV ADS- UND FORTBILDONG IN DER UPFENTLICHEN VERMALTOWG DES XDOPA ADY

Die Rahmenrichtlinien sind vom KooperaticnsausschuB ADV Bund/Linder/Kommnaler Bereich (Kooph ADV) am 11. Mirz 1981 mit
folgender Empfehlung verabschiedet worden:

1. Der KoopA ADV empfiehlt Vorkehrungen zu treffen, daR

- Die Vermittlung des DV-Grundwissens nach Mafdgabe der" verliegenden "Rahmenrichtlinien fir die DV-Aus- und Fortbil-
dung in der &ffentlichen Verwaltung" im erforderlichen Umfang fir die Fortbildung angeboten wird.

-~ die Vermittlung von DV-Fachwissen filr Beschiiftigte in der
. DV-Anwerdungsorganisation
. Anwerdungsprogrammierung
. Maschinenbedienung
. Produktionssteuerung
klinftig nach Mafgabe der vorliegenden Rahmenrichtlinien durchgefiihrt wird.

Der Kooph ADV bittet die fiir die Aus- und Fortbildung im #ffentlichen Dienst zustiindigen obersten Bundes- umd
Landesbehdrden, die Vermittlung des DV-Grundwissens mdglichst auf der Grundlage der vorliegenden Rahmenrichtlinien
in die Berufsausbildung des Sffentlichen Dienstes einzubeziehen. ’

. Der KoopA ADV bittet den BMI, durch geeignete Vertffentlichung fiir die Bekanntmachung der Rahmenrichtlinien zu

sorgen.

Die Bekanntmachung erfolgte am 22. Mai 1981 im Bundesanzeiger Nr. 95 a.
Von einem Abdruck an dieser Stelle muRte im Hinblick auf den Umfang der Rahmenrichtlinien abgesehen werden.
Machstehend ist das Strukturschema der Rahmenrichtlinien wiedergegeben:
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Rahmenrichtlinien Zj,elm!m
fir die ® e & 2
DV-Aus- und Fortbildung Strukturschema E. .22 = 8 <
in der = eEHS §S5.:. . 8
Sffentlichen Verwaltung s g2 30T, 5 I8 25 .5 %
- Modul, = 5 S5 3F & 3T 5= RE 55
Wissens-/Themenbereich Nr. Modulbezeichnung "‘; E' E EE :ﬁ 5;2 EE EE fEE g._._.':
1 Grundwissen der Verwaltungs- 1100 Einfiihrung in die Organisation w X X
organisation (Vorkenntnisse)
2 DV—Grundwissen 2100  Einfilhrung in die DV-Technik w X X X X X X X
2200 Einfiihrung in die DV-Organisation M X X X X X X X Xx
2300 Einfiihrung in Arbeitstechniken W X X X X X X X x
3. DV-Fachwissen
3.1 Programmentwicklung
3.1.1 Grundlagen der Programment- 3111 Programs— und Verarbeitungslogik W X X X X X
wicklung
3.1.2 Programmiersprachen 3121 Grdl. der Benutzung des 1T X X
Betriebssystems
3122 Programmiersprache(n) X X
- COBOL W™
- FL/1 W
- Assembler oW
3.1.3 Methoden und Techniken der 3132 Methoden der Programmierung 2w X X
Programmentwicklung :
3.1.4 Spezielle Anwendungs- 3141 Nichtnumerische Programmierung W 0
programmierung 3142  Datenbankprogrammierung W 0
3.2 Benutzung von Systemprogramsen 3210 Struktur und Arbeitsweise von wW X X
Betriebssystemen (Theorie)
3220 Benutzung eines bestimmten H + X X X X X
Betriebssystems
3230 Auftragssprache (Grundlagen) H +«+ 0 X X X X
3240 Job-Plarung und -Steuerung H X X
3250 Dienst- und Hilfsprogramme (Grdl.) H + 0 X X X X
3260 Bedienung von Datenbanksystemen H 0
3270 Bedienung von Datenfernverarbei- H 0
tungs—/~-komminikat ionssystemen
3.3 Datenverwaltung und Daten- 3310 Dateiorganisation W X X X X X
kommunikation 3320 Grdl. von Datenbanksystemen W X X X X X
3330 Grdl. der Datenfernverarbeitung WX X X X X
3.4 Datenschutz/Datensicherung 3410 Datenschutz und Datensicherung 3T ¥ X X X X X
3.5 Projektplanung u.-organisation
3.5.1 Methodische und theoretische 3511 Planungs- u, Organisationstheorie 1w X
Grundlagen 3512 Projektplanung und -entwicklung W X + O
(Arbeitssystem)
3513  Aufbau und Arbeitsweise von Pro- 3T X+
Jektgruppen
3.5.2 Allg. Organisationstechniken 3521  Allgemeine Organisationstechniken W X 0
3.5.3 Ausgewdhlte Organisations- 3531 Bewertungsverfahren (Wirtschaft- W X
techniken lichkeitsuntersuchungen)
3532 Entacheidungstabellentechnik 3T X X
3533 Numperungstechnik 1T X X
3.5.4 Systementwurf 3541 Methoden des modularen System— MW X
entwurfs
3.5.5 Detailorganisation 3551 Verfahren und Organisation der Da~ 1W X X
tenerfassung, -eingabe und -ausgabe
3.5.6 Systemimplementierung 3561 Verfahrenseinfihrung u. -Kontrolle 2T X X
3.6 Praktika/Training 3610 Programmierpraktikum X
3621 Organisationstraining: Problem- W X
analyse
3622 Organisationstraining: Datenorga- 2 X o+
nisation
3630 Benutzung von Systemprogrammen H X X X X
(Training:) Auftragssprache, Hilfs-
und Dienstprogramme, Bedienung)
4 Weiterfihrendes Fachwissen 4001 Gestaltung von Vordrucken 2T
(nach Bedarf) 4002 Umsetzung von Entacheidungstabellen 2T
in DV-Programme
45003 Testmethoden W
4004 - Kosten- u. Leistungsrechnung in RZ 3T
u.f.d. DV-Verfahrensentwicklung
4005 Technik u. Organisation von COM- 3T
verfahren
4006 Organisation von DV-Bereichen 2T
Zeichensrklirung 4007 Optimierungsverfahren (Schwach-
X = erforderlich stellenuntersuchungen)
+ = ZweckmiBig 4008 Kontrolle u. Priifung der DV 3T
0 = nach Bedarf (evtl.im Umfang 4009 Organisatorischer Entwurf von W
reduziert Datenbanken
H = Hersteller-/systemabhiingig 4010 Einfilhrung in die Statistik 2w
¥ = Wochein) 4011 Probleme der Zusammenarbeit zwi- 3T
T = Tag(e) schen DV-Bereichen und Anwendern
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RAIMERPLAN
FiR DIE FORTBILDUWG ‘
AOF DEM GERIET DER AUTOMATISIERTEN DATENVERARBEITUMG (ADY)

1000 . 6000
ADV-GRUNDAUSE ILDUNG GRUNDLAGEN DER
ADV-TECHNIK UND
ADV-ORGANISATION
2000 . 7000 LN
GEMEINSAME ADV- ADV-ZUSATZAUSBILDUNG

FACHAUSBILDUNG I

3000 . " | 8000 L1
GEMEINSAME ADV- FACHAUSBILDUNG
FACHAUSBILDUNG II PROD. STEUERUNG UND
MASCH INENBED TENUNG
5000 . 5000 .
FACHAUSBILDUNG FUR FACHAUSBILDUNG
ADV-ORGANISATION ANWENDUNGS-
PROGRAMMIERUNG
9000

WEITERFUHRENDE FACHAUS-
BILDUNG {geplant)

P11O *

PC~GRUNDLAGEN
P120 * P130 4
PC-ANWENDUNG: PC~ANWENDUNG:
STANDARDSOFTWARE PROGRAMMIERUNG

Stand: 01.06.1984
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| 1000 W
11% Eiﬁ in die ADV-Technik
1200 Einfihrung in die ADV-Organisation
1300 Einfuhrung in Arbeitstechniken
[ 2000 Gemeinssme ADV-Fachmusbildung 1 (COBOL.) ¥
21 Programm- und Verarbeitungslogik
2200 Dateiorganisation )
2300 Grundlagen der Benutzung des Betriebssystems
2400 Problemorientierte Programmjersprache {COBOL) einschlieflich Praktikum
Gameineame ADV-Fachmusbi 11 bl
100  Nummerungstechnik
3200 Vordraxcktechnik
3300 Grundlagen der Datenfernverarbeitung
3400 Grundlagen von Datenbanksystemen
3500 Datensicherung
3600 Revision der Datenverarbeitung
(8000 Fachausbi fir ADN-Organisatoren bl
1 Methodische und organisatorische Grundlagen
4110 Planungs- und Organisationstheorie ’
4120 Projektplanung und -entwicklung (Arbeitssystem)
4130 Aufbau und Arbeitsweise yon Pro jektgruppen
4200 Organisationstraining
4210 Problemanalyse
4220 Detailorganisation
4230  Verfahrenseinfiihrung und -kontrolle
[ 5000 Fachmsbildung fr Ansendungsprogrammierer ¥
5100 Betriebasysteme
5110 IBM (MVS)
5111  (OS/MVS Funktionen
5112 (S/MVS JOB CONTROL
5113  (OS/MVS UTILITIES, LINKAGE EDITOR und LOADER
5114  0S/MVS TS0 - Grundlagen
5115 0S/MVS TS0 - Prozeduren
5116  ISPF/PDF
5117  ISPF Dialog Management Services
5118 Datenbestandsorganisation unter VSAM
9119 Dienstprogramm AMS
5120 Siemens (BS2000)
5121 BS2000 Anwendungen 1 (B5241)
5122 BS2000 Anwendungen 2 (BS242)
5123 BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BS2EDT) - Grundlagen
5124 BS2000 Dateiaufbereiter EDT (BSZEDT) - Prozeduren
5125 BS2000 Dienstprogramme (BS2UT)
5200 Programmiersprachen
5210  COBOL
5211 COBOL-Erweiterungen
5212 OS/MVS COBOL-DASD
5220  ASSEMBLER
5221  ASSEMBLER-Grundlagen
5222 - ASSEMBLER fiir sequentielle Speicherung (IBM)
5223 (OS/MVS ASSEMBLER-VSAM
5224 ASSEMBLER fiis sequentielle Spelcherung {(Siemens)
5230 _ FORTRAN 77
5300 Methoden und Techniken der Programmentwicklung
5310 Strukturierte Programmierung I {Jackson Methode)
5320  Strukturierte Programmierung II (Jackson Methode)
_é@_n;M der AIN-Technik und ADN-Organisation +
100 Einfihrung in die ADV-Technik ’
| 6200 Einfiihrung in die ADV-Organisation
% ADV—Zusatzausbildung
N 1 ADV im Vermessungswesen j b
7200 ADV im Rechnungs- und Priifungswesen *
7300 ADV im Bibliothekswesen i
1400  Systemanwendung BS2000/AMBOSS3 im Vermessungswesen * s
7500 Einfilhrung in das Arbeiten an Bildschirmgerften { IBM/TSO) ",
7600 Einfihrung in das Arbeiten an Bildschirmgerdten (Siemens/BS2000) ol
[ B000___ Facheusbildung Produkt jonssteuserung und Masc hinenbediemmg ¥y
100 Fachausbildung Produktionssteuerung und Maschinenbedienung (IBM/MVS)
8200 Fachausbildung Produktionssteuerung und Maschinenbedienung (Siemens/BS2000)

P00 Personal Computer (PC)

F110 PC Grundlagen

P120 PC-Anwendung: Standardsoftware

P130 PC-Anwerxiung: Programmierung

P13 MS-DOS

P132 Programn- urd Verarbeitungslogik
P133 Pascal
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ZO0RDNONG DER MODULN DES STRUKTURSCHEMAS DES K0OPA ADV ZU DEN LEARGINGEN DES ADV-FORTBILDONGSPROGRAMMS
DES DMEMMDIISIERS

sprache, Hilfs~ und Dienstprogramme, Bedienung)

Modul Wissens—/Themenbereich bzw. Lehr- Lehrgangs-
Nr. Modulbezeichnung des Struk- gangsnr. bezeichnung
turschemas des KoopA ADV
2100 Einfihrung in die DV-Teohnik 1000 ADV-Grundausbildung
2200 Einfilhrung in die Organisation
2300 Einfuhrung in Arbeitstechniken
21 Einfithrung in die DV-Technik 6000 Grundlagen der ADV-Technik
2200 _Einfilhrung in die Organisation mﬂ_A_DV-Or%i_sa;tion
3111 Programm- und Verarbeitungslogik 2000 Gemeinsame ADV-Fachaus-
3121 Grdl. der Benutzung des Betriebssystems . bildung I
3122 Programmiersprache(n)
3132 Methoden der Programmierung
3310 Dateiorganisation
3610 Programmierpraktikum
3320 Grdl. von Datenbanksystemen 3000 Gemeinsame ADV-Fachaus-
3330 Grdl. der Datenfernverarbeitung bildung II
3410 Datenschutz und Datensicherung
3533 MNummerungstechnik
4001 Gestaltung von Vordrucken
4008 Kontreolle u. Prilfung der DV :
3511 Planungs- u. Organisationstheorie 4000 Fachausbildung ADV-Organisa-
3512 Projektplanung und -entwicklung {Arbeitssysteme) tion
3513 Aufbau und Arbeitsweise von Projektgruppen
3521 Allgemeine Organisationstechniken
3621 Organisationstraining: Problemanalyse
622 isationstraining: Detailorganisation _
3210 Struktur und Arbelitsweise von Betriebssystemen (Theorie)] 5111 IBM-Betriebssystemlehrginge
bis
3220 Benutzung eines bestimmten Betriebssystems 5119 .
3230 Auftragssprache (Grumdlagen) 5121 SIEMENS-Betriebssyst
3250 Dienst- u. Hilfsprogramme {Grundlagen} bis lehrginge :
5125
3630 Benutzung von Systemprogrammen (Training): Auftrags-
sprache, Hilfs- und Dienstprogramme, Bedienung)
3122 Programmiersprache(n} 5211 COBJL
3610 Programmierpraktikum 5212
5221 ASSEMBLER
bis
5224
5230 FORTRAN
3132 Methoden der Programmierung 5310 Strukturierte Programmierung I
9320 Strukturierte Programmierung II
3220 Benutzung eines bestimmten Betriebssystems 8100 Fachausbildung Produkticnssteuerung und
3230 Auftragssprache {Grundlagen) Maschinenbed ienung ( IBM/MVS)
3240 Job-Planung und -Steuerung :
3250 Dienst- u. Hilfsprogramme (Grundlagen)
3310 Dateiorganisation 8200 Fachausbildung Produktionssteuerung und
3630 Benutzung von Systemprogrammen {Training): Auftrags- Maschinenbedierung (Siemens/BS2000)
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1000 ADV-Grundasusb]ldung

Zielgruppen:

Beachiftigte des hoheren und gehobenen Dienstes der Verwaltungen,

= die Jetzt oder in Zukunft mittelbar von der automatisierten Datenverarbeitung (ADV) berihrt werden;
= deren Aufgaben in ein ADV-Verfazhren einbezogen werden sollen bzw. einbezogen sind;

- die fUr eine splitere Verwendung im ADV-Bereich in Betracht kommen (ADV-Fachkrifte).

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die ADV als technisch-organisatorische Miglichkeit zur Unterstiltzung des Aufgabenvollzugs kennenlernen;
- iber die wesentlichen Grundlagen und Méglichkeiten der ADV informiert sein und

= lber die Stellung der ADV in der &ffentlichen Verwaltung crientiert sein.

Lehrgangsstoff:
1. Einfithrung in die ADV-Technik
- Einfihrung
- Zahlensysteme
Darstellung und Verschllsselung von Daten
Datenerfassung und Eingabe )
Ausgabe
Periphere Speicher
- Arbeitsweise eines Datenverarbeitungssystems
- Programmierung
- Betriebsarten
~ Datenfernverarbeitung
2. Einfiihrung in Arbeitstechniken
= Netzplantechnik
- Entscheidungstabellentechnik
- DatenfluB- und Programmablaufpline
3. Einfiihrung in die ADV-Organisation
- Rechtsfragen zum Einsatz der ADV in der Sffentlichen Verwaltung NW
- Planung und Entwicklung von ADV-Verfahren
- Organisation des Arbeitsablaufs beim Einsatz der ADV
- Organisation und Aufbau eines Rechenzentrums einschlieBlich Besichtigung

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebithr 240,-— DM
Lernunterlage 60,—~ DM

Lehr T Termine und Lehr sorte
'1_5%000.1 106, Lehrg. 14.01. - 01.02.85 Hilden
1000.107 107. Lehrg. 21,01, - 08.02.85 Hagen
1000. 108 108, Lehrg. 25.02. - 15.03.85 Minster
1000. 109 109. Lehrg. 04.03. ~ 22,03.85 Disseldorf
1000, 110 110. Lehrg. 15.04, - 26.04.85

Fortsetzung 06.05. - 10.05.85 K&ln
1000. 11 111. Lehrg. 05.08. - 23.08.85 Hilden
1000, 112 112. Lehrg. 09.09. - 27.09.85 Minster
1000.113 113. Lehrg. 16.09. - 04.10.85 Hilden
1000.114 114, Lehrg. 14,10, - 25.10.85

Fortsetzung 0O4.11. - 08.11.85 Hagen
1000.115 115. Lehrg. 25.11, - 13.12.85 Hilden
1000.116 116, Lehrg. 02.12. - 20.12.85 K&ln

2000 Gemeinsame ADV-Facheusbildung I (ODBOL)

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluR bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen: .

Besckiftigte des hiheren und gehobenen Dienstes, die sich in ihrem Verwaltungsbereich mit folgenden Aufgaben befassen
oder demnidchst befassen sollen

- Planung und Verwirklichung von Automationsvorhaben;

~ Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrensl&sungen.

Desweiteren Beschiftigte, die im Bereich der Anwendungsprogrammierung titig sein sollen.

Auf die Ausfihrungen zum Teilnebmerkreis der Vorbemerkungen wird verwiesen.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll :

- mit Hilfe der Methoden und Techniken der Programmentwicklung Programme einfachen Schwierigkelitsgrades mit sequentiel-
ler Ein-/Ausgabe entwerfen;

- Programme in der Programmiersprache COBGL codieren;

= Programme auf einer ADV-Anlage ausfihren.

Lehrgangsstoff:

- Programm- und Verarbeitungslogik

- Dateiorganisation

- Grundlagen der Benutzung des Betriebssystems

- Problemorientierte Programmiersprache COBOL einschl. Praktikum

Gebithren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 640,-- DM
Lernunterlage 60,— DM

| Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
2000.025 35, Lehrg.  07.01. - 01.02.85

Fortsetzung 25.02. - 22,03.85 Disseldorf
2000.026 26, Lehrg. 05.08, - 30.08.85

Fortsetzung 09.09. - O4,10.85 Diisseldorf
2000.027 27. Lehrg. .02.09. - 27.09.85

Fortsetzung 21.10. - 15.11.85 Diisseldorf
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3000 Gemeinsame ADV-FPachaushildung IT

Teilnahmevoraussetzung: :
Gemeinsame ADV-Fachausbildung I mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse mit praktischer
Erfahrung in mindestens einer Programmiersprache.

Zielgruppen:
Beschiiftigte des hiheren und gehobenen Dienstes, die sich in ihrem Verwaltungsvereich mit folgenden Aufgaben befassen

oder demnfichat befassen sollen

- Planung und Verwirklichung von Automationsvorhaben;

- Welterentwicklung von automatisierten Verfahrensldsungen. ‘
Desweiteren Beschiiftigte, die im Bereich der Anwendungsprogrammierung titig sein sollern.
Auf die Ausfihrungen zum Teilnehmerkreis der Vorbemerkungen wird verwiesen.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Methoden der Nummerungs- und Vordrucktechnik und ihre Bedeutung fir den organisatorischen Ablauf kennen;

- die Miglichkeiten des Einsatzes von Datenbanksystemen und der Datenfernverarbeitung innerhalb der Datenverarbeitung
kennen.

Lehrgangsstoff:
- technik

= Vordrucktechnik

- Grurdlagen der Datenfernverarbeitung
- Grundlagen von Datenbanksystemen

- Datensicherung

~ Revision der Datenverarbeitung

Geblihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 240,-- DM
Lernunterlage 80,—- DM
Lehr; nummer Termine und Lehrgangsorte
3000.013 13. Lehrg. 15.08. - 26.04.85 Dusseldorf
Fortsetzung 06.05. - 10.05.85
3000.014 W, Lehrg. 05.08. - 23.08.85 Diisseldorf
000.015 15, Lehrg. 25,11. - 13,12.85 Diisseldorf

8000 Fachausbildung AD¥-Organisation

Teilnahmevoraussetzung:
Gemeinsame ADV-Fachausbildung II mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse mit praktischer
Erfahrung in mindestens einer Programmiersprache.

Zielgruppen:
Beschiiftigte des hheren und gehobenen Dienstes, die sich in ihrem Verwaltungsbereich mit folgenden Aufgaben befassen

oder demndchst befassen sollen
- Planung und Verwirklichung von Automat ionsvorhaben;
- Welterentwicklung von automatisierten Verfahrensldsungen.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die Methoden und Techniken zur Durchfihrung der Vor-, Hauptuntersuchung und Detailorganisation handhaben.

Lehrgangsstoff:

- Planungs- und Organisationstheorie
Projektplanung und -entwicklung (Arbeitssystem)
- Aufbau und Arbeitsweise von Projektgruppen

- Problemanalyse
- Detailorganisation
- Verfahrenseinfihrung und -kontrolle
Geblihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 320,-- DM
Lernunterlage 80,-- DM
Lehr snume} Termin und Lehrgangsort ]
000. 005 5. Lehrg. 02.09. - 27.09.85 Diisseldorf |

5000 Pacheusbildung Amsmrnchmgsprogrammierung

Allgemeine Teilnahmevoraussetzung:

Gemeinsame ADV-Fachausbildung Il mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse mit praktischer
Erfahrung in mindestens einer Programmiersprache.

Weiterhin sind die speziellen Teilnahmevoraussetzungen, die bei verschiedenen Einzellehrgéngen aufgefilbrt sind, zu
beachten.

Zielgruppen:

Beschiiftigte des hitheren und gehobenen Dienstes

- die im Bereich der Anwendungsprogrammierung tétig sein sollen;

- die bereits in der System- bzw. Anwendungsprogrammierung eingesetzt sind.
Auf die Ausfihrungen zum Teilnehmerkreis der Vorbemerkungen wird verwiesen.

ey



5100 Betri
5110 IBM (MVS)
5111 0S/MVS Funktionen

Lernziele:

Der Tellnebmer soll

- die Theorie der Betriebssysteme iberblicken;

- den Aufbau und die Funktionen des IBM-Betriebssystems MVS verstehen.

Lehrgangsstoff:

~ Uberblick Uber Betriebasysteme

- Einsatzmiglichkeiten des Betriebssystems MVS
= Das virtuelle Speicherkonzept

~ Der Weg eines Jobe durch das System
. JES 2

. JES 3

Programmausfihrung

Die Verwzltung der Betriebsmittel
Durchfiihrung der Ein- und Ausgabe
Die 0S/MVS-Katalogstruktur
Sicherheitagesichtspunkte

I I I B §

Geblihren flir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 80,— DM
Lernunterlage 30, DM
[ Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort
5111.005 5. Lehrg. 04.02, - 08.02.85  Dusseldorf

5112 OS/MVS JOB CONTROL

Spezielle Teilnatmevoraussetzung:
- 0S/MVS Funktionen

Lemziele:

Der Teilnehmer soll

- JCL-Anwelsungen und ihre Bedeutungen nennen;

- JOB=, EXEC~, DD-Anweisungen kodieren;

~ Bedeutung von besonderen DD-Namen angeben;

- den Nutzen der Verwendung von Generations-Datengruppen nennen;

- Anweisungsfehler erkennen und berichtigen;

- die Vorteile beim Einsatz von Prozeduren nennen;

- eine Prozedur mit symbolischen Parametern erstellen und aufrufen.

Lehrgangsstoff:

= Grundlagen der JOB-CONTROL-Sprache
= JOB- und EXEC-Anweisung

= DD-Anweisung

- Spezielle DATA SETS

- Prozeduren

- praktische Ubungen mit TSO

Geblihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgeblinr 112,-- DM
Lernunterlage 35,-=- DM
| Lehr'g%snunmer Termin und Lehrgangsort I
5112, 4, lehrg., 22.04. - 30.04.85 Diisseldorf 1

5113 QS/MVS UTILITIES, LINKAGE EDITOR und LOADER

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
=0S/MVS JOB CONTRCL

Lernziele:

Der Teilnehmer so0ll

- zu einer gegebenen Aufgabe ein geeignetes Dienstprogramm auswihlen;

- die wichtigsten Dienstprogramme {einschl. Sortier- und Mischprogramme) handhaben;
- mit Hilfe des LINKAGE EDITOR Lademoduln erstellen;

- Uber die Funitionen des LOADER informiert sein.

Lehrgangsstoff:
- Klassifizierung der Dienstprogramme
- JOB CONTROL- und Kontrollanweisungen
- System-Dienstprogramme
. VE
. IEHLIST
. IEHPROGM
- Datei-Dienstprogramme
. IEBCOPY
. IEBGENER
. IEBPTPCH
» IEBCOMPR
. IEBUPDTE
Sortier/Mischprogramme
. CA=SORT 2
. IBM-SORT/MERGE
- LINKAGE EDITCR
- LOADER '

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 160,-— DM
Lernunterlage 35,— DM

Lehr, numoer Termin und Lehr rt
5113.005 3. Lefrg. .13, = 00.12,.85  Disseldorl

AY0y
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5114 0S/MVS TSO - Grundiagen

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- 0S/MVS Funktionen

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- mittels der 'I‘SD—Bet'ehlssprache eine Datensichtstation bedienen.

Lehrgangsstoff:

~ Aufbau und Arbeitsweise der Datensichtstation IBM 3270
- Grumndlagen der TSO-Befehlssprache

- T30-Befehle

- praktische Ubungen mit TSO

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,~- DM
Lernunterlage 25,--

Lehr snummer Termin und Lehr sort 1

5114.002 2. Lehrg. .05. - 10.05.85 Diisseldorf ]

5115 OS/MVS TSO - Prozeduren

Spezielle Teilnatmevoraussetzung:
- 0S/MVS TS0 - Grundlagen

Lernziel:
Der Teilnehmer so0ll
- mittels der TSO-Befehlssprache eigene TSO-Befehlsprozeduren erstellen und ausfihren.

Lehrgangastoff:

- Aufruf von Befehlsprozeduren
Befehlaprozedureinrichtungen
Symbolische Variablen
Steuervariablen

Eingebaute Funktionen

Arithmetische und logische Operatoren
Ablaufanweisungen

praktische {foungen mit TSO

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-~ DM

Lernunterlage 15,—
Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort ]
5115.002 2. Lehrg. 20.05, - 24.05.85 Dusseldorf |
5116 ISPF/PIF

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- 0S/MVS TS0-Grurxlagen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Grundfunktionen des ISPF/PDF kennen;

- mittels der ISPF-EDIT-Funktionen Dateien verdndern;

- die Utility-Funktionen des LISPF/PDF anwernden;

- Sprachilbersetzer mittels ISPF im Dialog- und Stapelbetrieb aufrufen.

Lehrgangsstoff:
- ISPF-Funktionen:
Option O - ISPF-Parameter
Cption 1 - Anzeige von Datelen
Option 2 - Editor
Option 3 - ISPF-Dienstprogramme
Option 4 - Sprachiibersetzer im Dialog
Option 5 - Sprachiibersetzer im Hintergrund
- praktische Ubungen mit TSO

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-- DM
Lernunteriagen 25,--

Lehr, nummer Termin und Lehrgg_nﬁsort ]
5116.001 1. Lehrg. 05.068. = 05,08.85 Diisseldorf |

1405
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5117 ISPF DIALOG MAMAGEMENT SERVICES

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- 0S/MVS TSO-Prozeduren

Lernziele:

Der Teilnelmer soll

- eigene Bildschirmmasken entwickeln;

- Skelettdateien zum Veridndern von Daten im Dialog erstellen
~ und verwenden;

- Dialoganwendungen kodieren.

Lehrgangsstoff:

- ISPF/PDF-Funktion Option 7

- Entwickeln von "Full Sereen-Dialogen” zum Aufruf aus TSO-Prozeduren umd Programmen

~ Aufbauen von Bildschirmmasken, Priifen und Ubernehmen der Eingaben, Fithren des Endberutzers durch vorbereitende
Meldungen

- Auswihien der Anwendungsbausteine und Steuern von Dialoganwendungen

- Einsetzen der umfangreichen Testhilfen des ISPF/PDF beim Entwickeln von Dialoganwendungen

praktische bungen mit TSO

Gebiihren flir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-- DM
Lernunterlage 25,— DM

| Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort ~

5117.001 1. Lehrg. 30,09. - 04.10.85  Dusseldorl

5118 Datenbestandsorganisation unter VSAM

Lernziele:

Der Teilnebmer soll

- das Grundkonzept von ADV-Systemen mit Rarxlomspeicher begreifen;
- die Organisation von VSAM-Datenbesténden Uberblicken;

- VSAM-Datenbestinde verarbeiten.

Lehrgangsstoff:

- Direkter Zugriff

- Datenlbertragung

- IBM Magnetplattenspeichersysteme

Einfihrung in die Zugriffsmethoden, Organisation und Verarbeitung von Datenbestinden
Aufbau eines VSAM-Datenbestandes in Schiliisselfolge (KSDS) und direkte Verarbeitung
VSAM-Datenbestinde in Schliisselfolge - sequentielle Verarbeitung und Sonderformen
VSAM-Datenbestinde in Zugangsfolge (ESDS)

VSAM-Datenbestidnde mit relativer Satznumerierung {RRDS}

VSAM-Datenbestidnde mit Alternativindexen

Kapazititsbetrachtungen und Platzverwaltung fir VSAM-Datenbestinde
Zeitiberlegungen bei der Verarbeitung von VSAM-Datenbestinden

- Zusammenfassung und MSglichkeiten der Datensicherheit

Durchfihrung des Unterrichts im Selbststudium mit Videokassetten

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr entfillt
Lernunterlage 50,-- DM
Lehrgangsnurmmer Termine und Lehrgangsorte
5118.025 25. Lehrg, 14.07. - 17.01.85 Dusseldorf
5118.026 26. Lehrg. 04.02, - 07.02.85 Diisseldorf
5118.027 27. Lehrg. OH.03. - 07.03.85 Disseldorf
5118.028 28. Lehrg. 15.04. - 18.04.85 Diisseldorf
5118.029 29, Lehrg., 20.05. - 23.05.85 Diisseldorf
5118.030 30, Lehrg., 12.08. - 15.08.85 [Diisseldorf
5118.031 31. Lehrg. 02.09. - 05.09.85 Diisseldorf
5118.032 32. Lehrg. 30.09. - 03.10.85 Disseldorf
5118.033 33. Lehrg. 28.10. - 3%.10.85 Disseldorf

5118.034 34. Lehrg. 09.12. - 12.12.85 Diisseldorf




5119 Dienstprogramm AMS

1407
Spezielle Teilnahmevoraussetzungen:
- Datenbestandsorganisation unter VSAM

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die wichtigsten AMS-Befehle zur Einrichtung und Pflege von Dateien und Katalogen kennen.

Lehrgangsstoff:
- Funktionen des Dienstprogramms AMS
- Detaillierte Behandlung von AMS-Funktionen und praktische Beispiele fir das
. Anlegen bzw. L3schen von VSAM-Datenbereichen und -Dateien
. indern und Anlisten von Kataloginformationen :
. Laden, Kopieren, Reorganisieren sowle Drucken von VSAM-Dateien
. Anlegen eines Alternativindexes und des dazugehirigen Pfades
. EXPORT und IMPORT einer Datel (zur Sicherung und Wiederherstellung oder zum Uberfithren in eine andere Installation)
- praktische Ubungen mit TSO

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-- DM

Lernunterlage. 15,-— M
Lehr numoer Termine und Lehr sorte
5119.001 1. Lehrg. 04.02. - 08.02.85 Disseldorl
5119.002 2. Lehrg. 15.04. - 19.04.85 Dilsseldorf
5119.003 3. Lenrg.  02.09. - 06.09.85 Disseldorf

5120 Slemens (BS2000)
5121 BS2000 Anwendung 1 (BS2A1)

Lernziele:

Der Teilnehmer soll -
- die Grundlagen des Siemens-Betriebssystems BS2000 begreifen;
- anhand praktischer Beispiele an einer Datensichtstation iben.

Lehrgangsstoff:

- Aufbau von Betriebssystemen

Komponenten des BS2000

Hardwareanforderungen

Merkmale des BS2000

Auftrags- und Prozefiverwaltung

Dateien im B32000

Bedienung einer Datensichtstation
Kommandosprache und Systemmeldungen
tibersetzen eines Programmes -
Korrektur eines Programmes

Binden, Laden und Ausfiihren eines Programmes
Testen eines Programmes

Datelbehandlung

Abbruch eines Prozesses

Praktikum an Datensichtstationen

Geblihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 160,-- DM

Lernunterlage 27 ,-- DM
Lehrgangsnumner Termine und Lehrgangsorte
5121.007 7. Lehrg. 21.01. - 01.02.85 Kéln
5121.008 8. Lehrg. 25.02. - 08.03.85 Diisseldorf
5121.000 9. Lehrg. 02.09, - 13.09.85 Hagen

5122 BS2000 Amwendung 2 (BS242)

Spezielle Teilnatmevoraussetzung:
- BS2000 Anwendung 1 (BS241)

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- erweiterte Funktionen des BS2000 fir den Dialog- und Stapelbetrieb (insbesondere des Datenverwaltungssystems (Band-
und Plattenverarbeitung)) kennen;

- den Einsatz von Kommandofolgen im BS2000 kennen.

Lehrgangsstoff:

~ Datentrégeraufbau

- Verwaltung von Betriebsmitteln
Zugriffsmethoden des BS2000
Bearbeitung von Datei-/Bandmengen

- Dateigenerationsgruppen
- Xommandofolgen (ENTER-Prozeduren, Prozeduren)
- Jobvariablen
Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 160,— DM
Lermunterlage 24,-- M
Termine und Le!

M%mmr
5122.

5122.008
5122.009

8. Lehrg.
9. Lehrg.

ll*%ggorte
T. Lehrg, 12.08. - 23.00.85

Ké1ln

21.10. - 31.10.85 Dusseldorf

02.12. - 13.12.85

Hagen
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5123 BS2000 Dateimifbereiter EDT (BSEDT} - Grundlagen

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- BS2000 Anwendung % (BS2a1)

Lernziel:
Der Teilnetmer soll
- den Dateiaufhbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung und Dateierstellung benutzen.

Lehrgangsstof{:

- Begriffe und Funktionen

- Meta-Syntax

- EDT-Kommandos

- Bearbeitung katalogisierter Dateien
- EDT-Kommandofolgen

Gebilhren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-- DM
Lernunterlage g,— M

Lehrgangsnumner Termine und Lehr rte

5123.004 b, Lehrg. 0#.03. - 06.03.85 Kéln

5123.005 5. Lehrg. 26.08. - 30.08.85 Disseldorf

5123.006 6. Lehrg.  30.09, - 04.10.85 Hagen

5124 BS2000 Datelaufbereiter EDT (BSZEDT) - Prozeduren

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- B52000 Datelaufbereiter EDT {BSZEDT) - Grundlagen

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- mittels der EDT-Kommandosprache eigene EDT-Prozeduren erstellen und ausfilhren.

Lehrgangsstoff:

- Prozedurerstellung

= Aufruf von Prozeduren
Loop-Variablen
Pseudo-Operanden
EDT-Variablen
INPUT-Prozeduren

Gebilhren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgeblibr 80, DM
Lernunterlage 10,~= DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehr orte

5124.002 2. Lehrg. 0B8.02. - 08.02.85 Dusseldorf

5124.003 3. Lehrg. 14.10. - 18.10.85  Diisseldorf

5125 BS2000 Dienstprogramee (BS2UT)

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- BS2000 Anwendung 2 (BS2A2)

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- wichtige Dienstprogramme des BS2000 anwenden.

Lehrgangsstoff
- LMS

- DPAGE

TSOSMT
SYSUPD
SORT/MERGE
TSOSLNK

- DVP

TPEDIT2

- Dateiumsetzprogramme
- ARCHIVE

| I I I |

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebilhr 160,-— DM
Lernunterlage 19,— DM

] Lel'rg?_.gﬁgnunneP Termine und Lehrgangsorte
5125. . Lehrg. 11.03. - 22.03.B5 Diisseldorf

5125.005 5. Lehrg. 09.12. - 20.12.85 Diisseldorf
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521¢ COBOL

5211 CUBOL-Erwei terungen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- variabel lange Sitze definieren und verarbeiten;
- weiterfiihrende COBOL-Anweisungen benutzen;

- die Unterprogrammtechnik einsetzen.

Lehrgangsstoff:

- SEARCH-Anweisung

Testhilfen

- Verarbeitung variabel langer Sitze

COPY- und SORT-Anweisung

Unterprogramutechnik

Datenmanipulationsanweisungen (EXAMINE, TRANSFORM, MOVE CORRESPONDING, STRING, UNSTRING)
Arithmetische Anweisungen (ADD, SUBTRACT, MULTIPLY, DIVIDE)

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,~— DM
) Lernunterlage 10,— DM

Lehr nummer Termine und Lehr sorte
5211.003 3. Lehrg. 28.01. — 01.02.85 Dusseldorf

5211.004 4, Lenrg. 30.09. - Q4.10.85 Disseldorf

5212 OS/MVS CQOBOL-DASD

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- Datenbestandorganisation unter V5aM

Lernziele:
Der Teilnehmer soll
- alle Zugriffsarten zu den Dateiorganisationsformen
. SEQUENTIAL I-0
. INDEXED I-0Q
. RELATIVE I-0
einsetzen und steuern;
- auf Fehlermeldungen richtig reagieren;
- die organisatorischen Eigenschaften von ISAM- und DAM-Dateien verstehen,
- Programme suf neue Dateiorganisationsformen umstellen.

Lehrgangsstoff: ‘ )

- Codierung und Test von Programmen zur Erstellung und Fortschreibung von SEQUENTIAL-, INDEXED- und RELATIVE
I-0-Dateien

- Vorplanung und programmtechnische Behandlung von Fehlermeldungen zur Vermeidung unkontrollierter ngra:mabbrmhe

- ein Vergleich alter und neuer Dateiorganisationsformen zum Zweck von Programmumstellungen

- ‘praktische {bungen mit TSO

Geblhren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,-- DM
Lernunterlage 15,-

| Lehrgangsnunmer Termin und L.ehrggsort
5212.001 1. Lehrg, 26.09. - 30.08.85 Disselderf

5220 ASSEMELER
5221 ASSEMBLER-Grundlagen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- grundlegende Kenntnisse der Programmiersprache ASSEMBLER erwerben;

-~ elementare ASSEMBLER Anweisungen und Maschineninstruktionen anwenden.

Lehrgangsstoff:

- Instruktionsformate

- Aufbau eines ASSEMELER Pr-ogramns
Definition der Konstanten

Start- und Endeoperation
Ubertragungsoperat ionen

Vergleichs- und Verzwelgungsoperationen
arithmetische Operationen
Druckaufbereitung
Ablaufsteuerungsoperationen

Gebilhren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 160,-- DM
Lernunterlage 20,-— DM

| Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort ]
5221.003 3. Lehrg. 25.02. - 08.03.85 Disseldorf 1
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5222 ASSEMBLER fUr sequentielle Speicherung ( IEM)

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- ASSEMBLER-Grurndlagen

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die Verarbeltung sequentieller Dateien unter Anwendung der Programmiersprache ASSEMBLER ausfiihren.

Lehrgangsstoff:

- Verarbeltung einer sequentiellen Datei mit QSAM (Makros: DCB, OPEN, CLOSE, GET, PUT)
- Zugriffamethode QSAM

ASSEMBLER-Umwandlungslisten

Hauptspeicherauszige

Ein- und Ausgabesteuerung bei QSAM

PARM-Informationen

Verarbeitung von Dateien mit BSAM

Programmstrukturen und -verbindungen

praktische Ubungen mit TSO

Gebilhren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebilhr 160,-- DM
Lernunterlage 20,— DM
| Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort
5222.003 3. Lehrg. 14,10, - 25.10.85 Diisseldorf

5223 0S/MVS ASSEMBLFR - VSAM

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- Datenbestandsorganisation unter VSAM
-~ ASSEMBLER fir sequentielle Speicherung (IBM)

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- ASSEMBLER Programme erstelien, die VSAM-Dateien mit Hilfe der VSAM-Makros verarbeiten;
- auf Fehlermeldungen richtig reagieren.

Lehrgansstoff: -
~ Makros zur Steuerblock-Definition (ACB, RPL, EXLST}

- Makros zur Manipulation von Steuerbldcken (GENCB, MODCB, SHOWCB, TESTCB)
- Erdffnen und AbschlieBen von VSAM-Dateien {OPEN, CLOSE)

- Zugriffsmakros (GET, PUT, ERASE, CHECK) '

- Zugriff mit Schliissel bzw. relativer Byteadresse

- praktische Ubungen mit TSO

Geblihren fiir Nichtlandesbedienstete: : Lehrgangsgebiihr 80,-- DM
Lernunterlage 15,— DM

Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort

5223.001 . 1. Lehrg. 25.11. - 29.11.85 Disseldorf

5224 ASSEMBIFR flir sequentielle Speicherung (Siemens}

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
~ ASSEMBLER-Grundlagen

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die Verarbeitung sequentieller Dateien unter Verwendung der Programmiersprache ASSEMBLER ausfiihren.

Lehrgangsstoff:

- Verarbeltung einer sequentiellen Datei {(Makros: OPEN, CLOSE, GET, PUT)
- Zugriffsmethoden

ASSEMBLER-Umwand lungslisten

Hauptspeicherausziige

Pufferaufbau

PARM-Informat ionen

Programmstrukturen und -verbindungen

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 160,— DM
Lernunterlage 20,-- DM

| Lehrgangsnummer Termin und_Lehrgangsort |
5224.003 3. Lehrg. 05.08, - 16.08.85 Disseldorf |
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5230 FORTRAN 77

Lernziel:

Der Tellnehmer soll

- Programme einfachen Schwierigkeitsgrades mit sequentieller Ein-/Ausgabe entwerfen und in der Programmieraprache
FORTRAN codieren und ausfilhren.

Lehrgangsstoff:
-~ FORTRAN-Syntax
- Sprachelemente der FORTRAN-Sprache
. Konstanten
. Variablen
- Ausdriicke und Ergibtanweisungen
- Typenvereinbarungen fiir Variablen
-~ Spelchervereinbarungen
Steueranweisungen
Ein-/Ausgabeanweisungen
Unterprogrammtechnik
FORTRAN-Bibliotheksroutinen

Gebijhren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebilhr 160,-- DM
. Lernunterlage 30,=-- DM

Lehrgangsnummer Termin und Lehrgangsort
5230.003 3. Lehrg. ©09.09. - 20.09.85 Disseldorf

5300 Methoden und Techniken der Programmentwicklung
5310 Strukturierte Programsierung I {Jackson-Methode)

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- einfache Programme unter Verwendung der Prinzipien der Strukturierten Programmierung nach M. Jackson entwerfen.

Lehrgangsstoff:
- Bedeutung, Ziel und Techniken der Strukturierten Programmierung
-~ Grundlagen der Strukturierten Programmierung nach M. Jackson
- Programentwurf

= Spezielle Probleme bei der Verarbeitung sequentieller Dateien

b4
Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 80,— DM
Lernunterlage 20,— DM
Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
5319.005 5. Lehrg. 21.01. - 25.01.85 Dlsseldorf
5310.006 6. Lehrg., 26.08. - 30.08.85 Disseldorf

5320 Strukturierte Programmierung II (Jackson-Methode}

Spezielle Teilnahmevoraussetzung:
- Strukturierte Programmierung I

Lerniele:

Der Teilnehmer soll

- Kenntnisse iiber den sinnvollen Gebrauch von Konstruktionsprinzipien besitzen, die von den Grundformen der Struktu
rierten Programmierung abweichen;

-~ diese Prinzipien in die Methode der Strukturierten Programmierung eingliedern.

Lehrgangsstoff:

- Backtracking {Loschtechnik, Behandlung von Nebenwirkungen)

- Strukturkonflikte (Reihenfolge-, Abgenzungs- und Verflechtungskonflikte)
-~ Inversion (Invertierung bezliglich Ein- und Ausgabedateien)

Gebilhren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiir 80,-- DM
Lernunterlage 20,-- DM

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte

5320.005 5. Lehrg. 15.04. - 19.04.85 Disseldorf

5320.006 6. Lehrg.  21.10. - 25.10.85 Diisseldorf
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6000 Grundlagen der ADV-Technik und AIN-Organisation

Zlelgruppe:
Beachliftigte des mittleren Dienstes, deren Aufgabengebiet in ein ADV-Verfahren einbezogen ist bzw. einbezogen werden
soll.

Lernziel:
Der Teilpehmer soll
- liber die wesentlichen technischen umd organisatorischen Grundlagen der ADV orientiert sein.

Lehrgangsstoff:
1. Einfihrung in die ADV-Technik
- Einfithrung und Arbeltsweise eines Datenverarbeitungssystems
Zahlensysteme
Darstellung urd Verschliisselung von Daten
Datenerfassung und Eingabe
Ausgabe
Periphere Speicher
-~ Programmierung
2. Einfithrung in die ADV-Organisation
- Grundbegriffe der ADV-Organisation
- Organisation des Arbeitsablaufes beim Einsatz der ADV {Datenermittlung, Datenerfassung, Datentransport, Datenein-
und Datenausgabe) ‘
- Datenschutz, Datensicherung
- Stand der Verwaltungsautomation

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebithr 160,— DM
Lerrunterlage 4o,— M

Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte

6000.013 13. Lefrg, 158.01. - 25.01,85 Hilden

6000.014 14, Lehrg. O4.02. - 15,02.85 Hilden

6000.015 15. Lehrg. 15.04. - 26,04,85 Hagen

6000.016 16. Lehrg. 26.08. - 06.09.85 Hilden

6000.017 17. Lehrg. 14.10. - 25.10.85 Kdln

6000.018 18. Lehrg. 28.10. - 08.11.85 Hilden

7000 AIV-Zusatzausbildung

T100 ADV im Versessungswesen

Teilnahmevoraussetzung: -
ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschiu® bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:
Beschiftigte des hheren und gehobenen Dienstes der Kataster- urd Vermessungsverwaltung, die nur mittelbar mit Aufgabe

der Datenverarbeitung befaBt sind bzw. fir derartige Aufgabenbereiche vorgesehen sind.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- ADV-Verfahren im Vermessungswesen Kennen und mit ihrem Einsatz in der Praxis vertraut sein.

Lehrgangsastoff:

- Stand und Planung der ADV im Vermessungswesen

- Anforderungen der Vermessungsverwaltungen an Datenverarbeitungssysteme
Vermessungstechnische Berechnungen (Kataster- und Grundlagenvermessung)
Topographische Anwendungen

Automatisiertes Liegenschaftsbuch

Automatisierte Liegenschaftskarte

Graphische Datenverarbeltung

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 80,-- DM
Lernunterlage 25,— DM

| Lehrgangsnummer Termine und Lehrgangsorte
7100.019 9. Lehrg. 20.05. - 24.05.85 Bonn-Bad Godesberg
7100.020 20. Lehrg. 02.12. - 06.12.85 Bonn-Bad Godesber
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T200 AV im Rechrungs- und Prifungswesen

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:
Rechnungs- und Finanzpriifer des hdheren und gehobenen Dienstes.

Lemnziel:
Der Teilnehmer aoll
- die Problematik der Priifung von ADV-Verfahren kennen.

Lehrgangsstoff:

- Entwicklung und Anwendung automatisierter Verfahren

- Computerkriminalitit

- Datensicherung

- Der EinfluB der ADV auf die Buchfilhrung und Rechnungslegung (filr den staatlichen und komminalen Bereich)
- Automationsgerechte Rechrungspriifung

- Methoden und Miglichkeiten der Programmpriifung

= Programmpriifung (Fallstudie} .

- Die Besonderheiten der lbertrtlichen Priifung

~ ADV im kiinftigen Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

Gebijhren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 160,-- DM
Lerminterlage 30,- DM
| Lehrgangsmumer Termin und Le rt
7200. 020 20. Lehrg., 04.11. - 15.11.85  Disseldorf

T300 AV im Bibliothekswesen

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppe: i
Bibliothekare des hbheren und gehobenen Dienstes an wissenschaftlichen Bibliotheken.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- Uber die Einsatzmiglichkeiten der ADV im Hochschulbibliothekswesen informiert sein;

- Probleme des Einsatzes der ADV hinsichtlich der Schnittstelle Bibliothek = Datenverarbeitung aufzeigen.

Lehrgangsstoff:

- Amwendungsbereiche der ADV im Hochschulbibliothekswesen

= Grundlagen von Datenbanksystemen o

- Automatisierte Ausleihverwaltung

- Buchbearbeitung mit Hilfe der ADV

Biblictheksverbund NW

Andere Verbiinde, andere Systeme

Umstellungsprobleme bei der Einfihrung automatisierter Verfahren
SacherschliiefBung und Literaturdokumentation mit Hilfe der ADV

Gebiihren flir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiinr 160,-- DM
Lernunterlage 45,— DM

Le nummer Termin und Lehrgangsort -
7300.00 6. Lehrg. 16.09. -~ 27.09.85 Kdin
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TH00 Systemssmsmxhmg BS2000/8MBOSS3 im Vermeammgmwesen

Teilnahmeveraussetzung:
ADV-Grundausbildung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit ZertifikatsabschluB bzw. nachwelsbare
vergleichbare ADV-Kenntniase.

Zielgruppe:
Beschiftigte des hiheren, gehobenen und mittleren Dienstes, die Benutzer des Siemens-Systems 6.640 der Kataster- und

Vermessungsverwaltung simd.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Grundlagen der Betriebssysteme BS2000 und AMBOSS3 kennen;

~ die wichtigsten Programmsysteme der Vermessungsverwaltung kennen;
- anhand praktischer Beispiele an einer Datensichtstation Uben.

Lehrgangsstoff:

- ADV-Konzept in der Vermessungsverwaltung des Landes NW

- Anlagenkonfiguration System 6.640

AMBOSS3 (Einfihrung)

Anlagenkonfiguration System 7.760

BS2000 (Einfiihrung}

EDITOR im BS2000

Handhabung der Prozeduren zu den Programsystemen VERPLA, AHMS UND FLAEKATI
Handhabung der Prozeduren zu den Programmsystemen KATRIN, GOLEM UND LINIV
praxisbezogene Anwendungsgeblete und Ubungen

Gebiihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebithr 80,-- DM
: Lernunterlage 15,-- DM

Lehr, snumEer Termine urd Lehrgangsorte

THOO moE 10. Lehrg. 11.03. - 15.03.85 Koin

T400,.011 11. Lehrg. 02.09. - 06.09.85 Ko6ln

7500 EinfGihrung in das Arbeiten an Bildschirmgerdten {IBM/TS0)

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare
vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:
Beschiiftigte des hbheren, gehobenen und mittleren Dienstes der Verwaltung, bei deren Aufgabenerledigung die Arbeit an

Bildschirmgerdten einbezogen ist bzw. einbezogen werden soll.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Bedienung einer Datensichtstation beherrschen;

- Datelen bearbeiten;

- bestehende Programme und Prozeduren unter TSO starten.

Lehrgangsstoff:

- Uberblick iber das Betriebssystem MVS

Time Sharing Option {TSO)

Grundfunktionen zur Bedienung einer Datensichistation
Dateibearbeitung

Aufruf von Programmen und Prozeduren

Geblihren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebilhr 80,— DM
Lernunterlage 15,—

Lehry sSnummer Termine und Lehr sorte
7500.0% 6. Lehrg. 14.01, - 18,01.85 Dusseldorf

T500.007 7. Lehrg. 12.08. - 16.08.85 Disseldorf
7500.008 8. Lehrg. 14.10. - 18.10.85 Diisseldorf




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 75 vom 9. November 1984 1415

7600 EinfUhrung in das Arbeiten an Bildschirmgeriten (Siemens/BS2000)

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare
vergleichbare ADV-Kenntnisse.

Zielgruppen:
Beschiftigte des hheren, gehobenen und mittleren Dienstes der Verwaltung, bel deren Aufgabenerledigung die Arbeit an
Bildschirmgeriten einbezogen ist bzw. einbezogen werden soll.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll ‘

- die Bedienung einer Datensichtstation beherrschen;

- Datelen bearbeiten;

- bestehende Programme und Prozeduren unter dem Betriebssystem BS2000 starten.

Lehrgangsstoff:

- Uberblick ilber das Betriebssystem BS2000

- Dateien im BS2000

Bedienung einer Datensichtstation

Grundlegende Funktionen bei der Handhabung des B32000
Datelbearbeitung

Aufruf von Programmen und Prozeduren

Geblinren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 80,—- DM
Lernunterlage 15,~- DM

Lehr e Termine und Lehrgangsorte

T600. 005 5. Lehrg. 28.01. - 01.02.85 Disseldorf

7600.006 6. Lehrg,  O4.11. - 08.11.85 Disseldorf

8000 Fachansbildung Produktionssteverung und Maschinenbedienumg

810¢ Fachausbildung Wim und Ha:chirmbar:limmg ( TEM/MVS)

Teilnahmevoraussetzung:

— ADV-Grundausbildung oder Grurdlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare
vergleichbare ADV-Kenntnisse;

- Einfiihrung in das Arbeiten an Bildschirmgerdten ( IBM/TS0).

Zielgruppen: ’ )

Beschiftigte des gehobenen und mittleren Dienstes, die in Rechenzentren Aufgaben in der Produktionssteuerung und
Maschinenbedienung als Ablauf- und Belegungsplaner, Space-Verwalter, Job-Vor- und Nachbereiter und Maschinenbediener
wahrnehmen.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- die Grundlagen des Betriebssystems MVS kennen;

- Dateien verwalten;

- die wichtigsten JCL-Anweisungen zum Aufruf von Programmen sowie von katalogisierten Verfahren beherrschen;
- wichtige Dienstprogramme arwenden.

Lehrgangsstoff:

- Uberblick Uber das Betriebssystem MVS

- Grundlagen der JOB-CONTROL~-Sprache

- Klassifizierung der Dienstprogramme

- Anwendung der wichtigsten Dienstprogramme

Prakt ikum
Gebiihren flir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 240,— DM
Lernunterlagen 60,— DM
| Lehr snummer Termine und Lehrgangsorte
100.001 1. Lehrg. 20.05. - 31.05.85
Fortsetzung _ 10.06. - 14.06.85 Disseldorf
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8200 Fachsusbildung Produktionsstenerung und Maschinenbedienung (SIEMENS/BS2000)

Teilnatmevoraussetzung:

- ADV-Grundausblldung oder Grundlagen der ADV-Technik und ADV-Organisation mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare
vergleichbare ADV-Kenntnisse;

- Einfithrung in das Arbeiten an Bildschirmgeriten {Siemens/BS2000).

Zielgruppen:

Beschiiftigte des gehobenen urd mittleren Dienstes, die in Rechenzentren Aufgaben in der Produktionssteuerung und
Maschinenbediemung als Ablauf- und Belegungsplaner, Space-Verwalter, Job-Vor- und Nachbereiter und Maschinenbediener
wahrnelmen.

Lernziele:

Der Teilnelmer soll

= die Grundlagen des Betriebssystems BS2000 kennen;

- Dateien verwalten;

anhand praktischer Beispiele an einer Datensichtstation iben;
die erweiterten Funktionen des Betriebssystems BS2000 benutzen;
wichtige Dienstprogramme anwenden.

Lehrgangsstoff:

- Uberblick Uber das Betriebssystem BS2000

- Datelbehandlung

- welterfilhrende Kommandos

- Datentrigeraufbau

- Reservierung von Gerdten urd Datentrigern

- Dienstprogramne

= Praktikum

Gebiihren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 240,-- DM
Lermunterlage 60,— DM

Lehn r Termin und Lehrgangsort

.001 1. Lehrg.  19.08. - 06.09.95 Dusseldorf

P100 Personal Computer (PC)

Zielgruppen:

Beachiiftigte des hdheren und gehobenen Dienstes,

- die Stardardsoftware auf PC's einsetzen sollen;

- die Anwendungsprogramme fiir PC’s erstellen sollen.

P110 PC Grundlagen

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

~ den Aufbau und die Funktionsweise eines PC’s kennen;

- iliber die Einsatzmbglichkeiten von PC’s informiert sein.

Lehrgangsstoff:
- Aufbau und Funktionsweise von PC’s (Hardware, Systemsoftware, Sta.nda.r-dsoftuare)

Einsatzmdglichkeiten von PC’s

Verburd PC - Grofisysteme

Vorgehensweise bei der Einfiihrung von PC’s
Entwicklungstendenzen des PC-Marktes

Gebilhren fiir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebilhr 80, -~
’ Lernunteriage 10,-- DM
| Lem%gmmr Termin und Lehr 1
P110.001 1. Lehrg. 19. 0 . = 23 08.85 TDilsseldorf 1

P120 PC Anwendung: Standardsoftware

Teilnahmevoraussetzungen:
PC-Grundlagen oder ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die vorgestellte Standardsoftware in der Praxis einsetzen.

Lehrgangsstoff:
Es wird Standardsoftware aus den Ber'elchen

-~ Textverarbeitung

- Datenbanken

- Grafik

- Tabellenkalkulation

- vorgestellt und die Handhabung am PC geiibt.

Gebihren flr Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80,— DM
Lernunterlage 20,—— IM

Le Termin und Le rt }
P120. 1, Lehrg. 14.10., -~ 16.10.65 IXisseldorf ]
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P130 PC Anmwendiung: Programsierung

PF131 M5-DOS

Teilnahmevoraussetzungen:
PC-Grundlagen oder ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB bzw. nachwelisbare vergleichbare Kenntnisse.

Lernziel:
Der Teilnehmer soll
- die Funktionen des Betriebssystems MS-DOS anwenden.

Lehrgangastoff':

= Grundfunktionen

- Erweiterte Funktionen
~ Rechnerbetrieb

= Praktikum

Gebiihren filr Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebihr 8¢,-— IM
Lernunterlage 20,-- DM

Lehr, nummer Termin und Lehrgangsort ]
P131.001 1. Lehrg.  23.09. - 27.09.85 Dusseldorf }

P132 Prograam- und Verarbeitungslogik

Teilnahmevoraussetzungen:
PC-Grundlagen oder ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare vergleichbare Kenntnisse,

Lernziel:

Der Teilnehmer soll

- mit Hilfe der Methoden und Techniken der Programmentwicklung Programme einfachen Schwierigkeitsgrades mit sequentiel-
ler Ein-/Ausgabe entwerfen.

Lehrgangsstoff:

- Datenob jekte

- arithmetische und logische Ausdricke
- Programmstrukturen

= Diagrammtechniken

Gebilhren fir Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiihr 80, DM
Lernunterlage 20,— DM

| Lehrgangsnummer Termin und L.ehr-Ea.ngaor-t 1
P132.001 1. Lehrg. 04.11. - 08.11.85 Disseldorf }

P133 PASCAL

Teilnahmeveoraussetzungen:
Programm- und Verarbeitungslogik bzw. nachwelsbare verglelchbare Kenntnisse.

Lernziel:

Der Teilnehmer soll

- Programme einfachen Schwierigkeitsgrades mit sequentieller Ein~ und Ausgabe entwerfen und in der Programmiersprache
Pascal codieren und ausfihren.

Lehrgangsstoff:

- Grundlagen

Datentypen

Funktionen und Prozeduren
Mengen

Dateien

Ein- und Ausgabe
Praktikum

Gebiihren filr Nichtlandesbedienstete: Lehrgangsgebiinr 160,— DM
Lernunterlage 30,—~ IM

@ﬂgxmmmer Ter'm:.n urd_Lehrgangsort |
P133.001 . Lehrg.  25.11. - 06.12.85 Diisseldorf 1
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A 192
Tabellenspezifikation und Plausibilititakontrollen

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Hilfe moderner Methoden selbstlindig statistische Tabellen entwerfen und
. exakt und {ibersichtlich beschreiben sowie Plausibilitiitskontrollen selbstdndig anfertigen kinnen.

Teilnehmerkrelis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen der statistischen Dezenate
der Abt. 2 des Larndesamtes filr Datenverarbeitung und Statistik.

Teilnehmerzaht: 15
Dauer: 10 Arbeitstage
Termin: Den Termin setzt das LDS fest.

" Voraussichtliche Inhalte:
- Tabellenspezifikation
- Aufbau von Tabellen
= Darstellung des Druckbildes -
- Arithmethische und logische Operatoren
- Spezifikation von Vorbedingungen/Zeilengliederung und Spaltengliederung
- Operationen an fertigen Zeilen und Spalten
- Staffelbildung und Gruppenwechsel
- Plausibilitdtskontrollen
-~ Spezifizieren von Signierkontrollen
- Sachliche Beschreibung der Fehler bei Kombinationskontrollen
- Fehlerbedingungen
- Etwaige gemeinsame Bedingungen
- Zusatzbedingungen
- Fehlerbereinigung
- Fehlerlisten, Fehlerkorrekturen

Anmeldung: ' Beim Landesant fiir Datenverarbeitung und Statistik NRW, MauerstraBe 51, 4000 Disseldorf

A 193

Automatisierte Berechming der Beziige

Ziel: Die Teilnehmer sollen in Anbetracht der immer komplexer werdenden Berechnungsprogramse und der
schnellen technischen Entwicklung einen Einblick in die technischen Grundlagen, praktische Durch-
fithrung und Tendenzen der ADV erhalten.

Teilnemmerkreis: Angehdrige des htheren urd gehobenen Dienstes des LBV, die in den Arbeitsgebieten:
Besoldung, Vergiitung - Entlohnung und Versorgung titig sind.

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 3 Tage

Termin: 1 Veranstaltung; den Termin gibt das LBV bekannt
Vorauasichtliche Inhalte:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Organisation, Stard und Entwicklungsziele der ADV in der &ffentlichen Verwaltung
- Aufgaben der Leitstelle beim LBV

- Berechnung der Besoldungs- urnd Versorgungsbeziige beim LD3

Anmeldung: Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NRW, Vdlklinger Strafe 49, 4000 Disseldorf

A 194

Aitomtisierte Berechamng der Beziige

Ziel: Die Teilnehmer sollen in Anbetracht der immer komplexer werdenden Berechnungsprogramme urd der
achnellen technischen Entwicklung einen Einblick in die technischen Grundlagen, praktische Durch-
fihrung und Tendenzen der ADV erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des mittleren Dienstes des LBV, die in den Arbeitsgebieten:
Besoldung, Vergitung - Entlohnung und Versorgung titig sind.

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 3 Tage

Termin: 1 Veranstaltung; den Termin gibt das LBV bekanni

Voraussichtliche Inhalte: :

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der &ffentlichen Verwaltung

- Uberblick iber die technische Ausgestaltung und den Arbeitsablauf bei der Berechnung der Besoldung- und Versorgungs-
beziige

Anmeldung: Beim Landesamt fir Besoldung und Versorgung NRW, Vdlklinger Strabe 49, 4000 bisseldorf
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Firderungsfortbildung (F)
Sie so0ll geeignete Beschiftigte auf die Ubernahme hiherwertiger Aufgaben und von Leitungsfunktionen vorbereiten.

F1
Sachbearbeiter (Grundseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben (Vergiltungsgruppen Vb-III BAT)
vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergltungsgruppe VIb BAT aus dem Geschiiftsbereich des Innenministers NRW und des
Ministers flr Wirtachaft, Mittelstand und Verkehr NRAW, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen
titig sind oder innerhalb des niichsten Jahres titig werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 14.01. - 18.01.1985 I. Teil
25.02, - 01.03.1985 II. Teil
18.06. - 21.06.1985 III. Teil
09.09. - 13.09.1985 1IV. Tell

11.11. - 15.11.1985 V. Teil
Voraussichtliche Inhalte:

- Haushalts- und Rechnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
= Ausgewlihlte Bereiche des Zivilrechts

- Zuwendungen

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

F 2

Sechbearbeiter (Grundseminar)

Ziel: Vermittlung von Kenntnissen, die die Teilnehmer befihigen, auf entsprechenden Arbeitsfeldern
selbstindig zu arbeiten. .

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergiitungsgruppe VII BAT im Geschiftsbereich des Ministers fiir Wissenschaft und

Forschung NRW.
Teilnehmerzahl: 20
Termine: 21.01. - 25.01.,1985 I. Teil

26.02. - 01.03.1985  II. Teil
02.09. - 06.09.1985 III. Teil
Ol.11. - 08.11.1985 IV, Teil
16.12. - 20.12.1985 V. Teil

Voraussichtliche Inhalte: -
- Organisation und Geschiiftsverteilung .

~ Allgemeines Verwaltungsrecht

- Recht des &ffentlichen Dienstes, einschlieBlich Tarif-, Personalvertretungs- und Schwerbehindertenrecht
Hochachulspezifische Besonderheiten im Dienstrecht

Akademische Angelegenheiten

Haushaltsrecht

Zivilrecht

Einfihrung in das Hochschulrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW in 5352 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

»
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rF3
Sachbhearbeiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die in Grundseminaren erworbenen Kenntnissen erweitern urd vertlefen sowie
ihre Anwendung {iben.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Verglitungsgruppe VI b BAT aus dem Geschiiftsbereich des Innenministers NRW, die
bereits in Sachbearbeiterfunktionen tidtig sind oder lnnerhalb des nlichsten Jahres titig werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 14.07, - 18.01.1985 I. Teil
25.03, - 29.03.1985 II. Teil
24.06. - 2B.06,1985 III. Teil

Voraussichtliche Inhalte:

~ Haushalts- und Rechnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Ausgewdhlte Bereiche des Zivilrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seites des Programms.

F&
Sachbearteiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Vermittlung von Kenntnissen, die die Teilnehmer befihigen, auf entsprechenden Arbeitsfeldern
selbstiindig zu arbeiten.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergitungsgruppe VII BAT im Geschiiftabereich des Ministers fiir Wissenschaft und
Forschung NRW, die an einem Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 19.08, - 23,08.1985 I. Teil
20.09. - 04,10.1985 II. Teil
25.11. - 29.11.1985 III. Teil

Voraussichtliche Inhalte:

- Haushaltsrecht

- Tarifrecht fir Angestellte urd Arbeiter
-~ Allgemeines Verwaltungsrecht

- Zivilrecht

=~ Hochsehilrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW in 5952 Attendorn. Einzelheiten
hierzu siehe letzte Seite des Programms.

F5

Sachbearbeiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die in Grundseminaren erworbenen Kenntnisse erweitern und Vertiefen sowie
ihre Anwendung liben.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Verglitungsgruppe VI b BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen titig sind oder
innerhald des nichsten Jahres titig werden.

Teilnelmerzahl: 20

Termine: 11.03. - 15.03.1985 I. Teil
22.04. - 26.04.1985 II. Teil
18.06. - 21.06.1985 III. Teil

Voraussichtliche Inhalte:

- Haushalts- und Rechnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Ausgewiihlte Bereiche des Zivilrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenminsters des Landes NRW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Teilnahmevoraussetzmgen, Aomeldeverfahren, Reisekosten, Geblhren

Teilnahmemeldungen zu den Seminaren und Tagungen sind vor den Behdrden - gef. {ber die oberste Dieﬁstbe-
hirde - bis Jeweils 6 Wochen vor Beginn Jeder Veranstaltung an die bei der entsprechenden Kennziffer
angegebene Adresse zu richten.

Muf die Besonderheiten des AW-Fortbildungsprogramms - 4 191 - wird verwlesen.

Alle aufgefihrten Fortbildungsmafnahmen sind dienstliche Veranstaltungen. Es sind nur solche Dienstkrifte zu
benennen, die zu intensiver Mitarbeit bereit sind urnd Funkticnen wahrnehmen bzw. flir solche vorgesehen sind,
wie sie im vorstehenden Programm beschrieben sind. Daher sind neben den Kennziffern der Veranstaltung, dem
Namen, der Amts- oder Dienstbezeichnung und der Dienststelle auch die derzeitige oder kilnftige Funktion des
Beschiiftigten bei der Meldung anzugeben. Meldungen an die Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes
NRW in 5952 Attendorn, Hansastr. 14 sind nach beiliegendem Muster zu fertigen (Anlage 4).

Die Tellnehmer werden unentgeltlich verpflegt und bei mehrtiigigen Veranstaltungen in Einzelzimmern unent—
geltlich untergebracht. Sie werden reisekostenrechtlich nach den fir abgeordnete Beamte geltenden Vorschrif-
ten abgefunden. § 3 Abs. 1 letzter Satz TEVO i.V. mit § 12 LRKG findet Anwendung. Danach erhalten sie

- abgesehen von den An- urd Abreisetagen - ein gekiirztes Trennungstagegeld. Fir Teilnehmer, die nicht
Beschiiftigte des Landes NRW sind, werden die Kosten fUr Unterbringung und Verpflegung der entsprechenden
Behirde nach Beendigung des Seminars zur Erstattung aufgegeben.

Teilnehmergebiihren:
Fir die Teilnahme von Beschiiftigten, die nicht der Landesverwaltung angehdren, wird eine Teilnahmegebiihr
erhoben. -Sie betrdgt:

fir einwichige Veranstaltungen DM 120,00

fir kiirzere Veranstaltungen DM 60,00

Dies gilt nicht firr die Fortbildungswochen (A 1) und das ADV-Programm (A 191); die Gebithren dafiir werden im

Einzelfall festgelegt. Gebilhrenfirele Veranstaltungen sind im Programm gekennzeichnet.

Die Teilnehmer erhalten von der Fortbildungsékademie des Innenministers des Landes NRW nach Abschlub der
Seminare eine Teilnahmebescheinigung in doppelter Ausfertigung (Anlage B).

Weitere Einzelheiten iber die Seminare und Tagungen, wie genaue Tagungsorte, Programm und Kostenerstattung
erfahren die entsprechenden Behlirden und Teilnehmer rechtzeitig.

Die in den Einladungsschreiben angegebenen Hilfsmittel (z.B. Gesetzestexte, Kommentare) sind - sofern ver-
langt - mitzubringen.
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Anlage A

Behdrde Datum
AZ.t

An die

Fortbildungsakademie des
Innerministars des Landes NRW
Hansastrafe 14

5952 Attendorn

Betr.: Fortbildungsprogramm 1985;
hier: Kennziffer

Zur Teilnahme an dem 0.g. Seminar schlage ich folgende/n Bedienstete/n vor: ¥)

(Name, Vorname, Amts- oder Dienstbezeichnung, Dienststelle mit Postanschrift)

Jetzt ausgeiibte oder demniichst auszulibende Tdtigkeit:

Im &ffentlichen Dienst seit:
In diesem Arbeltsbereich seit:
Miswen bei Unterbringung und/oder Verpflegung Vorkehrungen wegen Behinderung getroffen werden - wenn ja, welche?

Die Teilnatme an dem o.g. Seminar ist dienstlich erforderlich.

Im Auftrag :

%) Werden mehr Bedienstete gemeldet als Teilnehmerpliitze zur Verftigung stehen, werden diese, wenn es miglich ist, 1
der genannten Reihenfolge zugelaasen.
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Anlage B
Fortbildungsakademie des Attendorn, den

Inhenministers des Landes NRW
Az.:

Teilnahmebescheinigung

Fraw/Herr
(Amts- oder Dienstbezeichnung, Vorname, Name, Dienststelle}

hat vom bis 1985

an dem Seminar ...ceersssssacvscennan

.-------.-un..----.--...o..------ooo.-------.----..---.-----nn.-.--.---...u

Kennziffer E/ A / F des Fortbildungsprogramms 1985 teilgenommen,

Die behandelten Themen und die Stundenzahlen sind auf der Rilckseite aufgefihrt.

(Siegel)

esassesssddsansacen iR TR TR Rdb LSt E e R T E SRS

(Unterschrift)

Riickseite

In vorgenannten Seminar wurden folgende Themen behandelt:

e erenessessanaenadtetentanasratasseraastasesadasancteancdtanataean bR on s tarans (vivreanaeesas Stunden)

f ettt vvaesaansetasanrtasentidiatarnaasarariTrastcoaneseeanti ETarsni Nt aa oty (cevnnrensvess Stunden)

amkbEET ARSI R R EEEAEI S TAs e TRttty

cssmdttassevrvndddisnannessniiry

Durchschrift fir die Personalakte

- MBL NW. 1984 S. 1354.

is dieser Ni 17- DM

Bestellungen, Anfragen usw. sind an den August Bagel Verlag zu richten. Anschrift und Telefonnummer wie folgt fir
Ab ishestellungeir: Grafenberger Allee 100, Tel. (0211) 6888/238 {8.00-12.30 Uhr), 4000 Diisseldorf 1
Bezugspreis halbjiihrlich 8140 DM (Kalenderhalbjahr). Jahresbezug 162,80 DM {Kalenderjahr), zahlbar im voraus. Abbestellungen fiir Kalenderhalbjahres-
bezug miissen bis zum 30. 4. bzw. 31. 10, fiir Kalender] ahresbezug bis zum 31. 10. eines jeden Jahres beim Verlag vorliegen,
Die g ten Preise enthalten 7% Mehrwertsteuer
Einzelbestellungen: Grafenberger Allee 100, Tel. (0211) 8838/241, 4000 Diisseldort 1
Einzellieferungen gegen Voreinsendung des vorgenannten Betrages zuziigl. Versandkosten (je nach Gewicht des Blattes), mindestens jedoch DM 0,80 auf das
Postscheckkonto Koln 8518-507. (Der Verlag bittet, keine Postwertzeichen einzusenden.) Es wird dringend empfohlen, Nachbestellungen des Ministerialblattes
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