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II.
Innenministerium
Fortbildungsprogramm 1991
Bek. d. Innenministeriums v. 30. 8. 1990 —
II B 4 -6.60 - 32/90
1, EinfGhrungsfortbildmg

1.10

Ziel:

Gruppe:

Sie =0ll die neu in die Verwaltung eingetretenen Beschaf-
tigten in die Berufspraxis einfihren und die hierfir né—
tigen Kenntnisse, Féhigkeiten und Fertigkeiten "nachtragen".
Insoweit ist sie vornehmlich fir Ausbildungsginge ndtig,
die nicht ausschlieflich oder speziell fiir den &ffentli-
chen Dienst ausbilden, so dap die Einarbeitung am Arbeits-
platz fir sich alleine nicht ausreicht. Daneben soll die
einfihrende Fortbildung durch weitere Grundlegung die Vor-
aussetzung flir Flexibilitdt und breite Verwendbarkeit: :
schaffen und Versténdnis fir die Aufgsben der Verwaltung
ungd die Stellung der Mitarbeiter wecken.

Grnuxdlagen des VensaltungshandelIns
— Beschiftigte des hdheren Dienstes —

Die Teilnehmerirnen und Teilnehmer kennen die fir ihre Auf-
gabe und dienstliche Stellung wesentlichen Regelungen und
landespolitisch bedeutsamen Ziele.

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im héheren Dienst der Lan-
desverwaltung und Kreise sowie kreisfreien Stadte, die sich
in der Einflhrungszeit befinden oder innerhalb der letzten

drei Jahre eingestellt wurden. :

Inhalte: - Kamminikations- und F‘iﬁmmgsproblerre des Berufsanféngers

- Personalnaushalt und -wirtschaft

— Frauvenfdrderungspolitik in NRW

— Laufbahn- und Tarifrecht

- Perscnalvertretung

- Verwaltungsstrukturen in NRW

- Verwaltung im gesellschaftlichen Kontext

- Demographische Entwicklung in NRW

- Haushaltsfiihrung in der &ffentlichen Verwalting
- Wirtschaftlichkeit in der Verwaltung

= Aufbau- und Ablauforganisation einer Mittelbehdrde
- Organisationstechniken

Gruppengfé[ie : 15

Dauer: 2 Wochen
Termine: .
1.10/ 1 I /91: 07.01.-11.01. 1,10/ 2 I /9i: 08.04,-12.04.
IT /91: 14.01.-18.01. IT /91: 15.04.-19.04.
1.10/ 3T /91: 01.07.-05.07. 1.10/ 4 I /91: 07.10.-11.10.
Il /91: 08.07.-12.07. IT /91: 14.10.-18.10.
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
1.12 Eommmikation
— Beschaftigte des hoheren Diemstes —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kernen die Grundlagen

der Kamnmunikation, kénnen Gespréchssituaticnen und —formen
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unterscheiden, sie lernen Gespréachstechniken Kemnen.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im héheren Dienst der Lan-
desverwaltung und Kreise sowie kreisfreien Stidte, die sich
in der Einflihrungszeit befinden oder innerhalb der letzten
drei Jahre eingestellt wurden.

Inhalte: - grundlagen menschlicher Kamunikation
- Das diagnostische Gespréch
- Das Praoblemgesprach

Die Prasentaticn

~ Verhandlungsfihrung
- Moderation
- ZeitgemdPe Verwaltungssprache
- Die Rede
- Der Vortrag
Gruppengrépe: 15
Dauér: ‘ 1 Woche
Termine:
1.12/ 1 /91: 1B.02.-22.02. 1.12/ 2 /91; 13.05.-17.05.
1.12/ 3 /91: 02.09.-06.09. 1.12/ 4 /91: 11.11.-15.11.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbhildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722 / 3014-16

1.14 Informationstechnik
— Beschaftigte des hiheren Dienstes —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-
mations- und Kommunikationstechniken und ihre Einsatzmég-
lichkeiten in der Verwaltung.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im héheren Dienst der Lan-
s desverwaltung und Kreise sowie kreisfreien Stadte, die sich
in der Einfihrungszeit befinden oder innerhalb der letzten

drei Jahre eingestellt wurden.

Inhalte:

Entwicklung der Informationstechnik

Aifbau und Arbeitsweise von IT-Systemen

Postdienste

Netze 5

Einsatz der IT in der Landesverwaltung

Vorhaben des Landes NRW

Sozialvertraglichkeit der AV

Organisatorische Voraussetzungen und Folgen der Einfihrung
Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfihrung von ADV
- Datenschutz und Datensicherheit

Praxisarwendungen

Gruppengrofe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
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1.14/ 1 /91: 11.03.-15.03. 1.14/ 2 /91: 10.06.-14.06.
1.14/ 3 /91: 16.09.-20.09. ’ 1.14/ 4 /91: 02.12.-06.12.
Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.16 Fihrung
— Beschaftigte des hdheren Dienstes —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kérnen Kampaonenten
und Konsequenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bei sich
und anderen wahrnehmen.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im héheren Dienst der Lan-
. desverwaltung und Kreise sowie kreisfreien Stéadte, die sich
in der Einfithrungszeit befinden oder innerhalb der letzten
drei Jahre eingestellt wurden. _ .

Inhalte: - Fihrungsverhalten
= Flhrungsstile
- Fihrung in verschiedenen hierarchischen Ebenen
— Flihrung in Abhingigkeit der Geschlechterrollen >

Gruppengrofe: 15

Dauer: 1 Woche

Termine:

1.16/ 1 /91: 28.01.-01.02. 1.16/ 2 /91: 03.06.-07.06.
1.16/ 3 /91: 04.11.-08.11. 1.16/ 4 /91: 16.12.-20.12.

Tagungsstéatte: FAA

Anmelcdung: Fortbildungsakademie des Immerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.20 Grundlagen der Rechtsarsendong

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind mit den Methoden
der Rechtsanwendung und dem Aufbau eines Bescheides
vertraut.

Gruppe: Technische Beamte und Beamte besonderer Fachrichtingen
sowie vergleichbare Angestellte

Inhalte: — Recht als Grundlage des Verwaltingshandelns
=~ Rechtsquellen
- Grundsatz der Gesetzmdfigkeit der Verwaltung
- Vorbehalt des Gesetzes

Tatbestand und Rechtspflege

~ Auslegunigsregeln

- Ermessen, Ermessensentscheichmgen

- Widerspruchsverfahren M

SOREEETE R YR A L .
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- Aufbau und Struktur eines Bescheildes
- Probleme der Begrindung

Gruppengrofe: 20
Dauer: 1 woche

Termine:
1.20/ 1 /91: 07.01.-11.01.

Tagungsstatte:  Struck
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Inmnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.30 Grundlagen der Verwaltungsarbeit
— Angestellte und technische Angestellte —

Ziel: Die Teilnemmerinnen und Teilnehmer kemnen die fir ihre Auf-
gaben und Dienststellung wesentlichen Regelungen.

Gruppe: Beschaftigte der Verglitungsgruppen V b bis III, die seit
1989 neu in die Verwaltung eingestellt wurden.

Inhalte:

Aufgaben und Funktion der &ffentlichen Verwaltung
Die gestaltende Auswirkung des Rechtsstaatsprinzips
auf die &ffentliche Verwaltung

Die Kontrolle des Verwaltungshandelns

Die Gliederung der Landesverwaltung

Die innere Verwaltungsorganisation

- Grundziige des Tarifrechts

Zusatzversorgung (VBL)

Frauenférderpolitik

Gruppengrdpe: 20
Dauer: 1 weche:

Termine:
1.30/ 1 /91: 07.01.-11.01.

Tagungsstatte: FAA
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.31 Grundiagen der Verwaltuimgsarbeit
— Angestellte und technische Angestellte —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnelmer kennen Aufgaben, Bedeu-
tung und Organisation der Verwaltung im sozialen Rechts-
staat.

Gruppe: Beschaftigte (Blrokrafte und technische Angestellte) der

Vergitungsgruppen VIII bis V c BAT, die seit 1989 neu in
die Verwaltung eingestellt wurden.

Inhalte: - Aufgaben und Funktion der offentlichen Verwaltung
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- Die gestaltende Auswirkung des Rechtsstaatsprinzips
auf die Offentliche Verwaltung

- Die Kontrolle des Verwaltungshandelns

- Die Gliederung der Landesverwaltung

- Die innere Verwaltungsorganisation

- Grundzlige des Tarifrechts

- Zusatzversorgung (VBL)

- Frauenforderpolitik
Gruppengréfe: 2(5
Daner: 1 Woche
Termine:
1.31/ 1 /91: 04.02.-08.02. 1.31/ 2 /91: 13.05.-17.05.

Tagungsstatte: Struck

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
. Hansastr. 14, 5952 Attendorm, Tel.: 02722/3014-16

1.32 Grundlagen der Verwaltungsarbeit
— Programmierernactwuchs —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die fir ihre Auf- "
gaben und dienstliche Stellung wesentlichen Regelungen.

Gruppe: Beschaftigte des LDS NRW, die den Programmiererlehrgang
abgeschlossen haben.

Inhalte: - Organisation der BeschAftigungsbehdrde, Geschaftsordnung,

Geschaftsverteilung, Geschiftsgang im LDS NRW

- Ausgewdhlte Fragen des Dienstrechts

- Frauvenférderungspolitik in NRW

— Fragen zur Mitbestimmumng im LDS NRW

- Aufgaben und Mdglichkeiten des inneren Dienstes im ILDS NRW

-~ QOrganisation der autcmatisierten Datenverarbeitimg in
NRW einschlieplich ausgewdhlter Fragen zum Datenschutz

- Der Vollzug des Haushalts im LDS NRW

- Dienstamweisung der Landesdatenverarbeitungszentrale

— Fragen zur Datensicherung

- Einfthrung in die amtliche Statistik

Gruppengréfe: 20
Dauer: 1 Woche

Termine:
1.32/ 1 /91: 08.04.-12.04.

Tagungsstdtte: Struck
Armeldung: Fortbildungsakademie des Immenministers des Landes NRW
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.33 Grundlagen der Verwaltungsarbei!
- Datenerfasser/innen -



Ziel:

Gruppe:
Inhalte:

Gruppengrope:
Dauver:

Termine:

1.33/ 1 /91:

Armeldung:
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Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die fir ihre Auf-
gabe und dienstliche Stellung wesentlichen Regelungen.

Neu eingestellte Beschaftigte in der Datenerfassung.

- Organisation der Landes— und Kamunalverwal turng

- Grundziige des Tarif- und Personalvertretungsrechts
- Haushaltsvollzug

- Geheimhaltung und Datenschutz

Berufliche Entwicklungsméglichkeiten

15

1 woche

30.09.-04.10.

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NERW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.34 Grundiagen der Verwaltungsarbeit
- Schreibkrafte -

Ziel:

Gruppe:
Inhalte:

Gruppengrofe:
Dauer:

Termine:

1.34/ 1 /91:
1.34/ 3 /91:

Anmeldung:

Die Teilnehmerimmen und Teilnelmer kennen Aufgabern,
Bedeutung und Organisaticn der Verwaltung im sozialen
Rechtsstaat

Seit 1989 neu eingestellte Beschaftigte im Schreibdienst.

- Aufgaben und Funktion der &ffentlichen Verwaltung

Die gestaltende Auswirkung des Rechtsstaatsprinzips

auf die &ffentliche Verwaltung

- Die Kontrolle des Verwaltungshandelns

-~ Die Gliederung der Landesverwaltung

- Die innere Verwaltungsorganisation

- Grundzige des Tarifrechts

- Arbeitsmedizinische Aspekte der Tatigkeit im
Schreibdienst

- Neue Techniken im Schreibdienst

- Frauenfoérderpolitik

20

1 Weche

04.03.-08.03. 1.34/ 2 /91: 03.06.-07.06.
02.09.-06.09. 1.34/ 4 /91: 25,11.-29.11.

Fortbildungsakademie des Immerministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

1.35 Gnnilagxnder\ib:rvalhngsal:beu

Ziel:

Einfacher Dienst

Die Teilnetmerinnen und Teilnehmer kermen Aufgaben,

1117
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Gruppe: Beschaftigte des einfachen Dienstes sowie vergleichbarer
Vergutungs- und Lohngruppen.
Inhalte: — Aufgaben und Funktion der &ffentlichen Verwaltung
- Die gestaltende Auswirkung des Rechtsstaatsprinzips
auf die éffentliche Verwaltung
- Die Kontrolle des Verwaltungshandelns
- Die Gliederung der Landesverwal tung
- Die innere Verwaltungsorganisation
- Grundzige des Tarifrechts
-~ Zusatzversorgung (VBL)
- Beihilfenrechtliche Bestimmungen fir Pflichtversicherte
— Fravenforderpolitik
Gruppengréfe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine: :
1.35/ 1 /91: 01.07.-05.07. 1.35/ 2 /91: 09.12.-13.12.
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
1.36 Grundlagen der Verwaltimgsarbeit
— Beschaftigte in Arbei tsheschaffungamBnabmen —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen Aufgaben,
Bedeutung und Organisation der Verwaltung im sozialen
Rechtsstaat.
Gruppe: Beschaftigte aller Behdrden in Arbeitsbeschaffungsmafnahmen.
Inhalte: - Aufgaben und Funktion der &ffentlichen Verwal tung
- Die gestaltende Auswirkung des Rechtsstaatsprinzips
auf die &ffentliche Verwaltung
— Die Kontrolle des Verwaltungshandelns
- Die Gliederung der Landesverwaltung
- Die innere Verwaltungsorganisation
- Die rechtliche Stellung der ABM-Beschaftigten
— Grundzlge des Personalvertretungsrechts
- Frauenfdrderpolitik
Gruppengrofe: 20
Dauer: 1 Weche
Termine:
1.36/ 1 /91: 04.11.-08.11.
Tagungsstatte: FAA
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
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Bedeutung und Organisation der Verwaltung im sczialen
Rechtsstaat.

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

2. Einzelveranstaltungen =
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Die Inhalte dieser Veranstaltungen wechseln wvon Jahr zu
Jahr.

2.10 Forthildungswochen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden mit aktuellen
Themen und Entwicklungen in Staat, Gesellschaft und Ver-
waltung vertraut gemacht.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im einfachen und mitt-
leren Dienst sowie Angestellte und Arbeiter/imnen ver-
gleichbarer Vergitungs— und Lohngruppen der Landesver-
waltungen, des Bundes und der Kammunen.

Inhalte: Finzelheiten werden zu einem spateren Zeitpunkt
‘ gescndert bekanntgegeben.

Gruppengrofe: Fntsprechend der Bedarfslage

Termine:
2.10/ 1 /91:

Armeldung: Innerminister des Landes NRW, II B 4, Haroldstr. 5,
4000 Disseldorf

2.12 Porthildmg=sochen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden mit aktuellen
Themen und Entwicklungen in Staat, Gesellschaft und Ver-
waltung vertraut gemacht.

Grupre: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im héheren und gehobe—
nen Dienst sowie Angestellte vergleichbarer Vergltungs-
gruppen der Landesverwaltungen, des Bundes und der
Kamunen.

Inhalte: Einzelheiten werden zu einem spateren Zeitpunkt
' gescndert bekanntgegeben.

Gruppengrope: Entsprechend der Bedarfslage

Termine:
2.12/ 1 /91:

Armeldung: Inmerminister des Landes NRW, II B 4, Haroldstr. 5,
- 4000 Disseldorf

2.20 GroPe Assessor/imn/entagung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer heben Gelegenheit, aktu-
elle, gesellschaftlich relevante Problene zu diskutieren.
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Gruppe: Regierungsratinnen und Regierungsréte zur Anstellung, die
sich in der Einfihrungszeit befinden: andere Nachwuchsbe—
amte und Angestellte im héheren Dienst wahrend der ersten
drei Jahre ihrer Beschéftigung; vergleichbare Beschaftigte
der Kreise und kreisfreien Stadte.

Inhalte: Die Tagung wird aktuelle politische Themen zum Inhalt ha-
ben. Aus technischen Grinden kénnen diese Themen zum Zeit-
punkt der Drucklegung des Programms noch nicht aufgencmmen
werden. Den entsendenden Behdrden wird rechtzeitig ein Pro-
gramm zugeschickt.

Gruppengrdpfe: Entsprechend der Bedarfslage
Dauer: 1 wWoche

Termine:
2.20/ 1 /91: 21.10.-25.10.

- Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

2.30 Neue Aufgaben fiir die Persanalfithrung?

Ziel; Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erhalten Anregungen
flr die Bewdltigung ihrer Leitungsaufgaben,

Gruppe: Abteilungsleiter/Abteilungsleiterinnen der Landesmittel-
‘ und Landescberbehdrden. ,

Inhalte: — Arbeitszufriedenheit in der &ffentlichen Verwaltung
- Prasentation und Diskussion der Ergebnisse der

Syeyeraner Untersuchung

Die neuen Beurteilungsrichtlinien

- Erkenntnisse und Folgerungen aus der Arbeit der
"Sozialen Ansprechpartner” in den Behdrden der
Landesverwal tung

— Systemisches Denken als erfolgversprechender Ansatz
flir fachlbergreifende Entscheidungsprozesse in Be—
hérden

- Umsetzung des Frauvenférdergesetzes

t

Gruppengréfe: 15
Dauer: 3 Tage

Termine: ‘
2.30/ 1 . /91: 06.05.-08.05.

Tagungsstatte: FAA
Anmeldung: - Fortbildungsakademie des Innerministers des landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014~-16

2.35 Persomalrotation



Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrope:
Dauer:

Termine:

2.35/1 /91

Tagungsstitte:

Armmmeldung:
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Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die per-
sonlichen und organisatorischen Voraussetzungen sowie
Folgen der Perscnalrotation.

leitende Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des héheren
Dienstes in personalbewirtschaftenden Stellen und gro-
Ben Fachreferaten, Dezernaten und Abteilungen.

Personalentwicklungsplammg und Jobrotation
Organisationsmittel am Arbeitsplatz

Vermeidung von Einbrichen in der Arbeitsqualitat
Umsetzung des Frauenférdergesetzes

15

3 Tage

28.10.-30.10.
FAA

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,

'Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3. Organisation und Persanalwirtschaft

3.10 Orgenisation

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengropfe:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind iiber den aktuellen
Stand der Organisationstheorie informiert. Sie lernen Orga-—
nisationsmethcden kennen und Uben ihre Arwendung.

Beschaftigte des hdheren und gehcbenen Dienstes sowie ver-—
gleichbarer Verglutungsgruppen, die mit Crganisation befaft
sind, sowie Personalrite. Es sollen mdglichst jeweils 2 Be-
schaftigte unterschiedlicher Funktionen aus einer QOrganisa—
tionseinheit teilnehmen. '

Uberblick Uber die thecretischen Grundlagen der Organisa-

tionstatigkeit

- Stellung der Organisation im Behdrdenaufbau

— Anforderungen an den Qrganisator

- Methoden und Techniken des Organisierens

- Vorbereitung, Durchfliihrung, Présentation und Umsetzung
von Organisationsmapnahmen

- Fallstudie

- Auswirkungen neuer Informationstechniken

- Mdglichkeiten zur Umsetzung der Frauenforderungspolitik
in NRW

- Das Mitbestimmumgsverfahren und der Zeitpunkt der Ein-

schaltung der Personalvertretung bei Einflhrung neuer

Techniken

20

1 1/2 Wochen
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Termine:
3,10/ 11 /S1:
IT /91:
Tagungsstatte:

Anmeldung:

02.04.-05.04. 3.10/ 2 1T /91: 09.09.-13.09.
21,05.-24.05, IT /91: 28.10.-30.10.
FAA

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.14 Arbeitsplatzbewerting

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrdfe:
Dauer:

Termine:
3.14/ 1 /91:

Anme]ldung:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Systematik
der Vergltungsordnung des BAT sowie das Verfahren der T&-
tigkeitsbewertung nach § 22 RAT.

Personal sachbearbeiterinnen, Personalsachbearbeiter, Mit-
glieder der Personalvertretungen.

- Grundsatz der Tarifautamatik

= Verfahren der Tatigkeitsbewertung nach § 22 BAT

- Die allgemeinen T&tigkeitsmerkmale der Anlage la zum BAT

- Interviewtechnik, Selbstaufschreibung, Technik der Aufga-
bendarstellung

- Praktische Ubungen

20
1 Woche

18.03.-22.03. 3.14/ 2 /91: 23.09.-27.09.

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.15 Arbeitsplatzhesertung
- = Training -

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrope:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer verfliigen (iber vertief-
te Kenntnisse des Verfahrens der Tatigkeitsbewertung nach
§ 22 BAT.

Personalsachbearbeiterinnen, Personalsachbearbeiter, Mit-
glieder der Personalvertretungen, die bereits an einem
Seminar 3,14 "Arbeitsplatzbewertung” teilgenommen haben.

Einlbung des Bewertungsverfahrens anhand korkreter
praktischer Bewertungsfalle in Arbeitsgruppen

- Arbeitsplatzinterview

- Feststellung der Arbeitsvorgénge

- Einzelbewertung

- Zusammenfassende Gesamtbetrachtung

20

3 Tage
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Termine:
3.15/ 1 /91: 27.05.-29.05.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.16 Personalbemessurngy im Vetml‘u.lmhﬂrst

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die flir die Er-
fassung und Darstellung der Arbeitsabléufe geeigneten Tech-
niken. Sie kénnen eine Personalbemessung durchflhren.

Gruppe: Beschiaftigte, die mit Organisation befapt sind, sowie Per-
scnalratsmitglieder.
Inhalte: - Erfassung und Darstellung von Arbeitsablaufen

- Entwicklung eines Sollkonzepts

- Daten-, Zeit- und Mengenermittlung (z.B. analy-
tisches Vergleichen und Schatzen, Befragung,
Multimcmentaufnahmen usw., )

- Durchfithrung der Perscnalbemessung

GruppengroBe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine:

3.16/ 1  /91: 13.02.-15.02. 3.16/ 2 /91: 28.10.-30.10.

Tagungsstatte: Struck
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/34014-16

3.18 Stellenplanbewirtschatfting

Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer sind mit den dienst-—
' : lichen und haushaltsrechtlichen Fragen sowie den Metho—
den und Techniken der Stellenbewirtschaftung vertraut.

Gruppe: Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter, die entsprechen-—
. de Funktionen wahrnehmen sowie Personalratsmitglieder.

Inhalte:

Beamtenrechtliche, laufbahnrechtliche sowie
tarifrechtliche Vorgaben
Haushaltsrechtliche Bestimmmgen

- Haushaltsgesetz

Haushalts- und wWirtschaftsfihrungserlap
Haushaltsplan

t

Gruppengrope: 20
Dauver: 1 Woche

Termine:



1124

j.lg/ 1 /91:

Armeldung:
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22.04.-26.04.

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.20 Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit und Arbeitsmdizin

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen
des Arbeitsschutzes und der Arbeitssicherheit und sind tber
ausgewahlte aktuelle Fragen informiert.

Gruppe: Beschaftigte in der Funktion von Sicherheitsbeauftragten,
in der Hausverwaltung und Beschaffung, Mitglieder von Personal-
vertretungen.

Inhalte: - Rechtliche Grundlagen von Arbeitsschutz und Unfallver-—

hitung

- Beteiligung der Personalvertretung

- Sicherheitstechnischer Arbeitsschutz

- Arbeitsmedizin

- Aufklarung der Beschaftigten Uber Probleme der Arbeits-
sicherheit :

Gruppengropfe: 20

Dauer: 1 Woche r

Termine:

3.20/ 1 /91: 21.01.-25.01.

Tagungsstatte: Struck

Armeldung: Fortbildungsakademie des Inpermministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.25 Baurteihmg |

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind mit Erkenntnissen
der Psychologie zur Mitarbeiterbeurteilung in Grundziigen
vertraut. Sie gewinnen Einsicht in die Problematik des
Bezugsmafstabs und lernen Beurte_ilungsfehler vermeiden,

Gruppe: Beschéftigte des hdéheren Dienstes

Inhalte — Funktionen ung Ziele der Mitarbeiterbeurteilung
- Die Prablematik des BezugsmaBstabs
- Beurteilungsfehler
- Beurteilungsgesprach

Gruppengrdfe: 20

Dauver: 1 Woche

Termine:

3.25/ 1 /91: 07.10.-11.10.
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Immermministers des Landes NRW,
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Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.30 Die Persawlentscheidong

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber die psycho-
logischen Aspekte sowie bewufte und unbewufte Motive von
Perscnalentscheidungen informiert.

Gruppe: Beschaftigte der Landesverwaltung und Personairate, die in
Kamissicnen, Gremien oder alleine Persocnal- und Auswahl-
entscheidungen zu treffen haben.

Inhalte: - wirkung non-verbaler Kammunikation

- Mechanismen der Bestatigung von Vorurteilen
Entscheidungsentwicklungen im Kollektiv
Geschlechtstypische Verhaltensstandards
Bewerbungsgesprache
Beurteilungsinterpretationen

Gruppengropfe: 15
Dauer: 1 wWoche
Termine:

3.30/ 1 /91: 03.06.-07.06.
Tagungsstatte: Struck

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.35 Gleichstellung

Ziel: Die Teilnehmerinnen kennen geschichtliche Wurzeln der
Frauenpolitik in NRW, sie sind Uber wesentliche
gleichstellungsrelevante Institutionen informiert.

Gruppe:: Beschaftigte, die mit der Wahrnehmung der Aufgaben einer
Gleichstellungsbeauftragten betraut werden sollen, oder
gich hierfiir interessieren.

Inhalte: - Frauen und Geschichte

Sprache und Kdrpersprache der Frauen

- Sexismus am Arbeitsplatz

Die Fntwicklung institutiocnalisierter Frauenpolitik
in NRW

Frauenpolitik im Betrieb _
Zusammenarbeit von Personalvertretung und Gleichstel-
Lungsstelie

Gruppengrope: 15
Dauer: 1 woche
Termine: i

£
3.35/ 1 /91: 25.02.-01.03. 3.35/ 2 /91: 21,10.-25.10.
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Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.36 Umsetzung von Frauenfdrderungsplinen

Ziel: Die Teilnehmerinnen sind (ber Ziele wvon Frauenférdernungs-
plénen informiert. Sie diskutieren Erfahrungen in der
Wahmehmung der Aufgaben einer Gleichstellungsbeauftragten.

Gruppe: Beschaftigte, die schon langer mit der Wahrnehmung der
Aufgaben einer Gleichstellungsbeauftragten betraut sind.
Inhalte: ~ Erfahrungsaustausch der Teilnehmerinnen
-~ Die administrative Umsetzung des Gleichstellungs-
gesetzes
- Wege zu Mischarbeitsplatzen
- Frauvenfdrderungspléne
Gruppengrdfe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine:

3.36/ 1 /91: 24.06.-28.06.
Tagungsstdtte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NIM.
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.38 Beschiaftigung Schwerbehinderter

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uiber Fragen der
Einstellung und des Einsatzes von Schwerbehinderten infor-
miert und kennen Mdglichkeiten, deren Prcbleme zu 1&sen.

Gruppe: - Beauftragte der Arbeitgeber, Beschaftigte der Perscnalre—
. ferate und -dezernate, Mitglieder der Personalvertretungen
und der Schwerbehindertenvertretungen.

Inhalte: - Einstellung von Schwerbehinderten

- Fragen der Arbeitsplatzgestaltung und der behindertenge-
rechten Einrichtung der Hiuser

- Rechtliche, organisatorische und finanzielle Mbglichkei-
ten, Einstellungshemmnisse zu beseitigen und Einsatz-
miglichkeiten zu schaffen

— Betreuung von Behinderten

- Ungang von Behinderten und Nicht-Behinderten miteinander

Gruppengréfe: 20
Dauer: 1 Woche

Termine:
3.38/ 1 /81: 15.04.-19.04.
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Armeldung:
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FAA

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.40 Soziale Probleme in der Personalwirtschaft (SAP)

Ziel:

Gruppe:

Iﬂhalte:

Gruppengrdpe:
Dauer:

Termine:

3.40/ 1 IV /91:
v /91:

3.40/ 3 IV /9i:
v /91:

3.40/ 5 IV /91:
v /91:

3.40/ 7 IV /91:
v /91:

3.40/ 9 IV /91:
v /91

Armeldung:

Den Teilnehmerinnen und Teilnehmern sind psycho-soziale
Proplemstellungen vertraut, die u.a. zu Suchterkrankungen
fihren kénnen. Sie lernmen die Friherkennung und Beratung
von Betroffenen.

Beschiaftigte, die als Vertrauenspersonen die Aufgaben eines
sozialen Ansprechpartners wahrnehmen. Die Beschaftigten
werden in einem speziellen Auswahlverfahren ausgesucht.

- Definition &

- Auswirkung psycho-sozialer Problemstellungen

- Erkennung von Suchtmittelabhiangigkeiten

- Gespréachstechnik gegentiber Betroffenen

- Konzepte zur Vorbeugung

- MAglichkeiten und Grenzen der vorbeugenden Beratung
- Miglichkeiten innerdienstlicher Informationen

15

3 Tage

09.01.-11.01. 3.40/ 2 Iv /91: 14.01.-16.01,
10.04.-12.04. vV /91: 15.04.-17.04.
13.02.-15.02. 3.40/ 4 IV /91: 18.02.-20.02.
22.05.-24.05. - v /91: 27.05.-29.05.

L)

13.03.-15.03. 3.40/ 6 IV /91: 18.03.-20.03.
19.06.-21.06. vV /91: 24.06.-26.06.
11.09.-13.09. 3.40/ 8 IV /91: 16.09.-18.089.
06.11.-08.11. v /91: 11.11.-13.11.
09.10.-11.10. 3.40/10 1V /91: 14.10.-16.10.
04,12.-06.12. v /91: 09.12.-11.12.

Inmmenminister des Landes NRW, Haroldstr. 5, 4000 Disseldorf

3.42 GefShrdmng durch Suchtmittel

Ziel:

Gruppe:

Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer kennen die Wirkungen von
Suchtmitteln uwnd den Verlauf von Suchterkrankungen. Sie
erlernen Mdglichkeiten der Friherkenmung und Beratung.

Beschaftigte in den personalverwaltenden Stellen, Mitglie-
der von Personalvertretungen, Vertrauensleute der Schwer-—
behinderten.
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Inhalte: - Definition des Suchtbegriffs
- Wirkung von Suchtmitteln
- Erkennung von Suchtmittelabhingigkeit
- Gesprachstechnik gegeniiber Suchtgefdhrdeten
- Konzepte zur Vorbeugung
- Mglichkeiten und Grenzen der vorbeugenden Beratung
- Moglichkeiten innerdienstlicher Informationen
- Dienst— und arbeitsrechtliche Auswirkungen von Sucht-
abhdngigkeit
~ Dienstliches Interesse und Vertrauensstellung

Gruppengrofe: 20

Dauer: 3 Tage
Termine:
3. 42/ 1 /91: 14.01.-16.01. 3.42/ 2 /91: 10.06.-12.086.

3.42/ 3 /91: 07.10.-09.10.

Amneldt.mg: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.60 Beschaffung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse
Uber die Anwendung des Vergabehandbuches (VHB - VOL). Sie
kennen die wichtigsten Wirtschaftlichkeitsrechnungen.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes und ver-
gleichbarer Verglitungsgruppen, die ausschlieflich mit der
Beschaffng betraut sind.

Inhalte: - EinfiUhmmng in die Problematik des Vergabehandbuches
{(VHB -~ VOL)

_Kostenvergleichsrechnung

Amortisationsrechnung

Das Recht der Leistungsstérungen bei Kauf- und
Mietvertrigen

Gruppengrope: 20

Dauer: 1 wWoche
Termine; '
3.60/ 1 /91: 11.03.-15.03. 3.60/ 2 /91: 11.11.-15.11.

Tagungsstatte: FAA
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.62 Beschaffung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse
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Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrope:
Dauer:

Termine:

3.62/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Armeldung:

{ber die Anwendung des Vergabehandouches (VHB — VOL).
Sie kennen die wichtigsten Wirtschaftlichkeitsrechmngen.

Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes und ver-
gleichbarer Vergitungsgruppen, die neben anderen Sachgebie—
ten auch mit der Beschaffung betraut sind.

- Einfthrung in die Prcblematik des Vergabehandbuches
{(VHB - VOL)

Kostenvergleichsrechnung

Amortisationsrechnung

Das Recht der Leistungsstérungen bei Kauf- und
Mietvertragen

20

1 Woche

15.04.-19.04.
FAA

Forthildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.. 02722/3014-16

3.64 Toventar— und Materialverwalting

Ziel:
Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrépe:
Dauer:

Termine:

3.64/ 1 /91:

Armeldung:

PDie Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben rechtliche und
organisatorische Kenntnisse im Bereich der Inventar- und
Materialverwaltung.

Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes sowie

vergleichbarer Vergutungsgruppen, die mit der Inventar—

und Materialverwaltung befaft sind.

- Die Verwaltungsvorschriften zur Inventar- und
Materialverwaltung

— Praktische und organisatorische Fragen zur Inventar-
und Materialverwaltung

20

1 Woche

28.01.-01.02. 3.64/ 2 /91: 08.07.-12.07.

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.70 Beschaftigte im Vorzimmerdienst {Sekretariat)

Ziel:

Die Teilnehmerinnen und Teilnelmer erwerben grindliche
Kenntnisse in der Organisation und Plamng der Vorzimmer-
tatigkeit.



1130
Gruppe:
Inhalte:

Gruppengrope:
Dauer:

Termine:

3.70/ 1 /91:

Tagungsstatte:
Anmeldung:
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Beschaftigte im Vorzimmerdienst (Sekretariat).

- Organisaticn der Landesverwaltung

- Methoden der rationellen Zeit— und Arbeitsplanung im
Vorzimer

~ Termintberwachung

— Betreuung und Auswertung von Besprechungen und
Sitzungen

- Nachbereitung von Dienstreisen

~ Die Funktion des Telefons als wichtigem
Kamumnikationsmittel

20
1 Woche

18.02.-22.02.
FAA

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

3.90 Vordrnuckarbeit

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrdfe:
Dauer:

Termine;

3.90/ 1 /91:

Tagungsstitte:
Armeldung:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Funkticnen
von Vordrucken. Sie kénnen aufgaben- und arbeitsgerechte
und verstandiiche Vordrucke gestalten.

Sachbearbeiter und Sachbearbeiterinnen fiir Vordruck und
Textverarbeitung sowie Beschiftigte im Schreibdienst.

- Die Bedeutung des Vordrucks bei der Biiroarbeit

- Der aufgabengerechte Vordruck fiir manuelle und schreib-

maschinengerechte Ausflillung

- Gestaltung von Format und Inhalt :

- Sprachliche Anforderungen unter dem Gesichtspunkt der
Gleichstellung von Frau und Mann

— Arten ven Vordrucken (u.a. Briefblatt, Kurz-, Pendel-
briefe) '

- Der Vordruck beim Einsatz neuer Techniken

- Vorstellung der neuen Techniken, Abgrenzung von Ein-
satzbereichen in der Verwaltung

~ Vordruckorganisation

- Praktische Ubungen und Erfahrungsaustausch

20

1 wWoche

07.10.-11.10,
Struck

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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3.95 Registraturdienst

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben rechtliche und
organisatorische Grundkenntnisse ihres Arbeitsbereichs.

Gruppe: Beschaftigte des mittleren Dienstes und vergleichbarer Ver—
gitungsgruppen, die in der Registratur eingesetzt sind
oder zukinftig eingesetzt werden sollen.

Inhalte: — {berblick iber den Aufbau der &ffentlichen Verwaltung
- Informationsverarbeitung in der &ffentlichen Ver-—
waltung
- Entwicklung der Schriftgutverwaltung
Aktuelle Probleme der Schriftgutverwaltung
- Entwicklung und Aufstellung eines Aktenplanes
- Automatisierung in der Registratur

- Datenschutz
Gruppengrdpe: 20
Dauer: 1 weche
Termine:
3.95/ 1 /91: 13.05.-17.05. 3.95/ 2 /91: 14.10.-18.10.

Tagungsstatte: FAA
Ameldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4, Infommationstectnik

4.10 ERinfihrung in die Informationstechnik

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-
mationstechniken und ihre Einsatzmbdglichkeiten in der Ver-
waltung.

Gruppe: Beschaftigte des héheren Dienstes sowie vergleichbarer
Verglitungsgruppen ohne berufliche Vorkenntnisse zu die—
sem Thema.

Inhalte: - Aufbau und Arbeitsweise der Informations- und Kom-

munikationstechnik
- JURIS

- Einsatz der Informations-— und Kammunikationstechnik in
der Landesverwaltung

- Software-Ergoncmie

- Organisatorische Veranderungen durch den Einsatz von
Tnformationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeits-
platz

- Sozialvertraglichkeit der ADV

- Rechtliche Rahmenbedingungen der Einflhrung von
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ADV-Verfahren
- Rechtliche Rahmenbedingungen des Ungangs mit Daten
Grupperngrdfe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine;
4,10/ 1 /91: 04.02.-08.02. ‘ 4.10/ 2 /91: 24.06.-28.06.

Tagungsstatte: FAA

Ammeldung: Forthildungsakademie deg Imenm:.nlsters des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.11 FEinfilrung in die Informationstechnik

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kermen die neuen Infor-
mationstechniken und ihre Einsatzmdglichkeiten in der Ver-
waltung.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer
Vergltungsgruppen chne berufliche Vorkenntnisse zu diesem
Thema.

Inhalte: - Aufbau und Arbeitsweise der Informations- und Kammu-

nikationstechnik
- JURIS

~ Einsatz der Informations- und Kmnuukatlonsteclmk
in der Landesverwaltung

- Software-FErgoncmie

- Organisatorische Verdnderungen durch den Einsatz von

Informationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeits-

rlatz

Sozialvertraglichkeit der ADV

Rechtliche Rahmenbedingungen der Einflthrung von

ADV-Verfahren

— Rechtliche Rahmenbedingungen des Umganges mit Daten

Gruppengrépe: 20

Daﬁer: 1 Woche
Termine:
4.11/ 1 /91: 14.01.-18.01. 4,11/ 2 /91: 08.07.-12.07.

Tagungsstatte: FAA
Armeldung: Fortbildungsakademie des Irmenmnlsters des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.12 Einfihrung in die Informationstechnik

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-
mationstechniken und ihre Einsatzmbglichkeiten in der Ver-
waltung.
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Gruppe: Beschiftigte des einfachen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Lohn- und Vergutungsgruppen chne berufliche
Vorkenntnisse zu diesem Thema.

Inhalte: - Aufbau und Arbeitsweise der Informations— und Kammu-
nikationstechnik ,
- JURIS
- Rinsatz der Informations- und Kommunikationstechnik
in der Landesverwaltung
- Software-Ergonamie
Organisatorische Verdnderungen durch den Einsatz von
Informationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeits-—
platz
Sozialvertraglichkeit der ADV
Rechtliche Rahmerbedingungen der Einfihrung von
ADV-Verfahren
Rechtliche Rahmenbedingungen des Umganges mit Daten

1

Gruppeng;rc")[ie: 20

Dauer: 1 Woche

Termine:

4.12/ 1 /91: 28.,01.-01.02. 4.12/ 2 /91: 22.04.-26.04.
4.12/ 3 /91: 09.09.-13.09. 4.12/ 4 /91: 21.10.-25.10.

Tagungsstatte: FaA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansasty. 14, 5952 Attendorn, Tel.. 02722/3014-16

4.14 PRinfihrung in die Informationstecnik

- FRegienmgsprasident Amsberg -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-—
mationstechniken und ihre Einsatzmdglichkeiten in der Ver-
waltung.

Gruppe: Beschaftigte aus dem Hause des Regierungsprasidenten Arns-—

berg ohne berufliche Vorkenntnisse zu diesem Thema.

Inhalte:

Aufbau und Arbeitsweise der Informations— und Kom-

munikationstechnik

-~ JURIS

- Einsatz der Informations- und Kamunikationstechnik in
der Landesverwaltung

- Software-Ergcnamie

- Organisatorische Verdnderungen durch den Einsatz von
Informationstechnik und Auswirxungen auf den Arbeits-
platz

~ Sozialvertraglichkeit der ADV

- Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfithrung von
ADV-Verfahren

- Rechtliche Rahmenbedingungen des Umgangs mit Daten

Gruppengrépe: 20

Dauver: 1 Woche
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Termine:
4,14/ 1 /91: 18.02.-22.02.

Tagungsstatte: RP Arnsberg
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des lLandes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.15 Einfiihmmg in die Informationstechnik

- Regierungsprasident Detmold -~

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-
mationstechniken und ihre Eihsatzméglichkeiten in der Ver—
waltung.

Gruprpe: Beschaftigte aus dem Hause des Regiernungsprasidenten Det-
mold chne berufliche Vorkenntnisse zu diesem Thema.

Inhalte: - Aufbau und Arbeitsweise der Informations- und Kam-

munikationstechnik

- JURIS

- Einsatz der Informations- und Komumikationstechnik
in der Landesverwaltung

- Software-Ergonamie

- Organisatorische Veranderungen durch den Einsatz von

Informationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeits-

platz

Sozialvertraglichkeit der ADV

Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfihrung von

ADV-Verfahren

— Rechtliche Rahmenbedingungen des Umgangs mit Daten

Gruppengrdfe: 20
Dauver: 1 Woche

Termine: .
4.15/ 1 /91: 08.04.-12.04.

Tagungsstatte: RP Detmold

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.16 Einfihrung in die Informationstechnik
— Regierungsprasident Disseldorf -

Ziel: Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer kennen die neuven Infor-
maticnstechniken und ihre Einsatzmdglichkeiten in der Ver-
waltung.

Gruppe: Beschdftigte aus dem Hause des Regierungsprasidenten Dis-
seldorf chne berufliche Vorkenntnisse zu diesem Thema.

Inhalte: - Aufbau und Arbeitsweise der Informations- und Ko
munikationstechnik
- JURIS
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Gruppengrope:
Dauer:;

Termine:

4.16/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Armeldung:

4.17 Ei

- Binsatz der Informations- und Kommunikationstechnik
in der Landesverwaltung

- Software-Ergonamie

- Organisatorische Verdnderungen durch den Einsatz von
Informationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeits-
platz :

- Sozialvertraglichkeit der ADV

- Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfihrung von
ADV-Verfahren

- Rechtliche Rahmenbedingungen des Umngangs mit Daten

20

1 Woche

10.06.-14.06.
RP Dlsseldort

Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

:indieInfmat:laE;thMJk_ i i

- Regierungsprasident Kaln -

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrofe:
Dauer:

Termine:

4.17/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Armeldung:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-
mationstechniken und ihre Einsatzmdglichkeiten in der Ver-
waltung. '

Beschaftigte aus dem Hause des Regierungsprasidenten K5ln
ohne berufliche Vorkenntnisse zu diesem Thema.

- Aufbau und Arbeitsweise der Informations- und Kom-
munikationstechnik

- JURIS

- Einsatz der Informations— und Kommunikationstechnik
in der Landesverwaltung

- Software-Ergonamie

- - Organisatorische Veradnderungen durch den Einsatz wvon

Informationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeits-—
platz

- Sozialvertréglichkeit der ADV

-~ Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfihrung van
ADV-Verfahren

- Rechtliche Rahmenbedingungen des Umgangs mit Daten

20

1 Woche

23.09.-27.09.
RP K&ln

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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4.18 Einfihrung in die Informathionstechnik
=  Regienungsprasident Mimster -

Ziel:

Grurpe:

Inhalte:

Gruppengrofe:
Dauer;

Termine:

4.18/ 1 /91:

Tagungsstatte:
Armeldung:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die neuen Infor-
mationstechniken und ihre Einsatzméglichkeiten in der Ver-
waltung.

Beschaftigte aus dem Hause des Regierungsprésidenten
Minster chne berufliche Vorkenntnisse zu diesem Thema.

- Aufbau und Arbeitsweise der Informations— und Kom
minikationstechnik

- JURIS

- Einsatz der Informations- und Kammmikationstechnik
in der Landesverwaltung

- Software-Ergoncmie

- Organisatorische Verénderungen durch den Einsatz von
Informationstechnik und Auswirkungen auf den Arbeitg-
platz

~ Sozialvertraglichkeit der ADV

=~ Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfihrung von
AlV-Verfahren

~ Rechtliche Rahmenbedingungen des Umgangs mit Daten

20

1 Woche

04.11.-08.11.
RP Minster

Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.50 Neve Techniken im Schreibdienst

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengréfe:

Termine:

Die Teilnehmerinnen haben einen Uberblick (ber die neuen
Techniken ihres Furktiocnsbereichs und kennen die Folgen
und Problame ihres Einsatzes.

Beschaftigte im Schreibdienst chne berufliche Vorkennt—
nisse zu diesem Thema.

— Moderne Textverarbeitung

- Arbeitsmedien

- Ergonamie

Berufliche Entwicklungsmdglichkeiten im Schreibdienst
Frauenfdrderungspolitik in NRwW
Mitwirkungsméglichkeiten der Arbeitnehmerinnen
Sozialvertraglichkeit des Technikeinsatzes

b

20
1 woche
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4.50/ 1 /91: 25.02.-01.03. 4.50/ 2 /91: 18.03.-22.03.
4.50/ 3 /91: 03.06.-07.06. 4.50/ 4 /91: 23.09.-27.09.
4.50/ 5 /91: 09.12.—13'.12.
Tagunigsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Inmerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.60 Textverarbeitung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Moglichkei-
ten der Textverarbeitung und des Einsatzes von Texthand-
blicherni. Sie lben, Texthandolicher zu erarbeiten.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die mit der Textverarbei-
tung befapt sind (Sachbearbeiter, Beschaftigte im Schreib—
dienst u.a.).

Inhalte: - Grundlagen der Textverarbeitung - Begrindung und

Definition

- Klassifikation und Aufbau von Textsystemen

- Arbeitsweise und Funktion von Textautcmaten

- Organisatorische Fragen der Textverarbeitung

- Korrespondenz- und Organisationsanalyse

- Auswahl eines Textautcmaten

- Einfihrungskonzepte

- Schreibdienstorganisation

- Praktische Ubungen zum Erarbeiten und zum Einsatz von
Textbausteinen

- Textautcmatenprisentation

Gruppengréfe: 20

Dauer: 1 Woche

Termine:

4.60/ 1, /91: 21.,01.-25.01. 4.60/ 2 /91: 04.03.-08.03.

Tagungsstatte: FAA

anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4.62 Textwverarbeitung
- Vertefung -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihr Wissen
liber die Miglichkeiten der Textverarbeitung.

Gruppe: Beschaftigte des mittleren und gehcbenen Dienstes sowie
vergleichbarer Vergutungsgruppen, die an einem Seminar
"Textverarbeitung” (4.60) teilgencmmen oder durch prak-
tische TaAtigkeit vergleichbare Kenntnisse erworben haben.
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Inhalte: - Vertiefung des Grundlagenwisszns mit den Exkursen
"Bildschirmarbeitsplatze”, "Der Arbeitsplatz im Schreib—
dienst"

- Die verschiedenen Methoden der Texthandbucherstellung

- Organisation rund um das Texthandbuch

- Motivation und Information

- Vordruck- und Formulargestaltung in der Textverarbeitung

- Postdienste

- Textverarbeitung als Leistungsspektrum moderner Bliro-
kommunikationssysteme

- Fotosatz

- Datenverarbeitung

— Textverarbeitung und blrgernahe Sprache

Gruppengrdpfe: 20
Dauer: 1 Woche

Termine:
4.62/ 1 /91: 02.09.-06.09.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-3016

5. Fihrung und Zusammenarbeit

In den Seminaren werden die eigenen Erfahrungen anhand
von theoretischen Konzepten strukturiert, Armendungs—
moglichkeiten im Berufsalltag werden diskutiert und in
Rollenspielen wird damit experimentiert. Neben Vortrag
und Lehrgespréch werden in den Seminaren auch Gruppen-
arbeiten, Simulationen und Rollenspiele mit Videoauf-
zeichnungen unter aktiver Beteiliqung der Seminarteil-
nelmerinnen und -teilnehmer eingesetzt. Die unter der
Seminarnummer aufgefiihrten Inhalte sind Angebote; Schwer-
punkte werden von der Jeweiligen Gruppe gesetzt.

5.10 Fthrung
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kérnen Kamponenten und
Konsequenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bei sich und
anderen wahrnehmen.,
Gruppe: Beschaftigte der Besoldungsgruppen ab A 16 sowie vergleich-
barer Vergltungsgruppen :
Inhalte: - Kennzeichen von Fihrungsverhalten

— Konsequenzen bestimmter Fithrungsstile
- Bedeutung der Motivation und die Mdglichkeiten der
Einflufnahme darauf
— Fihrung (ber mehrere hierarchische Fbenen
- Fihrung in Abhdngigkeit der Geschlechterrollen
-~ Typische Fihrungssituationen
— Konflikte mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen
- Frauenfdrderung
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Gruppengrofe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine:

5.10/ 1 /91: 18.02.-22.02.
Tagqungsstétte: PAB

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
HansastraPfe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.11 PFihrung
Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer kénnen Kamponenten und
‘ Konsequenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bei sich
und anderen wahrmehmen.
Gruppe: Beschaftigte der Besoldungsgruppen ab A 14 sowie ver-—
gleichbarer Vergutungsgruppen.
Inhalte: - Kennzeichen von Fuhrungsverhalten
- Konsequenzen bestimmter Fihrungsstile
- Bedeutung der Motivation und die Moglichkeiten
der Einflupnahme darauf
- Flihrung Uber mehrere hierarchische Ebenen
- Fihrung in Abhdngigkeit der Geschlechterrollen
- Typische Fuhrungssituationen
- Konflikte mit Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
- Frauvenférderung
Gruppengréfe: 15
Dauer: 1 Weche
Termine: -
5.11/ 1 /91: 04.03.~-08.03. 5.11/ 2 /91: 22.04.-26.04.
5.11/ 3 /91: 10.06.-14.06. 5.11/ 4 /91: 23.09.-27.09,

Tagungsstatte: PAB

Aarmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.12 Fihrung
Ziel: Die Teilnehmerinnen kénnen Komponenten und Konsequen-—
zen verschiedenen Fuihrungsverhaltens bei sich und an-
deren wahrnehmen.
Gruppre: weibliche Beschaftigte der Besoldungsgruppen ab A 14

sowlie vergleichbarer Vergutungsgruppen.

Inhalte: - Kennzeichen von Fihrungsverhalten
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- Konsequenzen bestimmter Fihrungsstile

- Bedeutung der Motivastion und die Mdglichkeiten
der Einflufnahme darauf

- Fihrung Uber mehrere hierarchische FEbenen

- Flhrung in Abhdngigkeit der Geschlechterrollen

Typische Flhrungssituationen

Konflikte mit Mitarbeiterimmen und Mitarbeitemrn

Fravenfédrderung

t

Gruppengrdpe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
5.12/7 1 /91: 09.09.-13.09.

Tagungsstéatte: PAB

Armeldung: Forthildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
. Hansastr. 14, 5952 Attendormn, Tel.: 02722/3014-16

5.13 Fihrung
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kénnen Kamponenten und -
Konseqguenzen verschiedenen Flihrungsverhaltens bei sich und
anderen wahrnenmen.
Gruppe: Beschaftigte des gehobenen Dienstes der Besoldungs-
gruppen A 12 und A 13 sowie vergleichbarer Vergltungs-
gruppen, die mit Flihrungsaufgaben betraut sind.
Inhalte: - Kennzeichen von Fihrungsverhalten
— Konsequenzen bestimmter Flthrungsstile
- Bedeutung der Motivation und die Méglichkeiten der
Einflupnahme darauf
- Flhrung Uber mehrere hierarchische Fbenen
- Flhrung in Abhéngigkeit der Geschlechterrollen
- Typische Fihrungssituationen
- Konflikte mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen
- Frauenfdrderung
GrﬁppengréBe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine:
5.13/ 1 /91: (07.01.-11.01, 5.13/ 2 /91: 08.04.~12.04.
5.13/ 3 /91: 01.07.-05.07. 5.13/ 4 /91: 14.10.-18.10.

Tagungsstatte: PAB

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenmlnlsters des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

2.14 Fibrung
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2iel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrépe:

Dauer:

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kénnen Komponenten und
Konsequenzen verschiedenen Fuhrungsverhaltens bei sich und
anderen wahrnehmern.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit F‘um'ungsauf—
gaben betraut sind.

Inhalte: - Kennzeichen von Fihrungsverhalten
- Konsequenzen bestimmter Flhrungsstile
- Bedeutung der Motivation und die Mdglichkeiten der

Einflufnahme darauf
- Fihrung Uber mehrere hierarchische Ebenen
- Fthrung in Abhdngigkeit der Geschlechterrollen
- Typische Fihrungssituationen
~ Konflikte mit Mitarbeitern und Mltarbe1termnen
- Frauenfoérderung
Gruppengrope: 15
' Dauer: 1 woche

Termine:

5.14/ 1 /91: 21.01.-25.01. 5.14/ 2 /91: 18.03.-22.03.
5.14/ 3 /91: 03.06.-07.06. 5.14/ 4 /91: 02.09.-06.09.
5.14/ 5 /91 21,10.-25.10, 5.14/ 6 /91: 09.12.-13.12.

Tagungsstatte: PAB

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Irnenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.15

Fihrung
— Regierungsprasident Amsberg —

Die Teilﬁermeri_nnen und Teilnehmer kdnnen Kamponenten ung
Konsequenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bel sich
und anderen walrnehmen.

Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit Fihrungsauf-
gaben betraut sind und an einem zentral veranstalteten Se-
minar aus persdnlichen Grinden nicht teilnehmen kdnnen.

- Kernnzeichen von Fihrungsverhalten

~ Konsequenzen bestimmter Fihrungsstile

- Bedeutung der Motivation und die Mdglichkelten der
Einflufnahme darauf

~ Fhhrung Uber mehrere hierarchische Ebenen

- Fihrung in Abhidngigkeit der Geschlechterrollen

- Typische Flhrungssituationen

- Konflikte mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen

- Frauvenfdrderning

15

1 Woche
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Termine:
5.15/ 1 /91: 14.01.-18.01.

Tagungsstatte: RP Armsberyg

Anmeldung: Forthbildungsakademie des Immenministers des Landes NRW,
HansastraPe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.16

Fatmuneg
— Regierungsprasident Detmold -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kérnen Kamponenten und
Konsequenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bei sich
und anderen wahrnehmen.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die mit Flhrungsaufga-
ben vertraut sind und an einem zentral veranstalteten Se-
minar aus persdnlichen Grinden nicht teilnehmen kénnen.

Inhalte: - Kennzeichen von Flhrungsverhalten
~ Konsequenzen bestimmter Fihrungsstile
= Bedeutung der Motivation und die Mdglichkeiten der
Einflufnahme darauf
— Flihrung Uber mehrere hierarchische Ebenen
- Fihrung in Abhangigkeit der Geschlechterrollen
- Typische Flihrungssituationen
- Konflikte mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen
- Frauenférderung

Gruppengrofe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine;
5.16/ 1 /91; 11.03.-15.03.

Tagungsstatte: RP Petmold

Armelcung: Fortbildungsakademie des Irmenministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.17 Fahrung
= Regierungsprésident Disseldorf -
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kdnnen Kamponenten und

Konsequenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bei sich
und anderen wahrnehmen.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes sowle
vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit Flihrungsaufga—-
ben vertraut sind und an einem zentral veranstalteten Se-
minar aus persénlichen Grinden nicht teilnehmen kdnnen,

Inhalte: - Kennzeichen von Fihrungsverhalten
— Konsequenzen bestimmter Fihrungsstile
- Bedeutung der Motivation und die Méglichkeiten der
Einflufnatme darauf



Gruppengrope:
Dauer:

Termine:

5.17/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Armeldung:
5.20 Fihrung
Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrofe:
Dauer:

Termine:

5.20/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Anmeldung:
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- Fihrung tber mehrere hierarchische Ebenen
Fihrung in Abhangigkeit der Geschlechterrcllen
Typische Fihrungssituationen

Konflikte mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen
Frauenférderung

15

1 Woche

13.05.-17.05.
RP Disseldort

Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

Die Teilnehmerinnen kérnen Komponenten und Konse-
quenzen verschiedenen Fihrungsverhaltens bei sich
und anderen wahrrehmen.

weibliche Beschiftigte des gehcbenen und mittleren
Dienstes sowie vergleichbarer Vergitumgsgruppen,
die mit Fihrungsaufgaben betraut sind.

- Kennzeichen von Fihrungsverhalten _

- Konsequenzen bestimmter Fihrungsstile

Bedeutung der Motivation und die Miglichkeiten der
Einflupfnahme darauf

- FOhrung uber mehrere hierarchische Ebenen

- Fithrung in Abhangigkeit der Geschlechterrollen
Typische Flhrungssituationen

Konflikte mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen
Frauvenforderung

15

1 Woche

04.11.-08.11.
PAB

Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14. 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.30 Einflup auf Vorgesetzten-Entscheidngen

Ziel:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erarbeiten neue Mog-
lichkeiten des Verhaltens gegenilber Vorgesetzten zur Be-
waltiqung von Flihrungsproblemen.

e
R ]
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Gruppe: Beschaftigte des hdheren Dienstes und vergleichbarer
Vergutungsgruppern.
Inhalte: - Kernzeichen von Flhrungsverhalten

- Analyse von Gruppensituationen

Unterschiedliches Fihrungsverhalten von Frauen und Mannern
- Einwirkung auf die Motivation von Vorgesetzten

- Moglichkeiten der Konfliktbewaltigung

_— Erfahrungsaustausch
~ Training
Gruppengrdpe: 15
Dauer: | 1 Woche
Termine:

5.30/ 1 /%1: 04.02.-08.02.
Tagungsstatte: PAB

‘ Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW, .
Hansastafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16 et

5.32 Einflup auf VorgesetztenPntscheidungen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erarbeiten neue
Moglichkeiten des Verhaltens gegeniibber Vorgesetzten
zur Bewaltigung von Fuhrungsprcblemen.

Grupbe: Beschaftigte des gehobenen Dienstes und vergleichbarer
Verglitungsgrugpen.
Inhalte: - Kennzeichen von Fihrungsverhalten

- Analyse von Gruppensituationen

- Unterschiedliches Flhrungsverhalten von Frauen und Mannem
. — Einwirkung auf die Motivation von Vorgesetzten

- Mdglichkeiten der Konfliktbewdltiqung

- Erfahrnungsaustausch —
— Training

. Gruppengrdfe: 15

Dauer: 1 Woche

Termine;

5.32/ 1 /91: 24.06.-28.06.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerm:.msters des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

5.80 Hltadaelterfﬂ:mmMmsammaﬂm.t
— Pflegepersanal in Hochschulkliniken —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die fiir ihr
Handeln in der Zusammenarbeit mit anderen wesentlichen
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Einflupfaktoren.

Gruppe: Stationsschwestern, Stationspfleger und ihre Vertretungen
in medizinischen Einrichtungen der Hochschulen.

Inhalite: - Einflupfaktoren fur das Verhalten
- Gruppenverhalten

— Hilfen zur Verhaltensanderung

- Flihrungsfunktionen und Flihrugnsverhalten

- Bedeutung der Motivation und die Méglichkeiten
der Einflufnahme darauf

- Grundlagen und Formen der Zusammenarbeit

- Zusammenarbeit von Mannern und Frauen

- Moglichkeiten zur Konfliktregelung

- Praktische Ubungen

Gruppengripe: 15
Dauer: 1 Weche
Termine:

5.80/ 1 /91: 25.11.-25.11.
Tagungsstatte: Struck

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6. Gesprachs— und VerhandlungsTithrmg

In den Seminaren werden die eigenen Erfahrungen
anhand von theoretischen Konzepten strukturiert,
Anwendungsmiglichkeiten im Berufsalltag werden dis-
kutiert und in Rollenspielen wird damit experimen-
tiert. Neben Vortrag und Lehrgesprach werden in den
Seminaren auch Gruppenarbeiten, Simuwlaticnen und -
Rollenspiele mit Videcaufzeichnungen unter aktiver
Beteiligung der Seminarteilnehmerinnen und -teil-
nehlmer eingesetzt. Die unter der Seminarnummer auf-
gefiihrten Inhalte sind Angebote; Schwerpunkte werden
von der jewelligen Gruppe gesetzt.

6.10 Gesprachs— und Verhandlungsfihrung

Ziel: Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen der
menschlichen Kammunikation. Sie kémnen Gesprachssituationen
und Gesprachsformen unterscheiden.

Gruppe: Beschaftigte der Besoldungsgruppen sb A 16 sowie ver-—
gleichbarer Vergitungsgruppen.

Inhalte: . - Einfilhrung in die Grundlagen menschlicher Kammmikation
- Das diagnostische Gespréch
- Das Problemgesprach
- "Présentation"
- Verhandlungsfihrung
- Moderation
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Gruppengrofe;
Daver:

Termine:

6.10/ 1 /91:

Tagungsstatte:
Armeldung:
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15

1 Woche

18.03.-22.03.
FAA

Fortbildungsakademie des Immerministers des Landes NRW,
HansastraPBe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.11 Gesprachs— und Verhandlhimgsfithrung

Ziel:

Gruppe:;

Inhalte:

GruppengréBe-:
Dauer:

Termine:

6.11/ 1 /91:
6.11/ 3 /91:

Anmeldung:

Die Teilnemmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen
der menschlichen Koamunikation. Sie kénnen Gesprachssi-
tuationen und Gesprachsformen unterscheiden.

Beschaftigte der Besoldungsgruppen ab A 14 sowie ver-
gleichbarer Vergltungsgruppen.

- Einfthrung in die Grundlagen menschlicher Kammmnikation
- Das diagnostische Gesprach

- Das Problemgespréach

- "Prdsentation"

- Verhandlungsfithrung
- Moderation

15

1 Woche

21.01,-25.01. 6.11/ 2 /91: 22.04.-26.04.
30.09.-04.10. 6.11/ 4  /91: 02.12.-06.12.

Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.12. Gesprachs— und Verhandlungsfiohrung

Ziel:

Grurpe:

Inhalte:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen der
menschlichen Kammunikation. Sie kénnen Gesprachssituationen
und Gespréachsformen unterscheiden.

Beschaftigte des gehobenen Dienstes der Besoldungs—
gruppen A 12 und A 13 scwie vergleichbarer Vergitimgs—
gruppen.

Einfihrung in die Grundlagen menschlicher Kormunikation
- Das diagnostische Gespréch

- Das Problemgespréch

~ "Présentation"

- Verhandlungsfihrung

- Mcoderation
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Gruppengrope: 15

Dauer: 1 Woche

Termine:

6.12/ 1 /91: 14.01.-18.01. 6.12/ 2 /91; 09.12.-13.12.

Tagungsstatte: PAB

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
HansastraPe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014~-16

6.13 Gesprichs- und VerhandlungsTahrong

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen
‘ ‘ der menschlichen Kommunikation. Sie konnen Gesprachs-—
situationen und Gesprachsformen unterscheiden.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergitungsgruppen.

Inhalte: - Einfiihrung in die Grundlagen menschlicher Kommmikation
- Das diagnostische Gesprach
Das Problemgesprdch

- "prasentation”

- Verhandlungsfihrung

- Moderation
Gruppengripe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine: .
6.13/ 1 /91; 21.01.-25.01. 6.13/ 2 /91: 25.02.-01.03.
6.13/ 3 /91: 01.07.-05.07. 6.13/ 4 /91: 23.09.-27.09.
6.13/ 5 /91: 04.11.-08.11, 6.13/ 6 /91: 25.11.-29.11.

Tagungsstatte: FAA

Ammeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.14 Gesprachs— und Verhandhings{fGhrung
- Regierungsprasident Kaln -

Ziel: " Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen
der menschlichen Kammmikation. Sie kémnen Gesprachs-—
situationen und Gesprachsformen unterscheiden.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die an einem zentralen
Seminar aus persdnlichen Grimden n:Lcht teilnehmen kdnnen. "5

Inhalte: - Einfihrung in die Grundlagen menschlicher Kammmikation
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- Das diagnostische Gesprach
- Das Problemgespréach

~ "Présentation"
- Verhandlungsfiihrung
- Mcderation
Gruppengripe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine:

6.14/ 1 /91: 22.04.-26.04.
Tagungsstitte: RP K&1n

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr, 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.15 Gesprachs— und Verhandlungsfihnng
— Regierungsprasident Mimster —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen

der menschlichen Kommunikation. Sie kénnen Gespréachs—
situationen und Gespréchsformen unterscheiden.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes scwie
vergleichbarer Verglitungsgruppen, die an einem zentralen
Seminar aus persdnlichen Grinden nicht teilnehmen kénnen.

Inhalte: - EinfUhrung in die Grundlagen menschlicher Kanmmnikation
- Das diagnostische Gespréach
— Das Prcoblemgesprich

~ "Préasentation"
— Verhandiungsfihrung
= Moderation
Gruppengrope: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
6.15/ 1 /91: 07.10.-11.10.

Tagungsstatte: RP Minster
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Immenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.16 Gesprachs— und Verhandlungs fihrung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Grundlagen
der menschlichen Kommunikation. Sie kdnnen Gesprachs-
situationen und Gespréachsformen unterscheiden.

Gruppe: Beschéiftigte des einfachen Dienstes und vergleichbarer
Lohngruppen.




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 87 vom 17, September 1980

Inhalte: - Einfuhrung in die Grundlagen menschlicher Kommunikaticn
Das diagnostische Gesprach
Das Problemgesprach

- "Prasentation”
- Verhandlungsflihrung
- Moderation
Gruppengréfe: 15
Dauver: 1 Woche
Termine:

6.16/ 1 /91: 28.01.-01.02.
Tagungsstatte: PAB

Anmeldung: Fortblldungsakadem.e des Immenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.17 Gesprachs— und Verhandlungsfithrung

2iel: Die Teilnehmerimmen kennen die Grundlagen der mensch-
lichken Koamminikation. Sie kénnen Gesprach551tuatlonen
und Gespréachsformen unterscheiden.

Gruppe: weibliche Beschaftigte aller Besoldungs—, Vergitungs-—
und Lohngruppen.

Inhalte: - Einfuhrung in die Grundlagen menschlicher Kcmrmmkatlon
Das diagnostische Gespréach
Das Problemgesprach

- "Prasentation"
- Verhandlungsfihrung
- Moderation
Gruppengrépe: 15
Dauer: 1 woche
Termine:
6.17/ 1 /91: 25.02.-01.03. 6.17/ 2 /91: 16.12.-20.12.
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,

HansastraPe 15, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.20 Gesprachs- und Verhandlungsfihrung
— Beschiftigte im Vorzimmer —

Ziel: Die Teilnehmerinnen kennen die Grundlagen der mensch-
lichen Kamunikation. Sie kémnen Gespréchssituaticnen
und Gesprachsformen unterscheiden.

Gruppe: Beschaftigte im Vorzimmerdienst (Sekretariat).
Inhalte: - Einfilhrung in die Grundlagen menschlicher
Kommunikation

- M3glichkeiten der Kenfliktbewaltigung




1150

Gruppengrdpe:
Dauer:

Termine:

6.20/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Anmeldung:
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- Einwirken auf die Motivation von Vorgesetzten
- Prcblemgespréche

15

1 Woche

11.03.-15.03.
PAB

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,

‘Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.21 Gesprachs- M\Mar_ﬂhmgsfm:nmg

Ziél :

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrope:
Dauver:

Termine:

6.21/ 1 /91:

Tagungsstatte:
Armeldung:

Genmeindeprifer

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre Kennt-

nisse Uber Gespréchssituationen und Gesprachsformen.

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von Gemeindeprifungs—

amtern, die bereits an einem Seminar zum Thema "Ge—

sprachs- und Verhandlungsfithrung" teilgenammen haben.

- Das Problemgespréch

- Prasentation

- Verhandlungsfilhrung an Beispielen aus der beruf-
lichen Situation des Priifers

15

3 Tage

16.01.-18.01.
FAA

Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.22 Gesprachs— vnd Verhandlungsfiihrer
— Prifer des Landesrechmingshofes —

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrdfe:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre Kennt-~
nisse uUber Gespréchssituationen und Gesprachsformen.

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Landesrechnungs—

hofes, die bereits an einem Seminar zum Thema "Ge—

sprachs- und Verhandlungsfiihrung" teilgenammen haben.

— Das Problemgespréach

- Pré&sentation

— Verhandlungsfihrung an Beispielen aus der beruf-
lichen Situatiocn des Priifers

15
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Dauer: 3 Tage

Termine:
6.22/ 1 /91: 12.06.-14.06.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorm, Tel.: 02722/3014-16

6.23 G&;pr&:bs-uuiVema:ﬂllmgsfﬁm'lm
— Vertreter des Landes in BG-Gramien—

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre Kermt-
nisse tiber Gesprachssituationen und Gesprachsformen
unter Rahmenbedingungen international besetzter Ver-
handlungsgremien.

Grupre: Vertreter/innen in EG-Gremien aus den cbersten Landes-
: pehérden, die bereits ein Seminar der Reihe "Gesprachs—
und Verhandlungsfihrung” besucht haben.

Inhalte: - Einfihrung in die Grundlagen menschlicher Kammunikation
- Das diagnostische Gesprach
Das Prablemgesprach

- "prasentation”
- Verhandlungsfihrung
- Moderation
Gruppengrdfe: 15
Dauer: 3 Tage
Termine:

6.23/ 1 /91: 09.10.-11.10.
Tagungsstatte: PAB

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.30 ¥Eonferenztechnik

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer lernen anhand von
Fallbeispielen und Rollenspielen mit Videoaufzeichnung
ihre spezifischen Mdglichkeiten kennen, in der Arbeit
mit Gruppen effektiver zu werden und erprchen Anregungen

Gruppe: Beschaftigte des héheren Dienstes nach Abschluf der Ein-
fihrungszeit, die bei iherer Arbeitserledigung in bescn-—
derem MaPe auf Komunikationsergebnisse von Gruppen an-
gewiesen sing.

Inhalte: - Konferenzarten
- Konferenzablauf und zugehdrige Aufgaben
Vorbereitungen, Sitzordnung (Xamunikationsmister) ,
Hauptaufgaben des Konferenzleiters (stil der Gespréchs-
flhrung) :
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Gruppengrdpe:

Dauer:

Termine:

6.30/ 11 /91:
IT /91:

Tagungsstatte:

Anmeldung:

Verhaltensregeln fiir Konferenzen
- Prcblemanalysen
- Entscheidungshilfen 7
— Beschluffassung, hindernde und férdernde Faktoren
- Umsetzung / Realisierung der BeschluBfassung /
Entscheidung
- Protokoll / Bericht
Funktionen und Anforderungen an den Protokollfihrer
- Ubung von Konferenzen vor der Videckamera und an-
schliefende Auswertung

15

2 Wochen
15.04.-19.04.
23.09.-27.09.
Struck

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW, T
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.50 AnhGrungsverfahren

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrdfe:
Dauer:

Termine:
6.50/ 1 /91:

Tagungsstatte:

Anmeldung:

6.60 Birgernshe Sprache in der Verwaltung '

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer analysierern die Prcbleme
bei Birgerbeteiligung an Verwaltungsverfahren, sie erhalten
Hilfen zur Bewdltigung von Kammunikationsschwierigkeiten.

Beschaftigte des hdheren und gehcbenen Dienstes, die mit
der Durchfihrung von Anhérungsverfahren befaPt sind, soweit
fir sie keine aufgabenspezifischen Seminare in diesem Pro—
gramm angeboten sind.

- Zweck von Beteiligungsverfahren

—- Vorbereitung von Anhérungs- und Erdrterungsterminen
— Durchfithrung von Anhérungs- und Erérterungsterminen
- Diskussions- und Argumentationstechnik

- Umgang mit Blrgerinitiativen

— Auswertung und Nachbereitung der Beteiligungstermine
- Erfahrungsaustausch

15

1 Woche

13.05.-17.05.
FAA g

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorm, Tel.: 02722/3014-16 il
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Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer Uben den Schriftverkehr
_mit dem Burger, so dap bei notwendigem Gebrauch der
Fachsprache keine Verstandnisschwierigkeiten auftreten.

Gruppe: Beschaftigte des héheren und gehobenen Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, insbesondere aus Sach-
gebieten mit umfangreichem Schriftverkehr mit dem Blrger.

}

Inhalte: Kritische Beurteilung der Verwaltungssprache
Vorschlage zur Verbesserung:

Grundsatzliches

Einzelregeln (Satzbau, Wortwahl, Formenlehre,
Sonderregeln)

Verwaltungssprache als Mannersprache

i

Gruppengripe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
6.60/ 1 /91: 24.06.-28.06.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Immemministers des lLandes NEW,
HansastraPe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.62 Birgernahe Sprache in der Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer iben den Schriftverkehr
mit dem Blirger, so dap bei notwendigem Gebrauch der Fach-
sprache keine Verst&ndnisschwierigkeiten auftreten.

Gruppe: Beschiaftigte des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer
Vergutungsgruppen, insbesondere mit umfangreichem Schrift-
verkehr mit dem Blrger.

Inhalte: - Kritische Beurteilung der Verwaltungssprache
- Vorschlage zur Verbesserung:
- Grundsatzliches
- Einzelregeln (Satzbau, Wortwahl, Formenlehre,
‘Sonderregeln)
- Verwaltungssprache als Mannersprache
Gruppengrofe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine:

6.62/ 1 /91:; 0B8.07.-12.07.
Tagungsstatte: FAA

Ameldﬁng: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NEW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.70 Zeitgemife Verwaltungssprache und Publikumsverkehr
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Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer lernen den Gebrauch einer
verstandlichen Verwaltungssprache und erhalten Hirmweise zum
dangemessenen Ungang mit ihren Besucherm.

Gruppe: ' Beschaftigte der Landesverwaltung im mittleren Dienst oder
vergleichbarer Vergutungsgruppen, deren Aufgabengebiet die .
Fertigung kurzer Schreiben und das Gesprach mit Besuchern
umfaft.

Inhalte; - Interpretation von Sprache und Stil
— Verwaltungssprache als Minnersprache
~ Bitten und Verlangen
- Hinweise geben und Anordnen

- Verhaltensformen
- Verhaltenstraining
- Erfahrungsaustausch
Gruppengrépfe: 15
Dauer: 1 woche

Termine:
6.70/ 1 /91: 16.09,-20.09.

Anmeldung: Forthildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
HansastraBe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

6.80 Umgang mit dem Publikum

Ziel; Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer verbessein ihre Inter—
aktionsféhigkeit, sie erhalten Hinweise ZUum angamessenen
Ungang mit dem Birger.

Gruppe: Beschaftigte des gehabenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die in publikumsinten-—
siven Aufgabenbereichen arbeiten.

Inhalte: - Bestandsaufnahme zum Prablem Blrger - Verwaltung
- Grundlagen der menschlichen Kammumnikaticon
- Vorbedingungen zur Aufnahme von Gesprachen
- Das diagnostische Gesprach
— Ungang mit spezifischen Besuchertypen
- Zielgerechte Kammunikationsformen

GruppenhgrdBe: 15

Dauer: 1 Woche

Termine: s
6.80/ 1 /91: 04.03.-08.03. 6.80/ 2 /91: 09.09.-13.09.

6.80/ 3 /91: 11.11.-15.11.
Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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6.82 Ungang mit dem Rublikim

Ziel: Die Teilnemérj.rmen und Teilnetmer verbesseren ihre Inter-

aktionsféhigkeit, sie erhalten Hirmeise zum angemessenen
Umgang mit dem Blrger.

Gruppe: Beschaftigte, die im Boten- und Pfortendienst arbeiten.

Inhalte: - Bestandsaufnahme zum Problemfeld Birger - Verwaltung
- Grnundlagen der menschlichen Kommunikation
- Vorbedingungen zur Aufnahme von Gesprachen
- Das diagnostische Gesprach
- Umgang mit spezifischen Besuchertypen
Zielgerechte Kammunikationsformen

Gruppengrope: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
6.82/ 1 /91: 04.02.-08.02.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Immemministers des Landes NRW,
HansastraBe 14, %952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

7. Plammng, Entscheidung, Strefbewdlticqung

Die Seminare werden tberwiegend in zwei Teilen angeboten.
Im ersten Teil sollen die Grundsituation des Beschaftig-
ten aufgearbeitet und Hinweise zur Armendung in der Praxis
gegeben werden. Im zweiten Teil sollen spezifische Arwen-
dungsprableme erértert und individuelle sowie kollektive
Erfahrungen ausgetauscht werden.

Neben Vortrag und Lehrgespréch sind in den Seminaren dieser
Themerbereiche auch Gruppenarbeiten, Simulationen und Rol-
lenspiele mit Videcaufzeichnung unter aktiver Beteiligung
der Seminarteilnehmer und -teilnelmerinnen méglich.

7.20 Arbeitseethodik und Pntscheidungstindong

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen die fir eine
systematische Entscheidungsfindung bestimmenden Faktoren.
Sie verbessern ihre Pntscheidungsféhigkeit.

Gruppe: Beschaftigte des héheren Dienstes ab A 14 sowie
vergleichbarer Vergitungsgruppen, die karplexe Ent~
scheidungen treffen.

Inhalte: - Aupere Bedingungen fir gutes Arbeiten und Transpa-
renz von Projekten
- Formen der Problemidsung
- Denimodelle: Situationsanalyse / Prcblemanalyse /
Entscheidungsanalyse / Absicherung von MaPnalsen
- Entscheidungsfindung / Entscheidungshilfen in der be—
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Gruppengrope:
Dauer:
Termine:
7.20/ 11 /91:
II /91:
Tagungsstatte:

Anmeldung:

trieblichen Praxis und Organisation

- Arbeitsprotckolle / Anfertigung schriftlicher Arbeiten

- Sozialformen des Arbeitens / Einzelarbeiten / Gruppen~
arbeiten / Ressortibergreifende Zusammenarbeit

~ Regeln flr die optimale Darstellung ven Informationen
und den methodischen Einsatz von Medien

15
2 Wochen
10.06.-14.06. 7.20/ 21 /91: 30.09.-04.10.
07.10,.-11.10. IT /91: 25.11.-29.11.
FAA

Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

7.30 Umgang mit Arbeitsdruck und Stref

Ziel:

Gruppe:

Inhalte;

Gruppengréfe:
Dauer:
Termine:
7.30/ 11 /91:;
II /91:
Tagungsstatte:

Anmeldung:

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Ursache -
Wirkungszusammenhdnge von Stref und erarbeiten Ansitze
individueller Strefbewaltigung.

Beschaftigte des hdheren Dienstes und vergleichbarer.
Vergutungsgruppen.

— Analyse allgemeiner und persénlicher Belastungen

- Subjektive wWirkungen von Streffaktoren

- Methoden zur Strefbewdltigung {(Entspannungsibungen,
autogenes Training, konzentrative Entspanming, posi- -
tive Selbstinstruktion)

— Fihrungsmethoden und Konfliktldsung

~ Erhaltung und Umsetzung kreativen Potentials

- Langfristige Wirkung von Strep

— Strefreaktionen und ihre Wirkungen

— Kooperation und Koammunikation in Strefsituationen

- Konfliktarten und Kenfliktldsung

= Prablemwahrmehmung/Wahrmehmungsprobleme

= Abwehrmechanismen

- Ubungen zur kurz- und langfristigen Entspannung

20

6 Tage
04.03.-06.03.
23.09.-25,09.

FAA

Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

7.32 Ungang mit Arbeitsdruck und Stref
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Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Ursache -
wirkungszusammenhange von Stref und erarbeiten Ansatze
zur individuellen Strefbewdltigung.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen Dienstes und vergleichbarer

Ve rgﬁthgs gruppen.
Inhalte: - Analyse allgemeiner und persdnlicher Belastungen

- Subjektive Wirkungen von Streffaktoren

- Methoden zur Strefbewdltigung (Entspannungsubungen,
autogenes Training, konzentrative Entspanmung, posi—~
tive Selbstinstruktion)

- Rihrungsmethoden und Konfliktlosung

- Erhaltung und Umsetzung Kreativen Potentials

- Langfristige Wirkung von Stref

- Strefreaktionen und ihre Wirkungen

- Kooperation und Kamunikation in Strefsituationen

- Konfliktarten und Konfliktldsung

- Problemwahrnehmung/Wahrmehmungsprableme

- Abwehrmechanismen
. - (bungen zur kurz- und langfristigen Entspanmung
Gruppengrofe: 20
Dauver: 6 Tage
Termine: ' _ )
7.32/ 11 /91: 06.03.-08.03. 7.32/ 21 /91: 17.04.-19.04. &
II /91: 25.09.-27.09. II /91: 14.10.-16.10.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,.
: Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

7.34 u:gangmithrbe.imdnx:kmﬂSt[eB

. Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Ursache -
wirkungszusammenhdnge von Stref und erarbeiten Ansdtze
zur individuellen Strefbewaltigung.

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes und
vergleichbarer Vergitungs— und Lohngruppen.

Inhalte: - Analyse allgemeiner und persénlicher Belastungen
- Subjektive Wirkungen von Streffaktoren
- Methoden zur Strefbewdltigung (Entspannungsubungen,
autogenes Training, konzentrative Entspannung, posi- 1
tive Selbstinstruktion) ' -
- Fuhrungsmethoden und Konfliktldsung '
- Erhaltung und Umsetzung kreativen Potentials
- Langfristige Wirkung von Strep
- Strefreaktionen und ihre Wirkungen
~ Kooperation und Kommunikation in Strefsituationen
- Konfliktarten und Konfliktlésung
- Problamahrnelmung/Wahrmehmungsprablene

"
¢
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~ Abwehrmechanismen
- (bungen zur kurz- und langfristigen Entspannung

Gruppengréfe: 20

Dauer: 6 Tage ) .

Termine:

7.34/ 11 /91: 15.04.-17.04. 7.34/ 2 I /91: 08.04.-10.04.
II /91: 16.10.-18.10. IT /91: 10.06.-12.06.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Irmemnministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Atténdorn, Tel.: 02722/3014-16

7.35 Umgeng mit Arbeitsdruck und Stref

Ziel: ' Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Ursache -
Wirkungszusammenhinge von Strep und erarbeiten Ansatze
zur individuellen Strefbewdltiqung.

Gruppe: Beschaftigte im Schreibdienst.

Inhalte: - Analyse allgemeiner und persénlicher Belastungen

- Subjektive Wirkungen von Strepfaktoren

— Methoden zur Strefbewdltigung {Entspannungsibungen,
autogenes Training, konzentrative Entspannung, posi-
tive Selbstinstruktion)

- Flhrungsmethoden und Kanfliktlésung

- Erhaltung und Umsetzung kreativen Potentials

- Langfristige Wirkung von Strep

- Strefreaktionen und ihre Wirkungen

~ Kooperation und Kammnikation in StrePsituationen

— Konfliktarten und Konfliktldsung

~ Problemvahrnehmung/Wahrnehmingsprableme

- Abwehrmechaniamen

- Ubungen zur kurz- und langfristigen Entspannung

Gruppengréfe: 20

Dauer: 6 Tage

Termine: _

7.35/ 1 I /91: 10.04.-12.04, 7.35/ 21 /91: 16.09.-18.09.
IT /91: 12.06.-14.06. IT /91: 02.12.-04.12.

7.35/ 31 /91: 18.09.-20.09.
: II /91: 04.12.-06.12.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8. Methodik und Didaktik
In diesem Abschnitt werden auch zweiteilige Seminare ange-
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boten. Im ersten Teil sollen die Grundsituation des Be-
schaftigten aufgearbeitet und Hinweise zur Arwendung in der
Praxis gegeben werden. Im zweiten Teil scllen spezifische
Arwendungsprobleme erdrtert und individuelle sowie kollek-
tive Erfahrungen ausgetauscht werden.

Neben Vortrag und Lehrgespréch sind in den Seminaren die-
ser Themenbereiche auch Gruppenarbeiten, Simlaticnen und
Rollenspiele mit Videcaufzeichnung unter aktiver Betei-
ligung der Seminarteilnelmer und —teilnehmerinnen méglich.

8.10 Ieiter und leiterinnen von Referendar-Arbeitsgemeinschaften

Ziel: Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer vertiefen ihr pada-
gogisches, didaktisches und methodisches Wissen. Sie
Uben die Planung und Durchfiihrung von Arbeitsgemein-
schaften.

Gruppe: Arbeitsgemeinschaftsleiter und -leiterinnen und Be-
schaftigte, die in Zukunft Arbeitsgemeinschaften fur
Referendare leiten wollen.

Inhalte: - Grundwissen aus Padagogik, Didaktik und Methodik

lern— und Lehrverhalten von Mannern und Frauen

Erstellen von Unterrichtsmaterial

Beurteilung von Vortrag und Klausur ¥

Gruppengrope: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
8.10/ 1 /91: 13.05.-17.05.

Tagungsstatte: PAB

Ammeldung: Fortbildungsakademie des Irmemninistefs des lLandes NRW,
. Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.30 ILehrende an der Fachhochschule fiir 6ffentliche Verwaltung

Einfthrungsprableme —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihr didak-
tisches Grundwissen unter Einbeziehung fachlicher Fragen.
Gruppe: Lehrende an der FHSOV NRW
Inhalte: Im Seminar werden Bereiche behandelt, die

aufgrund der Studienreform fachdidaktisch
und fachwissenschaftlich Uberarbeitet
worden sind.

Gruppengrdfe: 15

Dauer: 1 Woche

8.30/ 1 /91: 25.02.-01.03.
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Tagungsstatte: EPAB

Armeldung: Fortbildungsakademie des Inmerministers des Landes NRW, -
HansastraPe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.32 Dozentinnen und Dozenten in der Forthildmg

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihr lern-
psychologisches und didaktisches Wissen und lernen
moderne Lehrmethoden Kennen.

Gruppe: Beschaftigte des héheren und gehcbenen Dienstes, die
Fortbildungsveranstaltungen durchfihren.

Inhalte; - Motivationsprableme in der Fortbildung

- lernziele und Lermprozesse

- Teilnehmerzentriertes lLehrverhalten

- Erstellen von Unterrichtsmaterial, Einsatz von
Medien
lernerfolgskontrolle

Gruppengréfe: 15
Daver: 3 Tage

Termine:
8,32/ 1 /91: 13.02.-15.02.

Tagungsstatte: PAB

Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnemministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.33 Dozentirmnen und Dozenten in der ADV-Fartbilding

Ziel: . Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer erwerben didakti-
sches Grundwissen. Sie sing tber die Miglichkeiten des
Medieneinsatzes bei der Fortbildung informiert.

Gruppe: Beschaftigte, die in der ADV-Fortbildung eingesetzt wer-
den oder in naher Zukunft eingesetzt werden sollen.

Inhalte: - Entwicklung von lernzielen
- Unterrichtsaufbau
- Medieneinsatz
- Llernerfolgskontrolle

Gruppengrdpe: 15

Dauer: 3 Tage
Termine;
8.33/ 1 /91: 13,02.-15.02. 8.33/ 2 /91: 06.05.-08.05.3

Tagqungsstatte: FAA
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Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.34 Dozentinnen und Dozenten in Ausbildmgslehrgengen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben lernpsycholo-
gisches und didaktisches Grundwissen und Uben vertieft
dessen Berilicksichtigung bei der Durchfiihrung des Unter-
richts.

Gruppe: Dozentinnen und Dozenten, die bei der Ausbildung des
Reamtennachwuchses flir den mittleren Dienst und der
Auszubildenden im Angestelltenbereich eingesetzt wer-
den.

Irnhalte: - Entwickliungen von Lermzielen
' - Unterrichtsaufbau
. - Lehrformen
- Gesprachstechniken fir den Unterricht
- Medieneinsatz
- Erfanrungsaustausch
— Erstellen von Klausuren
- Messung und Bewertung von Leistungen
- Psychologische Grundlagen
- Beurteilungskriterien A

Gruppengréfe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
8.34/ 1 /91: 15.04.-19.04.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
. HansastraPe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.39 Dozentimnen in der Frauenfdrderung

Ziel: Die Teilnehmerinnen erwerben didaktisches Grund-
wissen. Sie sind Uber die Mdglichkeiten des Me-
dieneinsatzes bei der Fortbildung informiert.

Gruppe : Beschaftigte, die als Dozentin das Thema "Frauenpolitik
in NRW" in Fortbildungsseminaren vertreten oder in naher
Zukunft vertreten sollen.

Inhalte; - Entwicklung von Lernzielen
- Unterrichtsaufbau
- Medieneinsatz :
- Lermerfolgskontrolle

Gruppengrofe: 15
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Dauer: 1 Woche

Termine:
8.35/ 1 /91: 24.06,-28.06.

Tagungsstatte: PAB
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

B.36 Pbdjanimatzindermls—tmmmﬂdmg

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber die methodisch-
didaktischen Mdglichkeiten des Medieneinsatzes bei der Aus-
und Fortbildung informiert.

Gruppe: Ausbilderinnen und Ausbilder sowie Dozentinnen und Dozenten
in der Aus- und Fortbildung.
Inhalte: — Gesprachstechnik fir den Unterricht
- Folien und Projektor
- TV und Video
- Tafelbild
- Arbeitsbhlatter
Gruppengréfe: 15
Dauer: 3 Tage
Termine:

8.36/ 1 /91: 27.11,-29.11.
Tagungsstatte: PAR
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.40 PFerating mi&xsauienacbeit

- Schnlpsychologen
Ziel; Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen Kooperative
Beratungsmethoden, sie entwickeln Praventionsstrategien.
Gruppe: Schulpsychologinnen und Schulpsychologen bei allen
Schulberatungsstellen.
Inhalte: - Arbeitssituation von Schulpsychologen mit Kindern,

Jugendlichen, Eltern, Lehrern, Vorgesetzten sowie mit
der "Institution Schule"

- Supervision der klientelbezogenen oder institutionsbe-
zZogenen Arbeit

— Rollenanalysen der Eltern-, Lehrer-, Schulpsychologen—
rollen

- individuelle Rollenanalysen der Teilnehmer

~ Planspiel zur Entwicklung von Konzepten flir den konstruk-
tiven Ungang mit dem sozialen System Schule

~ Die Gleichstellung von Frau und Mann
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- Gleiche Chancen fir Schilerinnen und Schiler
Gruppengrofe: 15
Dauer: @ 1 Woche

Termine:
.40/ 1 /91: 28.01.-02.02.

Tagungsstétte: Struck
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.50 Methoden der Rechmungsprifung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber ausge-
wihlte methodische Fragen der Rechnungsprifung in-
formiert.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Rechnungsprufungs-

amter bei den Regiernungsprasidenten und beim Landesamt
Fir Besoldung und Versorgund.

Inhalte: Die Seminare werden aktuelle Themen aus dem Gebiet
der Rechnungsprifung zum Inhalt haben. Die Federfih-
rung der konkreten Ausgestaltung liegt beim Landes-
rechnungshof. Zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Jahresprograms stehen die Inhalte noch nicht fest.
Den entsendenden Behorden wird rechtzeitig ein Pro-
gramm zugeschickt.

Gruppengrépe: 20

Dauer: 3 Tage
Termine:
8.50/ 1 /91: 06.05.-08.05. 8.50/ 2 /91: 21.10.-23.10.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des ILandes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.52 Methoden der Gameindeprifung

Ziel: Die Teilnemmerinnen und Teilnehmer werden Uber ausge-—
wihlte methodische Fragen der Gemeindepriifung infor-
miert.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeindeprifungs-

amter beli den Reglerungsprésidenten.

Inhalte: Die Seminare werden aktuelle Themen aus dem Gebiet
der Gemeindepriifung zum Inhalt haben. Die Federfin-
rung der konkreten Ausgestaltung l_iegt beim Innen-
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minister. Zum Zeitpunkt der Herstellung dieses Jah-
resprogramms stehen die Inhalte noch nicht fest.. Den
entsendenden Behdrden wird rechtzeitig ein Programm

Zugeschickt.
e ]
Gruppengrédfe: 20 .
Dauer: 3 Tage
Termine: _
8.52/ 1 /91: 25.03.~27.03. 8.52/ 2 /91: 23.10.-25.10.
Tagungsstdtte: Faa
Ammeldung: Fortbildungsakademie des Innenrm.msters des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
8.70 Laufbalmpeiifungen
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre Kennt—
nisse Uber rechtliche, methodische und psychologische
Probleme einer Staatsprifung.
Gruppe: Mitglieder von Prifungskammissionen -
Inhalte: - Rechtsrahmen der Staatsprifung
- Funktion einer mindlichen Priifung
- Kamunikation zwischen Priifer und Gepriiftem
- Prifungsangst und Priiferangst
Gruppengréfe: 15
Dauer: 3 Tage
Termine:
8.70/ 1 /91: 13.02.-15.02. 8.70/ 2 /91: 06.05.-08,05.
Tagungsstatte: IV
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
8.80 Aushilder van Nachwuchskriften
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Uber—
greifendes psychologisches und didaktisches Grund-
wissen und wenden es auf Beispiele an.
Gruppe; Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie 4

vergleichbarer Vergitungsgruppen, die als Ausbilder in
der praktischen Ausbildung des Verwal tungsnachwuchses
eingesetzt sind.

Inhalte: - Das arbeitsplatzbezogene Lehrgesprach o
— Aufmerksamkeit und Gedichtnis i
- Lehr- und Lernziele




Gruppengrépe:
Dauer:

Termine:

B.80/ 1 I /91l:
IT /91:

8.80/ 31 /9l
IT /91:

Tagungsstatte:

Armeldung:
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- lernstoff in der Praxis

- lehr- und Lermwege

- Lehr- und Lernmmotivationen

- Die zweil Aspekte der Beurteilung

- Die Bedeutung des Fihrungsstils der Behdrden-
leitung fir die Ausbildung

- Lésung von Fihrungsprcoblemen :

- Aufarbeitung der Praxiserfahrung

- Gespréachsfihrung

- ¥ammunikationspsychologie

- Anwendungsibungen

15

2 Wochen

07.01.-11.01. 8.80/ 2 I /91: 04.02.-08.02.
08.04.-12.04. IT /91: 01.07.-05.07.

22.04.-26.04. 8.80/ 4 I /91: 30.09.-04.10.
02.09.-06.09. II /91: 02.12.-06.12.

FAA

Fortbildungsakademie des Innerministes des Landes NRW,
HansastraBe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.82 mjsbﬂderﬁirdmhﬂ:exenmﬂgzhimmtedmlsdmmﬂst

Ziel:

Gruppe:

Inhalte:

Gruppengrope:

Dauer:

Termine:
8.82/ 11 /91: 21.01.-25.01.

Geschiftsbereich des MRL

Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer erwerben {ibergreifendes
psychologisches und didaktisches Grundwissen und wenden es
auf Beispiele an.

Beschaftigte des héheren und gehobenen Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die als Ausbilder in
der praktischen Ausbildung eingesetzt sind.

- Das arbeitsplatzbezogene Lehrgesprach

- Aufmerksamkeit und Gedéchtnis

- Lehr- und Lernziele

— Lernstoff in der Praxis

- Lehr- und lertwege

- Lehr- und Lernmotivationen

- Die zwel Aspekte der Beurteilung

- Die Bedeutung des Flhrungsstils der Behdrden—
leitung fur die Ausbildung

- Ldsung von Fuhrungsproblemen

- Aufarbeitung der Praxiserfahrung

- Gespréachsfihrung

- Kommunikationspsychologie

- Anwendungstbungen

15

2 Wochen
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IT /91: 03.06.-07.06.
Tagungsstatte:  FaA
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
. HansastraBe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

8.84 Aushilder von Nachmuchskriften fir den technischen Dienst
- Geschaftsbereich des MSWV -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Uber-
greifendes psychologisches und didaktisches Grund-
wissen und wenden es auf Beispiele an.

Gruppe: Beschaftigte, die als Ausbilder in der praktischen Aus-
bildung des technischen Dienstes eingesetzt sind.
Inhalte: - Das arbeitsplatzbezogene Lehrgesprach
- Aufimerksamkeit und Gedichtnis .

- Lehr- und lemziele

~ Lernstoff in der Praxis

- Lehr- und Lermwege

- Lehr und Lernmotivaticnen

- Die zwei Aspekte der Beurteilung

- Die Bedeutung des Flihrungsstils der Behdérden—

leitung fur die Ausbildung r
- Losung von Flhrungsproblemen
- Aufarbeitung der Praxiserfahrung
- Gesprachsflihrung
- Kammunikationspsychologie
- Anwendungstiibungern
Gruppengrdfe: 15
Dauver: 2 Wochen
Termine: .
8.84/ 11 /91: 18.02.-22.02. .

IT /91: 10.06.-14.06.
Tagungsstatte: Struck
Anmeldury: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

'8.90 Aushilder von Kactksichskriften
- Vertiefung -

Ziel: Nach mehrjdhriger Ausbildtmgstéitigkeit analysieren die
Teilnehmerinnen und Teilnehmer ihr Verhalten und ver-
bessern es durch problemorientiertes Training.

Gruppa: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die wvor 3 bis 5 Jahren
an Grund- und Aufbauseminaren teilgencrmen haben und seit
langerer Zeit als Ausbilder in der praktischen Ausbilding
des Nachwuchses eingesetzt sind.
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Inhalte: - Aufbereitung der Erfahrungen des Aufbauseminars
' — Gesprachsfthrung
- Transfervorsatze
Gruppengrofe: 15
Dauer: 1 Woche ‘ :
Termine:

8.90/ 1 /91: 04.11.-08.11.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenmlmsters des Landes NRW,
HansastraPe 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014- 16

8.91 Ausbilder fir den tecimischen Dienst — Vertefung —
— Geschaftsbereich des MIRL —

Ziel : Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen in aus-
. gewdhlten Bereichen ihr methodisches und didaktisches
Wissen.

Gruppe: Besch&ftigte, die bereits am Seminar 8.82 teilgencammen
haben.

Inhalte: : - Das Beurteilungsgespréch im Rollenspiel
— Checklisten fur Korrekturarbeiten : -
- Kriterien fur Beurteilung und deren Gewichtung

Gruppengrdfe: 15
 Dauer: 1 Woche

Termine:
8.91/ 1 /91: 09.09.-13.09.

Tagungsstatte: sStruck

. Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

9. Personalvertretung

Die Seminare fir die Mitglieder der Personalver-—
tretungen werden in Zusammenarbeit mit der jeweli-
ligen Hauptprersonalvertretung durchgefiihrt. Die
Ammeldung erfolgt tber die jeweilige Stufenver-
tretung.

9.10 Personalvertretung
- Geschaftsbereich des Inmmemministers -

Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer sind Uber die aktuelle 1
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge— S
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschaftsbe-
reich des Innerministers.

i
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Inhalte: Die Themen werden unter Berlcksichtigqung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick-
lung gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengrdbe: 20

Dauer: 1 Woche ‘
Termine: ,

.10/ 1 /91: 07.01.-11.01. 9.10/ 2 /91: 13.05.-17.05.

9.10/ 3 /91: 16.09.-20.09.

Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW (ber
den Hauptpersonalrat beim Innerminister

9.13 Persanalvertretimg
— Geschaftsbereich des Imnemministers (Polizei) —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnelmer sind Uber die aktuelle

Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge-—
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschiftsbe-
reich des Imnermministers {Polizei).

Inhalte: Die Themen werden unter Berlcksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwicklung
gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengrofe: 20

Dauer: 1 woche

Termine: ' _
9.13/ 1 /91: 14.01.-18.01. 9.13/ 2 /91: 22.04.-26.04.

9.13/ 3 /91: 02.09.-06.09.

Tagungsstatte; FAA

Armeldng: Fortbildungsakademie des Inrnerministers des Landes NEW,
- HansastraPe 14, 5952 Attendorm, Tel.: 02722/3014-16
9.16 Persanalvertretang

— Minister fir Arbeit, Gesundeit und Soziales —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind (ber die aktuelle
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge-
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschiftsbe-~
reich des Ministers fir Arbeit, Gesundheit und Soziales.

Inhalte: Die Themen werden unter Berlicksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwicklung B
gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.
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Gruppengréfe: 20

Dauer: 1 Woche

Termine:

g.16/ 1 /91: 21.01,-25.01. 9.16/ 2 /91: 07.10.-11.10.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers NRW Uber
den Hauptpersonalrat beim Minister fir Arbeit, Gesundneit
und Soziales

9.18 Persomalvertretiing
— Minister fiir Umselt, Raumordung und Landwirtschaft —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber die aktuelle
' Entwicklung des Perscnalvertretungsrechts und andere Ge-
. biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschaftsbe-
veich des Ministers fir Umselt, Raumordnung und Land-
wirtschaft.

Inhalte: Die Themen werden unter BerUcksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick- *
lung gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengrofe:’ 20

Dauer: 1 Woche

Termine: .

9.18/ 1 /91: 28.01.-01.02. 9.18/ 2 /91: 03.06.-07.06.

9.18/ 3 /91: 09.12.-13.12.

. Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW
{lber den Hauptpersonalrat beim Minister flr Umwelt,
Raumordnung und Landwirtschaft

9.20 Perscnalvertreting
— Minister fir Wirtschaft, Mittelstand und Technologie —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind lber die aktuelle
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge-
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschaftsbe-
reich des Ministers fir Wirtschaft, Mittelstand und Tech-
nologie.

Inhalte: Die Themen werden unter Berlicksichtigung spezifischer

Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwicklung
gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengripe: 20
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Dauer: 1 Woche
Termine:
§.20/

1 /91: 25.11.-29.11.

Tagungsstétte: FAA

Anmeldung: Bel der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW

9.22

Ziel:

Grurpe:

- Inhalte:

Uber den Hauptpersonalrat beim Minister flr wirt-
schaft, Mittelstand und Technologie

Personalvertretimyy -
— Minister fiir Wissenschaft und Farschimg —

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind uber die aktuelle
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge—
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Mitglieder von Perscnalvertretungen aus dem Geschaftsbe—
reich des Ministers flir Wissenschaft und Forschung {wis-
senschaftlich und kinstlerisch Beschéftigte).

Die Themen werden tnter Bericksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwicklung
gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengrofe: 20

Dauer:

Termine
9.22/

Tagungs

1 Woche
i /91: 04.03.-08.03. 9.22/ 2 /91: 11.11.-15.11,.
stétte: Struck

Ammeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW lber

9.24

Ziel:

Gruppe:

Inhalte

den Hauptpersonalrat beim Minister fiir Wissenschaft und
Forschung (wissenschaftl. und Kinstlerisch Beschaftigte)

Personalvertretung
— Minister fiir Wissenschaft und Forsctung -

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber die aktuelle
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge-
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschaftshe-
reich des Ministers flr Wissenschaft und Forschung
(nicht wissenschaftlich und kinstlerisch Beschaftigte) .

: Die Themen werden unter Berlicksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick-
lung gemeinsam mit dem Hauptperscnalrat festgelegt.

Gruppengrdfe: 20

Dauer:

1 Woche
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Termine:
9,24/ 1 /91: 04.02.-C8.02. 9.24/ 2 /91: 08.04.-12.04.
9.24/ 3 /91: 10.06.-14.06. 9.24/ 4 /91: 30.09.-04.10.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW Uber
den Hauptpersonalrat beim Minister fir Wissenschaft und
Forschung (nicht wissschaftl. und kinstl. Beschaftigte)

9.26 Personalvertretung
— Geschaftsbereich des Fultusministers —

Ziel: Die Teilnehmerirnen und Teilnehmer sind lber die aktuelle
Entwicklung des Perscnalvertretungsrechts und andere Ge-
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

. Gruppe: ' Mitglieder von Perscnalvertretungen aus dem Geschaftshe-
reich des Kultusministers (allgemeine Verwaltung).

Inhalte: Die Themen werden unter Beriicksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick-
lung gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengrofe: 20 »
Dauer: 1 Woche

Termine:

9.26/ 1 /91: 18.03.-22.03. 9.26/ 2 /91: 21.10.-25.10.

Tagungsstatte: FAA

Ammeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW
{ber den Hauptpersonalrat beim Kultusminister (all-
gemeine Verwaltung)

9.30 ' Perscnalvertretamg
. — Ceschaftsbereich des Kultusministers -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber die aktuelle
Fntwickliung des Perscnalvertretungsrechts und andere Ge—
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschatftshbe-
reich des Kultusministers (Lehrer).

Inhalte: Die Themen werden unter Berlcksichtigung spezifischer
Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick-—
lung gemeinsam mit dem Hauptpersonalrat festgelegt.

Gruppengrdpe: 20

Dauver: 1 Woche

Termine:
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9.30/ 1 /91: 18.02.-22.02. 9.30/ 2 /91: 15.04.-19.04.
9.30/ 3 /91: 24.06.-28.06. 9.30/ 4 /81: 14.10.-18.10.
9.30/ 5 /91: 16.12.-20.12.
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innerministers NRW
Uber den Hauptpersonalrat beim Kultusminister (Lehrer)

9.35 Personalvertreting
— Minister fir Stadtentwicklung, Wohnen und Verkehr —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind dber die aktuelle
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge-
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aus dem Geschaftshe—
. reich des Ministers fir Stadtentwicklung, Wohnen und
Verkehr. .
Inhalte: Die Themen werden unter Berlcksichtigung spezifischer

Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick-
lung gemeinsam mit dem Hauptperscnalrat festgelegt.

Gruppengrdfe: 20

Dauer: 1 Woche
Termine:
8.35/ 1 /91: 25.02.-01.03. 9.35/ 2 /91: 04_.11.-08.11.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innemministers NRW
Uber den Hauptpersonalrat beim Minister flir Stadtent-
wicklung, Wohnen und Verkehr

9.40 ' Perscnalvertreting .
— Verschiedene Verwaltungsbereiche —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber die aktuelle
Entwicklung des Personalvertretungsrechts und andere Ge-
biete, auf die sich ihre Aufgaben erstrecken, informiert.

Gruppe: Mitglieder von Perscnalvertretungen aus verschiedenen
Verwal tungsbereichen. 3
Inhalte: Die Themen werden unter Berucksichtiqung spezifischer

Interessen der Gruppe und der aktuellen Rechtsentwick- ;
lung festgelegt.

Gruppengréfe: 20
Dauer: 1 Woche

Termine:;
9.40/ 1 /91: 08.07.-12.07.
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Tagungsstatte: Struck

Anmeldung: Fortbildmgsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

9.50 Sitamgsleiting, Gesprachsfiihrung, Verhandlungstechiniken .

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind funkticnsbezogen
mit der Methodik und Didaktik ihrer Leitungs— und Ver-
handlungsfunktion vertraut. Sie vertiefen ihre Fahig-
keiten anhand von Fallbeispielen.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aller Geschaftsherei-
che.
Inhalte: - Organisationsvorgaben des Landesperscnalvertretungs—
. : gesetzes
. - Methodik der Arbeitsorganisaticn

- Prcbleme der Delegation

- Die Sitzungsleitung

- Das informelle Gesprach

- Verhandeln und Sprechen im Rahmen der férmlichen Be-

teiligung
Gruppengrope: 15 r
Dauer: 1 Woche |
Termine:
9.50/ 1 /91: 11.03.-15.03. 9.50/ 2 /91: 23.09.-27.09.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innermministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

. 9.55 Aktuelle Pragen des Landespersaonalvertretimgsgesetzes

Ziel: Das Seminar ermdglicht den Erfahrungsaustausch Uber ak-
tuelle Fragen des Landespersonalvertretungsgesetzes,

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aller Bereiche.

Inhalte: Die Themen richten sich nach der aktuellen Rechtsprechung.

Sie werden kurz vor Seminarbeginn festgelegt und den
entsendenden Behdrden mit dem Seminarprogramm Ubersandt.

Gruppengréfe: 20

Dauver: 1 Woche

Termine:
9.55/ 1 /%91: 09.09.-13.09.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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9.58 Einfidhrung in die Informationstechmik

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kernen die neuen In-
formationstechniken und ihre Einsataméglichkeiten in der,
Verwaltung.

Gruppe: Mitglieder von Personalvertretungen aller Bereiche aufer
Lehrern.

Inhalte: - Entwicklung der Informationstechnik
= Aufbau und Arbeitsweise von IT-Systemen
-~ Postdienste
- Netze
- Datenbanken
— Vorhaben des Landes
- Organisatorische Voraussetzungen und Folgen
- Rechtliche Rahmenbedingungen der Einfiihrung von Dv-

Vorhabern
- Datenschutz und Datensicherheit ¢
Gruppengrédpfe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine: >

9.58/ 1 /9t: 01.07.-05.07.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innermministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

9.60 Sdmeerbehindertenvertretimg
- Polizei -

Ziel: Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer sind Uber aktuelle ‘
: Fragestellungen in ihrem Aufgabenbereich informiert
und erhalten Gelegenheit zur Aussprache.

Gruppre: Mitglieder der Schwerbehindertenvertretungen bei der
Polizei,

Gruppengrdfe: 20

Dauver: 1 Woche
Termine:

9.60/ 1 /91: 18.03.-22.03. 9.60/ 2 /91: 11.11.-15.11.
Arme].dung: Fortbildungsakademie des Inmnerministers des Landes NRW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

9.61 Sdmerbehindertenvertretung
- Allgameine Vervalting -
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Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen die flr ihr
Handeln gegeniber Schwerbehinderten wesentlichen Einfluf-
faktoren. Sie erarbeiten neue Mdglichkeiten des Verhal-
tens zur Verbesserung der Interessenvertreturyg.

Gruppe: Mitglieder vonr: Schwerbehindertenvertretungen im Ge—
schaftsbereicr des Innerministers.

Gruppengrofe: 15

Dauer: 1 Weche

Termine:

9.61/ 1 /91: 02.12.-06.12.
Tagungsstatte: struck

Armeldumng: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

9.70 Jugend- und Auszubildendenvertretung

Ziel: Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer sind Uber die Rechts—
vorschriften, welche die Arbeit der Jugend- und Auszu-
bildendenvertretung (JAV) regeln, informiert. &

Gruppe: Mitglieder von Jugend- und Auszubildendenvertretungen

in der Landesverwaltung.

Inhalte: - Die allgemeinen Aufgaben der JAV '
- Befugnisse und Rechte der JAV gegentiber dem Personal-
rat und der Dienststelle -
- Die Rechtsstellung der Mitglieder der JAV
- Aktivitatsfelder der JAV
. Gruppengréfe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine:
9,70/ 1 /91: 14.01.-18.01. §.70/ 2 /91: 16.09.-20.09.

Tagqungsstétte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW
liber die Hauptjugend- und Auszubildendenvertretungen

10.  Pinanzpolitik und Haushaltsrecht

10.20 Boushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse
des Haushaltsrechts und Uben haushaltsrechtliche Aufga-
ben.
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Gruppe: Beschaftigte des mittleren Dienstes sowie Eeschaftlg—
te aller VergUtungsgruppen.

Inhalte: - Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund
und im Lande NRW
- Das Haushaltsrecht und die Haushaltssystematik
Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltsplans
- Haushaltsrechnung und Rechniungsprifung
Vorlaufige Haushaltsfihrung
Haushaltsbewirtschaftung

Gruppehgréﬂe: 20

Dauer: 1 Weche
Termine:
10.20/ 1 /91: 25.,02.-01.03. 10.20/ 2 /9t: 01.07.-05.07.

10.20/ 3 /91: 16.09.-20.09,.
Tagungsstatte: FAA ‘

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
Hansastr, 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

10.21 Haushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmerirnnen und Teilnehmer vertiefen ihre Kennt-
nisse im Haushaltsrecht.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen Dienstes und vergleichbarer
VergUtungsgruppen.

Inhalte: - Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund

und im Lande NRW
— Das Haushaltsrecht und die Haushaltssystematik
- Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltsplans ‘
- Haushaltsrechnung und Rechnungsprifung
- Vorlaufige Haushaltsfilhrung
— Haushaltsbewirtschaftung
- Fihren von HaushaltsiUberwachungslisten unter besonderer
Bertcksichtigung der Abgrenzung von Festlegung und An-
ordnung nach Nr. 7 VW zu § 34 LHO

Gruppengrdfe: 20
Dauer: 1 Woche

Termine:
10.21/ 1 /91: 11.03.-15.03.

Tagungsstatte: Struck

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

10.22 Haushaltsrecht
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— Minister fiir Wissenschaft und Forsclamng —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre Kennt-—
nisse im Haushaltsrecht.

Gruppe: Beschaftigte des héheren und gehobenen Dienstes sowie
vergleichbarer Vergitungsgruppen aus dem Geschaftsbe-
reich des Ministers fir Wissenschaft und Forschung NEW,
die ausschliePlich mit dieser Thematik befaBft sind, ins-
besondere Haushaltsdezernenten und ihre Sachbearbeiter.

Inhalte: - Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltsplans ein-
schliePlich Stellenplan, Drittmittel, Nutzungsentgelte
- Zusammernwirken von Stadt und Hochschule im haushalts-
rechtlichen Bereich

Gruppengrofe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine:

10.22/ 1 /91: 16.09.-20.09.
Tagungsstatte: Struék

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Immenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

10.40 Aktuelle Fragen des Hanshaltsrechts

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre
Kenntnisse des Haushaltsrechts und haben Gelegenheit
zum Erfahrungsaustausch und zur Klarung von Fragen.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen und mittleren Dienstes und
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die mit dem Haushalts-—
recht bereits langere Zeit befalt sind.

Inhalte: Das Seminar wird aktuelle Themen des Haushalts-
rechtes zum Inhalt haben, die zum Zeitpunkt der
Drucklegung des Programmes noch nicht feststehen.
Rechtzeitig vor Beginn der Veranstaltung wird den
Teilnehmerimnen und Teilnehmern eine Thementiber—
sicht zugesandgt.

Gruppengréfe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine;

10.40/ 1 /91: 27.05,-29.05. . 10.40/ 2 /91: 30.09.-02.10.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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10.50 Zuwendungen gem. 8§ 23, 44 THD

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse
auf dem Gebiet der Gewdhrung von Zuwendngen gem. §§ .
23, 44 1HO.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen urd mittleren Dienstes sowie

vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der Bewilli-
gung von Landeszuwendungen und der Prilffung von Verwen—
dungsnachweisen befaft sind.

Inhalte: - Zuwendungen i.5.4. LHO

- HaushaltamdBige Voraussetzungen fir die Gewahrung von
Zuwendunger

- Antragsverfazhren

- Zuwendungsbescheid und Nebernbestimmungen

- Auszahlungsverfahren, Uberwachung und Nachweis der
Verwendung

- Widerruf und Ricknahme des Bescheids: Rickforderung .

der Zuwendung

~- Verwaltung von Zuwendungsmitteln des Landes

- Wirtschaftlichkeitsfragen bei der Gewahrung von Zu-
wendungen

- Belange der Rechnungsprifung

Gruppengrope: 20

Dauer: 1 1/2 Wochen

Termine:

10.50/ 1 I /91: 28.01.-01.02. 10.50/ 2 I /91: 18.02.-22.02.
IT /91: 06.05,-08.05. IT /91: 08.07.-10.07.

10.50/ 3 T /91: 11,03.-15.03.
IT /91: 10.07.-12.07.

Tagungsstatte: FAA
Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW, .
Hansastr. 14. 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

10.60 Spezielle Pragen des Zuwendmngsrechts

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre
: Kenntnisse im Zuwendungsrecht und haben Gelegenheit,
aktuelle und spezielle Fragen zu erdrtern.

Gruppe: Beschaftigte, die bereits léngere Zeit und umfassend mit
dem Zuwendungsrecht befaft sind.

Inhalte: - Spezielle Fragen des Zuwendungsrechts in Verbindung
mit dem Verwaltungsverfahrensrecht zum
- Antragspriifverfahren
- Bewllligungsverfahren
- Auszahlungs- und Nachweisverfahren, zur
- Ricknahme und zum Widerruf einschlieflich Erstat-
tung in Verbindung mit § 8 jahrl. Haushaltsgesetz
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und zu
- Erlapmdglichkeiten nach § 59 LHO

Gruppengrépe: 20
Dauer: 3 Tage

Termine: .
10.60/ 1 /91: 18.06.-21.06.

Tagungsstatte: FAA

Ammeldund: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW,
Haneastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

11. Aktuelle Fragen des offentlichen Rechts
. 11.10 Aktuelle Fragen des Datenschutzrechts

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber den aktuellen
gstand des Datenschutzrechts informiert.

Gruppe: Beschaftigte des héheren und gehcbenen Dienstes und ver- x
gleichbarer Verglutungsgruppen, die bel ihrer Tatigkeit
Fragen des Datenschutzes zu beachten haben.

Inhalte: - Pntwicklung des Datenschutzrechts und Formen datenschutz-
rechtlicher Regelungen :
- Wesentliche Faktoren der aktuellen Datenschutzdiskussion
- Auswirkungen auf die Rechtspolitik im Datenschutz
- Datenschutzrechtliche Hauptprobleme und mogliche Losungs—.
ansatze im allgemeinen und bereichspezifischen Daten-
schutzrecht

. Gruppengrope: 20

Dauer: 3 Tage
Termine:
11.10/ 1 /91i: 13.02.-15.02. 11.10/ 2 /91; 25.03.-27.03.

11,10/ 3 /91: 14.10.-16.10.
Tagungsstatte: FaA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Inmerministers des Landes NRW, T
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16 '

11.17 Eingliederung von Aussiedlern

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse
zur Feststellung der Vertriebeneneigenschaft, sie kdn-
nen Mapnahmen zur Wiedereingliederung ergreifen.
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Gruppe: Beschaftigte des hoheren und gehabenen Dienstes und ver-
gleichbarer Vergltungsgruppen des Landes sowie der Gemein-
den, die sachbearbeitend oder entscheidungsbefugt mit der
Problematik befaft sind.

Inhalte: - Geschichte der Aussiedlerprcblematik .
- Volkszugehdrigkeit
- Vertriebeneneigenschaft
- Aufnahme und Eingliederung von Aussiedlern

GruppengréBe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine:

11,17/ 1 /91: 13.02.-15.02. 11.17/ 2 /91: 25.03.-27.03.

11.17/ 3 /91: 16.10.-18.10.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

11.30 Akuﬂlem&:rm&nmuuilauis;ﬂamm

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kernen den Koordinie-~
rungs- und Planungsauftrag der Landesplanung und deren
aktuelle Entwicklungen und Prableme.

Gruppe: Beschaftigte des hdéheren Dienstes und vergleichbarer Ver-
' gltungsgruppen, deren Arbeit von diesem Thema berUhrt wird,
chne ausschiieflich mit Raumordnung und Landesplanung be-
fapt zu sein.

Irhalte: — Entwicklung des Raumplanungsrechts
- AKtuelle Fragen der Landes- und Regionalplanung
- Landesplanerisch relevante Einzelprobleme der Landes-
entwicklung, z.B. Braunkohleplanung, Steinkohle-
planung

Gruppengréfe: 20
Dauer: 3 Tage

Termine:
11.30/ 1 /91:  13.02,.-15.02.

Tagqungsstitte: FAA
Ammeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

- 11.31 chmlehmdarmmlmmm

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen den Koordi-
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nierungs- und Plammgsauftrag der Landesplanung und
deren aktuelle Entwicklungen und Probleme.

Gruppe: sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter bei den Re-
gierungsprasidenten und nachgeordneten Behérden, deren
Arbeit von diesem Thema beriihrt wird, ohne ausschlieflich
mit Raumordnung und Landesplanung befaft zu sein. '

Inhalte: ~ Entwicklung des Raumplanungsrechts
' - Aktuelle Fragen der Landes- und Regionalplanung
- Landesplanerisch relevante Einzelprcbleme

der Landesentwicklung, z. B. Braunkohleplamung,
Steinkohleplanung

Gruppengrofe: 20
Dauer: 3 Tage

Termine:
11.31/ 1 /91: 03.04.-05.04.

Tagungsstatte: Struck
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

11.40 Aktuelle Fragen des Rechts der &
Abvasserbeseitigung und Abwesserabgabe

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind {iber den aktuellen

Stand der Abwasserbeseitigung und Abwasserabgabe infcrmiert.
Gruppe: Beschéftigte des hoheren und gehobenen Dienstes sowie ver-—
gleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der Thematik befaft .
sind,
Inhalte: - Wasserrechtliche Grundlagen (Zustandigkeit, Abwasser-
. beseitigungspflicht)
- Rechtliche anforderungen an die Einleiter von Abwasser,
Abwasserbescheid ,
- Uberwachung der Einleitungen
- Abwasserabgabe
- Ubungen an Einzelféllen
Gruppengréfe: 20
Dauer: 1 Woche
Termine: _
11.40/ 1 /91: 14.01.-18.01. 11.40/ 2 /91: 18.03.-22.03.
11.40/ 3 /91: 22.04.-26.04. 11.40/ 4 /91: 24.06.-28.06.
11.40/ 5 /91: 02.09.-06.0S. 11.40/ 6 /91: 30.09.-04.10.
11.40/ 7 /91: 21.10.-25.10. 7 11.40/ 8 /91: 09.12.-13.12.

Tagungsstatte: Struck

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
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Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

11.44 Aktuelle Fragen des Bourechts

ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber den
aktuellen Stand des Baurechts informiert.

Gruppe: Beschaftigte des gehcobenen und héheren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die mit der Thematik
befaft sind.

Inhalte: Die Inhalte werden kurzfristig mit Gem Programm
bekanntgegebern,

Gruppengréfe: 20

- Dauer: 3 Tage

Termine: .
11.44/ 1 /91: 25.03.-27.03. '

Tagungsstéatte: Struck

Ammeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW, "
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014 '

11.46 Axtielle Fragen der Genei ndepriafung
- Beitrage -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber ausge-
wahlte Fragen des Erschliefungsbeitragsrechts und des
Kammunatabgabengesetzes informiert.

Gruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeindeprifungs-
amter. : .
Inhalte: Das Seminar wird aktuelle Themen aus dem Beitrags-

recht zum Inhalt haben.- Die Federfihrung d&er kon-
Kreten Ausgestaltung liegt beim Innerminister. Zum
Zeltpunkt der Herstellung des Jahresprogrammes ste-
hen die Inhalte noch nicht fest. Den entsendenden
Behdérden wird rechtzeitig ein Programm Zugeschickt.

Gruppengrofe: 15
Dauer: 3 Tage
Termine:

11.46/ 1 /91: 03.04.-05.04.
Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02?22/3914—16

11.47 AkulelJeFramuhr&mﬂn@rﬁfung




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 67 vom 17, September 1990 1183

- Fostenrechung -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden uber ausge-
wahlte Fragen der Kostenrechnung informiert.

Grupre: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeindeprufungs- :
amter.

Inhalte: - Kostenrechnung als Steuerungsinstrument der Privat-

wirtschaft

- Auswertungen von Kostenrechnungen
- Geblihrenkalkulation
- § 6 KaG

Gruppengrofe: 15

Dauer: 3 Tage

Termine:

11.47/ 1 /91: 27.05.-29.05.

Tagﬁngsstétte : PAB

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

11.60 Aktuelle Fragen der Planfeststellung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind lber den
aktuellen Stand des Planfeststellungsrechts informiert.

Gruppe: Beschaftigte des hdheren und gehobenen Dienstes sowie ver-
gleichbarer Vergutungsgruppen, die mit der Thematik befaft
sind.

Inhalte: - Recht der Planfeststellung

Verwalttungsverfahrensrecht
Grundprobleme der planerischen Abwagung
— UVP .

Gruppengrdpe: 20
Dauver: 3 Tage

Termine: _
11,60/ 1 /91: 22,05.-24.05,

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12. Recht des 6ffentlichen Dienstes

12.10 Aktuelle Fragen des LPVG
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Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind tber die aktuelie
Rechtsprechung zum Personalvertretungsrecht informiert.

Gruppe: Beschéftigte der Personalverwaltungen und Perscnalrats-
mitglieder aller Geschaftsbereiche.

Inhalte: Die Themenl richten sich nach der aktuellen Rechtsprechung:

Sie werden kurz vor Seminarbeginn festgelegt und den
Behérden mit dem Seminarprogramm tbersandt.

Gruppengrdpfe: 20
Dauer: 3 Tage

Termine:
12,10/ 1 /91: 16.12.-18.12.

Tagungsstétte: FAA

. Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
: Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-18

12.12 Aktvelle Fragen des ILPVG

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erdrtern Probleme
des Beteiligungsverfahrens nach dem Landespersonalver—
Lretungsgesetz. Sie sind {iber die aktuelle Rechtsprechung
zum Personalvertretungsrecht informiert.

Gruppe: Behordenleiter und Behdérdenleiterinnen, deren standige Ver-
treter/innen sowie Vorsitzende von Personalvertretungen bzw,
deren Vertreter/innen,

Inhalte: Die Themen richten sich nach der aktuelien Rechtsprechung.
Sie werden kurz vor Seminarbeginn festgelegt und den
- Behdrden mit dem Seminarprogramm tbersandt.

15 — ¢

Dauver: 3 Tage

Gruppengréfe:

Termine;
12.12/ 1 /91: 27.05.-29.05.

Tagungsstatte: FAA
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014

12.16 Aktuelle Fragen des Beamtenrechts

Ziel; Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind tber den aktuel-
' len stand des von ihnen anzuwendenden Rechts informiert.
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Gruppe: Beschaftigte des mittleren und gehcbenen Cienstes sowie
vergieichbarer Vergutungsgruppen.

Inhalte: Die Themen richten sich nach der aktuellen Situation.
Sie werden bestimmt von der evtl. Anderung beamten-
rechtlicher Vorschriften sowie von der aktuellen
Rechtsprechung. Die Themen werden daher kurz vor Se- !
minarbeginn festgelegt und den entsendenden Behdrden
mit dem Seminarprogramm Ubersandt.

Gruppengrope: 20

Dauer: 3 Tage

Termine:

12,16/ 1 /91: 03.04.-05.04. 12.16/ 2 /91: 18.12.-20.12.

Tagungsstatte: FAA

anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
. Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12.18 pisziplinarverfahren
—~Varemmittlungen und Untersuchungen—

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind mit der Organisa- &
tion und dem Ablauf eines Disziplinarverfahrens vertraut.

Gruppe: Beschaftigte, die im Rahmen von Disziplinarverfahren als
Vorermittlungsfihrer, Untersuchungsfihrer. Vertreter der
Einleitungsbehdrde oder anderweitig in der Sachbearbeitung
eingesetzt sind bzw. eingesetzt werden sollen.

Inhalte: - Formelles Disziplinarrecht

- Materielles Disziplinarrecht

- stellung und wesentliche Aufgaben des Unter-

. suchungsfihrers

. - stellung und wesentliche Aufgaben des Vor-

ermittlungsfihrers

- Stellung und wesentliche Aufgaben des Vertre-
ters der Einleitungsbehdrde

Gruppengréfe: 20
Dauer: 3 Tage
Texmine:

12.18/ 1 /91: 22.05.-24.05.
Tagqungsstatte: FAA

Anmeldung: " Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12.25 Beihilfenrecht
— Anfingerinnen und Anfanger -
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Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben umfassende
Kenntnisse im Beihilfenrecht, um Vorgénge selbstandig
bearbeiten zu kénnen.

Gruppe: Beschaftigte, die seit kurzer Zeit auf entsprechenden
Arbeitsplatzen eingesetzt sind oder in Klirze eingesetzt .
werden.

Inhalte: - Grundlagen der Beihilfengewdhrung

— Anspruchsberechtigung, vorrangige Berlcksichtigung an-
derer Anspriiche

— Notwendige, angemessene, beihilfefdhige Aufwendungen bei
einzelnen Aufwendungsarten

- Sondervorschriften fiir Angestellte und Arbeiter

~ Geénderte Beihilfenvorschriften

- Unterstiitzungen, Vorschiisse

Gruppengrofe: 20

Dauer: 1 Woche

Termine: _ "'
12,25/ 1 /91: 28.01.-01.02. 12.25/ 2 /91: 04.11.-08.11,

Tagungsstatte: Struck
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12.26 Aktuelle Fragen des Beihil fenrechts

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden tlber aktuelle
Prcbleme aus dem Beihilfenrecht und damit zusammenhingender
Rechtsgeblete informiert.

Gruppe: Beschaftigte, die bereits langere Zeit in diesem Sachgebiet
tatig sind. .
Inhalte: Die Themen richten sich nach der aktuellen Situation.

Sie werden bestimmt von der evtl. Anderung beihilfe-
rechtlicher Vorschriften sowie der aktuellen Recht-~
sprechung. Sie werden kurz vor Seminarbeginn festge-
legt und cden Behdrden mit Gem Seminarprogramm (bersandt.

Gruppengrdfe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine: 4
12,26/ 1 /91: 03.04.-05.04. 12.26/ 2 ./91: 27,05.-29,05. ¥

12.26/ 3 /91: 28.10.-30.10.

Tagungsstitte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014
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12.30 Arbeitsrecht
— Grundlagen —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind mit der recht-
lichen Gestaltung des Arbeitsverhdltnisses im Geltungs-
bereich des BAT/MIL II vertraut. :

Gruppe: Personalsachbearbeiterinnen und -sachbearbeiter sowie
Personalratsmitglieder.
Inhalte: - Das Arbeitsverhdltnis

Rechtsquellen des Arbeitsrechts

Pflichten und Nebenpflichten aus dem Arbeits-
vertrag

Leistungsstorungen

Die Beendigung des Arbeitsverhdltnisses

|

Gruppengrdfe: 20.
. Dauer: 1 Woche
Termine:
12,30/ 1 /91: 07.01.-11.01. 12.30/ 2 /91: 08.04.-12.04.

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Immerministers des Landes NRW, ¥
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 0272273014-16

12.31 Arbeitsrecht
- Vertiefung -

Ziel: Die Teilnermerinnen und Teilnehmer erwerben vertief-
te Kenntnisse auf dem Gebiet des Arbeitsrechts sowie
Grundziige des Zusatzversorgungsrechts.

. Gruppe: Perscnalsacnbearbeiterinnen und -sachbearbeiter sowle
Personalratsmitgiieder, die bereits das Seminar 12.30
absolviert oder an anderer Stelle entsprechende Grund-
lagen erworben haben.

Inhalte: - Die Haftung im Arbeitsverhaltnis
-~ Probleme der Perscnalaktenfihrung
- Rechtliche Voraussetzungen einer Abmahmmg
- Rechtliche Voraussetzungen der verhaltensbe-
dingten Kindigung
- Die Berechnung der Versorgungs— und Versiche-
rungsrente

Gruppengrofe: 20 ' 4
Dauer: 1 Woche

Termine:
12,31/ 1 /91: 09.09.-13.09.

Tagungsstatte: FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
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Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/30.4—16

12.32 Aktuelle Fragen des Arbeitsrechts

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnerrer sind Uber die ak-
tuelle Rechtsprechung zu den wesentlichen Praoblembe-
reichen Ces Arbeits- und Tarifrechts informiert.

Gruppe: Personalsachbearbeiterinnen und Personalsachbearbeiter
soWwie Personalratsmitglieder.

Inhalte: Die Themen richten sich nach der aktuellen Rechtsprechung.
Sie werden kurz vor Seminarbeginn festgelegt und den
Behérden mit dem Seminarprogramm Ubersandt.

Gruppengrdfe: 20
Dauer: 3 Tage
Termine:

12.32/ 1 /91: 28.10.-30.10.
Tagungsstatte: FAA

Ammeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW, -
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12.33 Grundsétze(iﬂrIkﬂechnunglnxibeabannxjxnx;vcn
Vergutung, Lémen und Zulagen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die fur die:
Vergitungs- bzw. Lohnzahlung mafgeblichen Rechtsnormen
des BAT sowie des MIL II.

Gruppe:: : | Beschaftigte des mittleren Dienstes und vergleichba-~ .
rer Vergutungsgruppen, die in personalbewirtschaften-
den Dezernaten eingesetzt sind.

- Inhalte: - Berechnung der Beschaftigungs- und Dienstzeit
- Berechnung der Grundvergltung, Zulagen, Zeitzu-
schlége, Uberstundenvergiitung nach dem BAT
- Lohngrundlagen, Schmutz-, Gefahren- und Erschwer- |
niszulagen nach dem MrIL IT |
- Voraussetzungen fir den Anspruch auf (bergangs-

geld
- Krankenbezlige
- Jubilaumszuwendungen
Gruppengrépe: 20
Dauer: 1 Woche

Termine:
12.33/ 1 /91: 11.11,-15.11.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
' Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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12.40 Zusatzversargung (VBL)

2iel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben grindliche
Fachkenntnisse im Recht der Zusatzversorgung (VBL).

Gruppe: SaChbearbeiterihnen und Sachbearbeiter fiir die Personal-
angelegenheiten der Angestellten und Arbeiter.

Inhalte: Berectirung der Versorgungsrenten
- . - gesamtversorgungsfahige Zelt

- gesamtversorgungsféhiges Entgelt

- Berechnung der Gesamtversorgund
Vergleichsrentenberechnung
sonderregelungen fir Teilzeitbeschaftigte und
Langzeitbeurlaubte
- Witwen— und Waisenrente

|

GruppengréBe: 20
"’ Dauer: 1 Woche
Termine:
12.40/ 1 /91: 21.01.-25.01. 12.40/ 2 /91: 02,12.-06.12.
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16 &
12.50 Reisekostenrecht

— Anfingerinnen und Anfanger -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben unfassende
Kenntnisse des Reisekostenrechts, um Vorgange selbstandig’
bearbeiten zu kénnen.

Gruppe: Beschaftigte, die seit kurzer Zeit auf entsprechenden Plat-
. zen eingesetzt sind oder in den néachsten 6 Monaten einge-
setzt werden.
Inhalte: - Geltungsbereich, Begriffsbestimmungen, Antragsverfahren
: —~ Bestandteile der Reisekostenvergutung
-~ Auslandsdienstreisen
- Erstattung von Auslagen bei Reisen aus besonderem Anlap
Gruppengrope: 20
Dauer: 1 Woche
Termine: :
12,50/ 1 /91: 28.01.-01.02. _ 12.50/ 2 /91: 25.11.-29.11.
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014

12.51 Aktuelle Fragem des Reisekostenrechts
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2iel: ~ Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber aktuelle
Probleme aus dem Reisekostenrecht und damit zusammen-
hangender Rechtsgebiete informiert.

Gruppe: Beschaftigte, die bereits léngere Zeit in diesem Sachgebiet
tatig sind. .
Inhalte: . Die Themen richten sich nach der aktuellen Situation.

- Sie werdem bestimmt von der evtl. Anderung der anzu-
wendenden Rechtsvorschriften sowie von der aktuellen
Rechtsprechung. Die Themen werden daher kurz vor Se-
minarbeginn festgelegt und den entsendenden Behdrden
mit dem Seminarprogramm tbersandt.

Gruppengréfe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine:

012,51/ 1 /91: 25.03.-27.03. 12.51/ 2 /91: 28,10.-30.10.
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW, .

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014

12.52 Umrugskosten und Tremmmgsentschadigung

o

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Vorschriften
betreffend Umzugskosten und Trennungsentschadigung und tiben
ihre Anwendung.

Gruppe:; Beschaftigte, die mit dieser Materie befaft sind und bereits
an einem Seminar "Reisekostenrecht" teilgenammen oder durch
ihre Tatigkeit entsprechende Kenntnisse erworben haben.'

Inhalte: Die Themen richten sich nach der aktuellen Rechtsprechung.
Sie werden kurz vor Seminarbeginn festgelegt und den
Behdrden mit dem Seminarprogramm tibersandt.

Gruppengrofe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine:

12.52/ 1 /91: 13.02.-15.02. 12.52/ 2 /91: 16.12.-18.12.
Armeldung: Fortbildungsakademie des Inmerministers des Landes NRW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12.55 Sachbearbeitung (Grundsengipar)
— Minister fir Wissenschaft und Porschung —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse, die
sie befdhigen, auf entsprechenden Arbeitsfeldern selbst&ndig
ZU arbeiten. .
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Gruppe: Beschaftigte ab Vergitungsgruppe VII BAT im Geschéftsbereich
des Ministers flir Wissenschaft und Forschung NRW.

Inhalte:

Organisation und Geschaftsvertellung

- Allgemeines Verwaltungsrecht

Recht des offentlichen Dienstes, einschlieflich Tarif-
und Personalvertretungsrecht

Hochschulspezifische Besonderheiten im Dienstrecht

- Akademische Angelegenheiten

Haushaltsrecht

Zivilrecht

- Einfitrung in das Hochschulrecht
Frauenfordernungspolitik in NRW

Gruppengréfe: 20
Dauer: 5 Wochen

Termine:
12.55/ 1 I /91: 04.02.-08.02.
(] I /91: 04.03.-08.03.
ITI/91: 15.04.-19.04.
IV /91: 13.05.-17.05.
v /91: 08.07.-12.07.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Inmnenministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16 v
12.56 Sachbearbeitung (Vertiefungsseminar)
— Minister fir Wissenschaft und Forsching —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen die im Grund-
seminar erworbenen Kenntnisse.
Gruppe: Beschaftigte ab Vergutungsgruppe VII BAT im Geschaftsbereich
‘ des Ministers f£ir Wissenschaft und Forschung NRW, die an
. einem Grundseminar teilgencammen haben.
Inhalte: - Haushaltsrecht
- Tarifrecht fur Angestellte und Arbeiter
- Allgemeines Verwaltungsrecht
- Zivilrecht
- Hochschulrecht
- Frauenférderungspolitik
Gruppengripe: 20
Dauer: 3 Wechen
Termine:
12.56/ 1 I /91: 23.09.-27.09.
IT /91: 14.10.-18.10.
ITI/91: 09.12.-13.12. )
Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW, s i
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
j

12.60 Schreibdienst
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Ziel: Die Teilnehmerinnen ung Teilnehmer erhalten Gelegen-
heit, sich mit aktuellen Prcblemen ihres Funktions-
bereichs auseinanderzusetzen.

Gruppe: Beschaftigte im Schreibdienst, die langer als 3 Jahre in der
Offentlichen Verwaltung t&tig sind. .

Irhalte: — Aufgaben und Crganisation im Schreibdienst
— Der Eingruppierungsvertrag flir Angestellte im
Schreibdienst
- Die Zahlung von Zulagen an Angestellte im
Schreibdienst
~ Die Zusatzversorgung im &ffentlichen Dienst
Frauenférderpolitik

Gruppengrépe: 20

Dauer: 1 Woche
- Termine:
12,60/ 1 /91: 04.02.-08.02. 12.60/ 2 /91: 13.05.-17.05.

12.60/ 3 /91: 07.10.-11.10.

Tagungsstitte: FAA

Ammeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW, o
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014

12.65 Kraftfahrer

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erhalten Gelegenheit,
sich mit aktuellen Problemen ihres Funktionsbereichs
auseinanderzusetzen.

Gruppe: - Beschédftigte im Fahrdienst.

Inhalte: - Recht des d6ffentlichen Dienstes einschlieBlich

Beteiligung der Personalvertretung
- Aktuelle Fragen des Verkehrsrechts, Verkehrssicherheit
~- Verhalten bei Unfallen
- Arbeitsplatz Kfz
- Arbeitsmedizinische Aspekte

Gruppengrdpfe: 20

Dauer: 1 Woche
Termine: _
12.65/ 1 /91: 18.02.-22.02. 12.65/ 2 /91: 11.11.-15.11.

Tagungsstdtte: FaA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnemministers des Landes NEW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014
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12.66 Sicherheitstraining — PRW

Ziel: - Gefahrenerkennung und Gefahrenvermeidung im Strafenverkehr

Gruppe: Persconernkraftwagenfahrer '
Voraussetzung ist die Benutzung des Dienstkraftfahrzeuges

Inhalte: - Technische und physikalische Kamponenten der Fahrdynamik
- Haftreibung und Haftreibungskoeffizient
- Krafte am Fahrzeug und ihre Ubertragung auf die Fahrbahn
- Zusammenhange zwischen Geschwindigkeit, Gewicht, Kurven-—
radius und Fliehkraft
- lenkverhalten und Schraglaufwinkel
- Dynamische Achslastverlagerung und deren Auswirkung auf
die Beschleunigungs- und Verzdgerungswerte
- Allgemeine Gefahrenlehre
- Sicherheitskeontrolle am Fahrzeug
- Sicheres Kurvenfahren
. - Brems- und Ausweichtechniken bei einem plétzlich auftre-
tenden Hindernis
Abfangen eines schleudernden Fahrzeugs

1

Gruppengrope: 15

Dauer: 1 Tag "
Termine:

12.66/ 1 /91: 29.04.-29.04.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

12.80 Angestellte
— Regierungsbezirk Arnsberg —

. Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnelmer kennen die Landes- und
Behdrdenorganisation und haben ein vertieftes Grundlagen-—
wissen in den Hauptfachern der Verwaltungstatigkeit.

Gruppe: Tm Bezirk Arnsberg tatige Angestellte der Vergitungs-
gruppen VII - Vc/Vb BAT, die mindestens seit 5 Jahren
im &ffentlichen Dienst beschaftigt sind.

Trhalte: - Grundlagen der Offentlichen Verwaltung
- Haushalts—, Rechnungs— und Anordnungswesern
- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Organisation der Landesverwaltung und ADV
Gruppengrope: 20
Dauer: 6 Wochen
Termine:

12.80/ 1 I /91: 07.01.-11.01.
II /91: 04.02.-08.02.
-IITI/91: 08.04.-12.04.
IV /91: 10.06.-14.06.
v /91: 02.09.-06.09.
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VI /91: 07.10.-11.10.
Tagungsstétte: RP Arnsherg

Armeldung: Regierungsprasident, Seibertzstr. 1, 5760 Armsberg 2
Das Seminar wird jeweils halbtags durchgefihrt. .

12.81 Angestellte
— Regierungsbezirk Detmold —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Landes- und

Behdrdenorganisation und haben ein vertieftes Grundlagen-—~
wissen in den Hauptfachern der Verwaltmgsté‘cig}_{eit.

Gruppe: Im Bezirk Detmold tdtige Angestellte der Verglitungsgrup—
pen VII - Vc/Vb BAT, die mindestens seit 5 Jahren im
Offentlichen Dienst beschaftigt sind.

Inhalte; - Grundlagen der &ffentlichen Verwaltung
- Haushalts-, Rechrnungs— und Anordnungswesen
- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
— Organisation der Landesverwaltung und ADV

Gruppengrdfe: 20
Dauer; 6 Wochen

Termine: :

12,81/ 1 I /91: 18.02.-22.02.
II /91: 18.03.-22.03.
IIT/91: 03.06.-07.06.
v /91: 08.07.-12.07.
vV /91: 23.09.-27.09.
VI /91: 04.11.-08.11.

Tagungsstatte: RP Detmold

Ammeldung: Regierungsprasident, Lecpoldstr. 13-15, 4930 Detmold
Das Seminar wird jeweils halbtags durchgefiihrt.

12.82 ‘ Angestellte
— Regierungsbezirk Disseldorf —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehlmer kernen die Landes- und

Behérdenorganisation und haben ein vertieftes Grundlagen-
wissen in den Hauptfachern der Verwaltungstatigkeit.

Gruppe: Im Bezirk Disseldorf tatige Angestellte der Vergutungs-
gruppen VII - Vo/Vb BAT, die mindestens seit § Jahren
im éffentlichen Dienst beschaftigt sind.

Inhalte: =~ Grundlagen der &ffentlichen Verwaltung
- Haushalts-, Rechnungs- und Anordnmngswesen
- Verwaltungsrecht und Verwal tungsverfahrensrecht
—- Organisation der Landesverwaltung und ADV

Gruppengréfe: 20
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Dauer: 6 Wochen

Termine:

12.82/ 11 /91: 21.01.-25.01. 12.82/ 2 I /91: 25.02.-01.03.
IT /91: 04.03.-08.03. II /91: (08.04.-12.04.
ITI/91: 15.04.-19.04. ITI/91: 03.06.-07.06.
IV /91: 24.06.-2B.06. IV /91: 02.09.-06.06.
v /91: 09.09.-13.09. vV /91: 14.10.-18.10.
vI /91: 11.11.-15.11. vI /91l: 02.12.-06.12.

Tagungsstatte: RP Disseldort

Armeldung: Regierungsprasident, Cecilienallee 2, 4000 Disseldorf
Das Seminar wird jeweils halbtags durchgefihrt.

12.83 Angestellte
— Regierungshezirk Kaln —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen die Landes- und
Behérdenorganisation und haben ein vertieftes Grundlagen-
wissen in den Hauptfachern der Verwaltungstatigkeit.

Gruppe: Im Bezirk K&ln tatige Angestellte der VerglUtungsgrup-
pen VII - Vc/Vb BAT, die mindestens seit 5 Jahren im
offentlichen Dienst beschaftigt sind.

Innalte: - Grundlagen der &ffentlichen Verwaltung
Haushalts—, Rechnungs— und Anordnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Organisation der Landesverwaltung und ADV

Gruppengrife: 20
Dauer: 6 Wechen
Termine:

12,83/ 11 /91: 28.01.-01.02.
II /91: 11.03.-15.03.
ITI/91: 13.05.-17.05.
IV /91: 08.07.-12.07.
vV /91: 30.09.-04.10.
VI /91: 25.11.-29.11.

Tagungsstatte: RP K&1ln

Anmeldung: Regierungsprésident, Zeughaus 4 — 8, 5000 Ké&ln
: Das Seminar wird jeweils halbtags durchgefihrt.

12.84 Angestellte
— Regierungsbezirk Minster —
ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen die Landes- und E

Behdrdenorganisation und haben ein vertieftes Grundlagen-—
wissen in den Hauptfachern der Verwaltungstatigkeit.

Gruppe: Im Bezirk Minster tétige Angestellte der Verglitungs- o
gruppen VII - Vc/Vb BAT, die mindestens seit 5 Jahren K
im éffentlichen Dienst beschaftigt sind. g
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Inhalte:

Gruppengrofe:
Dauver:

Termine:

12.84/ 1 1 /91:
IT /91:
III/91:
Iv /91:
vV /91:
VI /91:

Tagungsstatte:

Armeldung:

12.85 Angestellte
— Zentrales Seminar -

Ziel:

Gruppe;

Inhalte:

Gruppengrdfe:
Dauver:

Termine:

12.85/ 1 I /91:
II /91:
II1/91:
IV /91:

Armeldung:

13. Tedmik, Umelt, Wirtschaftlichkeit

Die Veranstaltungen mit den 1fr. Nr. 13.17 bis 13.60 wer—
den gemeinsam mit dem Minister fir Stadtentwicklung, Woh-
nen und Verkehr vorbereitet und durchgefiihrt. Die fachliche
Federfiihrung liegt in den Handen des Ministers fiir Stadt-
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- Grundlagen der &ffentlichen Verwaltung

— Haushalts-, Rechnungs- und Anordnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Organisation der Landesverwaltung und ADV

20 .

& Wochen

14.01.-18.01,
25.02.-01.03.
22.04.-26.04.
01.07.-05.07.
16.09.-20.09.
21.10.-25.10.

RP Minster

Regierungsprasident, Damplatz 1 - 3, 4400 Minster
Das Seminar wird jeweils halbtags durchgefiihrt. .

. E N
Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Landes—- und
Behdrdenorganisation und haben ein vertieftes Grundlagen-
wissen in den Hauptfachern der Verwaltungstatigkeit. -

Angestellte der Vergltungsgruppen VII - V ¢ / V b BAT,

die mindestens seit 5 Jahren im &ffentlichen Dienst be-
schaftigt sind und an den dezentralen Seminaren nicht teil-
nehmen kdnnen.

- Grundlagen der Offentlichen Verwaltung

- Haushalts—-, Rechnung- und Anordnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Organisation der Landesverwaltung und ADV

20

4 Wochen
01.07.-05.07.
04.11.-08,11.
09.12.-13.12,
16.12.-20.12.

Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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entwicklung, Wohnen und Verkehr.

Organisatorisch werden diese Veranstaltungen durch die
Fortbildungsakademie des Innenministers in Attendorn be-
treut.

13.18 Amendng der VDE-Bestimmngen : '

Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer kennen den aktuellen -

Stand ausgewahlter VDE-Bestimmungen und kdnnen sie anwen-—
den,
Gruppe: Beschaftigte des gehabenen und mittleren technischen

Dienstes (Fachrichtung Elektrotechnik) sowie vergleichba-
rer Verglitungsgruppen, die mit der Betriebsfihrung, Be-
triebstiberwachung und Instandhaltung elektrotechnischer
Anlagen in Landesliegenschaften befaft sind.

Inhalte: - Allgemeine Anforderungen an Starkstramanlagen (VDE 0100)

- Betrieb von Starkstromanlagen {(VDE 0105)

- Sicherheitsbeleuchtungen {VDE 0108)

- Blitzschutzanlagen. _ (VDE 0185)

~ Gefahremmeldeanliagen (VDE 0833)

- Anwendung der Unfallverhitungsvorschriften (VBG 4)
Gruppengrope: 20 e
Dauer: 1 Woche
Termine:

13.18/ 1 /91: 25.02.-01.03.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.20 Hausverwalting, Energiebowirtschaftung und Umweltschit=z

ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnetmer sind auf dem Gebiet der
sparenden und umweltvertraglichen Bewirtschaftung und Ver— =
und Entsorgung von dffentlichen Gebduden informiert.

Gruppe: Beschafrigte des gehobenen und mittleren nichttechnischen
Dienstes und vergleichbarer Vergitungs— und Lohngruppen,
die mit der Gebiudeverwaltung und Energiebewirtschaftung in
Landesliegenschaften beschaftigt sind.

Inhalte: - Rechtliche Grundlagen, Verwaltungsvorschriften
: - Grundsatze urkd Problembereiche eines energiesparenden,
wirtschaftlichen, umeltvertréglichen Anlagenbetriebs
- Wirtschaftliche Instandhalturg

Gruppeng_réﬁe : 20
Dauer: 3 Tage
Termine:

13.20/ 1 /91: 18.12.-20.12.
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Tagungsstatte: FaA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

4

13.30 Bahm‘m&dgm—urﬂﬂe.lzﬁl-ﬁa]mﬂm
— Grundkurs —

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen die fachtechni-
_ schen Grundlagen flir Bedienung, Instanchaltung, Energie-
elnsparung und Umweltschutz und haben ihre Amwendung getlibt.

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes und ver-
gleichbarer Vergitungs- und Lohngruppen in den Verwaltungen
Offentlicher Gebéude.

Inhalte: - Heizsysteme, Bauteile von Heizanlagen
: - Feuerungstechnik, Verbrennungsvorgang, Heizkessel, Brenner
— Steuerungen, Regelungen, Wérmeverteilung
- Inspektion, Wartung, MeBtechnik, Brennstoffverbrauch
Nutzverhalten, Energiesparhirweise
Praktische Ubungen und Messungen in Heizanlagen

Gruppengrofe: 20
Dauer: 3 Tage

-
Termine:

13.30/ 1 /91: 03.04.-05.04.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.31 Mef—, Stever—, Regeltechnik bei Heizanlagen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer besitzen vertiefte Fach-
: kenntnisse Uber Aufbau, Funktion und Instandhaltung sowie
energiesparende und umeltfreundliche Bedienung.

Gruppe: , Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes sowle ver-
gleichbarer Vergiitungs- und Lohngruppen in Landesliegen- .
schaften. Voraussetzung ist die Teilnahme an einem Grund-
Rurs.

Inhalte: - Grundlagen
- Thermostatische Vorlauftemperaturregelung
- Optimienungseinrichtung
- Kesselfolgeschaltung, Pumpensteuerung
- Meftechnik
— Wartung und Inspektion, Fehlersuche
- Praktische Ubungen

Grupprengrépe: 20

Dauer: 3 Tage
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Termine:
13.31/ 1 /91: 19.06.-21.06.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.35 Redienen von Fermwarme-Beizanlagen
— Grundkurs —

Ziel: Die Teilnehmerirmen und Teilnehmer erwerben fachtechnische
Grundkenntnisse flir Bedienung, Instandhaltung, Energieein-
sparung und Umweltschutz pei fernwarmeversorgten Heizanlagen

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes und ver-—
gleichbarer Vergutungs- und Lohngruppen in den Verwaltungen
dffentlicher Gebdude.

: Inhalte': - Heizsysteme, Bauteile von Beizanlagen
. - Steuerungen, Regelungen, Optimierungsanlagen
- FerrwArmeeinspeisung, Inspektion, Wartung, Warmeverbrauch
- warmeverteilung im Raum, MeBtechnik
- Nutzverhalten, Energiesparhinweise
- praktische Ubungen
Gruppengripe: 20
. F i
Dauver: 3 Tage
Termine:

13.35/ 1 /91: 28.10.-30.10.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.36 Gas- und Olfeverung
- Vertiefungskurs -

Ziel: nie Teilnehmerinnen und Teilnehmer besitzen vertiefte Fach-
kenntnisse tber Aufbau, Funktion und Instandhaltung sowie
energiesparende und umeltfreundliche Bedienung.

-

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes scwie ver-
gleichbarer Vergitungs— und Lohngruppern. Teilnehmer/innen
sollten bereits an einem Grundkurs "Bedienen von Heizanla-
gen" teilgenammen oder anderweitig fachtechnische Grund-
kenntnisse erworben haben.

Inhalte: - Brennstoffeigenschaften
-~ Heilzdllagerurig
- Brennereinstellung, Fehlersuche, MePgerate
- Wartung und Pflege, Fnergiesparhinweise
- Praktische Ubungen und Messungen
Gruppengrofe: 20
Dauer: 3 Tage

Termine:
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13.36/ 1 /91: 25.11,-27.11.
Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16 \

13.40 Bediamvmlaim]ufttedmisdm}m]agm
- Grundkurs -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben fachtechnische
Grundkenntnisse flr Bedienung, Instandhaltung, Energieein-
sparung und Umweltschutz bei raumlufttechnischen Anlagen.

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes und ver-
gleichbarer Vergltungs- und Lohngruppen in den Verwaltungen
Offentlicher Gebiude.

Inhalte: - Einteilung der Raunlufttechnik
- Bauelemente der raumlufttechnischen Anlagen
- Bedienen, Energiesparhinweise, Betriebsaufzeichnungen
- Regelung, Steuerung, MePtechnik .
— Wartung und Inspektion, Fehlersuche
— Praktische Ubungen und Messungen

Gruppengréfe: 20
Dauer: 3 Tage
Termine:

13.40/ 1 /91 25.03.-27.03.

Anmeldung: ' Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.41 MeB-, Steuer-, Regeltechnik und Kaltetechnik bei raumluft—
technischen Anlagen - Vertiefungskims —

Ziel: | Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer besitzen vertiefte Fach-
kemntnisse Uber Aufbau, Funktion und Instandhaltung.

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes sowie ver-
gleichbarer Verglitungs-— und Lohngruppen in Landesliegen-
schaften. Voraussetzung ist die Teilnahme an einem Grund-
Xurs.

Inhalte: Zum Zeitpunkt der Herstellung dieses Programm-

heftes stehen die Inhalte noch nicht fest. Den
entsendenden Behérden geht rechtzeitig ein

Seminarprogramm zu.
Gruppengrépfe: 20

Dauer: 3 Tage

Termine:
13.41/ 1 /91: 27.11.-29.11.
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Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbilcmngsakademie des Tnnemministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorm, Tel.: 02722/3014-16

13.45 Bedienen von Flektroanlagen
- Grundkurs -

ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben fachtechnische
crundkenntnisse fir Bedienung, Tnstandhaltung, Energieein-
sparung und Umweltschutz.

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittleren Dienstes und ver-
gleichbarer Vergltungs- und Lohngruppen in den Verwaltungen
dffentlicher Gebdude.

Inhalte: - Begriffe der Elektrizitat

Aufbau elektrischer Anlagen
EFlektroanlagen in der Haustechnik

(z. B. Beleuchtung, Notstram, Anfzige)
Betrieb und Instandhaltung der Anlagen
Verbrauchserfassung, stramliefervertrige
Energiesparhirwelse

Praktische Ubungen

!

Gruppengrofe: 20
Dauer: 3 Tage
Termine:

13.45/ 1 /91: 19.06.-21.06.
Tagungsstatte: FAA

anmeldung: Fortbildungsakademie des Tnnernministers des Landes NEW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.50 BRedienen von Sanitaranlagen
- Grundkurs -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben fachtechnische
crundkenntnisse flir Bedienung, Instandhaltung, Verbrauchs-—
einsparung und Umweltschutz bei sanitaren Anlagen.

Gruppe: Beschaftigte des einfachen und mittieren Dienstes und ver-
gleichbarer Verglitungs— und Lohngruppen in den Verwaltun-
gen offentlicher Gebaude. .

Inhalte: - Begriffe der Sanitértechnik :

Anforderungen an die Wasserversorgung und

Wasserentsorgung

- Kaltwasser-Versorgungssystemre

- Warmwasser-Versorgungssysteme

— Abwasserbeseitigungssysteme

- wartung und Inspektion, Fehlersuche

- Hirweise filr wassersparenden Betrieb

- Praktische (bungen und Messungen
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Gruppengrdfe: 20

Daver: 3 Tage

Termine:

13.50/ 1 /91 11.03.-13.03. 13.50/ 2 /91: 02.10.-04.10. .
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW,

Hansastr., 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

13.55 Aktuelle Fragen der Betriebsfihrung elektrotectmischer
Anlagen

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber die Mdg-
lichkeiten einer energiesparenden, umveltvertréglichen
und wirtschaftlichen Betriebsflihrung informiert.

Gruppe: Beschaftigte des gehobenen technischen Dienstes und ver-
gleichbarer Vergitungsgruppen (Fachrichtung Elektrotech-
nik}, die mit Betriebsflihrung, Betriebstberwachung und In-
standhalitung elektrotechnischer Anlagen in Landesliegen-
schaften befaft sind.

Inhalte: Aktuelle Themen

—- Betriebsfihrung ¥

- Instandhaltung

- Energieeinsparung

- Umweltschutz

- Technische Inncovaticnen

— Technische Vorschriften in der Elektro-
und Fernmeldetechnik

Gruppengrépfe: 20
Dauer: 3 Tage

Termine:
13.55/ 1 /91: 1%9.06.-21.06,

Tagungsstéatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr, 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

14, Hospitationen

* Einblick in das Funkticnieren einer Organisation,

* Kennenlernen von kamplexen Ablaufen,

* Bedbachtung von Entscheidungsprozessen,

dies sind Ziele, die sich am besten vor Qrt, am Schau-
platz des Geschehens verfolgen lassen. Aus diesem Grund
bieten wir erstmals Gelegenheit zu hospitieren. Indivi-
duelle Winsche kénnen berlicksichtigt werden, Nachfragen
bei der Fortbildungsakademie sind willkammen,

14.10 Hospitationen in Konmmen
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Ziel: Die Mitarbeiterin oder der Mitarbeiter lemmt wesentliche
Aufgaben einer Gemeinde oder eines Gereindeverbandes ken-
nen und beobachtet Entscheidungsablaufe in Vertretungs-
kérperschaften. '

Gruppe: Beschaftigte der &ffentlichen Verwaltung und Mitglieder .
von Vertretungskorperschaften der DDR. :
Inhalte: Die Inhalte werden mit der Hospitantin bzw. dem

Hospitanten und der jeweiligen Kammne festgelegt.

Gruppengrope: Fntsprechend der Bedarfslage

Termine:
14.10/ 1 /91:

Tagungsstatte: nach Vereinbarung u. Moglichk.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn

14.11 Hospitationen in der Landesverval ting

Ziel: Die Teilnehmerin oder der Teilnehmer lernt wesentliche N
Aufgaben einer Mittelbehdrde des Landes NRW kemnen und
becbachtet Entscheidungsablaufe.

Gruppe: Beschaftigte der éffentlichen Verwaltung und Mitglieder
von Vertretungskdrperschaften der DDR.

Inhalte: Die Inhalte werden gemeinsam mit der Teilnehmerin bzw.
' dem Teilnehmer und der jeweiligen Mittelbehdrde festgelegt.

Gruppengrope: Entsprechend der Bedarfslage

Termine:
. 14.11/ 1 /91:

Tagqungsstatte: nach Vereinbarung u. Moglichk.

2Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastrafe 14, 5952 Attendorn

* Projektorientierte Fortbildumng
+ Q p—— terickl
Hiufig stehen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
Behdrden und Einrichtungen des Landes NRW vor Aufgaben,
bei denen ein Besuch von Seminaren unseres Standard-
angebots als nicht hilfreich empfunden wird. Wemn Pro-
blemldsungskampetenz gesucht wird fir
- kamplexe Verwaltungsverfahren
- zeitaufwendige und langandauvernde Verfahren
- Formen der Zusammenarbeit in einer Behdrde und
zwischen Behérden
" bietet die Fortbildungsakademie auch "mafgeschneiderte”
Seminare fur einzelne Behérden. Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter verschiedener hierarchischer Ebenen, die gemein-—
sam arbeiten, kénnen gemeinsam trainieren.
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Bitte wenden Sie sich an den lLeiter der Fortbildungsaka-
demie oder dessen Stellvertreter. -

15.10 Abfallwirtschaft

Ziel: Die Teilnehmer setzen sich mit aktuellen Fragestellungen
und Vorhaben der Abfallwirtschaft auseinander.

Gruppe: Beschaftigte des héheren und gehobenen Dienstes sowie
vergleichbarer Vergltungsgruppen, die seit kurzem mit der
Planung, Entwicklung und Durchfiihrung von Abfallbeseiti-
gungsprojekten und Entsorgungskonzepten befaPt sind.

Inhalte: — Abfallarten und -mengen: Stand und Trends
Abfallentsorgungsanlagen und Beseitigungsverfahren
Stand und Trends im Abfallbeseitigungsrecht

Ansatze, Probleme und Strategien der Abfallwirtschaft

- Besichtiqung ausgewdhlter Abfallentsorgungsanlagen .
- Planungs-, Entscheidungs—~ und Steuerungstechniken
- Fallstudie(n)

Gruppengrofe: 20

Dauer: 1 Woche e

Termine:
15.10/ 1 /91: 01.07.-05.07.

Tagungsstatte: Struck

Ammeldung: Forthildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

15.38 Modellprojekt. Personal- und QOrgani satti onsentwicklung
workshop: Plihrung u. Zusamnenarbeit in einer Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sind (ber die Voraussetzungen zur Verbesse-
rung der Zusammenarbeit in den Forstamtern informiert und
zu entsprechendem Handeln motiviert.

Gruppe: Mitarbeiter der Forstamter der landwirtschaftskammer Rhein-
land: 1 Forstamtsleiter, 1 Dezernent des Forstamtes,
1 Biroleiter des Forstamtes, die Leiter der Forstbetricbs-
bezirke (6 - 9 Pers.), 3 - 5 Mitarbeiter des gehcbenen und
mittleren Dienstes

Inhalte: — Spielregeln fiir den kooperativen Ablauf des workshops

— Analyse der Qualitat der gegenseitigen Zusammenarbeit
aus der Sicht der einzelnen Fihrungsebenen

- Information Uber die ebenenspezifischen Kriterien der
Entscheidungsfindung und die jeweiligen arbeitsmafigen :
Belastungen und Prablembereiche

— Problemfelder der Zusammenarbeit und Wege zu ihrer (ber— !
windung

— Neue Spielregeln flr die gegenseitige Information,
Zielplanung und Entscheidungsheteiligung

- Kriterien fir eine neue Abgrenzung der Arbeits— und
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Delegationsbereiche .

- Wege flir eine verbesserte Identifikation mit dem eigenen
Verwaltungsbereich und die Entwicklung eines gemeinsamen
Verantwortungsgefihls

Gruppengrofe: Entsprechend der Bedarfslage

Dauer: 2 Tage

Termine:

15.38/ 1 /91: 08.01.-09.01. 15.38/ 2 /91: 10.01.-11.01.
15.38/ 3 /91: 05.02.-06.02. 15.38/ 4 /91: 07.02.-08.02.
15.38/ 5 /91: 07.05.-08.05. 15.38/ 6 /91: 03.09.-04.09.
Anmeldungg: Fortbildungsakademie des Innermministers des Landes NEW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

. 15.39 Modellprojekt: Persanal- und Organisationsentwicklung
workshop: Fihrung und Zusamenarbeit in einer Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sind Uber die Voraussetzungen zur Verbesse-—
rung der Zusammenarbeit in den Forstamtern informiert
und zu entsprechendem Handeln motiviert.

Gruppe: Mitarbeiter der staatlichen Forstdmter im Bereich der Land-
wirtschaftskammer Rheinland: 1 Forstamtsleiter, 1 Dezerment
des Forstamtes, 1 Bliroleiter des Forstamtes, die Leiter der
Forstbetriebsbezirke (6-9 Pers.), 3-5 Mitarbeiter des ge-
hobenen und mittleren Dienstes '

Inhalite: - Spielregeln fiir den kooperativen Ablauf des workshops

- Analyse der Qualitdt der gegenseitigen Zusammenarbeit
aus der Sicht der einzelnen Fihrungsebenen

- Information Uber die ebenenspezifischen Kriterien der
Entscheidungsfindung und die jeweiligen arbeitsmaPigen

. Belastungen und Problembereiche

- Prablemfelder der Zusammenarbeit und Wege zu ihrer
Uberwindung

- Neue Spielregeln fir die gegenseitige Information, Ziel-
planung und Entscheidungsbeteiligung

- Kriterien flir eine neue Abgrenzung der Arbeits— und
Delegationsbereiche

- Wege fiir eine verbesserte Identifikation mit dem eigenen
Verwaltungsbereich und die Entwicklung eines gemeinsamen
Verantwortungsgefihls

Gruppengrdfe: Entsprechend der Bedarfslage

Dauer: 2 Tage
Termine: !
15.39/ 1 /91: 22.01.-23.01. 15.39/ 2 /91: 24.01.-25.01. g
15.39/ 3 /91: 19.03.-20.03. 15.39/ 4 /91: 21.03.-22.03.

15.39/ 5 /91: 23.04.-24.04. .15.39/ 6 /91: 25.04.-26.,04. 2

- 15.39/ 7 /91: 18.06.-19.06. 15.39/ 8 /91: 20.06.-21.06.
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15.39/ 8 /91: 22.10.-23.10. ) 15.39/10 /91: 24.10.-25.10.

Armméldung: Fortbildungsakademie des Immenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5552 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

15.40 Modellprojekt: Personal— und Qrganisationsentwicklung
workshop: Fihrung und Zusammenarbeit in einer Verwal ing

Ziel: Die Teilnehmer sind lber die Voraussetzungen zur Verbesse-
rung der Zusammenarbeit in den Forstiamtern informiert und
ZU entsprechendem Handeln motiviert.

Gruppe: Mitarbeiter der Forstamter der Landwirtschaftskammer West-—
falen-Lippe {Altenhundem-Minster) : 1 Forstamtsleiter, 1 De-
Zerment des Forstamtes, 1 Bliroleiter des Forstamtes, die
Leiter der Forstbetriebsbezirke (6-9 Pers.), 3 - 5 Mitar-
beiter des gehcbenen und mittleren Dienstes

Inhalte: - Spielregeln fir den kooperativewn Ablauf des workshops .

- Analyse der Qualitét der gegenseitigen Zusammenarbeit
aus der Sicht der einzelnen Fluhrungsebenen

- Information Uber die ebenenspezifischen Kritierien der
Entscheidungsfindung und die jeweiligen arbeitsmiBigen
Belastungen und Problembereiche

- Prablemfelder der Zusammenarbeit und Wege zu ihrer -
Uberwindung

— Neue Spielregeln flir die gegenseitige Information, Ziel-
planung und Entscheidungsfindung -

- Kriterien fUr eine neue Abgrenzung der Arbeits- und
Delegationsbereiche ,

— Wege fUr eine verbesserte Identifikation mit dem eigenen
Verwaltungsbereich und die Entwicklung eines gemeinsamen
Verantwortungsgefithls

Gruppengrofe: Entsprechend der Bedarfslage

Dauer; 2 Tage

Termine: .

15.40/ 1 - /91: 19.02.-20.02. 15.40/ 2 /91: 21.02.-22.02.
15.40/ 3 /91: 04.06.-05.06. 15.40/ 4 /91: 06.06.-07.06.
15.40/ 5  /91: 17.09.-18.09. ‘ 15.40/ 6 /91: 19.09.-20.09.
15.40/ 7 /91: 28.10.-29.10. 15.40/ 8 /91: 30.10.-31.10.
15.40/ 9 /91 03.12.-04.12. 15.46/10 /91: 05.12.-06,12.
Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014~16

15.41 Modellprojekt: Personal— und Organisationsentwickhng !ff
warkshop: Fiihrung und Zusammenarbeit in einer Verwalting

Ziel: Die Teilnehmer sind Uber die Voraussetzungen zur Verbesse—
rung der Zusammenarbeit in den Forstamtern informiert
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und zu entsprechendem Handeln motiviert.

Gruppe: Mitarbeiter der Forstémter der Landwirtschaftskammer West-
falen-Lippe (Minster-Winterberg): 1 Forstamtsleiter, 1 De-
zerment des Forstamtes, ! Buroleiter des Forstamtes, die
leiter der Forstbetriebsbezirke (6-9 Pers.), 3 — 5 Mitar-
beiter des gehcbenen und mittleren Dienstes

Inhalte: - Spielregeln fur den kooperativen Ablauf des workshops

- Analyse der Qualitadt der gegenseitigen Zusammenarbeit
aus Sicht der einzelnen Fihrimgsebenen

— Information Uber die ebenenspezifischen Kriterien der
Entscheidungsfindung und die jeweiligen arbeitsmaBigen
Belastungen und Prcblembereiche

- Prcblemfelder der Zusammenarbeit und Wege zu ihrer
Uberwindung

- Neue Spielregeln flir die gegenseitige Information, Ziel-
planung und Entscheidungsbeteiligung

- Kriterien fiir eine neue Abgrenzung der Arbeits— und
Delegationsbereiche

- Wege flr eine verbesserte Identifikation mit dem eigenen
Verwaltungsbereich und die Entwicklung eines gemeinsamen

Verantwortungsgefihls
Grupprengréfe: Entsprechend der Bedarfslage
Dauer: 2 Tage .
Termine:
15.41/ 1 /91: 05.03.-06.03. 15.41/ 2 /91: 07.03.-08.03.
15.41/ 3 /91: 29.04.-30.04. 15,41/ 4 /91: 02.65.—03.05.
15.41/ 5 /91: 09.07.-10.07. 15.41/ 6 /91: 11.07.-12.07.
15.41/ 7 /91: 05.09.~06.08. 12.41/ 8 /91: 18.11.-19.11.

15.41/ 9 /91: 21.11.-22.11.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innemrministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

15.42 Mcodellprojekt: Personal— und Organisationsentwicklirxy
workshop: Fihrung und Zusamenarbeit in einer Verwalting

Ziel: Die Teilnehmer sind Uber die Voraussetzungen zur Verbesse-—
rung der Zusammenarbeit in den Forstamtern informiert und
zu entsprechendem Handeln motiviert..

Gruppe: Mitarbeiter der staatlichen Forstémter im Bereich der Land-
wirtschaftskammer Westfalen-Lirpe: 1 Forstamtsleiter, 1 De-
zerment des Forstamtes, 1 Bliroleiter des Forstamtes, die
Leiter der Forstbetriebsbezirke ( 6-9 Pers.}, 3 — 5 Mit-
arbeiter des gehabenen und mittleren Dienstes.

Inhalte: - Spielregeln fiir den kooperativen Ablauf des workshops
- Analyse der Qualitat der gegenseitigen Zusammenarbeit
aus Sicht der einzelnen Fihrungsebenen i
- Information tber die ebenenspezifischen Kriterien der '
Fntscheidungsfindung und die jewelligen arbeitsmaBigen
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Belastungen und Problembereiche

— Prcblemfelder der Zusammenarbeit und Wege zu ihrer
Uberwindung

~ Neue Spielregeln fiir die gegenseitige Information, Ziel-
planung und Entscheidungsbeteiligung

- Kriterien flir eine neue Abgrenzung der Arbeits- und .
Delegationsbereich

— Wege fir eine verbesserte Identifikation mit dem eigenen
Verwaltungsbereich und die Entwicklung eines gemeinsamen
Verantwortungsgefithls

Gruppengripe: Entsprechend der Bedarfslage

Dauer: . 2 Tage

Termine: :

15.42/ 1 /91: 02.04.-03.04. 15.42/ 2 /91: 04.04.-05.04.
15.42/ 3 /91: 21.05.-22.05. | 15.42/ 4 /91: 23.05.-24.05.
15.42/ 5 /91: 01.10.-02.,10. 15.42/ 6 /91: 03.10.-04.10. .
15.42/ 7 /91: 12.11.-13.11. 15.42/ 8 /91; 14.11‘.-15.11.
15,42/ 9 /91: 16.12.-17.12. 15.42/10 /91: 18.12.~19.12.
Anmeldurnig: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW;

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16. Fortbhildung zu europdischen Themen

16.10 Offmng(hsm—ﬂimmmktfs—xam;mzmﬁn‘hlfga)m—

Ziel: - Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen Struktur, Ar-
beitsweise und materiell-rechtliche Grundregelungen der .
EG sowie daraus resultierenden méglichen Handlungsbedarf.

Gruppe: Abteilungsleiter/innen und Gruppenleiter/innen aus cbersten
: Landesbehdrden; leiter/innen der Landesmittel— und Landes-
cberbehdrden und Einrichtungen sowie deren Stellvertre-
ter/innen.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem
Seminar und entsendenden Behérden wird rechtzeitig ein
Seminarprogramm Uibersandt.

Gruppengrope: 15

Dauver: 3 Tage

Termine: i
16.10/ 1 /91: 13.03.-15.03. r

Ammeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16
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16.11 Ofﬁnmchsm—mmnarktes—xmseq.ﬂmf&rmfgalmv
vﬂmﬂnlmmsumaarlmmm

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen Struktur, Ar-
beitsweise und materiell-rechtliche Grundregelungen der
BG sowie daraus resultierenden méglichen Handlungsbedarf. :

Gruppe: Referenten/-innen, Hilfsreferenten/-innen der Ressorts
Sachbearbeiter/-innen, Ansprechpartner fir Buropafragen
bei den Regierungsprasidenten, die mit der Umsetzung bzw.
Ausfihrung von EG-Recht befaft sind.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem
Seminar und entsendenden Behdérden wird rechtzeitig ein
Seminarprogramm Ubersandt.

Gruppengréﬁe: 15

Dauer: 3 Tage
16.11/ 1 /91: 25.03.-27.03.
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,

Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.12 mmmmmmm

Ziel:  Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind mit den fir die

Landespolitik wichtigen Aspekten des Einigungsprozesses
vertraut.
Gruppe: Abteilungsleiter/innen und Gruppenleiter/innen aus

ocbersten Landesbehdrden; Leiter/innen der Landesmittel-
und Landesoberbehdrden und Einrichtungen sowie deren
Stellvertreter/innern.

Inhalte: Das Tagungsprogramm wird gemeinsam mit den Landesver-
tretungen in Ost-Berlin und Brissel ausgearbeitet und
mit der Einladung bekanntgegeben.

Gruppengrope: 15
Dauer: 3 Tage
Termine:
16.12/ 1 /91: 19.06.-21.06.
Armeldung: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer werden unter Bekannt-

gabe von Ort und Zeit der Veranstaltung gesondert ein-

geladen.

16.20 EGRecht g




1210 Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 67 vom 17. September 1990

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kKennen Struktur,
Arbeitsweise und materiell-rechtliche Grundregelungen
der EG sowie daraus resultierenden mb&glichen Handlungs-
bedarf.

Gruppe: Beschaftigte der Ressorts, die mit der Umsetzung von
EG-Richtlinien in Landesrecht befaPt sind oder mit
Blick auf anzustrebende Rotation befaft werden kénnen,

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an demm
Seminar und Behdrden wird rechtzeitig ein Seminarpro-
gramn Ubersandt.

Gruppengrope: 15
Dauer: 3 Tage

Termine: '

16.20/ 1 /91: 22.05.-24.05. .

Armeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorm, Tel.: 02722/3014~16

16.22 Landerbeteiligungsverfahren in BEG-Angelegenheiten

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die recht-.
lichen Grundlagen, die verfigbaren Informationen und
deren technische Handhabung zur Vorbereitung der
Stellungnahmen des Bundesrates in EG-Angelegenheiten.

Gruppe: Referenten/-innen, Hilfsreferenten/-innen und Sachbear—
beiter/-innen aus den cbersten Landesbehdrden, die mit
EG-Angelegenheiten und der Vorbereitung von Ausschup- und
Plenarsitzunigen des Bundesrates befaft sind.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem
Seminar und Behdrden wird rechtzeitig ein Seminarpro-
gramm Ubersandt.

Gruppengrope: 15

i
Dauer: 3 Tage :
Termine: '

16.22/ 1 /91: 09.09.-11.09.
Armeldung: Fortbildungsakademie des Immerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014~-16

16.24 Portentwicklung des Foderalismis
—Iﬂtmegimalelmkmm]eﬂm:beitinderm—

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen Verfassungs-
und Verwaltungsaufbau der EG-Mitgliedsstaaten und die
Zielsetzungen der politische_n Diskussion zur institu-
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vionellen Weiterentwicklung der EG.

Gruppe: Angehdrige der cbersten Landesbehdrden, der Regierungs-
prasidenten, die mit Fragen der stadtepartnerschaften und
wirtschaftsforderung befapt sind.

Irhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Progranmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem
Seminar und Behérden wird rechtzeitig ein Seminarpro-
gramm Ubersandt.

Gruppengrofe: 15
Dauer: 1 Tag
Termine:

16.24/ 1 /91: 18.11.-19.11.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
' Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.26 PFG-Datenbanken

Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnehmer kemnen Strukturen, ‘
Inhaite und Handhabung von EG-Datenbanken, die fir r
Politik, Verwaltung und Wirtschaft des Landes Nordrhein-
westfalen von Bedeutung sind.

Gruppe: Beschaftigte der cbersten Landesbehdrden, der Mittel-
behérden und Einrichtungen des Landes, die mit EG-Ange-
legenheiten bzw. mit der Nutzung von Programmen der EG
befapt sind.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem
Seminar und Behdrden wird rechtzeitig ein Seminarpro—

. gram Ubersandt.
Gruppengrdfe: 15
Dauer: 1 Tag
Termine:

16.26/ 1 /91 21.11.-22,11.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Irmenministers des Landes NEW;
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.. 02722/3014-16

16.28 Fo-Forderprogranme

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen die fir das
Land Nordrhein-Westfalen wichtigen Férderprogramme der EG,
die Informationsstrukturen dazu und die wichtigsten An- ,,
tragsvoraussetzungen. f

Gruppe: Beschiftigte der cbersten Landesbehdrden, Mittelbehorden
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und Einrichtungen des Landes sowie die mit der Forschungs-
férderung befaften Mitarbeiter der Hochschulen und mit
der Wirtschaftsfdrderung befaften Stellen.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programheftes noch nicht fest. Interessenten an dem

Seminar und Behdrden wird rechtzeitig ein Seminarpro—
gramm Ubersandt. :

Gruppengréfe: 15
Dauer: 1 Tag

Termine:
16.28/ 1 /81: 289.04.-30.04,

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NEW,
: Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.30 Einzelne Ethalln_nn: Offentliches Auftragwiesen

Ziel: ) Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die ein-
schlagigen Richtlinien zum éffentlichen Auftragswesen,

Gruppe: Beschaftigte des Landes und der Kommunern, die mit der
Umsetzung der Richtlinien betraut sind oder die Richt-~
linien bei der Vergabe von Leistungen zu berticksichtigen
haben.

Inhalte: - EG-Richtlinien zum &ffentlichen Auftragswesen
- EG-Dienstleistungsrichtlinien fiir die Vergabe
von Architektenleistungen

Gruppengréfe: 15
Dauer: 3 Tage
Termine:

16.30/ 1 /91: 21.10.-23.10.

Amreldﬁng: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.31 Einzelne FG-Regelungen: Regionalpolitik der HG,

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen Ziele und Ma@nah- i
) men der EG-Kamnission; Regicnalférderprogramme, Vorschrif- -
ten zur Notifiziernung von Beihilfen und Mafnahmen zur (ber- 3

wachung nationaler Beihilfen.

Gruppe: Beschaftigte in obersten und mittleren Landesbehdrden,
die mit der Entwicklung und Ausfihrung von regionalen
Foérderprogrammen befapt sind.

Inhalte; Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses ‘L?
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem
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 Seminar und Behérden wird rechtzeitig ein Seminarpro—
gramm Ubersandt. .

Gruppengrope: 15

Dauer: 3 Tage

16.31/ 1 /91: 23.10.-25.10.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.32 Einzelne EG-Regelungen: Verbrancherscutz

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kemnen Ziele und
' Mapnalmen sowie die materiell-rechtlichen Grundlagen
. der EG zum Schutz des Verbrauchers sowie die veradnder-
ten administrativen Instrumente.

Gruppe: Beschaftigte aus cbersten LandesbehOrden, Mittelbehdrden
und Gewerbeaufsichtsamtern, die - im weitesten Sinne -
mit der Sicherstellung und Uberwachung des Schutzes der
Verbraucher befaft sind.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an dem

Seminar und Behérden wird rechtzeitig ein Seminarpro-
gramn Ubersandt.

Gruppengrdpfe: 15
Dauer: 1 Tag

Termine:
16.32/ 1 /91: 02.05.-03.05.

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
. Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.33 Einzelne FG-Regehungen: Freizigigkeit
Ziel: Die Teilnehmerirmen und Teilnelmer kernen die bestehenden

und beabsichtigten Regelungen der EG zur Sicherung der
Freizligigkeit der Menschen innerhalb der EG.

Gruppe: Beschaftigte, die mit Fragen des Aufenthalts von Aus-—
landern und damit zusammenhdngenden Fragen befapt sind.

Inhalte: Die Themen stehen zum Zeitpunkt der Herstellung dieses
Programmheftes noch nicht fest. Interessenten an Gem
Seminar und Behdrden wird rechtzeitig ein Seminarpro-
gram Ubersandt.

Gruppengrope: 15 4
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Dauer: 3 Tage

Termine:

16.33/ 1 /91: 11.09.-13.09.

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW, .
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

16.50 Expertengesprach: Birgemnahe demokratische Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer diskutieren fiir
"~ das Verhdltnis von Blrger und Verwaltung bedeutsame
Rechtsquellen und bewerten sie.

Gruppe: ' Beschaftigte der Verwaltung der DDR und des Landes
NRW, die mit der Einflilhrung, Veranderung und Bewertung
von Verwaltungsverfahren befaft sind.

Inhalte: ' I

Die Verwaltungsorganisation von EG-Bund-Landern-Gemeinden
Mittel und Grenze der Autonamie: Finanzhoheit

— Politische Realitit im Lichte des Art. 21 GG

— Datenschutz und Recht auf Information

II r

- Raumordnung, Landesplanung und Birgerinteresse am
Beispiel "Braunkchle"

— Der Birger in der BI - ein Hindernis der Abfall-
entsorgung? '

- Blrgerbeteiligung im Rahmen der kammmnalpolitischen
Willensbildung

Gruppengrdfe: 30
Termine;
16,50/ 1 I /91:
Ir /o1: .
Tagungsstétte: I: Potsdam, II: IOV

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnerministers des Landes NRW
Hansastr. 14, 5952 Attendorn

16.51 Verwaltungsorganisation in NRW

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kermen die wesentlichen
Merkmale stattlicher und kemmunaler Verwaltung, sie dis-
kutieren die Anwendbarkeit beispielhafter Rechtsregeln auf
die Verhdltnisse in der DDR.

Gruppe: Mitglieder von Vertretungskdrperschaften und Beschiaftigte
der Offentlichen Verwaltung der DDR

Inhalte: 1.
- Der Aufbau staatlicher Verwaltung unter besonderer Be-
riucksichtiqung der Landesverwal ting NRW
- Kammunale Verwaltung und Gemeindeverfassung des
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Landes NEW

— Plebiszitére Flemente kammunaler Verwaltung

II.

- Die Finanzierung staatlicher Aufgaben - EG, Bund,
Lander, Gemeinden

- Die Kammmnale Finanzverfassung

- Das kammnale Haushaltswesen

- Die wirtschaftliche Beteiligung der Gemeinden

Gruppengrépe: 20
Termine:
16.51/ 11 /S91:
IT /91:
Tagungsstatte: I: N.N., DDR, II: IOV, BR
Anmeldung: Fortbildungsakademie des Imnenministers des Landes NRW,
o Hansastr. 14, 5952 Attendorn

17. Sonstige Gehiete der Offentlichen Verwaltung
17.10 Barvertragswesen und Bapreishildung

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer smd Uber die rechtli-
. chen Grundlagen einer Bauleistung informiert. Sie haben
Methoden der Preiskalkulation kennengelernt.

Gruppe: b&itarbeiteri:men und Mitarbeiter der Staatshochbauver-

waltung.
Inhalte: - Werkvertrag, Werklieferungsvertrag

- Der Einheitspreis
- Das Zustandekammen ausgewdhlter Angebotspositionen

. - Kostenverlagerungen
- Ubungen
Gruppengripfe: 15
Dauer: 1 Weche
Termine:

17.10/ 1 /91: 02.12.-06,12,

Tagungsstatte: FAA

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innerministers des Landes NRW,
- Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

17.40 Offentlichkeitsarbeit

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer vertiefen ihre flr die d .
Vorlage von Redeentwirfen und Presseverlautbanmgen erfor-
derlichen Fertigkeiten.




1216 Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 67 vom 17. September 1980

Gruppe: Beschaftigte des hoéheren und gehobenen Dienstes sowie ver-
gleichbarer Vergitungsgruppen, deren Aufgaben haufig mit
Erfordernissen der Offentlichkeitsarbeit "kollidieren".

Inhalte: Die Inhalte werden bei der Programmiibersendung bekannt-
gegeben

Gruppengrope: 15
Dauer: 3 Tage

Termine:;
17.40/ 1 /_91: 22.05.-24.05.

Tagungsstatte; FAA

Armeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

50.  Verenstaltingen fiir beurlaubte Mitarbeiterionen @
Angehdrigen der Landesverwaltung, die nach § 85 a LBG
oder entsprechenden Regelungen langerfristig beurlaubt
sind, werden spezielle Seminare angebcten, die es ihnen
ermbglichen, Kontakt zum Arbeitgeber zu halten und eine
spatere Wiederaufnahme der Beschaftigung erleichtern kén- *r
nen. Daneben kann dieser Perscnerkreis auch am gesamten
Ubrigen Fortbildungsangebot teilnehmen, soweit die je-
weiligen Dienststellen dies fiir erforderlich halten.

50.10 Fortbildung wshrend der Beurlaubung
- Regierungshezirk Amsbery  ~

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind iber ausgewdhlte
Fragen in der Rechts-~ und Organisationsentwicklung wahrend
ihrer Beurlaubung informiert.

Gruppe: Beschaftigte der Landesverwaltung im Bezirk Arnsberg, die
: nach einer langeren Beurlaubung ihre Tatigkeit aufnehmen
werden oder sie in den letzten drei Mcnaten aufgenammen
haben.

Inhalte: - Hilfen flir die Wiederaufnahme der Beschaftigung
- Geschlechtstypische Eingliederungsprobleme
- Schwerpunkte in der Entwicklung des allgemeinen
und besonderen Verwaltungsrechts
- Schwerpunkte in der Entwicklung der Landesorgani-
v sation
- Frauvenférderungspolitik in NRW
- Konflikte am Arbeitsplatz

Gruppengrépe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine: E
50.10/ 1 /91: 18.03.-22.03.
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Tagungsstatte: RP Arnsberg

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014

50.12 Forthildmng wihrend der Beurlaubung
- Wﬂ:muﬂd -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind Uber ausgewdhlte
Fragen in der Rechts- und Organisationsentwicklung wahrend
ihrer Beurlaubung informiert.

Grurpe: Beschaftigte der Landesverwaltung im Bezirk Detmold, die
nach einer langeren Beurlaubung ihre T&tigkeit aufnehmen
werden oder sie in den letzten drei Monaten aufgenarme.n
haben.

-~ Hilfen flir die Wiederaufnahme der Beschaftigung

- Geschlechtstypische Eingliederungsprobleme

- Schwerpunkte in der Entwicklung des allgemeinen und
besonderen Verwaltungsrechts

- schwerpunkte in der Entwicklung der Landesorgani-
sation

- Frauenférderungspolitik in NREW

- Konflikte am Arbeitsplatz

Gruppengrope: 15
Dauer: 1 woche
Termine:

50.12/ 1 /91: 21.01.-25.01.
Tagungsstatte: RP Detmold

Armeldung: Fortbildungsakademie des Immenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014

50.14 Farth]JdmiéhraﬂchrIBJrlathg
- FRegierungsbezirk Disseldorf -

Ziel: Die Teilnehmerimmen und Teilnelmer sind Uber ausgewdhlte
Fragen in der Rechts- und Organisationsentwicklung wahrend
inrer Beurlaubung informiert.

Gruppe: ' Beschiftigte der Landesverwaltung im Bezirk Disseldorf, die
nach einer langeren Beurlaubung ihre Tatigkeit aufnehmen
werden oder sie in den letzten drei Monaten aufgencmmen
‘haben.

Inhalte: - Hilfen flir die Wiederaufnahme der Beschaftigung N

Geschlechtstypische Eingliederungsprobleme i

Schwerpunkte in der Entwicklung des allgemeinen '

und besonderen Verwaltungsrechts :

- Schwerpunkte in der Entwicklung der Landesorgani- ' if ¢
sation '

- Frauenférderungspolitik in NRW

- Konflikte am Arbeitsplatz
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Gruppengrdpe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine:

50.24/ 1 /91: 16.12.-20.12. .
Tagungsstatte: RP Disseldorf

Anmeldung: Fortbildungsakademie des Immemministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 0272273014-16

50.16 Fortbilding wahrend der Beurlaibnng
- Regierungshezirk Kaln -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind tiber ausgewdhlte
Fragen in der Rechts- und Organisationsentwicklung wahrend
ihrer Beurlaubung informiert.

Gruppe: Beschaftigte der Landesverwaltung im Bezirk Kéln, die nach
einer langeren Beurlaubung ihre Tatigkeit aufnehmen werden
oder sie in den letzten drei Monaten aufgenammen haben.

Inhaite: - Hilfen fir die Wiederaufnahme der Beschaftigung
- Geschlechtstypische Eingliederungsprableme
— Schwerpunkte in der Entwicklung des allgemeinen
und besonderen Verwaltungsrechts
- Sclwerpunkte in der Entwicklung der Landesorganisation
—- Frauenférderungspolitik in NRW
- Konflikte am Arbeitsplatz

Gruppengrdpe: 15
Dauer: 1 Woche
Termine:

50.16/ 1 /91: . 09.09.-13,09. ‘

Tagungsstdtte: RP Kdln

Armmeldung: Fortbildungsakademie des Innemministers des Landes NRW,
< Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 0272273014-16

50.18 Forthildung wihrend der Beurlaubaurg
- Regierungshezirk Minster -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind tber ausgewdhlte
Fragen in der Rechts— und Organisaticnsentwicklung wahrend
ihrer Beurlaubung informiert.

Gruppe: Beschaftigte der Landesverwaltung im Bezirk Minster, die
nach einer léngeren Beurlaubung ihre Tatigkeit aufnehmen
werden oder sie in den letzten drei Monaten aufgenammen
haben.

Inhaite: . — Hilfen flr die Wiederaufnamhme der Beschaftigung

— Geschlechtstypische Eingliedenmgsprobleme : .
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- schwerpunkte in der Entwicklung des allgemeinen
und besonderen Verwaltungsrechts

- Schwerpunkte in der Entwicklung der Landesorgani-
sation

- Frauenférderungspolitik in NRW

- ¥onflikte am Arbeitsplatz

Gruppengréfe: 15
Dauer: 1 Woche

Termine:
50.18/ 1 /91: 24.06.-28.06.

Tagungsstatte: RP Minster

ammeldung: Fortbildungsakademie des Irmenministers des Landes NRW,
Hansastr. 14, 5952 Attendorn, Tel.: 02722/3014-16

xr

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnetmer werden Uber den Verfas- '
sungsschutz in NRW informiert. Sie kernen aktuelle Ent—-
wicklungen links- und rechtsextremistischer Bestrebungen.

Gruppe: setzen die zustandigen Regierungsprasidenten fest.

Inhalte: Einzelheiten - einschlieflich der Termine -
werden zu einem spateren Zeitpunkt bekannt- o
gegeben. ,

. Gruppengrope: Entsprechend der Bedarfslage

Termine:

60.10/ 1 ~ /91:

Anmeldung: Bei den Regierungsprasidenten - Geblthrenfrel -

60.30 VermesSSungsWwesen

— Regierungsprasident Amsberg —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber aktuelle
. Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Lie-

genschaftskataster informiert.

Gruppe: Je zwei Angehdrige der Dezernate 33 der Regierungspréasi—
denten sowie der Katasterdmter der Kreise und kreisfreien »
Stadte im Regierungsbezirk Armsberg. ‘ i g

Inhalte: Finzelheiten werden zu einem spateren Zeitpunkt
bekanntgegeben .

Gruppengrope: 25 '
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Dauer: -1 Tag
* Termine:

60.30/ 1 /91: 07.03.-07.03. 60.30/ 2 /%1: 07.11.-07.11,
Tagungsstatte: RP Arnsberg '

Anmeldung:; Regierungsprdsident Arnsberg, Seibertzstr, 1,
5760 Arnsberg - Geblhrenfrei -

60.31 Vermessungswesen
— Regierungsprasident Detmold —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber aktuelle

Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Lie—
genschaftskataster informiert.

Gruppe: Je zwel Angehdrige der Dezernate 33 der Regierungsprasi-
denten sowie der Katasteramter der Kreise und kreisfreien
Stadte im Regierungsbezirk Detmold.

Inhalte: Einzelheiten werden zu einem spdteren Zeitpmkt
bekanntgegeben.

Gruppengréfe: 25

Dauer; 1 Tag
Termine;
60.31/ 1 /81: 06.03.-06.03. 60.31/ 2 /91: 06.11.-06.11.

Tagungsstatte: RP Detmold

Armaldung: Reglerungsprasident Detmold, leopoldstr. 15
4930 Detiwold - Geblihrenfrei -

60.32 Vermessungsesen
— Regierungsprasident Disseldorf —
Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden tber aktuelle

Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Lie—
genschaftskataster informiert.

Gruppe: Je zwel Angehdrige der Dezernate 33 der Regierungsprasi-
denten sowie der Katasteramter der Kreise und kreisfreien
Stadte im Regierungsbezirk Disseldorf,

Inhalte: Einzelheiten werden zu einem spateren Zeltpunkt
bekanntgegeben . '

Gruppengrdpe: 25

Dauer: 1 Tag

Ternmine:
60.32/ 1 /91: 12.03.-12.03. 60.32/ 2 /91: 12.11.-12.11.




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 67 vom 17. September 1990 1221
Tagungsstatte: RP Disseldorf

Anmeldung: Regierungsprésident Disseldorf, Cecilienallee 2,
4000 Dusseldorf - Gebihrenfrei -

60.33 Vermessingswesen
— Regienungsprasident K5ln —

Ziel: Die Teilnelmerinnen und Teilnetmer werden tber aktuelle
Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Lie-
genschaftskataster informiert.

Gruppe: Je zweli Angehérige der Dezernate 33 der Regierungsprasi-
denten sowie der Katasteramter der Kreise und kreisfreien
Stadte im Regierungsbezirk Kdln.

Inhalte: Einzelheiten werden zu einem spateren Zeitpunkt

. bekanntgegeben,

Gruppengrépe: 25

Dauer: 1 Tag

Termine:

60.33/ 1 /91: 13.03.-13.03. 60.33/ 2 /91: 13.11.-13.11.

Tagqungsstatte: RP Ki1n
Ammeldung: Regierungsprésident Koln, Zeughausstrafe 4 - 8,
5000 Kéln - Geblhrenfrei -

60.34 VenmessSungsweson
~- Regierungsprasident Minster —

Ziel: Die Teilnehmerimnen und Teilnehmer werden iber aktuelle
. Themen aus dem Aufgabenbereich Landesvermessung und Lie—
genschaftskataster informiert.

Gruppe: Je zwei Angehdrige der Dezernate 33 der Regierungsprési-
denten sowie der Katasterdmter der Kreise und kreisfreien
Stadte im Regienungsbezirk Minster.

Inhalte: Einzelheiten werden zu einem spateren Zeitpunkt
bekanntgegeben.

Gruppengréfe: 25

Dauer: 1 Tag _ f

Termine: : : -
60.34/ 1 /91: 05.03.-05.03. 60.34/ 2 /91: 05.11.-05,11.

Tagungsstatte: RP Minster

Anmeldung: Regienungsprasident Minster, Damplatz 1 - 3,
4400 Minster - Geblhrenfrei -
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60.40 Vorbeugender Rrandscimitz

Ziel: Die Teilnehmer/innen werden iiber aktuelle Fragen und
Weiterentwicklungen des vorbeugenden Brandschutzes infor-
miert. Sie erhalten Gelegenheit zum Erfahrungsaustausch.

Gruppe: Brandschutzingenieure der Kreise und Beamte des feuerwehr—
! technischen Dienstes, die im vorbeugenden Brandschutz
eingesetzt sind.

Inhalte: - Technische Entwicklungen im Bereich des vorbeugenden
Brandschutzes
— Rechtsfragen, die den vorbeugenden Brandschutz und
die Beteiligung der Brandschutzdienststellen im
Baugenehmigungsverfahren bert{ihren

Gruppengrdfe: 40

Termine: ‘
60.40/ 1 /91: 60.40/ 2 /91

Tagungsstatte: Landesfeuerwehrschule NRW
Ammeldung: Landesfeuerwehirschule NRW, Wolbecker Str. 237,

4400 Minster, .
durch die Regierungsprasidenten - Gebuhrenfrel -

60.50 Kampfmittelbeseitigung

Ziel: Die Teilnehmer werden in die Besonderheiten des st:aat—-
lichen Kampfmittelraumdienstes eingewiesen.

-Gruppe: - RAumarbeiter des staatlichen Kanpﬁuttelramﬁlenstes
. im ersten T&atigkeitsjahr.

Inhalte: - Aufgaben und Gliederung der Kampfmittelbeseitigung
= Gesetzliche Bestimmungen
Unfallverhitungsvorschriften

Gruppengréfe: 6

Termine:
60.50/ 1 /9l:

Tagungsstétte: Muniticnszerlegebetriebh Hinxe
Armeldung: Beim zusténdigen Regierungsprasidenten

Bedarfsmeldung bis Fnde IV. Quartal 1990 an
Immenminister NEW - Abt. V — .

~ Sprengprifung -

Ziel: Die Teilnehmer legen die Sprengprifung nach § 3 Lohn~
gruppe VI Fallgruppe 1.des Tarlfvertrages ab.
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Gruppe: Raumarbeiter des staatlichen Kampfmittelraundienstes. die
mindestens drei Jahre Dienstzeit bei Begimn des Lehrgangs
haben.

Inhalte: - Aufgaben der Sprenghelfer

Gesetzliche Bestimmangen

Gerdte, Spreng- und Zindmittel

Sprengtechnik, Schutz- und Sicherheitshestimmingen
Unfallverhitungsvorschriften

Praktische Ubungen

t

Gruppengrope: 6

Termine:
60.52/ 1 /91:

Tagungsstatte: Munitionszerlegebetrieb Hinxe

Armeldung: Beim zustandigen Regierungsprésidenten
Bedarfsmeldungen bis Ende des III. Quartals 1991
. an Innenminister NRW - Abt. V -

60.60 Zivile Verteidigmng
— Gesamtverteidigung -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden Uber die stra- -+
tegische Bedeutung der zivilen Verteidigung im Rahmen der -
Cesamtverteidigung informiert.

Gruppe: Leitende Beamtinnen und Beamte der Bundes—, Landes- und
Kapmunalverwaltung sowie Stabsoffiziere der Bundeswehr ,
welche eine Ermachtigung mit dem Verschlufgrad "geheim"

haben.
Inhalte: Nahere Angaben werden durch RunderlaB (IM NRW, VC2)
etwa vier Monate vor Veranstaltungsbeginn bekannt-
. gegebeh.

Gruppengrope: 60

Termine:
60.60/ 1 /91:

Tagungsstatte: Fihrungsakademie d. Bundeswehr

Armeldung: Trmeminister des Landes NRW (VC 2},
Haroldstr. 5, 4000 Disseldorf - Geblhrenfrei -

60.62 FKatastrophenscmitz 5
~ ERinfihrung -—
Ziel: Die Teilnetmerinnen und Teilnehmer werden in die Arbeit
eines Katastrophenschutzstabes einer Bezirksregierung
eingewiesen.

Gruppe: Mitglieder des Katastrophenschutzstabes der Regiernungs-
- prasidenten, deren Vertreter und Vertreterinnen sowie
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das Stabsperscnal. Es sollen mdglichst die Stébe ge—
schlossen teilnehmen.

Inhalte: — Rechts- und Verwaltungsvorschriften fiir den Zivil-—
und Katastrophenschutz )
- Gliederung, Ausstattung und Einsatzgrundsatze des
Stabes und der Einheiten sowie Einrichtungen des
Katastrophenschutzes

Gruppengrofe: 20

Termine:
60.62/ 1 /91:

Tagungsstatte: Katastrophenschutzschule NRW
Anmeldung: Katastrophenschutzschule NRW, Wesel,

durch die Regierungsprasidenten (Dezernat 22)
- Geblhrenfrei -

60.64 Fihren im Katastrophensciuntz
- Stufe A -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben Kenntnisse
in Fihrungs- und Stabsarbeit. Sie sind in der Lage, im
KatS-Stab des Regierungspréasidenten mitzuarbeiten.

Gruppe: Mitglieder des Katastrophenschutzstabes der Regierungs-
présidenten, deren Vertreter und Vertreterinnen sowie
das Stabspersonal, soweit sie den Einfihrungslehrgang
besucht haben. Es sollen miglichst die Stdbe ge-
schlossen teilnehmen.

Tnhalte: - Flhnungssystem und Fuhrungsgrundsatze im Katastrophen-
- Cssilgggrung und Arbeitsweise eines Katastrophenschutz-
- ;.Esakajrrer?enarbeit mit dén Technischen Einsatzleitungen

Gruppengripe: 20

Termine:

60.64/ 1 - /91:
Tagungsstatte: Katastrophenschutzschule

Ammeldung: Katastrophenschutzschule des Bundes, Ahrweiler,
durch die Regierungspréasidenten (Dezernat 22)
- Geblihrenfrei -

60.66 Fihren im Katastrophenscimitz
- Stufe B -

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kermen die Funktionszu- :
sammenhange und Arbeitsablaufe des Stabes sowie das Zusam ]
merwirken mit anderen Stellen. |

Gruppe: Mitglieder des Katastrophenschutzstabes der Regierungs-
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prasidenten, deren Vertreter sowie das Stabspersonal,
soweit sie den Einfllhrungslehrgang besucht haben. Es
sollen méglichst die Stédbe geschlossen teilnehmen,

Inhalte: - Erweiterte Kenntnisse in Planung
- Crganisaticon
-~ Flhrung und Stabsarbeit

Gruppengrope: 20

Termine:
60.66/ 1 /91:

Tagungsstatte: Katastrophenschutzschule

2anmeldung: Katastrophenschutzschule des Bundes, Ahrweiler,
durch die Regierungsprasidenten (Dezernat 22)
- Gebthrenfrei -

. 60.80 Anderungsdienst des LBV

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden uUber den externmen
Anderungsdienst zwischen personalbewirtschaftenden Behorden
und dem Landesamt flir Besoldung und Versorgung unterwiesen.

Gruppe: Beschaftigte des gehcbenen und mittleren Dienstes sowie
vergleichbarer Vergitungsgruppen in Personaldezernaten
aller Behérden. Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer sollen
geeignet sein, die erworbenen Kenntnisse in ihren Behérden

welterzugeben.
Inhalte: Einzelheiten - einschlieflich Termine -
gibt das Landesamt flr Besoldung und Versorgurng NEW
bekannt.
Gruppengrdfe: 20
. Termine:
60.80/ 1 /91
Anmeldung: Landesamt fir Besoldung und Versorgung NRW,

vélklinger Str. 49, 4_000 Disseldort

60.90 Datenschutz und mtenmdxexhe_lt

Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer werden lber die wesent-—
lichen Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes infor-
miert.

Grurpe: Neu eingestellte Beschaftigte des héheren, gehcbenen und

mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgrup-
pen des Landesamtes fur Datenverarbeitung und Statistik

e -

Inhalte: Finzelheiten — einschlieflich Termine -
gibt das Landesamt fir Datenverarbeitung und
Statistik bekannt.
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GruppengréBe: 25

Termine:
60.90/ 1 /91:

Anmeldung: Landesamt flr Datenverarbeitung und Statistik NEW,
Maverstr. 51, 4000 Disseldorf

60.91 Tabellenspezifikation ynd Plansibilitatskontrollen

Ziel: Die Teilnehmer werden mit Hilfe moderner Methoden selb—
standig und exakt und tbersichtlich beschreiben sowie
Plausibilitatskontrollen selbstindig anfertigen kdénnen.

Gruppe: Mitarbeiter von Verwaltungen, die sich mit dem Entwurf
von Statistiken befassen.

Inhalte: Tabellenspezifikation
- Aufbau von Tabellen
- Darstellung des Druckbildes
~ Aritmetische und logische Operatoren
- Spezifikation von Vorbedingungen/Zeilengliederung und
Spaltengliederung
— Operaticnen an fertigen Zeilen und Spalten r
- Staffelbildung und Gruppenwechsel
Plausibilitatskontrollen
- Spezifizieren von Signierkontrollen :
— Sachliche Beschreibung der Fehler bei Kambinations-

kontrollen

— Fehlerbedingungen

- Etwaige gemeinsame Bedingungen

- Zusatzbedingungen
Gruppengrope: 15
Termine:
60.91/ 1 /91:
Armeldung: Landesamt fir Datenverarbeitung und Statistik NEW;

Mauerstr. 51, 4000 Disseldorf,

70. MtanatisierteIHtmveraxbeitlm(ADV)

Das ADV—FortbildLingsprogramn wird gesondert
verédffentlicht.

80. Fordenmgsfartbhi 1dung

Sie soll geeignete Beschiaftigte auf die Wahrnehmung
hSherwertiger Aufgaben vorbereitern.

80.10 Sachbearbeitung
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Ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erwerben grundlegende
Kenntnisse fur die Wahrnelmurng von Sachbearbei tungsauf-
gaben. _

Gruppe: Beschaftigte der Vergitungsgruppe V.c - IV a

Inhalte: - Haushalts- und Rechnungswesen

I

Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
Ausgewdhlte Bereiche des Zivilrechts
Zuwendungen

!

Gruppengrofe: 20
Dauer: 5 Wochen

Termine:
80.10/ 1 I /91: 07.01.-11.01.
IT /91: 28.01.-01.02.
ITI/91: 04.03.-08.03.
IV /91: 22.04.-26.04.
® vV /91: 03.06.-07.06.

Tagungsstatte: FAA
Anmeldurg: Tnnerminister des Landes NRW, Haroldstr. 5, 4000 Disseldorf.

(Die Anmeldung und Zulassung zum Grundseminar umfapt auch
das nachfolgende Vertiefungsseminar.)

81.10 Sacl:bearbelm

— Vertiefungssemnar —
ziel: Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erweitern und vertiefen
die im Grundseminar erworbenen Kenntnisse und iben ihre
Anwendung.
Gruppe: Beschaftigte, die am Grundseminar 80.10 teilgencmmen haben.
. Inhalte: - Haushalts— und Rechnungswesen

- Verwaltungsrecht und Verwal tungsverfahrensrecht
- Ausgewdhlte Bereiche des Zivilrechts

Gruppengrodpe: 20

Dauer: 3 Wochen

Termine:

81,10/ 1 I /91: 24.06.-28.06. 81.10/ 2 I /%1: 08.07.-12.07. |
II /91: 02.09.-06.09. IT /91: 30.09.-04.10. _

III/91: 11.11.-15.11. ' ITI/91: 16.12.-20.12.
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Tellnahmevoraussetzngen, 2me ] dever fahren, Rai:°h::sta; Gebiihren

Teilnahmemeldungen zu den Seminaren und Tagungen sind von den Behdrden - ggf.
Uber die cberste Dienstbehdrde - bis jewelils 6 Wochen vor Beginn jeder Ver-
anstaltung an die bei der entsprechenden Kemnziffer angegebene Adresse zu
richten.

Alle aufgefihrten Fortbildungsmafnahmen sind dienstliche Veranstaltungen. Es
sind nur solche Dienstkrafte zu benernen, die zu intensiver Mitarbeit bereit
sind und Funktionen wahrmehmen bzw. fir solche vorgesehen sind, wie sie im

Kinderbetreuung am Seminarort abhsn , wenden sich bitte rechtzeitig vorher an
die Fortbildungsakademie. Meldungen an die Fortbildungsakademie des Imnen-
ministers des Landes NRW in 5952 Attendorn, Hansastr. 14, sind nach beilie-
gendem Muster zu fertigen. (Formulare kdnnen bei der Fortbildungsakademie
angefordert werden. )

Teilnehmerinnen wnd Teilnehmern, die nicht Beschaftigte des Landes NRW sind,
werden die Kosten fiir Unterbringung und Verpflegung der Beschaftigungsbehdrde
nach Beendigung des Seminars berechnet:.

.
Teihlahrreg_ebﬂhren:
fir die Teilnahme von Beschaftigten, die nicht der Landesverwaltung angehéren,
wird eine Teilnahmegeblihr erhcben. Sie betréigt: »

fir eimwchige Veranstaltungen IM 200,00
fir klirzere Veranstaltungen o 100,00,

Dies gilt nicht fiir die Fortbildungswochen - Ziffer 2.10, 2.12 ~. Gebih-
renfreie Veranstaltungen sind im Programm gekennzeichnet. :

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erhalten von der Fortbildungsakademie des
Innerministers des Landes NRW nach Abschluf der Seminare eine Teilnahmebe-
scheinigung in doppelter Ausfertigung.

Weitere Einzelheiten (iber Seminare und Tagungen wie genaue Tagungsorte, Prd—
gram und Kostenerstattung werden den Behdrden sowie den Teilnehmerimnnen und
Teilnehmern rechtzeitig mitgeteilt.

Die in den Einladungsschreiben angegebenen Hilfsmittel (z.B. Gesetzestexte)
sind bitte mitzubringen. Im Ubrigen steht auch ggf. die Bibliothek der Fort-
bildungsakademie zur Verfiigung.
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Taguangsstatten:
FAA: Die FAA liegt im Ortszentrum von Attendorn. Alle EZ sind
ausgestattet mit Dusche: an Freizeitmdglichkeiten stehen z.
Vig. Bibliothek, PC-Gerate zu Denonstrationszwecken, TT-
Raum, Fitnessraum, Spielautcmaten, TV und Gastraum. '
I$V Hilden: Das IOV Hilden liegt am Ortsrand von Hilden nahe dem Auto-

bahnkreuz Hilden. Alle Zimmer sind ausgestattet mit Dusche,
we und Telefon: an Freizeitméglichkeiten stehen z.Vfg.
Bibliothek, TI-Platten, Sporthalle, Tennisplatz, TV, Gast-
raum u. Parkanlage.

Landhotel Struck: Das Landhotel Struck ist ein Urlaubs- u. Tagungshotel im
rustikalen Landhausstil. .

Das Hotel Struck liegt in Attendorn, Ortsteil Niederhelden.
. Alle Zimmer sind ausgestattet mit Dusche u. WC; an Freizeit-
mdglichkeiten stehen z. Vig. TV, Hallenbad, Sauna, Solarium,
TT-Raum, Spiel- und Fitnessraum. In ca. 2 km Entfermung be—
finden sich Wildgehege, Reitgelegenheit und Tennisplatze.

PAB: Die Pol. Akademie Biggesee ist eine Einrichtung der Erwach-
senenbildung mit Internatsbetrieb und dem Ziel, Einsicht in *
die Grundzusammenhange und Wandlungen von Gesellschaft und
Staat zu vermitteln. Trager der PAB ist das Seminar fir
Staatsblirgerkunde e.V,

Die PAB liegt in Attendorn, Ortsteil Listernchl. Alle Zimmer
sind ausgestattet mit Dusche und WC; an Freizeitmdglichkei-
ten stehen zur Verfligung Kamin- und Klubraum, Fernsehraum,
Sauna und Kegelbahn. .

Die Seminare kémnen auch an anderen als den hier aufgefuhrten Orten cdurch-
. gefihrt werden. :

Nihere Himweise zur Tagungsstétte und zur Anfahrt werden mit der Einladung zum

Seminar verschickt. Die entsendenden Behdrden und Einrichtungen werden
gebeten, aus Kostenersparnisgrinden den Finsatz von Dienstwagen zu prifen.
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Anmeldende Behorde PLZ , On

: ' . i
] !
i

Strafle. Hausnummer Posttach

Datum

Aktenzeichen

Men Bearbener

Fortbildungsakademie

des Innenministers

des Landes Nordrhein-Westfalen
Hansastrafie 14

Meine (Vorwahl-Nr ) Telefon-Nr

5952 Attendorn

Betr.: Fortbildungsprogramm
hier: Seminaranmeldung

Seminarbezeichnung -

Seminarkennziffer / /

Termin (von - us)

11 Bitte vollstindige KennsiHer z. 8. 8. 82/1/90 eintragen

Zur Teilnahme an dem o. g. Seminar schlage ich vor:

Name Vorname Amts- oder Dienstbezeichnung Iber Ang. Very Gruppe!

Dienststelle des Teilnehmers ifalls von anme!dender Behorde abweichend) PLZ , Ont

|

StraBe, Hausnummer

Jetrt ausgeubte oder demnachst austuubende Taugkeit

Mussen bei Unterbringung und/oder Verpflegung besondere Vorkehrungen getroffen werden?

D ja E nein

Wenn ja, welche? iz 8. Schwerbehinderung, Kinderbetreuung, Begleitperson)

Art der Vorkehrungen

Die Teilnahme an dem o. g. Seminar ist dienstlich erforderlich.

Im Auftrag
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Fortbildungsakademie des _ Attendorn, den 01.01.1991
Imemmninisters des Landes NW Hansastr. 14
i 1nahmet heini
Frau Regierungsratin z.A. Beate Mustermamn, Regierungsprasident Aachen
hat im Rahmen des Fortbildungsprogramms des Innerministers des Landes
Nordrhein-Westfalen an einem Seminar
Seminar-Nr. .......
VAN vvvvenn bis ...... 1991 4
teilgenammen
In diesem Seminar wurden folgende Themen behandelt:
|
(Leiter der Fortbildungsakademie) '
Durchschrift fir die Personalakte
]
- MBL NW. 1990 S. 1112. J
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