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Nachstehend wird die gemdB § 10 Abs. 2 des Gesetzes
iiber die Errichtung eines Landesrechnungshofes und die
Rechnungsprifung im Lande Nordrhein-Westfalen vom
6. April 1948 (GV. NW. S. 129) von mir im Einvernehmen
mit dem Landesrechnungshof erlassene Vorpriifungsord-
nung fiir die Landesverwaltung Nordrhein-Westfalen be-
kanntgegeben.

Diese Vorpriifungsordnung (VPO) gilt mit den in den
SchluBbestimmungen gemachten Einschrankungen fiir alle
Vorpriifungsstellen des Landes. Sie tritt mit sofortiger
Wirkung in Kraft und ist bei der Vorpriifung der Rech-
nungen fir das Rechnungsjahr 1953 in vollem Umfange
anzuwenden. Die Vorpriifung der Rechnungen fiir das Rech-
nungsjahr 1952 ist noch nach den bisher giiltigen Vorpri-
fungsbestimmungen abzuschlieBen (vgl. hierzu § 26
VPO).

Es ist beabsichtigt, die VPO als amtliche Handausgabe
(broschiert) herauszugeben. Um die Hoéhe der Druckauf-
lage berechnen zu kénnen, bitte ich die in Frage kom-
menden Dienststellen (Zentral- und Mittelbehérden), mir
ihren Bedarf spatestens bis zum 20. 8. 1954 mitzuteilen.

Voi'priiiungsordnung flir die Landesverwaltung

Nordrhein-Westfalen
(VPO)

vom 10. Juli 1954
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Auf Grund des § 10 Abs. 2 des Gesetzes iiber die Er-
richtung eines Landesrechnungshofes und die Rechnungs-
priiffung im Lande Nordrhein-Westfalen vom 6. April 1948
(GV. NW. S. 129) werden im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof nachfolgend die Geschéftsordnung
und die Ausfiihrungsbestimmungen fir die Vorprifungs-
stellen als ,Vorprifungsordnung fiir die Landesverwal-
tung Nordrhein-Westfalen (VPO)* erlassen.

A. Allgemeines

§1
Geltungsbereich

Die Vorprifungsordnung (VPO) gilt fir die nach § 3
zu errichtenden Vorprifungsstellen bei den Landesbe-
hoérden des Landes Nordrhein-\;‘\/estfalen. Uber Anderun-
gen ihrer Vorschriften entscheidet der Finanzminister im

Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof.

§ 2

Begriffsbestimmungen

(1) Die Begriffshestimmungen, die in der Reichshaus-
haltsordnung (RHO) vom 31. Dezember 1922 in der Fas-
sung der bis 30. April 1938 erlassenen Anderungsgesetze
(siehe amtliche Handausgabe), in der Reichskassenord-
nung (RKO) vom 6. August 1927 in der Fassung der Ver-
ordnung vom 8. Januar 1931, in den Wirtschaftsbestim-
mungen fiir die Reichsbehdérden (RWB) vom 11. Februar
1929, in der Rechnungslegungsordnung fiir das Reich
(RRO) vom 3. Juli 1929 und in den im Lande Nordrhein-
Westfalen an Stelle der vorgenannten Vorschriften kiinf-
tig ergehenden Bestimmungen enthalten sind, gelten auch
fir diese VPO.

(2) Rechnungshof im Sinne der genannten Vorschriften
ist der Landesrechnungshof des Landes Nordrhein-West-
falen.

(3)- Vorprifung im Sinne dieser VPO ist die nach Be-
wirkung der Zahlungen vorgenommene Priifung des dem
Landesrechnungshof vorzulegenden Priifungsstoffs (§ 21
Abs. 3).

(4) Rechnungen im Sinne dieser VPO sind die Rech-
nungslegungsbiicher und Kassenrechnungen (§§ 7 ff. und
100 ff. RRO) mit den dazu gehérenden Rechnungsbelegen
und Unterlagen (§§ 43 ff. RRO).

§ 3
Errichtung, Benennung und Stellung der
Vorprifungsstellen

(1) Vorprifungsstellen werden, soweit nicht bereits
vorhanden, bei der Landesregierung und bei den Mittel-
behérden des Landes mit eigener Oberkasse errichtet. Die
Errichtung bei anderen Landesbehdrden erfolgt nach Be-
darf auf Veranlassung des zustindigen Fachministers mit
Zustimmung des Finanzministers und des Landesrech-

nungshofes.

-
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(2) Die Vorpriifungsstelle bei der Landesregierung un-
tersteht dem Finanzminister; sie ist fiir die Vorpriifung
der von der Landeshauptkasse zu legenden Rechnungen
zustandig.

(3) Die Vorpriifungsstellen erhalten die Benennung
~Rechnungsamt” unter Hinzufiigen des Namens der Be-
hérde, bei der sie errichtet sind, z. B. ,Rechnungsamt der
Regierung Kéln* oder ,Rechnungsamt der Oberfinanz-
direktion Diisseldorf”.

(4) Die Rechnungsédmter sind Bestandteile der Behor-
den, bei denen sie errichtet sind. Der Leiter dieser Be-
hérde bt die Dienstaufsicht tiber das Rechnungsamt aus,
dem bei den Regierungen und den Oberfinanzdirektionen
der Regierungs- und Kassenrat vorsteht. In der Rech-
nungsvorpriifung und in der Prifung der Rechnungen, die
der Landesrechnungshof den Verwaltungsbehérden zur
abschlieBenden Priifung iiberldfit (§ 93 Abs. 1 RHO), sind
die Rechnungsdmter nur an Weisungen des Landesrech-

nungshofes gebunden.

(5) Die Rechnungsamter sind befugt, von den rechnung-
legenden Stellen die Vorlage von Biichern, Schriftstiicken,
Akten usw. sowie jede zur Durchfithrung der Vorpriifung
fir erforderlich erachtete Auskunft zu verlangen und mit
den Dienststellen der eigenen Behérde und den der Be-
horde nachgeordneten Dienststellen und Kassen unmittel-
bar schriftlich zu verkehren, soweit die Priifungstatigkeit
es erfordert und eine miindliche Erledigung nicht moglich
ist (vgl. § 10 Abs. 1).

(6) Den Schriftverkehr mit anderen Behérden und
Dienststellen fihrt der Leiter der Behorde oder der zu-
standige Abteilungsleiter; die Bearbeitung liegt dem
Rechnungsamt ob.

(7) Bei der Rechnungsvorpriifung fefstgestellte bedeut-
same Verst6Be gegen Gesetze und Verordnungen oder
allgemein anerkannte Grundsdtze der Wirtsdiaftlichkeit
zum Nachteil des Landes, die trotz Verlangen ohne Ab-
hilfe bleiben, hat das Rechnungsamt, wenn der Leiter der
Behorde die ihm vorgeschlagenen MaBnahmen zu treffen
nicht bereit ist, dem Landesrechnungshof unmittelbar zur

Kenntnis zu bringen.

(8) Der Leiter der Behdrde, bei der das Rechnungsamt
errichtet ist, hat dafiir zu sorgen, da8 das Rechnungsamt
von allen fiir das Priifungsgeschdft wichtigen Bestimmun-
gen und Erlassen, den Haushaltspldnen, der Verteilung
der Haushaltsmittel (§ 56 RHO) und den die Wirtschafts-
fiilhrung beeinflussenden MaBnahmen Kenntnis erhélt.

§ 4
Besetzung der Rechnungsdmter

(1) Das Rechnungsamt besteht aus dem Leiter und der
erforderlichen Zahl von Rechnungspriifern. Zum stdndigen
Vertreter des Leiters ist ein Rechnungspriifer zu be-
stellen. Uber die Besetzung der Stellen des Leiters, seines
stindigen Vertreters und der R'echnungsprﬁfer sowie iiber

die Abberufung dieser Personen entscheidet der Finanz-

minister nach Benehmen mit dem Présidenten des Landes-
rechnungshofes, ggf. der fir das Rechnungsamt zustédndige
Fachminister mit Zustimmung des Finanzministers und
nach Benehmen mit dem Prasidenten des Landesrechnungs-
hofes. Fiir die Besetzung der Vorpriifungsstelle der Lan-
desregierung entféllt die Beteiligung des Prasidenten des
Landesrechnungshofes.

(2) Nach den vorstehenden Bestimmungen ist auch bei
der Bestellung und Abberufung von Priifern zu verfahren,
die, ohne dem Rechnungsamt anzugehoéren, Fachpriifungen

durchzufihren haben.

(3) Die Priifungsbeamten miissen sich nach ihrer Vor-
bildung, ihren Erfahrungen, ihren Leistungen und ihren
personlichen Eigenschaften fiir die Tatigkeit im Priifungs-
dienst eignen.

(4) Im Rechnungsamt dirfen auch Angestellte mit Vor-
priffungsarbeiten beschdftigt werden, die auf Grund ihrer
fachlichen Vorbildung und ihrer Leistungen in die Verg.
Gr. V TO A oder in eine héhere Verg.Gr. eingereiht wor-
den sind und die Kalkulatorpriifung oder eine mindestens
gleichwertige andere Priifung‘ erfolgreich abgelegt haben.

(5) Fir die Bestellung und Abberufung der Angestell-
ten finden die Vorschriften-im Abs. 1 Anwendung.

§5

Aufgaben der Rechnungsdmter
(1) Den Rechnungsadmtern obliegt

a) die Vorpriifung der Rechnungen der rechnunglegenden
Kassen innerhalb des Verwaltungsbereichs der Be-
hoérde, bei der das Rechnungsamt errichtet ist, soweit
diese Rechnungen nach §§ 88, 88a RHO in Verbindung
mit § 3 des Gesetzes uber die Errichtung eines Landes-
rechnungshofes und die Rechnungspriifung im Lande
Nordrhein-Westfalen vom 6. April 1948 der Priifung

durch den Landesrechnungshof unterliegen,

b) die Vorpriifung der Rechnungen der rechnunglegenden
Kassen auBerhalb des Verwaltungsbereichs der Be-
hoérde, bei der das Rechnungsamt errichtet ist, wenn
das Rechnungsamt von dem Finanzminister im Einver-
nehmen mit dem Landesrechnungshof fiir die Vorpri-
fung fir zustdndig erkldrt worden ist,

c) die Vorpriifung der Verwendung von Landesmitteln
bei Stellen aufierhalb der Landesverwaltung auf der
Grundlage der von den Empfangern der Mittel hier-
iiber zu liefernden Nachweise, soweit erforderlich,
auch an Hand der Geschéaftsbiicher dieser Stellen,

d) die Vorprifung der von den Mittelbehdérden auf Grund
der Gesetze zur Neuordnung des Geldwesens bestitig-
ten Forderungen von Unternehmungen an das Land,

e) die Vorprifung in anderen Fallen, die der Landes-
rechnungshof im Einvernehmen mit dem Finanzmini-
ster zuweist,

f) die abschlieBende Priifung derjenigen Rechnungen,
die der Landesrechnungshof den Verwaltungsbehérden
nach § 93 Abs. 1 RHO iiberlaBt.

TN ETRTETRN
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(2) Nach Ermessen des Landesrechnungshofes kann die
Vorpriifung mit der Rechnungspriifung in der Weise
verbunden werden, daf Beamte des Rechnungsamtes an
der Prﬁfung durch den Landesrechnungshof beteiligt wer-
den.

(3) Das Rechnungsamt soll
a) bei Geschéftspriifungen der Verwaltung zur Mitwir-

kung herangezogen werden, wobei die Beamten des
Rechnungsamtes die Auswirkungen der Beanstandun-
gen aus der Rechnungsvorprifung und Rechnungspri-
fung zu verfolgen und Anregungen zu geben und —
unbeschadet der Pflicht zur Beachtung von Weisungen
des Landesrechnungshofes — entgegenzunehmen ha-
ben, '
b) zu organisatorischen oder verwaltungstechnischen
MaBnahmen der Verwaltung, sofern sie von Bedeu-
tung sind, vor ihrer Durchfiihrung gehort werden. Die
aus § 23 RWB sich ergebende Beteiligung des Sach-
bearbeiters des Haushalts bleibt hiervon unberiihrt.

(4) Ist der Leiter des Rechnungsamtes gleichzeitig Kas-
senaufsichtsbeamter (§ 17 Abs. 1 RKO), hat er bei den
Kassen, zu deren Kassenaufsichtsbeamten er bestimmt
worden ist, die ordentlichen und im Rahmen seiner Zu-
standigkeit gemaB § 87 Abs. 2 RKO die auBerordentlichen
Kassenpriifungen vorzunehmen und die Geschaftsfiihrung
dieser Kassen zu beaufsichtigen. Erfordert der Umfang
der Priiffungsgeschifte die Heranziehung weiterer Beam-
ten und 1aBt es die Geschiaftslage des Rechnungsamtes zu,
so kann der Kassenaufsichtsbeamte zu seiner Unter-
stiitzung Beamte des Rechnungsamtes an den Kassenprii-
fungen beteiligen. Ist dies ohne Beeintrdchtigung der dem
Rechnungsamt nach Abs. 1 bis 3 obliegenden Aufgaben
nicht vertretbar, so hat er Fachkradfte der Verwaltung zur
Mitwirkung bei den Kassenpriifungen anzufordern.

(5) Wird die Kassenaufsicht gemdB § 17 Abs. 2 RKO
vom Rechnungsamt ausgeiibt; so gilt Abs. 4 sinngemaB.

(6) Sofern das Rechnungsamt nach Uberzeugung seines
Leiters ohne Beeintrachtigung der nach Abs. 1 bis 5 zu
erfiilllenden Aufgaben dazu in der Lage ist, soll es die
Kassenanweisungen vor ihrer Ausfilhrung in férmlicher,
rechnerischer und sachlicher Hinsicht priifen. Die Priifung
kann auf bestimmte Anweisungen nach ihrer Art (z. B.
iber Beamtenbesoldungen, Angestelltenvergiitungen,
Lohne, Vorschiisse, Abschlagsauszahlungen, SchluBrech-
nungen) oder nach ihrer Héhe (z.B. auf solche von 500 DM
und dariiber) beschrdnkt werden. Die Regelung obliegt
dem Leiter des Rechnungsamtes. Der Rechnungspriifer
hat die gepriiften Kassenanweisungen durch Sichtvermerk
zu kennzeichnen (vgl. § 20 Abs. 2).

§ 6
Geschdaftsverteilung und Arbeitsplan
(1) Der Leiter des Rechnungsamtes hat fiir jedes Rech-

nungsjahr einen Arbeitsplan nach Muster 7 aufzustellen,
in dem die dem Rechnungsamt nach § 5 obliegenden
Aufgaben auf die Rechnungspriifer zu verteilen sind. Die
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Verteilung ist nach Geschéftszweigen und nicht nach 6rt-
lichen Bezirken vorzunehmen, wobei gleichartiger Prii-
fungsstoff, soweit irgend moglich, zusammenzufassen ist.
Bei der Verteilung sind Sonderkenntnisse und Erfahrun-
gen der Rechnungspriifer auf den verschiedenen Verwal-
tungsgebieten zu berilicksichtigen. Im {ibrigen sind bei
Aufstellung und Durchfiihrung des Arbeitsplanes die An-

merkungen auf Muster 7 zu beachten.

(2) Der Arbeitsplan ist dem Behérdenleiter, dessen
Dienstaufsicht das Rechnungsamt nach § 3 Abs. 4 unter-
steht, zur Genehmigung vorzulegen. Eine Abschrift des
genehmigten Arbeitsplanes ist dem Landesrechnungshof
einzureichen, der die Vorlagetermine fiir die ihm vorzu-
legenden Rechnungen festsetzt (§ 99 RHO].

(3) Abs. 2 gilt entsprechend fiir wesentliche Anderun-

gen oder Erganzungen des Arbeitsplanes.
§ 7
Obliegenheiten des Leiters

(1) Der Leiter des Rechnungsamtes ist fiir die gesamte
Geschéaftsfiihrung seines Amtes verantwortlich. Er hat
darauf zu achten, daB das Rechnungsamt von allen fiir
seine Aufgaben in Betracht kommenden Angelegenheiten
Kenntnis erhdlt (§ 3 Abs. 8). Bei Abwesenheit oder Be-
hinderung vertritt ihn der nach § 4 Abs. 1 zu seinem

Vertreter bestellte Rechnungspriifer.

(2) Der Leiter ist Vorgesetzter der Angehdrigen des
Rechnungsamtes. Er ist berechtigt, den Rechnungspriifern
Weisungen fiir die Durchfiithrung der Priifung zu geben
und die bei dieser erhobenen Beanstandungen — in der
Regel nach Anhoérung des beteiligten Rechnungspriifers —
zu &ndern oder zu streichen. Der Leiter hat dafiir zu sor-
gen, daB die Rechnungspriifer sich eine méglichst um-
fassende Kenntnis der fiir ihre dienstliche Téatigkeit in
Frage kommenden Gesetze, Verordnungen und Bestim-
mungen verschaffen und iiber Anderungen sich laufend
unterrichten. Zur Wahrung der GleichméBigkeit in allen
Arbeitsgebieten hat der Leiter Angelegenheiten von all-
gemeiner Bedeutung und sonstige aus der Arbeit des
Rechnungsamtes sich ergebende Fragen in regelmaBigen

Dienstbesprechungen zu erértern.

(3) Dienstreisen der Rechnungspriifer ordnet der Leiter
des Rechnungsamtes im Rahmen der ihm zur Verfiigung
gestellten Reisekostenmittel an. Zu eigenen Dienstreisen
bedarf er der Genehmigung des Behérdenleiters, dessen
Dienstaufsicht das Rechnungsamt nach § 3 Abs. 4 unter-
steht.

§8
ObliegenheitenderRechnungsprifer
(1) Die Rechnungspriifer haben die ihnen nach dem

Arbeitsplan zugeteilten Arbeiten unter Beachtung der
maBgebenden Gesetze, Verordnungen und Bestimmun-
gen, der fir die einzelnen Verwaltungszweige ergan-
genen Erlasse der Landesminister und der vom Landes-
rechnungshof und dem Leiter des Rechnungsamtes erteil-

ten Weisungen sachgem&B und fristgerecht auszufithren
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und sind dafiir verantwortlich, daB keine wesentlichen
Fehler oder Mingel unbeanstandet, keine Beanstandun-
gen unerledigt bleiben und geforderte Geld- und Buch-

ausgleiche oder Umbuchungen auch durchgefithrt werden.

(2) Die Rechnungspriifer haben sich mit dem Aufbauy,
den wirtschaftlichen und personellen Verhéltnissen und
den Aufgaben der Dienststellen ihres Arbeitsbereiches
vertraut zu machen. Soweit sich ein AnlaB hierzu ergibt,
haben sie dem Leiter des Rechnungsamtes die zur Forde-
rung und Verbesserung des Geschdftsbetriebes oder zur
Abstellung von MiBstinden bei den gepriiften Verwal-
tungsbehorden und Kassen dienenden Mafinahmen vorzu-
schlagen.

(3) Uber die im Abs. 1 genannten Gesetze usw. und
deren Anderungen haben sich die Rechnungspriifer lau-

. fend zu unterrichten und Merkbiicher zu fiihren, in die

auch Erinnerungen und Entscheidungen des Landesrech-
nungshofes von grundlegender Bedeutung aufzunehmen
sind. Fiir jeden Geschdftszweig ist ein besonderes Merk-
buch anzulegen, das beim Wedhsel des Rechnungspriifers
dem Nachfolger zu iibergeben ist. Die Form des Merk-
buches bestimmt der Leiter des Rechnungsamtes.

(4) Die geldlichen Ergebnisse der Vorpriifung und der
abschlieBenden Priifung haben die Rechnungspriifer in ein
vom Rechnungsamt nach Muster 6 zu filhrendes Verzeich-
nis einzﬁtragen.

§9
Amtsverschwiegenheit

3
P

(1) Die den Beamten nach § 72 des Beamtengesetzes flir
das Land Nordrhein-Westfalen (Landesbeamtengesetz —
LBG) vom 15. Juni 1954 (GV. NW. S. 237) auferlegte
Pflicht der Amtsverschwiegenheit erstreckt sich fiir die
Beamten der Rechnungsdamter vor allem auch auf die
ihnen bei Durchfiihrung der Aufgaben der Vorpriifung
bekanntgewordenen Verhidltnisse bei Behérden, offent-

lichen und privaten Betrieben usw.

(2) Abs. 1 gilt sinngemdB fir die bei den Rechnungs-
damtern beschaftigten Angestellten und Arbeiter, deren
Schweigepflicht sich auf § 4 der Allgemeinen Tariford-
nung fir Angestellte und Arbeiter im 6ffentlichen Dienst
in der Fassung vom 1. November 1943 (RBB. 1944 S.1%)
griindet.

§ 10
Vollziehung der Schreiben des Rech-
nungsamtes, Geschaftsbetrieb

(1) Schreiben des Rechnungsamtes ergehen unter der
im § 3 Abs. 3 bestimmten Benennung und sind von dem
bearbeitenden Rechnungspriifer sowie von dem Leiter oder
seinem Vertreter (letzterer ,In Vertretung”) zu voll-
ziehen. Einfache formelle Riickfragen konnen von den
Rechnungspriifern ohne Mitzeichnung des Leiters oder
seines Vertreters gehalten und beantwortet werden. Der
Rechnungspriifer zeichnet das Schriftstiick alsdann ,Im

Auftrage”.

(2) Der innere Geschéftsbetrieb des Rechnungsamtes
hat sich nach den Anweisungen des die Dienstaufsicht
ausiibenden Behordenleiters und — soweit ergénzende
Anordnungen notig sind — des Leiters des Rechnungs-
amtes zu richten. Die Vorschrift in § 3 Abs. 4, letzter Satz,
bleibt unberiihrt.

B. Rechnungsvorpriifung

§ 11
Zweck der Vorpriifung

(1) Die Vorpriifung hat den Zwedk, die Prifung durch
den Landesrechnungshof vorzubereiten und Fehler und
Maingel in der Haushalts- und Wirtschaftsfithrung der
Verwaltung durch das Rechnungsamt zur Sprache zu brin-
gen, bevor der Landesrechnungshof seine Priifungen auf-
genommen hat. Auf Grund der Ergebnisse der Vorprii-
fung, die in Erweiterung der bisherigen Aufgaben der
Rechnungsamter auch Falle erfassen soll, in denen nach
betriebswirtschaftlichen Grundsdtzen zu priifen ist, hat
das Rechnungsamt zudem die Moglichkeit, die Verwal-
tung in organisatorischen, personellen und verwaltungs-
technischen Fragen wirksam zu unterstiitzen. Diese Un-
terstiitzung setzt ein gegenseitiges Vertrauensverhdltnis
voraus, dessen Pflege und’Férderung sich die Behdrde
und das Rechnungsamt angelegen sein lassen sollen.

(2) Der Vdrprﬁfung sind die im § 2 Abs. 1 genannten

Vorschriften zu Grunde zu legen.

(3) Rechnungspriifer, die bei der Anweisung, Bewir-
kung oder Buchung der zu prifenden Zahlungen oder
bei der Aufstellung der zu priifenden Rechnungen oder
bei der Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln beteiligt
gewesen sind, diirfen zu Priifungsarbeiten an diesen Rech-
nungen nicht herangezogen werden. Die Zustdndigkeit
der Rechnungspriifer erstreckt sich ferner nicht auf Zah-
lungsunterlagen, die die eigene Person betreffen. Die
Bestimmung im Satz 1 gilt nicht fiir die Regierungs- und
Kassenridte bei den Regierungen.

(4) Uber bei der Vorpriifung festgestellte Fehler und
Maingel von grundsdtzlicher oder erheblicher finanzieller
Bedeutung ist dem Landesrechnungshof alsbald nach Fest-
stellung — ggf. vor Einreichung des Vorlageberichts
nach § 21 — zu berichten (vgl. § 18 Abs. 5).

§ 12
Artund Umfang der Vorpriifung

(1) Die Vorpriifung ist entsprechend § 92 Abs. 1 RHO
eine férmliche, rechnerische und sachliche (§§ 15 bis 17);
die Vorpriifung des Rechnungsamtes des Finanzministers
beschrankt sich auf die férmliche und rechnerische Vor-
priffung. Bei den nach kaufménnischen Grundsdtzen er-
stellten Rechnungsunterlagen sind dariiber hinaus die
betriebswirtschaftlichen Erkenntnisse zu beriicksichtigen.

(2) Vorzupriifen sind sémtliche im § 5 Abs. 1a bis e
genannten Rechnungen, soweit der Landesrechnungshof
gemiB § 92 Abs. 3 RHO nicht auf die vollige oder teil-
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weise Vorprifung verzichtet oder Einschrénkungen an-
ordnet. Das Rechnungsamt kann dem Landesrechnungshof
hierzu (z. B. wenn die im Arbeitsplan fiir die Vorpriifung
der Rechnungen vorgesehene Zeit nicht ausreichen sollte)
Vorschlage machen.

(3) Ohne die besondere Erméachtigung des Landesrech-
nungshofes darf das Rechnungsamt nach eigenem Er-
messen die rechnerische Vorprifung der Rechnungs-
legungsbilicher und Rechnungsbelege auf Stichproben be-
schrénken, wenn die Biicher den Priifungsvermerk nach
§ 92 Abs. 2 RKO bzw. die Belege den Vermerk der recht-
nerischen Feststellung nach § 87 Abs. 2 RRO tragen.

(4) Ergibt eine nach Abs. 2 oder 3 eingeschrankte Vor-
priifung wesentliche Fehler und Maéngel, so hat der Lei-
ter des Rechnungsamtes die vollstindige Vorpriifung der
betreffenden Rechnung anzuordnen.

§ 13
ZeitundOrtder Vorprifung

(1) Das Rechnungsamt bestimmt den Zeitpunkt, zu dem
ihm die einzelnen Rechnungen zur Vorprifung einzurei-
chen sind. Es ist hierbei an den vom Finanzminister nach
§ 81 Abs. 1 RKO festgesetzten Zeitpunkt des Jahresab-
schlusses .und an die vom Landesrechnungshof nach § 99
RHO gestellten Vorlagefristen gebunden.

(2) Die Vorprifung der Rechnungen ist in der Regel
am Sitze des Rechnungsamtes vorzunehmen. Wenn be-
sondere Umstande es erférdern, kann der Leiter des
Rechnungsamtes anordnen, daB die Vorpriifung oder ein-
zelne Feststellungen am Sitze der Verwaltungsbehdrde
oder der rechnunglegenden Kasse durchgefiithrt werden.

§ 14
Laufende Vorprifung der Rechnungs-
belege

Um die Vorpriifung der Gegenwart moéglichst nahe-
zubringen, ihre sofortige Auswirkung zu férdern, und
um die Priifungsarbeiten auf das ganze Jahr zu verteilen,
sind die Rechnungsbelege und Unterlagen dazu — bei
den Kassen am Sitze des Rechnungsamtes mdoglichst auch
die Rechnungslegungsbiicher — vom Rechnungsamt lau-
fend vorzupriifen. Fiir diese laufende Belegpriifung gel-
ten die nachfolgenden Bestimmungen der §§ 15 bis 20
mit den Einschrankungen, die sich bei den auswaértigen
Kassen aus dem Fehlen der Rechnungslegungsbiicher er-
geben. Das Nahere bestimmt der Leiter des Rechnungs-
amtes, der auch fiir eine zweckentsprechende Kontrolle
des Eingangs und der Riickgabe der Belege zu sorgen hat.
In der Regel sind die Rechnungsbelege der nachgeord-
neten Kassen monatlich, die der Oberkassen in kiirzeren
Zeitabschnitten vorzuprifen.

§ 15
Formliche Vorprifung
Die formliche Vorpriifung hat sich darauf zu erstrecken,
ob die Rechnungen vollstindig und in der vorgeschrie-
benen Form aufgestellt sind. Unwesentliche oder durch
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die Zeitverhdltnisse bedingte Abweichungen von der vor-
geschriebenen Form sind nicht zu beanstanden (vgl. § 18
Abs. 1). Insbesondere ist zu priifen, ob

a) die Rechnungslegungsbiicher oder Kassenrechnungen
ordnungsméBig und dem Landeshaushaltsplan entspre-
chend aufgestellt sind, die erforderlichen Bescheini-
gungen und Hinweise auf andere Buchungsstellen und
auf Belege enthalten und ob diese Hinweise richtig
sind,

b) bei laufenden und diesen gleichbehandelten Einze!-
haushaltseinnahmen und -ausgaben und bei Kassen-
resten die Ubertragung durchgefithrt und nach § 45
RRO bescheinigt ist,

c) die Rechnungsbelege vollstindig vorhanden und in
Ubereinstimmung mit den Rechnungslegungsbiichern
oder Kassenrechnungen geordnet und mit laufenden
Nummern versehen sind, die Bestandteile nach § 48
RRO (Kassenanweisung, Unterlagen, Zahlungsbeweis)
und die Feststellungsvermerke nach den §§ 77 ff. RRO
enthalten und — soweit sie iiber die allgemein vor-
geschriebene Aufbewahrungszeit hinaus aufzubewah-
ren sind, vgl. Anmerkung*) — einen entsprechenden

Vermerk tragen und ausgesondert sind,

d) die Rechnungsnachweisung und die Anlagen dazu
(§§ 24 bis 27, 111 und 112 RRO) beigefigt sind und

den Anforderungen entsprechen.

§ 16 *

Rechnerische Vorprifung

Die rechnerische Vorprifung umfaBt die Nachrechnung
der Rechnungslegungsbiicher, Kassenrechnungen, Rech-
nungsnachweisungen und Anlagen dazu, der in den Rech-
nungsbelegen enthaltenen Berechnungen und die Fest-
stellung, daB die den Berechnungen zugrunde liegenden
Ansitze den Berechnungsunterlagen (Besoldungsordnung,
Tarifordnungen, Vertriage usw.) entsprechen, und daB die
Buchungen mit den Belegen ibereinstimmen. Wegen der
Einschrankung der rechnerischen Vorprifung der Rech-
nungslegungsbiicher und Rechnungsbelege gilt § 12
Abs. 3 und 4.

§ 17
Sachliche Vorprifung

(1) Bei der sachlichen Vorpriifung ist festzustellen, ob
die haushaltsrechtlichen Bestimmungen und die auf die
Einnahmen und Ausgaben des Landes beziiglichen Ge-
setze, Verordnungen, Verwaltungsvorschriften, Vertrage,
Urkunden und Satzungen beachtet worden sind. Insbe-

sondere ist daher zu prifen, ob

a) die Einnahmen vollstindig und zeitgerecht erhoben
und die Ausgaben in richtiger Héhe und im Rahmen
der Haushaltsmittel geleistet worden sind, bei etwai-
gen Haushaltsiiberschreitungen und auBerplanméfigen

*) Anmerkung: Als Anhalt hierfir dienen bis zum ErlaB von Lan-

desvorschriften die beziiglichen Vorschriften in der Preu8. Kassen-
ordnung v. 14. 11. 1932, Anhang G zu § 69 Abs. 3.
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Ausgaben der Finanzminister
(§ 33 RHO) und ob und welche Haushalts- und Kassen-
reste zu bilden waren,

vorher zugestimmt hat

b) die Ein- und Auszahlungen auf die richtigen Bu-
chungsstellen des Landeshaushaltsplans und das rich-
tige Rechnungsjahr angewiesen und entsprechend ge-
bucht und die Kassenanweisungen von den hierfiir
zustandigen Stellen erteilt worden sind (vgl. An-
lage 1),

c) die Vorschriften in den §§ 62, 63 RHO iiber die Bu-
chung und Abwicklung von Vorschiissen und Verwah-

rungen beachtet worden sind,

d) die Zahlungsbeweise, soweit sie zu den Belegen ge-

horen, beigefiigt und rechtsgiltig sind,

e) bei zweckmdBiger und wirtschaftlicher Verwaltung
giinstigere als die in der Rechnung nachgewiesenen
wirtschaftlichen Ergebnisse hatten erzielt werden
kénnen,

f) im tbrigen bei den Zahlungen nach den bestehenden

Bestimmungen verfahren worden ist.

(2) Bei Rechnungen tiber Bauarbeiten ist stets eine
fachtechnische Vorpriifung erforderlich. Sie ist von den
Hochbauabteilungen der Regierungsprisidenten bzw. den
Bauabteilungen der Oberfinanzdirektionen durchzufiih-
ren. Die Rechnungsdmter legen die Belege vierteljahrlich
den genannten Stellen vor, damit die fachtechnische Vor-
prifung moglichst zeitnahe erfolgen und hierbei festge-
stellte Mdangel und VerstéBe — insbesondere solche iiber
die Vergabe der Bauarbeiten und Baupreisgestaltung —
sofort abgestellt werden koénnen. Erfordert im iibrigen
die sachliche Vorprjifung einer Rechnung besondere Fach-
kenntnisse, z. B. auf drztlichem oder chemischem Gebiete,
so hat das Rechnungsamt vor seiner Vorpriifung eine
fachtechnische Vorpriifung zu veranlassen, wenn diese
durch Landesbedienstete am Sitze des Rechnungsamtes
durchfiithrbar ist. Eine entsprechende Regelung fiir der-
artige Fille hat das Rechnungsamt bei dem nach § 3
Abs. 4 die Dienstaufsicht ausiibenden Behérdenleiter zu
beantragen. Im iibrigen gelten die Vorschriften der §§ 82,
83 RRO.

(3) Halt das Rechnungsamt die Priiffung von Rechnun-
gen oder Rechnungsteilen durch Sachversténdige fiir
zweckméaBig oder geboten, so sind dem Landesrechnungs-
hof mit besonderem Antrag oder in Verbindung mit dem
Vorlagebericht zu § 21 Abs. 1 e entsprechende Vorschldge
zu machen.

§ 18
Beanstandungen und ihre Erledigung,

Vorpriifungsniederschrift

(1) Werden Vorpriifungen ortlich, d. h. bei den rech-
nunglegenden Dienststellen durchgefiihrt, so sind Be-
anstandungen von nicht grundséatzlicher oder allgemeiner
Bedeutung mdoglichst miindlich zu erledigen — soweit an-
gangig, unter Mitwirkung des Leiters des Rechnungs-

amtes. Das gleiche gilt, wenn die Vorpriiffung zwar am
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Sitze der Vorpriifungsstelle durchgefiihrt worden ist, die
rechnunglegende Dienststelle sich aber am gleichen Ort
befindet.
rechnerische Fehler und Méingel ohne geldliche oder wirt-
schaftliche Auswirkung (vgl. Anlage 2 Abschnitt I 6). Die
Art der Erledigung ist vom Rechnungspriifer in der Rech-

Hierunter fallen insbesondere formliche und

nung mit blauer Tinte oder blauem (violettem) Tinten-

stift ersichtlich zu machen.

(2) Fehler und Mangel, die nicht nach Abs. 1 erledigt
werden konnten, sind vom Rechnungspriifer in eine Vor-
priifungsniederschrift nach Muster 1 einzutragen. Fiir jede
vorgepriifte Rechnung ist eine besondere Vorpriifungs-
niederschrift zu fertigen. Die Beanstandungen zu mehre-
ren Einzelrechnungen desselben Einzelplans (Verwal-
tungszweigs), die die gleiche Verwaltungsbehorde be-
treffen und zu gleicher Zeit vorgepriift werden, kénnen,
je fur sich, jedoch mit Ausnahme der Personalausgaben,
in eine gemeinsame Vorpriifungsniederschrift aufgenom-
men werden. In der Rechnung ist an der beanstandeten
Stelle mit blauer Tinte oder blauem (violetterh) Tinten-
stift auf die 1fd. Nr. der Vorpriifungsniederschrift hinzu-

weisen.

(3) Die Vorpriifungsniederschrift ist der mittelbewirt-
schaftenden Stelle zuzuleiten, die ihre Antwort zu den
Beanstandungen in Spalte 4 der Vorpriifungsniederschrift
einzutragen und diese mit dem Erledigungsvermerk nach
Muster 1 alsbald zurlickzusenden hat. Sind keine Bean-
standungen zu erheben, so unterbleibt die Aufstellung

einer Vorpriifungsniederschrift.

(4) Nach \Niedereinghng der beantworteten Vorpri-
fungsniederschrift hat das Rechnungsamt in dieser (in
Spalte 5) zu der Antwort Stellung zu nehmen. Sind wei-
tere Aufkldrungen notwendig oder ist das Rechnungsamt
mit der in der Beantwortung vertretenen Auffassung
nicht einverstanden, so sind diese Falle vor endgiiltiger
Stellungnahme des Rechnungsamtes im Schriftwechsel
oder miindlich zu erledigen (vgl auf

Muster 1).

Anmerkung 2

(5) Wenn das Rechnungsamt zu einer schwierigen Ein-
zelfrage nicht abschlieBend Stellung nehmen moéchte oder
wegen ihrer Bedeutung nicht Stellung nehmen kann, ist
an den Landesrechnungshof im Vorlagebericht (§ 21) oder
— in eiligen Fdllen — besonders zu berichten, sofern
nicht schon nach § 11 Abs. 4 zu berichten war.

(6) Das Rechnungsamt darf entsprechend den in An-
lage 2, Abschnitt A I, enthaltenen Ausfiilhrungsbestim-
mungen zu § 105 RHO von der Herbeifiihrung der Ein-
ziehung von Betrdgen, die an offentliche Kassen zuwenig
ein- oder von ihnen zuviel ausgezahlt worden sind, und
der Auszahlung von Betrdgen, die von den o6ffentlichen
Kassen zuwenig aus- oder an sie zuviel eingezahlt wor-
den sind, absehen, wenn es sich um geringfiigige Betrage
handelt. Handelt es sich um nicht geringfiigige Betrdge,
so ist nach Abschnitt A II der Anlage 2 zu verfahren.

Anlage 2

Muster 1

Muster 1

Muster 1

Anlage 2

Anlage 2




Muster 2

§ 19
Meinungsverschiedenheiten und

Zweifelsfragen

Sind Meinungsverschiedenheiten zwischen dem Rech-
nungsamt und der Verwaltungsbehdérde oder der rech-
nunglegenden Kasse entstanden, die im Verhandlungs-
wege nicht behoben werden koénnen, oder ergeben sich
beim Rechnungsamt Zweifelsfragen, so ist unter Dar-
legung des Sachverhalts die Entscheidung des Landesrech-
nungshofes einzuholen (vgl. § 21 Abs. 1d).

§ 20
Kennzeichnung und Bescheinigung der
vorgepriiften Rechnungen

(1) Die Rechnungspriifer haben die von ihnen vorge-
priiften Zahlenangaben und Ansédtze in den Rechnungs-
legungsbiichern oder Kassenrechnungen und auf den
Rechnungsbelegen und Unterlagen mit blauer Tinte -oder
blauem (violettem) Tintenstift anzuhaken. Andere An-
gaben, z. B. einzelne Worte, sollen nicht angehakt wer-
den. Bei der fachtechnischen Vorpriifung nach § 17 Abs.2
ist griine Tinte oder griiner Farbstift zu verwenden.

(2) Abs. 1 Satz 1 gilt auch fiir die laufende Belegprii-
fung (§ 14) mit der MaBgabe, daB die Rechnungspriifer
auf den ohne Rechnung vorgepriiften Belegen zusétzlich
ihr Namenszeichen und vereinzelt das Datum zu ver-

merken haben.

(3) Auf dem Titelblatt der vorgepriiften Rechnungs-
legungsbiicher oder Kassenrechnungen haben die Rech-
nungspriifer die Vorpriifung durch Namensunterschrift un-
ter Angabe ihrer Amtsbezeichnung, des Ortes und des
Datums zu bescheinigen. Die Bescheinigung bedeutet, daf
die Vorpriifung nach den Vorschriften dieser VPO durch-

gefiihrt worden ist.

-~ § 21
Vorlagebericht
an den Landesrechnungshof

(1) Nach AbschluB der Vorprifung hat das Rechnungs-
amt einen Vorlagebericht an den Landesrechnungshof
nach Muster 2 zu fertigen, und zwar, abgesehen von den
Fillen des § 18 Abs. 2, fiir jede Rechnung einen beson-
deren Vorlagebericht. Dieser muB enthalten:

a) die Angabe, ob die Rechnung ganz oder teilweise
oder stichprobenweise vorgepriift worden ist (§ 12).
Bei teilweiser Vorpriifung oder Beschrankung der Vor-
prifung auf Stichproben sind deren Art und Umfang

anzugeben;

b) alle Beanstandungen von grundsétzlicher oder sonst
erheblicher Bedeutung (§ 11 Abs. 4);

c) die Aufzeichnung derjenigen Félle, zu denen das Rech-
nungsamt nicht abschlieBend Stellung nehmen méchte
oder wegen ihrer Bedeutung nicht Stellung nehmen
kann (§ 18 Abs. 5);
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d) einen Bericht iiber diejenigen Falle, in denen Mei-
nungsverschiedenheiten zwischen Rechnungsamt und
Verwaltungsbehdrde oder rechnunglegender Kasse
entstanden sind oder Zweifelsfragen beim Rechnungs-
amt sich ergeben haben (§ 19); -

e) gegebenenfalls den mit Begriindung versehenen Vor-
schlag, Rechnungen oder Rechnungsteile durch Sach-
verstindige nachpriifen zu lassen (§ 17 Abs. 3).

Soweit die Félle b und c in der Vorpriifungsniederschrift
oder im Schriftwechse! erschépfend behandelt sind, ge-
niigt ein Hinweis im Vorlagebericht,

(2) Dem Vorlagebericht sind als Anlagen beizufiigen:

a) die Rechnung (§ 2 Abs. 4);

b) die Rechnungsnachweisung und die Anlagen dazu
(8 154d);

c) die Vorpriifungsniederschrift (§ 18 Abs. 2);

d) der aus AnlaB der Vorpriifung entstandene Schrift-
wechsel (§ 18 Abs. 4);

e) die Nachweisung der Buchungen bei unrichtigen Bu-
chungsstellen nach Muster 3 (§ 17 Abs. 1 b) oder Fehl-
anzeige;

f) die Nachweisung der Buchungen im unrichtigen Rech-
nungsjahr nach Muster 4 (§ 17 Abs. 1b) oder Fehl-
anzeige; -

g) das Verzeichnis iiber nicht vorgenommene Einziehun-
gen oder Auszahlungen nach Muster 5 (§ 18 Abs. 6)
oder Fehlanzeige; -

h) das Verzeichnis der geldlichen Ergebnisse nach Mu-
ster 6 (Auszug aus dem vom Rechnungsamt nach § 8
Abs. 4 zu fiihrenden Verzeichnis) oder Fehlanzeige.

(3) Die Vorlageberichte mit Anlagen sind entsprechend
§ 92 Abs. 2 RHO dem Landesrechnungshof zu den von
ihm nach § 99 RHO festgesetiten Zeitpunkten einzurei-
chen, sofern nicht im Einzelfalle eine andere Bestimmung
getroffen wird. Sie sind durch den Behdrdenleiter vor-
zulegen, der in seinem Begleitbericht (Muster 2 — linke
Seite —) zu etwaigen Meinungsverschiedenheiten zwi-
schen Verwaltung und Rechnungsamt Stellung zu nehmen
hat. Der Begleitbericht ist von dem Behérdenleiter oder
im Falle der Behinderung von seinem Stellvertreter zu
zeichnen.

§ 22
Erinnerungen und Prifungsmitteilungen
des Landesrechnungshofes

(1) Der Landesrechnungshof teilt gemds § 103 RHO das
Ergebnis seiner Rechnungspriifung der Verwaltungsbe-
hoérde, deren Einnahmen und Ausgaben die Rechnung
betrifft, zur Beantwortung und Erledigung mit. Das Rech-
nungsamt erhilt vom Landesrechnungshof Absdhrift.

(2) Die Verwaltungsbehorde leitet, soweit AnlaB hierzu
besteht, ihre unter Mitwirkung des Sachbearbeiters des
Haushalts (§ 25 Abs. 6 RWB) vorbereitete Antwort dem
Rechnungsamt zu, das erforderlichenfalls seine Stellung-

Muster

Muster

Muster

Muster
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nahme abzugeben, Unterlagen zu ergidnzen oder fehlende
beizufiigen hat. Das letztere wird insbesondere zu den
Prifungsmitteilungen und Erinnerungen in Frage kom-
men, die die rechnunglegende Kasse betreffen. Die ver-
vollstandigte Antwort ist an die Verwaltungsbehérde zu-

riickzugeben, die das Weitere veranlaft.

C. Priifung der iiberlassenen Rechnungen

§ 23
Durchfihrungder Prifung

(1) Auf die Priiffung der den Verwaltungsbehérden nach
§ 93 Abs. 1 RHO iiberlassenen Rechnungen (vgl. § 5
Abs. 1f) finden die Vorschriften der §§ 96 bis 99 und 103
bis 106 RHO sowie des § 11 Abs. 2 bis 4, der §§ 13 bis
17, 18 und 20 dieser VPO entsprechend Anwendung. Fiir
eine etwaige Einschrankung der rechnerischen Priifung
gilt jedoch § 12 Abs. 3 und 4 dieser VPO.

(2) Das Rechnungsamt hat auf Grund der Beantwor-
tungen oder der miindlichen Erérterungen seine Entschei-
dung zu treffen und diese in die Priifungsniederschrift

aufzunehmen.

(3) Bei Meinungsverschiedenheiten zwischen dem Rech-
nungsamt und der Verwaltungsbehdrde oder der rech-
nunglegenden Kasse, die im Verhandlungswege nicht
behoben werden koénnen, ist nach § 19 dieser VPO zu
verfahren.

§ 24
Prifungsbericht an den Landes-
. rechnungshof

(1) Nach AbschluB der Priifung ist dem Landesrech-
nungshof die Durchfiihrung des Priifungsauftrages anzu-
zeigen. Dieser Anzeige sind entsprechend § 93 Abs. 3
RHO beizufiigen:

a) die Rechnungsnachweisung mit den Anlagen nach
§§ 24 bis 27, 111 und 112 RRO;

b) eine Erkldrung, ob alle Betrdge ordnungsgemiafB be-
legt sind oder bei welchen — nach Hoéhe, Gegenstand
und Buchungsstelle zu bezeichnenden — Betrédgen dies
nicht der Fall ist;

c) ein Bericht dariiber (oder Fehlanzeige), ob und welche
Verst68e der im § 107 Abs. 1 Nr. 2'RHO bezeichneten
Art vorgekommen sind, soweit es sich um Fragen von

sonst erheblicher Bedeutung

grundsatzlicher oder

handelt; dieser Bericht muB dem Landesrechnungshof '

eine sachliche Beurteilung des Tatbestandes und der
Rechtslage ermdglichen;

d) eine Nachweisung derjenigen iber- und auBerplan-

—

maBigen Ausgaben, bei denen ein VerstoB gegen die
Vorschrift in § 33 RHO festgestellt worden ist, un-
ter ndherer Angabe des VerstoBes oder Fehlanzeige;

e) eine Nachweisung der in der Rechnung zu Unrecht
iiber- oder auBerplanmé&Big nachgewiesenen Betrdge,
unter ndherer Angabe des VerstoBes oder Fehl-

anzeige;
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f) eine Nachweisung der Buchungen bei unrichtigen Bu-
chungsstellen nach Muster 3 oder Fehlanzeige;

g) eine Nachweisung der Buchungen im unrichtigen Rech-

nungsjahr nach Muster 4 oder Fehlanzeige;

h) das Verzeichnis iiber nicht vorgenommene Einziehun-
gen oder Auszahlungen nach Muster 5 oder Fehl-

anzeige.

(2) Die rechnunglegende Stelle ist von dem Abschlu
des Priifungsverfahrens (§ 106 RHO) mit dem Hinweis
zu verstdndigen, daB hierdurch ein nachtrdgliches Ein-
gehen des Landesrechnungshofes auf den Priifungsstoff

nicht ausgeschlossen wird.

§ 25
Verbleib der gepriiften Rechnungen

Die gepriiften Rechnungen sind nach Erledigung der )

Beanstandungen der rethnunglegenden Stelle zuriickzusen-
den. Die dem Landesrechnungshof nach § 93 Abs. 2
RHO zustehenden Rechte bleiben hiervon unberiihrt.

D. SchluBbestimmungen

§ 26
Inkrafttreten, Aulierkrafttreten
bisheriger Vorschriften, Uberleitungs-
bestimmungen fiir die Justiz- und
Finanzverwaltung

(1) Die VPO tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft mit
der MaBigabe, daB die Rechnungen fiir das Rechnungsjahr
1953 unter voller Anwendung dieser Bestimmungen vor-
zupriiffen sind. Die PreuBische ,Geschaftsanweisung fiir
die Rechnungsédmter bei den Regierungen” vom 19. 6.
1929, die ,Vorpriifungsordnung fiir die Lander” vom 9. 4.
1937 (nur im Landesteil Lippe angewandt), die Bestim-
mungen fiir die Rechnungsvorpriifung fiir die Nordrhein-
provinz, mitgeteilt durch ErlaB des Oberprasidenten der
Nordrheinprovinz vom 30. 3. 1946 — Fin 170 —, und
etwaige sonstige, von dieser Vorschrift abweichende Be-
stimmungen sind nach Abschluf der Vorpriifung der Rech-
nungen fiir das Rechnungsjahr 1952 nicht mehr anzu-

wenden.

(2) Fiir den Bereich der Justizverwaltung verbleibt es
vorldufig bei den ,Bestimmungen iiber die Rechnungs-
prifung bei den Justizbehérden* vom 11. 1i. 1937
Ebenso wird im Bereiche der Finanzverwaltung auf dem
Gebiete der Abgabenerhebung das bisherige Verfahren

der Vorprifung vorldufig beibehalten.
Diisseldorf, den 10. Juli 1954.

Der Finanzminister des Landes Nordrhein-Westfalen:

Dr. Fledken.

Muster 3
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Anlage 1
(§ 17 Abs. 1 VPO)

Richtlinien

A. fiir den Nachweis der Buchungen bei unrichtigen

Buchungsstellen (§ 67 RHO),

B. fiir den Nachweis der Buchungen im unrichtigen

‘Rechnungsjahr (§§ 67 u. 68 RHO).

A. Buchungen bei unrichtigen Buchungsstellen

1. Uber die bei der Vorpriifung festgestellten Buchungen
bei unrichtigen Buchungsstellen haben die Rechnungs-
priifer — fiir jede Rechnung besonders — eine Nach-
weisung nach Muster 3 zu fertigen. In diese Nachwei-
sung sind Verwechselungen, die im einzelnen 50 DM
ubersteigen, aufzunehmen. Falle von grundsatzlicher
oder sonst erheblicher Bedeutung (z. B. wenn Ver-
wechselungen in groBer Zahl vorkommen oder offenbar
in der Absicht vorgenommen worden sind, iiber- oder
auBerplanméaBige Ausgaben nicht oder nicht in voller
Hohe nachzuweisen) sind ohne Ricksicht auf den Be-
trag zu verzeichnen; iiber solche Falle séwie iber
Buchungen, die im einzelnen mehr als 5000 DM betra-
gen, hat das Rechnungsamt in der Vermerkspalte Stel-
lung zu nehmen. Ubertragbare Titel sind mit einem —+

zu versehen.

2. Aus den Nachweisungen muf sich, um Unklarheiten
zu vermeiden, zweifelsfrei ergeben, ob es sich um
einen Einnahme- oder Ausgabebetrag, einen Einnahme-
oder Ausgabetitel, den ordentlichen oder auBerordent-
lichen Haushalt handelt. Wenn ein Betrag bei richtiger
Buchung tber- oder auBerplanméBig nachzuweisen ge-
wesen wdre, ist in der Vermerkspalte anzugeben, ob
das Rechnungsamt das Vorliegen eines unabweisbaren
Bediirfnisses nach § 33 RHO anerkennt oder nicht.
Ferner ist in den Féllen, in denen nach § 67 RHO ein
Ausgleich vorzunehmen war, aber nicht vorgenommen
worden ist, zu begriinden, warum dies nicht geschehen

ist.

B. Buchungen im unrichtigen Rechnungsjahr

Uber die Buchungen im wunrichtigen Rechnungsjahr
haben die Rechnungsprifer — fiir jede Rechnung be-
sonders — eine Nachweisung nach Muster 4 aufzustellen.
Fir diese Nachweisung gelten die Richtlinien im Ab-

schnitt A entsprechend.
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Anlage 2
(§ 18 Abs. 6 VPO)

A. Abstandnahme von Einziehungen oder Auszahlungen

aus Anla der Rechnungsvorpriifung und
Rechnungspriifung (§ 105 RHO)

I. Geringfliigige Betrage
1. Soweit nicht Einzelvorschriften anderes bestimmen oder
nach folgenden Ziff. 2 und 3 zu verfahren ist, sind
Betrage bis 1 DM diberhaupt nicht und Betrdge von
mehr als 1 DM bis 3'DM im allgemeinen nur dann ein-
zuziehen oder auszuzahlen, wenn es sich bei Zahlung
laufender Beziige oder Begleichung spédterer Forderun-

gen bewirken ldB8t.

2.In Fallen, in denen eine beabsichtigte Schddigung des

Landes anzunehmen ist oder es sich um Geldstrafen
handelt, konnen derartige geringfiigige Betrdge ein-
gezogen werden, sofern die Moglichkeit hierzu gegeben
erscheint und nicht unverhaltnismaBige Weiterungen

entstehen.

3. Beansprucht der Berechtigte die Awuszahlung, so darf

sie nicht verweigert werden. Es sind ihm jedoch, sofern
er das Versehen herbeigefiihrt hat, etwaige Kosten der
Auszahlung, insbesondere die Postgebiihr, anzurechnen.
Dies ist ihm tunlichst bei Stellung des Antrages be-
kanntzugeben.

Die Auszahlung kann auch dann stattfinden, wenn fiir
den Empfangsberechtigten angesichts seiner wirtschaft-
lichen Lage der Betrag nicht als unerheblich zu er-

achten ist.

4. Wéaren von derselben Person mehrere Betrage einzu-

ziehen oder an dieselbe Person mehrere Betrdge aus-
zuzahlen oder hdtte dieselbe Person solche Betrdage
sowoh! zu zahlen als auch zu empfangen, so ist fur
die Frage, ob die Einziehung oder Auszahlung statt-
finden soll, die Summe der Einzelbetrage oder das Er-

gebnis der Abgleichung mafigebend.

5.In Fallen, in denen infolge unrichtiger Berechnung

oder unrichtiger Anwendung von Vorschriften usw.
eine gréBere Anzahl von Empféngern begiinstigt oder
benachteiligt worden ist und die Summe der zuviel
oder zuwenig gezahlten Betrdge zwar nicht unerheblich
ist, auf den einzelnen jedoch nur ein geringfiigiger
Betrag entfdllt, wird nur insoweit eine Riick- oder nicht
beanspruchte Auszahlung anzuordnen sein, als sie ohne
unverhaltnismafige Weiterungen, also insbesondere ge-
legentlich der Zahlung laufender Bezlige oder der Be-

gleichung spdterer Forderungen erfolgen kann.

6. Wahrgenommene geringfiigige Unrichtigkeiten sind auf

den Belegen kurz zu vermerken (z. B. wdére, wenn
49 DM statt 50 DM angesetzt sind, beizusetzen: richtig
50 DM). Vorprifungs- und Priifungsbemerkungen iiber
geringfiigige Unrichtigkeiten sind nur zu erheben,
wenn solche in groBerer Zahl vorgekommen sind oder
wenn es sich um grundséatzliche Fragen oder um die

Festsetzung laufender Beziige handelt.



1273

II. Nicht geringfiigige Betrédge

1. Handelt es sich um Betrdge von mehr als 3 DM, so

koénnen bei Beurteilung der Frage, ob Einziehung oder

Auszahlung mit Weiterungen oder Kosten verbunden

ware, die nicht im angemessenen Verhaltnis zur Hoéhe

des Betrages stinden, beispielsweise in Betracht ge-

zogen werden

der Zeitaufwand, der im weiteren Verlauf mutmaBlich
bei der zustdndigen Behérde selbst, bei anderen
amtlichen Stellen und bei den beteiligten Personen
entstehen kénnte,

der auf den Zeitaufwand anndhernd entfallende Teil
der Besoldung usw. der Beamten usw., die mit der
Sache hauptsdchlich befait wiirden,

die sdchlichen Kosten (Papier, Umschldge usw.);
ferner
die wirtschaftliche Lage des Schuldners,

die Moglichkeit ratenweiser Zahlung und die Aus-
sichten und Kosten eines etwaigen Rechtsstreites.
Bestehen Zweifel iiber die Rechtslage, so wird auch der
AbschluB eines Vergleichs in Erwdgung zu ziehen
sein.
DaB ein Empfangsberechtigter einen Antrag nicht ge-
stellt hat, bildet fir sich keinen Grund zur Unterlassung
der Auszahlung eines nicht geringfiigigen Betrages.
Der zweite Satz von L 3. Abs. 1 gilt auch hier.
Sofern Einziehung bei Zahlung laufender Beziige oder
bei Begleichung spdterer Forderungen moglich ist, wer-
den Weiterungen oder Kosten, die nicht im angemes-
senen Verhdltnis zur Hohe des Betrages stehen, im
allgemeinen nicht als vorliegend anzusehen sein.
. Soweit nicht nach folgender Ziffer 3. zu verfahren war,
hat das Rechnungsamt bei Betragen iiber 3 DM bis
50 DM zunachst zu untersuchen, ob die Voraussetzun-

gen fiir die Abstandnahme von der Einziehung oder
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Auszahlung gegeben sind. Im Falle der Verneinung
dieser Frage ist alsbald das Notige zu veranlassen,
im Falle der Bejahung aber von einem Vorgehen ab-
zusehen und der Fall in ein Verzeichnis nach Muster 5
aufzunehmen, das unter Beigabe der einschldgigen Be-
lege und Schriftstiicke mit dem Vorlagebericht (§ 21
Abs. 2 VPO) oder mit dem Priifungsbericht (§ 24 VPO)
an den Landesrechnungshof einzusenden ist.

.In Fallen, in denen es sich um hohere Betrdge als im

vorigen Absatz handelt, sowie in Fallen, in denen eine
baldige endgtiltige Entscheidung Uber eine Auszahlung
oder der Versuch der Einziehung geboten erscheint
oder Zweifel bestehen, ist unter Beifiigung der Belege
und sonstigen Schriftstiicke besonderer Antrag an den
Landesrechnungshof zu stellen, unbeschadet der nach
den Verwaltungsvorschriften erforderlichen Zustimmung

des Fachministers oder des Finanzministers.

B. Abstandnahme von Einziehungen und Auszahlungen

kleiner Betrdge {§ 68 RWB)

1. Die Einziehung und Auszahlung kleiner Betrage im

Verkehr zwischen den Behorden und Einrichtungen des
Landes und solchen anderer Gebietskdrperschaften (des
Bundes, der Lander und der Gemeinden und Gemeinde-
verbdande) gemaB § 68 Abs. 2 RWB richtet sich nach

"den von der Landesregierung oder vom Finanzminister

hierzu bekanntgegebenen Anweisungen. Auf die bis-
her ergangenen RdErl. d. Finanzministers v. 28. 8. 1949
(MB1. NW. S. 821) und v. 3. 8. 1950 (MBL. NW. S. 769),
nach denen von der Einziehung oder Auszahlung von

Betrdgen bis zu 3 DM abzusehen ist, wird hingewiesen.

.Fir die Einziehung und Auszahlung kleiner Betrdge

im Verkehr der Landesbehdrden mit Privatpersonen
(§ 68 Abs. 3 RWB) gilt zur Zeit als Kleinbetrag, bis
zu dem im Einzelfalle von der Einziehung oder Aus-

zahlung abgesehen werden darf, der Betrag von 1 DM.

Muster §

Bt
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Muster 1 (GroBe DIN A 4)
(§ 18 Abs. 2 VPO)

(Seite 1)

, den 195.......

(Bezeichnung der Behdrde oder Bezeichnung des Rechnungsamtes)

Vorpriifungsniederschrifit

an

(Mittelbewirtschaftende Stelle)

in

Die umstehenden Beanstandungen des Redhnungsamtes gegen die Rechnung

(Bezeichnung der Rechnung mit Einzelplan, Kapitel, Titel, Zwedkbestimmung und Rechnungsjahr)

der .
(Bezeichnung der rechnunglegenden Kasse)

werden mit der Bitte um Erledigung und Beantwortung unter Riickgabe der Anlagen iibersandt.

Frist bis zum 19......

(Untersdhrift)

Anmerkungen: .

1. Die Vorpriifungsniederschrift ist in doppelter Ausfertigung im Durchschreibeverfahren herzustellen. Eine Ausfertigung ist fiir die mittel-
bewirtschaftende Stelle bestimmt.

2. Wenn sich aus der Beantwortung die Notwendigkeit eines weiteren Schriftwechsels ergibt, so ist dabei ebenfalls Muster 1 zu verwenden.
In diesem Falle ist in Spalte 3 zunachst das Datum der ersten Vorpriifungsniederschrift und die laufende Nummer der: urspriinglichen

Beanstandung anzugeben.

den 195.......-

(Bezeichnung der mittelbewirtschaftenden Stelle)

U. mit Anlagen

an

in

nach Erledigung zuriickgesandt.

(Unterschrift)

(Seite 2)

Lfd. Nr. Buchungsstelle oder Buchungsabschnitt und Nr. des Belegs Beanstandung

1 2 3

(Seite 3)

Antwort Stellungnahme des Rechnungsamtes

4 ' 5
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(Bezeichnung der Behérde)

195....

Mit der Rechnung in Béanden und den

nachstehend bezeichneten Anlagen, und zwar:

1.

2.

4.

5.

an den Landesrechnungshof
des Landes Nordrhein-Westfalen
in Disseldorf

(Leiter der Behorde)

(Bezeichnung des Rechnungsamtes)

‘ 1278

Muster 2 (GroBe DIN A 4)-
(§ 21 Abs. 1 VPO)

Vorlagebericht

, den 195....
Die Rechnung der
kasse
in
iber die Einnahmen — Ausgaben — zu Epl. ...
Kap. Tit. betr.

fir das Rechnungsjahr 19....

ist nach den Bestimmungen der VPO (NW) geprift
worden.

Im einzelnen wird dazu berichtet:

1.

Das Titelbuch hat als Rechnung gedient. Die AbschluB-
zahlen im Titelbuch stimmen mit der Rechnungsnach-
weisung tiberein.

.Die zur Rechnung gehérenden Belege, soweit sie nach

den maBgebenden Bestimmungen iiber die allgemein
vorgeschriebene Aufbewahrungszeit hinaus aufbewahrt
werden miissen, sind gekennzeichnet und ausgesondert
worden.

. Alle fiir die kiinftige Kassen-, Buch- und Rechnungs-

fiihrung erforderlichen Angaben wurden in das Titel-
buch des laufenden Rechnungsjahres iibertragen.

Auf Grund von § 21 Abs. 1 VPO wird ferner folgendes
berichtet:

(Leiter des RA) (Rechnungspriifer)

Mauaster 3 (GroBe DIN A 4)
(§ 21 Abs.2 u.
§ 24 Abs.1 VPO)

(Seite 1)

Nachweisung

der Buchungen bei unrichtigen Buchungsstellen

Rechnung:
(Bezeichnung wie im Muster 1)
1
Rechnungsjahr
(Seite 2)
Lfd Nr. der Beanstandung Betrag Gebucht Ist Ausgleich
Nr. in der Vorpriifungs- bei statt bei a) vorgenommen ? Vermerke
niederschrift DM | Pf|" Kap. Tit.1) Kap. Tit.) |b) angeordnet??)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1) Gegebenenfalls sind hier auch die Unterteile eines Titels anzufiihren.
%) Die Frage b ist nur dann zu beantworten, wenn die Frage a verneint ist.
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Muster 4 (GréoBe DIN A 4)
(§ 21 Abs.2 u.
§ 24 Abs.1 VPO)
{Seite 1)
{Bezeichnung des Rechnungsamtes)
Nachweisung
der Buchungen im unrichtigen Rechnungsjahr
REOMIUIIGT oot sssares s sss 825558120555 22 588888555220 55 155 e
(Bezeichnung wie im Muster 1)
Rechnungsjahr
(Seite 2)
Lid, | Nr. der Beanstandung Betrag - Gebucht - Ist Ausgleich Ver-
Nr. | in der Vorpriifungs- bei im Rech-|__Statt bei [im Rech-| a) vorgenommen? | merke
niederschrift DM | Pf| Kap. | Tit.?) |nungsjahr| Kap. | Tit.?) [nungsjahr| b) angeordnet?*)
1 2 3 4 5 6 7 8 | Q@ 10 11

1) Gegebenenfalls sind hier auch die Unterteile eines Titels anzufithren.
%) Die Frage b ist nur dann zu beantworien, wenn die Frage a verneint ist.

Muster 5 (GroBe DIN A 4)
(§ 21 Abs.2 u.
§ 24 Abs.1 VPO)
(Seite 1)

(Bezeichnung des Rechnungsamtes}

Verzeichnis
iiber nicht vorgenommene Einziehungen oder Auszahlungen

zur Rechnung ...
(Bezeichnung wie im Muster 1)
Rechnungsjahr
(Seite 2)
Betrag .

Lfd. Nr Angabe der Buchungsstelle Kurze Darstellung Griinde Vermerke

7| und der Belegnummer DM P des Sachverhalts fiir die Abstandnahme

1 2 3 4 5 6

Anmerkung: Fir die Eintragung kommen Betrdge tiber 3 bis 50 DM in Frage (Anlage 2, Abschnitt A 1T 2)
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Muster 6 (GroBe DIN A 4)
(§ 8 Abs. 4 u.
§ 21 Abs.2 VPO)

(Seite 1)

(Bezeichnung des Rechnungsamtes)

Verzeichnis der geldlichen Ergebnisse

Rechnung*)

{Bezeichnung wie im Muster 1}

Rechnungsjahr 19

*) In dem nach § 8 Abs. 4 VPO vom Rechnungsamt zu fihrenden i(Gesamt-) Verzeichnis sind die Rechnungen, auf die sich die geldlichen
Ergebnisse beziehen, in Spalte 2 anzugeben.

(Seite 2)
Nr. der Beanstandung
Lfd. Nr. in der Vorpriifungsniederschrift Gegenstand
1- 2 3
i (Seite 3)

pa: 5ol S0l Beim Ausgleich von Titel- Voraussichtliche
’Eliianc;;rrﬁgr]:géeer gluzcgl;tbrgﬁli)c?:r verwechselungen entstandene a) einmalige b) jdhrliche

riickgangig ge- riickgingig ge- . ; Minder- Mehr- Vermerke
machte Ausgaben |machte Einnahmen| Mehreinnahmen | Minderausgaben ausgabe | einnahme

DM | Pf DM | Pf DM | P DM | Pf DM DM
4a - 4b 5a 5b 6a 6b 7
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(Seite 1)

(Bezeichnung des Rechnungsamtes)

Anmerkungen:

Arbeitsplan

fiir das Rechnungsjahr 19
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Muster 7 (Gréfe DIN A 4)
(§ 6 Abs. 1 VPO)

1. Bei der Errechnung des Jahressolls der Arbeitstage (Summe der Spalte 7) sind neben den Sonn- und Feiertagen die Urlaubstage zu

beriicksichtigen.

2. Bei den Angaben in der Spalte 5 sind diejenigen Arbeitstage aufier Betracht zu lassen, die schétzungsweise auf die Erledigung des sich
aus der Prifung der Rechnungen ergebenden Schriftwechsels entfallen. Die Zahl dieser Arbeitstage ist besonders in Spalte 6 anzu-

fihren.

Im dbrigen sind die in den Spalten 5 bis 7 angegebenen Zahlen der Arbeitstage nicht bindend. Sie kdnnen entsprechend der fiir die
Vorprifung der einzelnen Rechnungen tatsdchlich aufzuwendenden Zeit erhéht oder vermindert werden, ohne das Jahressoll der Ar-
beitstage zu iliberschreiten.

3. In Spalte 8 ist fiir jede der in Spalte 2 aufgefithrten Rechnungen der Zeitpunkt anzugeben, an dem die Vorpriifung abzuschlieBen ist.

(Seite 2)

Lid. Nr Geschaftszweig Name und Amtsbezeichnung Vorlagezeitpunkt der Rechnungen
7| (Bezeichnung der Rechnungen) der Rechnungspriifer beim Rechnungsamt
1 2 3 4
(Seite 3)
Arbeitstage In Aussicht genom-
Abschluf der mene Vorlage der Vermerke
fiir die Vorpriiffung| fir die Erledigung insgesamt Vorpriifung Rechnungen beim
der Rechnungen [des Schriftwechsels g Landesrechnungshof|
5 6 7 8 9 10

Einzelpreis dieser Nummer 0,6¢ DM.
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