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I Aligemeines

1. Nach § 115 der Gemeindeordnung fir das Land Nord-
rhein-Westfalen v. 21./28. Oktober 1952 (GV. NW.
S.'283) war bis zum ErlaB neuer Vorschriften die Ver-
ordnung iiber das Kassen- und Rechnungswesen der
Gemeinden (KuRVO.) v. 2. November 1938 (RGBL I
S. 1583) weiter anzuwenden. Hierbei galt indessen
hinsichtlich der Aufteilung der Zustdndigkeiten das
neue Gemeindeverfassungsrecht. An die Stelle der
Verordnung v. 2. November 1938 tritt erstmalig fir
das Rechnungsjahr 1955 die Verordnung iiber das
Kassen- und Rechnungswesen der Gemeinden fiir das
Land Nordrhein-Westfalen v. 1. Méarz 1955 (GV. NW.
S. 29), die der geltenden Gemeindeverfassung Rech-
nung trigt und dariiber hinaus die Erfahrungen be-
riicksichtigt, die bei der Anwendung der bisherigen
Bestimmungen in den letzten Jahren gesammelt wor-
den sind.

Wiahrend die bisherigen Bestimmungen nur fir die
Gemeinden mit mehr als 3000 Einwohnern verbindlich
waren, gilt die neue Kassen- und Rechnungsverord-
nung fiir alle Gemeinden unabhédngig von der Zahl

ihrer Einwohner. Sie gilt ferner fir die Amter (§ 2 der

Amtsordnung — GV. NW. 1953 S. 218), fiir die Land-
kreise (§ 42 Abs. 1 der Landkreisordnung — GV. NW.
1953 S. 305) und fiir die Landschaftsverbdnde (§ 25
Abs. 2 der Landschaftsverbandsordnung — GV. NW.
1953 S. 271).

2. Die KuRVO. gilt nach § 102 erstmalig fiir das Rech-
nungsjahr 1955, Fiir den AbschluB des Rechnungsjah-
res 1954 gelten noch die bisherigen Vorschriften.

I1. Im einzelnen
Zu § 1
Ratsmitglieder konnen nach § 13 des Kommunalwahl-
gesetzes wohl ehrenamtlich, aber nicht hauptamtlich oder

nebenamtlich Kassenverwalter oder stellvertretender Kas-
senverwalter sein.

Zu § 2

Hauptamtliche Kassenverwalter und hauptamtliche
stellvertretende Kassenverwalter miissen die fiir den
Verwaltungs- und Kassendienst vorgeschriebenen Pri-
fungen abgelegt haben und eine ausreichende praktische
Erfahrung auf dem Gebiete des Kassen- und Rechnungs-
wesens besitzen. Auch fiir die iibrigen Beamten und An-
gestellten der Gemeindekasse ist auf eine ausreichende
Vorbildung besonderer Wert zu legen.

Zu § 3

Die Vertretung des Gemeindedirektors als Dienstvorge-
setzter und Vorgesetzter des Kassenverwalters richtet sich
nach § 51 GO und den entsprechenden Vorschriften der
tibrigen kommunalen Verfassungsgesetze.

Zu § 4

1. Die KuRVO. hat bei der Verschiedenheit der Verhalt-
nisse in den einzelnen Gemeinden davon abgesehen,
die Verteilung der Geschéfte auf die einzelnen Beam-
ten und Angestellten der Gemeindekasse allgemein-
verbindlich zu regeln. ’

2. Die Stellen der Beamten und Angestellten der Ge-
meindekasse werden unter Zugrundelegung der dort
wahrzunehmenden Aufgaben im Stellenplan vorge-
sehen. Damit ist festgelegt, welche Stellen zur Erfil-
lung der Aufgaben der Kasse zur Verfiigung stehen.
Die Verteilung der Geschifte im einzelnen (z. B. zwi-
schen mehreren Buchhaltern) ist dagegen nach § 4
Abs. 1 KuRVO. Sache des Kassenverwalters.

Zu § 5

Die Regelung des Fehlgeldes fiir die Beamten und An-
gestellten, die die Kassierergeschafte der Gemeindekasse
einschlieBlich der Sonderkassen wahrnehmen, ist in An-
lehnung an die entsprechenden Bestimmungen des Lan-
des zu treffen, die demndchst erlassen werden. Bis dahin
konnen die Richtlinien des Bundes angewandt werden.
Zur Zeit gelten fiir die Bundesbeh6rden die Richtlinien
des Bundesministers der Finanzen vom 28. 3. 1953 (MBI.
Bundesminister der Finanzen S. 367). Es ist den Gemein-
den freigestellt, das Fehlgeld monatlich im voraus oder
nachtrdglich zu zahlen.

Zu § 6
Die Vorschrift des § 6 Abs. 1 KuRVO. findet nur dann
Anwendung, wenn die Kasse mit mehreren Beamten (An-
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gestellten) besetzt ist, die fiir die Wahrnehmung der
Buchhalter- und Kassierergeschifte iiberhaupt geeignet
sind.

Zu § 7

1. Zu den Anordnungsgeschaften gehort auch deren sach-
liche und férmliche Vorbereitung. Es ist aber nichts
dagegen einzuwenden, daB Beamte und Angestellte
der Kasse auf Belegen fiir Lieferungen und Leistun-
gen an die Kasse die Richtigkeit der Lieferung oder
Leistung bescheinigen oder Ausfallisten und Unpfand-
barkeitsprotokolle ausfertigen, die die Unterlage fiir
Anordnungsgeschédfte bilden.

2. Die Errechnung der Steuer- und Sozialversicherungs-
abzlige von den Beziigen der Gehalts- und Lohnemp-
fanger kann im Interesse der Verwaltungsvereinfa-
chung von der Kasse wahrgenommen werden.

3. Aus dem Grundsatz der Trennung der Anordnungs-
und Kassengeschifte folgt, daB Beamte und Ange-
stellte, die Anordnungsgeschdfte wahrnehmen, nicht
an den Kassengeschédften beteiligt sein diirfen. Es ist
aber nichts dagegen einzuwenden, daB die anordnen-
den Stellen auch mit der Vorbereitung der Kassen-
geschifte, z. B. durch die vorbereitende Ausstellung
von Uberweisungsauftrdgen fir die Gehaltszahlungen
in Verbindung mit der Ausfertigung der Anordnung,
betraut werden, wenn dies zu einer besseren Ausnut-
zung der technischen Hilfsmittel und damit zur Ver-
einfachung der Verwaltung fiihrt und die Kassen-
sicherheit nicht gefdhrdet wird.

3. Soweit moglich, ist der Urlaubsplan fiir den Kassen-
verwalter, den stellvertretenden Kassenverwalter, die
Kassierer und fiir die an der Buchfiihrung beteiligten
Beamten und Angestellten so einzurichten, daB in den
Urlaub jedes Beamten oder Angestellten ein Zwi-

schenabschluB (Monats-, VierteljahresabschluB) der
Biicher fillt, die der Beamte oder Angestellte zu fiih-
ren hat.

Zu § 8

Wird die Aufsicht {iber die Geschaftsfithrung der Ge-
meindekasse nach § 8 Abs. 2 KuRVO. einem sonstigen
Gemeindebeamten iibertragen, so soll er dem Kassen-
verwalter in seiner Stellung wenigstens gleichstehen.

Zu § 9

1. Durch die Einrichtung von Nebenkassen und Zahlstel-
len wird der Grundsatz der Einheitskasse (§ 95 GO)
nicht beriihrt, da die Nebenkassen Teile der Gemein-
dekasse und die Zahlstellen reine Hilfsstellen der Ge-
meindekasse sind. Im Interesse der Zusammenfassung
der Geldgeschifte der Gemeinde ist jedoch von der
Einrichtung von Nebenkassen und Zahlstellemr nur
dort Gebrauch zu machen, wo dies aus zwingenden
Griinden erforderlich ist. Entbehrliche Nebenkassen
und Zahlstellen sind alsbald aufzuheben. Wenn infolge
des Umfangs des Gemeindegebiets eine ortliche Erle-
digung der Kassengeschéfte erforderlich sein sollte, so
ist regelméaBig die Einrichtung értlicher Zahltage der
Einrichtung von Nebenkassen und Zahlstellen vorzu-
ziehen.

2. Die Nebenkassen sind kassenorganisatorisch Teile der
Gemeindekasse. Fiir -die Nebenkassen gelten demge-
miB grundsatzlich alle Vorschriften, die fir die Ge-
meindekasse selbst maBgebend sind, soweit sie nach
dem Umfang der Geschiafte und der Einrichtung der
Nebenkassen anwendbar sind (wegen der Sonderkas-
sen vgl. § 98 KuRVO.). Die organisatorische Einord-
nung der Nebenkassen erstreckt sich nur auf die Kas-
sengeschifte selbst. Ob und inwieweit dariiber hinaus
der Leiter und die Beamten und Angestellten der Ne-
benkassen dem Kassenverwalter auch sonst zu unter-
stellen sind, entscheidet der Gemeindedirektor.

3. Die Abrechnungen der Nebenkassen konnen im Laufe
des Rechnungsjahres gesammelt verbucht und nach
dem SachbuchabschluB der Nebenkassen, spdtestens
zum JahresabschluB, in das Sachbuch der Gemeinde-
kasse tibernommen werden. Eine selbstdndige Rech-
nung erstellen die Nebenkassen nicht.

Zu § 10
1. Das wesentliche Merkmal der Sonderkassen ist, daB
ihre Tatigkeit zu einer besonderen Rechnung neben

-
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der allgemeinen Jahresrechnung der Gemeinde fiihrt.
Daraus ergibt sich die Notwendigkeit einer besonde-
ren Zeit- und Sachbuchfiilhrung fiir jede Sonderkasse.
Dagegen ist weder die 6rtliche Trennung der Sonder-
kassen von der Gemeindekasse, noch die-gesonderte
Geldverwaltung fiir den Begriff der Sonderkasse we-
sentlich. Fiur die Sonderkassen der Eigenbetriebe gel-
ten daneben die Vorschriften der §§ 10 ff. der Eigen-
getriebsverordnung v. 22. Dezember 1953 (GV. NW.,
. 435).

2. Die naheren Vorschriften iiber den Einsatz der Kas-
senbestdnde aller Kassen (§ 10 Satz 2 KuRVO.) trifft
der Gemeindedirektor (§ 44 Abs. 2 KuRVO.).

3. Wegen der Anwendung der Vorschriften der KuRVO.
auf die Sonderkassen wird auf § 98 KuRVO. verwie-
sen.

Zu § 11

1. Aus § 11 KuRVO. ergibt sich, daB die eigentliche Ver-
waltung des Vermégens nicht zu den Kassengeschiften
gehort. KassenméBige Geschifte bei der Vermdgens-
verwaltung werden dagegen von der Gemeindekasse
wahrgenommen. Nicht zu den Kassengeschéften gehért
weiter beispielsweise der Antrag auf Eréffnung eines
Kontos oder auf Einrichtung eines Depots. Dagegen
stellt die Verfligung tiber Kassenbestdnde durch Scheck
oder Uberweisungsauftrag regelméfig ein Kassenge-
schift dar, fiir das ausschlieBlich die Gemeindekasse
oder die Nebenkassen zustindig sind. Des weiteren
gehort die Buchfithrung in vollem Umfang zu den Ge-
schiften der Gemeindekasse, soweit nicht § 11 Abs. 3
KuRVO. Platz greift.

2. Als weitere Geschifte, die der Gemeindekasse und den
Nebenkassen nach § 11 Abs. 2 KuRVO. zugewiesen
werden kénnen, kommen beispielsweise die Mitarbeit
bei Statistiken, Nachweisungen usw. in Betracht. An-
ordnungsgeschédfte kénnen der Gemeindekasse oder
den Nebenkassen nach § 7 Abs. 1 KuRVO. in keinem
Falle iibertragen werden. § 11 Abs. 2 KuRVO. schlieBt
im iibrigen nicht aus, dem Kassenverwalter sowie son-
stigen Beamten und Angestellten der Kasse im Inter-
esse eines zweckmdBigen Einsatzes der Arbeitskrifte
auBerhalb ihrer Téatigkeit in der Gemeindekasse son-
stige Verwaltungsgeschafte zu iibertragen, die jedoch
nicht Anordnungsgeschéfte sein diirfen.

3. Die Abtrennung der Buchfithrung fiir einzelne Sach-
gebiete von der Kasse nach § 11 Abs. 3 KuRVO. ist
nur in besonderen Ausnahmefdllen angebracht, z. B.
fiir das Sachbuch fiir das Vermégen. Die Ubertragung
wird im allgemeinen nicht in Frage kommen, wenn in
der Kasse Buchungsmaschinen und andere technische
Hilfsmittel verwendet werden, weil mit einer Abtren-
nung der Sachbuchung der Vorteil der maschinellen
Zusammenfassung der Zeit- und Sachbuchung in einem
Arbeitsgang wieder aufgehoben wiirde. Waren die
Buchungen nach der sachlichen Ordnung beim Inkraft-
treten der KuRVO. in vollem Umfange abgetrennt, so
kann es hierbei verbleiben (§ 101 Abs. 2 KuRVO.).
Es ist darauf zu achten, daB bei der Abtrennung ein-
zelner Sachgebiete die Kassensicherheit nicht gefdhr-
det wird.

4. Fir Sonderkassen lafit § 98 KuRVO. Ausnahmen von
den Vorschriften der KuRVO. zu, soweit sie durch die
Art der Bucdhfiihrung und des Geschiftsbetriebes be-
dingt sind. Hierzu wird auch die Ubertragung der Bu-
chung der Gas-, Strom- und Wasserlieferungen und
der sich daraus ergebenden Forderungen der Eigen-
betriebe an einen anderen Betrieb zum Zwecke der
maschinellen Erfassung im Lochkartenverfahren geho-
ren, wenn der Betrieb sich dieser Methode zur Erzie-
lung einer gréBeren Wirtschaftlichkeit bedient, und
wenn hierdurch die Kassensicherheit nicht gefdhrdet
wird.

5. Sachliche Buchungen werden in den Zahlstellen (§ 11
Abs. 4 KuRVO.) nicht vorgenommen.

Zu § 12

Andere Kassengeschidfte als die der Gemeinde (z. B.
einer Jagdgenossenschaft) sind gesondert zu buchen. In
den Zeitbiichern sind danach mindestens besondere Spal-
ten erforderlich, wenn nicht durch besondere Sachkonten
ein einwandfreier Nachweis erbracht wird. Im allgemei-
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nen TagesabschluB miissen aber auch die Betrdge, die
sich aus diesen Kassengeschdften ergeben, mit erfafit
werden (§ 51 KuRVO.).

Zu § 13

Den Kassen und Geldanstalten, die die Gemeinde fiir
die Durchfithrung ihrer Zahlungsgeschdfte in Anspruch
nimmt, kann auch die zeitliche Buchung nicht iibertragen
werden. Die Zeitbiicher sind vielmehr auch in den Fallen
des § 13 Abs. 1 KuRVO. auf Grund der von diesen Kas-
sen und Geldanstalten zu liefernden Unterlagen bei der
Gemeindekasse zu fiihren.

Zu § 15

Es ist dem Gemeindedirektor unbenommen, sich die
Eingdnge und den Schriftwechsel der Gemeindekasse und
der Nebenkassen nach dem Eingang oder vor dem Ab-
gang vorlegen zu lassen.

Zu § 17

1. Es geniigt die Sammlung der Mitteilungen der Bank
Deutscher Lander iiber falsche und auBer Kurs gesetzte
Miinzen und Banknoten. .

2. Die amtlichen Beschreibungen falscher Miinzen und
Banknoten diirfen der Offentlichkeit nur insoweit be-
kanntgegeben werden, als sie nicht als vertraulich be-
zeichnet oder zur Verdffentlichung bestimmt sind.

Zu § 18

1. Der Schriftwechsel der Kasse ist unter dem Namen
und der fiir di€ Gemeinde iiblichen Bezeichning ,Ge-
meinde . . . .” mit dem Zusatz ,(Gemeindekasse)” zu
fiihren. In den Stddten lautet der Zusatz ,(Stadtkasse)”
in den Amtern ,(Amtskasse)”. Nimmt die Amtskasse
die Kassengeschifte fiir die amtsangehoérigen Gemein-
den wahr, so verwendet sie die gleiche Bezeichnung.
Aus dem Schriftstick muB jedoch hervorgehen, fir
welche Gemeinde die Kasse tédtig ist. Die Kassenver-
béande fithren den Schriftwechsel unter ihrer Bezeich-
nung. Auch hierbei muB ersichtlich sein, fiir welche
Gemeinde die Kassengeschdfte gefithrt werden.

2. Die Vorschriften des § 18 Abs. 2 KuRVO. geben dem
Kassenverwalter im Rahmen der ihm ausschlieBlich
zustehenden Kassengeschafte (§ 11 KuRVO.) einen ge-
setzlichen Vertretungsauftrag, den der Gemeinde-
direktor nicht einschrénken kann. Das gleiche gilt in
Behinderungsfédllen des Kassenverwalters fiir den stell-
vertretenden Kassenverwalter. Sonstige Beamte oder
Angestellte der Gemeindekasse bediirfen dagegen
eines besonderen Auftrags nach § 51 Abs. 3 GO.

3. Fiir die Abgabe von Verpflichtungserklirungen ver-
bleibt es in jedem Falle bei den Vorschriften des § 56
GO.

4. Welche Erkldrungen zum laufenden Kassenverkehr
nach § 18 Abs. 3 KuRVO. gehéren (z. B. Quittungen,
Mahnungen, Vollstreckungsverfiigungen), bestimmt
der Gemeindedirektor. In diesen Fallen zeichnet der
Kassenverwalter ohne Angabe eines Vertretungsver-
haltnisses, der stellvertretende Kassenverwalter in
Vertretungsfallen ,In Vertretung”, sonstige zeich-
nungsberechtigte Beamte und Angestellte ,Im Auf-
trage”.

5. Fiir die Nebenkassen gelten die Vorschriften des § 18
KuRVO. sinngem&B. Die Bezeichnung ,Gemeinde-
kasse” kann durch die Bezeichnung der Nebenkasse
(z. B. Schlachthofkasse) ersetzt werden.

Zu § 19

1. § 19 KuRVO. laBt jede geeignete Maschinen- oder
Durchschreibebuchfiihrung zu. '

2. Vor der Anschaffung von Maschinen und sonstigen
technischen Hilfsmitteln wird den Gemeinden eine
vorherige sachverstdndige und unabhdngige Beratung
dringend empfohlen.

3. Die Ausnahmeregelung des § 19 Abs. 2 KuRVO. gilt
auch fir die AbschluBbuchungen.

Zu § 22

1. Die Aufrechnung filliger Forderungen der Gemeinde
gegen eine fallige Forderung des Empfangsberechtig-
ten erspart alle Vorgénge des Zahlungsverkehrs. Von

402

der Aufrechnung ist deshalb in jedem geeigneten Falle
Gebrauch zu machen.

2. Die Kasse hat auf jede geeignete Weise, insbesondere
durch Aushang im Kassenraum und Hinweis in den
Einzahlungsaufforderungen darauf hinzuwirken, daB
die Einzahlungspflichtigen sich des bargeldlosen Zah-
lungsverkehrs bedienen. Einzahlungsaufforderungen
sollen, soweit es nicht nach Lage der Sache unzweck-
maBig ist, Spargirozahlscheine oder Zahlkartenvor-
drucke beigelegt werden.

Zu § 25

Es empfiehlt sich, die Bestdnde der Kasse an Geldmit-
teln und Wertgegenstanden gegen Einbruch und Feuer-
gefahr und gegen Beraubung ausreichend zu versichern.

Zu § 29

1. Einzahlungstag und Falligkeitstag stimmen nicht ohne
weiteres iiberein. Der Filligkeitstag ist der Tag, an
dem nach den gesetzlichen Vorschriften sowie nach
Vertrags- oder sonstigen Bestimmungen eine Einzahlung
spdtestens entrichtet werden muB, wenn die Schuld
als rechtzeitig beglichen gelten soll. Wegen des Ver-
hiltnisses von Einzahlungstag und Buchungstag vgl.
§ 63 Abs. 2 KuRVO.

2. Bei Aufrechnungen gilt als Einzahlungstag der Tag,
an dem die Aufrechnung erklart wird.

Zu § 32
Das Wediseliilberwachungsbuch ist entsprechend dem
Scheckiiberwachungsbuch (§ 58 KuRVO.) einzurichten.

Zu § 33
Bei Verwendung von Gebiihrenmarken gelten diese als
Quittung, wenn sie ordnungsméaBig entwertet werden.

Zu § 34

Die Uberwachung der Innehaltung des Haushaltsplans
bei der Erteilung von Auszahlungsanordnungen ist grund-
satzlich Aufgabe der Verwaltung. Ein Priifungsrecht steht
der Kasse nur im Rahmen der Vorschrift des § 62 KuRVO.
zu.

Zu § 35

Die Erlauterung nach Absatz 2 kann dann entfallen, wenn
die Abziige sich gegeniiber der vorangegangenen Zah-
lung nicht gedndert haben.

Zu § 36

1. Der Auszahlungstag im Sinne des § 36 KuRVO. hat
nur die Bedeutung eines Buchungstages (§ 63 KuRVO.).
Er beriihrt die Verpflichtung der Gemeinde nicht, Aus-
zahlungen so rechtzeitig zu bewirken, daB der Berech-
tigte am Falligkeitstag hieriiber verfiigen kann.

2. Bei Aufrechnungen gilt als Auszahlungstag der Tag,
an dem die Aufrechnung erklart wird.

Zu § 37

Ist der Empfinger eine juristische Person oder eine
sonstige Personenvereinigung oder Anstalt, so sind die
Auszahlungen an den berechtigten Vertreter zu leisten.
Dieser hat nétigenfalls seine Vertretungsbefugnis durch
Vorlage eines beglaubigten Registerauszugs oder auf
andere Art nachzuweisen und sich iiber seine Person aus-
zuweisen. Wenn der berechtigte Vertreter nicht selbst
erscheint, so darf die Kasse Auszahlungen auch an einen
Bevollméchtigten oder den Uberbringer einer Quittung
leisten. Der Bevollmichtigte hat notigenfalls seine Voll-
macht nachzuweisen und sich iiber seine Person auszu-
weisen. Liegt Grund zu der Annahme vor, daB der Uber-
bringer einer Quittung auf unrechtméBige Weise in deren
Besitz gelangt ist oder bestehen Zweifel an der Echtheit
der Quittung, so hat die Kasse die Vorlage einer beglau-
bigten Vollmachtsurkunde zu verlangen.

Zu § 38

1. Sofern die Zahlung durch Ubergabe von Schecks oder
Uberweisungsauftrigen an den Empfénger bewirkt
wird, hat dieser zu quittieren.

2. Die von 6ffentlichen Behérden und Einrichtungen aus-
gestellten Quittungen sind in der bei diesen iblichen
Form anzunehmen.
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Zu
1.

Zu

Zu
1.

. Der Gemeindedirektor wird den Rat

Bei Auszahlungen gegen sofortigen Empfang von
Kleinhandelsware in geringen Mengen geniigen die
im allgemeinen Verkehr iiblichen Empfangszettel als
Quittung. Werden Empfangszettel nicht ausgegeben,
so ist zu bescheinigen, daB und wofiir und an wen der
Betrag ausgezahlt worden ist.

§ 41

Der Druck durch Registrierbuchungsmaschinen mufB
wenigstens den Betrag und den Tag der Uberweisung
enthalten. Die Nummer des Uberweisungsauftrags ist
zuzusetzen und die beauftragte Geldanstalt ist anzu-
geben, sofern diese Angaben nicht schon im Maschi-
nendruck enthalten sind.

Bei dem Abschnitt der Spargirokasse handelt es sich
in der Regel um den Teil des Uberweisungsauftrags,
der der Gemeindekasse bei Erledigung des Auftrags
zurlickgegeben wird.

Die Uberweisungsbestdtigung der Sparkasse auf der
Auszahlungsanordnung selbst kann ebenfalls als aus-
reichender Quittungsersatz angesehen werden.

§ 43 )
Eiserne Vorschiisse zur Bestreitung standig wieder-
kehrender kleiner Ausgaben sind auf das unbedingt
notige MaB zu beschranken. Es empfiehlt sich, am
Ende des Rechnungsjahres von der Stelle, die den
Vorschuf§ erhalten hat, eine Bestdtigung dariiber ein-
zufordern, daB sich der VorschuBl noch in ihrem Besitz
befindet. Dabei ist jeweils zu priifen, ob der Vor-
schufl iiberhaupt oder in der derzeitigen Hohe noch
bendtigt wird.

§ 44

GroBere Barbestdnde, z. B. fir Lohnzahlungen, sind
moglichst erst am Auszahlungstag von den in Betracht
kommenden Geldanstalten abzuheben.

Die Bestimmung der Hohe des zuldssigen Kassenbe-
standes ist namentlich auch fiir die Nebenkassen im
Hinblick auf eine zweckmé&Bige Geldbewirtschaftung
bedeutsam.

insbesondere
auch dann unterrichten miissen, wenn die Hoéhe des
Kassenbestandes das durchschnittliche Mafl wesentlich
iibersteigt oder wesentlich unterschreitet, oder wenn
von der verwaltungsiiblichen Anlegung des Kassen-

‘bestandes abgewichen werden soll.

Zu

.. Vorbiicher im Sinne

§ 48 .
des § 48 Abs. 1 KuRVO. dienen
durch Zusammenfassung gleichartiger Zahlungen (z. B.
Steuern, Gebiihren) zur Entlastung des Hauptbuchs
oder der Buchung von Einzahlungen und Auszahlun-
gen zu bestimmten Haushaltsabschnitten, -unterab-
schnitten oder -stellen oder sonstiger Buchungsstellen
(z. B. Einzahlungen und Auszahlungen nach § 1 Abs. 4
GemHVO.); Gegenbiicher dienen der doppelten Zeit-
buchung zu den Buchungen im Hauptbuch oder in
einem Vorbuch. Inwieweit fiir die Fihrung von Vor-

-biichern und Gegenbiichern ein Bediirfnis besteht, rich-

tet sich im Einzelfall nach dem Umfang der Kassen-
geschifte und der Organisation der Gemeindekasse.

Hilfsbiicher zum Sachbuch und Hebelisten sollen min-
destens Spalten fiir den Namen des Zahlungspflichti-
gen, den Sollbetrag, den Tag und Betrag der Zahlung

- und den verbliebenen Rest enthalten. Bei Maschinen-
- ..buchung kann der Gemeindedirektor anordnen, daB
. -auf die Angabe des Namens des Zahlungspflichtigen

verzichtet wird, sofern die Voraussetzungen nach § 52

..-Abs. 2 letzter Halbsatz KuRVO. erfiillt sind.

3.

Zu

. Der Mindestinhalt des Hauptbuchs
KuRVO.) stellt regelmdBig auch seinen Hochstinhalt

Fiir Buchungen zu Einziehungs- und Beitreibungser-
‘suchen anderer Stellen ist im Verwahrbuch ein beson-
derer Abschnitt oder ein besonderes Auftragsbuch
vorzusehen.

§ 49

(§ 49 Abs. 2

dar. . .
Die Spalteneinteilung nach-§ 49 Abs. 3 KuRVO. richtet
sich . nach den ortlichen Bediirfnissen.

Es bestehen keine Bedenken dagegen, daB Zahlungen
auf die regelmdBig wiederkehrenden Abgaben, wenn

Zu
1.

2.

3.
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sie fiir den einzelnen Zahlungspflichtigen auf einem
Konto sollmdBig zusammengefaBt sind, in einer
Summe in einer Sammelspalte ,Abgaben” des Haupt-
buchs gebucht und monatlich, vierteljdhrlich oder jahr-
lich vor dem AbschluB auf die einzelnen Steuerarten
im Sachbuch fiir den Haushalt verteilt werden. Die
Unterteilung erfolgt nach einem schliisselmiBigen Ver-
teilungsplan, der unter Zugrundelequng der Sollsum-
men und der Falligkeit der Abgaben aufzustellen ist.
Zum JahresabschluB ist durch Gegeniiberstellung der
Sollbetrdge und der Ist-Zahlen und der verbliebenen
Reste bei jedem Zahlungspflichtigen eine Auseinan-
derteilung der Zahlungen durchzufiihren.

Das Hauptbuch mufi alle Einzahlungen und Auszah-
lungen der gesamten Kassenverwaltung enthalten, so-
weit nicht fiir andere Kassengeschéfte (§ 12 KuRVO.,)
getrennte Hauptbiicher gefiihrt werden. Im Tagesab-
schluB sind alle Betrdge zu erfassen.

Bei Maschinenbuchung ist eine besondere Buchung im
Hauptbuch neben dem Buchungsstreifen, der zusam-
mengefaBt wird und an die Stelle des Hauptbuches
tritt, nicht zwingend vorgeschrieben. Fiir Zwecke des
Abschlusses wird es aber notwendig sein, tdglich die
Endsummen der Einnahmen und Ausgaben zusammen-
zufassen.

Soweit der Buchungsstreifen der Maschine die Bezeich-
nung des Einzahlungspflichtigen oder des Empfdngers
und den Zahlungsgrund nicht enth&lt, kann bei Ma-
schinenbuchung auf diese Angaben verzichtet werden.
Es muB aber sichergestellt werden, daBl durch den Hin-
weis auf die Buchungsstelle im Sachbuch die liicken-
lose Ermittlung dieser Angaben mdéglich wird.

§ 52

Das Sachbuch fiir den Haushalt ist eine der Grundla-
gen der Rechnungslegung (vgl. §§ 85, 88, 89 KuRVO.).
Es ist deshalb so einzurichten, daB es die fiir die
Rechnungslegung erforderlichen Ergebnisse liefert.

Das Sachbuch hat alle Haushaltseinnahmen und -aus-
gaben, d. h. alle Einnahmen und Ausgaben, die nach
§ 8 GemHVO. im Haushaltsplan veranschlagt werden
miissen, sowie die hierzu gehérigen iber- und auBer-
planméaBigen Einnahmen und Ausgaben und die Rech-
nungsergebnisse des Vorjahres nach § 94 Abs. 3 und
4 KuRVO. nachzuweisen. Nicht in das Sachbuch fir
den Haushalt gehoren durchlaufende Gelder (vgl.
AusfErl. zu § 53 KuRVO.) und die kassenmé&Bigen Vor-
gdange nach § 1 Abs. 4 GemHVO. (vgl. AusfErl. zu
§ 55 KuRVO.).

Fir die Ordnung der Einnahmen und Ausgaben im
Sachbuch ist grundsétzlich die im Haushaltsplan vor-
gesehene Gliederung maBgebend. Die aus dem Vor-
jahre zu iibernehmenden Ergebnisse sind bei den
Haushaltsstellen einzuordnen, zu denen sie nach der
Gliederung des Haushaltsplans sachlich geh6ren. Uber-
planméBige Einnahmen und Ausgaben sind bei der
betreffenden Haushaltsstelle, auBerplanmidBige Ein-
nahmen und Ausgaben und die Ergebnisse aus Vor-
jahren, fir deren Zwecke der Haushaltsplan eine
Haushaltsstelle nicht mehr vorsieht, getrennt von den
iibrigen Einnahmen und Ausgaben an der Stelle zu
verbuchen, wo sie bei Veranschlagung dieser Einnah-
men und Ausgaben im Haushaltsplan hitten gebucht
werden miissen.

Der wesentliche Zweck des Sachbuchs fiir den Haus-
halt ist, die von der Verwaltung angewiesenen An-
ordnungen festzuhalten und die auf Grund dieser An-
ordnungen bewirkten Zahlungen aufzuschreiben. Der
Unterschied dieser ,Soll-Buchungen” und der ,Ist-Bu-
chungen” weist alsdann die Betrdge nach, die gegen-
iiber den Anordnungsbetragen nicht eingegangen oder
nicht geleistet sind (Kasseneinnahme- und -ausgabe-
reste). Diesem Nachweis dienen die im Sachbuch stets
vorzusehenden Spalten fiir das Anordnungssoll, das
Ist und fiir die Reste.

Ist das Anordnungssoll auf der einen Seite der Aus-
gangspunkt fiir die T&tigkeit der Kasse, so ergibt sich
auf der anderen Seite aus seiner Gegeniiberstellung
mit dem Haushaltssoll, ob die Verwaltung bei ihren
Anordnungen die Erméchtigungen und Ansétze des
Haushaltsplans innegehalten hat. Es ist nach § 52
Abs. 2 KuRVO. jedoch nicht unbedingt erforderlich,
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daB auch dieser Nachweis im Sachbuch fiir den Haus-
halt gefiihrt wird. Er kann fiir die Zwecke der Haus-
haltsrechnung auch in anderer Weise erbracht werden,
insbesondere durch die Haushaltsiiberwachungslisten
oder durch sonstige Feststellungen auBerhalb des
Sachbuchs. Soll der Nachweis im Sachbuch erbracht
werden, so ist eine weitere Ausgestaltung des Sach-
buches erforderlich.

6. Der Verzicht auf die besondere Angabe des Zahlungs-
pflichtigen oder des Empféngers und des Zahlungs-
grundes bei Maschinenbuchung soll der Rationalisie-
rung des Kassenbetriebes dienen. Da diese Angaben
aber fiir die Uberwachung und Uberpriifung der Zah-
lungsvorgdnge unentbehrlich sind, ist dieser Verzicht
nur da méglich, wo diese Angaben ohne Schwierigkei-
ten aus der Bezeichnung der einzelnen Konten, fiir die
dieser Verzicht ausgesprochen werden soll, zu erse-
hen sind. Das wird im allgemeinen dann der Fall sein,
wenn aus der Haushaltsstelle der Grund der Zahlung
ersichtlich ist, z. B. bei den einzelnen Steuereinnah-
men, bei laufenden Gebiihreneinnahmen oder bei
wiederkehrenden Leistungen an die gleichen Empfan-
ger, wie z. B. Fiirsorgeunterstiitzungen, oder wenn fiir
den Zahlungspflichtigen bzw. den Empfanger eine be-
sondere Kontenkarte angelegt ist. Soweit die erforder-
lichen Angaben nicht einwandfrei aus den einzelnen
Konten zu ersehen sind, miissen sie auch bei Maschi-
nenbuchung nachgetragen werden.

Zu § 53

1. Verwahrgelder im Sinne der KuRVO. sind nach § 95
Ziff. 21 KuRVO. Einzahlungen, die vorlaufig ver-
bucht werden und spéter abzuwickeln sind, insbeson-
dere durchlaufende Gelder, Verwahrgelder nach § 41
GemHVO. Der kassenrechtliche Begriff der Verwahr-
gelder geht demnach weiter als der haushaltsrecht-
liche.

2. Als Verwahrgelder kommen danach insbesondere in

Betracht:

a) Die durchlaufenden Gelder im Sinne des § 48
Ziff. 27 GemHVO.,,

b) Verwahrgelder nach § 41 GemHVO,,

c) Betrdge, die nach §§ 27 Abs. 1, 30 Abs. 3 und 66
Abs. 3 KuRVO. als Verwahrgelder zu behandeln
sind. .

Das Verwahrbuch ist dementsprechend in Abschnitte

einzuteilen; diese sind nach Bedarf nach Sachgebieten

weiter unterzuteilen.

3. Am SchluB des Rechnungsjahres unerledigte Ver-
wahrgelder diirfen vor dem JahresabschluB nicht durch
Verausgabung im alten und Vereinnahmung im neuen
Rechnungsjahr umgebucht werden. Sie sind vielmehr
bei der Bestandsiibernahme in das neue Rechnungs-
jahr unter Angabe der Seite und Nummer des vor-
jahrigen Verwahrbuches einzeln in das Verwahrbuch
des neuen Rechnungsjahres zu iibertragen (vgl. § 94
Abs. 5 KuRVO.). Im Verwahrbuch des alten Rech-
nungsjahres ist auf Seite und Nummer des Verwahr-
buches des neuen Rechnungsjahres hinzuweisen. We-
gen der Aufnahme unerledigter Verwahrgelder in
eine Anlage zur Jahresrechnung vgl. § 93 Abs. 1
KuRVO.

Zu § 54

1. Vorschiisse im Sinne der KuRVO. sind nach § 95 Ziff.
22 KuRVO. die Auszahlungen, die vorlaufig gebucht
werden und spdter abzuwickeln sind. Auch hier ist
der kassenrechtliche Begriff umfassender als der haus-
haltsrechtliche nach § 48 Ziff. 24 GemHVO. Zu den
Vorschiissen im Sinne des Kassenrechts gehoren dem-
nach nicht nur Vorschiisse im Sinne des § 40 GemHVO.,
sondern z. B. auch Gehaltsvorschiisse nach § 46
GemHVO. und Vorschiisse nach § 66 Abs. 3 KuRVO.

2. Im iibrigen gelten die Ausfiihrungen zu § 53 KuRVO.
sinngemaB.

Zu § 55

1. Eine einheitliche Vermogensrechnung wird erst nach
ErlaB einer Verordnung tiiber die Verwaltung und
Nachweisung des Gemeindevermégens nach § 119
Abs. 2 GO moglich sein. Bis dahin iiberlaBt § 101
Abs. 1 KuRVO. die Erfassung und Nachweisung des
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Gemeindevermdgens mit seinen Anderungen den Ge-
meinden. Hiernach haben die Gemeinden die Einzel-
heiten der Erfassung, Bewertung, Nachweisung und
Fortschreibung des Vermdgens vorerst selbst zu re-
geln. Es empfiehlt sich, dabei davon auszugehen, daB
es nicht Aufgabe der Vermégensrechnung sein kann,
einen Verkehrswert des gemeindlichen Vermdgens
festzustellen, sondern daBl die Vermogensrechnung in
erster Linie das Vermdégen erfassen und nachweisen
soll, inwieweit das Vermoégen der Gemeinde in sei-
nem wertmdBigen Bestande erhalten wird.

2. Soweit Gemeinden es vorziehen, bis zum ErlaB der
Verordnung iiber die Verwaltung des Vermogens auf
eine Vermdégensrechnung zu verzichten, bestehen hier-
gegen keine Bedenken.

Zu § 56

Die Tagesergebnisse der Tageseinnahme- und -aus-
gabelisten sind entweder in ein Vorbuch zum Haupt-
buch oder in das Hauptbuch selbst zu iibernehmen.

Zu § 57

Ein anderer ausreichender Nachweis im Sinne des § 57
Abs. 1 KuRVO. gilt dann als gesichert, wenn in den Zeit-
biichern besondere Spalten oder Symbole fiir die Ein-
zahlungen und Auszahlungen auf jedes Konto vorgese-
hen sind oder wenn auf den laufenden Kontoausziigen
der Geldanstalten Anfangsbestand, Veranderungen und
Endbestand angegeben sind und durch Eintragung der
Buchungsnummer der Zeitbuchungen der Nachweis der
Einzelbuchungen zu den Summeneintragungen auf den
Kontoausziigen geniigend erbracht wird.

Zu § 58

Auf das Scheckiiberwachungsbuch kann verzichtet wer-
den, wenn die Schecks in einer besonderen Spalte des
Hauptbuchs oder des Tagesabschluibuchs erfaBt, oder
wenn die von den Geldinstituten quittierten Zweitschrif-
ten der Schecklisten gesondert aufbewahrt werden und
die Einlosung der Schecks an Hand dieser Unterlagen
tiberwacht wird.

Zu § 59

Wegen der Zusammenfassung der von den einzelnen
Zahlungspflichtigen zu zahlenden regelméBig wiederkeh-
renden Abgaben und der Zerlegung der geleisteten Zah-
lungen wird auf die Ausfiihrungen zu § 49 KuRVO. ver-
wiesen.

Zu § 60
1. In die neueréffneten Biicher diirfen vor Beginn des
neuen Rechnungsjahres nur solche Betrdge eingetra-
gen werden, die fiir das neue Rechnungsjahr ange-
wiesen sind (§ 86 Abs. 1 KuRVO.).
2. (1) Fur die Bescheinigung nach § 60 Abs. 3 KuRVO.
wird folgender Wortlaut empfohlen:
Dieses Hauptbuch umfaBt . . . (in Worten . . .) Sei-
ten und ist auf der ersten und letzten Seite mit
meiner Unterschrift versehen.

19....
Der Kassenaufsichtsbeamte

AuBerdem hat der Kassenaufsichtsbeamte auf dem er-
sten und letzten Blatt liber der Kopfleiste zu vermer-
ken:

.Erstes Blatt”

“Letztes Blatt”.
Dazu ist unter Angabe des Tages der Name des Auf-
sichtsbeamten zu setzen.
(2) Die Gemeindekasse darf keines der genannten
Buicher in Gebrauch nehmen, ehe nicht die erwéahnte
Bescheinigung des Kassenaufsichtsbeamten vorliegt.

3. Vollbeschriebene Spalten in den Zeitbiichern sind noch

am gleichen, die Verteilungsspalten spdtestens am fol-
genden Tage aufzurechnen; die Ergebnisse sind zu-
gleich auf die nachste Seite zu ilibertragen.

Zu § 61

Werden Ziffern gedndert, so ist der ganze Betrag zu
streichen und der richtige Betrag dariiber zu setzen.
Zu § 62

Die Uberwachung der Innehaltung des Héushaltsplans
ist grundséatzlich Aufgabe der Verwaltung. Die Prifungs-
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pflicht und das Priifungsrecht der Kassenbeamten und
-angestellten sind in § 62 KuRVO. abschlieBend festge-
legt.

Zu § 63

1. Der Zusammenfassung der Zeit- und Sachbuchung bei
der Anwendung von technischen Hilfsmitteln sollte im
Interesse der Arbeitsersparnis stets dann der Vorzug
gegeben werden, wenn die Zahlung sich unmittelbar
an den Eingang der Anordnung bei der Kasse an-
schlieBt. Bei spidter liegenden Zahlungsterminen und
bei Ratenzahlungen kann aber auf eine vorherige Bu-
chung des Anordnungssolls im Sachbuch nicht verzich-
tet werden.

2. Auszahlungen auf Grund von Dauerauftrigen diirfen
erst an dem Tage gebucht werden, an dem die Kasse
Kenntnis von der Belastung durch die Geldanstalt er-
hélt. Uberweisungsauftrage werden am Tage der Hin-
gabe an die Geldanstalt gebucht.

Zu § 65

1. Die Kassenbiicher und Belege des laufenden Rech-
nungsjahres sollen, abgesehen von den Fillen des
§ 11 Abs. 3 KuRVO., im Kassenraum aufbewahrt wer-
den. Sie sind auBerhalb der Geschdftsstunden nach
Moglichkeit feuer- und diebessicher einzuschlieBen.

2. Belege, die dauernd aufzubewahren sind (z. B. Belege
tiber Grunderwerb, Belege mit Archivwert), sollen be-
reits bei ihrer Ubergabe an die Kasse von der an-
ordnungsbefugten Stelle besonders gekennzeichnet
werden. Die Belege werden zweckméBig in einem be-
sonderen Heft ,nicht zu vernichtende Belege” gesam-
melt.

3. Belege, die zu mehreren Haushaltsstellen gehoren,
sind grundsatzlich bei der haushaltsmaBig ersten
Stelle einzuordnen. Bei den anderen Buchungsstellen
ist zu vermerken, wo sich der Beleg befindet. Im tibri-
gen trifft der Gemeindedirektor die ndheren Bestim-
mungen, die zur Durchfiihrung des § 65 KuRVO not-
wendig sind.

Zu § 66

1. Zum Kassenbestand gehéren nach § 95 Ziff. 15 KuRVO.
die Zahlungsmittel der Gemeindekasse, die dem bar-
geldlosen Zahlungsverkehr dienenden Guthaben,
Wertzeichen und Marken, die letzteren aber nur, so-
fern der Gegenwert zum Erwerb der Wertzeichen und
Marken der Kasse entnommen worden ist. Zum Kas-
senbestand rechnen auch die Guthaben, die ohne Ver-
ausgabung an das Vermdgen oder an die Riicklagen
im Rahmen der Kassenmittel auf einem Konto ange-
legt sind, auch wenn es sich um Gelder handelt, die
fiir eine gewisse Zeit festgelegt sind. Ob die Geld-
bestinde des Vermogens dem Kassenbestand hinzu-
zurechnen sind, bleibt nach § 101 Abs. 1 KuRVO. vor-
erst der Entscheidung der Gemeinde vorbehalten.
Wenn eine andere, den Grundsédtzen der Kassensicher-
heit geniigende buchméBige Erfassung nicht gewdahr-
leistet ist, empfiehlt es sich, die Geldbestinde des Ver-
mogens als Verwahrgelder zu buchen.

2. Ein erheblicher Kassenfehlbetrag im Sinne des § 66
Abs. 3 KuRVO. liegt stets dann vor, wenn der Kassen-
fehlbetrag eine Monatsrate des Fehlgeldes tbersteigt.

3. Es ist nicht gestattet, Anerkenntnisse iiber Kassen-
fehlbetridge auszustellen und diese im Kassenbestand
zu fiithren.

Zu § 67

Auf die Einhaltung der Abschluitermine fiir den Jah-
resabschluB ist besonderer Wert zu legen, weil andern-
falls fiir die Priifung der Jahresrechnung durch den Rat
und fiir die Entscheidung lber die Erteilung der Ent-
lastung bis zu dem durch § 99 GO festgesetzten spatesten
Termin nicht die erforderliche Zeit verbleibt.

Zu §§ 68, 69

1. Die §§ 68, 69 KuRVO. befassen sich nicht mit der Ver-
waltung der Wertgegenstdnde, sondern lediglich mit
ihrer kassenméBigen Behandlung und ihrer Aufbe-
wahrung. Die Verwaltung im Sinne der Anordnung
dariiber, was hinsichtlich der Wertgegenstdande zu ge-
schehen hat, liegt nicht bei der Kasse, sondern bei den
zustdndigen Dienststellen der Verwaltung.
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2. Es empfiehlt sich, die Wertpapiere gegen Depotschein
bei einer offentlichen Bank, in erster Linie bei der
zustdndigen Sparkasse oder Girozentrale, zu hinter-
legen. In diesem Falle bleibt die Zustdndigkeit der
Gemeindekasse fiir die Einlieferungen und Ausliefe-
rungen unberiihrt.

3. In derDienstanweisung hat der Gemeindedirektor auch
die Uberwachung der Auslosung und der Kiindigung
von Wertpapieren zu regeln. Dabei kann es sich emp-
fehlen, ein Fristenbuch vorzuschreiben.

4. An Stelle der Hinterlegungsbescheinigung nach § 69
Abs. 2 KuRVO. ist ein Gegenschein des Hinterlegers
nur aus besonderen Griinden anzunehmen, insbeson-
dere dann, wenn der Verlust des Hinterlegungsschei-
nes nachgewiesen oder wahrscheinlich gemacht ist. In
dem Gegenschein hat der Uberbringer ausdriicklich zu
erkldren, daB der Hinterlegungsschein abhanden ge-
kommen ist, daB er ihn nicht einem anderen weiter-
gegeben und auch den Anspruch auf Herausgabe der -
Wertgegenstdnde nicht abgetreten oder verpféndet
hat. Er hat sich ferner zu verpflichten, fiir allen Scha-
den, der aus der Riickgabe entstehen kann, aufzu-
kommen.

5. Der Nachweis iiber die Auslieferung falliger Zinsen
{§ 69 Abs. 3 KuRVO.) und von Gewinnanteilscheinen
der Wertpapiere ist durch Quittung nach § 38 KuRVO.
zu erbringen. Im ibrigen geniigt ein Vermerk iber die
Auslieferung im Sachbuch.

Zu § 70

Die Kassenpriifungen erfassen die Gemeindekasse, die
Nebenkassen, die Zahlstellen und auch die eisernen Vor-
schiisse (§ 43 KuRVO.). Die Vorschriften tiber die Kas-
senpriifungen gelten sinngeméaB auch fiir die Sonderkas-
sén (§ 98 KuRVO.), nicht dagegen fiir Kassen von Eigen-
gesellschaften, soweit sich nicht die Gemeinde ein Prii-
fungsrecht ausdriicklich vorbehalten hat.

Zu § 71

1. Der Gemeindedirektor bestimmt die Zahl der regel-
méaBigen Kassenpriifungen nach pflichtgemédfiem Er-
messen. Fiir den notwendigen Umfang der Priifungen
ist es insbesondere wesentlich, ob ein Rechnungsprii-
fungsamt vorhanden ist, das die laufende Uberwa-
chung der Kasse nach § 102 GO durchfithrt. Unver-
mutete Kassenpriifungen miissen in jedem Falle jéhr-
lich mindestens zweimal stattfinden. Ob daneben wei-
tere unvermutete Priifungen am Platze sind, bestimmt
der Gemeindedirektor.

2. Uberoértliche Kassenpriifungen (§ 103 GO) sind regel-
mdBig jéhrlich einmal vorzunehmen. Sie sollen stets
unvermutet sein. Besteht in der Gemeinde ein gut ar-
beitendes Rechnungspriifungsamt, so bleibt es den zu-
stindigen Stellen vorbehalten, an Stelle der im Regel-
fall jahrlichen Priifung eine Priifung in ldngeren Zeit-
abschnitten treten zu lassen.

3. Ein Wechsel des Kassenverwalters im Sinne des § 71
Abs. 3 KuRVO. liegt beispielsweise bei Beurlaubung,
Krankheit oder sonstiger voriibergehender Behinde-
rung nicht vor.

Zu § 77
Auch bei stichprobenweiser Priifung muB eine wirk-
same Kassenprifung gewédhrleistet bleiben.

Zu § 83
Bei der Priifung der Wertgegenstédnde gelten die Vor-
schriften iiber die Kassenpriufungen sinngemdB.

Zu § 85

1. Die Kassenrechnung legt der Kassenverwalter dem
Gemeindedirektor. Sie ist mit der Rechnungsver-
legung nach § 97 GO nicht wesensgleich, bildet viel-
mehr nur die Grundlage fiir diese Rechnung.

2. Die Aufstellung einer vordruckmadBigen Kassenrech-
nung ist nicht notwendig. Es geniigt, wenn die aufge-
rechneten und abgeschlossenen Sachbiicher als Kassen-
rechnung verwendet werden. Fiir die Kassenrechnung
kann aber auch ein Vordruck verwendet werden, der
gleichzeitig die Angaben fiir die Haushaltsrechnung
enth&lt und es damit erméglicht, die Kassenrechnung
zur Haushaltsrechnung zu entwickeln. In diesem Falle
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hat der Gemeindedirektor anzuordnen, inwieweit die
Spalten des Vordrucks von der Kasse auszufiillen sind.

3. Im Falle der Ubertragung der Sachbuchfiihrung fir
einzelne Sachgebiete nach § 11 Abs. 3 KuRVO. an an-
dere Dienststellen haben diese die fiir die Kassenrech-
nung erforderlichen Unterlagen der Kasse rechtzeitig
zuzuleiten. Ist die gesamte Buchung nach der sach-
lichen Ordnung gem. § 101 Abs. 2 KuRVO. einer an-
deren Dienststelle ilibertragen, so kann der Gemeinde-
direktor diese Stelle auch mit der Legung der Kassen-
rechnung beauftragen.

Zu § 86

1. Fiir die zeitliche Zuordnung der Einnahmen und Aus-
gaben ist entsprechend dem Sollgrundsatz ausschlieB-
lich die der Kasse erteilte Anordnung und nicht der
Tag der Zahlung maBgebend. Die Frage, wann die
Verwaltung die Anordnungen erteilen muBl und in
welches Rechnungsjahr die Zahlung gehort, richtet sich
nach den Vorschriften der GemHVO.

2. Soweit die Biicher fiir das kommende Rechnungsjahr
bereits’ eroffnet sind, sind Einnahmen und Ausgaben
nach § 86 Abs. 2 KuRVO. bereits in ihnen, andern-
falls vorerst als Verwahrgelder oder Vorschiisse zu
buchen.

Zu § 87

1. In anderen als den in § 82 KuRVO. genannten Fallen
sind Durchbrechungen des Bruttogrundsatzes nicht zu-
lassig.

2. Kommen zahlreiche Absetzungen unerheblicher Be-
trdge vor, so kann der Gemeindedirektor zulassen,
daB an Stelle einer jedesmaligen Absetzung durch
Rotbuchung zunéchst eine Buchung in einem besonde-
ren Abschnitt (in schwarz) stattfindet und erst am
Jahresabschlu die Rotbuchung bei der betreffenden
Haushaltsstelle in einer Summe vorgenommen wird.

Zu § 89
1. Mehreinnahmen und Mehrausgaben im Sinne des § 89
Abs. 2 KuRVO. sind Betrige, die die betreffenden
Haushaltsansdtze iibersteigen.
2. Fiir die Sonderabschliisse empfehlen sich zwei Wege:
a) Bei der Ermittlung des AbschluBergebnisses blei-
ben die Zahlen der Haushaltsabschnitte, fiir die
Sonderabschliisse gefertigt werden, auBer Betracht.
Diesem so festgestellten Ergebnis des Abschlusses
werden die Zahlen der Sonderabschlisse hinzuge-

rechnet. Die Summe fiihrt zum GesamtabschluBer- -

gebnis.

b) Zundchst wird das GesamtabschluBergebnis durch
Zusammenrechnung sdmtlicher Haushaltsabschnitte
festgestellt. Hiervon werden die Zahlen der darin
enthaltenen Sonderabschliisse abgezogen. Der Un-
terschied zeigt das Schluﬁergebnis der iibrigen Ver-
waltung.

Zu § 90

1. Der UberschuB oder Fehlbetrag der Haushaltsrechnung
ist nach Muster 3 in Abschn. III dieses Gem. RdErl.
zu ermitteln, das nach § 96 KuRVO. fiir die Gemein-
den verbindlich ist.

2. Der Gemeindedirektor hat zu entscheiden, inwieweit
Haushaltsreste gebildet werden sollen und inwieweit
Haushaltsreste aus Vorjahren in Abgang kommen sol-
len, soweit nicht der gesetzliche Tatbestand des § 35
Abs. 3 GemHVO. vorliegt.

Zu § 92 ]

Es wird auf die Ausfithrungen zu § 55 KuRVO. verwie-
sen. Bis zum ErlaB der Verordnung iiber die Verwaltung
und Nachweisung des Gemeindevermégens regeln die
Gemeinden die Vermégensrechnung in eigener Zustdn-
digkeit.

Zu § 93

1. Als Haushaltsiiberschreitung im Sinne des § 93 Abs. 1
Ziff. 1 KuRVO. gelten nur die iiberplanméBigen und
auBerplanméBigen Ausgaben, nicht auch Mehreinnah-
men auf der Einnahmenseite.

2. Fiir die Vorlage der Rechnung an den Rat und die
Aufsichtsbehérde wird neben den Anlagen nach § 93

410

KuRVO. eine weitere ausreichende Erlduterung emp-
fohlen.

Zu § 94

Der nach § 94 Abs. 3 Buchst. d KuRVO. in den Spalten
fiir Ausgabereste aus Vorjahren im Sachbuch fiir den
ordentlichen Haushalt vorgeiragene Soll-UberschuB ist
dort solange zu fiihren, bis er entsprechend der Veran-
schlagung im Haushaltsplan zur Einnahme angeordnet
wird. Alsdann ist er auf Grund der Annahmeanordnung
soll- und istm&Big zu vereinnahmen. Die zum Buchaus-
gleich erforderliche Deckung der Einnahmen wird dadurch
erreicht, daB der in der Restespalte vorgetragene Soll-
UberschuB in der Ist-Spalte als Ausgabe verrechnet wird.
Bei der Abdedkung des Soll-Fehlbetrages ist entsprechend
zu verfahren.

Zu § 97

Eine Ergénzung der Vorschriften der KuRVO. durch
Satzung diirfte im allgemeinen nur in groB8eren kreis-
freien Stddten notwendig sein. SatzungsmdiBige Vor-
schriften diirfen denen der KuRVO. auch inhaltlich nicht
widersprechen. Im tiibrigen geniigt es fiir zahlreiche Fra-
gen, wenn sie in der Form einer Dienstanweisung ge-
regelt werden.

Zu § 98

Es ist im Interesse der Einheitlichkeit des gemeind-
lichen Kassenwesens anzustreben, auch fiir die Sonder-
kassen die Bestimmungen der KuRVO. soweit wie mog-
lich anzuwenden, soweit bei Stiftungen durch Gesetz oder
Stifter oder bei Eigenbetrieben durch die Eigenbetriebs-
verordnung nichts anderes bestimmt ist und die Art der
Buchfithrung, die besonderen Aufgaben der Einrichtung
sowie die Art der Erfiilllung der Aufgaben und die Orga-
nisation des Geschiftsbetriebes nicht Abweichungen er-
fordern.

III. Muster

Auf Grund des § 96 der Verordnung iiber das Kassen-
und Rechnungswesen der Gemeinden (KuRVO.) v. 1. Méarz
1955 (GV. NW. S. 29) werden die nachfolgenden Muster
bekanntgegeben:

Muster 1
Tagesabschluibuch
Das TagesabschluBbuch muB wenigstens folgende An-
gaben enthalten:
1. Tag der Eintragung.
2. Kassensollbestand nach dem Hauptbuch

a) Zusammensetzung (Einzahlungen, Auszahlungen,
Bestand)

b) Betrag.
3. Kassenbestandsaufnahme, aufgeteilt nach
a) Zahlungsmitteln
b) Wertzeichen und Marken
c) Spargiro
d) Postscheck
e) Landeszentralbank
f) Gesamtsumme.
4. Gegentiberstellung von 2. und 3., aus der sich ergibt
a) Kassenfehlbetrag
b) KasseniiberschuB.

Muster 2
Sachbuch fiir den Haushalt

Das Sachbuch fiir den Haushalt muB wenigstens fol-
gende Angaben enthalten:
A. Auf der Einnahmenseite:
1. Nummer der Haushaltsstelle.
2. Bezeichnung der Haushaltsstelle.

3. Endgiiltiges Anordnungssoll des laufenden Rech-
nungsjahres unter Beriicksichtigung der Reste-
bereinigung nach § 23 GemHVO.

4. Kasseneinnahmereste aus Vorjahren.
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10.

© N o

Abgdnge bei den Kasseneinnahmeresten.
Gesamtrechnungssoll (Ziff. 3 u. 4 — Ziff. 5).
Ist.

Kasseneinnahmereste, die in das nachste Rech-
nungsjahr zu iibernehmen sind (Ziff. 6 — Ziff. 7).

Haushaltssoll einschl. des Haushaltssolls der Nach-
tragshaushaltsplédne.

Vergleich des endgililtigen Anordnungssolls des
laufenden Rechnungsjahres (Ziff. 3) mit dem Haus-
haltssoll (Ziff. 9).

B. Auf der Ausgabenseite:

1.
2.
3.

10.

11.

O N> O

Nummer der Haushaltsstelle.
Bezeichnung der Haushaltsstelle.

Endgiiltiges Anordnungssoll des laufenden Rech-
nungsjahres.

Reste aus Vorjahren

a) Kassenausgabereste

b) endgiiltiges Anordnungssoll auf Haushaltsreste.
Abgange auf Kassehausgabereste aus Vorjahren.

Gesamtrechnungssoll (Ziff. 3 u. 4, a u. b, — Sp. 5).

Ist.

Kassenausgabereste, die in das néachste Rech-

nungsjahr zu ibernehmen sind (Ziff. 6 — Ziff. 7).

Haushaltsreste

a) Haushaltsreste aus Vorjahren, die im laufen-
den Jahre nicht verwendet werden und in das
ndachste Jahr zu ibertragen sind.

b) In Abgang zu stellende Haushaltsreste aus
Vorjahren.

¢) In das néchste Jahr zu iibertragende neue
Haushaltsreste sowie Haushaltsvorgriffe.

Haushaltssoll

a) Haushaltssoll einschl. Nachtragshaushaltssoll

b) Anderungen des Haushaltssolls durch Verstar-
kungsmittel und Deckungsvermerke

c) Haushaltsreste aus Vorjahren.

Vergleich des endgiiltigen Anordnungssolls des
laufenden Jahres (Ziff. 3) einschlieBlich des end-
giltigen Anordnungssolls auf alte Haushaltsreste
(Ziff. 4 b) und der ins neue Jahr zu iibertragenden
alten und neuen Haushaltsreste (Ziff. 9 a u. c) mit
dem Haushaltssoll (Ziff. 10).

Anmerkung:
Auf die Angaben zu A 10 u. B 11 kann verzichtet wer-
den, wenn der Vergleich des Anordnungssolls und des

Haushaltssolls

in anderer Weise erbracht wird (vgl

AusfErl. zu § 52 Ziff. 5 Satz 2 KuRVO.).
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Muster 3

JahresabschluBergebnis

Das JahresabschluBergebnis ist nach folgendem Muster
zZu ermitteln:

A. Einnahmenseite:

1.

2

3.

Endgiiltiges Anordnungssoll des laufenden Rech-
nungsjahres.

. Abginge bei den Kasseneinnahmeresten aus Vor-

jahren.
Einnahmen insgesamt.

B. Ausgabenseite:

4.

Endgiiltiges Anordnungssoll des laufenden Rech-
nungsjahres.

Neue Haushaltsreste (Haushaltsvorgriffe in rot}.
Abgange bei den Kassenausgaberesten.

Haushaltsreste aus Vorjahren, die in Abgang ge-
stellt werden.

Ausgaben insgesamt.
Zusammenstellung

a) Einnahmen insgesamt (Ziff. 3)
b) Ausgaben insgesamt (Ziff. 8)
c) Uberschufl bzw. Fehlbetrag.

Zur Kontrolle ist das AbschluBergebnis nach folgendem
Muster zusédtzlich zu ermitteln:

A. Einnahmenseite:

1.
2.
3.

Isteinnahmen.
Verbliebene Reste.
Einnahmen insgesamt.

B. Ausgabenseite:

4.
5.
6.

Istausgabe.
Verbliebene Kassenausgabereste.

Haushaltsreste aus Vorjahren, die in das nachste
Jahr tbertragen werden sollen.

Neue Haushaltsreste.
Ausgaben insgesamt.
Zusammenstellung

a) Einnahmen insgesamt (Ziff. 3)
b) Ausgaben insgesamt (Ziff. 8)
c) UberschufBl bzw. Fehlbetrag.

Anmerkung zu Muster 1 bis 3: -

Wird bei Inkrafttreten der Muster 1 bis 3 in einzelnen
Gemeinden abweichend verfahren, so behalten wir uns
vor, auf Antrag die Weiterverwendung der bisherigen
Muster zuzulassen, wenn diese Muster sich im Rahmen
der Vorschriften der Verordnung lber das Kassen- und
Rechnungswesen der Gemejnden (KuRVO.) halten.
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