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I. Verfassung und Verwaltung: RdErl. 21, 7. 1958, Innere Organi- L.

sation der Bezirksregierungen; hier: Mustergeschiftsverteilungsplan.  H. Kultusminister.

S. 1873/74. — RdErl. 21. 7. 1958, Innere Organisation der Bezirks- . .

regierungen; hier: Geschédftsordnung. S. 1955. J. Minister fiir Wiederaufbau.
D. Finanzminister. - K. Justizminister.

C. Innenministex
I. Verfassung und Verwaltung

Innere Organisation der Bezirksregierungen;
hier: Mustergeschiftsverteilungsplan

RdErl. d. Innenministers v. 21. 7. 1958 —
I F 1/15 — 30.30

1. Im Zuge der Neuordnung der staatlichen Mittelinstanz ist der ,Mustergeschiftsvertei-
lungsplan fiir die Bezirksregierungen” aufgestellt und durch RdErl. v. 8. 6. 1956 — MBI.
NW. S. 1398 — verbindlich eingefiihrt worden. Seit seinem Inkrafttreten hat sich der
Aufgabenbestand der Bezirksregierungen in einigen Sachbereichen — wie vor allem
dem des zivilen Bevolkerungsschutzes — vermehrt, auf anderen Gebieten — wie z. B.
auf dem der Wohnungsbauforderung — dagegen vermindert. Ferner ist es, um Zustén-
digkeitszweifel auszuschliefen, notwendig geworden, einzelne Sachgebiete klarer als
bisher zu bezeichnen, Dieser Tatbestand erfordert eine Berichtigung des Muster-
geschidftsverteilungsplanes.

Da die in diesem Zusammenhang vorzunehmenden Anderungen, die im Einvernehmen
mit den fachlich zustindigen Ministerien festgelegt wurden, eine Mehrzahl von Dezer-
naten betreffen, wird der Mustergeschaftsverteilungsplan mit den eingearbeiteten
Berichtigungen aus Griinden der Ubersichtlichkeit neu verdffentlicht. Die in ihm enthal-
tene organisatorische Zuordnung aller Tatigkeitsbereiche einer Bezirksregierung zu
den einzelnen Dezernaten und Abteilungen ist fiir alle Bezirksregierungen ab sofort
verbindlich. Dies gilt sowohl fiir die innerbehdrdliche Organisation als auch fir die
Kennzeichen der Abteilungen und die Bezeichnung (Wortlaut und Kennzeichen) der
Dezernate.

2. Im Schriftverkehr ist auch kiinftig ein Geschaftszeichen zu verwenden, das in seinen
beiden ersten Stellen das Kennzeichen des jeweiligen Dezernats angibt. Dahinter ist
ein Punkt zu setzen, dem dann das Aktenzeichen des betreffenden Vorgangs (z. B.
02.1112) folgt.

3. In dem Geschiftsverteilungsplan der Bezirksregierungen sind die einzelnen Sach-
gebiete so aufzugliedern, daB der Tatigkeitsbereich jeder Dienstkraft (Abteilungsleiter,
Dezernenten, Sachbearbeiter, Biirohilfskrifte einschlieBlich Registratoren) zweifelsfrei
ersichtlich ist. Dabei ist sowohl eine Anderung der in dem Mustergeschiftsverteilungs-
plan aufgefiihrten Sachgebiete nach Bezeichnung (Wortlaut oder Reihenfolge) als auch
ihre Ergdnzung nicht statthaft. Eine Ausnahme von dieser Regelung bilden lediglich
die angegebenen Aufgabengruppen beim Dezernat 21 (Nr. 1, Buchst. a—o0) und beim
Dezernat 52 (Nr. III, 2, Buchst. f); sie konnen durch andere Sachgebiete in der weiteren
Buchstabenfolge dann ergédnzt werden, wenn diese noch nicht aufgefiilhrten Sachgebiete
einen ins Gewicht fallenden Arbeitsanfall aufweisen. Anderungen oder Erganzungen
des Mustergeschiftsverteilungsplanes werden aus Griinden der Einheitlichkeit nach
wie vor nur von mir vorgenommen und im Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-
Westfalen verdffentlicht werden.

Mein RdErl. v. 8. 6. 1958 — I F 1/15 — 30.30 — wird aufgehoben.

An die Regierungsprasidenten.
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1879 1880

0i Dezernat Présidialangelegenheiten

1. Angelegenheiten des Geschaftsganges und des allgemeinen Dienstbetriebes, ins-
besondere Geschéftsordnung, Dienstanweisungen, Aktenordnung, Kanzleiordnung,
Arbeitszeitfestsetzung

. Bliroorganisation, Beschaffungswesen und Geschéaftsbediirfnisse
. Presseangelegenheiten

. Regierungsamtsblatt

G AW N

. Dienstgrundstiicke und Dienstrdume (Raumverteilung), Dienst- und Werkdienst-
wohnungen

6. Dienstreisen, insbesondere Reisekosten, Dienstkraftwagen, beamteneigene und an-
erkannt privateigene Kraftfahrzeuge

7. Beschéftigungsvergiitung, Trennungsentschadigung und Umzugskosten
8. Post- und Fernmeldeangelegenheiten
9. Dispositionsfonds
10. Materialien und Vordruckverwaltung
11. Kantinenangelegenheiten, Gemeinschaftsverpflequng
12. Abwicklung der Entnazifizierungsausschiisse
13. Hilfsdienste
a) Kanzlei
b) Biicherei
c) Druckerei
d) Postein- und -ausgang
e) Altablage '
f) Botenmeisterei
g) Fernsprechzentrale
h) Kraftfahrer
i) Hausarbeiter, Pfortner- und Reinigungsdienst

Anmerkungen zu 01:

Zu Nr. 1 und Nr. 2:

Fiir die Bezirksregierung, die nachgeordneten Dienststellen und fiir die sonstigen Auf-
gabentrdger, soweit im Geschaftsverteilungsplan keine Sonderregelung getroffen ist.

ZuNr. 3:
Hier nur zentrale Sachbearbeitung im Auftrage des Regierungsprisidenten oder des
Regierungsvizeprdsidenten.

Zu Nr. 5:
Wie zu Nr. 1 u. Nr. 2.

Zu Nr. 6 und Nr. 7:

Fiir alle Dienstkrifte der Bezirksregierung, der nachgeordneten Dienststellen und der
sonstigen Aufgabentrdager, soweit im Geschaftsverteilungsplan keine Sonderregelung
getroffen ist.

Zu Nr 8 und Nr. 11:
Wie zu Nr. 1 u.Nr. 2.
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02 Dezernat Personal- und Stellenplanangelegenheiten

- W

Aufbau und Geschiftsverteilung
Personaleinsatz und Arbeitsplatzbewertung
Zeichnungs- und Anordnungsbefugnis, Dienstausweise

Personalangelegenheiten aller Dienstkrafte der Bezirksregierung, der nachgeordne-
ten Dienststellen und der sonstigen Aufgabentrdger, soweit im Geschiftsvertei-
lungsplan keine Sonderregelung getroffen ist

41. Beamte
a) Stellenplanangelegenheiten
b) Aus- und Fortbildung
c) Ein- und Anstellung
d) Beforderungen
e) Abordnungen und Versetzungen
f) Entlassung und Versetzung in den Ruhestand
g) Disziplinar- und Gnadenangelegenheiten
h) Ehrungen, Gliickwiinsche, Beileidsschreiben
i) Urlaub, Krankheit, Dienstbefreiung und Hausarbeitstag
k) Dienstunfalle
1) Unterbringung nach G 131

Zusatz Detmold:

Angelegenheiten von Sowjetzonenfliichtlingen nach G 131
m) Angelegenheiten der Personalvertiretungen und der Berufsorganisationen

n) Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentétigkeit,
Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung

o) Festsetzung des BDA (DDA) und Dienstaufwandsentschddigung
p) Beihilfen und Unterstiitzungen
q) Gewahrung von Vorschiissen

42. Angestellte und Arbeiter
a) Stellenangelegenheiten
b) Aus- und Fortbildung
c) Einstellung und Entlassung
d) Abordnungen und Versetzungen
e) Héhergruppierungen
f} Ehrungen, Gliickwiinsche, Beileidsschreiben
g) Urlaub, Krankheit, Dienstbefreiung, Hausarbeitstag
h) Dienstunfalle
i) Unterbringung nach G 131
k) Angelegenheiten der Personalvertretung und der Berufsorganisationen

1) Sonstige tarifrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentatigkeit, Aus-
sagegenehmigungen und Schadenshaftung

m) Festsetzung der Grundvergiitung der Angestellten
n) Entlohnung der Arbeiter

_0) Beihilfen und Unterstiitzungen

p) Gewdhrung von Vorschiissen

Anmerkung zu 02:

Zu Nr. 4:
Sonderregelung:
Dezernat ,Polizeiangelegenheiten” — 25 —,

Dezernat ,Volks-, Mittel-(Real-)schulen und berufsbildende Schulen (duBere Schul-
angelegenheiten)” — 44 — und
Dezernat ,Forstwesen” — 61 —.

Soweit sich bei Personalangelegenheiten Fragen von allgemeiner oder grundsétzlicher
Bedeutung ergeben, ist bei ihrer Bearbeitung das Dezernat ,Personal- und Stellenplan-
angelegenheiten” — 02 — zu beteiligen.
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1883 1884
03 Regierungshauptkasse

1. Annahme und Einziehung von Einnahmen sowie Leistung von Ausgaben
2. Verwaltung von Wertgegenstanden (Wertverkehr)
3. Buchfiihrung

4. Rechnungslegung

Zusatz Diisseldorf:

04 Dezernat Karteistelle des Landes NW (G 131)
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Abteilung 1

11 Dezernat Haushalts-, Rechnungs- und Kassenangelegenheiten, Rechnungspriifung

I. Haushaltswesen (Sachbearbeiter des Haushalts)

1.
2.

10.

Allgemeine Angelegenheiten von grundséatzlicher Bedeutung

Aufstellung der Haushaltsvoranschlige der Bezirksregierung, der nachgeord-
neten Dienststellen und der sonstigen Aufgabentrdger, soweit im Geschéfts-
verteilungsplan keine Sonderregelung getroffen ist

Verteilung der Haushaltsmitiel der Bezirksregierung, der nachgeordneten
Dienststellen und der sonstigen Aufgabentrdger, soweit im Geschdftsvertei-
lungsplan keine Sonderregelung getroffen ist

Mitwirkung bei MaBnahmen und Entscheidungen von geldlicher Tragweite
oder bei Angelegenheiten auf Grund besonderer Regelung

Uberwachung der Hebung aller Verwaltungseinnahmen und der Bewirtschaf-
tung der Haushaltsmittel (Kontrolle der Anschreibungs- und Haushaltsiiber-
wachungslisten, der Nachweisungen iiber die verteilten Ausgabemittel sowie
der Planstelleniiberwachungs- und Planstellenbesetzungslisten)

Uberwachung der Handvorschiisse (eiserne Vorschiisse)
Betriebsmittel der Regierungshauptkasse und sonstiger Kassen

Zusammenstellung der Beitrdge zur Haushaltsrechnung der Bezirksregierung
und Mitwirkung bei der Aufstellung anderer Beitrdge zur Haushaltsrechnung

Mitwirkung bei der Aufstellung

a) der Nachweisungen iiber Forderungen des Landes, insbesondere aus
Darlehen,

b) der Vermoégensiibersichten des Landes liber bewegliche Sachen und
c) des Landesgrundbesitzverzeichnisses

Mitwirkung bei der Erledigung und Beantwortung von Priifungsmitteilungen
des Landes- und des Bundesrechnungshofs

II. Kassenangelegenheiten

1.

oW

Grundsaétzliche Angelegenheiten des Kassenwesens

Kassenaufsicht

Errichtung, Verlegung sowie Auflésung von Kassen und Zahlstelien
Fehlbetrdge und Falschgeldangelegenheiten

Mitwirkung bei der Aussonderung und Vernichtung von Kassenrechnungen,
Kassenbilichern und Belegen

Kassenpriifung bei den der Regierungshauptkasse nachgeordneten und son-
stigen Kassen innerhalb des Regierungsbezirks auf Grund besonderer Rege-
lung oder Anweisung

III. Rechnungspriifung (Rechnungsamt)

1.
2.
3.

Allgemeine Angelegenheiten der Rechnungspriifung
Vorpriifung von Verwaltungsrechnungen fiir das Land und fir den Bund

AbschlieBende Priifung der vom Landes- und vom Bundesrechnungshof iiber-
lassenen Rechnungen

Mitwirkung bei der Erledigung von Priifungsmitteilungen des Landes- und des
Bundesrechnungshofs

Mitwirkung bei Geschdftspriiffungen der Verwaltung

Beteiligung bei organisatorischen und verwaltungstechnischen MaBnahmen von
Bedeutung

Priifung von Kassenanweisungen vor ihrer Ausfiihrung in formaler, rechne-
rischer und sachlicher Hinsicht

Mitwirkung bei Kassenpriifungen

Anmerkungen zu 11:

Zu Nr. 1. 2 und 3:
Sonderregelung:

Dezernat ,Polizeiangelegenheiten” — 25 —,

Dezernat ,Volks-, Mittel-(Real-)schulen und berufsbildende Schulen (duBere Schul-
angelegenheiten) — 44 — und

Dezernat ,Forstwesen” — 61 —,

Bei der Aufstellung dieser Haushaltsvoranschlage und der Verteilung der Haus-
haltsmittel wirkt der Reg.- und Kassenrat als Sachbearbeiter des Haushalts durch Mit-
zeichnung mit.

Zu Nr. L

10:

Der Regierungs- und Kassenrat (Sachbearbeiter des Haushalts) hat hierbei vor allem
die Stellungnahmen mehrerer sachlich beteiligter Dezernate zu Priifungsmitteilungen
des Landes- oder des Bundesrechnungshofs zusammenzufassen.
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12 Dezernat Justitiariat

I. Allgemeine Rechtsangelegenheiten

1.

Mitwirkung beim AbschluB von Vertragen und bei der Ubernahme von Ver-
bindlichkeiten fiir den Fiskus

Fihrung von Rechtsstreitigkeiten vor den Zivilgerichten mit Ausnahme der
Verfahren in Wiedergutmachungsangelegenheiten

Mitwirkung bei der auBergerichtlichen Regelung von Schadensersatzanspriichen
Mitwirkung bei der Untersuchung und Anerkennung von Dienstunfallen

Rechtsberatung der Dezernate in sonstigen zivil- und strafrechtlichen Ange-
legenheiten

II. Besondere Rechtsangelegenheiten

1.
2.
3.

Stiftungen des privaten und des 6ffentlichen Rechts
Wirtschaftliche Vereine (Verleihung der Rechtsfahigkeit, Aufsicht)

NachlaBsachen des Fiskus und Aneignung herrenloser Grundstiicke

Anmerkungen zu 12:

Zu Nr. L 4:

Dienstunfdlle werden in den Dezernaten bearbeitet, die fiir die Personalangelegen-
heiten der betroffenen Dienstkrifte zustdndig sind.

Zu Nr. L 5:

Die Beratung bezieht sich auch auf die Behandlung grundbuchrechtlicher Angele-
genheiten sowie auf die Uberpriifung zu erstattender Gerichts- und Anwaltskosten.

Zu Nr. I1. 2:

Die Angelegenheiten der privaten Versicherungsvereine werden im Dezernat
.Gewerbliche Wirtschaft” — 52 — bearbeitet.
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13 Dezernat Staatshoheitsangelegenheiten, Enteignung und Liegenschaftsverwaltung

I. Staatshoheitsangelegenheiten

1.
2.

S O

™

Staatsangehorigkeitsangelegenheiten

Personenstands- und Standesamtsangelegenheiten, Namensdanderungs- und
Namensfeststellungsveriahren

Auszeichnungen und Ehrungen
Auswanderungsangelegenheiten
Volkszahlung, Statistik und Ortsklasseneinteilung

Verkehr mit auslandischen amtlichen Vertretungen und NachlaBangelegenheiten
von im Ausland verstorbenen Personen

Auswahl der Schoéffen und Geschworenen, Schiedsmannswesen
Kriegsgraberfiirsorge

Naturschutz

. Sonstige Staatshoheitsangelegenheiten, soweit nicht nach dem Geschéaftsver-

teilungsplan ein anderes Dezernat zustdndig ist

II. Enteignung

II1. Liegenschaftsverwaltung

1.

Verwaltung der landeseigenen Grundstiicke und Gebdude mit Zubehor, soweit
nicht nach dem Geschéaftsverteilungsplan ein anderes Dezernat zustdndig ist

Verwaltung des ehemaligen NS-Vermégens (beweglich und unbeweglich, Hypo-
theken und Darlehen)

Zusatz Detmold:

Vermégens- und Schuldenverwaltung des ehemaligen Landes Lippe

Anmerkungen zu 13:

Zu Nr. L 3:

Die Dienstzeitehrungen fiir Dienstkrafte des Landes werden in den Dezernaten
bearbeitet, die fiir die Personalangelegenheiten dieser Dienstkrafte zustandig sind.

Zu Nr. II:

Zu diesem Aufgabenbereich gehért die Durchfithrung aller sich nach den geltenden
Rechtsvorschriften ergebenden Enteignungsverfahren einschl. der Bestimmung von
Vorkehrungen fiir Nachbargrundstiicke und fiir Errichtung von Anlagen im &ffent-
lichen Interesse auf dem Gebiete der Landbeschaffung fiir Zwecke der Verteidigung.

Zu Nr, III. 1:

Sonderregelung:
Dezernat ,Présidialangelegenheiten” — 01 —,
Dezernat ,Polizeiangelegenheiten” — 25 — und

Dezernat ,Forstwesen” — 61 —.
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14 Dezernat Wiedergutmachung

aowow

Haushaltsangelegenheiten
Schédden an Leben, Korper, Gesundheit und Freiheit
Schaden an Eigentum und Vermogen

Schéaden im beruflichen und wirtschaftlichen Fortkommen

a) Selbstdndige Berufe, Darlehen

b) Private Dienstverhdltnisse

c) Offentlicher Dienst und Angelegenheiten nach dem BWGGD
d) Schaden in der Ausbildung

e) Versicherungs- und Versorgungsschdden

Landesrechtliche BetreuungsmaBnahmen

Zusatz Koln:

Anspriche der besonderen Verfolgtengruppen

Hartefonds fiir rassisch Verfolgte nichtjiidischen Glaubens
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15 Dezernat Kataster- und Vermessungswesen

I. Verwaltungsangelegenheiten
1. Ausbildungs-, Fortbildungs- und Prifungsangelegenheiten der Dienstkrafte
Fachrichtung Kataster- und Gemeindevermessung . .

Zusatz Miinster:

Geschiftsfiihrung des Priiffungsausschusses fiir den gehobenen vermessungstech-
nischen Dienst

Zusatz Koln:

Geschdftsstelle der Hauptpriifungsausschiisse fiir die vermessungstechnischen
Behordenangestellten in den Fachrichtungen ,Kataster“- und ,Vermessungs-
dienst der Gemeindeverwaltung” und fiir Lehrabschluipriifungen der Vermes-
sungstechnikerlehrlinge in den Fachrichtungen ,Kataster- und Gemeindevermes-
sungsdienst” und ,Vermessungsdienst bei den Offentlich bestellten Vermes-
sungsingenieuren”.

2. Mitwirkung bei Haushalts-, Stellenplan- und Personalangelegenheiten der
Bodenschatzung

3. Verwaltung der Beitrdge Dritter und Ausgaben fiir iiberdrtliche Aufgaben des
Kataster- und Vermessungswesens

4. Angelegenheiten des Finanzausgleichs der Katasterdmter

5. Beschaffung ‘und Verwaltung der vermessungstechnischen Instrumente, Gerate,
Vordrucke und des Zeichenbedarfs

6. Angelegenheiten der Offentlich bestellten Vermessungsingenieure

II. Vermessungstechnische Angelegenheiten
1. Katasterneuvermessung, zeichnerische Erneuerung der Flurkarten

2. Bodenschatzung, Aufstellung und Fortfiihrung des neuen Liegenschaftskatasters,
Ubernahme und Fortfiihrung der Bodenschdtzungsergebnisse

Flurbereinigung, Siedlungen, Bodenreform und Umlegungen
Sonstige Lage- und Héhenvermessungen

Deutsche Grundkarte 1 : 5000, Bodenkarte 1 : 5000

e 0~ w

Amtliche Entfernungskarte, Entfernungsbescheinigungen, Richtpreisplan, Kauf-
preiskarte und Grundwertkarte

‘ 7. Einheitsbewertung

Zusatz Aachen, Diisseldorf, Miinster:

8. Vermessungstechnische Angelegenheiten an der Bundesgrenze

IT1. Katasterangelegenheiten
1. Fortfiihrung des Katasters

2. Fortfihrungsvermessungen, Grenzfeststellungen und GrenzprozeBangelegen-
heiten

Gebdudeeinmessung, Grenzbescheinigungen
Trigonometrischer und topographischer Meldedienst

Trigonometrische und polygonometrische Angelegenheiten

° 0 s w

Zweckdienlichkeitsbescheinigungen

Anmerkung zu 15:

Zu Nr. 1. 2:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung der fiir die Bearbeitung federfithrenden Dezernate ,Prdsidialangele-
genheiten” — 01 — und ,Personal- und Stellenplanangelegenheiten* — 02 —,
dieses Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.
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16 Dezernat Besoldung und Versorgung

1. Berechnung und Ausweisung der Beziige aller Beamten, Angestellten und Arbei-
ter der Bezirksregierung, der nachgeordneten Behérden und der sonstigen Auf-

gabentrdger, soweit im Geschéftsverteilungsplan keine Sonderregelung ge-
troffen ist.

2. Festsetzung und Regelung der Versorgungsbeziige einschlieBlich Gewédhrung
von Beihilfen und Unterstiitzungen fiir Landesbeamte und Beamte nach G 131
sowie fiir ihre Hinterbliebenen.

Anmerkung zu 16:

Zu Nr. 1:

Eine Sonderregelung gilt lediglich fiir das Dezernat ,Forstwesen” — 61 — hinsicht-
lich der Entlohnung von Arbeitern bei den staatlichen Forstamtern.
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Abteilung 2

21 Dezernat Ordnungsrechtliche Angelegenheiten

1. Angelegenheiten der offentlichen Sicherheit “und Ordnung (Gefahrenabwehr),
soweit nicht nach dem Geschéftsverteilungsplan ein anderes Dezernat zustdndig
ist. Hierzu gehoren insbesondere

a) Polizeibehordliche Angelegenheiten auf den Gebieten des Sprengstoff-, Waffen-
und Munitionswesens

b) SchieBstandanlagen

c) PaB-, Ausldander-, Melde- und Personalausweiswesen

d) Strafregisterangelegenheiten, amtliche Fithrungszeugnisse und Polizeiaufsicht
e} Obdachlosenangelegenheiten

f) Sammlungen, Lotterien und Ausspielungen

g) Gliicks- und Geschicklichkeitsspiele, mechanisch betriebene Spiele, Sportwetten,
Buchmacher- und Totalisatorangelegenheiten

h) Schutz der Jugend in der Uffentlichkeit
i) Sperrzeiten und Tanzlustbarkeiten
k) Schutz der Sonn- und Feiertage
1) Nachbarschutz einschliefilich Larmbek&mpfung
m) Friedhofsangelegenheiten
n) Fundsachen

o) Vollzugshilfe

2. Erfassungsangelegenheiten
a) Erfassung von Wehrpflichtigen
b) Ausgleich des personellen Kréftebedarfs

3. Wahrnehmung der Geschafte des Vertreters des o6ffentlichen Interesses in Be-
schluBsachen

Anmerkungen zu 21:

Zu Nr. 1:
Die Aufzdhlung der Sachgebiete Buchst. a—o ist nicht erschépfend. Hier sind ledig-
lich die nach Arbeitsanfall bedeutsameren Arbeitsgebiete aufgefiihrt.

Zu Nr. 1b):

Hierzu gehdren auch die Sicherheitsmafinahmen bei SchieBstands- und Munitions-
anlagen der Streitkrafte.

Zu Nr. 11):

Vgl. hierzu Dezernat ,Gewerbeaufsicht” — 23 —.
Zu Nr. 2:

Hierzu gehort auch die Mitwirkung bei der Musterung.
Zu Nr. 3:

Verwaltungsstreitverfahren, die von der Bezirksregierung zu fithren sind, werden
grundsédtzlich von den jeweils sachlich zustdndigen Dezernaten bearbeitet. Diese
Regelung umfafit auch die Vertretung der Behorde vor den Verwaltungsgerichten.
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22 Dezernat Ziviler Bevilkerungsschutz, Feuerschutz

I. Zivile NotstandsmaBnahmen

II. Luftschutz

1.
2.

(78]

Aufbau und Gliederung
Aufstellung, Ausriistung, Ausbildung und Einsatz der LS-Hilfsdienste

Luftschutztechnische Gerdte und sonstige Hilfsmittel

. Arzneimittelbevorratung

4
5.
6

Standort, Umfang und Finanzierung von o6ffentlichen Luftschutzbauten

Selbstschutz, Industrieluftschutz und Luftschutz der besonderen Verwaltungen

III. Katastrophenschutz

1.
2.
3.

Planungsmafnahmen '
Einsatzbereitschaften

Aus-~ und Fortbildung im Katastrophenschutz

IV. Feuerschutz

1.
2.

3.
4.

Vorbeugender Brandschutz (Brandverhiitung), Brandverhiitungsingenieure

Angelegenheiten des Feuerléschwesens

a) Organisation, Ausbildung und Personalangelegenheiten der Feuerwehren
b) Feuerschutztechnische Gerdte und sonstige Hilfsmittel

c) Beihilfen aus der Feuerschutzsteuer

Feuerschutztechnische Beratung bei Feuerwehrbauten

Krankentransport- und Rettungsdienst

V. Kampfmittelbeseitigung

1.
2.

Aufbau, Einsatz und Ausriistung

Lagerpldtze

Anmerkungen zu 22:

Zu Nr, II. 2:

Diese ortlichen und iberértlichen Hilfsdienste gliedern sich in

a) LS-Sanitdtsdienst

b) LS-Brandschutzdienst

c) LS-Bergungs- und Instandsetzungsdienst
d) LS-Veterindrdienst

e) LS-ABC-Dienst

f) LS-Betreuungsdienst

g) LS-Fernmeldedienst
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Zu Nr. 11 5:
Als Standort ist die Gemeinde — bei groBeren Gemeinden der Gemeindeteil — anzu-
sehen, in dem eine 6ffentliche Luftschutzanlage errichtet werden soll.
Unter offentlichen Luftschutzbauten werden hier 6ffentliche Schutzrdume, Schutzbau-
ten und -einrichtungen fiir Luftschutzfiihrungsstellen und fiir Luftschutzhilfsdienste
verstanden.

ZuNr. IIL 1:

Zu den PlanungsmaBnahmen gehoren insbesondere die allgemeinen Planungen auf
dem Gebiete des Katastrophenschutzes, die Katastrophenschutzpléane, der Katastro-
phenschutzkalender sowie der Katastrophenschutz fiir Liegenschaften auslandischer
Streitkrafte.

ZuNr. V. 1:
Hierzu gehort auch die Bearbeitung der Entmunitionierungspléane.
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23 Dezernat Gewerbeaufsicht

[

14.

15.

16.

.Mitwirkung bei Haushalts-, Stellenplan- und Personalangelegenheiten der Ge-

werbeaufsichtsamter

Zusatz Amsberg und Diisseldorf:

und des Staatlichen Gewerbearztes

. Ausbildungs-, Priifungs- und Fortbildungsangelegenheiten der Dienstkrdfte Fach-

richtung Gewerbeaufsicht

. Unfallverhiitung, Feuer- und Explosionsschutz in gewerblichen Betrieben
. Arbeitsschutz fiir Schwerbeschadigte

. Gewerbehygiene einschlieilich Berufserkrankungen

. Arbeitsschutz fiir Frauen, Jugendliche und Kinder, Mutterschutz

. Arbeitsschutz fiir Heimarbeiter(innen)

. Arbeitszeit (werk- und sonntdglich) und LadenschluBzeiten

. Uberwachungsbediirftige Anlagen

. Angelegenheiten auf dem Gebiete des Sprengstoffwesens

. Genehmigungspflichtige gewerbliche Anlagen

. Reinhaltung der Luft in Industriegebieten

. Nachbarschutz bei iiberwachungsbediirftigen Anlagen und Mitwirkung in Angele-

genheiten des Nachbarschutzes bei sonstigen gewerblichen Betrieben

Mitwirkung bei der Abwasserbeseitigung und Abwasserreinigung gewerblicher
Betriebe

Angelegenheiten der Filmvorfithrer und Priifung der Bildwerfer

Zusatz Arnsberg und Kéln:

Aufsicht iiber den Technischen Uberwachungsverein

Anmerkungen zu 23:

ZuNr. 1:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung der fiir die Bearbeitung federfithrenden Dezernate ,Prédsidialangelegen-

heiten” — 01 — und ,Personal- und Stellenplanangelegenheiten” — 02 —, dieses
Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.
Zu Nr. 8:

Die Angelegenheiten der Sperrzeiten (sog. Polizeistunde) werden im Dezernat ,Ord-
nungsrechtliche Angelegenheiten” — 21 — bearbeitet.

Zu Nr. 13:
Vgl. hierzu die Zustandigkeit des Dezernats ,Ordnungsrechtliche Angelegenheiten”

21 —.
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24 Dezernat Gesundheit

1. Angelegenheiten der Amtsarzte, Gesundheitsamter, Arzte und Zahnarzte
(Dentisten)

2. Angelegenheiten der Heilpraktiker
3. Angelegenheiten der Hebammen

4. Heil- und Pflegepersonal, insbesondere Krankenpfleger, Irrenpfleger, Kranken-
schwestern, Sduglings- und Kinderschwestern, medizinisch-technische Assisten-
tinnen, Heilgymnastinnen, Wochenpflegerinnen, Didtassistentinnen und Masseure

. Wohlfahrtsschulen, Wohlfahrtspfleger(innen)

wn

6. Krankenanstalten, Institute und Kliniken, Heil- und Pflegeanstalten
a) Gesundheitsbehdrdliche Aufsicht
b) Zuschiisse zur Beschaffung von Einrichtungsgegenstinden

7. Mitwirkung beim Rettungs- und Krankenbeférderungswesen
8. Blutspendedienst

9. Apotheken
10. Drogerien
11. Arzneimittel
12. Lebens- und GenuBmittel, soweit nicht tierischer Herkunft

13. Kurorte und Heilquellen

Zusatz Detmold:
Angelegenheiten des Staatsbades Oeynhausen
14. Gerichtséarztlicher Ausschu8
15. Angelegenheiten der freiwilligen Krankenpflege, Angelegenheiten des DRK
16. Mitwirkung beim Luft- und Katastrophenschutz
17. Mitwirkung bei Angelegenheiten der Streitkrafte
18. Abwidcklung der Erbgesundheitsverfahren

19. Hygiene, insbesondere Ortschafts- und Wohnungshygiene, Trinkwasserversorgung,
Abwasser- und Abfallstoffe, Badewesen

20. Seuchenbekdmpfung einschlieBlich Tuberkulosenfiirsorge
21. Impfangelegenheiten einschlieBlich Impfschadenregelung
22. Desinfektionsangelegenheiten

23. Leichen- und Bestattungsangelegenheiten

24. Allgemeine Gesundheitsfiirsorge, insbesondere Fiirsorge fiir Korperbehinderte,
Blinde und Taubstumme, Krebsfiirsorge, Geschlechtskrankenfiirsorge und Fiirsorge
fiir Stichtige und Trinker

25, Jugendgesundheitspflege, insbesondere Schulgesundheitspflege, Schulzahnpflege
26. Mitter-, Sauglings- und Kleinkinderfiirsorge

27. Unterbringung von Geisteskranken

Anmerkungen zu 24:

Zu Nr. 35:
Hinsichtlich der Wohlfahrtsschulen ist dieses Dezernat sowohl fiir die inneren als
auch fiir die duBeren Schulangelegenheiten ausschlieBlich zustandig.

Zu Nr. 6:
Fir die Planung von Krankenanstalten, Instituten und Kliniken, Heil- und Pflege-
anstalten ist, soweit hierbei die Bezirksregierung tétig wird, dieses Dezernat federfiih-
rend. Fiir die finanzielle Férderung dieser Bauten ist das Dezernat ,Wohnungsbau-
férderung und Wohnungswesen” — 36 — zustdndig, das hierbei das Dezernat ,Ge-
sundheit” fachlich zu beteiligen hat.

Zu Nr. 27:

Die Angelegenheiten der Einweisung von (gemeingeféhrlichen) Geisteskranken sind,
soweit hierbei die Bezirksregierung zustédndig ist, federfiihrend in diesem Dezernat zu
bearbeiten.
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25 Dezernat Polizeiangelegenheiten
I. Verwaltung

1. Aufbau und Geschéftsverteilung der Polizeibehérden
Geschaftsordnungen und Dienstanweisungen
Polizeibeirdte

Vereins-, Presse- und Versammlungswesen
Bestellung zu Hilfspolizeibeamten

Kurierdienst, Dienstausweise und Dienstmarken

Personalangelegenheiten
71. Beamte des Polizeivollzugsdienstes der Landespolizeibehérde (Sonder-
dienste} und der Kreispolizeibehdrden

a) Stellenplanangelegenheiten

b) Ein- und Anstellung

c) Befdérderungen

d) Abordnungen und Versetzungen

e) Entlassung und Versetzung in den Ruhestand

f) Disziplinar- und Gnadenangelegenheiten

g) Ehrungen, Belohnungen, Gliickwiinsche, Beileidsschreiben

h) Urlaub, Krankheit, Dienstbefreiung und Hausarbeitstag

j) Dienstunfélle

k) Angelegenheiten der Personalvertretungen und der Berufsorganisationen

1) Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentéatig-
keit, Aussagegenehmigungen, Heiratserlaubnis und Schadenshaftung

72. Polizeiverwaltungsbeamte, Angestellte und Arbeiter

a) Stellenplanangelegenheiten der Landespolizeibehérde (Sonderdienste)
und der Kreispolizeibehérden

b) Mitwirkung bei beamten- und tarifrechtlichen Angelegenheiten der Poli-
zeiverwaltungsbeamten, Angestellten und Arbeiter der Landespolizeibe-
horde (Sonderdienste) und der Kreispolizeibehérden

8. Wirtschaftliche Angelegenheiten der Landespolizeibehdérde (Sonderdienste),
der Kreispolizeibehorden und der Polizeieinrichtungen
a) Haushaltsangelegenheiten

b) Persénliche und séchliche Ausgaben fiir Polizeivollzugsbeamte, insbesondere
Beihilfen, Unterstiitzungen und Gehaltsvorschiisse, Reise- und Umzugs-
kosten, Beschaftigungsvergiitung und Trennungsentschadigung;
Zulagen, Bewegungsgelder, Pauschvergiitungen und Fahndungskosten,
Dienstaufwandsentschadigungen;

Heilfirsorge;

c¢) Bau- und Unterkunftsangelegenheiten einschlieBlich Dienst- und Werk-
dienstwohnungen, Wohnungsfiirsorge

d) Geschaftsbediirfnisse, Post- und Fernmeldegebiihren, Bﬁchereimittrel
e) Bekleidung, Ausriistung und Verpflegung

f) Schadensersatzanspriiche und sonstige vermogensrechtliche
Angelegenheiten

g) Sonstige sdchliche Ausgaben
h) Einnahmen
9. Polizeiarztlicher Dienst und Polizeiveterinardienst

Mook WN

II. Schutzpolizei
1. Einsatz und Verwendung
2. Organisation, Starke, Bewaffnung, Ausbildung und Schulung
3. Verkehrs- und Kraftfahrangelegenheiten
4. Fernmeldewesen

III. Kriminalpolizei
1. Einsatz und Verwendung
2. Organisation, Starke, Ausbildung und Schulung
3. Polizeiliche Bekampfung verfassungsfeindlicher Bestrebungen

Anmerkungen zu 25:

ZuNr. 1.7 (71, 72), 8:
Zu den ,Sonderdiensten” zdhlen die Verkehrsiiberwachungsbereitschaft, der Kraft-
fahr-, Fernmelde- und Funkstreifendienst, die Bekleidungskamimer, die Waffenmeiste-
rei und der polizeidrztliche Dienst einschlieBlich des Sanitatsdienstes.

ZuNr.L7 (72 b):
Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die Ver-
pflichtung des fiir die Bearbeitung federfiihrenden Dezernats ,Personal- und Stellen-
planangelegenheiten” — 02 —, dieses Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung
zu beteiligen.




Abteilung 3

31 Dezernat Kommunal- und Sparkassenauifsicht

I. Allgemeine Kommunalaufsicht

1.

Moo o~ 0N

Priifung, Genehmigung von Satzungen
Gebietsdnderungen, Entscheidungen in Grenzstreitigkeiten
Verleihung und Anderung von Bezeichnungen

Flaggen-, Wappen- und Siegelfithrung

Wahlen

Angelegenheiten der Zweckverbdnde

Sonstige kommunalverfassungsrechtliche Angelegenheiten

II. Finanzwesen und wirtschaftliche Betdtigung der Gemeinden (GV)

1. Haushaltswesen (Haushaltssatzungen), Kassen- und Rechnungswesen

Steuern, Gebiihren und Beitrdge sowie personelle Leistungen und Verwal-
tungskostenpauschbetrage

Finanzausgleich
Gewerbesteuerausgleich

Darlehen, darlehnsdhnliche Geschifte sowie Blirgschaften oder andere Sicher-
heitsbestellungen

VerduBerungs- und Verpflichtungsgeschafte

7. Urtliche Stiftungen nach der Gemeindeordnung

8.

Wirtschaftliche Unternehmen

III. Beamten-, besoldungs- und tarifrechtliche Angelegenheiten der Dienstkrafte der
Gemeinden (GV) einschlieBlich G 131

IV. Sparkassenaufsicht

Anmerkung zu 31:

Zu Nr. L5:

Hier sowohl Kommunal- als auch Landtags- und Bundestagswahlen.
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32 Dezernat Gemeindepriifungsamt

1. Allgemeine Angelegenheiten des Prifungswesens

2. Uberdrtliche Priifung des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens der Gemein-
den und Gemeindeverbdnde

3. Bilanzpriifungen der kommunalen Wirtschaftsbetriebe
4. Priifungen der kommunalen Zusatzversorgungskassen

5. Sonderpriifungen

Zusatz Diisseldori:
6. Prifung der Jahresrechnung des Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe und des
Siedlungsverbandes Ruhrkohlenbezirk
Zusatz Miinster:

6. Priifung der Jahresrechnung des Landschaftsverbandes Rheinland
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33 Dezernat Vertriebenenangelegenheiten (Bezirksveririebenenamt) und Allgemeine
‘Wohlfahrtspflege

1. Vertriebene, Fliichtlinge und Evakuierte

IL

1. Anerkennung der Vertriebenen- oder Fliichtlingseigenschaft

Zusatz KéIn:

Anerkennung der Vertriebenen- oder Fliichtlingseigenschaft sowie Ausweis-
erteilung fir Heimatvertriebene und SBZ-Flichtlinge, die im Ausland leben.

2. AusschluB von der Inanspruchnahme der Rechte nach dem Bundesvertriebenen-
gesetz — BVFG —

3. Wirtschaftliche Betreuung von Vertriebenen und Fliichtlingen, insbesondere
Kreditgewdhrung aus Landesmitteln sowie Ausbildungsbeihilfen

4. Fiirsorgerische Betreuung der Vertriebenen und Flichtlinge, insbesondere Zu-
schiisse flir Heimbauten und Heimeinrichtungen sowie Vergiitungszuschiisse
fiir Firsorgerinnen in Gemeinden und Gemeindeverbanden

' 5. Kulturelle Betreuung der Vertriebenen und Fliichtlinge

6. Innere und &uBere Umsiedlung

7. Aufnahme und Unterbringung der Zuwanderer aus der SBZ in Lagern und Not-
unterkiinften

8. Zuzugsbescheinigungen fiir Bewohner der SBZ

9. Anerkennung der Eigenschaft als politischer Haftling und Beihilfen an ehe-
malige politische Haftlinge aus der SBZ und aus gleichgestellten Gebieten

10. Angelegenheiten der Vertriebenen- und Fliichtlingsbeirate

11. Angelegenheiten der Evakuierten

Allgemeine Wohlfahrtspflege

1. Allgemeine fiirsorgerechtliche Angelegenheiten

2. Angelegenheiten der sozialen Fiirsorge fiir Kriegsbeschddigte und Kriegs-

hinterbliebene

3. Angelegenheiten der Heimkehrer

4. Angelegenheiten auf dem Gebiete der Jugendwohlfahrt einschlieBlich Bundes-

jugendplan

5. Blindenfiirsorge

6. Kriegsfolgenhilfe, soweit nicht nach dem Geschaftsverteilungsplan ein anderes

Dezernat zustandig ist

7. Mietbeihilfen

8. Sonstige Angelegenheiten der allgemeinen Wohlfahrtspflege, insbesondere
Weihnachtsbeihilfen, Hausbrandbeihilfen, Beihilfen aus dem Bergmannsharte- -

fonds und Kindersuchdienst

II1. Unterhaltssicherung fiir Angehérige der eingezogenen Wehrpflichtigen

Anmerkungen zu 33:

Zu Nr. L.7:

Hinsichtlich der Entschéddigungen und Ersatzleistungen fiir die Inanspruchnahme von
Notunterkiinften und Lagern zur Unterbringung von Zuwanderern aus der SBZ vgl.
Dezernat ,Verteidigungslasten” — 54 —.

ZuNr. IL.7:

Hier sind die Beihilfen auf Grund des Sechsten Abschnitts des Bundesmietengesetzes
vom 27. 7. 1955 (BGBL. I S. 458) in Verbindung mit dem RdErl. des Arbeits- und Sozial-
ministers vom 8. 10. 1955 (MBl. NW. S. 2056) zu bearbeiten.
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34 Dezernat Bauangelegenheiten

1. Staatshochbau

1. Mitwirkung bei Halshalts-, Stellenplan- und Personalangelegenheiten der ort-
lichen Staatshochbaudienststellen

2. Ausbildungs-, Prifungs- und Fortbildungsangelegenheiten der Dienstkrifte
Fachrichtung Hochbau
Zusatz Arnsberg:

Geschaftsfiihrung des Priiffungsausschusses fiir die Anwarter des gehobenen
Dienstes Fachrichtung Hochbau

3. Grundstiicks- und Gebdudebeurteilung

4. Neu-, Um- und Erweiterungsbau sowie Unterhaltung von staatlichen Gebauden

einschlieBlich Wettbewerbsangelegenheiten und Beteiligung von freiberuflichen
Fachkréaften

5. Unterhaltung von Patronatsbauten
6. Bewirtschaftung der Bauleitungsmittel

7. Fachtechnische Mitwirkung bei Neu-, Um-, Erweiterungs- und Wiederaufbau
von

a) Volks-, Mittel-(Real-)schulen, berufsbildenden Schulen, nichtstaatlichen
hoheren Schulen und sonstigen Bildungsstatten

b) Krankenanstalten, Kliniken, Schwesternheimen sowie Heil- und Pflegean-
stalten, Apotheken

c) sonstigen Gebduden, deren Baudurchfithrung mit Landes- oder Bundes-
mitteln geférdert wird '

8. Baudenkmalpflege einschlieBlich Gewahrung von Landesbeihilfen
9. Verdingungsangelegenheiten

II. Bauaufsicht

1. Baurechtliche und bautechnische Vorschriften, insbesondere Bauordnungen,
Ortssatzungen (Ortsstatute) und Gebiihrenordnungen

. Befreiungen (Dispense)

. Baubeschwerden

. Zustdndigkeitsregelungen bei Baugenehmigungsverfahren
Baugestaltung und AuBlenwerbung

Bauaufsichtliche Behandlung von o6ffentlichen Bauten

Bauaufsicht bei Bauwerken besonderer Art und Nutzung sowie Garagen
. Gliteliberwachung und Bauunfille

© ® MO LA WN

. Verzeichnisse der vom Anbau freizuhaltenden Verkehrsstraen
. Anerkennung von Priifingenieuren fiir Baustatik
. Bautechnischer Luftschutz

Zusatz Diisseldorf:

12. Technische Biihnenvorstdande in Nordrhein-Westfalen
III. Geschéaftsfiihrung des oberen Umlegungsausschusses

IV. Stadtebau

1. Stadtebauliche MaBnahmen
2. Baustufenpldne iiber die Abstufung und Regelung der Bebauung
3. Wohnsiedlungsangelegenheiten
4, Bausperren
5. Fluchtlinienangelegenheiten
6. Beihilfen fiir stddtebauliche MaBnahmen
a) Planung
b) Bodenordnung

¢} AufschlieBung und Gemeinschaftseinrichtungen in Wohnungs- und Sied-
lungsvorhaben

d) Baulanderwerb

e} Trimmerraumung
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Anmerkung zu 34:

ZuNr. 1 1:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung der fiir die Bearbeitung federfiihrenden Dezernate ,Prisidialangelegen-
heiten” — 01 — und ,Personal- und Stellenplanangelegenheiten” — 02 —, dieses
Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.

ZuNr. L 3:

Zu diesem Arbeitsgebiet gehdren insbesondere Gebadudeschdtzungen und die fiir die
Bewertung eines Grundstiicks oder Gebdaudes notwendigen Priifungen.

ZuNr. 1. 4:

Hierzu gehort auch die fachtechnische Vorpriifung der Belege iiber die Bauausgaben
fiir einmalige Bauvorhaben sowie iiber die Ausgaben fiir die Bauunterhaltung.

ZuNr. 1. 7:

Unberiihrt von der Aufstellung in den Buchst. a—c bleibt die fachtechnische Beratung
und Begutachtung in den Féllen, in denen ein anderes Dezernat (z. B, ,Kommunal-
und Sparkassenaufsicht” — 31 — hinsichtlich der Sparkassengebdude) das Dezernat
.Bauangelegenheiten” hiermit befaft.

ZuNr. 1L 1:

Zu diesem Arbeitsgebiet gehort u. a. die mitwirkende Wahrnehmung von bauauf-
sichtlichen Belangen bei ortsbaurechtlichen Vorschriften zur Regelung der Bebauung
(Baustufenordnung und stadtebauliche Plane), die federfiihrend in diesem Dezernat
unter Nr. IV. 2 bearbeitet werden. Hierzu gehéren ferner die Angelegenheiten Bau-
beschrankung zur Sicherung der Gewinnung von Bodenschdtzen und die bauaufsicht-
liche Behandlung neuer landwirtschaftlicher Bauten.

Zu Nr. 11 4:

Dieses Arbeitsgebiet umfaBt auch die Privilegierung von kreisangehoérigen Gemeinden
und von Amtern sowie die Ubertragung von bauaufsichtlichen Zusténdigkeiten der
Bezirksregierung.

ZuNr. 1. 7:

Zu den Bauwerken besonderer Art und Nutzung gehoéren u. a. 6ffentliche Versamm-
lungsrdume, Theater, Lichtspieltheater, Waren- und Geschéftshduser, Hochhduser und
fliegende Bauten.

Zu Nr.IV.1:

Hierzu gehort vor allem die Bearbeitung von Genehmigungen, Bestatigungen und Zu-
stimmungen nach dem Aufbaugesetz vom 29. 4. 1952 (GS. NW. S. 454), ferner auch
der Luftschutz im Stddtebau.
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35 Dezernat Bezirksplanungsbehorde
1. Bezirkliche Raumordnungspléne
2. Fluchtlinien fiir Flachen von iiberortlicher Bedeutung

3. Mitwirkung bei fachlichen MaBnahmen anderer Dezernate, soweit Gesichtspunkte
der Raumordnung beriihrt werden.

Zusatz Aachen, Diisseldorf, Kéln:

4. Planerische Angelegenheiten des Rheinischen Braunkohlengebietes

Anmerkung zu 35:

ZuNr. 3:

Eine Mitwirkung wird vor allem bei fachlichen MaBnahmen in den Aufgabengebieten
Enteignung, Naturschutz, Vermessung, Luftschutz, Verkehr, Gewerbeaufsicht, Kom-
munalaufsicht, Bauangelegenheiten (Staatshochbau, Bauaufsicht und Stadtebau), Kir-
chen- und Schulbauten, Forstwesen und Wasserwirtschaft in Frage kommen.

1920
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1921
36 Dezernat Wohnungsbauférderung und Wohnungswesen

L. Wohnungsbauférderung
1. Wohnungsfiirsorge fiir Landesbedienstete

2.Foérderung von Gemeinschaftseinrichtungen und freien gemeinniitzigen Ein-
richtungen, soweit nicht nach dem Geschéftsverteilungsplan ein anderes Dezer-
nat zustdndig ist

3. Verwaltung von Baudarlehen, soweit nicht andere Aufgabentriger zustdndig
sind

4. Angelegenheiten der Reichsheimstédtten

5. Angelegenheiten der gemeinniitzigen Wohnungsunternehmen, der Betreuungs-
unternehmen und der Kleinsiedlungstrdger

Zusatz Koln:

6. Féorderung des Bergarbeiterwohnungsbaues im Aachener Steinkohlenbezirk

II. Wohnungswesen
1. Uberortliche Wohnraumkontrolle

2. Sonstige Angelegenheiten der Wohnraumbewirtschaftung

Anmerkungen zu 36:

ZuNr. 1. 1:

Hinsichtlich der Mietbeihilfen nach dem Bundesmietengesetz vgl. Dezernat ,Vertrie-
benenangelegenheiten (Bezirksvertriebenenamt) und Allgemeine Wohlfahrtspflege”
— 33 —.
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Abteilung 4

41 Dezernat Kirchensachen

1. Staatsaufsicht iiber die Evangelischen Landeskirchen, die Katholische Kirche, die
Religionsgesellschaften und Weltanschauungsvereinigungen sowie die jiidischen
Kultusgemeinden (Synagogengemeinden)

2. Bildung und Verdnderung von Kirchengemeinden

3. Gebiihrenordnungen fiir die Benutzung der konfessionellen Begrabnispldtze
4. Angelegenheiten der Kirchensteuern

5. Angelegenheiten der Patronate

6. Angelegenheiten der nichtdenkmalswerten Kirchen, gottesdienstlichen Raume und
Synagogen einschlieBlich Angelegenheiten der jiidischen Friedhofe

7. Mitwirkung bei Genehmigungen
a) zur Anlegung (Veranderung der Benutzung) von konfessionellen Friedhéfen

b) von Landesbeihilfen fiir denkmalswerte Kirchen

Anmerkungen zu 41:

Zu Nr. 7a:
Federfiithrende Bearbeitung im Dezernat ,Ordnungsrechtliche Angelegenheiten” — 21 —.

Zu Nr. 7b:
Federfiihrende Bearbeitung im Dezernat ,Bauangelegenheiten” — 34 —.
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42 Dezernat Volks- und Mittel- (Real-) schulen (innere Schulangelegenheiten)

1. Lehrerpriifungen
a) Zweite Lehrerpriiffung

b) Uberpriifung der Befdahigung fiir die Schulleitung oder fiir den Schulaufsichts-
dienst ‘

2. Lehrerfortbildung einschlieBlich Gewdhrung von Landeszuschiissen
. Lehr-, Stunden- und Stoffverteilungspldne

. PflichtstundenerméBigung

. Schulzeugnisse

. Lehr- und Lernmittel
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Schulhygiene und soziale Fiirsorge
. Schul- und Jugendwandern

8
9. Schulrundfunk, Schulfilm, Férderung von Jugendschriften sowie Laien- und Puppen-
spiele

10. Amtliches Schulblatt

11. Unterrichtsfacher

12. Unterricht in Verkehrserziehung, in Naturschutz und in Landschaftspflege
13. Schulmilchspeisung

14. Musikunterricht

15. Hilfs- und Sonderschulwesen

Zusatz Miinster:

Aufsicht iiber Taubstummen- und Blindenschulen im Landesteil ‘Westfalen-Lippe

Zusatz Diisseldori:
Aufsicht iber Taubstummen- und Blindenschulen im Landesteil Nordrhein
16. Ersatzschulen (private Volks- und Mittel- (Real) schulen)
17. Sonstige Angelegenheiten der Aufsicht iber Mittel- (Real-) schulen

18. Sonstige Angelegenheiten der Aufsicht iiber die Volksschulen, insbesondere Uber-
wachung der Lehrkréafte — regional gegliedert nach Schulaufsichtskreisen —

19. Mitwirkung bei beamten- und tarifrechtlichen Angelegenheiten der Schulrdte und
der Lehrpersonen an Volks- und Mittel- (Real-) schulen

Anmerkungen zu 42:

Zu Nr. 19:
Die Mitwirkung umfa8t sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung des fiir die Bearbeitung federfiihrenden Dezernats ,Volks-, Mittel- (Real-)
schulen und berufsbildende Schulen (duBere Schulangelegenheiten)” — 44 —, dieses
Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.
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43 Dezernat Beruisbildende Schulen (innere Schulangelegenheiten)

1. Offentliche und private berufshildende Schulen und die entsprechenden Berufsfach-
und Fachlehrgange der

a) gewerblich-technischen Fachrichtung

b) kaufmannischen Fachrichtung
c) gewerblich-hauswirtschaftlichen Fachrichtung

d) landwirtschaftlichen Fachrichtung

e) sozialpflegerischen und sozialpadagogischen Fachrichtung mit Ausnahme der
Wohlfahrtspflege

2. Aus- und Weiterbildung einschlieBlich Priifungsangelegenheiten der Lehrpersonen
an den Schulen der zu Nr. 1 genannten Fachrichtungen

. Fachbeirdte und Fachausschiisse
. Lehrverfahren und Lehrpléne

. Stundenplédne

Lehrer- und Schiilerbiichereien
.Lehr- und Lernmittel

. Film, Bild und Funk
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. Biirgerkunde, Berufs- und Fachkunde
10. Religionsunterricht
11. Gestaltung der Freizeit, inshesondere Ferienordnung und Betriebsurlaub

12. Besondere berufsbildende Betreuung von schulentlassenen und erwerbslosen méann-
lichen oder weiblichen Jugendlichen

13. Berufsbildungsaufgaben durch Berufsverbédnde, Kammern, Arbeitgeber- und Arbeit-
nehmerorganisationen

14. Schul- und Leistungsausstellungen
15. Schulhygiene (schulédrztliche und schulzahnarztliche Betreuung)

16. Priifung fiir Hausgehilfinnen, Hauswirtschaftsleiterinnen und Hauswirtschafts-
meisterinnen

17. Mitwirkung bei beamten- und tarifrechtlichen Angelegenheiten der Lehrkrafte an
berufsbildenden Schulen

Anmerkung zu 43:

Zu Nr. 17:
Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung des fiir die Bearbeitung federfiihrenden Dezernats ,Volks-, Mittel- (Real-)
schulen und berufsbildende Schulen (&duBlere Schulangelegenheiten)” — 44 —, dieses
Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.
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44 Dezernat Volks-, Mittel- (Real-) schulen und berufsbildende Schulen (duBiere Schul-
angelegenheiten)

A. Beamtenrechtliche Angelegenheiten

I

1.

IIL

Iv.

V.

Besondere Sachgebiete

1. Allgemeine beamtenrechtliche Angelegenheiten

2. Disziplinar- und Gnadenangelegenheiten

3. Angelegenheiten der Personalvertretungen und der Berufsorganisationen
4. Festsetzung des BDA (DDA), Dienstaufwandsentschddigungen

Volksschulen

Ein- und Anstellung

Beférderungen

Abordnungen und Versetzungen

Entlassung und Versetzung in den Ruhestand
Ehrungen, Gliickwiinsche, Beileidschreiben
Urlaub, Krankheit und Dienstbefreiung

Dienstunféalle
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Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentétigkeit,
Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung

Schulrédte in den Schulaufsichtsbezirken

Ein- und Anstellung

Abordnungen und Versetzungen

Entlassung und Versetzung in den Ruhestand

Ehrungen, Gliickwiinsche, Beileidsschreiben

Urlaub, Krankheit und Dienstbefreiung

Dienstunfille

Mook wh =

Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentatigkeit,
Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung

Mittel- (Real-) schulen

1. Ein- und Anstellung

Beférderungen

Abordnungen und Versetzungen

Entlassung und Versetzung in den Ruhestand

Ehrungen, Gliickwiinsche, Beileidsschreiben

Urlaub, Krankheit und Dienstbefreiung

Dienstunfalle

N A

Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentatigkeit,
Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung

Berufsbildende Schulen

a) Kandidaten im Vorbereitungsdienst fiir die berufsbildenden Schulen
1. Einstellung

Verleihung der Anstellungsfdhigkeit

Abordnungen und Versetzungen

Entlassungen

Urlaub, Krankheit und Dienstbefreiung

Dienstunfalle
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Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentdtig-
keit, Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung

b) Lehrpersonen an berufsbildenden Schulen

1. Ein- und Anstellung
Beforderungen
Abordnungen und Versetzungen
Entlassung und Versetzung in den Ruhestand
Ehrungen, Glickwiinsche, Beileidsschreiben
Urlaub, Krankheit und Dienstbefreiung
Dienstunfille k

Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Nebentitig-
keit, Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung
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c) Staatliche berufsbildende Schulen

aa) Lehrpersonen

1. Ein- und Anstellung
Befoérderungen
Abordnungen und Versetzungen
Entlassung und Versetzung in den Ruhestand
Ehrungen, Glickwiinsche, Beileidsschreiben
Urlaub, Krankheit und Dienstbefreiung

Dienstunfdlle
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Sonstige beamtenrechtliche Angelegenheiten, insbesondere Neben-
tatigkeit, Aussagegenehmigungen und Schadenshaftung

bb) Mitwirkung bei beamten- und tarifrechtlichen Angelegenheiten der
sonstigen Dienstkrafte

B. Wirtschaftliche Angelegenheiten

1. Lehrpersonen an Volksschulen
a) Beihilfen und Unterstiitzungen
b) Trennungsentschddigung und Umzugskosten
c) Reisekosten
d) Vorschiisse

2. Lehrpersonen an den Mittel- (Real-) schulen
a) Beihilfen und Unterstiitzungen
b) Trennungsentschadigung und Umzugskosten
c) Reisekosten
d) Vorschiisse

3. Schulrate in den Schulaufsichtsbezirken
a) Beihilfen und Unterstitzungen
b) Trennungsentschddigung und Umzugskosten
c) Reisekosten, Kraftfahrzeuge
d) Vorschiisse
e) Geschaftsbediirfnisse
f) Unterhaltung und Ergdnzung der Gerate, Biichereimittel
4. Kandidaten im Vorbereitungsdienst fiir die berufsbildenden Schulen
a) Unterhaltszuschiisse
b) Beihilfen und Unterstiitzungen
c) Trennungsentschadigung und Umzugskosten
d) Reisekosten
e) Vorschiisse
5. Lehrpersonen (einschlieBlich Leiter) an den staatlichen berufsbildenden Schulen
a) Beihilfen und Unterstiitzungen
b) Trennungsentschddigung und Umzugskosten
c) Vorschiisse '

C. Sonstige Verwaltungsangelegenheiten

I. Volks- und Mittel- (Real-) schulen

1. Angelegenheiten der Schulverbédnde, insbesondere Neuerrichtung von Schu-
len und Bildung von Schulbezirken

. Schulsysteme der Volksschulen (Bekenntnis- und Gemeinschaftsschulen)
. Errichtung, Umwandiung und Aufhebung von Schulstellen
. Schulstellenkontrolle, Festsetzung der Schulstellenbeitrdge, Grundliste
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.Haushaltsangelegenheiten der Landesschulkasse und der Landesmittelschul-
kasse

6. Schulpflicht und Schulversdumnisse

7. Ferien und Ausfall des Unterrichts

8. Haftpflichtangelegenheiten, insbesondere Schiilerunfalle
9. Dienstwohnungszuschiisse

10. Ausbildungsbeihilfen

11. Zuschiisse fiir Privatschulen (Ersatzschulen)
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12.
13.

14.
15.
16.

Schulaufsichtliche Genehmigung zum Neu-, Um- und Erweiterungsbau
Schulbaufinanzierung

a) Genehmigung fiir Kreisbeihilfen und Zahlung von Staatsbeihilfen
b) Gewdhrung des Baudrittels

c) Schulbauprogramm

d) Erganzungszuschiisse

Erganzungszuschiisse fiir sonstige Zwecke

VerduBerung, Erwerb oder Tausch von Schulgrundsticken
Gastschulkinder, Gastschulbeitrage

II. Erganzungsschulen und Privatunterricht/

III. Berufsbildende Schulen (mit Ausnahme der Wohlfahrtsschulen)
1. Berufs-, Berufsfach- und Fachschulen

ISR

7.

IV. Beihilfen fiir Neu-, Um- und Erweiterungsbauten fiir Schulen und Sportein-

a) Errichtung und SchlieBung

b) Haushalts- und Stellenplanangelegenheiten

c) Wirtschaftsfilhrung einschlieBlich Unterhaltung
d) Berufsschulen: Schulbauten

Schulordnungen

Berufsschulkosten

Berufsfach- und Fachschulen : Schulgeld
Landeszuschiisse fiir Berufsschulen
Ausbildungsbeihilfen

Berufsbildende Ergdnzungsschulen

richtungen

V. AuBlere Schulangelegenheiten der hoheren Schulen im ehemaligen Land Lippe

Zusatz Detmold:

Anmerkung zu 44:

ZuNr. A. V ¢, bb:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung des fiir die Bearbeitung federfiihrenden Dezernats ,Personal- und
Stellenplanangelegenheiten” — 02 —, dieses Dezernat bei Entscheidungen durch Mit-

zeichnung zu beteiligen.
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45 Dezernat Allgemeine Kulturpilege, Erwachsenenbildung, Schul- und Vereinssport

I. Allgemeine Kulturpflege und Erwachsenenbildung

1.
2.

Allgemeine Kulturpflege

Erwachsenenbildung, Volkshochschulen und entsprechende Volksbildungs-
einrichtungen einschlieSlich Landesjugendplan

Beihilfen zum Aufbau und zur Férderung von kommunalen Volksbiichereien
sowie fiir kulturelle Einrichtungen und Veranstaltungen

II. Sport

1.

3.

Leibeserziehung in Volks-, Mittel- (Real-) schulen und berufsbildenden Schulen
a) Sportliche Forderung des Lehrernachwuchses

b) Betreuung der sportlichen Fachberater

c) Erganzung der Sport- und Turngerate

d) Schulsonderturnen

e) Bundesjugendspiele und sonstige Sportveranstaltungen

Angelegenheiten der Turn- und Sportvereinigungen

a) Anerkennung der Gemeinniitzigkeit

b) Foérderung der Lehrgangstdtigkeit der sportlichen Fachverbéande
¢) Prémien- und Preisverleihungen

Schwimmeisterpriifungen

Zusatz Diisseldorf:

III. Kurator der Staatlichen Kunstakademie Disseldorf

Zusatz Detmold:

46 Dezernat Hohere Schulen im ehemaligen Lande Lippe (innere Schulangelegenheiten)
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Abteilung 5

51 Dezernat Lastenausgleich, Kriegsgefangenenentschidigung, Beschwerdeausschiisse

I. Lastenausgleich

IL

III.

v.

1.
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9.
10.
11,

Haushalts- und Kassenangelegenheiten, insbesondere Mittelbewirtschaftung,
Verwaltungskostenanteile und Forderungen des Ausgleichsfonds

Zusatz Diisseldori:

Haushaltsangelegenheiten fiir die Heimatauskunftsstellen

. Bewertung und Hauptentschddigung, Schadensfeststellung

. Kriegsschadenrente

. Hausratentschddigung und Hausrathilfe

. Entschddigung im Wahrungsausgleich fiir Sparguthaben Vertriebener
. Altsparerentschidigung

. Wohnraumhilfe

. Eingliederungsdarlehen

Zusatz Koln:

Aufbaudarlehen fiir auBerhalb des Bundesgebiets gelegene Vorhaben (Bear-
beitung fiir das gesamte Bundesgebiet)

Leistungen aus dem Hértefonds
Ausbildungshilfe

Forderung von Gemeinschaftseinrichtungen mit Mitteln des Ausgleichsfonds

Beschwerden nach dem Lastenausgleichsgesetz und dem Kriegsgefangenenent-
schddigungsgesetz (Beschwerdeausschiisse)

Kriegsgefangenenentschdadigung

Angelegenheiten der Kriegsgefangenenentschddigung und sonstige Foérderungs-
mafBnahmen

Zusatz Aachen:

Betreuung der Geschddigten, die in den unter vorldufige Auftragsverwaltung
gestellten Gebieten anséssig sind sowie Transferierung von Ausgleichsleistungen
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52 Dezernat Gewerbliche Wirtschaft

I. Allgemeine Wirtschaftsangelegenheiten

1.

4.

Volks- und betriebswirtschaftliche Begutachtung von Kreditantragen, Landes-
biirgschaften und sonstige betriebswirtschaftliche Aufgaben

Zusatz Aachen:

Aufbaukredite (Grenzlandhilfe)
‘Wirtschaftsbeobachtung, Statistik
Interzonenhandel

Zusatz Koéln:

Wirtschaftliche Angelegenheiten des Rheinischen Braunkohlengebietes

II. Preisiiberwachung

1.

2.

3.

Preisangelegenheiten

a) Erndhrung und Landwirtschaft einschl. Verarbeitungsbetriebe
b) Gewerbliche Wirtschaft, Energiewirtschaft und Verkehrstarife
c) Gebiihren, Beitrdge und Entgelte aller Art

d)} Mieten, Pachten und Grundstiickspreise

Angelegenheiten der Preisauszeichnung

Preisrechtliche Priiffung von Auftrédgen fiir Verteidigungsstreitkrafte

II1. Handwerk, Handel und Gewerbe

1.

Handwerk

a) Gewerbe- und organisationsrechtliche Angelegenheiten
b) Schornsteinfegerangelegenheiten

c) Ausbildungs- und Prifungsangelegenheiten

d) Hufbeschlagangelegenheiten

Handel und Gewerbe

a) Handel

b) Orderlagerscheinangelegenheiten

¢) Sonderverkaufsveranstaltungen, Ausverkdufe

d) Gewerbebetrieb im Umherziehen, Ortshausierhandel

e) Marktverkehr und Messen

f) Besondere Gewerbezweige, insbesondere Gast- und Schankgewerbe, Pfand-
leiher, Bewachungsgewerbe, Versteigerer, Metallhandel, Gebrauchtwaren-
handel, Auskunfteien, Detekteien, Grundstiicks- und Wohnraumvermittler,
Reisevermittler, Auswanderungsunternehmer und -agenten, Waffen-,
Sprengstoff- und Munitionswesen (Zulassungen), Blindenwarenvertrieb

IV. Angelegenheiten des privaten Versicherungswesens

’
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Anmerkungen zu 52:

ZuNr. 111, 1 d:
Hier werden die Aufgaben wahrgenommen, die sich aus dem Gesetz iiber den Huf-
beschlag vom 20. 12. 1940 (RGBL. 1941 I S. 3) in Verbindung mit der Verordnung iiber
den Hufbeschlag (Hufbeschlagverordnung) vom 31. 12, 1940 (RGBIl. 1941 I S. 4)
ergeben.

ZuNr. I11. 2:
Die Aufzahlung der Sachgebiete Buchst, a—f ist nicht erschopfend. Hier sind lediglich
die nach Arbeitsanfall bedeutsameren Arbeitsgebiete aufgefiihrt.

Zu Nr. 111 2 f:
Vgl. hierzu Dezernat ,Ordnungsrechtliche Angelegenheiten” — 21 —.
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53 Dezernat Verkehr

1. StraBenverkehr einschlieBlich Verkehrssicherheit
2. Fahrlehrer, Fahrschulen und Fahrerlaubnis
4. Wege-, StraBen-, Wasserstraen- und Briickenangelegenheiten

4. BundesfernstraBen
a) Planfeststellungsverfahren

b) Ahndung von Ordnungswidrigkeiteﬂ
5. Personenbeforderung
6. Giterkraftverkehr einschlieBlich Ahndung von Ordnungswidrigkeiten

7. Angelegenheiten der Bundesbahn und der nicht bundeseigenen Eisenbahnen,
Privatgleisanschliisse

8. Luftverkehr




1945

TN

.

54 Dezernat Verteidigungslasten

10.

. Haushalts- und Kassenangelegenheiten

Inanspruchnahme von Grundstiicken und beweglichen Sachen
Ubungen (Manover) der Streitkrafte oder des zivilen Bevélkerungsschutzes
Inanspruchnahme von Lieferungen und Leistungen

Entschadigungen

a) aus AnlaBl von Ubungen (Mandvern),

b) fiir Beschrankungen in Schutzbereichen,

c) fiir in Anspruch genommene Lieferungen und Leistungen

Verteidigungsanlagen

Entschadigungen und Ersatzleistungen bei Notunterkiinften und Lagern fiir Zu-
wanderer aus der SBZ

Abwicklung von Angelegenheiten im Rahmen des Reichsleistungsgesetzes
Abwicklung der Entschadigung fiir Baustoffentnahmen aus Triimmergrundstiicken

Statistik fiir Verteidigungslasten

Anmerkungen zu 54:

Zu Nr. 6:
Um eine vereinfachte und beschleunigte Bearbeitung dieser Angelegenheiten sicher-
zustellen, ist zundchst die Stellungnahme des Dezernats 35 — Sachgebiet 3 — einzu-
holen.

ZuNr. 7:

Hinsichtlich der Aufnahme und Unterbringung der Zuwanderer aus der SBZ in Lagern
und Notunterkiinften vgl. Dezernat ,Vertriebenenangelegenheiten (Bezirksvertrie-
benenamt) und Aligemeine Wohlfahrtspflege”* — 33 —.

ZuNr. 8:
Hier auch Abwicklung von Aufgaben der ehemaligen Wehrmachtguterfassungsstelle.
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Abteilung 6
61 Dezernat Forstwesen

1. Mitwirkung bei Personal- und Stellenplanangelegenheiten (Ausnahme Arbeiter)
der staatlichen Forstamter

2. Abordnung von Dienstkraften der Fachrichtung Forstverwaltung an staatliche Forst-
amter oder innerhalb eines staatlichen Forstamtsbezirkes in Eilfallen

3. Ausbildungs-, Fortbildungs- und Priifungsangelegenheiten der Dienstkrafte Fach-
richtung Forstverwaltung

4. Tarifrechtliche und sonstige Angeleg;enheiten der Waldarbeiter
5. Haushaltsangelegenheiten

6. Reisekosten, Dienstkraftwagen, beamteneigene und anerkannt privateigene Kraft-
fahrzeuge

7. Dienstgrundstiicke und Wirtschaftslandereien, Dienst- und Werkdienstwohnungen
8. Betriebswirtschaftliche Angelegenheiten von grundsatzlicher Bedeutung
9. Inspektion der staatlichen Forstédmter

10. Waldbau

11, Forsteinrichtung und Waldwertschdtzung

12. Forstversuchsangelegenheiten

13. Holzeinschlag und Holzverkauf

14. Holzaushaltung

15. Nebennutzungen

16. Forstberechtigungen

17. Grundstiicksverkehr (Ankauf, Verkauf, Tausch und Verpachtung)

18. Maschinen und Geréte

19. Waldwegebau

20. Kulturen, Pflanz- und Saatgutangelegenheiten

21. Angelegenheiten der Jagd und der Fischerei in den Staatsforsten

22. Forstschutzangelegenheiten, insbesondere Schddlingsbekdampfung und Waldbrand-
verhiitung

23. Betriebswirtschaftliche Statistik
24, Schutzforsten
25. Baumschutzangelegenheiten

26. Aufsicht iiber die Forsten der Gemeinden und der sonstigen o6ffentlich-rechtlichen
Korperschaften

27. Férderung der Koérperschaftsforsten
28. Wirtschaftliche Beratung der Koérperschaftsforsten N
29, Forstverbande und offentlich-rechtliche Waldgenossenschaften

Anmerkungen zu 61:

ZuNr. 1:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung des fir die Bearbeitung federfithrenden Dezernats ,Personal- und

Stellenplanangelegenheiten” — 02 —, dieses Dezernat bei Entscheidungen durch Mit-
zeichnung zu beteiligen.

ZuNr. 2:
Von diesen miindlich vorgenommenen Abordnnungen ist das Dezernat ,Personal- und
Stellenplanangelegenheiten” — 02 — unverziiglich zu unterrichten, damit dieses das
Erforderliche umgehend veranlassen kann.

Zu Nr. 5:

Das Aufgabengebiet umfaBt hinsichtlich der Einnahmen, der Sachausgaben und der
einmaligen Ausgaben der Landesforstverwaltung sowie hinsichtlich der Ausgaben zur
Forderung der Forstwirtschaft

a) die Aufstellung des Haushaltsvoranschlages,

b) die Bewirtschaftung der Ausgabemittel,

c) die Uberwachung der Einnahmen.

Zu Nr. 26:
Hierzu z&hlen auch die personalrechtlichen Genehmigungsvorbehalte im Rahmen der
Aufsicht Uiber die Korperschaftsforsten.

Zu Nr. 27:
Hier handelt es sich vor allem um die Gewdhrung von Beihilfen und Kapitaldienst-
zuschiissen.
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62 Dezernat Landwirtschait und Dominen

> W DB

Domanen und landwirtschaftlich genutzte Sondervermégen
Siedlungs- und Kleingartenangelegenheiten
Pflanzenschutz und Schéddlingsbekampfung einschl. wirtschaftlicher Vogelschutz

Mitwirkung bei Angelegenheiten der Flurbereinigung

5. Wahrung landwirtschaftlicher Interessen im Bergbau

Fischereiangelegenheiten
Zusatz Detmold:

Mitwirkung bei Personal- und Stellenplanangelegenheiten des staatlichen Doménen-
rentamtes in Biiren und des Stiftsforstamtes in Biiren

Zusatz Miinster:

Verwaltung des Miinster'schen Studienfonds und des Beckum-Ahlen'schen Kloster-
fonds

Anmerkungen zu 62:

ZuNr. 2:

Soweit Enteignungsverfahren im Rahmen des Kleinsiedlungs- und Kleingartenwesens
durchzufithren sind, ist das Dezernat ,Staatshoheitsangelegenheiten, Enteignung und
Liegenschaftsverwaltung” — 13 — zusténdig. Fiir MaBnahmen im Rahmen des o6ffent-
lich geférderten Wohnungsbaues, die sich auf Kleinsiedlungen beziehen, ist das
Dezernat , Wohnungsbauférderung und Wohnungswesen" — 36 — federfithrend.

Zu Nr. 3:

Hier auch Durchfithrung von BuBgeldverfahren.

ZuNr. 6:

Hinsichtlich der Fischereiangelegenheiten in Staatsforsten vgl. Dezernat ,Forstwesen”
— 61 —.
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63 Dezernat Veterinirwesen

1. Mitwirkung bei Haushalts-, Personal- und Stellenplanangelegenheiten der Vete-
rindruntersuchungsdamter und der Assistenztierdrzte

. Angelegenheiten der Tierarzte und der Tierheilkundigen
. Tierseuchenbekdampfung
. Tierseuchenentschadigung

. Tier- und Fleischhandel im Inland und mit dem Ausland

[« IS T ‘I

-Angelegenheiten der Fleischbeschau, insbesondere Fleischbeschautierarzte, Fleisch-
beschauer, Trichinenschauer, Beschaudamter und Auslandsfleischbeschaustellen

7. Tierdrztliche Beaufsichtigung der Schlachthofe, Nutz- und Schlachtviehmirkte, Tier-
schauen und -ausstellungen sowie Absatzveranstaltungen

8. Tierzucht, Tierschutz und Tierpflege

9. Uberwachung von Lebensmitteln tierischer Herkunft

10. Tierkorperbeseitigung

11. Impfstoffe, Tierarzneimittel und tierdrztliche Hausapotheken

12. Hufbeschlagwesen

Anmerkung zu 63:

ZuNr. 1:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die
Verpflichtung der fiir die Bearbeitung federfilhrenden Dezernate ,Prédsidialangelegen-
heiten” — 01 — und ,Personal- und Stellenplanangelegenheiten* — 02 —, dieses
Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.
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64 Dezernat Wasserrecht und Wasserwirtschaft

1. Wasserrecht

1.

N O s WwN

Waséer-, Hochwasser- und Deichaufsicht

. Wasser-, Boden- und Deichverbdnde

. Wasserrechtliche Verleihungen, Genehmigungen und Erlaubnisse
. Fihrung des Wasserbuches

. Wasserrechtskontrollkartei

. Ausgleichungs-, Ausbau- und Zwangsrechtsverfahren

. Eigentumsverhaltnisse, Unterhaltung und Nutzung der Gewdsser, Wasserlauf-

verzeichnisse

. Sonstige wasserrechtliche und wasseraufsichtliche Angelegenheiten, soweit nicht

vorstehend aufgefiihrt

II. Wasserwirtschaft

1.

© o WM > L A

10.

Mitwirkung bei Haushalts-, Stellenplan- und Personalangelegenheiten
der Wasserwirtschaftsdmter ’

Zusatz Diisseldorf:
und der Ruhrschiffahrtsverwaltung

. Ausbildungs- und Priifungsangelegenheiten in der Fachrichtung Wasserwirt-

schaft, Kultur- und Tiefbau

. Allgemeine Wasserwirtschaftsangelegenheiten

a) Wasserwirtschaftliche Rahmenplanung
b) Gewdsserkunde
¢) Verbandspldne der Wasser-, Boden- und Deichverbdnde

. Wasserversorgung

. Abwasserbeseitigung und Abwasserreinigung

Unterhaltung und Ausbau von Wasserldufen, Hochwasser- und Eisschutz

Landwirtschaftlicher Wasserbau, Bodenverbesserung

. Talsperren, Stauanlagen und Wasserkraftwerke

. Ingenieurbautechnische Angelegenheiten

Zusatz Aachen:
Genehmigung nach dem Thermalquellenschutzgesetz

Anmerkungen zu 64:

Zu Nr. IL

1:

Die Mitwirkung umfaBt sowohl ein Vorschlagsrecht dieses Dezernats als auch die Ver-
pflichtung der fiir die Bearbeitung federfithrenden Dezernate ,Prasidialangelegen-
heiten* — 01 — und ,Personal- und Stellenplanangelegenheiten" — 02 —, dieses
Dezernat bei Entscheidungen durch Mitzeichnung zu beteiligen.

Zu Nr. IL.

3b: ~

Zu diesem Sachgebiet gehoren auch die Aufgaben im Rahmen des Pegelwesens sowie
des Grund- und QuellwassermeBdienstes.

— MBIL. NW. 1958 S. 1873/74.
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Innere Organisation der Bezirksregierungen;
hier: Geschditsordnung

RdErl. d. Innenministers v, 21, 7. 1958 —
IF 1/15—-30.31

Im Zuge der verwaltungsorganisatorischen Neugliede-

rung der Bezirksregierungen ist in Ubereinstimmung mit
den beteiligten Ministerien mit Wirkung vom 1. 4. 1957
die ,Geschaftsordnung fir die Bezirksregierungen" vor-
1&ufig in Kraft gesetzt worden. Sie hat sich in der Zeit
ihrer Geltung bewédhrt und wird nun nach Einarbeitung
einiger Anderungen bzw, Ergdnzungen, die sachlich von
, geringerer Bedeutung sind oder sich auf Einzelfragen

des technischen Geschéaftsablaufs beziehen,

in der an-

liegenden Neufassung ab sofort fiir verbindlich erklart.

1.

Diese Geschaftsordnung gewdhrleistet bei allen Be-
zirksregierungen eine einheitliche Verwaltungsfiih-
rung. Sie stellt ferner ein wirksames Mittel dar, den
Gedanken der Einheit der Verwaltung in der téglichen
Praxis zur Geltung zu bringen sowie den Geschafts-
ablauf unter Vermeidung unnotiger Liegefristen ziigig

‘und reibungslos zu gestalten. Wenn die Geschéfts-

ordnung in diesem Sinne ihren Zweck erfiillen soll,
miissen ihre Bestimmungen sorgféltig beachtet wer-
den;ich bitte daher, hierauf Ihr besonderes Augenmerk
zu richten. In diesem Zusammenhang mache ich darauf
aufmerksam, daB die Einhaltung dieser Bestimmungen
bei der Aufstellung des Stellenplanes fiir die Bezirks-
regierungen vorausgesetzt wird.

Alle Angehérigen Threr Behorde (Angestellte, Sach-
bearbeiter und Biirohilfskrdfte) miissen mit den Be-
stimmungen der Geschaftsordnung vertraut sein. Die
hierzu erforderlichen Abdrucke der neugefaBten Ge-
schaftsordnung gehen Thnen gesondert zu.

Meine Zustimmung ist erforderlich, sofern Sie beab-
sichtigen,

a) eine Dienstkraft in mehreren Abteilungen einzu-
setzen (§ 5 Abs. 1 Satz 2) und

3.

4.
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b) von der Bestimmung eines Hauptdezernenten ab-
zusehen (§ 11, Abs. 1 Satz 3).

Meine Zustimmung gilt als erteilt, wenn ein Haupt-
dezernent nicht bestimmt wird

aa) bei allen Bezirksregierungen in den Dezernaten
42 (Volks- und Mittel-(Real-}schulen
— Innere Schulangelegenheiten —),
43 (Berufsbildende Schulen
—— Innere Schulangelegenheiten —) und

bb) bei den Bezirksregierungen Disseldorf und
Arnsberg in den Dezernaten
44 (Volks-, Mittel-(Real-)schulen und berufs-
bildende Schulen
— AuBere Schulangelegenheiten —),
45 (Allgemeine Kulturpflege, Erwachsenen-
bildung, Schul- und Vereinssport).

Bei der Durchfithrung der Geschéftsordnung bitte ich
auBerdem folgendes zu beachten:

a) Die fiir den Lesedienst eingesetzten Dienstkrafte
gehoren zur Kanzlei (Zentralkanzlei) im Sinne des
§ 67.

b) Schreibkrafte, die nach § 67 Abs. 2 Buchst. b—d
auBerhalb der Kanzlei (Zentralkanzlei) eingesetzt
werden kénnen, diirfen in diesen Dezernaten nicht
zum Vorzimmerdienst herangezogen werden.

c) Fir die in § 1 Abs. 2 genannten erganzenden Ord-
nungen werden von mir Musterordnungen ausge-
arbeitet, die den dann endgiiltig von Ihnen zu
erlassenden Ordnungen zugrunde zu legen sind.

Anderungen und Ergdnzungen der Geschaftsordnung,
deren Notwendigkeit sich im Laufe der Zeit ergeben
sollte, werden aus Griinden der Einheitlichkeit von
mir vorgenommen und im Ministerialblatt fiir das
Land Nordrhein-Westfalen veroéffentlicht werden.

Mein Erl. v. 21. 3. 1957 — I F 1/15—30.31 — wird auf-

gehoben.

An die Regierungsprdsidenten.
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A. Einleitende Bestimmungen
§ 1

Geltungsbereich und Zweck der Geschditsordnung,
ergidnzende Ordnungen

(1) Die Geschaftsordnung einschlieBlich der ergdnzen-
den Ordnungen (Absatz 2) regelt verbindlich fir alle An-
gehorigen den Geschaftsablauf innerhalb der Bezirks-
regierung. Fiir das Dezernat 03 (Regierungshauptkasse)
und das Rechnungsamt (Dezernat 11) gelten die Bestim-
mungen dieser Geschdftsordnung, soweit sich aus den
Vorschriften iiber das Kassen- und Rechnungswesen nichts
anderes ergibt.

(2) Der Regierungsprasident erlafit folgende ergéanzende
Ordnungen:

a) Dienstordnung,

b) Kanzleiordnung,

c) Luftschutzordnung,

d) Feuerloschordnung,

e) Dienstanweisung fiir die Posteingangs- und Post-
ausgangsstelle sowie fiir den Botendienst,

f) Dienstanweisung fiir den Pfortnerdienst, den Rei-
nigungsdienst und fiir Hausarbeiter,

g) Dienstanweisung fiir Kraftfahrer,
h) Aktenordnung,
i) Hausordnung.

.

(3) Der Regierungsprésident erldBt weitere erganzende
Ordnungen, soweit dies erforderlich ist.

(4) Ergdnzende Ordnungen sind als Bestandteil der
Geschiftsordnung zu erlassen.

(5) Jede Dienstkraft ist beim Dienstantritt mit den Be-
stimmungen der Geschédftsordnung einschlieilich der er-
gdnzenden Ordnungen vertraut zu machen.

B. Zusammenarbeit mit der Personalvertretung
§ 2

Verwaltung und Personalvertretung

Regierungsprdasident und Personalvertretung arbeiten
zur Erfillung der dienstlichen Aufgaben und zum Wohle
der Dienstkrafte im Rahmen der gesetzlichen Vorschrif-
ten und Tarifvertrage vertrauensvoll zusammen.

C. Aufbau der Bezirksregierung
§ 3
Gliederung

(1) Die Bezirksregierung gliedert sich in Abteilungen,
die Abteilung in Dezernate.

(2) Die Dezernate 01 (Prasidialangelegenheiten), 02
(Personal- und Stellenplanangelegenheiten) und 03 (Re-
gierungshauptkasse) unterstehen dem Regierungsvize-
prasidenten unmittelbar.

§ 4
Geschidftsverteilung

(1) Der Geschéftsverteilungsplan bestimmt im Rahmen
des ,Mustergeschiftsverteilungsplanes fiir die Bezirks-
regierungen”, wie sich die Geschéfte auf die Abteilungs-
leiter, die Dezernenten, die Sachbearbeiter und die Biiro-
hilfskréafte verteilen. Er muB die Aufgabenbereiche der
Dezernenten und die Sachgebiete der Sachbearbeiter im
einzelnen erkennen lassen. Die Birohilfskrafte sind im
Geschaftsverteilungsplan lediglich namentlich aufzufiih-
ren; ihre Tatigkeit ist in Dienstverteilungspldnen auszu-
weisen.

(2) Uber Anderungen des Geschiftsverteilungsplanes
entscheidet, soweit sie nach dem ,Mustergeschaftsvertei-
lungsplan fiir die Bezirksregierungen” zuldssig sind, der
Regierungsprasident.

§ 5
Einsatz der Dienstkriite

(1) Eine Dienstkraft ist moglichst nur in einem Dezernat
einzusetzen. Der Einsatz in mehreren Abteilungen ist nur
in begrindeten Ausnahmefallen zuldssig.

(2) Soweit nicht der Regierungsprasident auf Vorschlag
des Dezernenten 02 (Personal- und Stellenplanangelegen-
heiten) den weiteren Einsatz der Dienstkrafte im einzel-
nen bestimmt, regeln die Abteilungsleiter den Einsatz
im Einvernehmen mit dem Dezernenten des Derzernats
02 (Personal- und Stellenplanangelegenheiten) nach An-
horung der zustdndigen Dezernenten.

D. Leitung der Geschifte
§ 6
Grundsatz

Der Regierungsprédsident sowie der Regierungsvize-
prdasident und die Abteilungsleiter im Rahmen ihrer Auf-
gaben beaufsichtigen den Geschéaftsablauf und entscheiden
in grundsatzlichen Fragen. Sie stellen sicher, dal bei
allen MaBnahmen die Einheit der Verwaltung innerhalb
der Bezirksregierung gewahrt wird. Hierbei haben sie
auf eine enge Zusammenarbeit der Dezernate hinzuwir-
ken und insbesondere darauf zu achten, daB bei Ent-
scheidungen in Angelegenheiten mit besonderem fach-
technischen Inhalt die Fachkunde der beteiligten Dezer-
nenten ausreichend zur Geltung gebracht werden kann.

§ 7
Der Regierungsprisident

(1) Der Regierungsprasident ist der Leiter der Bezirks-
regierung. Er ist Dienstvorgesetzter aller Dienstkrafte.

(2) Der Regierungsprdsident tragt die Verantwortung
fiir die ordnungsgeméifBe Erledigung der gesamten Ge-
schafte. Er bestimmt die Art und Weise der Bearbeitung
der Angelegenheiten, die von besonderer sachlicher oder
politischer Bedeutung sind. Er soll sich vor allem einer
wirkungsvollen Handhabung seiner Aufsichtsbefugnisse
widmen.

§ 8
Der Regierungsvizeprasident

(1) Der Regierungsvizeprdsident ist zur Wahrnehmung
aller Aufgaben des Regierungspréasidenten als dessen
stdndiger Vertreter befugt. Er ist Vorgesetzter der Ab-
teilungsleiter, der Dezernenten und der sonst den Dezer-
naten zugewiesenen Dienstkrdfte. Dem Regierungsvize-
prdsidenten kann gleichzeitig die Leitung einer Abteilung
iibertragen werden.

(2) Der Regierungsvizeprasident wird bei Abwesen-
heit oder Verhinderung durch den dienstdltesten Abtei-
lungsleiter vertreten. Der Regierungsprasident kann
einen anderen Abteilungsleiter als Vertreter bestimmen.

(3) Der Regierungsvizeprasident ist insbesondere fiir
die Organisation und einen einwandfreien Geschaftsab-
lauf sowie fiir eine Koordinierung der Arbeit innerhalb
der Bezirksregierung und ferner fiir die Bearbeitung der
Personalangelegenheiten aller Dienstkrafte der Bezirks-
regierung, der nachgeordneten und der sonstigen von der
Bezirksregierung zu betreuenden Dienststellen verant-
wortlich.

(4) Der Regierungsvizeprasident kann sich jederzeit in
die Geschafte der Abteilungen einschalten. Angelegen-
heiten von grundsatzlicher Bedeutung werden, vorbehalt-
lich der Weisungen des Regierungsprdasidenten, nach sei-
nen Weisungen bearbeitet. Er hat dafir zu sorgen, daB
die Abteilungsleiter iiber alle Angelegenheiten von all-
gemeiner Bedeutung und iiber Vorgdnge, die sachlich
mehrere Abteilungen beriihren, unterrichtet werden.

(5) Sofern allgemein oder im Einzeilfall keine besonde-
ren Weisungen bestehen, entscheidet der Regierungsvize-
prasident iiber die Vorlage der Vorgdnge beim Regie-
rungsprasidenten. Er hat den Regierungsprésidenten iiber
wichtige Vorgange rechtzeitig zu unterrichten. Alle An-
gelegenheiten, die dem Regierungsprdsidenten vorzule-
gen sind, sind iliber den Regierungsvizeprdsidenten zu
leiten.
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§9
Die Abteilungsleiter

(1) Die Abteilungen werden von Abteilungsleitern ge-
leitet. Sie sind Vorgesetzte der Dezernenten (Hauptde-
zernenten) und der anderen zu ihrer Abteilung gehéren-
den Dienstkrafte. Einem Abteilungsleiter kann die Lei-
tung mehrerer Abteilungen iibertragen werden.

(2) Die Abteilungsleiter vertreten sich nach ndherer
Weisung des Regierungsprésidenten bei Abwesenheit
oder Verhinderung gegenseitig. Eine andere Regelung
ist zuldssig.

(3) Die Abteilungsleiter sind fiir die ordnungsgemaBe
Fihrung der Geschéfte innerhalb ihrer Abteilung, ins-
besondere fiir die Koordinierung der Arbeit der einzelnen
Dezernate, verantwortlich. Sie konnen sich jederzeit in
die Geschifte der Dezernate ihrer Abteilung einschalten.
Angelegenheiten von grundsatzlicher Bedeutung werden,
vorbehaltlich der Weisungen des Regierungsprasidenten
oder des Regierungsvizeprasidenten, nach ihren Weisun-
gen bearbeitet.

{4) Sofern allgemein oder im Einzelfall keine besonde-
ren Weisungen bestehen, entscheiden die Abteilungsleiter
tiber die Vorlage der Vorgdnge beim Regierungsprasi-
denten oder beim Regierungsvizeprdasidenten. Alle An-
gelegenheiten, die dem Regierungsprasidenten oder dem
Regierungsvizeprasidenten vorzulegen sind, sind iiber
die Abteilungsleiter zu leiten.

(5) Die Abteilungsleiter haben dem Regierungsvize-
prasidenten und bei dessen Abwesenheit oder Verhinde-
rung dem Regierungsprésidenten von wichtigen Geschafts-
vorgédngen innerhalb ihrer Abteilung rechtzeitig Kennt-
nis zu geben. Uber ihre Riicksprachen beim Regierungs-
priasidenten haben sie den Regierungsvizeprasidenten,
falls er daran nicht teilnimmt, wenn méglich vorher, in
jedem Falle aber nachtraglich zu unterrichten.

E. Angelegenheiten der Dezernate
§ 10
Die Dezernenten

(1) Die Dezernate werden von Dezernenten geleitet.
Die Dezernenten sind Vorgesetzte der Dienstkrafte ihres
Aufgabenbereichs.

(2) Als Dezernenten sind Beamte des hoheren Dienstes
oder Angestellte der vergleichbaren Vergiitungsgruppen,
in den Dezernaten 01 (Prdsidialangelegenheiten) und 03
(Regierungshauptkasse) jedoch ein Beamter des gehobe-
nen Dienstes einzusetzen. Ausnahmsweise kénnen auch
Beamte des gehobenen Dienstes, mindestens der Bes.Gr.
A 11, und Angestellte, mindestens der Verg.Gr. IV TO.A
mit der Wahrnehmung der Geschéfte eines Dezernenten
beauftragt werden.

(3) Regierungsassessoren und die ihnen gleichgestell-
ten Assessoren der Sonderlaufbahnen sind als Dezernen-
ten, Assessoren, die sich in der Ausbildung befinden,
sind als Hilfsdezernenten einzusetzen.

(4) Die Vertretung der Dezernenten innerhalb der Ab-
teilung regelt der Abteilungsleiter, im {brigen der Re-
gierungsvizeprdasident. Der Regierungsvizeprasident kann
die Vertretung eines Dezernenten einem Hilfsdezernen-
ten ibertragen. Die Dezernenten (Hauptdezeinenten) der
Dezernate 21 (Ordnungsrechtliche Angelegenheiten) und
25 (Polizeiangelegenheiten) vertreten sich gegenseitig.
Die Vertretung des Dezernenten 02 {Personal- und Stel-
lenplanangelegenheiten) ist einem Beamten des héheren
allgemeinen Verwaltungsdienstes zu tibertragen.

(5) Die Dezernenten sind fiir eine ordnungsgemaBe
Fihrung der Geschdfte ihres Dezernats verantwortlich.
Sie bearbeiten den ihnen iibertragenen Aufgabenbereich,
unbeschadet der ndheren Weisungen ihrer Vorgesetzten,
selbstandig. Dem Dezernenten des Dezernats 32 (Leiter
des Gemeindeprifungsamtes) diirfen nur solche Weisun-
gen erteilt werden, die die Aufgaben des Gemeindepri-
fungsamtes zu férdern geeignet sind und die volle eigene
Verantwortung des Leiters des Gemeindeprifungsamtes
fir die Aufstellung der Priifungsberichte nicht beeintrach-
tigen.
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(6) Die Dezernenten haben wichtige oder schwierige
Angelegenheiten selbst zu bearbeiten und im tbrigen
durch eine verstdndige Anleitung der Sachbearbeiter fiir
eine schnelle und sachlich richtige Erledigung der Vor-
gdnge zu sorgen. Weitldaufige schriftliche Weisungen an
die Sachbearbeiter sind zu vermeiden.

(7) Die Dezernenten sind dafiir verantwortlich, daB
der Abteilungsleiter rechtzeitig iiber die wesentlichen
Geschaftsvorgange ihres Aufgabenbereichs unterrichtet
wird.

(8) Die Dezernenten haben den Abteilungsleiter uber
ihre Ricksprachen beim Regierungsprasidenten oder Re-
gierungsvizeprasidenten, an denen der Abteilungsleiter
nicht teilnimmt, wenn moglich vorher, in jedem Falle
aber nachtraglich zu unterrichten.

(9) Zur Ausbildung zugewiesene Dienstkrdfte sind von
den Dezernenten zu fordern und mit den Zusammenhén-
gen ihres Aufgabenbereichs vertraut zu machen. Es ist
nicht statthaft, sie mit Arbeiten zu beschiftigen, die sie
ihrem Ausbildungsziel nicht naherbringen.

§ 11
Die Hauptdezernenten

(1) Sind mehrere Dezernenten in einem Dezernat ein-
gesetzi, so ist einer von ihnen Hauptdezernent. Er wird
vom Regierungsprasidenten bestimmt. In begriindeten
Ausnahmefédllen kann von der Bestimmung eines Haupt-
dezernenten abgesehen werden.

(2) Unbeschadet des von ihm als Dezernent wahrzuneh-
menden eigenen Aufgabenbereichs hat der Hauptdezer-
nent die Arbeit der iibrigen Dezernenten des Dezernats
zu koodinieren.

(3) Dem Hauptdezernenten sind alle fiir das Dezernat
bestimmten Eingdnge vorzulegen. Er kann einzelne Vor-
génge aus den Aufgabenbereichen der librigen Dezernen-
ten kenntlich machen, bei denen er aus Griinden der
Koordinierung beteiligt zu werden wiinscht. Kénnen sich
Hauptdezernent und Dezernent nicht einigen, so ist die
Entscheidung des Abteilungsleiters herbeizufiihren.

(4) Vorgdnge, die dem Abteilungsleiter, Regierungs-
vizeprédsidenten oder Regierungsprasidenten zur Unter-
zeichnung vorzulegen sind, miissen vom Hauptdezernen-
ten abgezeichnet sein. In diesem Fall kann er bei man-
gelnder Ubereinstimmung mit dem Dezernenten schrift-
lich auf seine abweichende Auffassung hinweisen.

(5) Der Hauptdezernent ist berechtigt, an Riicksprachen
der Dezernenten bei dem Abteilungsleiter, Regierungs-
vizeprdsidenten oder Regierungsprasidenten teilzuneh-
men. Er ist jedoch nicht befugt, Angelegenheiten ohne
Beteiligung des sachlich zusténdigen Dezernenten seines
Dezernats vorzutragen, es sei denn, daB dieser hiermit
einverstanden oder verhindert ist.

(6) Der Regierungsprasident kann uiber die Vorschriften
nach Absatz 3—>5 hinaus in den von ihm bestimmten De-
zernaten dem Hauptdezernenten in schriftlicher Form die
Befugnis einrdumen, sich die Unterzeichnung einzelner
Vorgange aus den Aufgabenbereichen der iibrigen De-
zernenten vorzubehalten, ohne jedoch berechtigt zu sein,
Teilgebiete aus diesen Aufgabenbereichen an sich zu zie-
hen. In diesem Falle kann der Hauptdezernent dem De-
zernenten Weisungen fiir die sachliche Bearbeitung er-
teilen und durchlaufende Entwiirfe abdndern; zu den
Riucksprachen bei Vorgesetzten soll er den zustadndigen
Dezernenten nach Mdoglichkeit hinzuziehen. .

§ 12
Der Hauptdezernent im Dezernat 61 (Forstwesen)

(1) Der Hauptdezernent im Dezernat 61 (Forstwesen) ist
Vorgesetzter der Dienstkrafte seines Dezernats. Er ist
fir die ordnungsgeméBe Durchfiihrung der forstbetriebs-
wirtschaftlichen Geschéafte verantwortlich und bestimmt
die Art und Weise ihrer Bearbeitung. Er ist berechtigt,
tigt,

a) in allen Angelegenheiten des Dezernats dem Abtei-
lungsleiter allein Vortrag zu halten, und zwar auch
in solchen Angelegenheiten, die seinen eigenen Auf-
gabenbereich als Dezernent nicht unmittelbar beriih-
ren;
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b) auf dem Gebiete der Forstbetriebswirtschaft aus den
Aufgabenbereichen anderer Dezernenten einzelne oder
Teilgebiete an sich zu ziehen und seiner unmittelbaren
Bearbeitung vorzubehalten.

(2) Stimmt der Abteilungsleiter in Angelegenheiten der
Forstbetriebswirtschaft der Auffassung des Hauptdezer-
nenten im Dezernat 61 (Forstwesen) nicht zu, so ist dieser
berechtigt, unmittelbar dem Regierungsvizeprasidenten
Vortrag zu halten. Die Befugnis des Abteilungsleiters,
sich an diesem Vortrag zu beteiligen, bleibt unberiihrt.

(3) Dem Hauptdezernenten des Dezernats 61 (Forst-
wesen) soll in Angelegenheiten der Forstbetriebswirt-
schaft die Zeichnungsbefugnis fiir Berichte an den Fach-
minister wie einem Abteilungsleiter verliehen werden.

§ 13

Der Hauptdezernent im Dezernat 25
(Polizeiangelegenheiten)

(1) Als Hauptdezernent im Dezernat 25 (Polizeiangele-
genheiten) ist ein Beamter mit der Befdhigung zum ho-
heren allgemeinen Verwaltungsdienst zu bestimmen. Er
ist Vorgesetzter der Dienstkrifte seines Dezernats.

(2) Der Hauptdezernent ist berechtigt:

a) in allen Angelegenheiten des Dezernats dem Abtei-
lungsleiter allein Vortrag zu halten, und zwar auch in
solchen Angelegenheiten, die seinen Aufgabenbereich
als Dezernent nicht unmittelbar beriihren;

b) aus den Aufgabenbereichen anderer Dezernenten sei-
nes Dezernats einzelne oder Teilgebiete an sich zu
ziehen und seiner unmittelbaren Bearbeitung vorzu-
behalten.

§ 14
Die Sachbearbeiter

(1) Sachbearbeiter sind die den Dezernenten zur ver-
antwortlichen Mitarbeit zugeteilten Beamten des geho-
benen Dienstes oder Angestellten der vergleichbaren
Vergiitungsgruppen. Der Regierungsvizeprdsident kann
in Ausnahmeféllen Beamte des mittleren Dienstes oder
Angestellte der vergleichbaren Vergiitungsgruppen als
Sachbearbeiter bestimmen.

(2) Den Sachbearbeitern ist ein sachlich abgegrenztes
Sachgebiet zuzuweisen, das sie nach den Weisungen des
Dezernenten bearbeiten. Sie sind fiir eine ordnungsge-
maBe und fristgerechte Behandlung der Vorgdnge ver-
antwortlich und bereiten sie unterschriftsreif vor, soweit
sich der Dezernent die Bearbeitung nicht selbst vorbe-
halten hat.

§ 15
Die Biirohiliskrdfte

(1) Die Biirohilfskrafte sind die den Dezernaten zuge-
wiesenen Beamten des mittleren Dienstes oder Angestell-
ten der vergleichbaren Vergiitungsgruppen.

(2) Den Biirohilfskrédften ist ein abgegrenzter Tatig-
keitsbereich zuzuweisen. Sie werden nach den Weisun-
gen der Dezernenten und der Sachbearbeiter, denen sie
zugeteilt sind, tdtig.

F. Zusammenarbeit
§ 16
Grundsatz

(1) Die Bezirksregierung bildet eine Einheit.

(2) Die Geschifte in den Abteilungen und Dezernaten
sind stets mit dem Blick auf die Erfordernisse und die
Ziele der Gesamtverwaltung zu fiihren.

§ 17
Gegenseitige Beteiligung der Dezernenten
(1) In Angelegenheiten, die sachlich den Aufgabenbe-
reich mehrerer Dezernenten beriihren, ist der federfiih-

rende Dezernent verpflichtet, die in Frage kommenden
Dezernenten zu beteiligen.
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(2) Federfiihrend ist der Dezernent, der nach dem sach-
lichen Inhalt einer Angelegenheit auf Grund des Ge-
schaftsverteilungsplanes bei verstindiger Wiirdigung
iiberwiegend zustdndig ist. Zweifel iiber die Zustandig-
keit sind unverziiglich zu kldren. Sie diirfen nicht zu
einer Verzogerung der Bearbeitung fiihren. Bis zu ihrer
Klarung bleibt der mit der Angelegenheit zuerst befaBte
Dezernent zustandig. In Zweifelsfdllen entscheidef inner-
halb von Dezernaten, fiir die ein Hauptdezernent nach
§ 11 Abs. 6 bestellt ist, der Hauptdezernent, in allen an-
deren Féllen innerhalb der Abteilung der Abteilungs-
leiter; werden mehrere Abteilungen beriithrt und kénnen
die Abteilungsleiter sich nicht einigen, so entscheidet
der Regierungsvizeprasident.

§ 18

Besondere Beteiligung
in fachtechnischen Angelegenheiten

(1) Werden in einem Dezernat Angelegenheiten fach-
technischen und verwaltungsrechtlichen Inhalts bearbeitet,
so ist, wenn der hierfiir zustdndige Dezernent einer Son-
derlaufbahn angehort, ein Dezernent mit der Befdhigung
zum Richteramt oder zum hoéheren allgemeinen Verwal-
tungsdienst zu beteiligen, wenn bei der Bearbeitung ver-
waltungsrechtliche Gesichtspunkte maBgeblich zu bertick-
sichtigen sind. Der Regierungsvizeprdsident bestimmt den
Dezernenten, der in diesen Fallen zu beteiligen ist, aus
derselben Abteilung.

(2) Der federfiihrende Dezernent ist fliir eine rechtzei-
tige und ausreichende Beteiligung verantwortlich.

§ 19
Form der Beteiligung

(1) Die Dezernenten beteiligen sich grundsitzlich in
der Form der Mitwirkung (Mitzeichnung). Der federfiih-
rende Dezernent soll die Angelegenheit friihzeitig mit
dem zu beteiligenden Dezernenten miindlich erdrtern,
um dessen Auffassung bereits bei der Anfertigung des
Entwurfs beriicksichtigen zu kénnen.

(2) Durch die Mitzeichnung iibernimmt der beteiligte
Dezernent die Verantwortung fiir eine sachgeméaBe Be-
arbeitung, soweit sein Aufgabenbereich beriihrt wird.
Unbeschadet der Verpflichtung der beteiligten Dezernen-
ten, auch ihrerseits fiir eine fristgemdfie Erledigung zu
sorgen, bleibt fiir die Einhaltung von Fristen der feder-
fiihrende Dezernent verantwortlich.

(3) Glaubt der beteiligte Dezernent nicht mitzeichnen
zu kénnen und werden seine Bedenken von dem feder-
fithrenden Dezernenten nicht geteilt, so entscheidet in-
nerhalb von Dezernaten, fir die ein Hauptdezernent nach
§ 11 Abs. 6 bestellt ist, der Hauptdezernent, in allen
anderen Féllen innerhalb der Abteilung, der Abteilungs-
leiter; bei der Beteiligung von Dezernenten mehrerer
Abteilungen ist die Angelegenheit, sofern sich die Ab-
teilungsleiter nicht einigen kénnen, dem Regierungsvize-
prdasidenten zur Entscheidung vorzulegen.

G. Besondere Beteiligungsfélle
§ 20
Beteiligung bei Personalangelegenheiten

(1) Uber die Bestimmungen des ,Mustergeschaftsver-
teilungsplanes fiir die Bezirksregierungen” hinausgehend
sind bei Personalentscheidungen hinsichtlich der Dienst-
krafte der Bezirksregierung der Abteilungsleiter und der
zustdndige Dezernent vorher zu héren; an die Stelle des
Dezernenten tritt in den Féllen der §§ 12 und 13 der
Hauptdezernent. Thnen steht ein Vorschlagsrecht zu.

(2) Wird die erforderliche Mitzeichnung von den nach
Absatz 1 zu Beteiligenden abgelehnt, so entscheidet der
Regierungsvizeprasident.

(3) Von einer Beteiligung (Absatz 1 und 2) kann abge-
sehen werden, wenn bei verstandiger Wirdigung der
Umstdnde die Personalangelegenheit fiir die zu Beteili-
genden (Absatz 1) nicht von dienstlichem Interesse ist (z. B.
Gewdhrung von Vorschiissen, Beihilfen und Unterstiit-
zungen) oder wenn die Beteiligung aus besonderen sach-
lichen Griinden (z. B. Disziplinarangelegenheiten) nicht
geboten erscheint.
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§ 21
Justitiar

(1) Der Justitiar ist in allen Angelegenheiten, in denen
nach dem Geschaftsverteilungsplan seine Mitwirkung
vorgeschrieben ist, und ferner in allen Fallen, in denen
Fragen des Biirgerlichen Rechts, des ZivilprozeB8rechts
oder des Strafrechts von wesentlicher Bedeutung sind,
durch Mitzeichnung zu beteiligen. Die Mitzeichnung des
Justitiars ist grundsétzlich davon abhédngig, da der feder-
fihrende Dezernent die Angelegenheit unterschriftsreif
bearbeitet hat.

(2) Die Mitwirkung des Justitiars in weiteren Angele-
genheiten, insbesondere die Erstattung von Gutachten,
kann nur der Regierungsprdsident oder der Regierungs-
vizeprasident anordnen.

§ 22
Sachbearbeiter des Haushalts

Der Regierungs- und Kassenrat ist der ,Sachbearbeiter
des Haushalts” der Bezirksregierung. Seine Aufgaben
ergeben sich insbesondere aus den §§ 20 bis 26 der
Reichswirtschaftsbestimmungen.

§ 23

Der stiandige Vertreter des dffentlichen Interesses bei den
Landesverwaltungsgerichten

Der stdandige Vertreter des offentlichen Interesses bei
den Landesverwaltungsgerichten wird durch die Landes-
regierung bestellt. Fiir ihn gilt die Dienstanweisung fiir
die stdndigen Vertreter des offentlichen Interesses bei
den Verwaltungsgerichten.

H. Geschidftsablauf
§ 24
Einhaltung des Dienstweges

(1) Voraussetzung einer geordneten und schnellen Ver-
waltungsarbeit ist die Einhaltung des Dienstweges durch
alle Angehorigen der Bezirksregierung im miindlichen
wie im schriftlichen Dienstverkehr. Es ist daher Pflicht
der Vorgesetzten, hieriiber zu wachen.

(2) Die Dienstkrafte konnen in persdnlichen Angelegen-
heiten von besonderer Bedeutung oder Schwierigkeit
unmittelbar beim Regierungsprasidenten oder dem Re-
gierungsvizeprdsidenten vorsprechen.

I. Behandlung der Eingdnge
§ 25
Posteingang

Postsendungen und sonstige Eingdnge werden von der
Posteingangsstelle in Empfang genommen, gedffnet, mit
dem Eingangsstempel versehen und verteilt. Der Dezer-
nent des Dezernats 01 (Prasidialangelegenheiten) oder
ein von ihm beauftragter, mit den Geschaften der Be-
zirksregierung vertrauter Beamter des gehobenen Dien-
stes liberwacht die Arbeiten in der Posteingangsstelle.

§ 26
Ofinen der Briefe in der Posteingangsstelle

(1) Telegramme, Fernschreiben, Eilbotensendungen,
férmliche Zustellungen und Sendungen mit dem Aufdruck
~Holzverkauf” sind vor allen anderen Postsendungen zu
o6ffnen, mit der genauen Uhrzeit des Einganges zu ver-
sehen und unverziiglich den zustdndigen Dezernaten
zuzuleiten. Telegramme sind vorweg telefonisch dem
zustandigen Dezernenten zu iibermitteln.

(2) Félschlich zugestellte Postsendungen sind ungeo6ff-
net an die Post zuriickzugeben.

(3) Sendungen, die als VerschluBsachen im Sinne der
VerschluBsachenanweisung des Landes Nordrhein-West-
falen zu erkennen sind (,Streng-Geheim"”, ,Geheim” und
»VS-Vertraulich"}), sind durch eine zur geschaftsmaBigen
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Behandlung ausdriicklich ermachtigte Dienstkraft nach
den Vorschriften des Abschnitts IX der VerschluBsachen-
anweisung entweder dem Regierungsprdsidenten oder
nach seinen naheren Weisungen dem in der Anschrift
genannten Empfangsberechtigten in verschlossenen Map-
pen vorzulegen.

(4) Sendungen, aus deren Anschrift hervorgeht, daB sie
personlicher Natur sind, sind ungeoffnet dem Empfanger
zuzuleiten. Ist ihr Inhalt dienstlicher Art, so hat der Emp-
fanger sie als Eingang in den Geschiftsgang zu geben.

(5) Sendungen an die Bezirksregierungen mit den Zu-
sdtzen z. B. ,Eigenh&ndig”, ,zu Héanden des ..." sowie
Sendungen, die durch Boten libergeben werden, sind von
der Posteingangsstelle wie die iibrige Post auf dem nor-
malen Weg in den Geschaftsgang zu geben, soweit es sich
nicht erkennbar um Verschluisachen (VS) handelt.

(6) An die Regierungshauptkasse gerichtete Sendungen
sind ihr unmittelbar ungeoffnet zuzuleiten. Geld- und
Wertpapiersendungen sind als Eingdnge fiir die Regie-
rungshauptkasse zu behandeln; enthalten sonstige Sen-
dungen ohne Wertangabe Geld oder geldwerte Papiere,
so ist der Inhalt gegen Empfangsbescheinigung auf dem
Eingang unverziglich der Regierungshauptkasse zuzu-
leiten.

§ 27
Einordnen der Eingdnge

Die geoffneten Eingdnge werden nach MaBgabe der
nachfolgenden Bestimmungen, in Eingangsmappen nach
Dezernaten getrennt, in der Posteingangsstelle geordnet.

§ 28
Vorlage der Eingidnge beim Regierungsprisidenten

(1) Dem Regierungsprasidenten sind vorzulegen:

a) alle Eingédnge von den obersten Landesbehorden,

b) Eingdnge von grundsdtzlicher Bedeutung,

c) Schreiben von Abgeordneten des Bundestages oder
des Landtages,

d) Einladungen zu Veranstaltungen, auch wenn sie
nicht an den Regierungsprasidenten, sondern an
Dienstkrdfte der Bezirksregierung gerichtet sind.

(2) Der Regierungsprasident bestimmt, welche weiteren
Eingdnge ihm vorzulegen sind.

(3) Die dem Regierungsprasidenten vorzulegenden Ein-
gdnge sind in besonders gekennzeichnete Mappen, még-
lichst nach Dezernaten getrennt, einzuordnen.

(4) Eingénge, die dem Regierungsprasidenten vorgele-
gen haben, werden iiber den Regierungsvizeprasidenten
und die zustdndigen Abteilungsleiter den Dezernenten
(Hauptdezernenten) zugeleitet.

§ 29
Vorlage der Einginge beim Regierungsvizeprdsidenten

(1) Der Regierungsvizeprdsident erhdlt die gesamten
Eingdnge der Bezirksregierung. Er kann auf die Vorlage
bestimmter Eingdnge verzichten. Der Verzicht darf sich
jedoch nicht auf Dienstaufsichtsbeschwerden und auf
solche Eingdnge erstrecken, in denen eine erbetene Ant-
wort, Stellungnahme oder Entscheidung angemahnt wird.

(2) Der Regierungsvizeprdsident leitet die Eingange
liber die Abteilungsleiter den Dezernenten (Hauptdezer-
nenten) zu.

§ 30

Unmittelbare Vorlage von Eingidngen
bei den Abteilungsleitern

Die Abteilungsleiter erhalten von der Posteingangs-
stelle die Eingédnge, auf deren Vorlage der Regierungs-
vizeprasident verzichtet hat, und leiten sie den Dezernen-
ten (Hauptdezernenten) zu.
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§ 31
Verteilung der Eingidnge durch die Hauptdezernenten

Die Hauptdezernenten verteilen die ihnen zugeleiteten
Eingadnge auf die Dezernenten ihres Dezernats entspre-
chend ihrem Aufgabenbereich. Von der Vorlage der ge-
samten Dezernatspost an jeden Dezernenten ist ab-
zusehen.

§ 32
Vorlagepflicht

Die Abteilungsleiter und Dezernenten (Hauptdezernen-
ten) sind verpflichtet, Schreiben, die ihnen unmittelbar
vorgelegt werden, jedoch ihrer Bedeutung nach dem Re-
gierungsprdsidenten oder dem Regierungsvizeprasidenten
zur Kenntnis gebracht werden miissen, von sich aus zu
unterbreiten.

§ 33
Zeitliche Behandlung der Eingdnge
(1) Eingangsmappen sind unverziiglich nach ihrer Vor-
lage durchzusehen und weiterzuleiten. Der Lauf der Ein-

génge darf nicht durch Abwesenheit oder Verhinderung
verzogert werden.

(2) Eingadnge miissen moglichst am Eingangstage den
sachbearbeitenden Dienstkraften (Dezernenten oder Sach-
bearbeitern) vorliegen. Die Eingdnge sind erst nach ihrer
Durchsicht mit bereits vorhandenen Vorgéngen zu ver-
binden.

§ 34
Sicht- und Arbeitsvermerke

(1) Die leitenden Beamten sowie die Dezernenten
(Hauptdezernenten) versehen die ihnen vorgelegten Ein-
gdnge mit Sichtvermerken (Striche oder Namenszeichen
mit Datum), die sich der Farbe nach unterscheiden.

(2) Als
werden:

Arbeitsvermerke sollen von ihnen benutzt

Entwurf zur SchluBizeich-
nung vorlegen

Entwurf und Reinschrift
zur SchluBzeichnung vor-

Farbiges Kreuz =

Farbiges Kreuz mit =
dem Zusatz z. U.

legen
Farbiger Winkel (A ) = nach Abgang vorlegen
Farbiges R. = Riicksprache
Farbiges FR. = Fernmiindliche Riickspra-
che

I

Farbiger Vermerk ,Eilt” bevorzugte Bearbeitung
Farbiger Vermerk ,Sofort” = unverziiglicheBearbeitung
vor allen anderen Sachen.
(3) Fir die Sicht- und Arbeitsvermerke sind zu be-
nutzen:
ein roter Farbstift
ein blauer Farbstift

Vom Regierungsprasidenten
vom Regierungs-
vizeprasidenten

von den Abteilungsleitern
von den Dezernenten
(Hauptdzernenten)

braune Farbstifte
Kopierstifte.

(4) Weitlaufige schriftliche Erlauterungen zu den Ar-
beitsvermerken sind unnoétig. Statt dessen sollen die
notwendigen Hinweise mdoglichst miindlich gegeben wer-
den.

(5) Riicksprachen sind umgehend zu erledigen. Vorge-
setzte, die eine Riicksprache anordnen, sollen ihrerseits
darauf achten, daB die Erledigung nicht durch ihre Ab-
wesenheit oder Verhinderung unnétig verzégert wird.
Die Erledigung ist von dem Vorgesetzten, der die Riick-
sprache angeordnet hat, mit seinem Namenszeichen und
Datum auf dem Vorgang zu vermerken. Kénnen Riick-
sprachen nicht alsbald erledigt werden, so ist in drin-
genden Féllen der schriftliche Entwurf der Verfiigung mit
einem erklarenden Vermerk vorzulegen.
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§ 35

Behandlung der Verschluisachen (VS) und der
vertraulichen Angelegenheiten

(1) VerschluBisachen (VS) diirfen nur von den hierzu
ausdriicklich schriftlich erméchtigten Dienstkrdften nach
den Vorschriften der VerschluBsachenanweisung des Lan-
des Nordrhein-Westfalen bearbeitet und geschaftsmaBig
behandelt werden.

(2) Bei Vorgéangen, die, ohne VS-Vertraulich im Sinne
der VerschluBsachenanweisung zu sein, als ,Vertraulich”
gekennzeichnet sind, ist dafiir zu sorgen, daB ihr Inhalt
Unbefugten nicht bekannt werden kann.

(3) Personalangelegenheiten sind stets vertraulich zu
behandeln. Personalvorgdnge und Personalakten der
Dienstkrafte der Bezirksregierung sind innerhalb des Ge-
bdudes in verschlossenen Mappen oder in verschlossenen
Briefumschldgen oder von Hand zu Hand zu beférdern.

II. Die Sachbearbeitung
§ 36
Zeitliche Behandlung der Eingédnge

(1) Alle Eingénge sind unverziiglich zu bearbeiten. Zeit-
raubende Riickfragen sind zu vermeiden. Unklarheiten
sollen mdglichst auf telefonischem Wege gekldrt wer-
den. ,Schiebe"-Verfiigungen sind zu unterlassen.

(2) .Sofortsachen" sind vor den Eilsachen, ,Eilsachen”
vor den tbrigen Sachen zu bearbeiten. Schnellbriefe gel-
ten als Sofortsachen. Es ist zu vermeiden, daB durch an-
fanglich verzogerte Bearbeitung spater besondere Be-
schleunigungsvermerke erforderlich werden.

§ 37
Zwischenbescheide

(1) Dem Einsender ist ein Zwischenbescheid zu erteilen,
sobald sich iibersehen laBt, daB die abschlieBende Bear-
beitung von Antrdagen oder Eingaben voraussichtlich eine
langere Zeit als einen Monat beansprucht.

(2) Der Bescheid kann nach Vordruck erteilt werden.
Er so!l moglichst einen kurzen Hinweis auf die voraus-
sichtliche Dauer der Bearbeitung haben.

§ 38
Fristsetzung und Erinnerungen

(1) Fristen sind im Schriftverkehr so zu bemessen, daf
die angeforderten Berichte oder Mitteilungen innerhalb
der geseizten Frist sachgemaB erledigt werden koénnen
und zwecklose Wiedervorlagen, Erinnerungen und An-
trage auf Fristverldngerung vermieden werden. Die
Fristen sind auf einen Kalendertag festzusetzen und in
dem Schreiben deutlich hervorzuheben.

(2) Fehlanzeigen und Vollzugsmeldungen sind nur zu
fordern, wenn sie unumgdanglich sind.

(3) An die Erledigung einer Angelegenheit soll még-
lichst nach Vordruck erinnert werden.

§ 39
Einhaltung von Fristen

(1) Ist die Einhaltung einer Frist nicht moglich, so ist
rechtzeitig unter Angabe von Griinden um Fristverlan-
gerung nachzusuchen.

(2) Die Einhaltung der Fristen in ProzeB8sachen und Ver-
waltungsrechtssachen ist durch eine besondere Kontrolle
sicherzustellen, soweit dies zur Vermeidung von Rechts-
nachteilen erforderlich ist.

§ 40
‘Wiedervorlage

(1) Die Wiedervorlage eines Vorgangs ist nur dann zu
veranlassen, wenn die Bearbeitung noch nicht abgeschlos-
sen ist und voraussichtlich erst zu dem in der Wiedervor-
lage bestimmten Termin fortgefiihrt werden kann.
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(2) Wiedervorlagen sind auf einen bestimmten Tag
festzusetzen. Die Wiedervorlagefristen sind so ausrei-
chend zu bemessen, daBl eine zwecklose Wiedervorlage
vermieden wird. Ergibt sich der Zweck der Wiedervor-
lage nicht von selbst, so ist der Grund stichwortartig
anzugeben.

§ 41
Arbeitsriickstinde

(1) Abteilungsleiter und Dezernenten haben von Zeit
zu Zeit zu priifen, ob die ihnen unterstellten Dienstkrifte
mit den Arbeiten auf dem laufenden sind.

(2) Der Vorgesetzte ist zu unterrichten, sobald gréfiere
Arbeitsriickstdnde zu entstehen drohen.

ITII. Formen des Schriftverkehrs
§ 42
Allgemeine Hinweise

(1) Die Wirtschaftlichkeit der Verwaltungsfithrung ist
davon abhéangig, daB jeder unnotige Schriftverkehr unter-
bleibt. Hierzu muB jede Dienstkraft der Bezirksregierung
beitragen.

(2) Die miindliche oder fernmiindliche Erledigung, vor
allem im inneren Geschdftsablauf, ist der Schriftform
vorzuziehen, sofern sie sachlich vertretbar ist, ebenso
schnell und billig zum Ziele fiihrt und nicht mit einer
unzumutbaren Belastung des Publikums verbunden ist.

(3) Fiir formgleiche und sich stdndig wiederholende
Schreiben sind im weitesten Umfange Vordrucke oder
Stempel zu verwenden.

(4) Gleichartige Gutachten oder Stellungnahmen sind
nach Modoglichkeit in Fragebogen anzufordern und zu
erstatten.

(5) Geschaftsstatistiken und periodische Berichterstat-
tungen, soweit sie nicht auf Grund gesetzlicher Vor-
schriften oder auf Weisung oberster Landesbehérden
durchzufiihren sind, diirfen von den Kommunalverwaltun-
gen oder den nachgeordneten staatlichen Behoérden nur
angefordert werden, wenn sie fiir die Fihrung der Ver-
waltungsgeschdfte unumgénglich notwendig sind. Bevor
nicht durch Riickfragen beim Statistischen Landesamt
Nordrhein-Westfalen festgestellt worden ist, ob die zu
erfragenden Angaben von dort aus oder von anderen
Stellen gemacht werden konnen, diirfen Geschaftsstatisti-
ken und periodische Berichterstattungen nicht angeordnet
werden.

(6) Bei der Anfertigung von Abschriften sind alle Mog-
lichkeiten der Vervielfdltigung auszunutzen. Die Dienst-
krafte der Behorde sind iiber die vorhandenen Einrich-
tungen zu unterrichten.

§ 43
Urschrifitliche Erledigung

(1) Die einfachste Mitteilungsform ist der Schriftver-
kehr durch Ubersendung des Vorganges mit einem An-
schreiben in der Regel ohne Zuriickbehaltung von Unter-
lagen (urschriftlicher Verkehr). Vor allem im inneren
Schriftverkehr ist hiervon, soweit wie mdglich, zur Ent-
lastung der eigenen Akten Gebrauch zu machen.

(2) Die urschriftliche Verfiigung (,U") ist zu wahlen,
wenn der Inhalt eines Schriftstiickes fiir die eigenen Akten
entbehrlich ist.

(3) Die urschriftliche Ubersendung gegen Riickgabe
(-U. g. R.") ist bei Vorerhebungen, Riickfragen oder bei
der Ubersendung von Schriftstiicken zur Kenntnisnahme
angebracht, wenn die empfangende Stelle voraussichtlich
keine Abschrift fiir ihre Akten benétigt. In wichtigen Fal-
len ist ein kurzer Inhaltsvermerk zurickzubehalten.

§ 44
Aktenvermerk

Miindliche und fernmiindliche Riicksprachen, Auftrdge,
Auskiinfte und sonstige wichtige Hinweise sind, soweit
sie fiir die weitere Bearbeitung einer Angelegenheit
wesentlich sind, in einem Aktenvermerk festzuhalten. Die
Angaben sollen kurz, aber erschépfend sein.
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§ 45
Entwurf und Reinschrift

(1) Entwurf und Reinschrift eines Schreibens sind grund-
sdtzlich in einem Arbeitsgang im Durchschreibeverfahren
zu fertigen. Kleinere handschriftliche Verbesserungen der
Reinschrift konnen bei weniger wichtigen Schreiben hin-
genommen werden.

(2) Entwiirfe sollen von Vorgesetzten nur dann geéan-
dert werden, wenn dies sachlich geboten ist.

(3) Werden Vordrucke oder Stempel zur Herstellung
von Reinschriften benutzt, so geniigt als Entwurf in der
Regel ein stichwortartiger Hinweis fiir die Bearbeitung
(z. B. Abgabenachricht am Zwischenbescheid
am ...... , Erinnerung am ..... )-

(4) Die einzelnen Teile eines Entwurfs (Aktenvermerk,
Anschreiben und nachfolgende Bearbeitungsvermerke)
sind in zahlenmdBiger Reihenfolge zu ordnen. Als Schiuf§
des Entwurfs ist je nach Sachlage zu verfiigen:

z.d. A. = Zu den Akten, wenn voraussichtlich in der
weiteren Bearbeitung in absehbarer Zeit nichts
zu veranlassen ist.

‘Weglegen, wenn das wegzulegende Schrift-
stick fiir den Vorgang ohne besondere Bedeu-
tung ist. In diesem Falle ist die Frist zu ver-
merken, nach deren Ablauf das Schriftstiick zu
vernichten ist. In der Regel ist das Schriftstiick
nicht linger als bis zum Ablauf des ndachsten
Kalenderjahres aufzubewahren.

Zum Vorgang, bei dem bereits eine Frist 1duft.
In Betracht kommen Antworten auf Rundfra-
gen, die nicht im einzelnen zu beantworten
sind, sondern nur als Unterlagen fiir Sachent-
scheidungen, Nachweisungen und &hnliches
dienen.

Wiedervorlage, wenn der Vorgang noch nicht
erledigt ist.

Wegl. =

Wvl. =

§ 46
Form des Schriftstiickes

(1) Fir Briefe, Briefumschlage, Postkarten und Vor-
drucke sind die deutschen Industrienormenformate {DIN-
Formate) zu verwenden. Das gleiche gilt fiir die Anord-
nung der Aufdrucke.

(2) Entwurf und Reinschrift erhalten oben links auf der
ersten Seite die Behordenbezeichnung, darunter das Ge-
schiftszeichen (Dezernatskennzeichen und Aktenzeichen),
oben rechts Ort und Datum. Von der Angabe der voll-
stindigen Bezeichnung des Dezernats ist abzusehen.

(3) Fiir die Reinschrift sind Briefbogen, Postkarten und
Vordrucke mit aufgedrucktem Briefkopf zu verwenden.
Die Reinschrift hat auBerdem die StraSenbezeichnung,
die Fernsprech- und Fernschreibnummer der Bezirksregie-
rung sowie die Nummer des Hausapparates des Sachbe-
arbeiters zu enthalten. AuBerdem sollen weitere, den Ge-
schaftsverkehr erleichternde Hinweise aufgenommen wer-
den (z. B. Hinweis auf die Besuchszeiten und PostschlieB8-
fachnummer und Postscheckkonto). In Schreiben, die eine
Zahlungsaufforderung enthalten, muB die zustdndige Kasse
angegeben werden.

(4) Unter der Anschrift des Empfdngers ist vor dem
Text der behandelte Sachgegenstand in Stichworten zu
bezeichnen (,Betr.: ..."). Anschliefend ist auf das ver-
anlassende Ereignis hinzuweisen (,Bezug: ."); bei
Schreiben im Behordenverkehr ohne eine Veranlassung
lautet die Formel: ,Bezug: Ohne".

(5) In Berichten sind Amtsbezeichnung und Name
des ,Berichterstatters* anzugeben. Beriihrt die
Angelegenheit ein anderes Dezernat in wesentlichem
Umfange, so ist darunter auch der Beteiligte als , Mit-
berichterstatter” aufzufihren.

(6) Wenn dem Schreiben Anlagen beigefligt werden, so
ist anschlieBend auf ihre Zahl und ihre Art hinzuweisen.
Anlagen werden auBerdem in dem Schreiben am linken
Heftrand durch einen Schrdgstrich an der Stelle hervor-
gehoben, wo sie zum ersten Male erwdhnt werden. Be-
steht eine Anlage aus mehr als 3 Bldttern, so ist sie
geheftet beizufiigen.
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§ 47
Sammelanschrift

(1) Werden Schreiben desselben Inhaltes an mehrere
Stellen gerichtet, so sollen in der Regel sdmtliche Empféan-
ger in der Anschrift gemeinsam aufgefiihrt werden.
In den Reinschriften ist der jeweilige Empféanger zu unter-
streichen. Gegebenenfalls ist ein Zusatz ,Zur Kenntnis”
oder ,Nachrichtlich” aufzunehmen.

(2) Fir wiederholt vorkommende Sammelanschriften
ist ein Verteilerverzeichnis zu fiihren.

§ 48
Zustellungsvermerke

(1) Bei zuzustellenden Schreiben ist die Art der Zustel-
lung auf dem Entwurf anzugeben.

(2) Einschreibesendungen oder Wertsendungen sind im
Entwurf als solche zu kennzeichnen.

IV. Inhaltliche Gestaltung des Schriitverkehrs
§ 49
Inhalt

Was gesagt wird, soll moglichst kurz, aber erschopfend,
eindeutig und allgemein verstandlich ausgedriickt wer-
den. Die Beschrankung auf den wesentlichen Inhalt darf
jedoch nicht zur Schroffheit fiihren.

§ 50
Stil und Ausdruck

(1) Ein hoflicher Ton im Behoérdenverkehr ist eine der
selbstverstandlichsten Grundregeln eines demokratischen
Staates, der seinen Biirgern dienen und helfen will. Der
Birger muB daher nicht nur das sichere Gefiihl haben,
daB die Behorden sein Anliegen in sachlicher Hinsicht
griindlich und gewissenhaft bearbeiten; er darf auch er-
warten, daB ihn die Dienstkrafte der Bezirksregierung in
taktvoller und entgegenkommender Weise behandeln.

(2) Im Schriftverkehr mit dem Biirger ist, wo irgend
angebracht, die persdnliche Form zu wahlen (z. B.: ,Sehr
geehrter Herr / Frau / Fréulein ... " mit der SchluBformel
Hochachtungsvoll” vor dem Zusatz zur Unterschrift ,In
Vertretung” oder ,Im Auftrage”). In der Anschrift und
bei den ibrigen im Schreiben vorkommenden Namens-
nennungen ist stets die Bezeichnung ,Herr" (,Frau”,
«Fraulein”) voranzustellen.

(3) Stil und Ausdruck sollen ungekiinstelt sein. Abge-
griffene Redensarten, iibertriebene Wortbildungen, veral-
tete Kanzleiausdriicke, Fremdworte und fiir den Laien un-
verstandliche Abkiirzungen sind zu vermeiden. Anord-
nungen sind, soweit irgend moglich, in einem verbind-
lichen Ton zu halten und in eine entgegenkommende
Form zu kleiden.

V. Die Unterzeichnung
§ 51
Allgemeines

(1) Wer im Rahmen seiner Zeichnungsbefugnis einen
Verfiigungsentwurf oder eine Reinschrift zeichnet, iiber-
nimmt damit den Vorgesetzten gegeniiber die Verant-
wortung fiir eine ordnungsgemédfle Bearbeitung des Vor-
ganges. Die Verantwortung erstreckt sich auch darauf,
daB die Stellen, die nach dem Geschaftsverteilungsplan,
nach den Bestimmungen dieser Geschéftsordnung und
nach den allgemeinen oder besonderen Anordnungen der
hierzu berechtigten Dienstkréfte bei der Bearbeitung mit-
zuwirken haben, beteiligt worden sind.

(2) Die Zeichnungsbefugnis ist so weit wie moglich nach
unten zu verlagern. Abteilungsleiter und Dezernenten
(Hauptdezernenten), die sich in unangemessener Weise
die Zeichnung vorbehalten, laufen Gefahr, sich mit un-
wichtigen Einzelheiten aufzuhalten und ihre eigentlichen
Aufgaben zu vernachldssigen. Sie erschweren den Ge-
schéftsablauf und beeintrachtigen die Arbeitsfreude ihrer
Mitarbeiter. Andererseits sollen die zur Zeichnung er-
machtigten Dienstkrafte ihre Befugnis in vollem Umfange
ausiiben; die Vorlage von Schriftstiicken lediglich zum
Zwecke der Zeichnung durch den Vorgesetzten sollte
unterbleiben.
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§ 52
Zeichnung durch den Regierungsprasidenten

(1) Der Regierungspréasident unterzeichnet
a) Vorgange, die sich auf Grund ihrer sachlichen und
politischen Bedeutung aus den allgemeinen Geschaften
herausheben;
b) Personalvorschldge hinsichtlich der Beamten und An-
gestellten, liber die die Landesregierung beschlieBt;
¢) Vorginge, deren Zeichnung er sich allgemein oder im
Einzelfall vorbehalten hat.
(2) Der Regierungsvizeprasident ist fir die Vorlage der in
Absatz 1 aufgefiihrten Vorgdnge verantwortlich.

§ 53
Zeichnung durch den Regierungsvizeprisidenten

(1) Der Regierungsvizeprédsident unterzeichnet, unbe-
schadet der sich aus seiner Eigenschaft als sténdiger
Vertreter des Regierungsprasidenten ergebenden Zeich-
nungsbefugnis,

a) Vorgange von besonderer Bedeutung, soweit sich der
Regierungsprdsident die Zeichnung nicht vorbehalten
hat;

b) Berichte an oberste Landesbehérden, die nicht von
den Abteilungsleitern unterzeichnet werden kénnen.
Stellungnahmen, die zu Dienstaufsichtsbeschwerden
abzugeben sind, miissen mindestens vom Regierungs-
vizeprdsidenten unterzeichnet sein;

c) alle tibrigen, nicht vom Regierungsprésidenten zu
zeichnenden Personalvorschlage;

d) alle Verfiigungen, mit denen Geschaftsstatistiken oder
periodische Berichterstattungen nach § 42 Abs. 5 an-
geordnet werden;

e) Vorgidnge, deren Zeichnung er sich allgemein oder im
Einzelfall vorbehalten hat.

(2) Die Abteilungsleiter sowie die Dezernenten der
Dezernate 01, 02 und 03 sind fiir die Vorlage der in Ab-
satz 1 aufgefiihrten Vorgange verantwortlich.

§ 54
Zeichnung durch die Abteilungsleiter

(1) Die Abteilungsleiter unterzeichnen

a) Vorgdnge, die ihrer Bedeutung nach iiber den Ge-
schéaftsbereich eines Dezernats hinausgehen, soweit sie
nicht durch den Regierungsprasidenten oder den
Regierungsvizeprasidenten zu unterzeichnen sind;

b) Berichte an coberste Landesbehorden, die sich auf Ein-
zelvorgdnge ohne grundsdtzliche oder politische Be-
deutung beziehen;

c) Berichte an oberste Landesbehérden, die nach Formu-
laren zu erstatten sind oder routinemaBig wieder-
kehren;

d) Rundverfiigungen, soweit diese sich nicht auf die
inhaltliche Weitergabe von Erlassen oberster Landes-
behoérden beschranken;

e) Vorgange, deren Zeichnung sie sich allgemein oder im
Einzelfall vorbehalten haben.

(2) Fir die Vorlage der in Absatz 1 genannten Vor-

gange sind die Dezernenten und im Falle der §§ 11

Abs. 6, 12, und 13 die Hauptdezernenten verantwortlich.

§ 55
Zeichnung durch die Dezernenten

(1) Die Dezernenten unterzeichnen alle nicht von den
Vorgesetzten zu zeichnenden Vorgdnge, soweit nicht die
Sachbearbeiter auf Grund der Ermachtigung nach § 56
unterzeichnen.

(2) Fir die Zeichnung durch die Hauptdezernenten gel-
ten die §§ 11 Abs. 6, 12 und 13.

§ 56
Zeichnung durch die Sachbearbeiter

(1) Der Regierungsprdsident kann Sachbearbeiter er-
machtigen, innerhalb ihres Sachgebiets laufende Ge-
schaftsvorgange von nicht grundsatzlicher Bedeutung zu
unterzeichnen. Die Ermdchtigung kann sich auch auf
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Sachentscheidungen beziehen, die rechtlich sowie sachlich
einfach liegen. Die Befugnis des Dezernenten, sich im
Einzelfall die Zeichnung vorzubehalten, bleibt unberiihrt.

(2) Die Ermachtigung ist schriftlich zu erteilen. Thr Um-
fang ist festzulegen.

§ 57
Kassenanweisungen

Zur Zeichnung von Kassenanweisungen sind auBler dem
Regierungsprasidenten nur die von ihm in schriftlicher
Form besonders ermachtigten Dienstkrdfte befugt.

§ 58
Zeichnungsformen

(1) Es unterzeichnen

a) der Regierungsprasident mit seinem Namen ohne Zu-
satz,

b} der Regierungsvizeprasident mit dem Zusatz ,In Ver-
tretung”,

c) alle sonstigen Zeichnungsberechtigten einschlieBlich
der besonders ermadachtigten Sachbearbeiter mit dem
Zusatz ,Im Auftrage”. Dies gilt auch im Vertretungs-
fall.

(2) Der Vertreter des Regierungsvizeprasidenten zeich-
net in dieser Eigenschaft ., In Vertretung” und dem Zusatz

»1. V.” hinter seinem Namen.

(3) Der Dezernent des Dezernats 32 (Gemeindepriifungs-
amt) unterzeichnet seine in eigener Verantwortung zu er-
stattenden Priifungsberichte ohne Zusatz, sein Vertreter
mit dem Zusatz ,In Vertretung”.

§ 59
Zeichnung des Entwurfs

(1) Entwiirfe, die von Vorgesetzten zu unterzeichnen
sind, werden vom Verfasser am Ende mit Namenszeichen
und Datum versehen und auf dem Dienstwege vorgelegt.
Vorgesetzte zeichnen den Entwurf ebenfalls mit ihrem
Namenszeichen und Datum ab.

(2) Die Beteiligung eines anderen Dezernenten (8§ 17,
18, 20 bis 23) ist in der Weise kenntlich zu machen,
daB dieser den Entwurf mit Dezernatskennzeichen,
Namenszeichen und Datum entweder in einer entspre-
chenden Bearbeitungsverfiigung (§ 45 Abs. 4) oder in
den am Ende des Entwurfs hierfiir angebrachten Spalten
(Kastchen) zeichnet.

$ 60
Zeichnung der Reinschrift; Beglaubigung
(1) Folgende Reinschriften sind stets eigenhdndig zu
unterzeichnen:
a) Schreiben, deren eigenhdndige Zeichnung durch den
Arbeitsvermerk ,z. U."” angeordnet ist;

b) férmliche Urkunden, insbesondere Ausfertigungen von
Vertragen, Ernennungsurkunden und Vollmachten;

c¢) Rechtsmittelschriften und sonstige bestimmende
Schriftsdtze in Gerichtsverfahren;

d) Kassenanweisungen;

e) Schreiben, die in einem Arbeitsgang gefertigt und
nicht beglaubigt worden sind.

(2) Im iibrigen sind die Reinschriften in der Regel im
Beglaubigungsverfahren auszufertigen. Dabei wird der
Name des SchluBizeichnenden mit dem Zusatz ,gez.” mit
Maschinenschrift auf die Reinschrift gesetzt. Die Kanzlei-
leiter oder die besonders ermachtigten Kanzleikrafte set-
zen daneben den Vermerk:

Beglaubigt:
(Biirostempel)

(Name)

(Amts- oder Dienstbezeichnung)
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§ 61
Datum

(1) Das Datum ist auf dem Entwurf und in der Rein-
schrift von dem Unterzeichnenden einzusetzen.

(2) Werden Entwurf und Reinschrift ausnahmsweise
nicht in einem Arbeitsgang gefertigt und ist in der Kanz-
lei die Anfertigung der Reinschrift erst nach Ablauf von
2 Wochen moglich, so ist nach Riicksprache mit dem zu-
standigen Dezernenten oder Sachbearbeiter das Datum
vom Tage der Fertigung der Reinschrift von der Kanzlei
einzusetzen; der Regierungsvizeprasident kann diese
Frist verkiirzen. Das gleiche gilt, wenn der Kanzlei ab-
schlieBend gezeichnete Entwiirfe ohne Datum zugeleitet
werden,

§ 62
Fithrung von Dienstsiegeln

(1) Der Regierungspréasident erméchtigt die zur Fiih-
rung von Dienstsiegeln befugten Dienstkrafte in schrift-
licher Form. Der Kreis der zur Fihrung von Dienstsie-
geln Berechtigten ist auf das unbedingt notwendige MaB
zu beschranken.

(2) Dienstsiegel sind fortlaufend zu numerieren, listen-
miBig zu erfassen und gegen Empfangsbescheinigung
auszuhéandigen. Sie sind unter VerschluB zu halten.

§ 63
Mappen

(1) Fiir die Beférderung der Akten sind Mappen nach
dem Wegweisersystem zu benutzen.

(2) Fir ,Sofortsachen” sind gelbe, fiir ,Eilsachen” rote,
fiir sonstige Schriftstiicke andersfarbige Mappen zu ver-
wenden.

§ 64
Postausgang

(1) Die ausgehende Post wird von der Absendestelle
abgeschickt.

(2) Die abzusendenden Vorgdnge sind mit Reinschrift
und Entwurf der Absendestelle zuzuleiten. Soweit sie
nicht in Form von Sammelsendungen verschickt werden,
sind grundsétzlich Fensterbriefumschlage zu verwenden.
Ist dies nicht moglich, so sind die erforderlichen Brief-
umschldage in der Kanzlei mit der Anschrift zu versehen
und beizufiigen.

(3) Personalvorgdnge, die Dienstkrdfte der Bezirks-
regierung betreffen, sind der Absendestelle verschlossen
zuzuleiten.

(4) Die Absendung ist auf dem Entwurf zu vermerken.

J. Diktat, Schreibdienst und Schriftgutverwaltung
§ 65
Diktat
Schreiben sind grundsatzlich ins Stenogramm zu dikti-
ren, sofern nicht ein Diktiergerat zur Verfiigung steht.
Das Diktat muB ausreichend vorbereitet sein. Die Schreib-
krdfte sollen, von Eilfdllen abgesehen, erst dann zum

Diktat herangezogen werden, wenn mehrere Sachen in
einem Arbeitsgang diktiert werden kénnen.

§ 66
Maschinenschreiben

Entwiirfe und Reinschriften sind grundsatzlich mit der
Schreibmaschine anzufertigen. Kleinere Verfligungen sol-
len im internen Verkehr handschriftlich abgesetzt werden.

§ 67
Kanzlei

(1) Schreibkrafte sind in einer Kanzlei (Zentralkanzlei),
die in mehrere Teilkanzleien aufgeteilt werden kann,
unter der Leitung eines Kanzleivorstehers zusammen-
zufassen.
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(2) AuBerhalb der Kanzlei diirfen einzelne Kanzleian-
gestellte nur eingesetzt werden

a) in den Vorzimmern der Abteilungsleiter,

b) im Interesse einer vertraulichen Behandlung der Vor-
gange im Dezernat- 02 (Personal- und Stellenplan-
angelegenheiten),

c) zum Schreiben von Angelegenheiten, die der drztlichen
Schweigepflicht unterliegen, im Dezernat 24 (Gesund-
heit) und

d) zum Schreiben der VerschluBsachen (VS) im Dezernat
25 (Polizeiangelegenheiten).

Diese Schreibkrafte gehdéren zur Kanzlei und unter-
stehen dem jeweils zustandigen Kanzleileiter, Sie konnen
von ihm im Einvernehmen mit dem jeweiligen Abtei-
lungsleiter oder dem Dezernenten des Dezernats 02 (Per-
sonal- und Stellenplanangelegenheiten) zu Arbeiten der
Kanzlei herangezogen werden.

(3) In den Dienstzimmern der Sachbhearbeiter oder De-
zernenten diirfen keine Schreibkrafte untergebracht wer-
den. Der Einsatz der Kanzleikréfte richtet sich nach der
Kanzleiordnung.

§ 68
Einrichtung der Registraturen

(1) Die Akten werden, falls nicht eine Ausnahme nach
Absatz 2 besteht, in Sachbearbeiterregistraturen wver-
waltet. Den Sachbearbeitern kénnen bei einer besonders
umfangreichen Registraturtdtigkeit Birohilfskrdfte zur
Entlastung zugeteilt werden.

(2) Die Einrichtung einer zentralen Registratur unter
der Leitung eines Registrators ist nur in den ausdriicklich
vorgesehenen Fallen zuldssig.

— MBL NW, 1958 S. 1955.
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