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I

Leihverkehrsordnung
fir die deutschen Bibliotheken

RdErl. d. Kultusministers v. 13. 3. 1966 —
VB5— 356 11 Nr. 139966

Die Standige Konferenz der Kultusminister hat in ihrer
Sitzung am 20.21. Januar 1966 den Léndern die in TeilI
dieses RdErl. mitgeteilte Leihverkehrsordnung fiir die
deutschen Bibliotheken zur Annahme empfohlen. Die
Leihverkehrsordnung wird hiermit fiir das Land Nord-
rhein-Westfalen in Kraft gesetzt.

Zu § 3 Abs. 2 und § 24 Abs. 1 der Leihverkehrsordnung
erlasse ich die in Teil II enthaltenen Ausfithrungsbestim-
mungen,

I

Leihverkehrsordnung
fiir die deutschen Bibliotheken

I. Zweck des Leihverkehrs
§1

Der Leihverkehr der deutschen Bibliotheken dient der
Forderung von Forschung, Lehre und sonstiger wissen-
schaftlicher Arbeit. Er beschafft Schrifttum, das am Ort
der bestellenden Bibliothek nicht nachgewiesen werden
kann.

II. Zulassung zum Leihverkehr
§ 2

(1) Der Leihverkehr ist in erster Linie eine Einrichtung
der offentlichen Bibliotheken mit vorwiegend wissen-
schaftlichen Biicherbestanden. Dariliber hinaus konnen
nichtoffentliche Spezialbibliotheken. oOffentliche Biiche-
reien, soweit sie von Fachpersonal verwaltet werden,
und Bibliotheken hdéherer Lehranstalten zugelassen
werden.

(2) An jedem Ort nimm! nur eine. und zwar mit Vor-
rang eine offentliche Bibliothek am Leihverkehr teil. Die
Teilnahme weiterer Bibliotheken hat zur Voraussetzung,
daB der Umfang ihres Leihverkehrs oder die Eigenart
ihrer Bestdnde ‘hren Anschlufl rechtfertigen.

§3

{11 Am Leihverkehr nehmen nur die angeschlossenen
Bibliotheken teil. Die Berechtigung einer Bibliothek zur
Teilnahme beginnt mit ihrer Aufnahme in die amtliche
Leihverkehrsliste des Landes, in dem sie liegt, und er-
lischt mit ihrer Streichung. Die Leihverkehrslisten und
deren Anderungen werden durch die Zentralkataloge in
der .Zeitschrift fiir Bibliothekswesen und Bibliographie”
und im .Jahrbuch der deutschen Bibliotheken” bekannt-
gegeben,

(2) Uber die Aufnahme in die amtliche Leihverkehrs-
liste sowie iliber die Streichung entscheidet das Bundes-
land, in dem die Bibliothek liegt. Das Verfahren richtet
sich nach den Bestimmungen des betreffenden Landes.

§ 4

(1) Fir einzelne Bibliotheken kann eine Leitbibliothek
bestimmt werden. Dies gilt besonders fiir Bibliotheken,
die keinen ausreichenden bibliographischen Apparat be-
sitzen.

{2) Die Zuordnung zu einer Leitbibliothek wird aufge-
hoben, sobald die Voraussetzungen dafiir entfallen.

§ 35
Die angeschlossenen Bibliotheken sind verpflichtet,

a) die Leihverkehrsordnung und sonstige den Leihver-
kehr betreffende Bestimmungen zu beachten. insbe-
sondere nur Schrifitum zu dem in § 1 genannten Zweck
7u bestellen;
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b) grundsétzlich auch die eigenen Bestdande fiir den Leih-
verkehr zur Verfiijgung zu stellen:

cl auf Anforderung ihre Kataloge in den zustdndigen
Zentralkatalog sufnehmen zu lassen und diesem ihre
Neuerwerbungen laufend zu melden;

d) eine Leihverkehrsstatistik rach festgelegtem Muster
zu fihren.

§ 6

Eine Bibliothek kann aus der Leihverkehrsliste gestri-
chen werden, wenn sie ihren Verpflichtungen nicht nach-
kommt oder die Voraussetzungen des § 2 Abs. 2 ent-
fallen.

I11. Organiéation und Durchiithrung des Leihverkehrs

§ 7

(1} Fir die Durchfihrung des Leihverkehrs ist die Bun-
desrepublik einschlieBlich des Landes Berlin in Regionen
eingeteilt. Fiir jede Region ist ein Zentralkatalog zustan-
dig. Es sind im einzelnen die folgenden:

1. Zentralkatalog Baden-Wrttemberg in Stuttgart fir
Baden-Wiirttemberg, Saarland und den Regierungsbe-
zirk Pfalz des Landes Rheinland-Pfalz,

Baverischer Zentralkatalog in Miinchen fiir Bavern,

3. Hessischer Zentralkatalog in Frankfurt fiir Hessen und
die Regierungsbezirke Rheinhessen, Koblenz und
Montabaur des Landes Rheinland-Pfalz,

4. Niedersachsischer Zentralkatalog in Gottingen fir
Niedersachsen,

5. Norddeutscher Zentralkatalog in Hamburg fiir die
Hansestadte und Schleswig-Holstein, )

6. Zentralkatalog Nordrhein-Westfalen in Kéln fiir Nord-

rhein-Westfalen und den Regierungsbezirk Trier des

Landes Rheinland-Pfalz.

Berliner Gesamtkatalog fuar das Land Berlin.

X

!

2] Die Bestellungen der Bibliotheken sind nach Mog-
lichkeit innerhalb ihrer eigenen Region zu erledigen.

§8

(1) Die Bibliotheken senden ihre Bestellungen unmittel-
bar an den fiir sie zustdndigen Zentralkatalog, soweit sich
nicht aus Abs. 2 und 3 oder aus § 10 und § 11 etwas ande-
res ergibt.

(2) Sofern fiir Literaturgruppen, die in den regionalen
Zentralkatalogen nicht erfast sind (§ 10 Abs. 11, iiber-
regionale Gesamtkataloge zur Verfiigung stehen, konnen
diese von den Bibliotheken direkt angegangen werden.

(3) Bibliotheken, die einer Leitbibliothek zugeordnet
sind, senden ihre Bes!ellungen an diese.Die Leitbibliothek
tberpriift die Bestellungen auf ihre Ubereinstimmung
mit den Grundsdatzen des Leihverkehrs. Bestellungen, die
sie nicht selbst positiv erledigen kann, leitet sie nach
MaBgabe von Abs. 1 weiter. Dabei ist sie fiir die Richtig-
keit und Vollstindigkeit der bibliographischen Angaben
verantwortlich.

§9

(1) Aufgabe der Zentralkataloge ist die Ermittlung von
Fundorten in der Region und die Weiterleitung der Be-
stellungen unter Berucksichtigung von § 17.

(2) Sind mehrere Fundorte in der Region nachgewiesen,
so bestimmt der Zentralkatalog unter Berlicksichtigung
der Gegebenheiten im Bibliotheksnetz der Region die
Reihenfolge der anzugehenden Bibliotheken und setzt fiir
den weiteren Umlauf den ndchsten Zentralkatalog fest.

(3) Kann der flir die bestellende Bibliothek zustdndige
Zentralkatalog keinen Fundort in der Region nachweisen
und ist nach § 17 eine Weiterleitung zuldassig, so bestimmt
er die Zentralkataloge oder Bibliotheken, an die der Be-
stellschein zundchst gehen soll. Dabei werden die Sonder-
sammelgebiete der einzelnen Bibliotheken, einschldgige
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Spezialbibliotheken. das Pflichtexemplarrecht und &hn-
liche Gesichtspunkte bertcksichtigt.

{4} Die Zentralkataloge sind dafiir verantwortlich. daR
bibliographisch nicht einwandfreie Bestellungen :hre
Region nicht verlassen.

§ 10

{1} Nicht an den Zentralkatalog, sondern unter Beach-
tung des regionalen Prinzips (§ 7 Abs. 2] direkt an Biblio-
theken werden Bestellungen gerichtet

aj von Werken aus den Literaturgruppen, die in den
Zentraikatalogen nicht erfafit werden (Orientalia, nicht
im Buchhandei erschienene deutsche Dissertationen,
Landkarten, Musikalieni;

bl von Zeitschriften, fiir die das .Gesamtverzeichnis aus-
landischer Zeitschriften und Serien® (GAZS) oder
gleichartige iiberregionale Zeitschriftenverzeichnisse

den Besitz nachweisen.

{2] Ebenso konnen seltene oder sehr spezielle Werke
direk* bei Bibliotheken bestellt werden. wenn der Besitz
bei der angegangenen Bibliothek erwartet werden muB.
Solche Bestellungen sind auch bei Bibliotheken auBerhalb
der Regicn zuldssig, wenn der Besitz in der eigenen
Region ausgeschlossen erscheint.

f3) War ein bestelltes Werk verliehen. so kann es
unmitteibar bei der besitzenden Bibliothekx unter Beifii-
gung oder Wiederverwendung des alten Bestellscheines
erneut bestellt werden.

§ 11

(1} Die Staatsbibliothek der Stiftung .PreuBlischer Kul-
turbesitz® wird von Zen'ralkatalogen und Bibliotheken
wie folg! in den Leihverkehr eingeschalte::

a! Bestellungen von Verdffentlichungen, die im gedruck-
ten GAZS mit einem Besitzvermerk der Staatsbiblio-
thek angefiihrt sind. werden dieser vor Bibliotheken
anderer Regionen zugesandt.

b) Bestellungen von ausldndischen Periodika, die 1939
oder spdter erschienen sind und im gedruckten GAZS
nicht enthalten sind. werden unmittelbar an die Staats-
bibliothek gesandt. Kann diese die Bestellung nicht
selbst ausfiihren, setzt sie unter Beriicksichtigung des
regionalen Prinzips einen Leitweqg fes!. Ist ein Besitz-
rachweis nicht zu ermitteln. sendet sie den Bestell-
schein mit entsprechendem Vermerk an die bestel-
lende Bibliothek zuriick.

¢) Bei Bestellungen im Rahmen des § 10 Abs. 2 wird die
Staatsbibliothek bevorzugt beriicksichtigt.

(2) An die Deutsche Bibliothek. Frarkfurt-M., kénnen
Bestellungen von deutschen Werken nach 1945 gerichtet
werden, fiir die kein Zentralkatalog einen Besitznachweis
ermitte!t hat.

§ 12

(11 Die Besteilscheine gelten nach Versand der Biicher
und nach Aufdruck des Tagesstempels der verleihenden
Bibliothek als Empfangsscheine. Sie werden nach Riick-
kehr der verliehenen Biicher vernichtet. Auf der Riick-
seite der ilibrigen Bestellscheire wird vermerkt, warum
die Bestellung nicht ausgefiihrt wurde: sie werden auf
dem festgelegten Leitweg weitergesandt. Entbehrlich
gewordene Bearbeitungsvermerke sind vorher zu ent-
fernen.

(2} Ist der Leitweg ergebnislos durchlaufen, so wird
der Bestellschein an die bhestellende Bibliothex zurtick-
gesandt.

{31 Vormerkungen werden auf begriindeten Antrag der
bestellenden Bibliothek vorgenommen.

§ 13

1) Fir die Bestellungen im Leihverkehr werden ein-
heitliche Vordrucke nach anliegendem Muster verwendet.
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Die Bestelischeine sollen mit Scnreibmaschine und in
alien Teilen vollstardig ausgefiillt sein.

{2) Jeder Bestellschein wird mit einer Bestellnummer
und dem Ausgangsdatum versehen. Die XNumerierung
beginnt mit jedem Rechnungsjahr von neuem.

{3) Fir die sachgemdBe Ausfillung ist die bestellende
Bibliothek bzw. die Leitbibliothek verantwortiich. Dabel
sind die bibiiographischen Hilfsmittel auszuschépfen und
die bibliographischen Fundorte zu nennen. Kann ein Titel
nicnt ermittelt werden, so wird dies vermerkt und ange-
geben, wo er zitlert ist. Abkiirzungen im Titel sind nicht
zuldssig. Wenn nur eine bestimmte Ausgabe oder Auf-
lage eines Werkes gewiinsck? wird. ist dies ausdriicklich
anzugeber.

i4}] Bei Bestellungen von Zeitschriftenaufsdtzen wird
der vollstdndige Titel der Zeitschrift mit Band- und Jah-
reszahl sowie stets der Verfasser und nach Mdglichkeit
auch der Titel des Beitrages mit Seitenzah! angefithrt
ivgl. § 19).

i5i Jeder Bestellschein trdag: die Unterschrift des ver-
antwortlichen Sachbearbeiters.

§ 14

Bestellscheine. die den Bestimmungen der Leihverkehrs-
ordnung nicht entsprechen. konnen von den Bibliothe-
zen oder Zentralkatalogen unbearbeitet an die Aus-
gangs- bzw. Leitbibliothek zuriickgesandt werden.

§ 15

{1i Bibliotheken und Zentralkataloge sind gehalten. die
bei ihnen eingehenden Bestellscheine unverziiglich zu
bearbeiten und weiterzuleiten und die bestellten Biicher
skne Verzégerung zu versenden.

i2) Beim Versand wird jedem Werk der dafiir bestimmte
Ahschritt des Bestellscheins. auBerdem jeder Sendung
ein datiertes Begleitschkreiben mit Angabe der Bandzahl
und der Bestellnummern beigefiigt. Bestellscheine werden
gesonder: und nicht als Beilage zu den Biicherpaxeten
versandt. Alle Leihverxehrssendungen werden auBerlich
mit dem Vermerk .leihverkehr der deutschen Bibliothe-
ken" gexennzeichnet.

IV. Einschrankungen des Leihverkehrs
§ 16

Nich: zuldssig sind Bestellungen

1. von Werken. die bei der bestellenden oder einer
anderen offentlichen oder dem Leihverkehr ange-
schlosseren Bibiiothek am Ort vorhanden sind:

2. von im Buchhandel zu geringem Preis erhaltlichen
Taschenbichern und kleineren Schrifien;

3. von Werken, die elementare Kenrinisse vermitteln,
uncd neuen Reisefiihrern.

Ausnakmen sind vor der bes‘eiienden Bibiiothex zu

begriinden.

§ 17

Von der Weiterleitung liber den Bereich der Region
hinaus sind ausgenommen Bestellungen

1. von Werken, fiir die mindestens 4 Besitzvermerke bei
angeschlossenen Bibliotheken der eigenen Region er-
mittelt werden:

T

vor. spezifischer Lesesaal-
ratur:

o

oder Handbibliothekslite-

2. von deutschen Werken. die noch im Buchhandel er-
héltlich sind und deren Beschaffung der bestellenden
oder einer anderen Bibliothek der Region zugemute!
werden kann;

4. von Neuerscheinungen, deren positive Erledigung im
Leihverkehr noch richt erwartet werden kann.
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§ i8

Am Ort besonders viel benutzte Schriften sowie Werke,
die nach der Benutzungsordnung der besitzenden Biblio-
thek nur in ihren Rdumen eingesehen werden diirfen.
konnen von der Verleihung nach auswéarts ausgenommen
werden. Dasselbe gilt fiir Loseblatt-Ausgaben und fir
Blucher, die sich wegen ihrer GréBe und ihres Gewichts
oder aus sonstiger Griinden nicht zur Versendung eignen.

§ 19

Zeitschriftenaufsatze geringeren Umfangs und Zeitungs-
artikel werden grundsdtzlich nur in Reproduktionen ge-
liefert.

V. Benutzungsbestimmungen
§ 20

Die entleihende B:ibliothek stellt die im Leihverkehr
erhaltenen Werke auf Grund ihrer eigenen Benutzungs-
bestimmungen zur Verfiigung. Sie ist jedoch an beson-
dere Auflagen der verleihenden Bibliothek gebunden.

§ 21

Die Leihfrist betrdagt ausschlieBlich der Zeit fir Hin-
und Riicksendung 1 Mona:. In besonderen Féllen kann
die verleihende Bibliothek auch eine kiirzere Frist fest-
setzen. Fir eine Verldngerung der Leihfrist ist ein Antrag
erforderlich.

§ 22

Die entleihende Bibliothek sorgt fiir die rechtzeitige
Riicklieferung der entliehenen Biicher. Fiir Beschddigung
und Verlust, auch wenn sie auf dem Versandwege ent-
stehen, hat sie, sofern ihr die Beschaffung eines gleich-
wertigenErsatzexemplares nicht méglich ist, der verleihen-
den Bibliothek als Schadensersatz den Betrag zu leisten,
den diese nach pilichtméBigem Ermessen festsetzt.

§ 23
Antrage des Benutzers an die verleihende Bibliothek

sind bei der entleihenden Bibliothek einzureichen und
von dieser mi*t ihrer Stellungnahme weiterzuleiten.

V1. Kosten
§ 24

{11 Alle im Leihverkehr entstehenden Kosten werden
von der Bibliothek getragen. bei der sie entstehen. Eine
gegenseitige Verrechnung zwischen den Bibliotheken
findet nicht statt.
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i2) Aufiergewdhrliche Kosten (fiir Telegramme, Eilgut-
sendungen, Eilbriefe, besondere Versicherungen und der-
gleichen) werden der verleihenden Biblothek auf Ver-
langen von der empfangenden Bibliothek erstattet: sie
kénnen dem Benutzer in Rechrung gestellt werden. wenn
sie mit seiner Zustimmung entstanden sind.

VII. Sonderbestimmungen fiir den Leihverkehr mit
Handschriiten und kostbaren Drucken

§ 25

Handschrifter, Inkunabeln und andere seltene oder
kostbare Werke werden nur an Bibliothekenr verliehen.
die besondere Gewdhr fur sichere Aufbewahrung, sorg-
faltige Behandiung und Benutzung unter Aufsicht bieten.
Ausgeschlossen ist der Versand besonders wertvoller
und schutzbedirftiger Handschriften und Kostbarkeiten:
‘n Zweifelsfillen entscheidet die besitzende Bibliothek.

26
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{11 Bestellungen von Handschriften ist eine Begriindung
des Benutzerwunsches beizulegen. Zu Reproduktionen
und Vervielfaltigungen aus Handschriften und be-
sonders seltenen Drucken ist die Erlaubnis der verleihen-
den Bibliothek erforderlich.

i2) Die verleihende Bibliothek kanr eine Verpflich-
tungserklarung des Benutzers veriangen.

§ 27

Wenn die verleihende Bibliothek nichts anderes be-
stimmt, betragt die Leihfrist fiir Handschriften 3, fir
Inkunabeln 2 Monate.

§ 28

11} Handschriften und kostbare Drucke werden in be-
sornders sorgfaltiger Verpackung und unter angemessener
Wertversicherung getrennt von anderem Bibliotheksgut
versandt. Die Ricksendung erfolgt eberfalls getrennt in
gleicher Verpackung und mit gleich hoher Wertversiche-
rung.

{2i Jeder Sendung wird ein Begleitschreiben beigefiigt,
das eine genaue Bezeichnung der gesandten Werke sowie
die Wert- und Leihiristangabe enthalt. Der Empfang ist
zu bestdtigen, wenn die verleihende Bibliothek der Sen-
dung ein entsprechendes Formular beilegt. Dasselbe gilt
fir die Riicksendung.

VIII. SchluBbestimmungen
§ 29

Die vorstehende Ordnung tritt mi: Wirkung vom

1. April 1966 in Kraft.
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Anlage
(zu § 13 Abs. 1)

Bestell-N\r.

i Aus

Bdndezahl

- Friststempel i Friststempel
_Bestellnummer:
Bearbeitungsvermerke: Signatur ~ Signatur
Die unterzeichnete B:bliothek hat erhalten: Néhere Bezeichnung
iFo.ge Seria. Klasse, Jakrgang. Bardi

Verfasser mit Vornamen:

Univ.-Bibliothek
8520 Erlangen

Benutzer

Titel:
Zahl der Béande | Fingangsstempel ..o 0 0
Ort und Jahr: Univ.-Bibliothek Bitte diesen Abschnitt
i 8520 Erlangen bei Hin- und Rick-
Zanl, d. Baande Univ.-Bibliothek ' Eegu_i.ung Ide:n Buch
| 8520 Erlangen i seifiigen!
Besteiidazum und Unterschrif: des Bea:::‘.en"h
! i
1 a : i
ZK Baden- |
Wiirtt. !
i
Baver. ZK
|
Hess. ZK
i
Nieders. ZK
Norddt. ZK
© ZK Nordrh.-
Westf.
| Berliner GK
b Falls nicht BIS e erledigt, zurtick

Falls nicht IS wooeree {
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1I.

Ausfiihrungsbestimmungen
fiir das Land Nordrhein-Westfalen

Zu § 3 Abs. 2:

{1) Antrdge der Bibliotheken im Lande Nordrhein-
Westfalen auf Zulassung zum Leihverkehr der deut-
schen Bibliotheken sind an den Zentralkatalog der
wissenschaftlichen Bibliotheken des Landes Nordrhein-
Westfalen in Ko6in-Lindenthal zu richten. Dieser hort
den Vorstand des Verbandes der Bibliotheken des
Landes Nordrhein-Westfalen und legt die Antrdge
mit seiner Stellungnahme dem Kultusminister zur Ent-
scheidung vor. Der Kultusminister veréffentlicht die
Aufnahme in die amtliche Leihverkehrsliste des Lan-
cdes Nordrhein-Westfalen im Amtsblatt des Kultus-
ministeriums.

{2) Streichungen aus der Leihverkehrsliste schlagt der
Zentralkatalog der wissenschaftlichen Bibliotheken des
Landes Nordrhein-Westfalen nach Anhérung des Vor-

1o
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standes des Verbandes der Bibiiotheken des Landes
Nordrhein-Westfalen dem Kultusminister vor, der
hiertiber entscheidet. Die Streichung ist im Amtsblatt
des Kultusm:nisteriums zu veroffentlichen.

Zu § 24 Abs. 1:

Benutzungsgebithren far die im Leihverkehr emp-
fangenen Bande sollen bei Druckschriften 0,50 DM,
bei Handschriften 2, je Band nicht tiberschrei-
ten. Vorbehaltlich der Regelung des § 24 Abs. 2 sollen
den Benutzern iiber diese Gebiihr hinaus keine wei-
teren Kosten fiir Versand, Verpackung usw. auferlegt
werden.

Die Leihverkehrsordnung fur die Bibliotheken des
Landes Nordrhein-Westfalen mit den dazu ergange-
nen Ausfithrungsbestimmungen v. 12. 5. 1951 (ABL
KM, NW. S. 71 - MBL NW. S, 810 / SMBL. NW. 221)
wird aufgehoben.

— MBL NW. 1966 S. 720.
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