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Geschditsordnung
fiir die Bergdmter des Landes Nordrhein-W estlalen
{GeschO)-

I. Abschnii:

gemeine Best

51
Allgemeines
(1) Die Gescaéfis
nungen {Absatz 2) regelt verbindlich fiir alie Dienstxraft
den Gesc:&ftsablaui innerhalb des Bergamts.

{2) Der Bergemisleiter erléBt folgende ergdanzende Ord-
nungen: :
Dienstordnung
- Haus-, Feuerldsch- tnd Ll.ftacnutzordnunc
Fernspreczordnung
Regisiratur- und .A.Ltenordn‘.mu

Biichereiordntng
i3} Die e *ganzm‘ap Orcnungen bediirfer: der Genehmi-
gung des Landesoberbergamits V. Sie sind als Bes-and—
teil der Geschaiisordnung zu eriassen

erhé@it beim
eblich der

{4) Jede Dienstirafi
(“eccnuft:o*cﬂung el

shmmungen vertraut zu macaen

§ 2
Aufgaben des Bergamtes

¢ als untere Lendesbehtrde zu

heifen, die thm auf Grund des

anderer Landes- und Bundesgeseize

v irifien obliegen. Es ist Son-

dero: nungabe:lorde im Sinne des Ordnungsbehérdexn-
geseizes. : N

(1 ] I)as Bergamt i

(2} Das Bergamt hat sicnh innerhalb seines Bezirks iiber
“die Lagersidtien, . die” Berechisams- und Betriedsverhilt-
1 sowie i{iber die beirieblichen Belange cer im Berg-
bau Beschiftigien zu unter en.

{3) Das Bergamt hat die Gesamteriwicklung iz seinem
Bezirk zu beobachien und dber zlles, das fir die berg-
Br-dpu‘unc erlangen kanz, sow

§3 X

Verwaltung und Personzlverireieng

Der Bprgam-.slei-e* ‘1nd die Personalveriretung aroeiten
zur Erfiillen i —\Lfgcnen ind zu'r Wohie

Da> Bergamt glieder:
& lleder'.mg :

§5

Geschiftsverteilung

(1) Die \e*tellu.ng der Geschiite auf die Fachberei
t sich nach dem Geschéftsverieilungsplan. Er muB
die Aufgabengebiete der Fachbereiche im einzelnen er-
kennen lassen. Die den.Sac:bearbeitern zugewiesenen
- Sachgebiete sind im Geschéfisverieilungspl an bei den zu-
stdndigen Faczbereiczen aufzt.

col. der ergénzenden Ord- :

- sowie den 3lroleiter zur Uz

e dem Lancesoberberg-
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(2} Der Gescriftsverteilungsplan wird vom Bergamts-
leiter aufgesiellt und nach Bedari ge&ndert. Der Geschifts-
verteilungsplan und etwaige sachliche Ancderungen- be-
diirfen der Genehmigung des Lan de:obernergamt; NW,

III. Abscanitt

Wahrnehmung der Diensigesca

( ist Vorgeseizter aller Beamien,
Angest er seiner Diensistelle. Er wird
bei Abwes i S
sténdigen Verireter besiellien Fachbereichsleiter ver-
treten. - )

(2) Der Bergamisleiter iragi cie ""e'rant“'ortung"ﬁir die
ordnunaagemaﬁe E*Iedlgu g der gpaa:ntm G P=c &fte. Er

eine Koordinierung der ;—\:beiten ir_nerhalb des Bergamts
1.r"erant‘.‘.--ortlich.

s hoheren uncé ge-
die- Grubenkontrolleure -
icatung und zum Gedan-
tige Vorginge zu einer Sitzung
zusammenrufen. An diesen Sitzungen sollen in der
Regel auch die dem Bergamt zur Aushilding zugewie-
senen Beamten teilnehmen.

(4) Der Bergamtsleiter hat cafiir zu sorgen, daB das
Bergamt wé&hrend der Dienstsiunden ausreichend beseizt
ist und da3 auch auBerhalb der reg igen Dienststun-
den ein techniscier Beamtier erreicabar isi.

hooenen -.echn,sc.-en 31

kenaustausch tber wid

A. Angelegenheiien der Fachbereiche
; §F .-
Die Leiter der Fachbereiche

(1) Die Fachbereiche werden von Beamien des hdheren
technischen Diensies geleitef. Sie sind Vorgeseizie der
Dienstkrdite ihres Auigabenbereichs.

{2) Die Facab
Fu_n_runo de-
Die

ihres Fa bere s veran
haben ch.rcn sad

eine

{3) Die Fachbereichsleiter sind dafiir
aBb der Bergamsisleiter rechizeiti
zeschi&ftsvorgdnge es Fachber

no.

Fachbereichsl
stes oder

rantwortl

ver

§9
Die Sachbearheiter
(1) Sachbesarbeiter
ZUr veraniw ich
gehoberen techni

den
zugP teilten Beamien des’

n Diensies.
{2) Den Sachbearbeitern is:
reisen. Sie sind fiir e
:e Behandlung der

ein abgedrenzies Snc-:lgebleL
ordn.mg ge

Facnbereichsleitern -
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B. Die Grubenkontrolleure

§ 10

(1) Grubenkonirolleure sind dem Bergamtsleiier unmit-
telbar untersiellf und fithren Konirollbefahrungen auf

‘den der Bergaufsicht unterliegenden Betrieben durch.

(2) Den Grubenkontrolleuren sind abgegrenzie Aufga-
bengebiete aus den Bereichen der Unfallverhiitung urnd
des sozialen Arbeitsschuizes zuzuv r deren
ordnungsgemdBe Erledigung sie verani n sind.

(3) Die Grubenkontrolleure haben den Bergamtsleiter
iiber Auffassung und Wiinsche der Belegscnaften in Fra-
gen der Grubensicherheii und des Arbeiisschuizes zu
unterrichten sowie die Belegschaften iber Malbnahmen
der Bargbehorde auf diesem Gebiet aufzukldren. Sie sol-
len dazu beitragen, das Veriraten zur BP"UJPhOIdP zu
erhalten und zu iérdern.

C. Das Verwaltungspersonal

) § 11

Das Bergamtisbiiro wird von einem Beamten des mitt-
leren. nichtiechnischen Dienstes geleitet (Biiroleiter), der
dem Bergamtsleiter unmitielbar untersiellt ist. Der Biiro-
leiter ist fiir die ordnungsgeméBe Abwicklung des Biiro-
betriebes verantworilich. Er ist Vorgesetzter der ihm zu-
geteilten Dienstlkréfte, denen ein ubgegrenztﬁr laug"olts-
bereich zuzuweisen ist.

D. Zusammenarbeif -

§ 12
Grundsaiz )
(1) Das Bergamt bildet eine Einheit, Die Frledigung
der Dienstgeschédiie hati sieis den Erfordernissen und Zie-
len der-gesamten Behdrde Rechnung zu iragen.

abgewogenie Enischeidungen
innerhalb der Fachbereiche
ichen eine enge Zusammen-

(2) Um einheitliche und
der Behorde zu sichern, ist
tnd zwischen den Fachbere
arbeit notwendig.

§ 13
Federfihrung und gegensemgﬁ Bet e111gung
der Fachbereichsleiter

Federfithrend ist der Fachbereichsleiter, der nach dem

sachlichen Inhalt einer Angelegenheit auf
schéftsverteilungsplanes bei verstdndiger Wirdigung
liberwiegend zustdndig isi. In Angelegenheiten, die
mehrere Fachbereiche Derﬁhren_. ist der federfithrende
Beamie verpilichtei, die in Frage kommenden Fachbe-

Grund des Ge-

reiche zu beteiligen. Zweiiel Gber Zustédndigkeiten sind .

unverziiglich zu kliren. Sie diirfen nicht zu einer Ver-
zogerung der Bearbeitung flihren. Bis zu ihrer Klarung
bleibt der mit der Angelegenheit zuerst befafiie Beamie
zustédndig.
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Form der Beieiligung -

(1) Die Beteiligung geschiehi in der Form der Mitzeich-
nung. Der federiithrende Fachbereichsleiier soll die :
gelegenheii friihzeitig mit den zu beteiligenden Fach-
bereichsleitern erfrtern, um deren Aufiassung bereits
bei der Anfertigung des Entwurfs berilicksichiigen zu
konnen.

{2) Durch die Mitzeichnung iibernehmen die beieiligten
Fachbereichsleiter die Verantwortung fiir eine sad-

. gemidBe Bearbeitung, soweit ihr Aufgabenbereich beriihrt

o

wird. Unbeschadet der Verpilichinng der beteiligten Fach-
bereichsleiter, auch ihrerseits fiir eine ifristgemiBe Erledi-
gung zu sorgen, bleibt fiir die Einhaltung wvon Fristen
der fecerflihrende Fachbereichsleiter verantworilich.

(3) Claubt einer der beteiligien Fachbereichsleiter
nicht mitzeichnen zu X X6nnen und “'erde" seine Bedenken

" so ist die Angelegenheit dem Bergamisleiter zur

‘Offnet an-

7 Eingangs

zlblart fiir dzs Land Noxrcrhein-Wesifzlen, Jahrgang 1972

von dem federfilhrenden Fachbereichsleiter nicht geteilt,
Ent-
scheidung vorzulegen.

- IV. Abschniit
Geschéfts- und Schriftverkehr
§ 15
Einhaliung des Dienstweges

1y v orausceLzung einer georan@ten tnd scanellen Ver-
waltungsarbeit ist die Einhaltung des Dienstweges durca
chP Dlnnatkrc.ftp de; Bergarntp) 1Tr' ""u’ld

ten, hleruuer 7zu wache

(2) Die Dienstkrifte l'onnen in personlichen Angelegen-
heiten von besonderer Bedeutu*lg oder Scawi
unmittelbar beim Bergamtsleiter oder ihrem Dienstvor-
gesetzien, dem Prd sidenten ces Landes oberbergamtes NW

vorsprechen.

A. Behandlung der Eingénge

¢ 16
Entgegennahme der Eingdnge
den

s. 2 blei

vom Biiroleiter in
t unberiihrt.

(1) Sé&mtliche Eingdnge
Empfang genommen. § 18 A

(2) Falscnlich zugestiellie Postsendungen sind unge-
die Posi zuriickzugeben., SPr'd‘.mgen, aus deren
Anscarift hervorgehi, daB sie personlicher Natur sind,
sind ungediinet dem Fmpiinger '\orzulegen Ist ihr Inhalt
dienstlicher Ari, so hat der Empifinger sie mii dem
merk .Gg" in den Geschdiisgang zu geben.

(3) Sendungen, die-als VerschluBsache im Sinne der
VS-Anweistng des Landes NW zu erkennen sind, sindg
durch eine zur geschéitsmdBigen Behandlung ausdriicklica
ermichiigte Dienstkraft nach den Vorschriften der Ver-
schluBsachenenweisung dem Bergamisleiter oder seinem
Verireter in verschlo ossenen \Iappe vorzulegen.

§ 17
Offnen, Auszeichnen und Registrieren -
der Eingéange

(i) Die Eingédnge werden vom Biiroleiter gedffnei, mit
dem Eingangsstempel versehen und nach dem Geschéfis-
verieilungsplan auf die Fachbereiche ausgezeichnet. Der
federfithrende Fachbereich ist an erster Sielle aufzu-
itihren. ’ ’

(2) Ohne AIlSC'lI'elb\,_- eingehende Urkunden (mit Aus-
nahme von Zusmllungcuﬂ unden) sind mi: einem Um-
schlagnog,_- zu versehen, der den Fingangsstempel erhélt.

(3) Eingénge von besonderer Bedeutung oder Dr1nghcb-
keit sind durch entsprechende Auiscarift zu kennzeichnen.

noiwen-
7Zu ver-

(4) Ist eine genaue Angabe der ﬂlncangczm-
dig oder erwiinschi, so ist sie handschri
merken.

(5) Die Zahl der Anlagen wird i'1 oder neben dem
tempel vermerk:. Auf das von Anlagen
ist hinzuweisen.

(6) Sencungen, die an eine andere Diensistelle gerichtet
oder oifensichtlich fiir eine andere Diensisielle bestimmi

" sind, werden mit dem Eingangssiedtipel und dem Vermerk

.Irrlsufer” versehen und sofort der zustindi igen Dienst-
stelle zugesandt.

(7] Telegramme, Eilboiensendungen, iérmliche Zustel-
lungen und sonstige Sendungen, deren.besondere Eilbe-
diritigkeit offenkundig ist, sind vor allen anderen Ein-
gdngen zu Offnen, mii der genauen Uhrzeit zu versehen
und unverziiglich dem Bergamtsleiter oder seinem
treter vorzulegen. -

(8) Die geédfineien Eingdnge werden der Registratur
zugeleitet; sie versieht die E‘ngv.._ce mii dem: Geschdfis-

~zZeichen und fiigt etwaige Vorgénge bei.



§ 18
Annaghme vor Muiungen

{1) Die Berg sind mit der A
beau:zrcg Zur A;_na‘:_lme eizer v
in dessen Bezi
~irdglich heraus,

1

Bezirk eines anderen Bergcmts 1-egt,. 50 i
unverziglich an das zustirdige Bergemi &i

LIn Ab“'e':enhe1 cdes Bergamts
ine A_L;fertchnc der Mutun
zigeben.

liederscarift erk
Mutungen sind
gelegten zu behandeln.

Zur

{4) Eingangsvermer:
gen dune- nur an W erx

(3) Muitngen, die zu ancerer Z eingehen, erhalien
den Eingangsvermerk cer néchsifolgenden Dienststunde.

{6) Mehrere gleichze

g eiﬂaegangene Z\fiutu:;gen erhal-
ten den q"eichen Eincranas f ;

Ze'ilg in den Ge.,cha tcgcng_. 1d]
merk race der Reiheniolge ibres Ezngangs.

(7} Mutungen Xxoénnen niczt Iernmiindlick

werden.

eingeleq

ann ocw

des

—hhcntu‘" se mit
g- 1ngﬂ er n"-erb: GeschO)

mcte —szpmtut oder

Der Bergam =S
"('a'nta Er k f

L'rl

ngang‘e die de’r Bergamtsl

auf ac-*en \ ozl qP ar \erz1

§ 20
Sichi- und Arbelisvermerxe
{1) Fir die Sichi- und Ardeiisvermerke benutzen

den Grin

die Fachbereichsleiter den Kopiers

o

LE

Str

Farbst: ft oder

Namenszeichen = Kenninis genommn:en

+ ({farbig) = Entwuri zur Unterzelrhr_u“g
vorlegen

V  (farbig) = vor Abgang vorlegen

{farbig) = nach Abgang vorlegen

z. U. ifarbig) = Reinschariit zur L""Le"chc_-Il\.nd

vorlegen
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R. (farbig) = Riicksprache
g) = fernmiindliche Riicksprache
= bevorzugt bearbeiten

vor allen anderen Sachen bear-
beiien,

2) Weitschweiiige schri
Arbeitsvermerken sind zu ve
die notwendigen
werden.

{3) Ridcsprach
setzte, die eine Rii
darauf achien, daB
wesenheii oder Ver
Die Eriedigung ist von dram v orge’
spracite angeordnei
Datum auf dem V.

Iegeﬁhelt._..

nur von den kierzu
ten Dienstk-&ften nad

{1) \er;chlu,'icarhcn {(VS) dir
cglich scariftlich erméc

:.erl als .veriraulich” qep.ennze ca-
sorgen, daB ihr Inhaif Unbefugten
wird.

nicht bekannt tgemach:

(3) Personalangelegenheiten sind sieis veriraulich zu

behandeln.
B. Die Sachbearbeitung

g 22
Zeitliche Bearbeitung cer Eingéing

(]

Zeit-

m

a sind unverziglich zv bear
raubezde Riickiragen sind zu verr
Ggungen sind zu unterlassen.

S chiebe”-Ver-

{2) .Sofartsachen” sind vor den E
vor den tibrigen Sccber zu bearb
gelten als S 1. Es ist zu vermeider, daB c.lrch
Bearue-;ung spdier bescndere Be-

wn
N
w

Dem Einsender ist

sich {iber

a
eine léngere Zeit al
bescheide sind mogli

§ 24
Fristsetzen und Erinnern

erkehr so zu bem
und zwecklose

(1) Fristen sind im Schr
ihre Eirhaltung moéglich ist
lagen, Erinnerungen und ! >
vermieder werden. Die Fristen sind auf einen Kelender-
tag festzusetzen und in dem Schreiben cdeutlica hervor-
zZuneben. - ‘

(2) Fehlanzeigen und Voilzugsmeldtngen sind nur zu
fordern, :n sie unumgéanglich sind.

(3) An die Erledigung eizer Angelegenheii soil mdg-
1 ordrucz erinnert werden. -

§ 25

Einhalten von Frist ien

reca

u,elt ig w nter Amc'uoe von Griinden um ¥
rung zu bitten.



v

curch eine beaor_dere Kontroile
: diese zur V ermela ing von Rechts-

racatei 1P“ erforderlich 1=t : -

- 326
Wiedervorlagen

i1) Die W ledervoriage eines Vorganges isi zu veranlas-
x ng nock te i
Lnthcn_ erst zu dem in der V
fihrs *oen\lx_anr-_.

sedervor

‘hestimmien Tug
-sind so au

5
®
B
o
&
=]
oA

(1] Bergamtsleit
Ze15 zu Zeit 7u

nen uniersiellter
tanden sind.

) Arbei

C. Formen

-§ 28
-Xllge*rel".e Hinweise *
(.U"

) ird ein v organg urscuriftlica
1 gegen RurLaabe {-U.a.R."] cbgec
gen -allpn -ein kurzer Inhaltsv eimerk. ;

.‘oen, ist in wicati
ururtzuoahaln_cn

a

11N
e

cner., L\nordnungen_. Au
weise sind, sow i

ner Angelegenheit
nem - Aktenvermerx fe
xurz, aber erschdpfend sein.

o
5

I

]

:u o o
LA

tu“g de; aoacnhegend Zeichnenden nur gefert
veni ale der G erleichierung di . im
d‘P : 1d und ihr

§ 30 . :
Entwurf und Reinscarift

t eines Schréivens sind grund-

L:gcﬂU Zu Ie*ter-

n Fntnurf u'\d R
dizlich in einem Arb

I\lemere hard-

i
gen Scareiben h;nuenom'nen W

Jehrgang 1972

{3) Wenn Vordrucke vorgesehen kanr an die
Stel le .des Enitwuris auch die -Sti angabe treten,
z.B.: i
Abgaben,a_ch'rich-t
Z

Ei
‘Anlagen zurucL;ende:;
‘Erinnern

TUbersenden narh Antrag.

age zu ve

= Wiedervorlage, nn der Vorgang roch n
eBena erledigt ist.

erfordez-
Rundfragen

wenn

cenn eine Fl’f‘anch.I'Del
lich ist, z. B. bei ?
oder Rund\'erngunqen

z.d. A, = zu den Akten, wenn
reiteren. Beari
nicais zu veranlassen 3
sonderer Beceutung I 1 es sich emn-enlen :
der Verfigung .z. ." eine Begriindung in
Form eines Vermer voranzusiellen.

wegl. = nn Gas wegzulegencde Schriit-,

~Vorgang ohne besonGere B
In der Reg»

deuiung ist.

s

-y__,,__der]ahres aufzunew

§ 31
."—Xuﬁere'?orm der Schrif

aun und die Ar\ordnu:q des T
n, Postkarien und
n fiir die Gesizliung von Vord:
‘und Einrichiungen des Lznde
RdE:l. d. Innenminisiers x.
19J8 S. 1118 /SMB1, ¢

r dem Text

in Stl;[l\‘ orien zi bezeichnen enschlie-
Bené ist auf das veran } 1 isen
(Bezug . . . .); bei Scareiben im Bnnordem erxehir ohne
eine \emnlas:ung lautet die Fo;mel. BF'ZLg Ohne

ist anschhe[’sena auf jhre Zaul und ihre Ar'
Besieht eine Anlage aus mehr ais Gret
sie geheftet beizufiigen.

iiche Emp-
-der Rel 1--

dnger in cer a
ist der ]e":eﬂ-ge Empi&

Ari der Zu-
13’0:.Lzust M

lang sui dem Ent'\.'urf an
ivzgsurkunde” oder .gegen Em
@

.Gungen

Ef lae‘ﬂdu“gen Einscareibesendungen oder Wertsen-
sind im Entwurf als ~01cde zZu kennzelcnncn



el
[t

Stil, Snrcr‘ln

{1) Schreiben sollen Lnapp, kler und erschopiend sein.

eine Kkurze, lei versi&ndliche Da _ellu__g in
andfreier, ungekiinsielter Spracie ist besoncerer
t zu legen

6ilicher und verbindlicn
e Grundregel cer Ver
nearten, fibertrie} Wortoildungen, veralieie
Kanzleiausdriicke, Fremdworier und fHir den Laien un-
verstdndliche Abkiirzungen sind zu vermeiden.

r Ton ist eine selbst-
iung. ;—Xbo‘agfiffpne

(3) Im Scariftverkehr mii Pr versonen sind Ho6ilich-
keitsanreden (Sehr geehrier Herr, Frazu, Frdulein . . .)
und eire Gru3fermel (z. B. Hoczacht fungsv oil} zu ge-
brauchen.

(4) Behotrden sind ohne cen Zuﬁtz .Herr® anzuscarei-
ben (z. B. &n den ister fiir W
zehr), es sei denn, das Schriftsiiice

enleiter persénlich gerichtet.

isi an dea Be-

(5) .Erlasse”
Verfiigungen

sind Scareiben obperster Landesbehodrden,
Schreiber von Landesoberbehérden oder
den an nachgeordnete Diensistellen.
] =L OTC werden &ls .Be-
Stelien oder an
Bescheide” be-

Schreiben an gleichgeordnete
atpersonen als ,Schreiben” ocer

zeichnet.

§ 35
Ve 1dung von Abkilrzingexn,
Anfithren von Rechiscuellen

i rmd I“ c.hen anderen
des abzt urzende ort erstmalig auszuschrei-
an und die Abkiirzung in XKlammern zu v eTIrerLen Spé-
st nur die ALbkl.rzurg zu verwenden,

{2) Geseize und Rechisverorgnungen sind -mii ihren

emilichen Kurzbezeidhnungen, bei Fehl einer Kurz-
bezeichnung mit der vollen Bezeichrung sowie mit dem
Datum der Ausfertigung und der Fundsteile anzufiihren.

Bei allgemein bekannien grﬁﬁerpn Geseizen k0nnen das

Datum der Ausiertigung N.rid die Funcstelle iehlen. Bei-
spiel: ABG, BGB.
§ 36
Verwal .ung:.mﬂbuh

Sofern Verwaliungsgebiihren erzoben
Zahlungspflichtigen ein sc
zu erieilen, ats dem sich die Tarifstelle der
gebiihrenordnung und die Hoéhe der Gebil
miissen.

Der Besczeid soll auBercdem eine :
Uherweisung der Gebihr aui dRQ Postsc

Bergamies sowie eine Re
Der Gebiihrenbescheid soll *roclirhs. nicht gesonderi
erieilt, sondern als Bestandteil des gebil enpﬂlcht' en

iili-

Bescaeides (z. B, Erlaubniserieilung, Awusnahmebew
gung) behandelt werdex.
- § 37
Verfahren bei Ordnungswidrigkeiten

(1) Beim Vorliegen einer Ordnungswicrigk
den Betroffenen nach dem Geseiz iiber O
keiten zu verfahren.

(2) Fiir den ErlaB von BuBgeldbescheiden und cie Er-
hebung von Verwarnungsgeldern si i
iihrten Vordrucke. zu benutzen;
vollsi&ndig euszufiillen.

§ 38
\ferhandlunga--lederc

(1) Die V¥ *ﬂanclur.gs:node* chrift ruf enthalten:

1. Ort und Zeit der V
handlungsfithrers. Wird di ift nicht wah-
rend der Verhandlung abgefaBL, so ist dies anzugeben
und zu begriinden;

=: Ditsceldor?, den 10. Okzover 1972

den, 1st dr:'r' ’

1681

N

Zwedk der Verhandlung;

3. Namen, Beruf und Wohnori der Ers nenen sowie
gabe der Eigenschaft, in der sie teil 1en. Etwaige
Volimachien sind naca Form vnd Inhalt zu prifen, in

der INiecerschrift aufzufiihren und éieser beizufiigen;

I~

die Erklarung der Erschienenen;

einen V daB die Verhandlung den - Erschie-
nenen vorgel . von ihnen genehm und, soweit
es sich um Vernehmungen handeli, untersctrieben
worden ist.

s,l‘l

(2) Verweigert einer der Ezschienenen die Unterscarift,
so ist dies unter Angabe des Grundes zu vermerker.

(3) Ist ein Erschienener schreibunfihig, so ist in der
Regel ein Unterschrifiszeuge, ist er ac-utscne'l
Sprache i mécatig, so ist nach Moglic - ein ver-
eidigter Dolmetscher hinzuzuzichen. Die > rschrift
ist von dem schrifiszeugen oder dem Dolmetscher

zu unterschreiben.

D. Zeichnen unc Unterzeichnen
§ 39
Unterzeichnen durch den Bergamtsleiter
(1) Der Bergamisleiter unterzeichnet:

1. Vorgénge von besonderer Bedeutung;

o

Berichie an das Lapdeaobe*bergamt soweit sie nicht
forrularméBig oder periodisch erstaitet werden;

3. Rundverfiigungen an die Betriebe;

h

Vorgénge, deren Unierzeichnung er sich allgemein
oder im zelfall (§ 20) vorbehalten hat.

roleiter sind
hrien Vorginge

(2) Die Fachbereichsleiter sowie der Bl
Hir céie Vorlage der in Absaiz 1 suig
usw. veraniwortlich.

- § 40
Unterzeichnen durca die Fachbereichsleiter

Die Fachbereichsleiter unterzeichnen alle nicht wvom
Bergamtsleiter zu unterzeichnenden Vorgdnge, soweit
nicht die terbeiter des hohererr Dienstes oder die
Sachbearbeiter auf Grund der Erméchtigung nach §§ 41
oder 42 unterzei

§ 4t
Unterzeichnen
durch die Mitarbeiter des hork

eren Dienstes

Die Mitarbeiter des hoheren Dienstes untierzeichnen
twirfe und Re*nsch ihnen die Zeich-
gsbefugnis hzr,-r ter -auf Vorschlag
i iftlich iberiragen

Unterzeichnen durca die Sachbearbeiter

Die Sachbearbeiter unterzeichnen Eniwiirfe und Rein-
schrifien, soweit ihnmen die Zeichnungsbefugnis hierfiir
vom Bergamtsleiter auf Vorschlag des zustandlgen Fach-
bereichsleiters schriftlich iibertragen ist.

§ 43
Unterzeichnen durch den Biiroleiter
Der Biiroleiter unierzeichnet Entwiirie und Reinschrif-
ten, soweit ihm die Unterzeichnungsbeiugnis vom Berg-
amtsleiter schriftlich libertragen ist.

§ 44

Zeichnungsiorm

(1) Es unterzeichnen

der Bergamtsleiter mit seinem. Namen ohne Zusatz,
2. der Verireter des

«In Vertretung”,

Bergamtsleiters mit dem Zusatz -
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3. elle sonsiigen Zeichnungsberecntigien einscalieBlica
Ger besonders ermaichtigten arpeiter des hoheren
Dienstes, der Sachbearbeiter und des Biroleiters mit
dem Zusaiz I'r Aufirag”.

[”)\ ,Lp V rLTeLuna zeichnet auch de_ rarhbermc1<1e1-

3 den Vertreter des Bergamisleiters vertriit

uIld es sich um einen sonst von diesem abschlieBend zu
nenden Entwurf hancelt. Im iibrigen zeichnen Ves:
treier mit cpm Zucmz ; * hinier ihrem Namen: dieser

Zusaiz inscnrift ibernommen.,

cer Entwiirfe

Zeichnien und Unierzeicanexn
(1) Entwilrfe, die von Vorgeseizien zu unierzeichnen
ind, werden vom Veriasser am Ende mit Namenszeichen
atum versehen und auf dem Diexstweg vorgelegi.

[2) D1e pail bete"ligenden Fadbereichsleiter haben in

Emcrar.gsstpmn vorgesehenen Rejheniolge {§ 17
1) mit bereichszeichen, Namenszeichen und

aium rechis am Schluf des E ris zu- zeichnen.

(3} Die Zeichnung durch die zu Beteiligenden geht
grundsétzlica dem
der federflihrende Fachbere er,
teiligenden auch .nach der Unterzei

Kann eine dringende Sache ausnahmsweise den zu
Beieiligenden nichi zum Miizeichnen vorgelegt wercen,
ist sie ihnen naca Abga‘la zuzuleiien.

nnen die zu Be-
ng miizeichnern.

4) us_L—nterzelcnnen hat mit vollem Namen zu er-
folgern. :
§ 46
Zeichnungsiorm der Reinscoriften;
Beglaubigungen

{1) Folgende Reinschriften sind sieis eigenh&ndig zu
unierzeichnen:

1. Berichie an das Lardesoberbergamt, -

2. férmliche Urkunden,
3. Rechtsmitielschriften,
4, Schreiben an Privaipersonen,
5. Schreiben, derén eigenh#ndige Unterzeichnung durca
. den Arbeitsvermerk ,.z. U.” angeordxet ist..
(2) Unier die eigenhindige Unterschr soll in Klam-
mern der Name des Maschinen-

Unierzeicanencen
scarift gesetzt werden. )

(3) Im ﬁbrigen sind die Reinsch
‘verfahren anzufertigen. Debei
zeichnenden mit dem Zusatz «gez.” in Maschinensch
auf die Reinschrift gesetzt. Der Biiroleiier oder die be-
sonders ermac..tlghen Kanzleikréfte seizen daneben den
Vermerk : ’

en im Beglaubigungs-
rd der-Name des Unte:-

Beglaubigt
(Name)
(Kanzleis

tempel) “ {Amts- oder Dienstbezeichnung)

n

§ 47
Daium

(1) Entwurf und Reinscarift iragen :a des gleiche

- Datum,

{2) Das Datﬁm ist bei eigenhd@ndigem Unterzeichnen in
Entwurf und Reinschrift von dem Unierzeichnenden ein-
zusetzen. ’ :

(3) Bei der Beglaubigung der Reinschriii ist von der
Kenzlei in Entwurf;,und Reinschrift das Datum des Tages
einzusetzen, an dem die Beglaubigung vollzogen wird,

Wird die zu beglaubigende Reinschri
als 1 W

iit erst nach mehr
j212) nach dem Unterzeichnen :des Entwurfs ge-

Unterzeichnen voraus. LnLerzelcnneL,
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fertigi, so ist nach Riicksprache mit cdem Veriesser das
von ihm bestimmte Datum einzuseizen.
§ 48
Fihrung von Dienstsiegeln

scar welche

(1) Der Bergamisleiter bestimmi
n "'"rfer- Der Kreic

Dienstlréfte ein Dienstsiegel
der zur Fihrung von Diensts’e
das unbedingt no:‘.‘:endwe ‘\Taﬁ zu1 bes

{2) Diensisiegel sind fortlauienc zu numerieren, listen-
méBig zu erfassen und gegen Empfangsbesczeinigung
auszuhindi g=n Sie :11‘.(1 unter Verschlu3j za en.

i | 8 49
- Laufmeppen

(1) Fiir das. Beidrdern der Akien
nach dem Wegweisersysiem zu be

sind Laufmappen
en.

(2) Fiir .Sofortsacae
fiir somstige Schriftst
verwenden.

sind gelbe, ilir .Eilsachen” rote,
e andersiarbige Laufmappen zu

§ 50
Posiausgangssielle

) Die ausgek eddn Post wird von
stelle abae;chlc

ehzusendenden V orgunr'e sind mit Reinscar
1i der Postausgangssielle zuzuleiten. So
sie nicht in Form von Sammelséncungen verscaicst
Cen, sird grundsdtizlich F rbriefumschlége zu ver-
so

ind die erforderlichen
reibkrafi mit Ger Anschrift zu

-

Posia

{3) Personalv nge sind der
schlossen-zuzuleiten.

sgangssielle ver-

(4) Die Absendung ist auf dem f zu-vermerken.

V., Abschnit:

Diktat, Schreibdienst.und Registratuf

rgerdte zu ver-
Scareibkraft ins
ausreichend vor-

bereitet s

§ 52
Maschinenschreiben

Entwiirfe -und Remschrvc en sind Urum:,aLzhc: mit der
Schreibmaschine zu fertigen. Kleinere V erfiigungen und
Schreiben koénnen im internen Verkehr hardschriftlich
abgesetzt werden.

. §53
Registratur

a

(1) Das Scorift st mit Ausnahme der Verschlub-
sachen und der rgénge iiber Personal- und Ausbil-
dungsangelegenheiier sowie tber Verirdge in der Re-
gistratur in Alktfen geordnei aufzubewakren.

(2) Auigaben und Z.lc*“:,ldlgk_eit der Registratur regelt
die Regisiratur- und Akienordnung. .

7 VI. Abschnitt
Dienstverkehr und Ordnung des Innendienstes
o§5e
: Behérden

(1) Der Verkebr mit anderen Diensis
kommunelen Gebietskdrperschaiten

wn

Verkebr m




von Beh&rde zu Behorde unier Eirhaltung des Dienst-
weges abzuwickeln.

(2) Persémlicher Scrriftwechsel
legenheiten ist nur dann zuldssicg,
urbedingt noiwendig erweist. In di
zZu sorgen, dab cie beiderseiti
Geschaiiscang kommen.

lrh als
Feile ist dafiir
teilungen in dex

§ 55
skunft_. Akteneinsicht

Au

I
d1e gF:)ote:‘_e Zu*uc halt:ng‘ zZu
sraafl zu achten, da3 die V
schwiegezheit nicat verleizt -
vermieden werden.

i
; inshes on_deLe ist

tr

igten ge-
n, In Zweifeisfélien ist die Entscheicung des
leiters herbeizufiihren.

§ 36
Verkehr mit Presse, Rundfunk, F

Mindliche Auskiinfte an Presse, Rundiunk und Fern-
sehen sowie schriiili erlautbarurgen. die zur Ver-
Offenilichung bestimmi sind. bleiven cem Bergamislieiter
oder seinem Vertreter vorbehalten.

§ 57
Dienstordnun

Die dl’gememen Angelegenheiten des innerex Diensi-
beiriebes regelt die Diensiordnurng.

— MBL NW. 1972 S,

1II. -
Innenminister '

Oiientliche Sammlung
Vertrieb von Wohliahrisbrieimarken

Bek. d. I : ters v, 28. 8. i972

Spitzenverbdnde der
viands habe ich die Ge-
nphmlgupg P"‘teU[. in der Ze::_ vom 5. Oktober 1972 bis
30. April 1973 h'l(l in den iolgenden Jahren bis auf
ordrhein-Westialen durch die ihr
C ossenen V rde (Deuischer Caritasverband,
Das Dlako:':ische Werk — Ihnere Mission und Hilfs-
werk — der EKD, Zentralwohlfahrtsstelle der Juden in
Deutschland, Deuisches Roies Kreuz, Arbeiterwohlfahrt,
Deuisczer Paritdtischer Wohlfabrtsverband) ohliakris-
briefrrarzen zu verireibe:x.

Fiir die
9. 8. 1671 ABl X
neute Bekanntmach:

Arndertngen oder Widerruf der Erlaubnis.

— MBI, N

Landschaiisverband Rheinland

Bekanntmabhung
des Landschaitsverbandes Rheinland

10. Tagung cer 5. Landsc

Die 5. Landschaftsversammiurg Rheinland ist
0. Tagung auf -

Moniag, den 16. Oktober 1972, 10 Thr,

Koln, Rathaus, groBer Sitzungssaal im 1. Stock,

einberufen worden

Taaeso dnung

1,

2.

3. cen Ausschiissen

2 t Heatshaitsplan fiir das Rech-

5.

5.1 XNe —cuzr,g der rerbandes
Rheinland iber die rilichen Tra-
ger der Sozialhi! von Auigaben
des {bertrtlichen ihiiie nach dem
BSHEG und dem- zur: BSHG

5.2 Rheinland iiber die

Stddte tnd Kreise an der
Koin, den 3. Okiover 1972 -

Der Direktor
des Landschaftsverbandes

) . Dr.h.c.Kizausa
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