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631 I.
Vorliufige Verwaltungsvorschriften
zur Landeshaushaitsordnung (Vorl, VV-LHO)

RdErl. d. Finanzministers v. 5. 11, 1976 -
ID3-0070-0.2

Mein RdErl. v. 21. 7. 1972 (SMBL. NW. 631) wird nach
Beteiliqung der zustdndigen Minister und — soweit dies we-
gen der Aufhebung von Runderlassen erforderlich ist — mit
deren Einvernehmen sowie nach Anhérung des Landesrech-
nungshofs und - soweit erforderlich — mit seinem Einverneh-
men mit erstmaliger Wirkung fir das Haushaltsjahr 1977 wie
folgt gedndert und ergénzt:

1. Der Hinweis auf die FuBnote am Ende der Uberschrift und

die FuBnote sowie die unterhalb der Uberschrift stehen-
den Zeilen , Zuden §§ ..... " werden gestrichen.

* 2. InNr. 1 Satz 1 werden hinter den Worten ,,§ 5 Abs. 2" die
Worte ,,und § 79 Abs. 1" eingefiigt.

3. Hinter Nr. 1 Satz 1 werden folgende neue Sitze einge-
fligt:
Soweit in den Vorl. VV-LHC Paragraphen chne Angabe
des Gesetzes angefiihrt sind, beziehen sie sich auf die
LHO. Die Vorl. VV-LHO werden wie folgt zitiert:
1.1 innerhalb der Verwaltungsvorschriften zu demselben
Paragraphen ,Nr. ... ",
1.2 innerhalb der Vorl. VV-LHO, aber zu einem anderen
Paragraphen ,Nr....zu § .. " und
" 1.3 auBerhalb der Vorl, VV-LHO Nr....VVzu § .. LHO"
oder ,\VV zu § .. LHO" oder ,,VV zur LHO".

4. Nr. 1 Satz 2 wird Nr. 2 und erhélt folgende Fassung:
2 Die VV mur LHO sind bis auf weiteres unter Beachtung
der folgenden Einschrénkungen und Hinweise anzu-
wenden:

5. Nr. 1.1 wird Nr. 2.1 und eingangs wie folgt gefaBt:
2.1 zuNr.2.1 zu § 23:

Zuwendungen zur Férderung von Projekten, fiir die
bereits .....

6. Nr. 1.2 wird Nr. 2.2 und wie folgt gefaft:
22 zuNr. 22 zu § 23;
Die Vorschriften zur institutionellen Férderung sind
erstmals auf Zuwendungen anzuwenden, bei denen
der Bewilligungszeitraum (Nr. 4.23 zu § 44) nach dem
Zeitpunkt des Inkrafttretens der VV zur LHO beginnt.

7. Nr. 2 wird Nr. 2.3 und eingangs wie folgt gefaBt:
2.3 zuNr. 4.6 zu § 44:

Der Landesrechnungshof verzichtet auf die Ubersen-
dung.....

8. Hinter Nr. 2.3 (new) wird folgendes eingefiigt:
24 z7uNr. 21 § 70:

Meine nach Satz 1 erforderliche Genehmigung wird
hiermit fiir alle in Gebrauch befindlichen Vordrucke
fiir die an die Kassen des Landes zu richtenden Kas-
senanordnungen erteilt; die nachstehenden Be-

"/schriinkungen zu Nr. 6.3 sind zu beachten. Fir die an
die Bundeskassen zu richtenden Kassenanordnungen
sind grundsétzlich die vom Bundesminister der Fi-
nanzen vorgeschriebenen Vordrucke zu verwenden.

2,5 zuNr. 2.7 m § 70:
Die Grundsitze nach Nr. 3.4 zu § 71 liegen mir im
. Entwurf vor, der wie folgt lautet: _
3.4 Werden Buchungen mit Hilfe von ADV-Anla-
g:g vorgenommen, s¢ mubl sichergestellt sein,

3.4.1 nur dokumentierte, freigegebene und giiltige
Programme verwendet werden,

3.4.2 die Richtigkeit und Vollstindigkeit der Daten-
erfagsung, -eingabe, -verarbeitung und -ausga-
be durch organisatorische und programmierte
Kontrollen, z. B. durch Kontrollsummen, Plausi-
bilititskontrollen, Priifziffern, gewdhrleistet
sind,

3.4.3 in den Arbeitsablauf nicht unbefugt eingegrif-
fen werden kann,

3.4.4 Vorkehrungen gegen einen Verlust oder eine
unbefugte Verdnderung der gespeicherten Da-
ten getroffen sind und

345 die Aufgaben- und Verantwortungsbereiche
der am Verfahren Beteiligten festgelegt und
gegeneinander abgegrenzt sind.”

2.6 zuNr. 6.3 zu § 70:

Soweit die Vordrucke fiir f6rmliche Zahlungsanord-
nungen Ziffernfelder fiir den anzunehmenden oder
auszuzahlenden Betrag nicht enthalten, sind abwei-
chend von Nr. 6.3 Satz 1 zu § 70 auch DM-Betrige
unter 1000 Deutsche Mark in Buchstaben zu wieder-
holen, wenn der Betrag handschriftlich oder mit
Schreibmaschine eingesetzt wird. Bei Maschinen-
schrift kann jedoch von der Wiederholung abgesehen
werden, wenn mindestens der Markbetrag unmittel-
bar vor der ersten und unmittelbar nach der letzten
Ziffer durch ,x" oder ein entsprechendes Symbol be-
grenzt wird (,,x89x DM 15 Pf" oder ,x89,15x DM").

2.7 zu Nr. .31 und Nr. 7.4 zu § 70:
Die Kasse hat die nach Nr, 7.31 und Nr. 7.4 zu § 70 in
den Zahlungsanordnungen angegebenen Bankleit-
zahlen in die Uberweisungsauffrige oder in die
den Sammelilberweisungsauftriigen beizufiigenden
Uberweisungstriger zu iibernehmen, Die Bankleit-
zahl ist auch dann in dem Uberweisungsauftrag oder
dem Uberweisungsirdger anzugeben, wenn sie in der
Zahlungsanordnung nicht enthalten ist und deshalib
von der Kasse anhand des Bankleitzahlenverzeichnis-
ses ermittelt werden muB oder im Verantwortungsbe-
reich der Kasse gespeichert ist.

2.8 zuNr. 13.13 zu § 70:
Die bei Justizbehérden titigen Richter, Staatsanwil-
te, Rechispfleger und Urkundsheamten sind abwei-
chend von Nr. 13.13 zu § 70 zur Feststellung der
sachlichen Richtigkeit befugt, ohne daB es der beson-
deren schriftlichen Ubertragung der Befugnis bedarf.

2.9 zu Nr. 19.51 zu § 70:
Wegen der Feststellung der rechnerischen Richtigkeit
von maschinell erstellten Strom-, Gas-, Wassergeld-
und Fernmelderechnungen verweise ich auf meinen
RdErl. v. 3, 12, 1970 (SMBL. NW. 6302).

210 zuNr, 20.1 zu § 70:
Erteilt ein Rechtspfleger aufgrund eines Gerichisbe-
schlusses eine Auszahlungsanordnung und beschei-
nigt er gleichzeitiq auch die sachliche und die rech-
nerische Richtigkeit der Anordnung, so gilt Nr. 20.1
Satz 2 zu § 70 nur, soweit er den BeschluB selbst
gefalit hat.

2.11 zuNr. 22 zu § 70:

2.11.1 Abweichend von Nr. 22.2 zu § 70 darf im Ge-
schiftsbereich des Justizministers eine allgemeine
Annahmeanordnung fiir solc¢he Einnahmen erteilt
werden, die dem Lande zustehen und Gebiihren
und Strafen betreffen, ohne daB der Kasse oder
Zahlstelle Unterlagen nach Nr. 22.2 zu § 70 zur
Verfiigung gestellt werden.

2.11.2 Nach Nr. 22.14 zu § 70 i. V. mit der vorstehenden
Nr. 2.11.1 wird hiermit fiir den Geschéftsbereich
des Justizminjsters im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof

2.11.21 allgemeine Annahmeanordnung fiir solche Ein-

nahmen erteilt, die dem Lande zustehen und Ge-
biihren und Strafen betreffen, und

2.11.22 allgemeine Zahlungsanordnung fiir die Einzah-

lungen und Auszahlungen der Gelder der Gefan-
gegen erteilt

2.11.3 Weitere Fille, in denen nach Nr. 22.14 zu § 70 die
Erteilung allgemeiner Zahlungsanordnungen zu-
gelassen worden ist, sind in meinem RdErl. v.
22.11. 1960 (SMBL. NW. 6302) aufgefiihrt.

2,12 zuNr. 27.2 zu § 70:
Nr. 27.2 Satz 2 zu § 70 ist in folgender Fassung
anzuwenden:
wSie sind vom Kassenleiter oder seinem stindigen
Vertreter und von einem weiteren Beamten oder
Angestellten, den der Kassenleiter bestimmt, zu un-
terschreiben. ™
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213 zgNr. 273 zu § 70

Nr. 19.2 zu § 71 liegt mir im Entwurf vor, der wie

folgt lautet:

»19.2 Die Kasse kann zur Vereinfachung des Bu-
chungsverfahrens Zahlungen in Zusammen-
stellung erfassen und in Gesamtbetrigen bu-
chen.”

214 zuNr.28zu § 70:

2.14.1 Bei Zahlungen an Empfinger im Ausland ist mein
RdE, v. 27. 12. 1974 (SMB1. NW. 632) zu beachten.

2.14.2 Zur Frage der Haftung bei Auszahlungen durch
Hingabe von Schecks verweise ich auf meinen
RdErl. v. 12. 8. 1975 (SMBI. NW. 632).

2.15 zuNr. 30.3 zu § 70:
Die Fille, in denen die Auszahlung von Betrdgen im
Lastschrifteinzugsverkehr zugelassen worden ist,
sind in meinem RdErl. v. 14. 3. 1973 (SMBL NW. 632)
aufgefiihrt.

2.16 zu Nr. 31.1 und Nr. 31.2 zu § 70:
An den z. Zt. bestehenden Kontoverbindungen der
Kassen éndert sich nichts.

217 zuNr. 31.3 zu § 70
Nr. 31.3 zu § 70 ist in folgender Fassung anzu-
wenden:
-Die von der Kasse auszustellenden Schecks, Post-
schecks und Uberweisungsauftrige sind vom Kas-
senleiter und von dem fiir die Abwicklung des Zah-
lungsverkehrs zustindigen Beamten oder Angestell-
ten zu unterschreiben.”

218 zuNr. 31.5zu § 70:
Abweichend von Nr. 31.5 zu § 70 kinnen die Zahl-
stellen im Geschiiftshereich des Justizministers bet
den in Betracht kommenden Postimterm beantra-
gen, daB die fir sie bestimmten Einzahlungen den
Pc;tgecheckkonten der Zahlstellen gutgeschrieben
Wi n.

2.19 zu Nr. 40.42 zu § 70:
Nr. 20.2 zu § 71 liegt mir im Entwurf vor, der wie
folgt lautet:
+20.2 Zahlungen durch Verrechnung sind am sel-
ben Tage als Einzahlung und Auszahlung zu
buchen (Nr. 35.3 zu § 70).”

220 zu Nr. 42.2 zu § 70:

Nr. 23.6 zu § 71 liegt mir im Entwurf vor, der wie

folgt lautet:

»23.6 Ein Kassemiberschul ist fiir den ndchsten Tag
als Verwahrung zu buchen. Wird ein Kassen-
iiberschufl aufgeklért, so darf er nur aufgrund
einer Kassenanordnung ausgezahlt werden
Ein Kasseniiberschufi, der nicht innerbalb von
6 Monaten aufgeklédrt werden kann, ist als
Einnahme nachzuweisen.”

2.21 zu Nr. 46.3 zu § 70:

Nr. 46.3 Satz 3 zu § 70 gilt auch fiir Einzahlungen auf

Geldbuflen, die ein Gericht des Landes zugunsten

einer gemeinniitzigen Einrichtung auferlegt hat.

2.22 zu:Nr. 48.2 zu § 70:

Nt 48.2 zu § 70 ist in folgender Fassung anzu-

wenden:

Die Bescheinigqung ist in den Fédllen der Nr. 48.11

und der Nr. 48.12 von dem vom Kassenleiter dazu

bestimmten, fiir die Abwicklung des unbaren Zah-
lungsverkehrs zustindigen Beamten oder Angestell-

ten und in den Fillen der Nr. 48.13 von dem dazu

bestimmten, fiir die Buchfiihrung zustindigen Be-
amten oder Angestellten zu unterschreiben.”
2.23 zu Nr. 56.1 zu § 70:

Die Kassen der Justizverwaltung haben die Bestim-
mungen der Nr. 56.1 Satz 1 zu § 70 nur auf Wertpa-
piere im Sinne des § 1 des Gesetzes iiber die Ver-
waltung und Anschaffung von Wertpapieren vom 4.
Februar 1937 (Reichsgesetzbl. 1 Seite 171) und auf
Kostbarkeiten mit einem 10000 Deutsche Mark
ibersteigenden Wert anzuwenden.

2.24 zu Nr. 56.7 zu § 70:
Nr. 567 Satz 1 zu § 70 ist in folgender Fassung
anzuwenden:

nUnbrauchbar gewordene Wertzeichen und geld-
werte Drucksachen sind von dem fiir die Abwick-
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lung des baren Zahlungsverkehrs zustindigen Be-
amten oder Angestellten in Gegenwart des Kassen-
leiters oder eines von ihm beauftragten zweiten Be-
amten oder Angestellien der Landeskasse zu ver-
nichten."

2.25 zu Nr. 58 zu § 70:
Nr. 3.8 zu § 79 liegt mir im Entwurf vor. Darin wird
festgelegt, daB der Kasse Kassenaufgaben fiir auBer-
halb der Landesverwaltung stehende Stellen nur im
Einvernehmen mit dem Finanzminister iibertragen
werden diirfen.

2.26 zuNr. 59.1 zu § 70:
Bei der Erwdhnung des Kontogegenbuches wird auf
die mir im Entwutf vorliegende Nr. 15 zu § 71
verwiesen. Dort ist die Fiilhrung des Kontogegenbu-
ches ndher erldutert.

227 zaNr. 60 zu § 70:
Wegen der erforderlichen Mitteilung an die Landes-
zentralbank-Zweiganstalten iiber die Teilnatune am
Verstirkungsauftragsverfahren verweise ich auf
meinen RAED. v. 1, 3. 1973 (SMB1. NW. 632).

2.28 zu Nr. 60 und Nr. 61 zu § 70:

Die VV zu § 70 und die mir im Entwwurf vorliegenden
Verwaltungsvorschriften zu den iibrigen Paragra-
phen des Teils IV LHO sind bereits jetzt darauf
abgestellt, dafl die derzeitig dreistufig organisierten
Kassen des Landes im Zuge der Konzentration und
Automation der Kassenaufgaben zu einer zweistufi-
gen Kassenorganisation gestrafft werden, in der den
Landeskassen die Landeshauptkasse iibergeordnet
ist. Um der derzeitigen Kassenorganisation gerecht
zu werden, gilt folgendes:

2.28.1 Die Kassen des Landes gliedern sich in die Lan-
deskassen, die Landesoberkassen und die Landes-
hauptkasse,

228.2 Die Landeshauptkasse ist den Landesoberkassen
und die Landesoberkassen sind den Landeskassen
fiir Zwecke der Geldversorqung und der Abrech-
nung iibergeordnet.

2.28.3 Fiir die Landesoberkassen (Regierungshauptkas-
sen, Oberfinanzkassen, Oberjustizkasse, Universi-
tédtskassen Bonn, Diisseldorf, Kéln und Miinster,
Kasse der Rheinisch-Westfilischen Technischen
Hochschule Aachen) gelten die auf die Landes-
hauptkasse abgestellten Verwaltungsvorschriften,
soweit die Landesoberkassen als den Landeskas-
sen (Finanzkassen, Gerichtskassen, Kassen der
Medizinischen Einrichtungen der Wissenschaftli-
chen Hochschulen und - fiktiv — die Kassen der
Kreise und die kreisfreien Stéddte) iibergeordnete
Kassen tédtig werden.

2.29 zu Nr. 62.1 zu § 70:

Nr. 62.1 Satz 1 zu § 70 ist in folgender Fassung
anzuwenden:

wZahlungsmittel, die nicht unmittelbar zur Auszah-
lung am Schalter bendtigt werden, sind unter dem
gemeinsamen Verschlufl des Kassenleiters und des
fiir die Abwicklung des baren Zahlungsverkehrs zu-
stindigen Beamten oder Angestellten im Kassenbe-
hélter aufzubewahren.”

2.30 zu Nr. 6.1 Satz 2 der Anlage 1 zu § 70:

Nr. 6.1 Satz 2 der Anlage 1 zu § 70 gilt nicht, wenn
Gerichtskostenmarken und Bescheinigungen iiber
die Annahme zur Hinterlegung (Hinterlequngs-
scheine) aufgnnd einer Einzahlung mit Scheck oder
Postscheck auszuhdndigen sind.

2.31 zu Nr. 7.1 der Anlage 1 zu § 70:

Zu Nr. 7.1 Satz 2 der Anlage 1 zu § 70 verweise ich
auf meinen RAErl. v. 4. 3. 1971 (SMBL. NW. 632), mit
dem meine Vereinbarung mit der Landeszentral-
bank in Nordrhein-Westfalen — Hauptverwaltung
der Deutschen Bunflesbank — iiber den Einzug von
Schedks und Las iften fiir Kassen von Landesbe-
hirden verdffentlicht worden ist.

2.32 zu Nr. 7.2 der Anlage 1 zu § 70:

Abweichend von Ni. 7.2 der Anlage 1 zu § 70 kin-
nen die Gerichtszahlstellen Postschecks und die An-
staltszahlstellen Schecks und Postschecks zur Gut-
schrift auf ihre Postscheckkonten einreichen.
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9. Nr. 3 und Nr. 3.1 werden zu folgender Nr. 3 zusammenge-
fait:

3 Die VV zur LHO ersetzen die entsprechenden, zum
hisherigen Haushaltsrecht ergangenen Verwaltungs-
vorschriften, Rundschreiben und Erlasse, soweit diese
durch die VV zur LHO entbehrlich werden oder ihnen
entgegenstehen. Inshesondere verlieren mit Inkrafttre-
ten der VV zwr LHO folgende Bestimmungen (Vor-
schriften und Runderlasse) ihre Giiltigkeit:

10. Nr. 3.11 wird Nr. 3.1. Gleichzeitiq werden

10.1 in Satz 1 die Zahlen ,,27, 39" durch die Zahlen ,,28, 30,
31, 33, 34, 37" ersetzt,

10.2 in Satz 2 in der Klammer die Worte ,,28 bis 38" durch die
Zahlen ,,29, 32, 35, 36" ersetzt.

11. Hinter Nr. 3.1 (neu) wird folgendes eingefigt:

3.2 §§ 14, 46, 47, 49 bis 70, 77 bis 88 und 114 der Rech-
nunyslequngsordnung Ffir das Reich (RRO) vom 3. 7.
1929 (RMBL. S. 439) sowie die dazu ergangenen Voll-
zugshestimmungen fir den Geschiftsbereich der
Reichsabgabenverwaltung (VB RRO} vom 3. 4. 1934,
mit Ausnahme der VB RRO zu den §§ 67 und 68 RRO,
und die Vollzugsbestimmungen fiir den Geschiifts-
bereich der Reichsjustizverwaltung (JVB RRO) vom
1. 3. 1938 einschlieflich der hierzu ergangenen Ande-
rungen und Ergédnzungen,

3.3 §§ 21 bis 44 und 46 bis 55 der Reichskassenordnung
g?nKO) vom 6. 8. 1928 i. d. F. der Verordnung zur
derung der Reichskassenordnung vom 8. 1. 1931
(RMBL. 5. 71) sowie die entsprechenden Bestimmun-
gen der aufgrund des § 102 RKO oder des § 89 Abs. 2
der PreuBischen Kassenordnung {PrKQ) vom 14, 11,
1932 i. d. F. vom 30. 6. 1934 (FMBL. S. §6/SMBL. NW.
632) erlassenen besonderen Kassenordnungen, mit
Ausnahme der in der Justizkassenordnung (JKassO)
vom 1. 4. 1971 enthaltenen Bestimmungen iiber den
Einsatz von Buchungsmaschinen und die Benutzung
von Mustern zur JKassQ,

12. Nr. 3.12 bis Nr. 3.1.16 werden Nr. 3.4 bis Nr. 3.18.

13. Der Punkt am Ende der Nr. 3.18 (neu) wird durch ein
Komma ersetzt und hinter Nr. 3.18 (neu) wird folgendes
eingeftigt:

3.19 Durchfithrung des § 86 Abs. 1 RRO, RdExrl. d. Innen-
ministers v. 21. 8. 1961, RAErl. d. Ministers fiit Ar-
beit, Gesundheit und Soziales v. 29. 1. 1963 und v.
15. 3. 1965, RdErl. d. Ministerprasidenten v. 4. 5.
1964, RdErl. d. fritheren Ministers fiir Landespla-
nung, Wohnungsbau und dffentliche Arbeiten v, 18,
6. 1964, RdEr. d. Ministers fiir Emé&hrung, Landwirt-
schaft und Forsten v, 3. 12, 1964 und RdErl. d. Mini-
sters fiir Wirtschaft, Mittelstand und Verkehr v. 11. 5.
1966 (alle SMBL. NW. 6302),

3.20 Befdhigung der Beamten des mittleren Dienstes in
der Bes.Gr, A 9 zur Feststellung von Rechnungsbele-
gen gem. § 80 Abs. 2 Satz 1 und § 86 Abs. 1 Satz 1
RRO, RdErl. d. Landesrechnungshofes v. 2. 4. 1969
(SMBL NW. 6302),

3.21. Behandlung nachgemachten, verfalschten, verdich-
_;tigen, beschidigten oder abgenutzten Bargeldes,
“ RdErl. d. Finanzministers v. 15. 7. 1952 {SMEIL. NW.
. 632),
3.22 Einzahlungstag, RAErf. d. Finanzministers v. 1. 9.
1952 und v. 5. 3. 1962 (SMBL. NW. 632)
3.23 Kassenbestandsverstirkung, RdFEr]l, d. Finanzmini-
sters v. 13. 7. 1957, v. 26. 7. 1958 und v. 18. 5. 1966
(SMBL. NW, 632},

3.24 Verwendung von Pastenkugelschreibern und ande-
ren Schreibmitieln im Kassen- und Rechnungswe-
sen, RAErl, d. Finanzministers v. 6. 2. 1959 (SMBI,
NW. 632),

3.25 Gesetzliche Zahlungsmittel, RdErt. d. Finanzmini-
sters v. 13. 5. 1960 (SMBI, NW. 632),

3.26 Férmliche Kassenanweisungen (§ 49 RRO), RdE:l. d.
Finanzministers v. 5. 12. 1960 (SMB1. NW. 632),

3.27 Verpacken von Bargeld, RdErl. d. Finanzministers v.
6.1. 1965 und v. 5. 11. 1965 (SMB1. NW. 632),

3.28 Annahme von Schecks, Postschecks und Postiiber-
weisungsauftrdgen, RAErl. d. Finapzministers v. 23.
3. 1970 (SMBIL. NW. 632),

14,

15.
16.

17

18..

19.

20

3.29 Zahlungsbeweis auf Zusammenstellungen nach
§ 16 Satz 2 RRO (Sammelzahlungsheweis), RAEr. d.
Finanzministers v. 14. 7. 1970 (SMB1. NW. 632),

3.30 Versendung von Zahlscheinen, RdErl. d. Finanzmi-
nisters v. 29. 1. 1971 (SMBIL. NW, 632),

3.31 Angabe der Bankleitzahl in Kassenanordnungen,
RdErl. d. Finanzministers v. 31. 7. 1973 (SMBIL. NW.
632).

In Nr. 4 werden die Worte ,Nr. 3.1 durch die Worte ,,Nr.
3" und die Worte ,, Vorldufigen Verwaltungsvorschriften
zur Landeshaushaltsordnung” durch die Worte ,,VV zur
LHO" ersetzt,

Die hinter Nr. 4 stehenden Hinweise werden gestrichen.

In das Inhaltsverzeichnis der VV zur LHO wird an der der
Reihenfolge der Paragraphen der LHO entsprechenden
Stelle das als Anlage 1 zu diesem AnderungserlaB beilie-
gende mhaltsverzeichnis eingefiigt.

In den Text der VV zur LHO werden an der der Reihenfol-
ge der Paragraphen der LHO entsprechenden Stelle die
als Anlage 2 zu diesem AnderungserlaB beigefiigten VV
zu § 70 LHO eingefiigt.

In Nr. 1.12 zu § 117 werden vor dem Wort , Reichskassen-
ordnung” die Worte ,,§§ 1 bis 20, 45 und 56 bis 102 der”
eingefiigt.

In Nr. 1.13 zu § 117 werden vor dem Wort , Rechnungsle-
gsordnung”’ die Worte ,,§§ 1 bis 13, 15 bis 45, 48, 71
bis 76, 89 bis 113 und 115 bis 118 der” eingefiigt.

In der Anlage zu den VV zu § 117 werden

20.1 die §§ 28, 30, 31, 33, 34, 35 Abs. 1 Satz 2, 37 und 38

gestrichen,

20.2 der Text des § 53 Abs. 1 und des § 54 Abs. 1 jeweils

Zu§70

Nr.

Nr.

Nr.
Nr.
Nr.

Nr.

durch das Wort , (entfilit)"” ersetzt.

Anlage 1
KASSENANORDNUNGEN

Erster Abschnitt:
Arten und Form der Kassenanordnungen

1 Arten der Kassenanordnungen
2 Form der Kassenancrdnungen

Zweiter Abschniti:
Zahlungsanordnungen
Arten der Zahlungsanordnungen
Erteilung von Zahlungsanordnungen
Inhalt der férmlichen Zahlungsanordnung
Betrag
Zahlungspflichtiger oder Empfangsherechtigter
Falligkeitstag
Buchungsstelle, Haushaltsjahr
Begriindung
Feststellung der sachlichen und rechnerischen Rich-
tigkeit
Inhalt der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit
Feststeller der sachlichen Richtigkeit
Form der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit

Inhalt der Bescheinigung der rechnerischen Richtig-
keit

Feststeller der rechnerischen Richtigkeit

Form der Bescheinigung der rechnerischen Richtig-
keit

18 ZusammengefaBte Bescheiniqgung der sachlichen
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KASSENANORDNUNGEN

Erster Abschnitt:
Arten und Form der Kassenanordnungen

Arten der Kassenanordnungen

Der zustindige Minister oder die von ihm erméchtigte
Dienststelle (anordnende Stelle) hat, soweit nicht der
Finanzminister Ausnahmen zugelassen hat, schriftli-
che Anordmungen (Kassenanordnungen) zu erteilen,
wenn

Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu lei-
sten sind,

Buchungen vorzunehmen sind oder

Wertgegenstinde in Verwahrung zu nehmen oder aus-
zuliefern sind.

Kassenanordnungen sind

Zahlungsanordnungen, wenn Einzahlungen anzuneh-
men oder Auszahlungen zu leisten sind,

Einlieferungsanordoungen oder Auslieferungsanord-
nungen, wenn Wertgegenstédnde in Verwahrung zu
nehmen oder auszuliefern sind,

sonstige Kassenanordnungen aufgrund besonderer
Weisung des Finanzministers,

Anderungsanordnungen, wenn Angaben in Kassenan-
ordnungen zu dndern sind.

Als Kassenanordnungen gelten auch kasseninterne
Auftrage.

Form der Kassenanordnungen

Kassenanordnungen sind mit Ausnahme der allgemei-
nen Zahlungsanordnungen (Nr. 22) auf den vom Fi-
nanzminister genehmigten Vordrucken zu erteilen.
Der Finanzminister kann in Ausnahmeféllen zulassen,
daf diese Vordrucke mit anderen Vordrucken verei-
nigt werden. -

Anlagen zu einer Kassenanordnung sind mit dieser so
zu verbinden, daB sie nicht verlorengehen kinnen.
Soweit sie sich wegen ihres Umfangs nicht fest mit der
Kassenanordnung verbinden lassen, sind die Anlagen
s0 zu kennzeichnen, daB sie der Kassenanordnung
zugeordnet werden konnen, zu der sie gehdren. Auf
der Kassenanordnung ist der Verbleib der Anlagen
anzugeben.

Kassenanordnungen und solche Anlagen, die von
Dienststellen anzufertigen sind, miissen gut leshar
sein. Sie diifen nur im Druck oder urschriftlich mit
Schreibmaschine, urkendenechter Tinte, Kugelschrei-
ber mit Mine nach DIN-Norm oder mit sonstigen vom
Finanzminister zugelassenen Schreibmitteln ausgefer-
tigt werden. Streichungen und sonstige Anderungen
sind 50 vorzunehmen, daB die urspriinglichen Anga-
ben lesbar bleiben. Nr. 21 ist zu beachten. Gleichlau-
tende Angaben konnen durchgeschrieben werden. In
Kassenanordnungen diirfen die Bezeichnung des Zah-
lungspflichtigen, des Einlieferers oder des Empfangs-
berechtigten und der Betrag weder durchgeschrieben
noch gedndert werden.

Wird eine Bescheung}.mg abgegeben, die in den Be-
reich eines anderen Verwaltungszweiges gelangt, so
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ist sie mit der Bezeichnung der bescheinigenden

Dienststelle zu versehen.
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2.6
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4.1

4.2

43

44

4.5

Unterschriften sind mit zugelassenen Schreibmitteln
(Nr. 2.3} eigenhindig zu leisten.

Kassenanordnungen sollen einfach ausgefertigt wer-
den Sind fiir die Akten Durchschriften erforderlich, so
sind sie deutlich als solche zu kennzeichnen. Die Ertei-
lung von Kassenanordnungen muS aus den Vorgéngen
ersichtlich sein.

Werden Kassenanordnungen oder von Dienststellen
anzufertigende Anlagen und begriindende Unterlagen
(Nr. 10.1} mit Hilfe von ADV-Anlagen erstellt oder
nachgepriift, so sind die Grundsitze nach Nr. 3.4 zu
§ 71 zu beachten. Das Nihere bestimmt der Finanzmi-
nister, soweit erforderlich im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof.

Zweiter Abschnitt:
Zahlungsanordnungen

Arten der Zahlungsanordnungen

Zahlungsanordnungen sind
Annahmeanordnungen fiir Einzahlungen,
Auszahlungsanordnungen fiir Auszahlungen.

Werden eine einmalige Zahlung oder innerhalb eines
Haushaltsjalres wiederkehrende Zahlungen fiir je-
weils einen Zahlungspflichtigen oder Empfangsbe-
rechtigten angeordnet, so sind die Zahlungsanordnun-
gen Einzelanordnungen.

Werden einmalige Zahlungen oder inmerhalb eines
Haushaltsjahres wiederkehrende Zahlungen fiir je-
weils mehrere Zahlungspflichtige oder Empfangshe-
rechtigte angeordnet, so sind die Zahluergsanordnun-
gen Sammelanordnungen.

Zahlungsanordnungen fiir wiederkehrende Zahlun-
gen, die iiber ein Haushaltsjahr hinaus gelten, sind
Daueranordnungen.

Zahlungsanordnungen sind zu erteilen als
férmliche Zahlungsanordnungen {Nr. 5 bis Nr. 21) oder
allgemeine Zahlungsanordnungen (Nr. 22).

Erteilung von Zahlungsanordnungen

Sobald fiir eine Einzahlung der Grund, der Zahlungs-
pilichtige, der Betrag und die Falligkeit feststehen, hat
die anordnende Stelle eine Annahmeanordnung zu
erteilen und sie der Kasse — erforderlichenfalls iiber
eine Zahlstelle — zuzuleiten.

Sobald fiir eine Auszahlung die Verpflichtung zur Lei-
stung, der Empfangsberechtigte, der Betrag und die
Falligkeit feststehen, hat die anordnende Stelle unter
Beachtung der Nr. 20.24 eine Auszahlungsanordnung
zu erteilen und sie der Kasse ~ erforderlichenfalls iiber
eipe Zahistelle — muzuleiten. Empfangsberechtigten
oder ihren Beauftragten sollen Auszahlungsanordnun-
gen nicht zum Uberbringen an die Kasse oder Zahlstel-
le ibergeben werden,

Wird der ancrdnenden Stelle eine Einzahlung mitge-
teilt, so hat sie, sofern nicht eine allgemeine Annah-
meanordnung gilt, unverziiglich eine Annahmeanord-
nung zu erteilen oder iiber den Verbleib der Einzah-
lung zu entscheiden.

Geht eine férmliche Zahlungsanordnung vor ihrer
Aushihnumng verloren, so ist eine Zweitschrift mit dem
gut sichtbaren Vermerk , Ersatzausfertigung anstelle
der verlorengegangenen und hiermit fiir ungiiltig er-
kldrten ersten Ausfertigung” auszustellen. Wird die
erste Ausfertiqung wieder aufgefunden, so ist sie zu
durchkreuzen, mit dem Vermerk , Ungiiltiq"' zu verse-
hen und der Ersatzausfertiqung beizufiigen.

Die ancrdnende Stelle hat bei der Erteilung der Zah-
lungsanordnungen die fir die Buchung nach Haus-
h;}tsjahren maBgebenden Bestimmungen (§ 72) zu be-
achten,

46

47

5.1
5.11

5.12

5.13

5.14

5.15
5.16
3.17
5.18

5.19

Die Kasse hat férmliche Zahlungsanordnungen, die
beim JahresabschluB nicht ausgefiihrt sind, unerledigt
an die anordnende Stelle zuriickzugeben. Das gilt
n.ic.(lilt, wenn die Betrédge als Kassenreste nachzuweisen
sind.

Firmliche Zahlungsanordnungen, die beim Jahresab-
schluB teilweise ausgefiihrt sind, gelten hinsichtlich
des nicht gezahlten Betrages weiter. Entfallt oder 4n-
dert sich die Buchungsstelle, so ist eine Anderungsan-
ordnung zu erteilen.

Inhalt der férmlichen Zahlungsanordnung
Die formliche Zahlungsanordnung muf enthalten

die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch die
Bezeichnung der Zahlstelle, die die Einzahlung an-
nehmen oder die Auszahlung leisten soll,

die Anordnung zur Annahme oder Auszahlung,

den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag (Nr.
6),

den Zahlungspflichtigen oder den Empfangsberech-
tigten (N1. 7),

den Filligkeitstag (Nr. 8),
die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr (Nr. 9),
die Begriindung (Nr. 10),

eine besondere Kennzeichnung bei Abschlagsauszah-
lungen und deren Abrechnung (SchluBzahlung),

die Bescheinigungen der sachlichen und rechneri-
schen Richtigkeit (Nr. 14, Nr. 17 und Nr. 18),

5.1.10 die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

5111

51.12
5.1.13

52

53

54

55

die Nummer der Eintragung in die Haushaltsiiberwa-
chungsliste und das Namenszeichen des Listenfiihrers,
sofern nicht von der Fithrung einer Haushaltsiiberwa-
chungsliste abgesehen worden ist (Nt. 6.1 und Nr. 7.2
zu § 34),

das Datum der Anordnung und
die Unterschrift des Anordnungsbefugten (Nr. 20).

Sind in den Anlagen einer formlichen Zahlungsanord-
nung die Angaben nach Nr. 5.1 ganz oder tellweise
enthalten, so ist eine Wiederholung dieser Angaben in
der formlichen Zahlungsanordnung nicht erforderlich.
In diesem Fall bedarf es in der fisrmlichen Zahlungsan-
ordnung aufler der Bezeichnung der anordnenden
Stelle, der Angabe der Buchungsstelle und des Haus-
haltsjahres, der Anordnung zur Annahme oder Aus-
zahlung des Gesamtbetrages und der Bescheinigung
der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit sowie
der Unterschrift des Anordnungsbefugten nur det feh-
lenden Angaben nach Nr. 5.1.

Auf férmlichen Zahlungsanordnungen iiber die Be-
schaffung von beweglichen Sachen ist die Nummer
der EBintragung in die {iber den Nachweis von bewegli-
chen Sachen zu fithrenden Verzeichnisse zu vermer-
ken, sofern nicht auf die Eintragung verzichtet wird
und ein anderer Vermerk vorgeschrieben ist. Die Ver-
merke kinnen statt auf den Zahlungsanordnungen
auch auf deren Anlagen angebracht werden.

Fallen als Folge einer Lieferung oder Leistung neben-
her Gegenstinde fz. B. Altstoffe, Packmaterial) von
mehr als nur geringem Wert an, so ist der Verbleib
oder die Verwertung dieser Gegenstiinde auf der f6rm-
lichen Zahlungsanordnung oder deren Anlagen zu
vermerken.

Der Finanzminister kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof abweichende Bestimmungen
treffen, Dabei sind gegebenenfalls die Verantwor-
tungsbereiche des Anordnungsbefugten und der Fest-
steller zu regeln.

Betrag

In der férmlichen Zahlungsanordnung ist der Betrag
anzugeben, der in Deutscher Mark oder ausnahmswei-
se in anderer Wihreng anzunehmen oder auszuzahlen
ist. Bei wiederkehrenden Zahlungen sind der Jahres-
betrag und die Teflbetrdge je Falligkeitstag anzuge-
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ben; sind Teilbetriige in gleicher Héhe anzunehmen
oder auszuzahlen, so geniigt die Angabe eines Teilbe-
trages.

Die Betrdge sind in Ziffern anzugeben. Fiir ,Deutsche
Mark" und ,Pfennig” sind die Abkiirzungen ,,DM"
und , Pf"* zu verwenden. In formlichen Zahhungsanord-
nungen, die als maschinell lesbare Datentréiger ver-
wendet werden, kann der Betrag durch Markieren
vorgedruckter Ziffern- oder Zahlenfelder angegeben
werden, wenn der markierte Betrag gegen Falschun-
gen und Anderungen ausreichend gesichert ist.

DM-Betriige von 1000 Deutsche Mark und mehr sowie
Betrdge in anderen Wihrungen sind in Buchstaben zu
wiederholen. *) Der fiir die Angabe der Betrdge vorge-
sehene Raum ist, soweit er bei der Eintragung frei-
bleibt, so zu entwerten, daB nachtrégliche Zusiitze
erkennbar sind. Teilbetrdge sind nicht in Buchstaben
zu wiederholen. In formlichen Zahlun ungen,
die in automatisierten Verfahren erstellt werden, kann
auf die Wiederholung in Buchstaben verzichtet wer-
den, wenn die ziffernmiBige Angabe des Betrages
gegen Filschung und Anderung ausreichend gesichert
ist.

Der Betrag braucht in der formlichen Zahlungsanord-
nung nicht angegeben zu werden, wenn er aufgrund
eines Gesetzes, einer Verordnung oder einer allgemei-
nen Verwaltungsvorschrift berechnet werden kann
{betragslose Zahlungsanordnung). Ist fiir die Berech-
nung im einzelnen Fall die Kenntnis bestimmter Merk-
male erforderlich, so miissen diese in der Zahlungsan-
ordnung angegeben sein.

Der Betrag braucht ferner nicht angegeben zu werden,
wenn

die férmliche Zahlungsanordnung Merkmale enthilt,
die die Errechnung des Betrages aufgrund der im Ver-
antwortungsbereich der Kasse in Form von magneti-
schen oder sonstigen visuell nicht lesbaren Speichern
gefiihrten Personen- oder Objektkonten erméglichen,
und

die Berechnung in einem automatisierten Verfahren

ausgefithrt wird und die hierbei verwendeten Pro-

gramme von den zustindigen Stellen freigegeben wor-
en sind.

Sind Zinsen von der Kasse zu berechnen (Nr. 45.2), so
miissen sich der Zinssatz, der Tag des i der
Verzinsung und der Kapitalbetrag aus der férmlichen
Zahlungsanordnung ergeben; der Kapitalbetrag
braucht nicht angegeben zu werden, wenn die Kasse
ihn aus ihren Unterlagen selbst ermitteln kann.

Zahlungspflichtiger oder Empfangsberechtiffter

In der formlichen Zahlungsanordnung mul der Zah-
lungspftichtige oder der Empfangsberechtigte zwei-
felsfrei bezeichnet sein. Hierzu gehért in der Regel die
Angabe des Vor- und Zunamens, des Wohnortes, der
Strafe und der Hausnummer. Der Geburtsname ist
anzugeben, wenn ohne diese Angabe Zweifel iiber die
Person entstehen kénnen. Bei Verrechnungen (Nr. 35)
ist arjstelle der Angaben zur Person die Buchungsstelle
anzugeben, bei der der zu verrechnende Betrag nach-
Zuweisen ist.

Ist der Zahlungspflichtige nicht zugleich Schuldner
oder der Empfangsberechtigte nicht zugleich Forde-
rungsberechtigter, so muB dies aus der férmlichen
Zahlungsanordnung ersichtlich sein. Satz 1 findet kei-
ne Anwendung, wenn Erlése aus dem Verkauf von
Gebiihrenmarken, Eintrittskarten u. dergl. abgeliefert
werden und allgemeine Annahmeanordnungen nicht
erteilt worden sind. .
Ergénzend zu Nr. 7.1 istin farmlichen Auszahlungsan-
ordnungen der Zahtungsweg (Nr. 28) anzugeben.

Soll der Betrag auf ein Konto iiberwiesen werden, so
sind anzugeben (StraBe und Hausnummer des Konto-
inhabers kiinnen entfallen)

die Kontonummer, die Bankleitzahl und die Kurzhe-
zeichnung des Kreditinstituts, wenn die Bankleitzahl
ausmzlahlungsamforderungen oder Akten ersichtlich
ist, oder

*) Vgl. Nr. 2.6 d. RdEd. d. Finanzministers v. 21. 7. 1972 — SMBL. NW, 631 -
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93
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situts, wenn die Bankleitzahl nicht bekannt ist, oder

die Schliisselzahl, wenn die Kontoverbindung des
Zahlungsempfangers im Verantwortungsbereich der
Kasse oder einer anderen Stelle, die fiir die Erstellung
der Zahlungsverkehrsunterlagen zustindig ist, gespei-
chert ist, und

gegebenenfalls der Zusatz , Lastschrifteinzugsver-
kehr".

Soll der Betrag ausnahmsweise bar ausgezahlt wer-
den, so ist das Wort ,,bar" zu vermerken.

Fiir firmliche Annahmeanordnungen, die im Wege
des Lastschrifteinzugsverkehrs ausgefiihrt werden sol-
len, gilt Nr. 7.31 entsprechend.

Wird fiir den Zahlungspflichtigen oder den Empfangs-
berechtigten ein Personenkonto gefiihrt, so geniigt die
Angabe der Schliisselzahl (Personenkonto-Nummetr).
Entsprechendes ¢ilt, wenn Objektkonten gefiihri wer-
den. Bei automatisierten Verfahren muB die Schliissel-
zahl mit einem Priifmerkmal versehen sein.

Der Finanzminister kann im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof zulassen, daBl bei unbarer Aus-
zahlung der Empfangsberechtigte in der férmlichen
Zahlungsanordnung verschliisselt angegeben wird.

Filligkettstag

In der formlichen Zahlungsanordnung ist das Datum
anzugeben, zu dem die Einzahlung oder die Auszah-
lung bewirkt sein muB (Félligkeitstag). Bei Auszahlun-
gen, die sofort zu leisten sind, entfallt die Angabe des
Filligkeitstages.

Sind Teilhetrdge anzunehmen oder auszuzahlen, so ist
der Filligkeitstag fiir jeden Teilbetrag anzugeben.
Sind bei wiederkehrenden Zahlungen Teilbetrdge in
gleicher Héhe und in gleichen Zeitabstinden anzu-
nehmen oder auszuzahien, so sind der erste Féllig-
keitstag und der Zeitabstand anzugeben. Ist der letzte
Félligkeitstag bereits bekannt, so ist auch er anzuge-
ben; anderenfalls ist er der Kasse durch Anderungsan-
ordnung rechizeitig mitzuteilen.

Buchungsstelle, Haushaltsjahr

In der fénmlichen Zahlungsanordnung iiber Einnah-
men und Ausgabern ist die Buchungsstelle mit den
Nummern des Kapitels und des Titels zu bezeichnen.
Bei einer weiteren Untergliederung nach anordnenden
Stellen umfaBt die Buchungsstelle auch deren numeri-
sche Bezeichnung. Sind Einzahlungen oder Auszah-
Iu:g];]en nach einer sonst vorgesehenen Ordnung zu
buchen, so ist die dafiir festgelegte Bezeichnung als
Buchungsstelle anzugeben.

Férmliche Zahlungsanordnungen sind fiir jede Bu-
chungssielle getrennt zu erteilen, soweit nicht der Fi-
nanzminister im Einvernehmen mit dem Landesrech-
nungshof Ausnahmen zugelassen hat. Sind Ausnah-
men zugelassen worden, so missen zusatzlich zu den
Angaben nach Nr. 6.1 die auf die einzelnen Buchungs-
stellen entfallenden Betrdge angegeben werden; diese
sind nicht in Buchstaben zu wiederholen.

In der férmlichen Zahlungsanordnung ist das Haus-
haltsjahr anzugeben, fiir das die Einzahlung oder Aus-
zahlung gebucht werden soll. In der Daueranordnung
ist das Haushaltsjahr fir die Buchung der ersten Zah-
lung zu bezeichnen.

Buchunﬁ]telle und Haushaltsjahr kénnen in der form-
lichgn ungsanordnung verschliisselt angegeben
werden.

Begrindung

Aus der firmlichen Zahlungsanordnung und ihren An-
lagen oder aus den dazugehorenden, im Einverneh-
men mit dem Finanzminister und dem Landesrech-
nungshof aber nicht beizufiigenden Schrifistiicken
(begriindende Unterlagen) miissen Zweck und AnlaB
der Einzshlung oder Auszahlung so deutlich erkenn-
bar sein, dab die ihr zugrunde liegende Verwaltungs-
maBnahme zweifelsfrei ersichtlich ist (Begriindung).
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Soweit begriindende Unterlagen von Dienststellen an-
zufertigen sind, gilt Nr. 2.3 entsprechend.

Aus der Begrindung miissen inshesondere Gegen-
stand und Grund der Einzahlung oder Auszahlhung
hervorgehen. Gegebenenfalls ist die Berechnung des
Beﬁr;lges zu erldutern und zur Ersatzfrage Stellung zu
nehmen.

Gehbren zu der formlichen Zahlungsanordnung be-
grindende Unterlagen, so mu8 durch gegenseitige
Hinweise gewihrleistet sein, daB diese Unterlagen der
Zahlungsanordnung zugeordnet werden kénnen, zu
der sie gehdren.

Steht die férmliche Zahlungsanordmung im Zusam-
menhang mit frilheren Zahlungen, so ist in der Begriin-
dung auwf die vorangegangene Zahlungsanordnung
hinzuweisen.

Anlagen zu einer férmlichen Zahlungsanordnung, die
auch Begriindungen fiir weitere Zahlungsanordnun-
gen enthalten, sind gleichzeitig begriindende Unterla-
gen fir diese Anordnungen, wenn alle beteiligten
Zahlungsanordnunger: Buchungsstellen betreffen, de-
ren Ergebnisse in dieselbe Rechnungsnachweisung zu
itbernehmen sind.

Feststellung der sachlichen und rechnerischen Rich-
tigkeit

Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der fiir die
Zahlung mafgebenden Angaben in der férmlichen
Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den begriin-
denden Unterlagen sowie der ihr zugrunde liegenden
Sachverhalte ist festzustellen und zu bescheinigen,
soweit nicht der Finanzminister im Einvernehmen mit
dem Landesrechnungshof Ausnahmen zugelassen hat,

Beamte und Angestellte sollen Feststellungsbeschei-
nigungen in Angelegenheiten, die ihre eigene Person
betreften, nicht abgeben.

Inhalt der Bescheinigung der sachlichen Richtigkett

Der Feststeller der sachlichen Richtigkeit iibernimmt
mit der Unterzeichnung des Vermerks nach Nr. 14 ader
Nr. 18 die Verantwortung dafiir, daf

die in der férmlichen Zahlungsanordnung, ihren Anla-
gen und den begriindenden Unterlagen enthaltenen,
Hir die Zahlung maBgebenden Angaben richtig sind,
soweit deren Richtigkeit nicht vom PFeststeller der
rechnerischen Richtigkeit zu bescheinigen ist,

die nach Nr. 5 erforderlichen iibrigen Angaben in der
férmlichen Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und
den begriindenden Unterlagen enthalten sind, soweit
nicht die Verantworfung hierfiir dem Anordnungsbe-
fugten obliegt {Nr. 20),

nach den geltenden Vorschriften und nach den Grund-
sitzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfah-
ren worden ist,

die Lieferung oder Leistung als solche und auch die
Axt ihrer Ausfithrung geboten war,

die Lieferung oder Leistung entsprechend der zugrun-
de liegenden Vereinbarung oder Bestellung sachge-
miB und vollstindig ausqefiihrt worden ist,

Abschlagsauszahlungen, Vorauszahlungen, Pfandun-
gen und Abtretungen vollsténdig und richtig beriick-
sichtigt worden sind.

Die Einschréankung der Verantwortung nach Nr. 19
bleibt unberiihrt. ‘

Die sachliche Richtigkeit darf unter entsprechender
Erganzung des Venmerks nach Nr. 14.1 auch beschei-
f'igt werden, wenn bei nicht vertragsgeméBer Erftil-
ung

ein Schaden nicht entstanden ist {z. B. Uberschreitung

der Ausfiihrungsfristen ohne nachteilige Folgen) oder

die erforderlichen Mafnahmen zur Abwendung eines
Nachteils ergriffen worden sind (z. B. Verldngerung
der Gewihrleistungsfristen, Minderung des Rech-
nungsbetrages, Hinterlegung von Sicherheiten).
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Die Verantwortung des Feststellers der sachlichen
Richtigkeit erstreckt sich nicht auf den Inhalt der im
selben Arbeitsvorgang mit der férmlichen Zahlungs-
anordnung erstellten maschinell lesbaren Datentriger.

Feststeller der sachlichen Richtigkeit

Zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit sind befugt
der Leiter der Dienststelle,

der Beauftragte fiir den Haushalt und

andere Bedienstete, denen diese Befugnis fiir jhren
Verantwortungsbereich schriftlich iibertragen worden
ist.

Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeit darf
nur heauftragt werden, wer dazu beféhigt ist. Befahigt
ist, wer alle Sachverhalte, deren Richtigkeit er zu be-
scheinigen hat, zu tberblicken und zu beurteilen
vermag.

Form der Beschetnigqung der sachlichen Richtigkeit

Der Feststeller hat die sachliche Richtigkeit durch Un-
terzeichnung des Vermerks , Sachlich richtig” zu be-
scheiniger. Sind an der Feststellung der sachlichen
Richtigkeit neben dem Feststeller noch andere Be-
dienstete beteiligt, die z. B, die vollstéindige Lieferung
einer Ware bescheinigen oder iiber die zur Feststel-
lung erforderlichen Fachkenninisse z. B. auf rechtli-
chem, medizinischem oder technischem Gebiet verfii-
gen, so muB aus deren Bescheinigungen (Teilbeschei-
nigungen) der Umfang der Verantwortung ersichtlich
sein,

Nicht zutreffende Angaben sind unter Beachtung der
Nr. 21 zu berichtigen.

Inhalt der Bescheinigung der rechnerischen Richtig-
keit

Der Feststeller der rechnerischen Richtigkeit iiber-
nimmt mit der Unterzeichnung des Vermerks nach Nr.
17 oder Nr. 18 die Verantwortung dafiir, daB der anzu-
nehmende oder auszuzahlende Betrag sowie alle auf
Berechnungen beruhenden Angaben in der férmlichen
Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den begriin-
denden Unterlagen richtig sind. Die Feststellung der
rechnerischen Richtigkeit erstreckt sich mithin auch
auf die Feststellung der Richtigkeit der den Berech-
nungen zugrunde liegenden Anséitze nach den Berech-
nungsuntetlagen (z. B. Bestimmungen, Vertrige,
Tarife).

Die Einschrédnkung der Verantwortung nach Nr. 19
bleibt unberiihrt.

Die Verantwortung des Feststellers der rechnerischen
Richtigkeit erstreckt sich nicht auf den Inhalt der im
selben Arbeitsvorgang mit der férmlichen Zahlungs-
anordnung erstellten maschinell lesbaren Datentréger.

Die Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit ent-
fallt, soweit betragslose Zahlungsanordnungen auf Be-
rechnungen beruhende Angaben nicht enthalten.

Feststeller der rechnerischen Richtigkeit

Zur Feststellung der rechnerischen Richtigkeit sind
befugt

Beamte, die mindestens dem mittleren Dienst angehd-
ren, und

Angestellte, die mindestens der Vergiitungsgruppe
VIII BAT angehdren.

Der Leiter der Dienststelle oder der von ihm Beauftrag-
te kann die Befugnis auf bestimmte Beamte oder An-
gestellte beschranken.

Form der Bescheligung der rechnerischen Richtig-
kett

Der Feststeller hat die rechnerische Richtigkeit durch
Unterzeichnung des Vermerks ,Rechnerisch richtig"
zu bescheinigen. Sind an der Feststellung der rechne-
rischen Richtigkeit neben dem Feststeller noch andere
Beamte oder Angestellte beteiligt, so muf aus deren
Teilbescheinigungen der Umfang der Verantwortung
ersichtlich sein.
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Nicht zutreffende Angaben sind unter Beachtung der
Nr. 21 zu berichtigen.

Sind die Endbetrdge in Anlagen zu férmlichen Zah-
lungsanordnungen oder in begriindenden Unterlagen
geéndert worden, so mull der Vermerk lauten , Rech-
nerisch richtig mit DM Pf”. Der Betrag ist
nur in Ziffern anzugeben Absetzungen von Rabatt-
und Skontobetrigen gelten nicht als Anderungen.

ZusammengefaBte Bescheinigung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit

Die Bescheinigungen der sachlichen und der rechneri-
schen Richtigkeit kimnen, soweit nichts anderes be-
stimmt ist, zusammengefalt werden, wenn der Fest-
steller die Voraussetzungen nach Nr. 13 umd Nr. 16
erfillt. In diesem Falle muB der Feststellungsvermerk
lauten ,,Sachlich und rechnerisch richtig” oder ,,Sach-
lich und rechnerisch richtig mit .......... DM
Sind an der zusammengefafiten Bescheinigung neben
dem Feststeller noch andere Bedienstete beteiligt, so
muB aus deren Teilbescheinigungen der Umfang der
Verantwortung ersichtlich sein.

Verantwortung des Feststellers in besonderen Fillen

Der Feststeller, der in férmlichen Zahlungsanordnun-
gen, ihren Anlagen oder den begriindenden Unterla-
gen die sachliche oder rechnerische Richtigkeit be-
scheinigt, ist fiir die Richtigkeit der Angaben nicht
verantwortlich, soweit andere Bedienstete Teilbe-
scheiniqungen abgegeben haben (Nr. 14, Nr. 17 und
Nr. 18) oder andere Feststeller in Anlagen zu férmli-
chen Zahlungsanordnungen oder begriindenden Un-
terlagen die Richtigkeit bescheinigt haben. Den Teil-
bescheinigungen und Bescheinigqungen der Bedienste-
ten der eigenen Dienststelle sind vorbehaltlich der Nr.
19.4 die Teilbescheinigungen und Bescheinigungen
gleichzustellen, die von Beamten oder Angesteliten
anderer Stellen abgegeben worden sind, und zwar

einer anderen Dienststelle des Landes,

einer Dienststelle des Bundes oder eines anderen
Landes,

einer Gemeinde oder eines Gemeindeverbandes oder

einer bundes- oder landesunmittelbaren juristischen
Person des offentlichen Rechts.

Sind Teilbescheinigungen aufgrund schriftlicher Ver-
trage oder sonstiger Vereinbarungen von anderen Per-
sonen (z. B. Architekten, Ingenieuren) abgegeben wor-
den, so gilt Nr, 19.1 entsprechend. Wenn in Vertrigen
oder sonstigen Vereinbarungen die Anwendung dieser
Verwaltungsvorschriften vorgesehen ist, so sind die
Teilbescheiniqungen mit dem Wortlaut nach Nr. 14,
Nr., 17 und Nr. 18 abzugeben; anderenfalls sind Inhalt
und Form der Teilbescheinigungen in den Vertragen
oder sonstigen Vereinbarungen festzulegen.

Treffen Beamte oder Angestellte MaBnahmen, die zu
Zahlungsanordnungen fiihren, so gelten die Unter-
schriften auf den die einzelnen MaBnahmen betreffen-
den Schriftstiicken zugleich als Feststellung und Teil-
bescheinigung im Sinne der Nr. 11 bis Nr. 18.

Teilbescheinigungen nach Nr. 19.1 bis Nr. 19.3 dirfen
nur anerkannt werden, wenn ein AnlaB zu Zweifeln
nicht besteht,

Ist eine liickenlose Nachprifung von Angaben nicht
maglich oder wegen des damit verbundenen unver-
hilinismiBig grofien Aufwandes nicht vertretbar, so
beschrénkt sich die Verantwortung des Feststellers der
sachlichen Richtigkeit darauf, daB Bedenken gegen
die Richtigkeit dieser Angaben nicht bestehen. Ent-
sprechendes gilt, wenn

Leistungen durch Zahler, Uhren cder sonstige Kon-
trolleinrichtungen abgelesen werden oder

Leistungen nur unmittelbar an Dritte erbracht werden
konnen (z. B. Sachleistungen an Heiminsassen).

Muf ausnahmsweise (z. B. bei Erkrankung oder Aus-
scheiden des zustindigen Feststellers) die sachliche
Richtigkeit von einem Beamten cder Angestellten be-
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scheinigt werden, der den Sachverhalt nicht in vollem
Umfang tberblicken und beurteilen kann, so gilt Nr.
19.5 entsprechend. Der Feststeller hat in diesen Fillen
in der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit anzu-
geben, weshalb und in welchem Umfang die Angaben
nicht nachgepriift werden konnten.

Werden Anlagen zur férmlichen Zahlungsanordnung
oder begriindende Unterlagen in einem automatisier-
ten Verfahren erstellt oder nachgepriift, so bestimmt
der Finanzminister im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof die Aufgaben- und Verantwortungsbe-
reiche der Feststeller sowie die Form der Feststel-
lungsbescheinigung.

Unterschrift des Anordnungsbefugten

Die formliche Zahlungsanordnung mufl von dem nach
Nr. 2.22 zu § 34 zur Ausiibung der Anordnungsbefug-
nis berechtigten Beamten oder Angestellten (Anord-
nungsbefugter) unterschrieben werden. Der Anor-
nungsbefugte darf in der férmlichen Zahlungsanord-
nung die rechnerische Richtigkeit nicht bescheinigen.

Der Anordnungsbefugte ibernimmt mit der Unter-
zeichnung die Verantwortung dafiir, dafi

in der férmlichen Zahlungsanordnung keine offen-
sichtlich erkennbaren Fehler enthalten sind,

die Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen
Richtigkeit in der formlichen Zahlungsanordnung von
den dazu befugten Beamten oder Angestelliten abge-
geben worden ist,

die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr richtig be-
zeichnet sind,

Ausgabemitte] zur Verfiigung stehen oder die Voraus-
setzungen fiir die Buchung als Vorschull vorliegen.

Die Verantwortung des Ancrdnungsbefugten erstreckt
sich nicht auf den Inhalt der im selben Arheitsvorgang
mit der {srmlichen Zahlungsanordnung erstellten ma-
schinell lesbaren Datentréger.

Die Namen und Unterschriftsproben der Anordnungs-
befugten werden den Kassen und Zahlstellen nach Nr.
2.23 zu § 34 mitgeteilt.

Anderung der formlichen Zahlungsanordnung, threr
Anlagen und der begriindenden Unterlagen

Befindet sich die férmliche Zahlungsanordnung noch
bei der anordnenden Stelle und sind Angaben in der
Zahlungsanordnung, ihren Anlagen oder den begriin-
denden Unterlagen zu &ndern, so sind die Berichtigun-
gen unter Beachtung der Nr. 2.3 vorzunehmen. Die
Berichtigungen sind von den Beteiligten fiir ihren Ver-
antwortungsbereich mit Namenszeichen und Datum
zu bestatigen.

MuB eine formliche Zahlungsanordnung berichtigt
werden und ist die Berichtigung nicht zuldssig (INr. 2.3)
oder nicht maglich, so ist die Anordnung vom Anord-
nungsbefugten zu vernichten oder gut sichtbar ungiil-
tig zu machen. Das gleiche gilt, wenn sie nicht ausge-
fithrt werden-soll. Die ungiiltig gemachte Zahlungsan-
ordnung ist zu den Akten zu nehmen oder gegebenen-
falls zur Begrindung der neuen Zahlungsanordnung
zu verwenden.

Ist der Betrag der férmlichen Zahlungsanordnung die
Summe einer listenméBigen Zusammenstellung und
sollen Binzelbetrdge nicht angenommen oder nicht
ausgezahlt werden, so sind sie vom Feststeller der
sachlichen Richtigkeit in der Zusammenstellung mit
dem Hinweis ,Nicht einziehen™ oder , Nicht auszah-
len” sowie mit Namenszeichen und Datum zu verse-
hen. Sind fiir auszuzahlende Betrige Uberweisungs-
trdger bereits gefertigt, so sind sie ebenfalls entspre-
chend zu kennzeichnen. Beim Zahlungsverkehr im
Wege des beleglosen Datentrégeraustausches ist sinn-
geméB zu verfahren,

In den Féllen der Nr. 21.3 hat der Feststeller der
rechnerischen Richtigkeit die nicht anzunehmenden
oder nichit auszuzahlenden Betrdge unter Angabe der
laufender Nummern darzusteilen und die Summe in
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der listenmiBigen Zusammenstellung vom Endbetrag
abzusetzen. Einer Anderung der Ubertrdge bedarf es
nicht. Uber den tatsichlich anzunehmenden oder aus-
zuzahlenden Betraq ist eine neue Zahlungsanordnung
zu fertigen; Nr. 21.7 ist zu beachten.

Handelt es sich in den Fallen der Nr. 21.3 um eine
formliche Auszakﬂung;anordnung fir Massenzahhun-
gen, so ist von einer Anderung des Endbetrages in der
listenméfigen Zusammenstellung abzusehen und die
Auszahlyngsanordnung ohne Anderung an die Kasse
weiterzuleiten, Uber den Unterschiedsbetrag ist eine
Anderungsanordnung zu erteilen. Beim Zahlungsver-
kehr irn Wege des beleglosen Datentrageraustausches
ist sinngemaB zu verfahren.

Befindet sich die formliche Zahlungsanordnung nicht
mehr bei der anordnenden Stelle und sind Berichti-
gungen notwendig, so ist eine Anderungsanordnung
zu erteilen.

Sind eine férmliche Zahtungsanordnung, ihre Anlagen
und die begriindenden Unterlagen in einem automati-
sierten Verfahren erstellt worden und werden sie un-
gitltig gemacht oder geéndert, so sind die hierzu ge-
speicherten Angaben entsprechend zu berichtigen.

Allgemeine Zahhingsanordnungen

Der Finanzminister oder die von ihm erméchtigte Stel-
le kann zulassen, daB anstelle von férmlichen Zah-
lungsanordnungen allgemeine Zahlungsanordrungen
erteilt werden

fiir Einzahlungen und Auszahlungen, die aufgrund
amtlicher Gebiihrentarife oder amtlicher Festsetzun-
gen anzunehmen oder 71 leisten sind,

fiir Einzahlungen und Auszahlungen, die die Kasse im
Rahmen ihres Aufgabenbereichs selbst zu veranlassen
hat {z. B. Zinsen, Sdumniszuschlige),

fiir Auszahlungen gegen sofortigen Bmpfang von
Kleinhandelsware oder fiir andere Auszahlungen, die
nach der Verkehrssitte sofort in bar zu lelsten sind,

in anderen Féllen im Einvernehmen mit detn Landes-
rechnungshof. -

Allgemeine Zahlungsanordnungen diirfen nur erteilt
werden, wenn der Kasse oder Zahlstelle Unterlagen
zur Verfiigung gestellt werder, die die Zahlung be-
griinden und aus denen insbesondere die Betrdge, die
Zahlungspflichtigen oder die Empfangsberechtigten,
die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr sowie gege-
benenfalls die Nummer der Eintragung in die Haus-
haltsiiberwachungsliste und das Namenszeichen des
Listenfiihrers ersichtlich sind. Die sachli¢he und rech-
nerische Richtigkeit dieser Unterlagen ist unter ent-
sprechender Anwendung der Nr. 11 bis Nr. 19 festzu-
stellen und zu bescheinigen. Fiir die Anderung der
Unterlagen gilt Nr. 21 entsprechend. Der Finanzmini-
ster kann im Einvernehmen mit dem Landesrech-
nungshof abweichende Regelungen treffen.

Allgemeine Zahlungsanordnungen kiéihnen erteilt
werden

diirch Verwaltungsvorschriften oder allgemeine
Dienstanweisungen oder

als Einzel-, Sammel- oder Daueranordnungen (Nr. 3.2
bis Nr. 3.4).

Allgemeine Zahlungsanordnungen nach Nr. 22.32
miissen insbesondere enthalten

die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch die
Bezeichnung der Zahlstelle,

die Bezeichnung der Art der Einzahlungen oder Aus-
zahlungen,

die Anordnung zur Annahme oder Auszahlung,
die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

die Bescheiniqung der sachlichen und gegebenenfalls
der rechnerischen Richtigkeit,

die Bezeichnung der anordnenden Stelle,
das Datum der Anordnung und
die Unterschrift des Anordnungsbefugten.
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Dritter Abschnitt:
Andere Kassenanordnungen

Allgemeines

Fiir die Erteilung anderer Kassenanordnungen gelten
Nr. 3 bis Nr. 22, soweit in Nr. 24 bis Nr. 26 oder vom
Finanzminister im Einvernehmen mit dem Landes-
rechnungshof nichts anderes bestimmt ist,

Anordnungen fiir Wertgegenstiinde
Anordnungen fiir Wertgegenstinde (Nr. 54) sind

Einlieferungsanordnungen fiir in Verwahrung zu neh-
mende Gegenstdnde,

Auslieferungsanordnungen fiir auszuliefernde Gegen-
sténde.

Anordnungen fiir Wertgegenstéinde miissen enthalten

die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle, die den
Wertgegenstand in Verwahrung nehmen oder auslie-
fern soll,

die Anordnung zur Annahme oder Auslieferung des
Wertgegenstandes,

die Bezeichnung oder Beschreibung des Wertgegen-
standes,

den Einlieferer oder Empfangsberechtigten,
die Begriindung,

die Bescheinigung der sachlichen und gegebenenfalls
der rechnerischen Richtigkeit,

die Bezeichnung der anordnenden Stelle,
das Datum der Anordnung und
die Unterschrift des Anordnungsbefugten.

Sonstige Kassenanordnungen
Inhait und Form sonstiger Kassenanordnungen be-

stimmt der Finanzminister im Einvernehmen mit dem
Landesrechnungshof.

Anderungsanordnungen

Sind Angaben in der Kassenanordnung zu dndern oder
zu ergdnzen und befindet sich diese nicht mehr bei der
anordnenden Stelle, so ist eine Anderungsanordnung
zu erteilen, es sei denn, daB die Kasse oder Zahlstelle
in der Lage ist, die fehlerhafte Kassenanordnung vor
der Ausfilhrung zur Anderung oder Ergénzung an die
anordnende Stelle guriickzugeben.

Anderumgsanordnungen sind zu erteilen als
férmliche Anderungsanordnungen oder
allgemeine Anderungsanordnungen.

Die férmliche Anderungsanordnung muB insbesonde-
re enthalten

Die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch die
Bezeichnung der Zahlstelle, die die Anordnung aus-
fithren soll,

den Hinweis auf die zu andernde Kassenanordnung,
die Anordnung zur Anderung und
die Begriindung fiir die Anderung.

Formliche Anderungsanordnungen sind auch zu ertei-
len, wenn aufgrund von Zahlungsanordmungen Zah-
lungen gebucht werden sind, die Buchungsstelle oder
das Haushaltsjahr sich dndert und die Biicher noch
nicht abgeschlossen sind. Das gleiche gilt, wenn Titel-
verwechslungen im neuen Haushaltsjahr auszuglei-
chen sind (Nr. 4 zu § 35}, und zwar auch dann, wenn
die Titelverwechslung auf eine fehlerhafte Buchung
zuriickzufiihren ist. Die Anderungsanordnungen sind
fir alle beteiligten Buchungsstellen zu erteilen; sie
sollen im Durchschreibeverfahren erstellt werden.

Die formlichen Anderungsanordnungen fiir Urmbu-
chungen miissen iiber die in Nr. 26.3 aufgefiihrten
Angaben hinaus die umzubuchenden Betrige ent-
halten
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Eine allgemeine Anderungsanordnung kann erteilt
werden, wenn fiir einen feststehenden Kreis von Zah-
lungspflichtigen oder Empfangsberechtigten die zu
zahlenden Betrdge einheitlich geéndert werden sollen.

Kasseninterne Auftréige

Liegt eine Kassenanordmung nicht vor ¢der ist sie nicht
erforderlich, so hat die Kasse einen kasseninternen
Auftrag als Grundlage fiir die Zahlung und Buchung
zu fertigen, wenn Unterlagen nach Nr. 22.2 nicht vor-
liegen oder aus vorhandenen Unterlagen die Bu-
chungsstelle nicht ersichtlich ist.

Die kasseninternen Auftrage miissen die fiir die Zah-
lung und Buchung erforderlichen Angaben enthalten.
Sie sind vom Sachgebietsleiter Buchfiihrung und von
einem weiteren Beamten oder Angestellten, den der
Kassenleiter bestimm¢, zu unterschreiben.

Nr. 27.1 und Nr. 27.2 gelten sinngemaé8 fiir Zusammen-
stellungen von Einzelbelegen (Nr. 19.2 zu § 71).

ZAHLUNGEN, WERTGEGENSTANDE

Vierter Abschniit:
Zahlungsverkehr

Bewirken von Zahlungen
Zahlungen werden bewirkt durch

Uberweisung oder Einzahlung auf ein Giro- oder Post-
scheckkonto der Kasse sowie Uberweisung oder Aus-
zahlung von einem solchen Konto,

Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
(Bargeld, Schecks, Postschecks),

Verrechnung von Betragen.

Das Nihere iiber Zahlungen durch Schecks, Post-
schecks und in fremder Wahrung enthalten die Ania-
gen 1 und 2.

Zahlungsarten

Zahlungen sind unbar, bar oder im Wege det Verrech-
nung anzunehmen oder zu leisten.

Unbar ist der Zahlungsverkehr, wenn

Zahlungen durch buchmaéBige Ubertragung von Gut-
haben bei einem Kreditinstitut angenommen oder ge-
leistet werden {(Uberweisung, Lastschrift),

Zahlungen einem Konto der Kasse gutgeschrieben
oder zur Last geschrieben werden, der Einzahler dage-
gen Bargeld bei einem Kreditinstitut einzahit (Zahl-
schein, Zahlkarte, Postanweisung) oder der Bmpféanger
Bargeld von einem Kreditinsitut erhélt (Zahlungsan-
weisung),

Schecks oder Postschecks itbersandt werden,

Bar ist der Zahlungsverkehr, wenn Bargeld iibergeben
oderfiibersandt wird. Als barer Zahlungsverkehr gilt
auch die Ubergabe von Schecks und Postschecks.

Im Wege der Verrechnung werden Zahhungen ange-
nommen und geleistet, wenn sie gleichzeitig als Ein-
zahlung und als Auszahlung gebucht werden (Nr. 34
und Nr. 35).

Firderung des unbaren Zahlungsverkehrs

Zahlungen sind unbar zu bewirken, soweit nicht eine
Vemrechnung in Betracht kommt oder in begtriindeten
Ausnahmefallen die bare Zahlung geboten ist.

Durch Aushang im Kassenraum und auf jede sonst
geeignete Weise sind die Zahlungspflichtigen darauf
hinzuweisen, sich des unbaren Zahtungsverkehrs
durch Uberweisung oder Einzahlung auf ein Konto zu
bedienen. In allen geeigneten Fillen sind den Zah-
lungsaufforderungen mit Kassenzeichen versehene
Zahischein- oder Zahlkartemvordrucke beizufiigen,
Insbesondere bei wiederkehrenden Einzahlungen soll
den Zahlungspflichtigen die Teilnahme am Last-
schrifteinzugsverkehr ermdglicht werden.
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Auszahlungen sind grundsétzlich durch Uberweisung
auf ein Konto des Empfangsberechtigten bei einem
Kreditinsitut zu leisten, Die Empfénger wiederkehren-,
der oder éfter zu leistender einmaliger Zahlungen sind
in geeigneter Weise zur Angabe, gegebenentalls zur
Einrichtung eines Kontos zu veranlassen. Auszahlun-
gen im Lastschrifteinzugsverkehr konnen bei Korper-
schaften des éffentlichen Rechts sowie solchen Glaubi-
gern des Privatrechts zugelassen werden, bei denen
ein Mifibrauch der Einzugserméchtigung nicht zu be-
fiirchten ist. Es ist sicherzustellen, daB der zu belasten-
de Betrag der Kasse so rechtzeitig bekannigegeben
wird, daB sie ihr Konto erforderlichenfalls bis zum
Falligkeitstag verstirken oder den Gliubiger zur
Ricknahme des Lastschriftauftrags veranlassen kann,
Die Magtichkeit des Widerspruchs gegen eine bereits
vorgenommene Lastschrift richtet sich nach den Be-
stimmungen des Kreditgewerbes iiber den Lastschrift-
einzugsverkehr. Die Teilnahme am Lastschrifteinzugs-
verkehr bedarf der grundsitzlichen Einwilligung des
Finanzministers.

. Verkehr mit Kreditinstituien

Die Kasse ist an den Giroverkehr der Deutschen Bun-
desbank und der Westdeutschen Landesbank sowie an
den Postscheckverkehr anzuschliefen. Der Geschiifts-
verkehr der Kasse mit der Westdeutschen Landesbank
regelt sich nach den mit dem Kreditinstitut zu treffen-
den Vereinbarungen.

Die Kasse kann mit Einwilligung des Finanzministers
an den Verkehr mit sonstigen Kreditinstituten ange-
schlossen werden, wenn ein zwingendes dienstliches
Bediirfnis besteht. Der Geschiftsverkehr der Kasse mit
den Kreditinstituten regelt sich nach den mit diesen zu
treffenden Vereinbarungen.

Die von der Kasse auszustellenden Schecks, Post-
schecks und Uberweisungsauftrige sind vom Kassen-
leiter und vom Sachgebietsleiter Zahlungsverkehr zu
unterschreiben. ‘

Die Namen und Unterschrifisproben der zur Verfii-
gung iiber die Konten bei den Kreditinstituten berech-
tigten Beamten und Angestellten sind den Kreditinsti-
tuten auf den dafiir vorgesehenen Vordrucken mitzu-
teilen. Die Mitteilung muBl den Abdruck des Dienst-
stempels und den Sichtvermerk des Kassenaufsichits-
beamten enthalten. Bei Anderungen ist entsprechend
zu verfahren.

Die Kasse hat bei den in Betracht kommenden Postdm-
tern zu beantragen, daB die fiir sie, fiir die mit ihr im
Abrechnungsverkehr stehenden Zahlstellen und fiir
die anordnenden Stellen bestimmten Einzahlungen
dem Postscheckkonto der Kasse gutgeschrieben
werden.

Bargeld
Bargeld sind Bundesmiinzen, Bundesbanknoten und
fremde Geldsorten.

Kassen und Zahistellen haben Bundesmiinzen und
Bundesbanknoten ohne Einschrénkung anzunehmen.
Die Empfanger von Auszahlungen sind zur Annahme
von Bundesmiinzen nur insoweit verpflichtet, als es
sich bei auf Deutsche Mark lautenden Miinzen um
Betrige von nicht mehr als 20 Deutsche Mark und bei
auf Pfennig lautenden Miinzen um Betrdge von nicht
mehr als finf Deutsche Mark handelt. ")

Wechsel

Wechsel diitfen nur zur Sicherheitsleistung angenom-
men werden. Sie gehiren nicht zum Kassenistbestand
und sind, soweit sie nicht aufgrund besonderer Wei-

* sung an eine andere Stelle abzuliefern sind, bis zum

Filligkeitstag im Kassenbehélter aufzubewahren,

Am Falligkeitstag hat die Kasse die Einlésung des
Wechsels und im Falle der Nichteinlésung unverziig-
lich die Frhebung des Wechselprotestes zu veran-
lassen.

*} Vgl § 14 des Gesetzes iiber die Deutsche Bundesbank vom 26. Juli 1957
— Bundesgesetzbl. | Seite 745 — und § 3 des Gesetzes iber die Ausprigung von
Schelderntinzen vomn 8. Juli 1950 - Bundesgesetzbl. [ Seite 323 -
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Verrechnung im Wege der Aufrechnung

Hat die Kasse eine Auszahlung an einen Empfangsbe-
rechtigten zu leisten, gegen den sie eine fillige Forde-
rung hat, so ist gegen den Anspruch des Empfangsbe-
rechtigten auf den auszuzahlenden Betrag aufzurech-
nen, soweit die gesetzlichen Voraussetzungen gege-
ben sind. Mit kiinftig féllig werdenden Forderungen
kann gegen den Anspruch auf den auszuzahlenden
Betrag aufgerechnet werden, wenn der Empfangsbe-
rechtigte zustimmt. Die Zustimmung wird vermutet,
wenn die Forderung, mit der aufgerechnet werden soll,
innerhalb eines Monats nach dem Zeitpunkt fallig
wird, an dem die Auszabhlung zu leisten ist.

Ist ein Zahlungspflichtiger mit einer Einzahlung an die
Kasse im Riickstand und ist ihr bekannt, daB er einen
Anspruch gegen eine andere Kasse des Landes auf
Auszahlung eines Betrages hat, so hat die Kasse ilre
Forderung der anderen Kasse mitzuteilen und sie zu
ersuchen, mit dieser Forderung gegen den Anspruch
des Zahlungspflichtigen aufzurechnen.

Die Kasse, die die Auszahlung zu leisten hat, hat die
Aufrechnung schriftlich zu erkléren, In der Erkldarung
sind die Anspriiche, die gegeneinander aufgerechnet
werden, einzeln nach Grund und Betrag zu bezeich-
nen. Je eine Ausfertigung der Aufrechnungserkiarung
ist dem Betroffenen, den anordnenden Stellen und den
beteiligten Kassen zu iibersenden.

Unbeschadet anderweitiger Regelungen kann gegen-
iiber einer Kasse des Landes nach § 395 BGB die
Aufrechnung nur erklért werden, wenn dieselbe Kasse
sowohl fiir die Auszahlung als auch fiir die Einzahlung
zustdndig ist.

Verrechnung im Wege des Buchausgleichs, Verrech-
nung innerhalb der Kasse

Hat die Kasse einen Betrag mit einer anderen Kasse
des Landes zu verrechnen, so ist die Zahlung durch
Buchausgleich zu bewirken. Betrdge von weniger als
5000 Deutsche Mark kinnen iiberwiesen werden; Nr.
52 bleibt unberiihrt. Barzahlungen zwischen den Kas-
sen des Landes sind nicht zuldssig.

Der Buchausgleich ist grundsétzlich von der fiir die
Auszahlung zustdndigen Kasse zu veranlassen. Er wird
von der gemeinsam iibergeordneten Kasse durchge-
tiihrt, die den Betrag der Kir die Auszahlung zustindi-
gen Kasse zur Last und der anderen Kasse qutschreibt.
Der Buchausgleich kann ven der fiir die Einzahlung
zustindigen Kasse veranlafit werden, wenn die fiir die
Erteilung der Auszahlungsanordnung zestindige Stel-
le bestiitigt hat, daB der zusténdigen Kasse die Auszah-
lungsanordnung mit dem Vermerk , Betrag wird durch
Buchausgleich eingezogen erteilt worden ist, oder
wenn der Finanzminister dies fir bestimmte Zahlun-
gen zugelassen hat.

Sind innerhalb der Kasse Betrdge bei mehreren Bu-
chungsstellen miteinander zu verrechnen, so sind die
auszugleichenden Betrdge gleichzeitig als Auszah-
iung und als Einzahiung zu buchen.
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Fiinfter Abschnitt:
Einzahlungen und Auszahlungen

Erster Unterabschnitt:
Einzahlungen
Leistungsort, Einzahlung an die zustindige Kasse

Zahlungsaufforderungen miissen die Bezeichnung der
zustindigen Kasse als Leistungsort und das fiir die
Buchung erforderliche Kassenzeichen enthalten; der
Zahlungspflichtige ist darauf hinzuweisen, daf das
Kassenzeichen bei der Zahlung anzugeben ist.

Als Einzahlung an die zustdndige Kasse gelten auch
Einzahlungen, die fiwr ihre Rechnung an eine {iberge-
ordnete oder beauftragte Kasse (Nr. 52) oder bei einer
Zahlstelle im Rahmen der ihr {ibertragenen Aufgaben
entrichtet werden.

Einzahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln
sind im Kassenraum an den besonders kenntlich ge-
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machten Stellen {Schalter) von den dazu erméchtigten
Beamten oder Angestellten anzunehmen.

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Unter-
zeichnung von Quittungen erméchtigten Beamten und
Angestellten sind durch Aushang im Kassenraum be-
kanntzugeben. Der Aushang muB mit dem Abdruck
des Dienststempels und dem Sichtvermerk des Kassen-
oder Zahlstellenaufsichtsheamten versehen sein.

AuBerhalb des Kassenraumes diirfen Einzahlungen
durch Ubergabe ven Zahlungsmitteln nur von Be-
diensteten angenommen werden, die hierzu besonders
erméchtigt worden sind. Die Erméchtigten haben ih-
ren Dienstausweis mitzufiihren und auf Verlangen vor-
Zuzeigen.

Schecks und Postschecks, die bei einer anderen Stelle
als der Kasse oder Zahistelle eingehen, sind sofort an
die zustindige Kasse weiterzuleiten. Soweit sie beim
Eingang nicht bereits den Vermerk , Nur zur Verrech-
nung’ tragen, sind sie mit diesem Vermerk zu ver-
sehen.

Anmnahme von Einzahlungen

Kassen und Zahlstellen diirfen Einzahlungen nur auf-
grund schriftlicher Annahmeanordnungen annehmen;
das gilt nicht fiir Kassen- und Zahlstellenbestandsver-
stirkungen sowie fiir Ablieferungen im Rahmen der
Geldverwaltung.

Einzahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln
sind auch ohne schriftliche Annahmeanordnung anzu-
nehmen, sofern sachliche Griinde dafiir vorliegen. Ein
sachlicher Grund liegt insbesondere dann vor, wenn
durch die Annahmeverweigerung ein Schaden fiir das
Land eintreten kénnte. Bei Einzahlungen nach Satz 1
ist ein vom Einzahler unterschriebener Einzahlungs-
schein iiber den Betrag und den Grund der Einzahlung
zu fordern; als Einzahlungsschein kann eine zweite
Durchschrift der Quittung verwendet werden (Nr.
39.5).

Die nach Nr. 37.2 ant?:nommenen Einzahlungen sowie
unbare oder durch Ubersendung von Zahlungsmitteln
eingehende Einzahlungen, fiir die Annahmeanord-
nungen nicht vorliegen, sind von der Kasse als Ver-
wahrungen nachzuweisen. Ist der Kasse die endgiilti-
ge Buchungsstelle bekannt, so kénnen die Einzahlun-
gen dort gebucht werden; die fiir die Anordnung zu-
sténdige Stelle ist von der Einzahlung zu unterrichten
und zur unverziglichen Erteilung der Annahmeanord-
nung zu veranlassen.

Die Kasse hat die anordnende Stelle von Eingahlungen
zu unterrichten, wenn dies in begriindeten Ausnahme-
féllen in der Annahmeanordnung oder der Unterlage
zu einer allgemeinen Annahmeanordnung (Nr. 22.2)
verlangt wird. Der Eingang von Betrdgen, die zur Hin-
terlequng eingezahlt worden sind, ist der Hinterle-
gungsstelle in jedem Falle anzuzeigen.

Priiflung von Zahlungsmitteln und Wertsendungen
Zahlungsmittel, die der Kasse oder Zahlstelle iiberge-

- ben werden, sind in Gegenwart des Einzahlers auf

Echtheit, . Vollzihligkeit und Vollstandigkeit zu prii-
fen. Wertsendungen, die der Kasse oder Zahlstelle
zugehen, sollen von dem zustdndigen Beamten oder
Angestellten in Gegenwart eines Zeugen gedffnet und
geprift werden. Enthalten andere Sendungen Zah-
lungsmittel, so soll zu der Prifung ¢benfalls ein Zeuge
hinzugezogen werden.

Wertsendungen und versiegelte oder mit Plombenver-
schluB versehende Geldbeutel, die bei der Kasse oder
Zahlstelle eingehen, sind sofort daraufhin zu priifen,
ob die duBere Umhiillung und der Siegel- oder Plom-
benverschlufl unversehrt sind. Ist das nicht der Fall, so
sind die Wertsendungen oder Geldbeutel zuriickzu-
weisen. OrdnungsgeméaB verschlossene Rollen oder
Geldbeutel, die der Kasse oder Zahlstelle von einer
anderen Kasse oder Zahlstelle, von einer anderen juri-
stischen Person des éffentlichen Rechts oder von einem
Kreditinstitut zugegangen sind, diirfen ungedffnet
weitergegeben warden, wenn die duBere Beschaffen-
heit unmittelbar vor der Weitergabe gepriift worden
und nicht zu beanstanden ist,
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Wertsendungen, die fiir eine Kasse oder Zahistelle
bestimmt sind, jedoch einer anderen Stelle zugehen,
sind sofort daraufhin zu priifen, ob die &uBere Umbhiil-
lung unversehrt ist. Ist dies der Fall, so ist die Wertsen-
dung unverziiglich ungetffnet der zustindigen Kasse
oder Zahlstelle zuzuleiten. Beschadigte Wertsendun-
gen sind zuriickzuweisen. Enthalten andere Sendun-
gen Bargeld oder Wertgegenstinde, so ist {iber Héhe
und Art ein Vermerk zu fertigen. Der Vermerk ist
zusammen mit dem Bargeld oder den Wertgegenstin-
den unverziiglich der Kasse oder Zahlstelle zuzuleiten.

Werden bei der Priifung von Zahlungsmitteln, die der
Kasse oder Zahlstelle iibersandt wurden oder ihr nach
Nr. 38.3 zugegangen sind, Unstimmigkeiten festge-
stellt, so sind sie aktenkundig zu machen; der zur
Priifung hinzugezogene Zeuge hat den Vermetk eben-
falls zu unterschreiben. Beweismittel, die fiir die Auf-
kldrung von Unstimmigkeiten von Wert sein kénnen
(Umhiillungen u. dergl.), sind aufzubewahren.

Fiir die Behandlung nachgemachter, verfilschter, als
Falschgeld verddchtiger, beschddigter oder abgenutz-
ter Bundesmiinzen und Bundesbanknoten gelten die
Bestimmungen der Anlage 3. Andere Zahlungsmittel,
deren Echtheit zweifethaft ist, sind zuriickzuweisen;
liegt der Verdacht einer strafbaren Handlung vor, so ist
die zustindige Polizeidienststelle zu verstindigen.

Quittung bei Einzahlungen

Uber jede Einzahtung, die durch Ubergabe von Zah-
lungsmitteln entrichtet wird und die nicht dem Gegen-
wert fiir verkaufte Wertzeichen und Vordrucke dar-
stellt, ist dem Einzahler unaufgefordert eine Quittung
zu erteilen. Uber andere Einzahlungen ist eine Quit-
tung nur auf Verlangen auszustellen. Quittungen iber
gerichtliche Hinterlegungen sind fiir jede Einzahlung
auf dem Zweitstiick des Annahmeantrages zu ertei-
len*). Nr. 4 der Anlage 1 ist zu beachten. Die Quittung
darf nur mit zugelassenen Schreibmitteln (Nr. 2.3) aus-
gestellt werden,

Die Quittung muB enthalten

das Empfangshekenntnis,

die Bezeichnung des Zahlungspflichtigen,
den Betrag, .

den Grund der Einzahlung,

die Maschinenlaufnummer oder einen anderen Hin-
weis, der die Verbindung zur Buchfiihrung herstellt,

den Ort und das Datum der Einzahlung,
die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle und
die Unterschriften, und zwar

39,281 bei handschrifflich ausgestellten Quittungen mit ein-

gedruckter fortlaufender Numerierung die Unterschrift
des die Zahlung annehmenden Beamten oder Ange-
stellten,

39.282 bei den mit Buchungs- oder Schalterquittungsmaschi-

ne auggesteliten Quittungen das Namenszeichen des
g‘ije Zahlung annehmenden Beamten oder Angestellten
er

39283 bei anderen Quittungen die Unterschriften des die

39.3

Zahlung annehmenden Beamten oder Angestellten
und eines weiteren Beamten oder Angestellten der
Kasse oder Zahlstelle.

Auf Quittungen, die auf Verlangen des Einzahlers
ausgestellt werden, ist der Zahlungsweg zu vermer-
ken. Zweitschriften von Quittungen sind als solche zu
kennzeichnen. Die Quittung tber die zur Hinterle-
gung eingezahlten Betrdge, fiir die eine Annahmean-
ordnung nicht vorliegt, muB zusdtzlich den Vermerk
enthalten ,Annahme gilt noch nicht als Hinterle-
gung”, Ist der Tag der Ausstellung der Quittung nicht
zugleich der Einzahlungstag (Nr. 40}, so ist dieser in
der Quittung zu vermerken.

‘) vzgé.)g 6 Nr. 1 Hinterlequngsordnung vom 10, Mérz 1937 (Reichsgesetzbl. I Seite
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DM-Betrdge von 100 Deutsche Mark und mehr sind in
Buchstaben zu wiederholen. Bei den mit Buchungs-
oder Schalterquittungsmaschine erteilten Guittungen
entfdllt die Wiederholung des DM-Betrages.

Quittungen sind mit einer Durchschrift auszustellen.
Bei Bedarf kann eine weitere Durchschrift als Einzah-
lungsschein verwendet werden (INr. 37.2).

Die Durchschriften der handschriftlich ausgestellten
Quittungen sind blockweise zu sammeln. Ist ein Block
verbraucht, so sind die Durchschrifien vom Kassenlei-
ter oder dem von ihm damit beauftragten Beamten
oder Angestellten auf Vollzahligkeit zu priifen und bis
zum Ablauf der besonders bestimmten Aufbewah-
rungsfrist aufzubewahren.

Die Vordrucke fiir handschriftlich auszustellende
Quittungen sind in Blécken mit Doppelblittern herzu-
stellen. Der Vordruck fiir die Durchschrift ist anders-
farbig zu halten. Die einzelnen Blitter jedes Blocks
miissen aufgedruckte fortlaufende Nummern tragen,
wobei das zweite Blatt die gleiche Nummer wie das
erste enthalten und als Durchschrift gekennzeichnet
sein mul.

Sind Quittungsvordrucke nach Nr.. 39.7 verschrieben
oder imbrauchbar geworden, so sind sie zu durchkreu-
zen und bei den Durchschriften zu belassen.

Zu- und Abgénge an Quittungsblécken sind besonders
nachzuweisen. Die Zugidnge sind durch die Liefe-
rungsbescheiniqungen, die Abgénge durch die Emp-
fangsbescheinigungen der Beamten cder Angestell-
ten, denen Quittungsblocke ausgehandigt werden, zu
belegen. Jedem Beamten oder Angestellten, der hand-
schriftlich Quittungen im Durchschreibeverfahren aus-
zustellen hat, ist méglichst nur ein Block auszuhandi-
gen. In der Empfangsbescheiniqung sind die Num-
mern der im Block enthaltenen Quittungsblatter anzu-
geben. Bei der Aushdndigung der Blicke haben der
aushiindigende und der empfangende Beamte oder
Angestellte zu prifen, ob samtliche Blatter in dem
Block enthalten sind. Fehlerhafte Blécke sind nicht
auszuhindigen oder wieder zuriickzugeben. Wird ein
Quittungsblock nicht vollstandig aufgebraucht, so ist
er gegen Empfangsbescheinigung dem Beamten oder
Angestellten zuriickzugeben, der den Bestand verwal-
tet. Der Quittungsblock ist unter Angabe der Zah! der
zuriickgegebenen Blitter wieder als Zugang nachzu-
weisen

Kommt ein Quittungsblock oder ein Quittungsblatt
abhanden, so ist dem Kassenleiter oder Zahlstellenver-
walter und dem Kassen- oder Zahlstellenaufsichisbe-
amten sofort Anzeige zu erstatten. Der Sachverhalt ist
schriftlich festzuhalten. ’

Der Finanzminister kann Ausnahmen von den Bestim-
mungen der Nr. 39.2 bis Nr. 39.10 zulassen,

Einzahlungstag
Als Einzahlungstag im Sinne dieser Vorschrift gilt

bei Uberweisung oder Einzahlung auf ein Konto der
Tag der Gutschrift auf dem Giro- oder Postscheckkonto
der zustindigen Kasse,

bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
der Tag Eingangs bei der zustindigen Kasse oder
Zahlstelle,

bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an einen Beamten
oder Angestellten, der aufgrund besonderer Weisung
mit der Annahme der Einzahlung auBierhalb des Kas-
senraumes beauftragt ist, der Tag der Ubergabe,

bei Zahlungen im Wege der Verrechnung mit Ausnah-
me der Aufrechnung

der Einzahlungstag nach Nr. 40.1 bis Nr. 40.3, wenn es
sich um die Verrechnung von Zahlungen handelt, die
im baren oder unbaren Zahlungsverkehr angenommen
worden sind,

der Buchungstag {Nr. 20.2 zu § 71) in den iibrigen
Féllen,
bei Verrechnung von Zahlungen im Wege der Auf-

rechnung (Nr. 34) der Tag, an dem sich die Anspriiche
aufrechenbar gegeniiberstehen.
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Rechtzeitige und vollstéindige Entrichtung von Ein-
zahlungen

Die Kasse hat die rechtzeitige und vollstindige Ent-
richtung der Einzahlungen aufgrund von Sollstellun-
gen, Annahmeanordnungen oder sonstigen Unterla-
gen zu liberwachen.

Ob eine Einzahlung rechtzeitig entrichtet ist, bestimmt
sich nach den fiir das Schuldverhiltnis geltenden be-
sonderen Vorschriften (z. B. § 224 AO, §§ 186if, § 270,
§% 284 f BGB).

Wird eine Einzahlung nicht rechtzeitig oder nicht voll-
stindig entrichtet, so hat die Kasse den Schuldner zu
mahnen und bei erfolgloser Mahnung die Einziehung
des Betrages zu veranlassen. Andere Regelungen in
Rechts- oder Verwaltungsvorschriften sowie abwei-
chende schriftliche Weisungen der anordnenden Stelle
bleiben unberiihrt.

In geeigneten Fillen kann die Kasse vor Einleitung
des Einziehungsverfahrens durch Postnachnahmeauf-
trag mahnen. Hiervon ist abzusehen, wenn

der geschuldete Betrag 300 Deutsche Mark im Einzel-
fall iibersteigt,

es sich um eine Behidrde oder um einen im Ausland
wohnenden Schuldner handelt oder

anzunehmen ist, daB die Nachnahme nicht eingeldst
werden wird.

Behandlung von Mehr- und Minderbetrigen sowie
von gehmndenem Bargeld, haushaltsmiilige Verein-
nahmung von Hinterlequngen

Ergeben sich bei Einzahlungen Mehrbetrige, die nicht
mit falligen oder fillig werdenden Forderungen ver-
rechnet werden kénnen, so sind sie an den Einzahler
zuriickzuzahlen. Betrdge his einschlieflich drei Deut-
sche Mark sind nur auf Antrag zuriickzuzahlen, Wer-
den Betrige nicht zuriickgezahlt und kfnnen sie auch
nicht mit anderen Forderungen verrechnet werden, so
sind sie bei der wspriinglichen Buchungsstelle zu be-
lassen.

Einzahlungen, die durch Ubersendung von Zahlungs-
mitteln oder durch isung entrichtet werden,

ohne daB der Einzahler ermittelt werden kann, sind als
Verwahrungen nachzuweisen und wie Kasseniiber-

schiisse abzuwickeln (Nr. 23.6 zu § 71). Bei gefunde-

nem Bargeld ist entsprechend zu verfahren.

In Féllen, in denen Betriige von mehr als drei Deutsche
Mark nach Nr. 42.2 wie Kasseniiberschiisse abzuwik-
keln sind, ist der Sachverhalt alsbald durch Aushang
dffentlich bekanntzumachen und der Empfangsbe-
rechtigte zur Anmeldung seiner Rechte binnen einer
Frist von sechs Wochen aufzufordern®).

Vor Ablauf des Haushaltsjahres hat die Kasse fiir jede
Hinterlequngsstelle Verzeichnisse tiber die Geldhin-
terlegungen auwfzustellen, die infolge Erléschens des
Anspruchs auf Herausgabe (§§ 19ff Hinterlegungsord-
pung) oder nach ndherer Bestimmung des Justizinini-
sters vor Erldschen des Anspruchs auf Herausgabe

-BaushaltsmaBig zu vereinnahroen sind.
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Minderbetrige sind sofort nachzufordern, soweit nicht
die Nachforderung nach den iiber die Behandlung von
Kleinbetrigen getroffenen Bestimmungen unterblei-
ben darf.

Rethenfolge der Tilgung

‘Hat ein Schuldner mehrere Betrige zu zahlen und

reicht der gezahlte Betrag zur Tilgqung sémtlicher
Schulden nicht ‘aus, so wird diejenige Sthuld getilgt,
die der Schuldner bei der Zahlung bestimmt,

Trifft der Schuldner keine Bestimmung und reicht die
Einzahlung zur Tilgung der ganzen Schuld nicht aus,
so ist die Zahlung zundchst auf Strafen oder BuBen in
Geld, Zwangsgelder und Kosten, dann auf Zinsen und
zuletzt auf die Hauptforderung anzurechnen. Inner-
halb dieser Reihenfolge sind die einzelnen Schulden

“) §§ 982, 983 BGB in Verbindung mit der Bekanntmachung vom 16. Juni 1898
(Reichsgesetzbl. Seite 912},
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nach ihrer Filligkeit zu ordnen; bei gleichzeitig fallig
gewordenen Betrdgen vestimmt die Kasse die Reihen-
folge der Tilgung. Anderweitige gesetziiche Regelun-
gen bleiben unberiihrt.

Stundung von Anspriichen

Die Stundung von Anspriichen ist Aufgabe der anord-
nenden Stelle.

Stundet die anordnende Stelle einen Anspruch, so hat
sie der Kasse rechtzeitig, mindestens gleichzeitig mit
der Benachrichtigung des Zahlungspflichtigen eine
Anderungsanordnung zu erteilen,

Der fiir die anordnende Stelle zustindige Minister
kann die Kasse allgemein oder fiir bestimmte Ansprii-
che erméchtigen, Stundungen zu gewihren (§ 59 Abs,
1 Satz 2i V. mit Nr. 1.7 und Nr. 1.8 zu § 59). Die Kasse
hat die fiir die Stundung maBgebenden Rechts- und
Verwaltungsvorschriften zu beachten {z. B. §§ 222 und
234 AO, VV zu § 59).

Berechnung von Zinsen bel Einzahlungen

Zinsen sind zu berechnen, wenn der Zinsanspruch
feststeht.

Die Berechnung der Zinsen ist Aufgabe der anordnen-
den Stelle. Die Kasse kann mit der Berechnung beauf-
tragt werden; hierzu bedarf es der Zustimmung ihrer
Aufsichtsbehirde. Berechnet die Kasse die zu erhe-
benden Zinsbetrdage, so hat die anordnende Stelle die
mafBgebenden Berechnungsgrundiagen in der Kassen-
anordnung anzugeben (Nr. 6.6) oder der Kasse in an-
derer Form schriftlich mitzuteilen.

Bei der Berechnung der Zinsen werden das Jahr mit
360 Tagen und jeder Monat mit 30 Tagen gerechnet,

Soweit der Anspruch erfiillt wird, endet die Verzin-
sung mit Ablauf des Tages, der sich nach Nr. 41.2
ergibt, Ist die Ermittlung dieses Tages nicht ohne wei-
teres méglich, so endet die Verzinsung hilfsweise mit
Ablaut des dritten Tages vor dem Einzahlungstag (Nr.
40). Der am Ersten eines Monats geltende Zinssatz, ist
fiir jeden Zinstag dieses Monats zugrunde zu legen.

Von den Vorschriften der Nr. 45.2 bis Nr. 45.4 abwei-
chende Rechts- und Verwaltungsvorschriften oder ver-
tragliche Vereinbarungen bleiben unberiihrt.

Zweiter Unterabschnitt:
Auszahlungen

Leistung von Auszahlungen

Kassen und Zahlstellen diirfen Auszahlungen nur auf-
grund schriftlicher Auszahlungsanordnungen leisten;
das gilt nicht fir Ablieferungen im Rahmen der Geld-
verwaltung sowie fiir Kassen- und Zahlstellenbe-
standsverstirkungen,

Vor Filligkeit diiffen Auszahlungen nur aufgrund ei-
ner Anderungsanordnung geleistet werden; Nr. 50.1
bleibt unberiihrt.

Die Kasse kann angenommene Betrige ohne Auszah-
Lu]::ﬁanordnung suriickzahlen, wenn der Betrag irr-
iimlich eingezahlt oder nach Nr. 37.2 oder Ni, 37.3
irrtiimlich angenommen worden ist. Zur Riickzahlung
von Betrigen, die zur Hinterlequng eingezahlt worden
sind, ohne daB eine Annahmeanordnung vorliegt, be-
darf es einer schriflichen Weisung der Hinterlequngs-
stelle, Betrdge, die fiir eine andere Kasse des Landes
oder fiir eine Kasse einer anderen juristischen Person
des dffentlichen Rechts bestimmt sind, kénnen ohne
Auszahlungsanordnung weitergeleitet werden.

Die Uberweisungstriger und -listen sowie die sonsti-
gen Unterlagen fiir die Einzelbetrige kénnen bei Mas-
senzahlungen bereits vor der Hingabe des Uberwej-
sungsauftrags dem die Uberweisung ausfithrenden
Kreﬁns‘ institut zugeleitet werden. Voraussetzung hier-
fiir ist, daB die zu fiberweisenden Betrige erst an dem
von der Kasse besimmten Tag abgebucht werden, dab
ein Riickruf der in den Unterlagen genannten Einzel-
betrédge bis zum letzien Arbeitstag vor dem im Uber-
weisungstréger a.lgi]gebenen Zahltag moglich ist und
daB hieriiber mit die Uherweisung ausfiihrenden
Kreditinstitut eine schriftliche Vereinbarung besteht.
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Zahlungsempfinger

Auszahlungen sind an den in der Auszahlungsanord-
nung bezeichneten Empfanger zu leisten. Liegt eine
formliche Auszahlungsanordnung nicht vor, so hat die
Iglisse oder Zahlstelle den Empfanger setbst zu ermit-
teln.

Bestehen Zweifel hinsichtlich der Person des Empfiin-
gers (z. B. wegen Todesfalles) oder hat die Kasse oder
Zahlstelle Grund zu der Annahme, daB der in der
Auszahlungsanordnung bezeichnete oder von ihr er-
mittelte Empfénger nicht empfangsberechtigt ist (z. B.
wegen Konkurses, Abtretung der Forderung}, so ist vor
der Auszahlung die Entscheidung der anordnenden
Stelle einzuholen.

Fehit bei den durch Uberweisung auszufithrenden An-
ordnungen die Kontobezeichnung des Empféngers
(Kreditinstitut, Kontonummer und Bankleitzahl) oder
sind mehrere Konten angegeben, so hat die Kasse die
Uberweisung auf dem fiir sie zweckmaéBigsten Wege
auszufiihren.

Vor der Auszahlung durch Ubergabe von Zahlungs-
mitteln soll die Kasse oder Zahlstelle vom Empfangs-
berechtigten, Bevollmiachtigten oder Uberbringer ei-
ner ¢giiltigen Quittung einen Ausweis liber die Person
verlangen, es sei denn, daB der Empfénger dem die
Auszahlung leistenden Beamten oder Angestellten
personlich bekannt ist. Von einem Bevollmdchtigten
kann auBerdem ein Ausweis iiber seine Empfangsbe-
rechtigung (z. B. Vollmacht, Bestellungsurkunde, Re-
gisterauszug) gefordert werden.

Bescheinigqungen iiber unbare Auszahlungen und
iiber Verrechnungen

Wird eine Auszahlung unbar oder durch Verrechnung
geleistet, so sind auf dem Beleg Tag und Zahlungsweg
zu bescheinigen. Die Bescheinigung kann auch auf
einer Zusammenstellung von einzelnen Belegen abge-
geben werden; in diesem Falle ist die A ung auf
den einzelnen Belegen durch den Stempelaufdruck
Bezahlt" oder in anderer Weise kenntlich zu machen.
Die Bescheinigung lautet '

bei Uberweisungen , Ausgezahlt durch Uberweisung
am...",

bei Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverkehr , Aus-
gezahlt durch Abbuchung am ...” oder

bei Auszahlungen durch Verrechnung ,.Ausgezahlt
durch Verrechnung am ...".

Die Bescheinigung ist in den Féllen der Nr. 48.11 und
Nr. 48.12 von dem vom Kassenleiter dazu bestimmten
Sachbearbeiter des Sachgebiets Zahlungsverkehr und
in den Fillen der Nr. 48.13 von dem dazu bestimmten
Sachbearbeiter des Sachgebiets Buchfilhrung zu un-
terschreiben.

Werden die Auszahlungsunterlagen in einem automa-
tisierten Verfahren erstellt und werden dabei die rich-
tige und vollstdandige Datenerfassung, -eingabe, -ver-
arbeityng und -ausgabe von den dafiir zustindigen
Stelle gesondert bescheinigt, so erstreckt sich die
Bescheiniqung der Kasse nach Nr. 48.1 nur auf die
ordnungsgemabe Auszahlung des Gesamtbetrages.

Quittung bei Auszahlungen

Bei jeder Auszahlung durch Ubergabe von Zahlungs-
mitteln ist eine Quittung des Empféngers zu verlan-
gen. Die Quittung darf nur mit zugelassenen Schreib-
mitteln (Nr. 2.3) ausgestellt werden.

Werden Auszahlungen an den Uberbringer einer Quit-
tung geleistet, so hat der Uberbringer.den Empfang auf
der Quittung zu bescheinigen.

Ist die Auszahlung zur Weiterleitung an Forderungs-
berechtigte bestimmt, so geniigt die Unterschrift des in
der Auszahlungsanordnung bezeichneten Empfangs-
berechtigten (Nr. 7.2). Dieser hat sich grundsétzlich
die ordnungsgemifie Weiterleitung des Betrages be-
statigen zu lassen; diese Bestdtigungen sind dem
Rechnungsbeleg beizufﬁ(':gien oder vom Empfangsbe-
rechtigten bis zum Abschluf der Rechnungspriifung
aufzubewahren.
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Die Quittung muf} enthalten

das Empfangsbekenntnis,

den Betrag,

den Grund der Auszahlung,

den Ort und das Datum der Ausstellung,

die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle und

die Unterschrift des Empfangsberechtigten, seines
Vertreters oder Bevollméchtigten.

DM-Betrdge von 1000 Deutsche Mark und mehr sind
in Buchstaben zu wiederholen. Bei den mit Buchungs-
oder Schalterquittungsmaschine vorbereiteten Quit-
tungen entfdllt die Wiederholung des DM-Betrages.

Ist der Tag der Ausstellung der Quittung nicht zu-
gleich der Tag der Auszahlung, so ist dieser in der
Quittung zu vermerken.

Wird der Kasse oder Zahlstelle ein Nachweis iiber die
Empfangsberechtigung (z. B. Vollimacht) vorgelegt, so
ist er der Quittung beizufiigen; ist dies nicht méglich,
so s5ind die wesenttichen Angaben des Nachweises in
der Quittung zu vermerken.

Quittungen, in denen der Betrag geéndert ist, diirffen
nicht angenommen werden; sonstige Anderungen soll
die Kasse oder Zahlstelle sich vom Empfanger bestiti-
gen lassen

Liegt ein Schriftstiick vor, das den Betrag - gegebe-
nenfalls auch in Buchstaben —, den Grund der Auszah-
lung und die Bezeichnung der Kasse oder Zahlstelle
enthdlt, so soll die Quittung mit den Worten ,,Betrag
erhalten” und unter Angabe von Ort und Datum der
Ausstellung sowie mit der Unterschrift des Empféngerr.
auf dem Schriftstiick abgegeben werden. Bei listenma-
Bigen Auszahlungsunterlagen mit Quittungsspalte ge-
niigt die Unterschrift des Empféangers in dieser Spalte.

Bei Auszahlungen gegen sofortigen Empfang von
Kleinhandelsware geniigen die iiblichen Kassenzettel
als Quittung; entsprechendes gilt bei anderen Auszah-
lungen, die nach der Verkehrssitte sofort in bar zu
entrichten sind.

Werden Einrichtungen der Deutschen Bundesbank,
der Deutschen Bundespost oder der Deutschen Bun-
desbahn benutzt, so sind Quittungen, die den von
diesen Stellen erlassenen Bestimmungen entsprechen,
anzunehmen.

Empfinger, die nicht schreiben kénnen, sollen die
Quittung durch Handzeichen vollziehen. Auszahlun-
gen an diese Empfanger sind durch einen bei der
Auszahlung anwesenden Zeugen und durch den die
Auszahlung leistenden Beamten oder Angestellten zu
bescheinigen. Fir Auszahlungen an Blinde, Lesensun-
kundige und an Personen, die die Quittung in anderen
als deutschen oder lateinischen Buchstaben vollzie-
hen, gilt Satz 2 entsprechend.

Rechtzeitige Leistung von Auszahlungen

Die Kasse oder Zahlstelle hat die Auszahlungsanord-
nung so rechizeitig ausgufiihren, daB der Betrag dem
Empfanger am Filligkeitstag zur Verfiiqung steht.

Auszahlungsanordnungen, die bei der Kasse oder
Zahlstelle verspitet eingehen oder in denen ein Fallig-
keitstag nicht angegeben ist, sind sofort auszufiihren.

Berechnung von Zinsen bei Auszahlungen
Fiir die Berechnung von Zinsen sind die Bestimmun-
gen der Nr. 45.1 bis Nr. 45.5 sinngemib anzuwenden.

Dritter Unterabschnitt:
Gemeinsame Bestimmungen

Anftragszahlungen

Die Kasse kann ausnahmsweise eine andete Landes-
’kasse scwiftlich beauf#agen, fir sie eine Einzahlung
anzunchmen oder einé¢ Auszahlung zu leisten. Die
beauftragte Kasse hat den angenommenen oder ausge-
zahlten Betrag unverziiglich im Wege des Buchaus-
gleichs mit der beauftragenden Kasse zu verrechhen
(Nr. 35).
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Berechnung von Teilbetrigen

Sind von Zahtungen, die in Jahresbetrigen festgesetzt
sind, Monatsbetrage zu berechnen, so gilt ein Zwilftel
des Jahresbetrages als Monatsbetrag. Bei der Berech-
nung von Tagesbetrigen von festgesetzten Jahres-
oder Monatsbetrdgen wird das Jahr mit 360 Tagen und
jeder Monat mit 30 Tagen gerechnet, soweit nicht
etwas anderes bestimmt ist,

Die bei der Berechnung sich ergebenden Bruchteile

eines Pfennigs werden bei Einzahlungen auf einen

vollen Pfennig abgerundet und bei Auszahlungen auf

einen vollen Pfennig aufgerundet. Hierbei entstehen-

ccllela Minder- und Mehrbetrdge sind nicht auszuglei-
en.

Sechster Abschnits;
Werigegenstinde
Arten der Wertgegenstinde

Wertgegensténde sind Wertpapiere, Wertzeichen mit
Ausnahme der Postwertzeichen, geldwerte Drucksa-
chen, Kostbarkeiten und sonstige als Hinterlequng zu
behandelnde Sachen. Als Wertpapiere im Sinne dieser
Bestimmungen gelten auch Hypothekenbriefe, Grund-
schuldbriefe, Rentenschuldbriefe, Depotscheine (De-
potquittungen), Sparbiicher, Wechsel w dergl. Zu den
Wertzeichen und geldwerten Drucksachen gehdren
insbesondere Kostenmarken, Gebiithrenmarken, Ge-
bithrenkarten {auch Eintrittskarten) aller Art mit und
ohne Wertaufdruck, die bei der Erhebung von Einnah-
men bei den Dienststellen des Landes verwendet wer-
den, sowie verkdufliche Vordrucke u. dergl.

Schuldversprechen, Schuldanerkenntnisse, Versiche-
rungsscheine, Verpfandungserklirungen, Biirgschafts-
erklirungen u. dergl. gelten nicht als Wertgegenstin-
de im Sinne der Nr. 54.1; die zustindigen Dienststellen
kénnen in begriindeten Ausnahmefallen verlangen,
daf solche Schriftstiicke wie Wertgegenstinde behan-
delt werden.

Einlieferung und Auslieferung von Wertgegen-
stinden

Wertgegensténde, die dem Land gehiéren oder als Si-
cherheit oder zur voriibergehenden Verwahrung ange-
nommen werden oder beschlagnahmi worden sind,
sind bei einer Kasse oder mit Einwilligung des Finanz-
ministers bei einer Zahlstelle einzuliefern. Wertgegen-
stinde, die nach den Vorschriften der Hinterlequngs-
ordnung zu hinterlegen sind (gerichtliche Werthinter-
legqungen), sind bei der zustéindigen Kasse oder Zahl-
stelle einzuliefern.

Nr. 55.1 gilt nicht fiir Wertgegenstinde,

die zu Sammlungen der Museen oder zu sonstigen
kulturellen Einrichtungen gehiren,

die von Dienststellen des Landes z.B. fiir die Insassen

- #on Heimen, Krankenhéusern oder Justizvollzugsan-

55.23
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stalten aufbewahrt werden,

die in amtlichen Gewahrsam der Polizei oder der Ju-
stizbehorden gelangt sind,

fiir die eine Sonderregelung durch den Finanzminister
getroffen worden ist,

‘ Wertgegenstiande sind nur aufgrund schriftlicher Ein-

lieferungs- oder Auslieferungsanordnung der zustéin-

digen Dienststelle anzunehmen oder augzuliefern (Nr.

24). Das gilt auch fiir eine voriibergehende Ausliefe-

rung; die rechizeitige Riickgabe der Wertgegenstinde

icsl: anhand der Auslieferungsanordoung zu iiberwa-
eI

Wertgegenstinde sind bei der Einlieferung je nach
ihrer Art auf Vollzdhligkeit oder Vollstindigkeit und -
soweit mdglich — auf Wert, Beschaffenheit, Echtheit
und Gewicht zu untersuchen. Die Untersuchung
obliegt den mit der Entgegennahme der Wertgegen-
stinde betrauten Beamten und Angestellten; sie ist

méglichst in Gegenwart des Einlieferers, andernfails’
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in Gegenwart eines Zeugen vorzunehmen. Ist die Kas- '
se oder Zahistelle nicht in der Lage, die Wertgegen-

stinde zu untersuchen, so hat sie die Entscheidung der

zustandigen Dienststelle itber die Heranziehung eines

Sachverstdndigen herbeizufithren. Bei Wechseln ist

die ordnungsgeméBe Versteuerung zu priifen. Die ein-

gelieferten Wertgegenstinde sind sachgemdB zu ver-

packen und zu kennzeichnen.

Uber die Einlieferung von Wertgegenstinden sind
Quittungen zu erteilen. Darin sind der Name des Ein-
lieferers sowie Art, Stiickzahl und Nennwert des Ge-
genstandes und der Grund der Einlieferung anzuge-
ben. Bescheinigungen tiber die Echtheit, den tatsachli-
chen Wert oder den Verkehrswert diitfen nicht erteilt
werden. Bei der Einlieferung von Wertgegenstinden
als Sicherheit tritt an die Stelle der Quittung eine
Verwahrungsbescheinigung.

Die auszuliefernden Wertgegenstinde sind als Ein-
schreiben oder als Wertsendung zu iibersenden, sofern
die unmittelbare Aushéndigung durch die Kasse oder
Zahistelle nicht ausdriicklich von der zustindigen
Dienststelle angeordnet oder vom Empfangsberechtig-
ten verlangt wird, Bei unmittelbarer Aushdndigung ist
eine Quittung zu fordern. Wertgegenstinde, fiir die
eine Verwahrungsbescheiniqung erteilt worden ist,
diirfen nur gegen Riickgabe dieser Bescheinigung aus-
geliefert werden. Kann die Verwahrungsbescheini-
gung ausnahmsweise nicht zuriickgegeben werden, so
ist die Entscheidung der zustdndigen Dienststelle ein-
zuholen.

Soweit in Nr. 55.1 bis Nr. 55.6 nichts anderes bestimmt
ist, gelten fiir die Einlieferung und Auslieferung von
Wertgegenstinden die Bestimmungen iiber Einzah-
lungen und Auszahlungen (Nr. 28 bis Nr. 53} sinn-
gemal.

Verwaltung von Wertgegenstinden

Die Kasse oder Zahlstelle hat Wertpapiere (aufier De-
potscheinen und Sparbiichern} als offene Depots, Kost-
barkeiten dagegen in ein Schliefifach oder in angeord-
neten Ausnahmefillen als geschlossene Depots gegen
Depotschein bei einem Kreditinstitut einzuliefern, oh-
ne daf hierdurch ihre Zustdndigkeit fiir den Nachweis
dieser Wertgegenstdnde beriihrt wird, Die Verwah-
rung und Verwaltung der als offene Depots eingelie-
ferten Wertpapiere obliegt dem Kreditinstitut, Die Ein-
lieferungshestatigungen, die Schliissel zum SchlieB-
fach oder die Depotscheine sind anstelle der Wertpa-
piere und Kostbarkeiten im Verwahrgelafi aufzube-
wahren. Die aus gerichtlich hinterlegten Wertpapieren
eingehenden Geldbetrdge sind als Geldhinterlegqun-
gen nachzuweisen.

Barabhebungen von Sparbiichern, die von der Kasse
oder Zahlstelle verwaltet werden, sind unzul issiq; ab-
gerufene Betrdge sind auf ein Giro- oder Postscheck-
konto der Kasse iiberweisen zu lassen. Die Sparbiicher
sind dem kontofithrenden Kreditinstitut in Zeitabstan-
den von lidngstens fiinf Jahren zur Eintragqung der Zu-
und Abgdnge und der Zinsen voriibergehend zu iiber-
lassen; hierzu bedarf es keiner Auslieferungsanord-
nung.

Auslagen, die durch die Verwaltung der Wertgegen-
stinde entstehen, sind der zustandigen Dienststelle
mitzuteilen, die {iber die Erstattung der Auslagen ent-
scheidet.

Verdnderungen im Bestand der Hinterlegungsmasse
gerichtlicher Werthinterlequngen sind der Hinterle-
gungsstelle mitzuteilen.

Vor Ablauf eines Haushaltsjahres sind die gerichtli-
chen Werthinterlegungen, die infolge Erléschens des
Anspruchs auf Herausgabe {§§ 19 if der Hinterle-

rdnung) dem Lande verfallen sind, festzustel-
len und der Hinterlegungsstelle mitzuteilen.

Alle Wertzeichert und geldwerten Drucksachen des
Landes sind von der Druckerei oder dem Verlag an die
zustiindige Kasse oder Zahlstelle auszuliefern. Diese
nimmt die Wertzeichen und die geldwerten Drucksa-
chen in Verwahrung und handigt sie auf schriftliche
Anforderung den Bedarfsstellen gegen Quittung aus.
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Unbrauchbar gewordene Wertzeichen und geldwerte
Drucksachen sind vom zustindigen Sachbearbeiter fiir
den Zahlungsverkehr in Gegenwart des Kassenleiters
oder eines von ihm beauftragten zweiten Beamten
oder Angestellten der Landeskasse zu vernichten.
Uber die Vernichtung ist eine Niederschrift zu ferti-
gen, die von den Beteiligten zu unterschreiben ist.
Aufgerufene Wertzeichen und geldwerte Drucksachen
sind entsprechend zu behandeln.

Aufbewahrung der Wertgegenstinde
Wertgegenstdnde sind, soweit der Finanzminister
nichts anderes bestimmt hat, in einem Verwahrgelali
unter doppeltem VerschluB aufzubewahren.

Siebenter Abschnitt:
Geldverwaltung

Verwendung der Einzahlungen

Einzahlungen fiir das Land diirfen nur zu Auszahlun-
gen fiir das Land verwendet werden. Andere Auszah-
lungen {(Nr. 3.8 zu § 79) diufen nur geleistet werden,
wenn Kassenmittel hierfiir zur Verfiigung stebhen oder
der Finanzminister Ausnahmen zugelassen hat.

Kassenisthestand

Der Kassenistbestand setzt sich aus den Zahlungsmit-
teln, den angezahlten Belegen und den Bestinden aus
den Kontogegenbiichern (Nr. 15 zu § 71} zusammen.
Von Zahlungsmitteln, die als Sicherheit angenommen
wocx]-;d;m sind, ist nur Bargeld zum Kassenistbestand zu
rechnen.

Die Kasse hat ihren Bedarf an Bargeld durch Abhe-
bung von ihren Guthaben bei den Kreditinstituten zu
decken, soweit die baren Einzahlungen nicht ausrei-
chen. Der Bestand an Bargeld darf beim Tagesab-
schluB den Betrag nicht Gbersteigen, der als Wechsel-
geld und fiir die vor der Verstirkung des Bargeldbe-
standes am nichsten Arbeitstag voraussichtlicth durch
Ubergabe von Bargeld zu leistenden Auszahlungen
erforderlich ist. Die Kasse hat Bargeld, das den zuldssi-
gen Bestand iibersteigt, ihren Konten bei den Kreditin-
stituten zuzufiihren.

Die Guthaben der Landeskasse hei den Kreditinstitu-
ten beim TagesabschluB sind unter Beriicksichtigung
der Verstirkungsmdaglichkeiten so niedrig wie mdég-
lich zu halten. Dabei kinnen Betrdge, die der Kasse
zur Wahrnehmung anderer Kassenaufgaben zar Verfii-
gung stehen (Nr. 58), unberiicksichtigt bleiben.

Kassenbestandsverstirkung

Reicht der Kassenistbestand der Landeskasse zur Lei-
stung der Auszahtungen nicht aus, so verstirkt sie ihr
Guthaben bei der ihr Girokonto filhrenden Stelle der
Deutschen Bundesbank aus dem Guthaben der Lan-

- deshauptkasse.

Mit Einwilligung des Finanzministers kénnen

Zahls®llen ihr Guthaben aus dem Guthaben der Kasse
des Landes verstirken, mit der sie im Abrechnungsver-
kehr stehen,

Kassen anderer Korperschaften, die mit einer Kasse
des Landes im Abrechnungsverkehr stehen, ihr Gutha-
ben aus dem Guthaben dieser Kasse verstirken.

Die Kassen und die nach Nr. 60.2 berechtigten Stellen
reichen zur Verstirkung ihres Guthabens der ihr Konto
fithrenden Stelle der Deutschen Bundesbank einen
Verstarkungsaufirag ein. Dieser soll auf volle hundert
Deutsche Mark aufgerundet werden.

Fiir den Verstirkungsauftrag sind die Vordrucke der
Deutschen Bundesbank zu verwenden.

Fiir die Unterzeichnung der Verstirkungsauftrage gitt
Nr. 31.3 entsprechend.

Der im Verstiarkungsauftrag angegebene Betrag wird
dem Guthaben der Landeskasse oder der nach Nr. 60.2
berechtigten Stelle am Tage des Eingangs des Aui-
trags bet der ihr Konto fithrenden Stelle der Deutschen
Biindesbank gutgeschrieben.
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Die Kasse, deren Guthaben mit dem Betrag belastet
wird, hat erforderlichenfalls den Ausgleich auf iliremn
Girokonto noch am Tage der Belastung herbeizu-
fithren.

Mit Einwilliqung des Finanzministers kénnen Kassen
und die nach Nr. 60.2 berechtigten Stellen ihren Kas-
senistbestand zu Lasten des Guthabens von Kassen des
Landes bei anderen Kreditinstituten als der Deutschen
Bundeshank verstirken.

Ablieferumg

Die Landeskasse hat tdglich die entbehrlichen Gutha-
ben bei den Kreditinstituten unmittelbar durch Uber-
weisung an die Landeshauptkasse abzuliefern. Die
Ablieferungen sollen auf volle hundert Deutsche Mark
abgerundet werden.

Kassenhehiilter, Beférderung von Zahlungsmitteln

Zahlungsmittel, die nicht unmittelbar zur Auszahlung
am Schalter benitigt werden, sind unter dem gemein-
samen Verschlu des Kassenleiters oder des Sachge-
bietsleiters Zahlungsverkehr und des Sachbearbeiters
fiir den baren Zahlungsverkehr im Kassenbehilter auf-
zubewahren. Die am VerschluB Beteiligten diufen die
Schliissel nach DienstschluB nicht in der Réumen der
Kasse belassen.

Vordrucke fiir Schecks, Postschecks, Uberweisungs-
und Verstarkungsauftrége sind im Kassenbehélter auf-
zubewahren.

Zu jedem SchloB eines Kassenbehilters miissen zwei
Schliissel vorhanden sein. Die zweiten Schliissel und
die fiir die Einstellung von Zahlenkombinationsschlés-
sern zu verwendenden Zahlen- oder Buchstabenkom-
binationen sind in je einem vom Kassenaufsichtsbeam-
ten oder von einem damit Beauftragten zu versiegeln-
den Briefumschlag mit der Bezeichnung der Kasse im
Stahlschrank einer Dienststelle oder in einem Schliefl-
fach eines Kreditinstituts aufzubewahren. Die Brief-
umschldge diirfen nur von den in Nr. 62.1 genannten
Beamten oder Angesteliten und nur im Beisein des
Kassenaufsichtsheamten oder des Beaufiragten gedff-
net werden. Das Néhere tber die Aufbewahrung und
die Herausgabe der Briefumschlédge regelt der fiir die
Kasse zustindige Leiter der Dienststelle.

Der Verlust eines Schliissels ist dem Leiter der Dienst-
stelle und dem Kassenaufsichtsheamten unverziglich
anzuzeigen, Der Leiter der Dienststelle hat die Ande-
rung des Schlosses und die Anfertigung neuer Schliis-
sel zu veranlassen.

Fiir die Sicherung der Kassenrdume und des Kassen-
behalters sowie fur die bei der Beférderung von Zah-
lungsmitteln zu treffenden SicherungsmaBnahmen
gelten die hierfir erlassenen besonderen Bestim-
mungen. :

Verpacken von Bundesmiinzen und Bundesbanknoten

Bundesmiinzen und Bundesbanknoten sind nach den
Richtlinien der Deutschen Bundesbank zu verpacken.
Das Verpackungsmaterial (Rollenpapier, Streifbdnder)
muB den Mustern der Deutschen Bundesbank entspre-
chen

Auf der Verpackung sind der Inhalt und die Bezeich-
nung der Kasse anzugeben. Die Ubereinstimmung des
Inhalts mit den Angaben auf der Verpackung ist durch
Namenszeichen und Datum zu bestitigen.

Werden Geldrollen gedfnet oder aus Geldscheinpéck-
chen Bundesbanknoten entnommen, so ist das Rollen-
papier oder das Streifband durchzureiBen.

Verlust von Schecks, Postschecks, Uberwelsungs- und
Verstirkungsaufirigen sowie von Scheckvordrucken

Kommen von der Kasse ausgestellte Schecks, Post-
schecks, Uberweisungsaufirige, Verstirkungsauftrage
oder Vordrucke fiir Schecks und Postschecks abhan-
den, so ist das zustindige Kreditinstitut unverziiglich
fernmiindlich und schrifilich zu benachrichtigen. Bei
abhanden gekommenen Schecks ist erforderlichenfalls
das Aufgebotsverfahren einzuleiten.
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Anlage 1
Zu Nr. 282 zu § 70

Verfahren bei Einzahlungen durch Schecks
und Postschecks

Inhalt
Arten von Schecks und Postschecks
Annahme von Schecks und Postschecks
Betrag
Quittung
Vervollstindigung von Schecks und Postschecks

Gegenleistung bei Einzahlung durch Scheck oder
Postscheck

. 7 Einreichung und Einlésung von Schecks und Post-

schecks

8 Verfahren beim Abhandenkommen von Schecks und
Postschecks

Arten von Schecks und Postschecks

Schecks im Sinne des Scheckgesetzes und Postschecks
im Sinne der Postscheckordnung und der dazu ergange-
nen Ausfilhrungsbestimmungen sind schriftliche An-
weisungen der Aussteller an die Bezogenen (Kreditinsti-
tute), aus ihren Guthaben bestimmte Geldbetrige an die
Zahlungsempfanger auszuzahlen.

Nach dem Scheckgesetz sind Schecks nach Inhaber-
schecks, Orderschecks und Rektaschecks zu unterschei-
den. Der Scheck ist

Inhaberscheck, wenn als Zahlun fanger sein Inha-
ber bezeichnet ist. Er gilt als berscheck, wenn als
Zahlungsempfénger eine bestimmte Pexson oder Firma
mit dem Zusatz ,.oder Uberbringer” bzw. einem gleich-
bedeutenden Vermerk oder wenn kein Zahlungsemp-
fénger angegeben ist. Der Scheck kann formlos weiter-
gegeben werden. Da jeder Inhaber zum Empfang der
Zahlung berechtigt ist, braucht der Bezogene die formli-
che Berechtigung nicht zu priifen;

Orderscheck, wenn er mit oder ohne den ausdriicklichen
Vermerk ,,an Order" auf einen bestimmpten Zahlungs-
empfinger ausgestellt ist. Der Bezogene eines Order-
schecks hat die OrdnungsméBigkeit der Reihe der Indos-

- samente zu priifen;

1.23
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Rektascheck, wenn er wie der Orderscheck eine be-
stimmte Person oder Firma als Zahlungsempfinger be-
zeichnet, aber den Vermerk des Ausstellers ,nicht an
Order" oder einen gleichbedeutenden Vermerk trégt.

Im Sinne dieser Vorschriften ist auBerdem zu unterschei-
den nach

Schecks und Postschecks, die auf Deutsche Mark lauten
und auf Kreditinstitute im Wahrungsgebiet der Deut-
schen Mark gezogen sind {Inlandsschecks),

Schecks, die auf fremde Wihnmgen lauten, auf Kredit-
ijstitute auBerhalb des Wihnmgsgebietes der Deut-
s¢hen Mark gezogen sind und deren sofartige Gutschrift
{(N1.7.1) sichergestellt ist {Auslandsschecks),

Schecks, die auf Deutsche Mark oder auf fremde Wih-
rungen lauten und auf Kreditinstitute auBerhalb des
Wihrungsgebietes der Deutschen Mark gezogen sind,
ohne daB die sofortige Gutschrift sichergestelit ist (Aus-
landsschecks — Auftragspapiere Ausl =)

Schecks, die auf fremde Wéhrungen lauten und auf
Kreditinstitute im Wéahrungsgebiet der Deutschen Mark
gezogen sind (Fremdwéahrungsschecks — Aufiragspapie-
re Inland -).

Annahme von Schecks und Postschecks

Die Kasse oder Zahistelle hat Inlands- und Auslands-
schecks {Nr. 1.31 und Nr. 1.32) als Einzahlung anzuneh-
men, soweit nachstehend nichts anderes bestimmt ist.

Die Kasse oder Zahistelle darf als Finzahlung nicht
annehmen

Orderschecks, in denen der Aussteller die Kasse, Zahl-
stelle oder eine Dienststelle des Landes als Zahlungs-
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empfinger nicht bezeichnet hat, es sei denn, daB der
Einzahler sich durch eine ununterbrochene Reihe von
Indossamenten (auch Blankoindossamenten) als recht-
méBiger Inhaber ausweist und er den Scheck an die
Kasse, Zahlstelle oder Dienststelle des Landes indossiert
hat oder mit seinem Blankoindossament versehen hat,

Rektaschecks,

Schecks oder Postschecks, in denen der Vermerk , Nur
zwr Verrechnung” mit einem Zusatz versehen ist (z.B.
«Nur zur Verrechnung mit Firma ..."}, auch wenn dieser
Zusatz gestrichen ist.

Schecks und Postschecks, die so spit eingehen, daB sie
innerhalb der Vorlegungstrist (Art. 29 Scheckgesetz)
weder dem bezogenen Kreditinstitut vorgelegt, noch
einer Abrechnungsstelle (Art. 31 Scheckgesetz) einge-
liefert werden kénnen, sollen ebenfalls nicht angenom-
men werden.

Die Kasse oder Zahilstelle kann die Annahme von
Schecks und Postschecks als Einzahlung ablehnen,
wenn zu vermuten ist, daB sie mangels Deckung nicht
sofort eingel st werden. Das gilt nicht fiir

Schecks, die von einer Stelle der Deutschen Bundesbank
bestétigt sind, wenn sie der Deutschen Bundesbank in-
nerhalb der in dem Bestitigungsvermerk angegebenen
Frist vorgelegt werden kénnen,

Schecks' und Postschecks, die unter Vorlage einer
Scheckkarte iibergeben werden und die den darin ange-
gebenen Bedingungen der Kreditinstitute entsprechen.

Schecks und Postschecks, die nicht als Binzahtung ange-
nommen werden diirfen, sind wie Wertgegenstande zu
behandeln (Nr. 54 zu § 70), sofern nicht aus besonderen
Grimden die Annahme iiberhaupt abzulehnen ist.

Betrag

Schecks und Postschecks sollen auf den anzunehmen-
den Betrag lauten. Fir die Auszahlung von Mehrbetri-
gen gilt Nr. 6 sinngemaB.

Quittung

Werden Einzahlungen durch Ubergabe von Schecks
oder Postschecks entrichtet, so ist auf die Quittung der
Vermerk zu setzen , Durch Scheck — Postscheck einge-
zahlt, Eingang vorbehalten. Werden Schecks iiberge-
ben, die nicht auf Deutsche Mark lauten, so ist die
Cuittung iiber die fremde Wahrung zu erteilen. AuBer-
dem ist der nach dem Tageskurs errechnete Gegenwert
in Deutscher Mark nachrichtlich anzugeben. Der maBige-
bende Tageskurs ist bei dem Kreditinstitut zu erfragen,
bei dem die Schecks zur Gutschrift eingereicht werden, .
Unterschiedsbetrdge zwischen dem errechneten und
dem tatsichlich gutgeschriebenen Gegenwert sind
buchmé&Big nachzuweisen.

Handelt es sich bei dem iibergebenen Scheck oder Post-
scheck um einen Scheck, dessen Einlésung sicherge-
stellt ist (Nr, 6.2), so ist in die Quittung ein entsprechen-
der Vermerk aufzunehren. Bei Auslandsschecks, deren
Einldsung nach einer Frist von sechs Wochen (Nr. 6.12)
oder von drei Monpaten (Nr. 6.13) unterstellt wird, ist
entsptechend zu verfahren. Fehlen solche Vermerke, so
ist davon auszugehen, daB es sich um Inlandsschecks
handelt, deren Einlésung nach einer Frist von acht Ar-
beitstagen unterstellt wird (Nr. 6.11).

Verwollstindigung von Schecks und Postschecks
Schecks und Postschecks, die beim Eingang nicht be-
reits den Vermerk ,,Nur zur Verrechnung'* tragen, sind
sofort mit diesemn Vermerk zu versehen. Ein Blankoin-
dossament ist bei Schecks durch den Vermerk ,an ...
(Bezeichnung der Kasse)" zu vervollstindigen. In Post-
schecks ohne Angabe des Zahlungsempfangers ist die
Kasse als Empfanger einzutragen.

Gegenletstung bei Elnzahlung durch Scheck oder Post-
scheck

Eine Gegenleistung, die von einer vorherigen oder
gleichzeitigen Eingahlung abhéngig ist (z.B. die Aus-
héndigung ven Waren oder Wertzeichen), darf aufgrund
einer durch Scheck oder Postscheck bewirkten Einzah-

lung erst erbracht werden, wenn der Scheck oder Post-
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scheck vom bezogenen Kreditinstitut eingeldst worden
ist. Die Einlisung wird unterstellt, wenn das Konto der
Kasse innerhalb einer bestimmten Frist nach der Einrei-
chung (Nr. 7.1) nicht wieder mit dem Betrag belastet
wird. Die Fristen betragen

bei Schecks und Postschecks nach Nr. 1.31 acht Arbeits-
tage,

bei Schecks nach Nr. 1.32, soweit sie in einem Land
Europas oder in einem an das Mittelmeer grenzenden
Land zahlbar sind, sechs Wochen und

bei Schecks nach Nr. 1,32, soweit sie in einem auBereu-
ropdischen, nicht an das Mittelmeer grenzenden Land
zahlbar sind, drei Monate.

Die Gegenleistung darf vor der Einlésung erbracht wer-
den, wenn Schecks oder Postschecks von einer Korper-
schaft oder Anstalt des &ffentlichen Rechts oder von
einem Kreditinstitut ausgestellt sind. Entsprechendes
gilt, wenn Schecks auf eine Stelle der Deutschen Bun-
desbank gezogen und von dieser bestitigt sind oder
wenn Einzahlungen durch Scheck oder Postscheck in
Verbindung mit einer Scheckkarte bewirkt werden.

Einreichung und Einlésung von Schecks umd Post-
schecks

Die Kasse hat alle als Einzahlung angenommenen
Schecks und Postschecks dem ihr Konto fiihrenden Kre-
ditinstitut méglichst am Tage des Eingangs so rechtzei-
tig einzureichen, daf ihr Gegenwert noch am selben
Tage qutgeschrieben wird. Hierbei sind die Geschéfts-
bedingungen der Kreditinstitute, die Vorschriften iiber
den Postscheckverkehr und die vom Finanzminister mit
d;r; Kreditinstituten getroffenen Vereinbarungen zu be-
achten.

Die Zahlstelle hat alle als Einzahlung angenommenen
Schecks und Postschecks unverziiglich ihrer Kagse znzu-
leiten oder zur Gutschrift auf das Konto ihrer Kasse
einzureichen.

Als Einzahlung angenommene Schecks und Postschecks
diirfen nicht zur Bareinlésung vorgelegt werden (Nr. 5
Satz 1). :

Wird ein Scheck oder Postscheck nicht eingeldst (Riick-
scheck), so gilt die Einzahlung als nicht bewirkt; dies ist
auf dem Beleg zu vermerken und, soweit erfarderlich,

der zustindigen Dienststelle unverziiglich anzuzeigen.”

Bei nicht eingelosten Orderschecks sind Art 42 bis Art.
45 und Art. 47 Scheckgesetz zu beachten. Nichteingelo-
ste Inhaberschecks und Postschecks sind dem Binzahler
nur auf Verlangen zurickzugeben.

Die Kasse hat Kosten, die dadurch entstehen, daf
Schecks oder Postschecks nicht eingeldst werden, von
dem Zahlungspflichtigen oder gegebenenfalls von ei-
nem anderen Scheckverpflichteten einzuziehen

Verfahren beim Abhandenkommen von Schecks und
Postschecks

Ist ein entgegengenommener Scheck oder Postscheck
abhanden gekommen, so hat die Kasse oder Zahlstelle
den Aussteller und das bezogene Kreditinstitut sofort zur
Sperrung des Schecks oder Postschecks fernmiindlich
und schriftlich aufzufordern. Ein etwa erforderliches
Aufgebotsverfahren ist von der Kasse zu veranlassen

L]
Anlage 2
zu Nr, 28.2 zu § 70
Zahlungen in fremden Geldsorten

Inhalt
Allgemeine Bestimmungen
Quittung
Verkauf fremder Geldsorten
Nachweis fremder Geldsorten
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1 Allgemeine Bestimmungen

1.1 Beim baren Zahlungsverkehr mit fremden Geldsorten
sind die Devisenbestimmungen zu beachten.

1.2 Der Finanzminister bestimmt, ob und inwieweit Kassen
und Zahistellen Zahlungen in fremden Geldsorten anneh-
men oder leisten diirfen.

1.3 Sind beim Tagesabschluf im Kassenbestand fremde
Geldsorten enthalten, so ist der durch Umrechnung ermit-
telte Gegenwert (Nr. 2} in deutscher Wahrung in das
Tagesabschluibuch zu iibernehmen. Die Zusammenset-
zung der fremden Geldsorten ist in der nach Nr. 4.1 zu
fithrenden Nachweisung darzustellen.

2 Quittung

Hat die Kasse cder Zahlstelle eine Zahlung in fremden
Geldsorten anzunehmen oder zu leisten, so ist die Quit-
tung {iber den Betrag in fremder Wihrung auszustellen.
Auflerdem ist der nach den Tageskursen errechnete Ge-
genwert in deutscher Wihrung zu vermerken.

Die fiir die Umrechnung nach Nr. 2.1 magebenden Ta-
geskurse sind bei dem Kreditinstitut zu erfragen, an das
die Kasse oder Zahlstelle fremde Geldsorten verkauft
oder von dem sie fremde Geldsorten ankautt.

3 Verkauf fremder Geldsorten

Als Einzahlung angenommene fremde Geldsorten sind
miglichst bis zum TagesabschluB an ein Kreditinstitut zu
verkaufen. Der Verkauf kann unterbleiben, wenn die
fremden Geldsorten wieder zu Auszahlungen bendétigt
werden, die der Kasse oder Zahlstelle schon bekannt sind.

22

4 Nachweis fremder Geldsorten

Die Kasse oder Zahlstelle hat iiber alle Zahlungen in
fremden Geldsorten eine Nachweisung zu fithren, in der
fiir jede einzelne Zahlung die Betrdge in fremder Wih-
rung, die Umrechnungsbetrige (Nr. 2) und die beim Ver-
kauf oder beim Ankauf sich ergebenden Gegenwerte
darzustellen sind.

4.2 Unterschiedsbettdge zwischen den Umrechnungsbetré-
gen und den tatsdchlichen Gegenwerten sind als Ver-
mischte Verwaltungseinnahmen oder Vermischte Ver-
waltungsausgaben zu behandeln.

4.3 Die Unterlagen iiber den Verkauf und den Ankauf frem-
der Geldsorten sind als Belege zur Nachweisung zu
nehmen.

Anlage 3
zu Nr. 38.5 zu § 70

Behandlung nachgemachter, verfilschter,
als Falschgeld verddchtiger, beschidigter oder
abgenutzter Bundesmiinzen und Bundesbanknoten

Inhalt

Falschgeld

Als Falschgeld verdichtiges Geld
Fehlerhaft hergestelltes Geld

Abgenutzte und beschidigte Bundesmiinzen
Beschidigte Bundesbanknoten

Verweisung an die Deutsche Bundesbank
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Falschgeld

Die Kasse oder Zahlstelle hat als nachgemacht oder ver-
féalscht erkamnte Bundesmiinzen und Bundesbanknoten
{Falschstiicke), die ihr iibergeben werden, anzuhalten
und dem Ubergebenden eine Bescheinigung folgenden
Inhalts zu erteilen:

,Die Bundesmiinze{n}/Buresbanknote(n) iiber ........ DM
mit der Kennzeichnung (Buchstabe, Jahreszah!, Nummer,
Ausgabedatum) wurde{n)
als Falschstiick(e) angehalten.

Ort, Tag, Bezeichnung der Kasse/Zahl-
stelle, Unterschrift, Dienststempel”.
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Sofern es nicht ratsam erscheint, den Ubergebenden fest-
zuhalten und die nichste Polizeidienststelle zu verstandi-
gen, hat die Kasse oder Zahlstelle sich iiber seine Person
Zu vergewissern und hieriiber sowie iiber andere zweck-
dienliche Feststellungen (z. B. iiber die Herkunft der
Falschstiicke) eine Verhandlungsniederschrift zu ferti-
gen, die von den Beteiligten zu unterschreiben ist. Die
Verhandlungsniederschrift mit den Falschstiicken und et-
waigen sonstigen Beweismitteln (z. B. Rollenpapier,

3.2
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Kasse hat die von ihr oder der Zahlstelle angenommenen
Bundesmiinzen der fiir sie zustindigen Stelle der Deut-
schen Bundeshbank zu (bersenden; diese erstattet der
Kasse den Gegenwert.

Die Kasse oder Zahlstelle darf fehlerhaft hergestellte ech-
te Bundeshanknoten (Fehldrucke und Fehlschnitte) nicht
annehmen.

Streifband, Beutelfahne) ist von der Kasse unmittelbarder 4 Abgenutzte und beschidigte Bundesmiinzen
Polizeidienststelle, von der Zahlstelle sofort dem Leiter 4.1 Die Kasse oder Zahistelle hat Bundesmiinzen, die durch
der Dienststelle zu tibergeben, der sie der Polizeidienst- Abnutzung an Gewicht oder Erkennbarkeit eingebiiBt
stelle zuleitet. Kann eine Verhandlungsniederschrift haben, sowie unansehnlich gewordene oder beschadigte
nicht gefertigt werden, so sind die Falschstticke der Poli- (auch durchlécherte oder verrostete) Bundesmiinzen vor-
zeidienststelle mit einem Bericht zuzuleiten, behaltlich Nr. 4.2 ]zrnzunehmen oder umzutauschen. Die
: " .. Kasse hat die von ihr oder der Zahistelle angenommenen
1.2 Sind Falschstiicke der Kasse oder Zahlstelle iibersandt - pris it s
p by oder umgetauschten Bundesmiinzen der fir sie zustindi-
wo&:édenéhsoNlrstlniach 5&38‘4 Satz 1 zu § 70 sowie sinnge- gen Stelle der Deutschen Bundesbank zu iibersenden;
mdl ba - 1.1 zu verfahren. diese erstattet der Kasse den Gegenwert.

1.3 E;hgla:lgéhes!tu@ssckz Ofoe; Za.le mﬂéteil;d:raecs I:)Iiff ekéimchlzen“h?éat‘;; 4.2 Beschidigte Bundesmiinzen sind nicht anzunehmen oder
oder Zahistelle oder einem Kreditinstitut, so hat die Kas- umzutauschen, wemn besondere Griinde dagegenspre-
se, bei Zahlstellen der Leiter der Dienststelle, die Falsch- ~ S0q (2. B. Verdacht auf mutwillige Beschadigung). Liegt

ti'i cke der Polizeidienststelle mit i Ben' cht zuzulei- der Verdacht einer strafbaren Handlung vor, so sind die
:en. : uﬂfr dgmmigslt :i]:li Besihneuiniemegl nach Nr. 1.1 ‘:;1 Miinzen anzuhalten; im iibrigen ist sinngeméB nach Nr.
erteilen. Wegen der Ersatzleishmg%g?sidl die Kasse, bei 1.1 oder Nr. 1.2 zu verfahren. In derChzg erteilenden Be-
Zahlstellen der Leiter der Dienststelle, mit der Stelle, von g;léiunglmg sind die Worte ,,als Falschstiick(e)” zu strei-
der sie die Falschst[ickce:h:rhalten hat, in Verbindunge] zu
setzen und jhr eine Bescheiniqung der Polizeidienststelle = bankno
iber die Einreichung der Falschstiicke oder eine Durch- 5 Bﬁschadigte Bundes ten L
schrift des Berichts an die Polizeidienststelle zur Verfii- 5.1 Die Kasse oder Zahlstelle darf beschiddigte Bundesbank-
gung zu stellen. noten nur dann annehmen, wenn je Note mehr als die

Hilfte vorgelegt wird. Die Kasse hat die von ihr oder der

2 Als Falschgeld verdichtiges Geld Zahlstelle angenommenen Bundesbanknoten der fir sie
Die Kasse oder Zahlstelle hat Bundesmiinzen und Bun- zustindigen Stelle der Deutschen Bundesbank zu tiber-
desbanknoten, deren Echtheit zweifelhaft ist, anzuhalten senden; diese erstattet der Kasse den Gegenwert. Bundes-
und dem Ubergebenden oder Ubersendenden eine Be- banknoten, die aus Teilen zusammengesetzt sind, die
scheinigung nach Nr. 1.1 zu erteilen, in dar die Worte ,,als nicht oder nicht zweifelsfrei zu ein und derselben Note
Falschstiick(e)" durch die Worte ,wegen Zweifels an der gehoren, diufen nicht angenommen werden; das giltauch
Echtheit" zu ersetzen sind. Die Kasse hat die von ihr oder dann, wenn ein Teil der zusammengesetzten Note fiir sich
einer Zahistelle angehaltenen Bundesminzen und Bun- groBer als die Halfte einer Note ist.
desbanknoten der fiir sie zustindigen Stelle der Deut- 5.2 Liegt der Verdacht einer strafbaren Handlung vor, so ist
schen Bundesbank zur Priifung zu iibersenden. Im Falle sinngem4B nach Nr. 1.1 oder Nr. 1.2 zu verfahren. In der
der Echtheit der verdéchtigen Stiicke erhdlt die Kasse von zu erteilenden Bescheinigung sind die Worte , als Falsch-
der Deutschen Bundesbank den Gegenwert; im Falle der stiick(e)'' zu streichen,

Unechtheit wird die Kasse von der Deutschen Bundes-

bank benachrichtigt. Die Kasse hat den Ubergebenden ¢ Verweisung an die Deutsche Bundesbank

oder Ubersendenden sowie gegebenenfalls die Zahlstelle . .

zu unterrichter. Darf die Kasse oder Zahlstelle Bundesmiinzen oder Bun-
desbanknoten nicht annehmen oder umtauschen, so sind

3  Fehlerhaft hergestelltes Geld die Besitzer an eine Zweiganstalt der Deutschen Bundes-

bank (Landeszentralbank} zu verweisen.

3.1 Die Kasse oder Zahlstelle hat fehlerhaft gepragte echte ¢ )

Bundesmiinzen anzunehmen oder umzutauschen. Die

— MBI NW. 1976 5. 2286.
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