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IL.

Innenminister

Fortbildungsprogramm 1976

Bek. d. Innenministers vom 26. 9. 1975 —
IIB4-6.60-32/75

Hiermit gebe ich die im Rahmen der fachlichen Fortbil-

dung fiir das Jahr 1976 vorgesehenen Veranstaltungen
bekannt:

A. Héherer Dienst

a) Seminar , Soziale Fiihrungsféhigkeit” (Grundseminar)

b

C

d

—

—_—

vom 31. 5. bis 4. 6. 1976
Europa-Institut, Bocholt
Kennziffer A 1

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Die psycholegische Voraussetzung der Fiihrung in der
Verwaltung (mit Fallbeispiel)

— Die Gruppe als Objekt und Methode der Fiihrung (mit
gruppendynamischen Experimenten)

- Grundprinzipien der Beurteilung im Rahmen der
Fiihrung

— Beobachtungs- und Beurteilungsexperimente
— Mitarbeitergesprich

Seminar ,,Soziale Flihrungsfahigkeit” (Aufbauseminar)

vom 21. 6. bis 25. 6. 1976
VHS Sorpesee, Langscheid
Kennziffer A 2

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Erkennen sozialer Prozesse

— Analysen von Gruppensituationen

— Verbessern von Kommunikationen

- Einwirkung auf die Motivation der Mitarbeiter

Das Seminar ist Teilnehmern der bis 1975 veranstalteten
Grundseminare , Fiihrungstechnik und Fiihrungsstile™,
»Fithrung in der Verwaltung' und .Fiihrungspsychologie”
vorbehalten.

Oberes Fiihrungsseminar

vom 8. 11, bis 12. 11. 1976
in Bad Meinberg
Kennzeichen A 3

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Erkennen sozialer Prozesse

— Analyse von Gruppensituationen

— Verbessern der Kommunikation

Konferenztechniken und Problemlésungen in Gruppen
— Einwirkungen auf die Motivation der Mitarbeiter

Das Seminar ist fiir Behérdenleiter, Vertreter der Behor-
denleiter sowie Abteilungs- und Gruppenleiter der ober-
sten Landesbehérden bestimmt.

Seminar , Fithrung und QOrganisation™

vom 3. 4. bis 9. 4, 1975
IOV, Hilden
Kennziffer A 4

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Organisation der Fiihrung

— Fihrung als Subsystem

- Organisation der Filhrungsaufgaben in Behérden

- Fahrungsverhalten und Leistungsmotivation

— Fithrungstechniken und Fiihrungsmodelle

— Verbessemn des Behérdenaufbaus

Analyse der gegenwdartigen Behérdenorganisation auf
ihre Vorziige und ihre Schwachstellen;

e)

f

—

g

h)

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 118 vom 28. Oktober 1975

~ das Modell der Zielvorgabe und verstirkten Delegation;
die Stellung der Querschnittsaufgaben in der Organisa-
tion;

— Organisation des Planungsprozesses

Projektorganisation und Teamarbeit

Voraussetzungen fiir Projektmanagement und Teamar-

beit;

- Anlage und Durchfithrung einer Organisationsuntersu-
chung in der 6ffentlichen Verwaltung

— Erhebungs- und Analysetechniken

Seminar ,, Offentlichkeitsarbeit"

vom 12. 4, bis 15. 4. 1976

10V, Hilden

Kennziffer A 5

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandelt:

— Ziel der Offentlichkeitsarbeit

— Umsetzen von Verwaltungsinformationen in Pressemel-
dungen

— Techniken des Interviews

— Rechtliche Regelung der Beziehungen zwischen Me-
dien und Behérden

— Das Verhiiltnis von Verwaltung und Medien

Dieses Seminar ist auch gleichzeitig fiir Sachbearbeiter in

Pressereferaten und -dezernaten vorgesehen.

Seminar ,,Planung in Regierung und Verwaltung”’
vom 16. 2. bis 20, 2. 1976

Kath. Akademie, Schwerte
Kennziffer A 6

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandelt:

~ Bestandsaufnahme, Liickenanalyse und Zielsystemdefi-
nition als Planungsvoraussetzungen

- Einfithrung in die Planungstechniken

— Integrierte Finanz- und Aufgabenplanung (PPB-System,
Urban Dynamics)

- Zusammenspiel zwischen Planung und politischer Ent-
scheidung

— Fallstudien aus den Bereichen:

- Entwicklungs- und Regionalplanung

- Verkehrsplanung unter Beriicksichtiqung innerstadti-
scher Probleme

- Planung im Gesundheitswesen
(dargestellt am Beispiel einer Langfristplanung fiir die
Weltgesundheitsorganisation)

- Kommunale und regionale Bildungsplanung

Seminar , Nutzen-Kosten-Analyse"”
vom 22. 3. bis 26, 3. 1976

Kath. Akademie, Schwerte
Kennziffer A 7

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandelt:

- Einfiihrung in die Nutzen-Kosten- Analyse
Betriebswirtschaftliche Investitionsrechnungen
Thecrie der Nutzen-Kosten-Analyse (Einkommensver-
teilung, Prognose, Preisinderung, fiskalische Einnah-
men-Ausgaben-Rechnung)
Erfassung und Bewertung von Nutzen und Kosten

~ Praktische Ubung der Anwendung der Nutzen-Kosten-
Analyse in Modellfadllen und Fallstudien
Nutzen-Kosten-Analyse und Kostenwirksamkeitsanaly-
se, Besprechung der ,Erlduterung zur Durchfithrung
von Nutzen-Kosten-Untersuchungen'”

Seminar , Netzplantechnik'

vom 17. 5, bis 21. 5. 1976

Europa-Institut, Bocholt

Kennziffer A 8

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandeit:

— Projektplanung

-~ Ablauf struktureller Zeitrechnung



i)

k)
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— Kostenrechnung
— Planung von Einsatzmitteln

Seminar ,,Simulationstechnik”

vom 25. 10. bis 29. 10. 1976

Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Kennziffer A 9

— Einfitlhrung in die Methoden/Verfahren der Simula-
tionstechnik und die Arbeitsweise von Simulationssy-
stemen

— Uberblick auf Simulationssprachen

- Grundsitzliche Vorgehensweise bei der Erstellung und

dem Test von Simulationsmodellen und der Durchfiih-

rung von Modellexperten bzw. Planungsabldufen

Praktische Anwendung der erworbenen Simulations-

kenntnisse zur Losung von Lehrbeispielen

— Problemorientierte Demonstration der EDV-Simulation
als Planungs- und Entscheidungsinstrument anhand
von praktischen Fallstudien aus den Bereichen

- Entwicklungsplanung

- Verkehr

- Planung von Miillvernichtungsanlagen

- Standortplanung

- Untersuchung von Verwaltungsabldufen

- Organisationsuntersuchungen allernativer Schul-
systeme

Seminar ,,Projekt-Management-Technik"

vom 2. 11, bis 5. 11. 1976

Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Keunnziffer A 10

Darstellung der Techniken und Werkzeuge zur Projekt-

planung, -liberwachung und -steuerung, insbesondere

strukturanalytische Instrumente, Zeit- und Kostenrech-
nung sowie Einsatzmittelplanung auf Netzplanbasis

- Organisatorische Voraussetzungen zur Anwendung

netzplangestiitzter Projekt-Management-Systeme und

Aufbau des Projektteams

Projekt-Berichtswesen, Projekt-Dokumentation und

Projekimanagement-Informationssysteme

~ Bewertungsmethoden als Planungshilfe im Projekt-

ablauf

Anwendung der Instrumente im Rahmen einer Fallstu-

die {mit Computer-Einsatz)

— Praktische Anwendungen von Projekt-Management-
Techniken im staatlichen Bereich, exemplarisch darge-
stellt fiir die Bereiche

- Sanierungsvorhaben/Stadtteilbau

- Klinik- und Schutbau

- mittelfristige Finanz- und MaBnahmenplanung

- Planung von Verwaltungsabldufen

Seminar ,, Umweltschutz”

vom 8. 11. bis 12, 11, 1976

IOV, Hilden

Kennziffer A 11

In diesemn Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men hehandelt:

— Okonomie und Umweltschutz
Der Umweltschutz als Problem einer expandierenden
Wirtschaft

— Der Umweltschutz als Kostenfaktor

— Der Umweltschutz als Planungsaufgabe

— Die Sicherung eines gesunden Wasserhaushalts
Probleme der Versorgung und Entwésserung einschl.
der Abfallbeseitiqung

— Der Immissicnsschutz; Umweltschutz und Kernenergie

— Okologie und Umweltschutz

Seminar ,,\_/erfassungsrec_ht“
vom 5. 7. bis 9. 7. 1976

Kath, Akademie, Schwerte
Kennziffer A 12
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In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Die verfassungsgeschichtlichen Grundlagen des Grund-
gesetzes, insbesondere das Grundgesetz als Antwort auf
die Weimarer Verfassung und die Erfahrung der
NS-Zeit

Das Spannungsverhdltnis zwischen Verfassung und
Verfassungswirklichkeit dargestellt:

am fideralen Prinzip

an der Entwicklung des Rechts- und Sozialstaates,

am Demokratiebegriff, insbesondere der Stellung der
Parteien und der gesellschaftlich relevanten Gruppen
und der Minderheit als Problem der Mehrheit am Wie-
dervereiniqungsgebot

Aktuelle Fragen des Hochschulrechts und der Hoch-
schulverfassung

m) Seminar ,Humaner Stadtebau — eine Aufgabe unserer

n

a

b

)

—

Generation"

vom 4. 10. bis 8. 10. 1976

Kath. Akademie, Schwerte

Kennziffer A 13

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

- Bestimmungsmerkmale des Stadtebaus in Vergangen-
heit und Gegenwart

— Gegenseitige Abhingigkeit von Stadtebau und Gesell-
schaft

_ Stadtebauliche Konzeption anderer Gesellschaftssy-
steme

— Gesellschaftliche Anforderungen an den Stadtebau
Stadtentwicklungsplanung .

Aufgaben, Probleme, Methoden

— Umweltschutz im Stadtebau

- Die Verfiigbarkeit iiber den Boden — ein entscheidendes
Moment des modernen Stiadtebaus

Seminar ,, Das-nicht-direktive-Gesprach”

vom 2, 11. bis 5. 11. 1976

VHS Sorpesee, Langscheid

Kennziffer A 14

Das Seminar dient der praktischen Ubung von Gesprachs-
und Verhandlungsfithrung

B. Gehobener Dienst

Seminar , Soziale Fithrungsfahigkeit”
vom 16. 2. bis 20. 2. 1976

IOV, Hilden

Kennziffer B 1

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

- Die psychologische Voraussetzung der Fiihrung in der
Verwaltung (mit Fallbeispiel)

Die Gruppe als Objekt und Methode der Fiihrung (mit
gruppendynamischen Experimenten)

- Grundprinzipien der Beurteilung im Rahmen der
Fiihrung

Beobachtungs- und Beurteilungsexperimente
Mitarbeitergesprache

Seminar ,,Fithrung und Organisation”

vom 26. 4. bis 30. 4. 1976
Kolpinghaus, Nachrodt
Kennziffer B 2

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

Organisation der Fiihrung

Fithrung als Subsystem

Organisation der Fithrungsaufgaben in Behdrden
Fiihrungsverhalten und Leistungsmotivation

- Fithrungstechniken und Fiihrungsmodelle

Verbesserung des Behdrdenaufbaus

Analyse der gegenwartigen Behodrdenorganisation auf
ihre Vorziige und ihre Schwachstellen; -

l

i
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— das Modell der Zielvorgabe und verstirkten Delegation;
die Stellung der Querschnittsaufgaben in der Organisa-
tion

— Organisation des Planungsprozesses

- Projektorganisation und Teamarbeit

- Voraussetzungen fiir Projektmanagement und Teamar-
beit; I

— Anlage und Durchfiihrung einer Organisationsuntersu-
chung in der dffentlichen Verwaltung

— Erhebungs- und Analysentechniken

Seminar ,,Organisation und Personalwirtschaft"

vom 9. 2. bis 13. 2. 1976
Kath. Akademie, Schwerte
Kennziffer B 3

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

- Fiihrungs- und Organisationslehre

- Analytische Dienstpostenbewertung
Arbeitsplatzuntersuchungsmethoden
Beurteilungsprobleme

Dieses Seminar ist insbes. fiir Organisations- und Perso-
nalsachbearbeiter bestimmt.

Seminar ,,Gesprdchstechniken und Verhandlungsfiih-
rung”’
i, Veranstaltung: vom 8. 3. bis 12. 3. 1976
Kennziffer B 4
2. Veranstaltung: vom 8. 11. bis 12, 11. 1976
Kennziffer B 5

VHS Sorpesee, Langscheid

In diesen Seminaren werden voraussichtlich folgende
Themen behandeit:

— Technik der freien Rede

- Aufbau und Vorbereitung einer Rede

— Die Arten der Rede

— Grundregeln der Gruppengespréiche

— Technik der Verhandlungsfiihrung

Seminar , Aktuelle Fragen des offentlichen Rechts”
Das Seminar wird dreimal veranstaltet, jeweils mit einem
anderen Schwerpunkt,

vom 2. 3, bis 5. 3. 1976
10V, Hilden
Kennziffer B 6

In diesem Seminar werden behandelt:

— Allg. Verwaltungsrecht

- Ordnungsrecht

— Verwaltungsverfahrensrecht

— Recht der Ordnungswidrigkeiten

- Ausgewdhlte Fragen aus der Rechtssprechung des Bun-
desverfassungsgerichts

vom 26. 4. bis 30. 4. 1976

Kath. Akademie, Schwerte’
Kennziffer B 7

In diesem Seminar werden behandeit:
— Bauplanungsrecht

— ErschiieBungsrecht

~ Bauordnungsrecht

~ Stddtebauférderungsgesetz

— Recht der Ordnungswidrigkeiten

— Verwaltungsverfahrensrecht

vom 31. 5. bis 4. 6. 1976

Kolpinghaus, Nachrodt

Kennziffer B 8

In diesern Seminar werden hehandelt:
— Verkehrsrecht

— Wasserrecht

— Recht des Umweltschutzes, insbesondere das Recht der
Abfallbeseitigung

f)

g

i}

-
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- Recht der Ordnungswidrigkeiten
— Verwaltungsverfahrensrecht

Seminar ,, Verfassungsrecht"

1. Veranstaltung: vom 12. 4. bis 15. 4. 1976

1OV, Hilden

Kennziffer B 9

2. Veranstaltung: vom 8. 11. bis 12, 11, 1976

Kolpinghaus, Nachrodt

Kennziffer B 10

In diesen Seminaren werden voraussichtlich folgende

Themen behandelt:

— Diese verlassungsgeschichtlichen Grundlagen des
Grundgesetzes, insbesondere das Grundgesetz als Ant-
wort auf die Weimarer Verfassung und die Erfahrungen
der NS-Zeit

— Das Spannungsverhdltnis zwischen Verfassung und
Verfassungswirklichkeit dargestellt:
am féderalen Prinzip,
an der Entwicklung des Rechts- und Sozialstaates,
am Demokratiebegriff, insbesondere an der Stellung der
Parteien und der gesellschaftlich relevanten Gruppen
und der Minderheit als Problem der Mehrheit,
amn Wiedervereinigungsgebot

Seminar , Finanzpolitik und Haushaltsrecht"

vom 5. 4. bis 9, 4, 1976
IOV, Hilden
Kennziffer B 11

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandelt:

- Die Ordnung des Finanzwesens in der Bundesrepublik

— Die mittelfristige Finanzplanung

— Die mittelfristige Finanzplanung als Instrument der
Fihrung

- Neues Haushaltsrecht und neue Haushaitssystematik

- Aufstellung und Ausfilthrung des Haushaltsplanes

— Die Auswirkung der Finanzreform in den Lindern und
Gemeinden
Folgerung fiir weitere Entwicklungen

- Finanz- und Haushaltsfragen des Hochschulbereichs

Das Seminar eignet sich besonders fiir Angestellte, die
nach Teilnahme an einem Kalkulaturlehrgang als Sachbe-
arbeiter eingesetzt sind.

Seminar , Wirtschaftlichkeit in der Verwaltung™

vom 21. 6. bis 26. 6. 1976

Kath. Akademie, Schwerte

Kennziffer B 12

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandelt:

- Begriff, Methoden und Probleme von Wirtschaftlich-
keitsanalysen in der oifentlichen Verwaltung

— Probleme der Organisationsstruktur der &ffentlichen
Verwaltung

~ Bemessung des Personalbedarfs und Bewertung der
Dienstposten

— Methoden und Techniken der Uberpriifung der Organi-
sationen

- Arbeitsuntersuchungen im Bitrobetrieb (Fallstudie}

- Probleme der Kosten-Nutzen-Analyse in der Verwal-
tung

Seminar ,, Vordrucksachbearbeiter’

vom 29. 11. bis 3. 12. 1976

Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Kennziffer B 13

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Die Bedeutung des Vordrucks im Arbeitsablauf

— Der Vordruck als Steuerungsmittel im Arbeitsablauf

— Die Gestaltung arbeitsgerechter Vordrucke

- Besonderheiten der Vordrucke fiir Biiromaschinen

— Schwierigkeiten bei der Herstellung maschinengerech-
ter Vordrucke
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— Herstellung eines Vordruck-Layouts mit praktischen
{Ubungen in Arbeitsgruppen

— Gestaltung von Ein- und Ausgabebelegen fiir Datenver-
arbeitungsunterlagen

— Arbeitsmedizinische Gesichtspunkte bei der Biiroarbeit

i) Seminar , Nutzen-Kosten-Analyse"
vom 23. 2. bis 27, 2. 1976
10V, Hilden
Kennziffer B 14
In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt: ’
— Theorie des 8ffentlichen Gutes und wohlfahrtsékonomi-
sche Entscheidungstheorie

- Einfiihrung in das Nutzen-Kosten-Konzept
{Nutzenmessung und -bewertung, Nutzenaufteilung,
Wah! des Diskontsatzes, Kostenerfassung, Opportuni-
tiatskosten, Effizienzpriifung der Ressourcenallokation,
Finanzierungsquellen, Spillover-Effekte, Unsicherheit
und Risiko in der Nutzen-Kosten-Analyse)

— Bewertender Vergleich von Projektalternativen durch
Nutzwertanalysen

— Methodik der Nutzen-Kosten-Analyse — dargestellt am
Programmbudget

— Anwendungsdemonstrationen der Nutzen-Kosten-Ana-
lyse mit Hilfe von Fallstudien aus den Bereichen

- Verkehrsinvestitionen

- Gesundheitswesen

- Bildungsinvestitionen

- Hochwasserschutzprojekte

- Stadtplanung/Stadtsanierung
- Budgetaufstellung

k

o

Seminar ,,Netzplantechnik™

vom 8. 6. bis 11, 6. 1976
Heinrich-Liibke-Haus, Giinne
Kennziffer B 15

In diesemn Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Projekiplanung

Ablauf struktureller Zeitrechnung

— Kostenrechnung

— Planung von Einsatzmitteln

1) Seminar , Dienstrecht”
1. Veranstaltung: vom 15. 3. bis 19. 3. 1976
Europa-Institut, Bocholt
Kennziffer B 16

2. Veranstaltung: vom 18. 10. bis 22. 10. 1976
Kolpinghaus, Nachrodt
Kennziffer B 17

In diesen Seminaren werden voraussichtlich folgende

Themen behandelt:

- Die Entwicklung im Beamten- und Laufbahnrecht

— Aktuelle Fragen des Tarifrechts fiir Angestellte und
Arbeiter

— Aktuelle Fragen des Sozialversicherungsrechts

— Aktuelle Fragen beamtenrechtlicher Nebengebiete

— Ubungen zur Anfertigqung von Protokollen

Diese Seminare eignen sich besonders fiir Angestellte, die
nach Teilnahme an einem Kalkulaturlehrgang als Sachbe-
arbeiter eingesetzt sind.

m) Seminar Schulrecht und Schulverwaltung”
vom 27. 9. bis 1. 10. 1976
VHS Sorpesee, Langscheid
Kennziffer B 18
In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:
Moderne pddagogische Schulkonzeption
Schulfinanzierungsrecht
Schulorganisationsrecht
— Die rechtliche Stellung des Schiilers
Die rechtliche Stellung der Eltern
— Ubungen zur Anfertigung von Protokollen

n)

o

—

a)
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Seminar ,,Hochschulrecht und Hochschulverwaltung”
vom 6. 12. bis 12, 12, 1976

IOV, Hilden

Kennziffer B 19

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandelt:

— Entwicklungen, Ziele und Inhalte der Bildungsplanung

— Ziele und Entwicklungen der Gesamthochschule

— Hochschulrecht insbesondere Probleme des numerus
clausus und der Zulassung sowie Regelung der Mitbe-
stimmung und der Entscheidungsstrukturen der Hoch-
schulen

— Einfiihrung in die Bildungstkonomie
Bildung als Investition und als Konsumtion, Planungs-
ansdtze der Bildungsdkonomie, Bildungsfinanzierung,
Arbeitsmarkt und Berufsforschung

Seminar ,,Umweltschutz"
vom 29. 3. bis 2. 4. 1976
IOV, Hilden

Kennziffer B 20

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

— Okonomie und Umweltschutz
Der Umwelischutz als Problem einer expandierenden
Wirtschaft
Der Umweltschutz als Kostenfaktor

— Der Umweltschutz als Planungsaufgabe

- Die Sicherung eines gesunden Wasserhaushalts
Probleme der Versorgqung und Entwisserung einschl.
der Abfallbeseitiqung

— Der Immissionsschutz ,, Umweltschutz und Kernenergie"”

— Okologie und Umweltschutz

C. Mittlerer Dienst

Seminar ,,Dienstrecht”

1. Veranstaltung: vom 16. 2. bis 20. 2, 1976
IOV, Hilden

Kennziffer C 1

2. Veranstaltung: vom 25. 10. bis 29. 10. 1976
Kolpinghaus, Nachrodt

" Kennziffer C 2

b)

0

In diesen Seminaren werden voraussichtlich folgende
Themen behandelt:

— Aktuelle Fragen des Beamtenrechts

— Aktuelle Fragen des Tarifrechts fiir Angestellte und
Arbeiter

— Das neue Personalvertretungsrecht

— Personalwirtschaft und Personalplanung

- Sozialversicherungsrecht, Rentenversicherung, Unfall-
und Krankenversicherung

Diese Seminare werden besonders Angestellten mit Kal-

kulaturpriifung empfohlen.

Seminar , Dienstrechtliche Nebengebiete™
1. Veranstaltung: vom 29. 3, bis 2. 4. 1976
IOV, Hilden

Kennziffer C 3

2. Veranstaltung: vom 17. 5. bis 21. 5. 1976
Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Kennziffer C 4

In diesen Seminaren werden voraussichtlich folgende

Themen behandelt:

— Aktuelle Fragen des Reisekosten-, Umnzugskosten- und
Beihilferechts sowie des Besoldungs- und Versorgungs-
rechts .

Diese Seminare werden besonders Angestellten mit Kal-

kulaturprifung empfohlen.

Seminar |, Biiroorganisation — einschliefilich Metheden
moderner Registratur”

vom 12. 4. bis 15. 4. 1976

10V, Hilden

Kennziffer C 5
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In diesem Seminar werden voraussichtlich iolgende The-
men behandelt:

Organisationsprinzipien und Organisationssysteme
Organisations- und Biirchilfsmittel
Beschaffungswesen; Vordruckwesen

Mechanisierung

— Rationalisierung; behérdliches Vorschlagwesen

— Darstellen modemer Registraturverfahren

Dieses Seminar wird auch fiir neu eingestellte Angestellte
empfohlen.

Seminar ,,Haushaltsrecht"

vom 2, 3. bis 5. 3. 1976
10V, Hilden
Kennziffer C 6

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:
- Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts

- Die verfassungsrechtlichen Grundlagen des Finanz-
und Haushaltsrechts in der Bundesrepublik Deutsch-
land und im Land Nordrhein-Westfalen unter besonde-
rer Kennzeichnung der Ergebnisse der Finanz- und
Haushaltsreform

— Das neue Haushaltsrecht und die neue Haushaltssyste-
matik

— Die Aufstellung des Haushaltsplanes
— Die Ausfiihrung des Haushaltsplanes
- Haushaltsrechnung und Rechnungspriifung

Dieses Seminar wird besonders Angestellten mit Kalkula-
turpriifung empfohlen.

Seminar ,,Schul- und Hochschulrecht™

vom 8. 6. bis 11. 6. 1976
Bildungsstétte Kronenburg
Kennziffer C 7

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-

men behandeit:

— Modermne pddagogische Konzeptionen im Schulbereich

- Mpccllleme pddagogische Konzeptionen im Hochschulbe-
rei

- Aktuelle Probleme des Schulrechts

— Aktuelle Fragen des Hochschulrechts

Seminar ,,Umweltschutz als Autgabe der Verwaltung”

vom 8, 3. bis 12, 3, 1976
IOV, Hilden
Kennziifer C 8

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

-~ Umweltschutz und Wirtschaft, ein Gegensatz oder ein
Miteinander?

- Die Aufgaben der Landesanstalt fiir Immissions- und
Bodennutzungsschutz in Essen

- Die Sicherung eines gesunden Wasserhaushaits
Probleme der Versorqung und Entwésserung einschl,
Abfallbeseitigung

- Umweltschutz als Planungsaufgabe

Seminar fiir Schreibkrafte

1. Veranstaltung: vom 22. 3. bis 26. 3, 1976
IOV, Hilden C 9

2. Veranstaltung: vom 22. 11. bis 26. 11. 1976
IOV, Hilden
Kennziffer C 10

In diesen Seminaren werden voraussichtlich folgende

Themen behandelt:

- Die Stellung der Frau in Gesellschaft und Beruf

- Die Organisation der Landesverwaitung

- Der Ablauf der Verwaltungsarbeit

- Die Organisation des Schreibdienstes

— Rationelles Arbeitsverhalten (Papier, Vordruck, Verviel-
faltigungsverfahren)

— Vorschlagswesen
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~ Arbeitsplatz und Gesundheit
~ Grundziige des Tarif- und Versicherungsrechts fiir An-
gestellte

Fiir Polizeivollzugsbeamte:

15 Seminare fiir je 25 Teilnehmer beim Informations- und
Bildungszentrum — IBZ — Schlof Gimborn e.V.

D. Einfacher Dienst

Seminar , Biiroorganisation — einschlieflich Methoden
moderner Registratur'

vom 29. 3. bis 2. 4, 1976

IOV, Hilden

Kennziffer D 1

In diesem Seminar werden voraussichtlich folgende The-
men behandelt:

Organisationsprinzipien und Organisationssysteme
Organisations- und Biirchilfsmittel

— Beschaffungswesen, Vordruckwesen

Mechanisierung

- Rationalisierung; behérdliches Vorschlagwesen

— Darstellung modemer Registraturverfahren

Dieses Seminar wird auch fiir neu eingestelite Angestellte
empfohlen.

Ein weiteres Seminar fiir den einfachen Dienst wird die
Landeszentrale fir politische Bildung als Modellveranstal-
tung durchfiihren. Das Seminar wird sich mit dem viel-
schichtigen Gebrauch des Wortes , Leistung” im politi-
schen, sozialen und wirtschaftlichen Leben von heute be-
fassen.

E. Alle Laufbahren

Methodenseminar fiir AG-Leiter
vom 8. 3. bis 12, 3. 1976

10V, Hilden

Kennziffer E 40

Methodenseminar fiir Dozenten

vom 5. 4. his 9. 4, 1976

IOV, Hilden

Kennziifer E 50

In diesem Seminar wird auch die Arbeit mit Unterrichts-
transparenten behandelt.

Methodenseminar fiir Ausbilder {Grundseminar)
1, Veranstaltung: vom 15. 3. bis 19. 3. 1976

VHS Sorpesee, Langscheid

Kennziffer E 60

2. Veranstaltung: vom 11. 10. bis 15. 10. 1976
Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Kennziffer E 61

Methodenseminar fiir Ausbilder {Aufbauseminar}
1. Veranstaltung: vom 10. 5. bis 14. 5. 1976
Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Kennziffer E 70

2. Veranstaltung: vom 22. 11, bis 26. 11. 1976
Heinrich-Liibke-Haus, Giinne

Kennziffer E 71

Anmeldungen zu den Tagungen werden bis jeweils 6 Wo-

chen vor Beginn jeder Veranstaltung entgegengenommen.

Meldungen sind von den Behodrden unmittelbar an das

Institut fiir 6iffentliche Verwaltung NW in Hilden, Hochdahler
Str. 280, unter Angabe der Kennziffer der Veranstaltung zu
richten,

Ich bitte, nur solche Dienstkrifte zu benennen, die zu

intensiver Mitarbeit bereit sind.

Die Teilnehmer werden in der Rege! in Einzelzimmern

unentgeltlich untergebracht und verpflegt. Sie werden reise-
kostenrechtlich nach den fiir abgeordnete Beamte geltenden
Vorschriften abgefunden. § 3 Abs. 1 letzter Satz TEVO i. V.
mit § 12 LRKG findet Anwendung. Fiir die Teilnahme an den
Veranstaltungen werden keine besonderen. Gebiihren
erhoben,



Ministerialblatt fiir das Land Nerdrhein-Westfalen — Nr. 118 vom 28. Oktober 1975

Weitere Einzelheiten iiber die Tagungen, wie genauen
Taqungsort, Programm, Unterbringung und Kostenerstattung
erfahren die entsendenden Behérden und Teilnehmer recht-
zetlig.

— MBI NW. 1975 S. 1886.

Innenminister

Forthildung
auf dem Gebiet der automatisierten
Datenverarbeitung (ADV)

Bek. d. Innenministers v. 6. 10. 1975 —
1B 4-6.62.00-5/75

Nachstehend gebe ich das ADV-Fortbildungsprogramm fiir
das 1. Halbjahr 1976 bekannt. Wegen der Einordnung der
ADV-Lehrgénge in das Gesamisystem der ADV-Fortbildung
verweise ich auf den in meiner Bek. v. 7. 11. 1973 (MBL NW.
S. 1887) abgedruckten Rahmenplan fiir die Fortbildung auf
dem Gebiet der automatisierten Datenverarbeitung. Entge-
gen der bisherigen Darstellung im Rahmenplan wird kiinftig
der Lehrgang ,,Gemeinsame ADV-Fachausbildung 0" vor
den Lehrgédngen der Fachausbildung fiir ADV-Organisatoren
und Anwendungsprogrammierer angeboten.

1. ADV-Grundausbildung

Termine und Lehrgangsorte:

20. Lehrgang vom 16. 2. bis 3. 3. 1976 in Miinster
21. Lehrgang vom 8. 3. bis 26. 3. 1976 in Diisseldorf
22. Lehrgang vom 21. 6. bis 9. 7. 1976 in Kéln

Zielgruppe:

Bedienstete, die fiir eine spadtere Verwendung im ADV-
Bereich in Betracht kommen (ADV-Fachkréfte) oder de-
ren Arbeitsgebiet bei ihren Beschaftigungsbehorden jetzt
oder in Zukunft mittelbar von der Datenverarbeitung be-
rithrt wird.

Ziel:

Die ADV-Grundausbildung vermittelt Grundkenntnisse
der automatisierten Datenverarbeitung {ADV) insbeson-
dere auf den Gebieten der ADV-Technik, der Planungs-
und Arbeitstechniken und der ADV-Organisation.

Teilnehmerkreis:

Bedienstete des htheren und gehobenen Dienstes sowie
Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:
1. Einfiihrung in die ADV-Technik
-~ Allgemeine Grundlagen
— Aufbau, Arbeitsweise und Einsatzméglichkeiten
von Datenverarbeitungsanlagen (technische Grund-
lagen)
— Speichermedien und periphere Gerite
— Datenerfassungsgerdte und Einrichtungen zur Da-
tenferniibertragung
2. Einfilhiung in Planungs- und Arbeitstechniken
- Netzplantechnik
— Entscheidungstabellentechnik
— Datenflu- und Programmablaufplane {Flow-char-
ting}
3. Einfithrung in die ADV-Organisation
- Organisation des Arbeitsablaufs beim Einsatz der
ADV
— Wirtschaftlichkeit
— Grundbegriffe der ADV-Organisation
— Rechtsfragen

— Der EinfluB der Automation auf Organisation und
Zusammenarbeit

— Stand der Verwaltungsautomation und Ausblick
— Organisation und Aufbau eines Rechenzentrums
— Besichtigung

1891

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem AbschluBtest. Jeder Teii-
nehmer erhalt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Waunsch eine Teilnahmebescheiniqung ohne Wertung.

H. ADV-Fachausbildung

Die durch die Lehrgdnge , Gemeinsame ADV-Fachaus-
bildung I" eingeleitete Fachausbildung fiir ADV-Organi-
satoren und Anwendungsprogrammierer wird entspre-
chend dem modularen Aufbau des ADV-Fortbildungspro-
gramms durch einen weiteren gemeinsamen Ausbil-
dungsgang fortgefiihrt.

Termin und Lehrgangsort:

1. Lehrgang ,,Gemeinsame ADV-Fachausbildung I
vom 3. 5. bis 21. 5. 1976 in Diisseldorf

Zielgruppe:
Kiinftige ADV-Organisatoren und Anwendungsprogram-
mierer.

Ziel:

Der Lehrgang vermittelt ADV-Organisatoren und Anwen-
dungsprogrammierem Grundlagen und Methodenwissen
iiber Teilaufgaben, die in der Regel von beiden Gruppen
in enger Zusammenarbeit gemeinsam geldst werden
miissen.

Teilnahmevoraussetzung:

Gemeinsame ADV-Fachausbildung [ mit Zertifikatsab-
schluB bzw. Kenntnis einer Programmiersprache.

Teilnehmerkreis:

Bedienstete des hiéheren und gehobenen Dienstes sowie
Angestellte vergleichbarer Vergilitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:
— Nummerungstechnik
— Vordrucktechnik
Verfahren und Organisation der Datenerfassung und
-ausgabe
Grundlagen der Datenfernverarbeitung
Grundlagen der integrierten Datenverarbeitung

— Datenschutz, Datensicherung, Kontrolle und Revision der
_ Datenverarbeitung

Organisation der Einfithrung von ADV-Verfahren

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem AbschluBtest. Jeder Teil-
nehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ochne Wertung.

Il. Zusatzausbildung

Neben der Ausbildung von ADV-Fachkriften (ADV-Or-
ganisatoren und Anwendungsprogramrmierern) wird der
Fortbildung von Mitarbeitern, die nur mittelbar mit Auf-
gaben der Datenverarbeitung befafit sind bzw. werden,
besondere Bedeutung beigemessen. Die Lehrinhalte der
einzelnen Lehrgénge, die im Rahmen der Zusatzausbil-
dung durchgefiihrt werden, sind daher anwedungsbezo-
gen auf einzelne Funktionsbereiche ausgerichtet,

ADV im Vermessungswesen

Termin und Lehrgangsort:
1. Lehrgang vom 21. 6. bis 2. 7. 1976 in Diisseldorf

Zielgruppe:
Bedienstete der Kataster- und Vermessungsverwaltung,

die mit der Filhrung des Liegenschaftskatasters und der
Durchfithrung der Landesvermessung betraut sind.

Ziel:

Der Teilnehmer soll in die Lage versetzt werden, bei der
Fiihrung des automatisierten Liegenschaftskatasters als
Basis der Grundstiicksdatenbank mitzuwirken.
Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschlub
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Teilnehmerkreis: Anmeldeveriahren:
Bedienstete des héheren und gehobenen Dienstes sowie Teilnehmermeldungen sind dem Innenminister auf dem
Angesteilte vergleichbarer Vergiitungsgruppen. Dienstwege bis spétestens 6 Wochen vor Beginn des jeweili-

Lehragangsstoff: gen Lehrgangs vorzulegen. Sofern fiir Bedienstete ein drin-
gang ' . gendes dienstliches Interesse an den Lehrgingen besteht,
— Stand und Planung der ADV im Vermessungswesen bitte ich, dies in der Meldung zum Ausdruck zu bringen.

— Das automatisierte Liegenschaftsbuch, Fiir jeden Bewerber werden folgende Angaben erbeten:

die automatisierte Liegenschaftskarte Name, Vorname. Geburtsda ts b Dienstbe
. . P " ame, ame, wrt tum, Amts- bzw. -
- Datenerfassung fiir die Einrichtung und Fortfithrung des zeict g, Aufgabengebiet und Behorde.

automatisierten Liegenschafiskatasters; Datenerfassung fiir

das Katasterbuchwerk Bei Angestellten ist zusiétzlich die Vergiitungsqruppe an-
— Vermessungstechnische Berechnungen im Dialogbetrieb wm%geben. ) 4
— Automation in der topographischen Karto hie; Automa- eitere Einzelheiten iiber den Ablauf der Lehrgénge wer-
ﬁ(l:n in derri(g;asterkgrtgrgrgphie o P ™3 den im Rahmen der Zulassung bekanntgegeben.
— Datenbanksysteme

- Die Vermessungsverwaltung im Verbundsystem der ADV
in Nordrhein-Westfalen ’

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgany endet mit einem AbschluBtest, Jeder Teil-

nehmer erhélt ein Zertifikat mit einer Note oder auf

Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung. - MBI NW. 1975 5, 1891.
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