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20020
Geschiifisordnung
fiir das Landesamt fiir Ausbildungsfiérderung
Nordrhein-Westfalen

RdErl. des Kultusministers v. 28. 6. 1974 —
Z2C2-17.01.3.05.3 - 245/74

Nachstehende Geschéftsordnung fiir das Landesamt fiir
Ausbildungsforderung Nordrhein-Westfalen setze ich mit
Wirkung vom 1. Juli 1974 in Kraft.

Geschiftsordnung
fiir das Landesamt fiir Ausbildungsférderung
Nordrhein-Westfalen
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Schriftgutverwaltung
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Maschinenschreiben
Schreibdienst
Einrichtung der Registraturen

I. Dienstverkehr nach anflen

Verkehr mit Behorden
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tagungen
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Erreichbarkeit
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rung

A, Einieitung

§1
Geltungshereich und Zweck der Geschéftsordnung,
erganzende Ordnungen

(1) Die Geschéaftsordnung einschlieBlich der ergénzenden
Ordnungen (Absatz 2) regelt den innerbehérdlichen Ge-
schiiftsablauf, den Dienstverkehr nach aufien und die Ord-
nung des Innendienstes des Landesamtes fiir Ausbildungsfér-
derung Nordrhein-Westfalen.

(2) Der Leiter des Landesamtes fiir Ausbildungsférderung
(Behérdenleiter) kann folgende ergidnzende Ordnungen
erlassen

1. Aktenordnung
2. Kanzleiordnung
3. Dienstanweisung fiir den Botendienst

(3} Die Hausordnung, Feuerlosch- und Luftschutzordnung,
die Dienstanweisungen fiir den Fernmeldedienst, den Pfort-
nerdienst, den Hausdienst und den Kraftfahrdienst, werden
von der hausverwaltenden Behdrde, der Zentralen Planungs-
stelle zur Rationalisierung von Landesbauten Nordrhein-
Westfalen erilassen; sie gelten auch fiir das Landesamt fiir
Ausbildungsférderung. .
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{4) Jede Dvienstkraft erhélt bei Dienstantritt die Geschéfts-
ordnung. Sie hat sich mit den Bestimmungen der Geschifts-
ordnunyg einschlieBlich der ergénzenden Ordnungen vertraut
zu machen und soll an ihrer Weiterentwicklung und Verbes-
serung mitarbeiten.

B. Zusammenarbeit mit der
Personalveriretung

§2
Verwaltung und Personaivertretung

(1} Behérdenleiter und Personalvertretung arbeiten zur Er-
fillung der dienstlichen Aufgaben und zum Wohle der
Dienstkréfte im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften und
Tarifvertridge vertrauensvoll zusammen.

{2} Jeder Dienstkraft ist die Maglichkeit zu geben, ihr
Anliegen der Personalvertretung vorzutragen.

C. Aufbau der Behdrde

§3
Gliederung

Das Landesamt fiir Ausbildungsférderung gliedert sich in
Dezernate.

§4
Geschiftsverteilung

(1) Der Geschéftsverteilungsplan bestimmt, wie sich die
Dienstgeschéfte auf die Dezernenten, die Sachbearbeiter und
die weiteren Mitarbeiter verteilen. Er muB die Aufgaben-
bereiche der Dezernenten und die Sachgebiete der Sachbear-
beiter im einzelnen erkennen lassen. Die weiteren Mitarbei-
ter sind bei den Sachgebieten aufzufiihren, in denen sie
eingesetzt sind.

{2) Uber Anderungen in der Geschiftsverteilung entschei-
det der Behdrdenleiter.

(3) Eine Dienstkraft ist moglichst nur in einem Dezernat
einzusetzen. Der Einsatz in mehreren Dezernaten ist nur in
besonderen Ausnahmefélien zuldssig.

(4) Abweichend vom Geschéiftsverteilungspian kénnen ei-
ner Dienstkraft voriibergehend besondere Aufgaben zuge-
wiesen werden. Uber die Zuweisung solcher Aufgaben ent-
scheidet der Behérdenleiter.

D. Leitung

§5
Grundsatz

(1) Der Behordenleiter, sein Stellvertreter und die Dezer-
nenten beaufsichtigen im Rahmen ihrer Aufgaben den Ge-
schéftsablauf und entscheiden in grundsitzlichen Fragen. Sie
stellen sicher, daB bei allen MaBnahmen die Einheit der
Verwaltung innerhalb der Behérde gewahrt wird. Hierbei
haben sie auf eine enge Zusammenarheit der Dezernate hin-
zuwirken. :

(2} Soweit einer Dienstkraft bestimmte Aufgaben iibertra-
gen werden, bleibt das Recht des Vorgesetzten, sich in die
Bearbeitung des Einzelfalles einzuschalten und sachliche
Weisungen zu erteilen, unberiihrt.

§6
Der Behérdenleiter

(1} Der Behérdenleiter ist Dienstvorgesetzter aller Dienst-
ifte. :

(2) Der Behirdenleiter trigt die Verantwortung fiir die
ordnungsgeméfe Erledigung der gesamten Dienstgeschiifte,
Er bestimint die Art und Weise der Bearbeitung der Angele-
genheiten, die von besonderer Bedeutung sind. Der Behér-
denieiter soll sich vor allem einer wirkungsvollen Handha-
bung seiner Aufsichtsbefugnis widmen.

(3) Angelegenheiten von grundsétzlicher Bedeutung wer-
den nach Weisung des Behérdenleiters bearbeitet. Er hat
dafiir zu sorgen, daB die Dezementen iiber alle Angelegen-
heiten von allgemeiner Bedeutung und iiber Yorginge unter-
richtet werden, die sachlich mehrere Dezernate ben’jiren.
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§7
Der stellvertretende Behérdenleiter

(1) Der stellvertretende Behérdenleiter ist zur Wahrneh-
mung aller Aufgaben des Behdrdenleiters als dessen standi-
ger Vettreter betugt.

(2) Der Behorden!leiter bestimmt den stellvertretenden Be-
hérdenleiter und dessen Stellvertreter.

E. Angelegenheiten der Dezernate
§8

Die Dezernenten

{1} Die Dezernate werden von Dezernenten geleitet. Der
Dezement ist Vorgesetzter der Dienstkréfte seines Aufgaben-
bereiches.

(2} Die Dezernenten sind fiir die ordnungsgemiBe Fithrung
der Dienstgeschifte ihres Dezemats verantwortlich. Sie bear-
beiten den ihnen iibertragenen Aufgabenbereich selbstindig.

(3) Die Dezernenten haben wichtige oder schwierige Ange-
legenheiten selbst zu bearbeiten und im tibtigen durch eine
verstandige Anleitung der Sachbearbeiter fiir die schnelle
und sach?ich richtige Erledigung der Vorgdnge zu sorgemn.
Weitlaufige schriftliche Weisungen an die Sachbearbeiter
sind zu vermeiden.

§9

Die Sachbearbeiter

(1) Sachbearbeiter sind die den Dezernenten zur verant-
wortlichen Mitarbeit zugeteilten Beamten des gehobenen
Dienstes oder Angestellte vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen.

(2) Den Sachbearbeitern ist ein sachlich abgegrenztes
Sachgebiet zuzuweisen, das sie nach den Weisungen des
Dezernenten bearbeiten. Sie sind fiir die ordnungsgemébe
und f{ristgerechte Bearbeitung der Vorgidnge verantwortlich
und bereiten sie unterschriftsreif vor.

§ 10
Die weiteren Mitarbeiter

(1) Weitere Mitarbeiter sind die den Dezernaten zugewie-
senen Beamten des mittleren und des einfachen Dienstes oder
Angestellten vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

{2) Den weiteren Mitarbeitern ist ein abgegrenzter Tatig-
keitshereich zuzuweisen. Sie werden nach den Weisungen
des Dezementen und der Sachbearbeiter, denen sie zugeteilt
sind, tatig.

§ 11
Ausbildung

Zur Einfilhrung oder Ausbildung zugewiesene Dienstkrifte
sind zu férdern und mit den Aufgaben des Landesamtes fiir
Ausbildungsforderung vertraut zu machen. Sie diirfen nur mit
Arbeiten beschéftigt werden, die sie ihrem Ausbildungsziel
ndherbringen.

F. Zusammenarbeit

S §12
Grundsatz

(1) Das Landesamt fiir Ausbildungsforderung bildet eine
Einheit. Die Erledigung der Dienstgeschifte hat stets den
Erfordernissen und Zielen der gesamten Behérde Rechnung
zu tragen.

(2) Um einheitliche und abgewogene Entscheidungen der
Behorde zu sichemn, ist innerhalb der Dezernate und zwischen
den Dezernenten eine enge Zusammenarbeit notwendig.

(3) Jeder Angehérige der Behirde hat seinen Vorgesetzten
iber wichtige Vorginge seines Titigkeitsbereiches zu unter-
richten (Unterrichtungspflicht).

(4) Die Sachbearbeiter sind verpflichtet, Eingénge, die bei
thnen unmittelbar abgegeben werden, unverziiglich dem De-
zernenten vorzilegen. Die Dezernenten sind verpflichtet,
wichtige Eingénge, die ihnen unmittelbar vorgelegt werden,
dem Behdordenleiter zur Kenntnis zu bringen.
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§13
Gegenseitige Beteiliqung der
Dezementen
(1) In Angelegenheiten, die sachlich den Aufgabenbereich
mehrerer Dezementen beriihren, ist der federfithrende Dezer-

nent verpilichtet, die in Frage kommender Dezernenten zu
beteiligen.

(2) Federfiihrend ist der Dezernent, der nach dem sachii-
chen Inhalt einer Angelegenheit aufgrund des Geschiftsver-
teilungsplanes bei verstindiger Wiirdiqung iiberwiegend zu-
stindig ist. In Zweifelsfillen entscheidet der Behérdenleiter.

§ 14
Form der Beteiligung

(1) Die Beteiligung erfolgt grundsétzlich in der Form der
miindlichen Abstimmung oder der Mitzeichnung. Der feder-
fihrende Dezernent sell die Angelegenheit frilhzeitig mit
dem zu beteiligenden Dezernenten erdrtern, um dessen Auf-
fassung bereits bei der Fertigung des Entwurfs beriicksichti-
gen zu kénnen.

(2) Durch die Mitzeichnung iibemnimmt der beteiligte De-
zernent die Verantwortung fiir die sachgemiifie Bearbeitung,
soweit sein Aufgabengebiet beriihrt wird.

(3} Glaubt der beteiligte Dezernent, nicht mitzeichnen zu
kénnen, und werden seine Bedenken von dem federfiihren-
den Dezernenten nicht geteilt, so entscheidet der Behérden-
leiter.

§15
Beteiligung bei Personalangelegenheiten

Bei bedeutsameren Personalentscheidungen hinsichtlich
der Dienstkrifte der Behirde (z. B. Wechsel des Arbeitsplat-
zes, Beférderungen, Héhergruppierung usw.) ist der zustindi-
ge Dezernent vorher zu héren. Die Dezernenten kénnen Per-
sonalvorschlidge machen.

G. Geschiiftsablauf

§16
Einhaltung des Dienstweges
(1) Voraussetzung einer geordneten und schnellen Verwal-

tungsarbeit ist die Einhaltung des Dienstweges durch alle
Dienstkrifte der Behorde.

(2) Die Dienstkriéfte kénnen in persénlichen Angelegenhei-
ten unmittelbar beim Behdérdenleiter vorsprechen.

L. Geschiftliche Behandlung
der Eingénge
§17
Posteingang

Die Eingédnge sind nach den Richtlinien der Anlage zu
behandeln.

§18
Einordnen der Eingidnge

(1) Die gedffneten Eingdnge werden nach MaBgabe des
Geschéftsverteilungsplanes in Eingangsmappen nach Dezer-
naten getrennt in der Posteingangsstelle geordnet.

(2) Gesetz-, Verordnungs-, Ministerial-(Amts-)blitter und
Druckschriften sind dem Dezernat { - Verwaltung — zuzulei-
ten, das den regelmé&Bigen und vollstindigen Eingang {iber-
wacht und sie den Dienstkraften zur Kenntnis bringt.

§19
Vorlage der Eingénge
beim Behordenleiter
(1} Dem Behdrdenleiter sind vorzulegen:

. Alle Eingédnge von den obersten Landesbehorden,
. Eingénge von grundsétzlicher Bedeutung,
3. Schreiben von Abgeordneten des Bundestages oder des
Landtages,
4. Einladungen zu Veranstaltungen, auch wenn sie nicht an
den Leiter, sondern an Dienstkrifte der Behirde gerichtet
- sind,
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5. Schreiben von Verbinden

(2) Der Behérdenleiter bestimmt, welche weiteren Eingéan-
ge ihm vorzulegen sind.

§20
Zeitliche Behandlung der Eingdnge

(1) Eingénge sollen maglichst am Eingangstage den Dezer-
nenten und Sachbearbeitern vorliegen. Die Eingénge sind
erst nach ihrer Durchsicht mit bereits vorhandenen Vorgén-
gen zu verbinden.

(2) Fehlgeleitete Eingédnge sind unmittelbar dem zustandi-
gen Dezernat zuzuleiten.

§21
Sicht- und Arbeitsvermerke
Fiir die Sicht- und Arbeitsvermerke benutzen
der Behdrdenleiter den Rotstift,

der stellvertretende Behordenleiter den Blaustift,
die Dezernenten den Violettstift.

Es bedeuten:

Strich in
Farbstift oder
Namenszeichen = Kenntnis genommen (Sichtvermerk}
+ = Vorbehalt der SchluBzeichnung
B. = Beteiligung
V. = vor Abgang vorzulegen
A = nach Abgang vorzulegen
z. U. = zur Unterschrift
R. = Riicksprache
FR. = Fernmiindliche Riicksprache
 Eilt* = bevorzugt bearbeiten
Sofort™ = vor allen anderen Sachen bearbeiten,
§22
Riicksprachen

Riicksprachen sind umgehend zu erledigen. Die Erledi-
guny ist von dem Vorgesetzten, der die Riicksprache angeord-
net hat, mit seinem Namenszeichen und Datum auf dem
Vorgang zu vermerken.

§23
Behandlung der vertraulichen
Angelegenheiten

Personalangelegenheiten sind stets vertraulich zu behan-
deln. Personalvorgénge und Personalakten sind in verschlos-
senen Mappen oder in verschlossenen Briefumschligen oder
von Hand zu Hand zu beférdern.

I1. Sachbearbeitung
§24
Zeitliche Bearbeitung der Eingédnge

(1) Eingénge sind unverziiglich und auf rationelle Weise zu
bearbeiten.

(2) ..Sofortsachen” sind vor den {ibrigen Sachen zu erle-

‘digen.

§ 25
Dienstaufsichtsbeschwerden

(1} Der Behdrdenleiter und die Dezernenten iiberwachen,
daB das allgemeine Verhéltnis zwischen Biirger und Behorde
keinen unnétigen und unzumutbaren Belastungen ausgesetzt
ist.

(2) Dienstaufsichtsbeschwerden sind mit besonderer Sorg-
falt und beschleunigt zu bearbeiten,

{3) Dienstaufsichtsbeschwerden, die sich gegen Dienstkraf-
te der eigenen Behdrde richten, werden von dem Dezernat 1 -
Verwaltung - bearbeitet. Beschwerden, mit denen ganz oder
iberwiegend die Nachpriifung einer sachlichen Entschei-
dung begehrt wird (, Fachaufsichisheschwerden"), werden
von den fachlich zustandigen Dezernaten bearbeitet.
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§ 26
Zwischenbescheid, Abgabenachricht

(1) Dem Einsender ist ein Zwischenbescheid zu erteilen,
sobald sich iibersehen 1aBt, dafl die abschlieBende Bearbei-
tung von Antrdgen oder Eingaben voraussichtlich eine ldnge-
re Zeit als einen Monat beanspruchen wird.

(2) Wird der Eingang an eine andere Behérde abgegeben,
so ist dem Einsender eine Abgabenachricht zu iibersenden.

(3) Zwischenbescheide und Abgabenachrichten sind mog-
lichst nach Vordruck zu erteilen. Zwischenbescheide sollen
einen kurzen Hinweis auf die voraussichtliche Dauer der
Bearbeitung enthalten.

§ 27
Fristsetzen, Erinnermn

(1) Fristen sind im Schriftverkehr so zu bemessen, daB ihre
Einhaltung méglich ist und zwecklose Wiedervorlagen, Erin-
nerungen und Antrdge auf Fristverldngerung vermieden wer-
den. Die Fristen sind auf einen Kalendertag festzusetzen und
in dem Schreiben deutlich hervorzuheben.

(2) Fehlanzeigen sind nur zu fordern, wenn sie unumgéng-
lich sind. ‘

$28
Einhalten von Fristen

(1) Ist die Einhaltung einer Frist nicht méqglich, so ist recht-
zeitig unter Angabe von Griinden um Fristverlangerung zu
bitten.

(2} Die Einhaltung der Fristen in ProzeB- und Verwaltungs-
rechtssachen ist sicherzustellen.

§ 20
Wiedervorlage

(1) Die Wiedervorlage eines Vorganges ist nur dann zu
veranlassen, wenn die Bearbeitung noch nicht abgeschlossen
und voraussichtlich erst zu dem in der Wiedervorlage be-
stimmten Termin fortgefiihrt werden kann.

(2) Wiedervorlagen sind auf einen bestimmten Tag festzu-
setzen. Die Wiedervorlagefristen sind so ausreichend zu be-
messen, dab eine zwecklose Wiedervorlage vermieden wird.
Ergibt sich der Zweck der Wiedervorlage nicht von selbst, so
ist der Grund stichwortartig anzugeben.

§ 30
Arbeitsriickstinde

(1) Die Dezernenten haben von Zeit zu Zeit zu priifen, ob in
ibrem Dezernat Arbeitsriickstdnde entstanden sind.

(2) Der Vorgesetzte ist zu unterrichten, sobald Arbeitsnick-
stinde zu entstehen drohen.

II. Formen des Schriftverkehrs

§31
Allgemeine Hinweise

(1) Die Verwaltungsfiihrung ist wirtschaftlicher, wenn jeder
unnatige Schriftverkehr unterbleibt. Hierzu muB jede Dienst-
kraft beitragen.

(2) Die mindliche oder fernmiindliche Erledigung ist der
Schriftform vorzuziehen, sofem sie sachlich vertretbar ist,
ebenso schnell und billig zum Ziele fiithrt und nicht mit einer
unzumutbaren Belastung des Biirgers verbunden ist.

(3) Fiir hdufig wiederkehrende Schreiben und Texte sind
mdglichst Vordrucke, Fragebogen, Stempel usw. zu ver-
wenden.

(4) Bei der Vervielfdltiqung von Schriftqut ist der wirt-
schaftlichste Weg zu wihlen. Die Dienstkrafte sind iiber die
vorhandenen Einrichtungen und ihre wirtschaftliche Nutzung
zu unterrichten. :
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§32
Urschriftliche Erledigung

(1} Die einfachste Mitteilungsform ist der Schriftverkehr
durch Ubersenden des Vorgangs mit einem Anschreiben in
der Regel ohne Zuriickbehaltung von Unterlagen {urschriftli-
cher Verkehr). Vor allem im Schriftverkehr innerhalb der
Behérde ist hiervon zur Entlastung der eigenen Akten Ge-
brauch zu machen.

(2} Die urschriftliche Form (,,U"'} ist zu wéhlen, wenn der
Inhalt eines Schriftstiickes fiir die eigenen Akten entbehrlich
ist. .
(3) Die wurschriftliche Ubersendung gegen Riickgabe
»U.g.R.") ist bei Vorerhebungen, Riickfragen oder bei der

ersendung von Schriftstiicken zur Kenntnisnahme ange-
bracht, wenn die empfangende Stelle voraussichilich keine
Abschrift fiir ihre Akten benétigt. In wichtigen Fallen ist ein
kurzer Inhaltsvermerk zuriickzubehalten.

§33
Aktenvermerk

{1) Miindliche und fernmiindliche Riicksprachen, Anord-
nungen, Auskiinfte und sonstige wichtige Hinweise sind,
soweit sie fiir die weitere Bearbeitung einer Angelegenheit
von Bedeutung sein kénnen, kurz aber erschipfend in einem
Aktenvermerk festzuhalten.

{2) Zusammenfassende Aktenvermerke sollen zur Unter-
richtung des abschlieBend Zeichnenden nur angefertigt wer-
den, wenn sie der Geschaftserleichterung dienen, im beson-
deren, wenn die Akten umfangreich sind oder ihr Inhalt
schwierig oder uniibersichtlich ist.

§ 34
Entwurf und Reinschrift

(1) Entwurf und Reinschrift eines Schreibens sind grund-
sdtzlich in einem Arbeitsgang im Durchschreibeverfahren zu
fertigen. Kleinere handschriftliche Verbesserungen der Rein-
schrift kénnen bel weniger wichtigen Schreibén hingenom-
men werden.

{2) Entwiirfe sollen von Vorgesetzten nur dann gedndert
werden, wenn dies sachlich geboten ist.

{3) Werden Entwurf und Reinschrift nicht in einem Arbeits-
f_;andg-1 gefertigt, muB der Entwuif so gefafit sein, daf die Kanz-
ei die Reinschrift ohne weiteres fertigen kann (Kanzleireife).
Die Fassung darf ihr auch in nebensédchlichen Dingen— abge-
sehen von vordruckmiBiger Erledigung - nicht iiberlassen
bleiben. Im Entwurf diirfen solche Abkiirzungen verwendet
werden, die fiir die einzelnen Arbeitsgebiete Gblich und fiir
die Kanzlei verstdndlich sind.

(4} In einfachen Fillen oder wenn Vordrucke vorgesehen
sind, kann an die Stelle des Entwurfs auch die Stichwortan-
gabe treten, wie z. B.:

Abgabenachricht

Zwischenbescheid Erinnern

Eingang bestdtigen Zeugnis anfordern
Anlagen zuriicksenden Ubersenden nach Antrag

(5) Die einzelnen Teile eines Entwurfs sind inh zahlenméBi-
ger Reihenfolge zu ordnen. Als Schlufi des Entwurfs ist je
nach Sachlage zu verfiigen:

Wvl. = Wiedervorlage, wenn der Vorgang noch nicht ab-
schlieBend ertedigt ist.

zum Vorgang, bei dem bereits eine Frist lduft, wenn
eine Einzelbearbeitung nicht erforderlich ist, z. B.
bei Antworten auf Rundfragen oder Rundverfii-
gungen. a

zu den Akten, wenn voraussichtlich in der weiteren
Bearbeitung in absehbarer Zeit nichts zu veranlas-
sen ist. [n Féllen von besonderer Bedeutung, kann
es sich empfehlen, der Verfiigung ,z.d.A." eine
Begriindung in Form eines Vermerks voranzu-
stellen.

weglegen, wenn das wegzulegende Schriftstiick fiir
den Vorgang chne besondere Bedeutung ist. Soll
das wegzulegende Schriftstiick linger als bis zum
Ablauf des néchsten Kalenderjahres aufbewahrt
werden, so ist die Frist zu vermerken, nach deren
Ablauf das Schriftstiick zu vernichten ist.

z.V. =

wegl. =
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§ 35
AuBere Form der Schriftstiicke

(1) Fiir Briefe, Briefumschldge, Postkarten und Vordrucke
sind die deutschen Industrienormenformate (DIN-Formate)
bzw. maschinengerechte Formate zu verwenden.

Das gleiche gilt fiir die Anordnung der Aufdrucke.

{(2) Entwurf und Reinschrift erhalten auf der ersten Seite die
Behérdenbezeichnung und das Geschaftszeichen nach MaB-
gahe des Geschaftsverteilungs- und Aktenplans. Bei Schrei-
ben im innerbehérdlichen Verkehr wird die Behdrdenbe-
zeichnung durch die Angabe des Dezernats (z. B. Dez. 1)
ersetzt; darunter folgt das Geschéftszeichen {z. B. 1.1).

(3) Fiir die Reinschrift sind Briefbogen mit aufgedruckiem
Briefkopf und allen den Geschéftsverkehr erleichternden
Hinweisen zu verwenden.

(4) Unter der Anschrift des Empfangers ist vor dem Text der
behandelte Sachgegenstand in Stichworten zu bezeichnen
(,Betr........ "). AnschlieBend ist auf das veranlassende Freig-
nis hinzuweisen (,,Bezug: ....... “)

(5) In Berichten sind Amts- oder Dienstbezeichnung und
Name des , Berichterstatters” anzugeben. Beriihrt die Angeie-
genheit ein anderes Dezernat in wesentlichem Umfang, so ist
darunter auch der Beteiligte als , Mitberichterstatter'” aufzu-
tiithren, , Berichterstatter'* und , Mitherichterstatter” miissen
wenigstens Dezermenten sein.

(6) Wenn dem Schreiben Anlagen beigefiigt werden, so ist
anschlieBend auf ihre Zahl und ihre Art hinzuweisen. Anla-
gen werden aufierdem in dem Schreiben am linken Heftrand
durch einen Schrégstrich hervorgehoben. Besteht eine Anla-
ge aus mehr als 3 Blattern, so ist sie geheftet beizufiigen.

§ 36
Sammelanschrift

(1) Werden Schreiben desselben Inhalts an mehrere Stellen
gerichtet, so sollen in der Regel simtliche Empfinger in der
Anschrift gemeinsam aufgefithrt werden. In den Reinschriften
ist der jeweilige Empfanger zu unterstreichen. Gegebenen-
falls ist ein Zusatz ,,zur Kenntnis"* oder , Nachrichtlich" aufzu-
nehmen.

(2) Behérden eines bestimmten Aufgabenbereiches sind
mit gekilrzter Sammelanschrift anzuschreiben.

{3) Fiir wiederholt vorkommende Sammelanschriften ist ein
Verteilerverzeichnis zu fiihren.

§ 37
Zustellungsvermerke

(1) Bei zuzustellenden Schreiben ist die Art der Zustellung
in Entwurf und Reinschrift anzugeben.

(2) Einschreibesendungen oder Wertsendungen sind in
gleicher Weise als solche zu kennzeichnen.

IV, Inhaltliche Gestaltung
des Schriftverkehrs

§ 38
Stil, Sprache

(1) Schreiben sollen knapp, klar und erschopfend sein. Auf
eine kurze, leicht versténdliche Darstellung in einwandfreier,
ungekiinstelter Sprache ist besonderer Wert zu legen.

(2) Ein héflicher Ton ist eine selbstverstandliche Grundre-
gel der Verwaltung, die den Biirgern dienen und helfen will.
Der Biirger muB daher nicht nur das sichere Gefiihl haben,
dal die Behérde sein Anliegen in sachlicher Hinsicht griind-
lich und gewissenhaft bearbeitet, er darf auch erwarten, daB
er 151 taktvolier und entgegenkommender Weise behandelt
wird.

(3) Im Schriftverkehr mit Privatpersonen sind Hoflichkeits-
anreden (,,Sehr geehrter Herr, Frau ....... ") und eine Grufifor-
mel (z. B. ,Hochachtungsvell) zu gebrauchen, wenn die
Person des Empiadngers cder der inhalt des Schreibens dies als
angebracht erscheinen lassen.

Wird das Schreiben personlich unterzeichnet, so soll még-
Yichst der Name des Unterzeichners in Maschinenschrift an-
gegehen werden.
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{4) Behorden sind ohne den Zusatz ,,Herr" anzuschreiben
(z. B. an den Kultusminister), wenn nicht das Schriftstiick an
den Behdrdenleiter personlich gerichtet ist. Mit Ausnahme
dieses Falles sind im Schriftverkehr der Behérden untereinan-
der auch Anrede und Grufiformel wegzulassen.

(5) ..Erlasse” sind Schreiben oberster Landesbehérden.

Schreiben an iibergeordnete Behirden werden als ,,Berich-
te”, an nachgeordnete Behérden als ,,Verfiigungen”, Schrei-
ben an Privatpersonen und an gleichgeordnete Stellen wer-
den als , Schreiben" oder , Bescheide' bezeichnet.

§39

Verwendung von Abkirzungen,
Anfiihren von Rechtsquellen

(1} Abkiirzungen sind nur zu verwenden, wenn sie allge-
mein {iblich und verstindlich sind. In allen anderen Fillen ist
das abzukiirzende Wort erstmalig auszuschreiben und die
Abkiirzung in Klammern zu vermerken, spiter ist nur die
Abkiirzung zu verwenden.

(2} Gesetze und Rechtsverordnungen sind mit thren amtli-
chen Kurzbezeichnungen, bei Fehlen einer Kurzbezeichnung
mit der vollen Bezeichnung sowie mit dem Datum der Ausfer-
tigung und der Fundstelle anzufiihren.

Bei allgemein bekannten gréferen Gesetzen kénnen das
Datum der Ausfertigung und die Fundstelle fehlen. Beispiel:
BGB.

Auf nachstehende Verdifentlichungsblitter wird wie folgt
verwiesen:

Gesetz- und Verordnungsblatt fiir das Land Nordrhein-
Westfalen = GV. NW.

Sammlung des bereinigten Landesrechts NW = GS. NW.

Sammlung der in Nordrhein-Westfalen geltenden preuBi-
schen Rechtsvorschriften = PrGS. NW.

Reichsgesetzblatt 1 bzw. Il = RGBL I bzw. [I
Bundesgesetzblatt [ bzw. I = BGBI. I bzw. II

Bei Rechtsvorschriffen des Landesrechts ist neben der
Fundstelle im Veroffentlichungsblatt auch die Fundstelle in
der Sammlung des bereinigten Gesetz- und Verordnungs-
blatts zu zitieren. Beispiel: , Ausfithrungsgesetz zum Bundes-
ausbildungsforderungsgesetz — AG BAfoG — NW — vom 30.
Januar 1973 (GV. NW. 8. 57/ SGV. NW. 223)."

(3) Runderlasse werden nur mit ihrer Fundstelle in der
Sammlung des bereinigten Ministerialblattes fiir das Land
Nordrhein-Westfalen - SMBI. NW. — zitiert (z. B. SMBL. NW,
20020). Runderlasse, die nur im Teil II des Ministerialblattes
verdifentlicht worden sind, werden mit ihrer Fundstelle im
Ministerialblatt angefiihrt (z. B. RdErl. d. Kultusministers v.
....... , MBL. NW. 5, .......). Bei Verweisungen auf nicht versffent-
lichte Runderlasse sind der Zusatz (,,n.v.”'} und die Angabe
des Aktenzeichens erforderlich. Beispiel: ,RdEfl. v, 17, 11.
1961 (n.v.) - IV A 2 — 541,0". Bei Erlassen, die nur in das
Bestandsverzeichnis der SMBlL. NW. aufgenommen worden
sind, wird die Fundstelle in der SMBL. NW., zusétzlich ange-
geben. Beispiel:  RAErl. vom 15. 12. 1964 (n.v.) - IV A 2-271
(SMBL. NW. 20510)".

V. Zeichnung

§ 40
Allgemeines

(1) Wer im Rahmen seiner Zeichnungsbefugnis zeichnet,
ibemimmt damit den Vorgesetzten gegeniiber die Verant-
wortung fiir eine ordnungsgeméBe Bearbeitung des Vor-

angs. Die Verantwortung erstreckt sich auch darauf, dafl die

tellen, die nach dem Geschéftsverteilungsplan, den Bestim-
mungen dieser Geschéftsordnung und nach den allgemeinen
oder besonderen Anordnungen der hierzu berechtigten
Dienstkréfte mitzuwirken haben, beteiligt worden sind.

(2) Die Zeichnungsbefugnis ist so weit wie méglich nach
unten zu verlagem.

. § 41
Zeichnung durch den Behordenieiter
Der Behordenleiter unterzeichnet

1. Vorgénge, die sich aufgrund ibrer Bedeutung aus den
allgemeinen Geschiften herausheben; .

2. Berichte an oberste Landeshehdrden;
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3. Vorgange, deren Zeichnung er sich allgemein cder im
Einzelfall vorbehalten hat.

§ 42
Zeichnung durch die Dezernenten

Die Dezementen unterzeichnen alle nicht vom Behérden-
leiter zu zeichnenden Vorgdnge, soweit nicht die Sachbear-
beiter aufgrund der Erméchtigung nach § 43 unterzeichnen.

§43
Zeichnung durch die Sachbearbeiter

(1) Der Behdrdenleiter soll Sachbearbeiter erméchtigen,
innerhalb ihres Sachgebietes laufende Geschéftsvorgédnge
von nicht grundsétzlicher Bedeutung zu unterzeichnen. Die
Erméachtigung soll sich auch auf Sachentscheidungen bezie-
hen, die rechtlich sowie sachlich einfach liegen. Die Befugnis
des Dezernenten, sich im Einzelfall die Zeichnung vorzube-
halten, bleibt unberiihrt.

(2) Die Erméchtigung ist schriftlich zu erteilen. Ihr Umfang
ist festzulegen. :

§ 44
Kassenanweisungen )
Zur Zeichnung von Kassenanweisungen sind auller dem

Behordenleiter nur die von ihm in schriftlicher Form beson-
ders ermichtigten Dienstkrifte befugt.

§ 45
Zeichnungsformen

{1) Es unterzeichnen

1. Der Behérdenleiter mit seinetn Namen ohne Zusatz,

2. sein Stellvertreter mit dem Zusatz ,,In Vertretung”,

3. alle sonstigen Zeichnungsberechtigten einschlieBlich der
besonders ermachtigten Sachbearbeiter mit dem Zusatz
Im Auftrag”.

{2} Vertreter zeichnen mit dem Zusaiz ,I. V." hinter ihrem
Namen; dieser Zusatz wird nicht in die Reinschrift iber-
nommern.

§ 46

Zeichnung des Entwurfs,
Mitzeichnung

(1) Entwiirfe, die von Vorgesetzten zu unterzeichnen sind,
werden vom Verfasser am Ende mit Namenszeichen und
Datum versehen und auf dem Dienstweg vorgelegt. Vorge-
setzte zeichnen den Entwurf ebenfalls mit Namenszeichen
und Datum.

{2) Die durch Mitzeichnung zu beteiligenden Stellen und
ihre Reihenfolge sind im Entwurf zu bezeichnen.

§ 47
Zeichnung der Reinschrift,
Beglaubigung
(1) Folgende Reinschriften sind stets eigenhdndig zu unter-
zeichnen:
1. Schreiben, deren eigenhindige Zeichnung durch den Ar-
beitsvermerk ,,z. U."” angeordnet ist;
2. Urkunden und Vertrage, die nach allgemeinen Rechis-
grundsdtzen der Schriftform bedirfen;
3. Rechtsmittelschriften und sonstige bestimmende Schrift-
sdtze in Gerichtsverfahren;
4. Kassenanweisungen;
5. Schreiben, bei denen es nach der Person des Empfangers
angebracht erscheint oder allgemein angeordnet ist.

(2) Unter die eigenhandige Unterschrift soll mdglichst in
Klammern der Name des Zeichnenden in Maschinenschrift
gesetzt werden.

(3) Im iibrigen sind die Reinschriften im Beglaubigungsver-
fahren anzufertigen. Dabei wird der Name des SchluBzeich-
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nenden mit dem Zusatz ,,gez.” in Maschinenschrift auf die
Reinschrift gesetzt. Die Schreibkraifte setzen daneben den
Vermerk:

Beglaubigt:

(Kanzleistempel)

Diensthezeichnung

§ 48
Datum

{1) Das Datum ist in Entwurf und Reinschrift von dem
Unterzeichnenden einzusetzen.

(2) Entwurf und Reinschrift tragen stets das gleiche Datum,

) § 49
Fihrung von Dienstsiegeln
(1} Der Behordenleiter ermichtigt die zur Fihrung von
Dienstsiegeln befugten Dienstkrifte in schriftlicher Form. Der

Kreis der zur Fithrung von Dienstsiegeln Berechtigten ist auf
das unbedingt notwendige MaB zu beschrdnken.

(2) Dienstsiegel sind fortlaufend zu numerieren, listenma-
Big zu erfassen und nur gegen Empfangsbescheinigung aus-
zuhédndigen.

(3) Dienstsiegel sind unter VerschluB zu halten. Ihr Verlust
ist unverztiglich dem Dezernat 1 — Verwaltung - anzuzeigen.

§ 50
Laufmappen

{1) Fir die Beftrderung der Akten sind Laufmapen zu
benutzen.

(2) Fiir Sofortsachen (d. sind auBer den vordringlich zu
behandeilnden Vorgdangen auch solche, die ohne zeitrauben-
den Arbeitsaufwand erledigt werden kénnen} sind rote Map-
pen zu verwenden.

§51
Postausgang

(1) Die ausgehende Post wird von der Absendestelle abge-
schickt.

(2) Die abzusendenden Vorgénge sind mit Reinschrift und
Entwurf der Absendestelle zuzuleiten. Es sind grundsétzlich
Fensterbriefumschlige zu verwenden. Ist dies nicht méglich,
so sind die erforderlichen Briefumschlédge in der Kanzlei mit
der Anschrift zu versehen und beizufiigen.

(3) Personalvorgange, die Dienstkréfte der eigenen Behor-
de betreffen, sind der Absendestelle verschlossen zuzuleiten.

(4) Die Absendung ist auf dem Entwurf zu vermerken.

H. Diktat, Schreibdienst und
Schriftgqutverwaltung :

§ 52
Diktat

(1} Zentrale Diktatanlagen oder Diktiergerdte sind még-
lichst dem Stencgrammdiktat vorzuziehen.

(2) Von eiligen Fillen und umiangreichen Arbeiten abge-
sehen, sind Schreibkrédfte zu Diktaten erst heranzuziehen,
wenn mehrere Sachen vorliegen. Der Stoff mubB so vorbereitet
sein, daB beim Diktat kein Zeitverlust eintritt.

§ 53
) Maschinenschreiben
Entwiirfe und Reinschriften sind grundsétziich mit der
Schreibmaschine zu fertigen. Kleinere Verfiigungen und

Schreiben koénnen im internen Verkehr handschriftlich abge-
setzt werden.

§54
Schreibdienst

(1) Schreibkrafte sind in einer Kanzlei unter der Leitung
eines Kanzleivorstehers zusammenzufassen.

(2) Der Einsatz der Schreibkréfte richtet sich nach der
Kanzleiordnung.
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§55
Einrichtung der Registraturen

Die Akten werden in Sachbearbeiterregistraturen ver-
waltet.

I. Dienstverkehr nach aufien

§ 56
Verkehr mit Behérden

(1) Der Verkehr mit Landesbehirden und Einrichtungen
des Landes sowie mit Gemeinden und Gemeindeverbénden
und mit sonstigen Behdérden ist grundsétzlich von Behérde zu
Behérde unter Einhaltung des Dienstweges abzuwickeln.

(2) Personlicher Schriftwechsel in dienstlichen Angelegen-
heiten ist nur dann ausnahmsweise zuléssig, wenn er sich als
unbedingt notwendig erweist. In diesem Falle ist dafiir zu
sorgen, daB die beiderseitigen Mitteilungen in den Geschiifts-
gang kommen und den Behdrdenleitern oder ihren standigen
Vertretern zur Kenntnis gebracht werden.

§ 57

Teilnahme an &ffentlichen Veranstaltungen
und Fachtagungen

An dffentlichen Veranstaltungen und Fachtagungen diirfen
Angehdrige der Behdrde als Vertreter des Behdrdenleiters nur
mit dessen Genehmigung teilnehmen. Im iibrigen gelten die
besonderen Weisungen iber die Reprdsentation des Landes
bei Veranstaltungen (RdErl, der Landesregierung v. 27. 7.
1965, SMBI1. NW. 20023).

§58
Auskunft, Akteneinsicht

(1} Auskiinfte und die Gewdhrung von Akteneinsicht sind
vorbehaltlich gesetzlicher Vorschriften unzuldssig, wenn sie
das Dienstgeheimnis verletzen. Einen Anspruch auf Akten-
einsicht haben Beteiligte nur insoweit, als Rechtsvorschriften
ihn zuerkennen. Im {ibrigen kann ihnen nach pflichtméBigem
Ermessen Einsicht in die Akten gewdhrt werden.

Die Akteneinsicht ist nur mit Zustimmung des Dezementen
zuldssig, in Féllen von groBerer Tragweite mit Zustimmung
des Behérdenleiters.

{2} Miindlichen Anfragen sachlichen Inhalts ist mit Zuriick-
haltung zu begegnen. Dies gilt insbesondere am Fernspre-
cher. Bei Zweifeln tiber den Anrufenden ist der Gegenanruf
(Kontrollanruf) anzuwenden. Sind MiBverstindnisse zu be-
fiirchten, ist schriftliche Anfrage zu empfehlen. Ist zu vermu-
ten, daB die fernmiindliche Auskunit als amtliche Stellung-
nahme des Landesamtes in einem Verfahren verwendet wer-
den soll, so ist die Beantwortung im allgemeinen abzulehnen.
Zu Rechtsfragen soll nur vorbehaitlich der Rechtsprechung

der Gerichte und unter Ablehnung jeglicher Haftungsfolgen

Stellung genommen werden.

§59
Verkehr mit der Presse

Miindliche Auskiinfte an Presse, Rundfunk und Fernsehen
sowie schriftliche Verlautbarungen, die zur Veréffentlichung
bestimmt sind, erteilen die Dezernenten mit Zustimmung des
Behordenleiters.

J. Ordnung des Innendienstes

§ 60
Dienstreisen

{1) Jede Dienstreise im Inland muB vor ihrer Ausfiihrung
grundsétzlich schriftlich vom Behérdenleiter oder einem von
ihm bestimmten Dezernenten genehmigt werden. Antritt und
Ende der Dienstreise sind dem ndchsten Vorgesetzten anzu-
zeigen. Der Vertreter ist rechtzeitig zu unterrichten. Das Er-
gebnis der Dienstreise ist, soweit erforderlich, aktenkundig
zu machen.

{2) Fiir Auslandsdienstreisen gelten die hierfiir erlassenen

besonderen Vorschriften.
§ 61
Erreichbarkeit

Jede Dienstkraft mufl innerhalb der Dienstzeit erreichbar
sein, Uber Dienstgdnge ist der Vorgesetzte zu unterrichten.
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§ 62
Urlaub, Arbeitsbefreiung

(1} Urlaubsantrége sind rechtzeitig vorzulegen. Sie miissen
Beginn und Ende des Urlaubs, die Urlauhsanschrift, den Na-
men des Vertreters sowie dessen Namenszeichen mit Datum
enthalten.

(2} Die Dezernenten sind befugt, kurzfristige Arbeitsbefrei-
ungen bis zu einem halben Arbeitstag zu erteilen.

§ 63

Erkrankung, Dienstunfall, sonstige
Dienstbehinderungen

(1) Wer dem Dienst wegen Erkrankung fernbleiben muB,
hat die Krankheit und ihre voraussichtliche Dauer unverziig-
lich seinem Dezernat mitzuteilen, das die Meldung an das
Dezernat 1 ~ Verwaltung — weiterleitet,

{2) Eine &rztliche Bescheiniqung ist unaufgefordert vorzu-
legen, wenn die Arbeitsunfédhigkeit langer als 3 Tage dauert.
Eine friihere Vorlage kann angeordnet werden.

(3} Bleibt jemand dem Dienst wegen Erkrankung fern, so
hat er ein Verlassen seines Wohnortes unverziiglich anzu-
zeigen.

{4) Dienstunfille sind, auch wenn die Dienstkraft dem
Dienst nicht fernzubleiben braucht, binnen 24 Stunden dem
Dezernat 1 - Verwaltung — anzuzeigen. Ort und Umstand sind
ndher darzulegen und, soweit moglich, Zeugen zu benennen.

(5) Wer dem Dienst fernbleibt, chne wegen Krankheit ar-
beitsunféhig zu sein, hat dies unverziiglich anzuzeigen, wenn
er einen Urlaubsantrag nicht rechtzeitig stellen konnte. Dabei
sind die Griinde anzugeben und auf Verlangen glaubhaft zu
machen.

Anilage zu § 17

Posteingang

(1) Postsendungen und sonstige Eingdnge werden von der
Posteingangsstelle in Empfang genommen, gedffnet, mit dem
Eingangsstempel versehen und nach Mafigabe des Geschafts-
verteilungsplans verteilt.

{2} Telegramme, Femnschreiben, Eilbotensendungen und
formliche Zustellungen sind vor allen anderen Postsendun-
gen zu offnen, mit der Uhrzeit des Eingangs zu versehen und
unverziiglich weiterzuleiten. Telegramme sind vorweg dem
Behdrdenleiter zu iibermitteln.

(3} Eingange ohne Unterschrift sind wie andere Eingdnge
zu behandeln. Filschlich zugestelite Postsendungen sind un-
gedifnet an die Post zurlickzugeben. Geéffnete Sendungen,
die an eine andere Stelle gerichtet oder offensichtlich fiir eine
andere Stelle bestimmt sind, werden mit dem Eingangsstem-
pel und dem Vermerk , Irrldufer” versehen und sofort weiter-
geleitet.

(4) Sendungen, aus deren Anschrift hervorgeht, daB sie an
einen Angehdrigen der Behorde personlich gerichtet sind,
sind ungedffnet dem Empfanger zuzuleiten.

{5) Sendungen an die Behérde mit dem Zusatz , eigenhdn-
dig" oder ,,zu Hénden von" sind wie sonstige Eingdnge in
den Geschiftsgang zu geben.

(6) Sendungen mit den Aufschriften , Personalsache" oder
wvertraulich” sind ungeéffnet dem Leiter des Dezernates 1 —
Verwaltung — vorzulegen,

(¥} Sendungen, die als Verschlufisache {VS) im Sinne der
Verschlusachenanweisung des Landes Nordrhein-Westfalen
zu erkennen sind, sind nach den Bestimmungen der Ver-
schluBsachenanweisung zu behandeln.

(8) Auf das Fehlen von Anlagen ist hinzuweisen. Umfang-
reiche Anlagen sind den Dezernaten unmittelbar zuzuleiten.
Ihr Verbleib ist auf dem Eingang zu vermerken. Frachtgiiter:
sind bei Eingang sofort auf duBere Beschadigungen und ihren
Inhalt zu priifen. Beanstandungen sind dem Dezernat 1 —
Verwaltung — mitzuteilen.
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(9) Bei Sendungen durch Zustellungsurkunden, bei Ein-
schreibe- und Wertsendungen und bei Sendungen durch Eil-
boten bleiben die Briefumschlige bei den Schriftstiicken.
Dies geschieht auch dann, wenn die Anschrift des Absenders
im Schriftstiick fehlt oder unleserlich ist.

(10} Enthaiten Postsendungen ohne Wertangabe Geld oder
sonstige Wertpapiere, so ist dies auf dem Eingangsschreiben
zu bescheinigen. Uber die Weiterbehandlung entscheidet das
Dezemat 1 - Verwaltung -.

(11) Sind einem Schreiben Postwertzeichen fiir die Riick-

antwort beigefiigt, so sind diese zu entnehmen, nachzuweisen
und zur Freimachung von Dienstsendungen zu verwenden.
Freiumschldge bleiben fiir die Beantwortung bei den Ein-
géngen,

{12) Bei nicht freigemachten Postsendungen wird die An-
nahme verweigert.

- MBI NW. 1974 §. 932.

20025
2000

Konstituierung
des Kommunalen Koordinlerungsausschusses

Bek. d. [nnenministers v. 26. 6. 1974 —
I A 1/54-08.00

Der geméB § 10 des ADV-Organisationsgesetzes - ADVG
NW — vom 12. Februar 1974 (GV. NW. 5. 66/SGV. NW. 2006)
zu bildende Kommunale KocrdinierungsausschuB trat am 5. 6,
1974 zu seiner konstituierenden Sitzung zusammen.

Dem Kommunalen Koordinierungsausschull gehéren an;

Mitglied: Vertreter:
Oberkreisdirektor . 1. Beigeordneter

Dr. Albath, Dr. Welter,

iserlohn Landkreistag NW
Stadtdirektor Dornscheidt, Ltd. Verw.-Dir. Schrider,
Diisseldorf Duisburg

1. Stadtdirektor Ferlings, Beigeordneter Kérner,
Paderborn Nordr.-Westf. Stadte-

und Gemeindebund

Landesrat Dr. Fischbach, Landesrat Neseker,

LV Rheinland LV Westfalen-Lippe
Beigeordneter Beigeordneter

Dr. Lehmann-Grube, Schleberger,

Kéln Stadtetag NW
Kreisverwaltungsrat Kreisverwaltungsrat
Minlkus, Preller,
Rhein-Sieg-Kreis Unna

Ltd. Min.-Rat RD Knebel,

Dr. Ruckriegel, Innenminister
Innenminister

Stadtdirektor Steinhauer, Stadtoberamtmann Béhle,
Velbert Giitersloh

Zum Vorsitzenden des Kommunalen Koordinierungsaus-
schusses wurde Beigecrdneter Dr. Lehmann-Grube, zum
stellvertretenden Vorsitzenden Stadtdirektor Steinhauer
gewaéhlt.

Die Geschéfte des Kommunalen Koordinierungsausschus-
ses fliihrt gemdB § 10 Abs. 8 ADVG NW die von den Kommu-
nalen Spitzenverbdnden des Landes getragene Koordinie-
rungsstelle fiir automatisierte Datenverarbeitung (KKADV)

4 Diisseldorf, SchaferstraBe 10
Tel.: 480061/480062

- MBIl NW. 1974 5. 939,
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20025
2000 :
Konstitulerung des ADV-Beirats NW

Bek. d. Innenministers v, 8, 7, 1974 —
T A 1/54—07.00

Der nach § 12 des ADV-Organisationsgesetzes — ADVG
NW — vom 12, Februar 1974 (GV. NW. 3. 66/SGV. NW. 2006}
zu bildende Beirat zur Férderung der Zusammenarbeit zwi-
schen Landtag, Landesverwaltung und Kemmunalverwaltung
auf dem Gehiet der automatisierten Datenverarbeitung -
ADV-Beirat NW — trat am 8. Juli 1974 zu seiner konstituieren-

den Sitzung zusammen,

Dem Beirat gehoren an:

Mitglied:

Herr Landtagsabgeordneter
Dr. van Aerssen

Herr Oberkreisdirektor
Dr. Albath, Iserlohn

Herr Prasident Benker,
Landesamt fiir Daten-
verarbeitung und
Statistik NW

Frau Landtagsabgeordnete
Brunn

Herr Stadtdirektor
Dernscheidt, Diisseldorf

Herr 1. Stadtdirektor
Ferlings, Paderborn

Herr Leitender
Ministeriairat Gierse,
Finanzministerium NW

‘Herr Landtagsabgeordneter

Helbig

Herr Leitender
Ministerialrat Hoffmans,
Staatskanzlei

Herr Beigeordneter
Dr. Lehmann-Grube, Kéln

Herr Kreisverwaltungsrat
Minkus, Siegburg

Herr Landtagsabgeordneter
Reinhard

Herr Leitender Ministerial-
rat Dr. Ruckriegel,
Innenministerium NW

Herr Landtagsabgeordneter
Schwartz

Herr Regierungsdirektor
Dr. Wigge, Ministerium
fiir Wissenschaft und
Forschung NW

Vertreter:

Herr Landtagsabgeordneter
Dr. Fell

Herr Beigeordneter
Dr. Welter,
Landkreistag NW

Herr Abteilungsdirektor
Obers, Landesamt fiir
Datenverarbeitung

und Statistik NW

Herr Landtagsabgeordneter
Pauly

Herr Beigeordneter
Schleberger, Stadtetag NW

Herr Stadtdirektor
Steinhauer, Velbert

Herr Regierungsdirektor
Klink,
Finanzministerium NW

Herr Landtagsabgeordneter
Koch

Herr Ministerialrat
Dr. Clausen,
Staatskanziei

Herr Landesrat
Dr. Fischbach, Land-
schaftsverband Rheinland

Herr Kreisverwaltungsrat
Prelter, Unna

Herr Landtagsabgeordneter
Frohne

Herr Regierungsdirektor
von der Groeben,
Innenministerium NW

Herr Landtagsabgeordneter
Evertz

Frau Ministerialratin

Dr. Landscheid,
Ministerium fiir Wissen-
schaft und Forschung NW

Zum Vorsitzenden des Beirats wurde Herr Landtagsabge-
ordneter Dr. van Aerssen, zur stellvertretenden Vorsitzenden
Frau Landtagsabgeordnete Brunn gewahlt.

Die Geschéfte des Beirats fiihrt der Innenminister. Die
Geschiftsstelle fithrt die Bezeichnung ,,Geschiftsstelle des
ADV-Beirats beim Innenminister des Landes Nordrhein-

Westfalen”.

— MBI NW. 1974 5. 939.
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20510
Mafnahmen der Polizei
gegen Schaulustige bei Ungliicksfillen
und dhnlichen Anlissen

RdErl. d. Innenministers v. 30. 6. 1974 —
IVA2-285

Mein RAErl. v, 23. 5. 1872 (SMBL. NW. 20510) wird wie falgt
geandert:

In Nr. 1 Absatz 2 werden die Worte . neben den eigentli-
chen Rettungsmannschaften” gestrichen.

-~ MBI NW. 1974 S. 940.

2160
Offentliche Anerkennung
als Triger der freien Jugendhilfe

- Bezirksarbeitsgemeinschaft
darstellendes Spiel -

Bek. d. Ministers fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales
v.3. 7. 1974 -IVB 2-6112/LVR

Der Landschaftsverhband Rheinland hat nach § 9 des Geset-
zes fiir Jugendwohlfahrt in der Fassung vom 6. August 1970
(BGBL. I 8. 1197)1. V. m. § 21 des Gesetzes zur Ausfithrung des
Gesetzes fiir Jugendwohlfahrt - AG-JWG - in der Fassung
vom 1. Juli 1965 (GV. NW. S, 248), zuletzt gedndert durch
Gesetz vom 28. August 1969 (BGBL I S. 1513) - SGV. NW. 216
- als Trédger der freien Jugendhilfe anerkannt:

Bezirksarbeitsgemeinschaft
darstellendes Spiel

im Regierungsbezirk Kéln e. V.,
Sitz Kéln (am 11. 6. 1974)

- MBI NW. 1974 S, 940.

236
Sicherung der Energieversorgung
fiir Heizzwecke bei Bauten des Landes

RdErl. d. Finanzministers v. 5. 6. 1974 —
B1013-4-VIA3J

Die politische Abhdngigkeit des Weltenergiemarktes
macht MaBnahmen zur Sicherstellung der Wirmeversorgung
fiir Bauten des Landes notwendig. Bei der Auswahl der Ener-
gietrdger ist neben dem Brennstoffwirmepreis deren gesi-
cherte Verfiigbarkeit von grundsdtzlicher Bedeutung.

Deshalb wird angeordnet:

1. Neubauten des Landes mit einer notwendigen Kessel-
nennleistung von 8 Geal/h und dariiber sind auf Basis von
festen Brennstoffen mit Warme zu versorgen.

2. Uber die Art des Energietragers fiir die Warmeversorgung
von Neubauten des Landes mit einer notwendigen Kes-
selnennleistung von 3,5 Geal/h bis 8 Geal/h entscheidet
die Oberfinanzdirektion bzw. der Regierungsprisident
auf Grund von Wirtschaftlichkeitsberechnungen.

3. Uber die Art des Energietrigers fiir die Warmeversorqung
von Neubauten des Landes mit einer notwendigen Kes-
selnennleistung von weniger als 3,5 Geal/h entscheidet
die Ortsbaudienststelle auf Grund von Wirtschaftlich-
keitsberechnungen.

4. Kesselanlagen fiir feste Brennstoffe sind technisch so aus-
zuriisten, daB sie weitgehend unabhéngig vom Bedie-
nungspersonal arbeiten.

3. Der Einsatz von Strom (Schwachlaststrom sowie Kokerei-
gas} oder der AnschluB an eine bffentliche oder dffentlich
geférderte Fernwidrmeversorgung ist der Verwendung
von festen Brennstoffen gleichgestellt.

6. Bei Anlagen mit festen Brennstoffen kann der Sommer-
widrmebedarf sowie die Wirtschaftswdrme mit fliissigen
oder gasférmigen Brennstoffen erzeugt werden.

7. Bei Verwendung von festen Brennstoffen sind die bauli-
chen Voraussetzungen zu schaffen:
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7.1 Der Brennstofflagerraum ist dem Heizraum zweckmiiBig
zuzuordnen.

?.2 Der Brennstofflagerraum ist so anzulegen, daB die Brenn-
stoffe leicht angefahren und die Verbrennungsriickstinde

leicht abgefahren werden kénnen.

7.3 Der Brennstofflagerraum ist so zu bemessen, daB minde-
stens 20% des Jahreshrennstoffbedarfs gelagert werden
kénnen.

Der eingelagerte feste Brennstoff ist gegen Regen zu

schiitzen.

?.4 Fur die sicherheitstechnische Ausriistung von Warmeer-
zeugungsanlagen ist die Gewerbeordnung hinsichtlich
der Einschrénkungen bei der Verwendung von festen

Brennstoffen zu beachten.

8. Uber Ausnahmen fiir Wédrmeerzeugungsanlagen nach
Ziff. 1 oder {iber die Umstellung mit festen Brennstoffen
betriebener Anlagen entscheidet der Finanzminister.

Der Gem. RAET1l. d. Ministers fiir Wohnungsbau und éffent-
liche Arbeiten und d. Finanzministers v, 31. 7. 1967 (SMBL.
NW. 236) wird aufgehoben.

- MBI. NW. 1974 5. 940.

2377
Grunderwerbsteuerbefreiung
fiir den Wohnungsbau

" Beschelnigungsverfahren

RdErl. d. Innenministers v, 28. 6. 1974 —
VIC2-4412.2-1529/74

Der RAEzl. v. 20. 10. 1973 (SMBL. NW. 2377) wird wie folgt
gedndert:

1 Hinter Nummer 2.4 wird folgende Nummer 3 eingefiigt:

3. Erteilung von Bescheinigungen nach § 1 Nr. 6
Die Erteilung von Bescheinigungen gemiB § 1 Nr. 6
iber den Erwerb von Ersatz cder Austauschland hat
der Finanzminister des Landes Nordrhein-Westfalen
durch RdErL v. 10. 7, 1958 - S 4504 - 21971/VC-3-an
die Oberfinanzdirektionen geregelt. Dieser RdErl.
wird als Anlage 3 zur Kenntnis gegeben.

21
2.2

Die bisherige Nummer 3 wird Nummer 4.

In der neuen Numtner 4 werden hinter dem Wort , Innen-
ministers” die Worte ,,v. 15. 3. 1956 (SMBL. NW. 611161)
und” eingefiigt,

Anlage 1 wird wie folgt gedndert:

Hinter Nummer 3.5 wird folgende Nummer 3.6 eingefiigt:

3.6 Datum des Grundstiickkaufvertrages
Grunderwerbsteuer-Aktenzeichen ............c.ccocoevvenn,

3.2 In Nummer 4 werden hinter dem Wort , Grunderwerh-
steverbefreiung” die Worte , hinsichtlich des Zeitpunkts
der Bezugsfertigkeit und des Anteils der 6ffentlich gefér-
derten oder als steuerbegiinstigt anerkannten Wohnfla-

che" eingefiigt.
Anlage 2 wird wie folgt geéindert:

Hinter Nummer 2 wird folgende Nummer 3 eingefiigt:

3. Datum des Grundstiickkaufvertrages ..............coovevcv.nn.
Grunderwerbsteuer-Aktenzeichen ..o,

4.2 Die bisherige Nummer 3 wird Nummer 4.
4.3 In der neuen Nummer 4 werden hinter dem Wort ,, Gebau-
de” die Wotte ,,.am ........cooveniceriionnieninie. " eingefiigt.

5 Als Anlage 3 wird angefiigt:

RdErl, d. Finanzministers v. 10, 7. 1958 — S 4504 -
21971/VC - 3 — an die Oberfinanzdirektionen in Diissel-
dori, Kéln und Miinster betr. Erteilung von Bescheini-
gungen iiber den Erwerb von Ersatz oder Austauschland
gemaB § 1 Ziff. 5 des Geselzes iiber Grunderwerbsteuer-
beireiung fiir den Wohnungsbau vom 4. Mirz 1952/§ 1
Zift. 6 des vorbezeichneten Gesetzes in der Fassung vom
19. Juni 1958

Anlage 3



Nr. 68 — Tag der Ausgabe: Diisseldorf, den 31. Juli 1974 941

«Nach § 1 Ziff. 5 des oben bezeichneten Gesetzes v. 4.
Mirz 1852 (GS. NW. S, 609)/§ 1 Ziff. 6 des Gesetzesi.d. F.
v. 18. Juni 1958 {GV. NW. S. 282) ist beim Erwerb eines
Grundstiicks, das als Ersatz oder Austauschland mittelbar
bei den in der Vorschrift genannten Erwerbsvorgangen
verwendet wird, das Vorliegen der Voraussetzungen
durch eine Bescheinigung der kommunalen Aufsichtsbe-
hérde nachzuweisen. Im Gegensatz zur Vorschrift des §2

Abs. 3 des Gesetzes sind gemeinniitzige Bautrdger von

der Variage dieser Bescheinigungen nicht befreit.

Im Einvernehmen mit dem Innenminister des Landes
Nordrhein-Westfalen bin ich damit einverstanden, daf in
Fillen, in denen sich die mittelbare Verwendung als
Ersatz oder Austauschland aus den vorgelegten Vertrd-
gen bzw. den vorliegenden Unterlagen zweifelsfrei er-
gibt, die Steuerbefreiung ohne Vorlage einer Bescheini-
gung der kommunalen Auifsichtsbehérde gewahrt wird,

Bei der Uberpriifung der Vorgidnge nach § 1 Ziff. 5 des
Gesetzes v. 4. Mérz 1952/§ 1 Ziff. 6 des Gesetzes i.d.F. v.
19. Juni 1958 ist jeder steuerbare Erwerbsvorgang fiir sich
(nicht der Tauschvorgang insgesamt) zu beurteilen. Wird
zur Gewdhrung der Steuerfreiheit bei einer mittelbaren
Verwendung als Ersatz oder Austauschland noch eine
Bescheinigung der kommunalen Aufsichtshehérde fir er-
forderlich angesehen, so ist fiir die Ausstellung die kom-
munale Aufsichtsbehérde (fiir kreisangehérige Gemein-
den der Oberkreisdirektor, fiir kreisfreie Stidte der Re-
gierungsprasident) zustindig, in deren Bereich das
Grundstiick liegt, fiir dessen Erwerb Grunderwerbstener-
befreiung beantragt worden ist.

Ich bitte, die Finanzamter entsprechend zu unterrichten.”

gende Mindestfristen fiir die Aufbewahrung von Karteikarten
und Akten bei den Kfz-Zulassungsstellen und den Fiihrer-
scheinstellen festgesetzt: .

1. Kraftiahrzeugkarteiakten

fiir endgiiltig aus dem Verkehr gezogene oder in einen
anderen Zulassungsbezirk abgewanderte Fahrzeuge (vgl.
Abs. 5 der Dienstanweisung zu § 26 Abs. 1 StVZ0):

3 Jahre seit der Abmeldung des Fahrzeugs;

. Zulassungsakten

zu den unter 1. genannten Fahrzeugen:

3 Jahre nach Ablauf des Jahres, in demn das Fahrzeug
abgemeldet wurde;

. Versicherungsbestitigungen:

3 Jahre, nachdem sie ihre Geltung verloren haben;

. Fiihrerscheinkarteikarten:

2 Jahre seit dem Tode des Inhabers, wenn feststeht, dal
dieser verstorben ist; sonst 85 Jahre seit der Geburt des
Inhabers der Fahrerlaubnis;

. Fithrerscheinakten ohne belastende Vorginge:

5 Jahre seit der Erteilung der Fahrerlaubnis;

. Fithrerscheinakten mit Vorgiingen, die mit der Versa-

gung, Beschrinkung oder Entziehung einer Fahrerlaubnis
in Zusammenhang siehen oder Unterlagen enthalten, die
iber die korperliche und geistige Eignung von Fahrer-
lanbnisbewerhern/-inhabern etwas aussagen, gleichgiil-

tig, ob diese positiv oder negativ sind:

— MBI NW. 1974 S. 940, 10 Jahre;
302 7. Fiihrerscheinakten mii sonstigen belastenden Vorgingen:
Berichtigung 10 Jahre.
in R Lv. 14,219 SMBI. NW. 9210} wird hi it
zum RdE1l. d. Ministers fiir Arbeit, Gesundheit au?gg;::,bgf i v. 14 06 ¢ 9210} wird hiermi
unrd Soziales v. 20. 5. 1974 (MEL NW. §, 801)
— MBI NW. 1974 S. 941,
Uberleitung der Kassenauigaben der Gerichte
fiir Arbeitssachen des Landes Nordrhein-Westfalen
von der Arbeilsverwaitung (Arbeitsimter)
auf die Oberjustizkasse und die Gerichtskasse
in Diisseldorf
In Nr. 6 Buchst. &) muB es tichtig heiBen:
a) Fiir den Ansatz der Gerichtskosten 79010

die Kostenverfiigung (KostViG) . . . ..

- MBl NW, . .
MBl 1974 5. 941 zum RdErl. d. Ministers fiir Erndhrung, Landwirtschaft
9210 und Forsten v. 28. 3. 1974 (MBL. NW. S. 792)

Aufbewahrungsiristen
fiir erledigte Kartelkarten und Akten bei den
Kiz-Zulassungsstellen und Fiihrerscheinstellen

RdErl. d. Ministers fiir Wirtschaft, Mittelstand und Verkehr
v.12. 6. 1974 - TV/A 2 — 28 — 00/3 - 29/74

Berichtigung

Reisekostenpauschvergiitung
fiir Forstbeamte der unteren Forstbehdrden
des Landes Nordrhein-Westialen

In Abschnitt 4. in der ersten Zeile der Tabelle sind die
Buchstaben ,,n.b.” zu streichen.

Im Einvernehmen mit dem Bundesminister fiir Verkehr und

Die Anlage (Berechnungsmuster) ist durch die beiliegende Antage
den Verkehrsressorts der iibrigen Bundeslinder werden fol-

Fassung zu ersetzen.
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Anlage
Reisekostenpauschvergiitung fiir Forsthetriehsheamte
Untere Forstbehdrde: ........ A ......................................... Betriebsbezirk: B .....................................
Name des Beamten: ........... C .........................................................................................................................................
Giiltig ab: ............ 1.1.0874 .
1 Grundwert fir Waldflichen (volle ha der bereinigten Fliichen)
1.1 Privat- und Kérperschaftswald
Volle Beforsterung 1.720
Teilbeforsterung und Beratung 1.620
1.2 Staatswald (Gesamtfliche)] @ .....&¥2. hax3 ... 615 ........................
1.3 Zusammen Grundwert 3955
2 Zuschlige zum Grundwert
2.1 Fiir Bezirksausdehnuyng
30 bis 100 gkm Sv.H.
101 bis 200 gkm i0v. H.
201 bis 300 gkm 15v.H.
301 u. mehr gkm 20v.H .10 v
2.2 Fiir Anzahl der Waldbesitzer
20bis 100 S5v.H
101 bis 300 10v.H. -
301 bis 500 15v. H.
501 bis 1000 20v. H.
1001 bis 1500 25v. H.
1501 bis 2000 30v.H.
2001 und mehr 3Sv.H 10 v.H, -
2.3 Zusammen Zuschldge (21und2.2) 20 v.H.
3 Insgesamt Punktwert des Betriebsbezirks
31 ..120 v Hvont3 4746 .............
3.2 Gesamtpunktwert geteilt durch 100, gemeiniiblich gerundet O ¥ A
4 Die Reisekostenpauschvergiitung betrégt in Stufe ......... 3o,
bei jabrlichen Tagegeldern von ........: 30....
mit einem Satz von ......., 25.... DM der Reisekostenstufe ....... B
jéhrlich ... 720, DM
monatlich........ 62,50 . DM
Datum ......... 1.4.0974 ....... Sachlich richtig u. festgestellt:
D

. —MBL NW. 1974 S. 941.




II.

Minister fiir Bundesangelegenheiten und
Chef der Staatskanzlei

Ungiiltigkeit Konsularischer Ausweise

Bek. d. Ministers fiir Bundesangelegenheiten und Chefs
der Staatskanzleiv. 2. 7. 1974 -1 B 5 - 416 — 10/68

Die von demn Ministerprasidenten des Landes NW — Chef
der Staatskanzlei — fiir Angehorige des Griechischen Gene-
ralkonsuiats Kéln ausgestellten nachstehenden Konsulari-
schen Ausweise sind in Verlust geraten:

Ausweis Nr. 2072, ausgestellt am 14. August 1970 fir Herrn
Konstantinos Sassalos, Beamter,

Ausweis Nr, 2008, ausgestellt am 3. Februar 1970 fiir Herrn
lIoannis Polioudakis, Kanzleisekretér.

Die Ausweise werden hiermit fiir ungiiitig erklart. Sollten
sie gefunden werden, wird gebeten, sie der Staatskanziei des
Landes NW zuzuleiten.

—MBI. NW, 1974 S. 943,

Innenminister
Anerkennung eines Atemschutzgerites

Bek. d. Innenministers v. 28. 6. 1974 —
VILIB 4 -32.47.1

Aufgrund der Priifbescheinigung Nr. 1/74 GG der Haupt-
stelle fiir das Grubenrettungswesen in Essen-Kray habe ich
den nachstehend niher bezeichneten PreBluftatmer als Atem-
schutzgerit fiir die Brandbekdmpfung und Hilfeleistung bei
den Feuerwehren anerkannt:

Kennzeichnung:

Behaltergerdt mit Druckluft
{(PreBluftatmer)

Gegenstand:

Antragsteller: Kommanditgesellschaft Herbert
Bauer GmbH & Co., Hamburg

Hersteller: AGA, Lidingd/Schweden

Benennung: AGA Divator 316

Fiillung des 1800 Liter lfreie, trockene und auf

Gerdtes: Py = 300 bar verdichtete Luft.

- MBIl NW. 1974 S, 943.

Minister fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales
Amtsarztlehrgang in Diisseldorf

Bek. d. Ministers fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales
v.3.7.1974-VIC1-23.01.03

Die Akademie fiir 6ffentliches Gesundheitswesen in Diis-
seldorf wird in der Zeit vom 7. Oktober 1974 bis Ende Mirz
1975 einen Lehrgang fiir Arzte des 6ffentlichen Gesundheits-
dienstes durchfithren. Die Teilnahme an diesem Lehrgang
gilt u. a. als Voraussetzung fiir die staatsirztliche Priifung.
Eine Lehrgangsgebiihr wird nicht erhoben. Nahere Auskunft
erteilt die Akademie filr 6ffentliches Gesundheitswesen in
Diisseldorf, 4 Drisseldorf, Auf'm Hennekamp 70, Tel. 341971.

~MBL NW. 1974 S. 943,

Bauartzulassung eines Stirstrahlers

Bek. d. Ministers fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales
v.4. 7 1974 — I A 5 - B96Q,5

Zulassung NW 21/74 Ré

Auf Grund von § 7 Abs. 2 der Rontgenverordnung vom 1.
Mirz 1973 (BGBL I S. 173) wird nach Priifung durch die
Physikalisch-Technische Bundesanstalt (Prifungsschein Nr.
6.32 - F 28) vom 14. 3, 1974 auf Antrag vom 20. 6. 1974 Dr.
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P/krs die Bauart folgenden Storstrahlers im Sinne des § 2 Nr. 4
der Réntgenverordnung zugelassen:

Antragsteller: Deutsche Philips GmbH.

Hersteller: Apparatefabrik Krefeld der
Deutschen Philips GmbH.

Gegenstand der

Zulassung: Farbfernsehgerdt

Type: D 26 K 262/06

Firmenbezeichnung: Bremen Color

Hochspannung: max. 27,5 kV

Strahlstromstérke: max. 1,4 mA

Bildrohre: Valvo A66-410X oder A66-140X

5.73 Serv. 4022/12 und
3.73 Serv. 3012/2

NW 21/74 Ro

Die Bauartzulassung gilt auch fiir die Farbfernsehgeréte
der Bezeichmungen:

Service-Information:

Bauartzeichen:

Firmenbezeichnung: Type:
Michelangelo 362 D 26 K 362
Goya SLU, Goya SL 360 D 26 K 360
Goya SL electronic 460 D 26 K 460
Goya Roval electronic D 26 K 265
Goya Rovyal HiFi D 26 K 465
Worms SLU Truhe D 26 K 375
Rubens SLU, Rubens SL 380 D 26 K 380
Diirer SLU, Rembrandt Color 385 ‘D26 K 385
Renoir 462 D 26 K 462
Mediator Color 110 SLU D 66 M 603
Siera Color 110 SLU D66S 603
Mediator D 66 M 604
Siera D 66 S 604
Technische Box Liesenkétter D 26 K 390

Befristung der Bauartzulassung:
Diese Bauartzulassung gilt bis zum 24. Juni 1984.

— MEL NW. 1974 5. 943.

Personalveranderungen

Innenminister
Nachgeordnete Behérden
Es sind ernannt worden:

Polizeipridsident - Dortmund -
Schutzpoelizeidirektor J. Schmidt zum Leitenden Schutzpoli-
zeidirektor

Direktion der Bereitschaftspolizei Nordrhein-Wesifalen,

Bork (Westl.)

Leitender Schutzpolizeidirektor Dr. H. Briacker zum Direktor
der Bereitschaftspolizei

Schutzpolizeidirektor M. Kehler zum Leitenden Schutzpoli-
zeidirektor

Héhere Landespolizeischule Nordrhein-Westfalen
Kriminalrat G. Steffen zum Kriminaloberrat

Landespolizeischule fiir Technik und Verkehr, Essen

Schutzpolizeidirektor F. Seidler zum Leitenden Schutzpoli-
zeidirektor

Landeskriminalamt, Diisseldorf
Kriminalrat D. Fanger zum Kriminaloberrat

Es sind in den Ruhestand getreten:

Polizeiprisident - Diisseldorf -
Leitender Schutzpolizeidirektor W. Kruse

Polizeiprisident - Koln —
Leitender Schutzpolizeidirektor K. Leineweber
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Direktion der Bereitschafispolizei Nordrhein-Westialen,
Bork (Westf.)

Leitender Schutzpolizeidirektor G. Dierich
Landeskriminalschule Nordrhein-Westfalen, Diisseldorf
Leitender Kriminaldirektor E. Rosenberg

-MBIL NW, 1974 S, 943.

Finanzminister

Ministerium

Es ist ernannt worden:
Oberregierungsrat R. Hiigel zum Regierungsdirektor

Es sind in den Ruhestand getreten:

Leitende Ministerialrite

Dr. K. MaaBen
F. SteinbiB

Ministeriairat Dr. A, Kénigstein

Nachgeordnete Behorden
Es sind ernannt worden:

Oberfinanzdirektion Diisseldori:

Regierungsoberbauamtsrat J. Hamann zum Regierungs-
baurat

Konzernbetriebspriifungsstelle I Diisseldori:
Oberregierungsrat A. Matthey zum Regierungsdirektor

Oberfinanzdirektion Miinster: ‘
Regierungsrat z. A. O.-G. Lippross zum Regierungsrat

Finanzamt Wuppertal-Barmen:
Regierungsrat z. A. H-E. Hiibner zum Regierungsrat

Finanzamt Diiren:

Regierungsdirektor E. Lorenz zum Finanzamtsdirektor beim
Finanzamt Aachen-Stadt

Finanzamt K6In-Ost:
Regierungsrat M. Hennigfeld zum Oberregierungsrat

Ministerialblatt fir das Land Nordrhein-Westfalen, Jahrgang 1974

Finanzamt Borken:
Regierungsrat z. A, H.-J. Tehler zum Regierungsrat

Finanzamt Botirop:
Regierungsrat W. Drenseck zum Oberregierangsrat

Landessteuerschule NW:
Regierungsritin U. Pauly zur Oberregierungsritin

Staatshochbauamt fiir die Universitit Miinster:

Regierungsbaurite z. A.

K. Prchlik
J.Buschmeyer

zu Regierungsbaurdten

Zentrale Planungssielle zur Rationalisierung von Landeshan-
ten NW - Auflenstelle Miinster -

Regierungsbaurat W. Baum zum Oberregierungsbaurat

Es sind versetzt worden:

Finanzamt Dinslaken;
Regierungsdirektor E. Dittrich an das Finanzamt Wesel

Finanzamt Oberhausen-Siid:
Regierungsrat H. Heckers an das Finanzamt Krefeld

Finanzamt Gelsenkirchen-Stid:

Regierungsrat Dr. A. Forgédch an das Finanzamt Dortmund-
Nord

Finanzamt Recklinghausen:
Regierungsdirektor K. Vo8 an das Finanzamt Gladbeck
Es sind verstorben:

Oberfinanzdirektion Miinster:
Regierungsrat W. Heitz

Landesfinanzschule NW:
Leitender Regierungsdirektor H. Roth

- MBIL. NW. 1974 S. 944,
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Inhait des Gemeinsamen Amtisblattes des Knltusministeriums
und des Ministeriums fiir Wissenschaft und Forschung des Landes Nordrhein-Westfalen

Nr. 7 v. 19. 7. 1974

(Einzelpreis dieser Nummer 2.- DM zuziigl. Portokosten)

A. Amtlicher Teil
I Kultusminister

Personalnachrichten

Vergiitung der im Angestelltenverhéltnis beschiftigten Lehrer
an allgemeinbildenden und berufsbildenden Schulen, die die
fachlichen und padagogischen Voraussetzungen zur {Jbernahme
in das Beamtenverhiltnis erfiillen. RdErl. d. Kultusministers v.
TR.8. 1974, . . . o

Verdffentlichung und Diskussion des Entwurfs , Richtlinien und
Lehrpline fiir die Orientierungsstufe (Klassen 5 und 6) in Nord-
rhein-Westfalen". RAErl. d. Kultusministers v, 20. 2. 1974 . . . . .

Ausbildungsbeihilfen aus Landesmitteln zur Regulierung von
Hértefdllen — Hartefonds 1974 —. RdErl, d. Kultusministers v. 12.
6.1974. . . . .

Schiilerausweise. RAErl. d. Kultusministers v, 24. 5. 1974

Fachoberschulen; hier: Ergdnzung der Stundentafel. RdErl. d.
Kultusministers v. 14. 7. 1974

Berichtigung. Kopfnoten in den Zeugnissen der Sekundarstufe 1.
RdErl. d. Kultusministers v. 23. 1. 1974

Berichtigung. Ordnung der staatlichen Priifung fiir Kirchenmusi-
ker. RAErl d. Kultusministersv.23.4.1974, . . . . . .. ... ..

Ungiiltigkeitserklarung eines Dienstsiegels der Buschkamp-
schule - Gemeinschaftsschule - in Bielefeld. Bek. d. Kultusmini-
stersv.29.5. 1974, . . . . ...

Il Minister fiir Wissenschaft und Forschung

Personainachrichten

Diplom-Prifungsordnung fir Geophysik und Meteorologie an
der Universitit zu Kéln. Bek. d. Ministers fiir Wissenschaft und
Forschungv. 31. 5. 1974

Graduierungssatzung der Fachhochschule Bergbau der Westfali-
schen Berggewerkschafiskasse Bochum. Bek. d. Ministers fiir
Wissenschaft und Forschungv.6.6.1974 . . . . . . ... .. . ..

Graduierungssatzung der Fachhochschule Hagen. Bek. d. Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung v. 6. 6. 1974

Graduierungssatzung der Evangelischen Fachhochschule Rhein-
land-Westfalen-Lippe. Bek. d. Ministers fiir Wissenschaft und
Forschung v. 6. 6. 1974

Ordnung fiir die akademische Abschlufpriifung (Magisterprii-
fung) der Philosophischen Fakultét der Universitat zu Kéln; hier:
Anderung. Bek. d. Ministers fiir Wissenschaft und Forschung v.
R .

Juristische Promotionsordnung der Rechts- und Staatswissen-
schaftlichen Fakultit der Universitat Bonn. Bek. d. Ministers fiir
Wissenschaft und Forschungv. 1.6. 1974 . . . . . . ... .. ..

Berichtigung. Vorldufige Grundordnungen Fiir die Gesamthoch-
schulen in Duisburg, Essen, Paderborn, Siegen/Hiittental und
Wuppertal; hier: Anderungen, Bek. d. Ministers fiir Wissenschait
und Forschungv. 4.6.1974. . . . . . . . .. .. . ........

Beitragsordnung des Studentenwerks Aachen, Bek. d. Ministers
fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

363
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367
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371

372

373
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Beitragsordnung des Studentenwerks Bielefeld. Bek. d. Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6, 1974

Beitragsordnung des Akademischen Férderungswerks Bochum -
Studentenwerk —. Bek. d. Ministers fiir Wissenschaft und For-
schungv. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Bonn. Bek. d. Ministers fiir
Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Dortrmund. Bek. d. Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Duisburg. Bek. d. Mini-
sters filr Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Diisseldorf. Bek. d. Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Essen. Bek. d. Ministers
fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Kéln. Bek. d. Ministers fiir
Wissenschaft und Forschung v. 14, 6. 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Miinster. Bek. d. Ministers
fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1674 . . . . . . . A

Beitragsordnung des Studentenwerks Paderborn. Bek. d. Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6, 1974

Beitragsordnung des Studentenwerks Siegen. Bek. d. Ministers
fiir Wissenschaft und Forschung v. 14. 6. 1974

Beitragsordnung des Hochschul-Sozialwerks Wuppertal — Stu-
dentenwerk —. Bek. d. Ministers fiir Wissenschaft und Forschung
v.14.6.1974

Beitragsordnung; hier: Ergdnzung. Bek. d. Ministers fiir Wissen-
schaft und Forschung v. 21. 6. 1974

Termin fiir die Abgabe der Antrige auf Forschungsférderung.
Bek. d. Ministers fiir Wissenschaft und Forschung v. 21. 5. 1974. .

Verfassung der Universitdt Bochum; hier: Anderung. Bek. d.
Ministers fiir Wissenschaft und Forschungv. 19. 4. 1974, . . . . .

Einschreibungsordnung der Staatlichen Kunstakademie Diissel-
dorf und des ihr angeschlossenen Instituts fiir Kunsterzieher
Miinster — Hochschule fiir Bildende Kiinste -. Erl. d. Ministers fiir
Wissenschaft und Forschung v. 10. 6. 1974

Diplom-Priifungsordnung fiir Studierende der Emihrungs- und
Haushaltswissenschaften der Universitit Bonn. Bek. d. Ministers
fitr Wissenschaft und Forschung v. 12. 6. 1974

B. Nichtamtlicher Tell

Stellenausschreibungen im Geschéftsbereich des Kultusmini-
sters

Wanderfithreriehrgang der Deutschen Wanderjugend

Inhaltsverzeichnis des Ministerialblattes fiir das Land Nord-
rhein-Westfalen fiir die Ausgaben vom 28. Mai bis 25. Juni 1974 .

Inhaltsverzeichnis des Gesetz- und Verordnungsblattes fiir das
Land Nordrhein-Westfalen fiir die Ausgaben vom 6. Juni bis 20.
Juni 1974
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