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11.
Innenminister

Fortbildungsprogramm 1981

Bek. d. Innenministers v. 17. 9, 1980 - II B 4 — 6.60 — 32/80

Einfiihrungsfortbildung (E)

Sie soll die neu in die Verwaltung eingetretenen Beschiftigten in die Berufspraxis einfiihren und die
hierfiir nétigen Kenntnisse, Fihigkeiten und Fertigkeiten ,nachtragen*. Insoweit ist sie vornehmlich
fiir Ausbildungslehrginge nitig, die nicht ausschlieBlich oder speziell fiir den &ffentlichen Dienst aus-
bilden, so daB die Einarbeitung am Arbeitsplatz fiir sich allein nicht ausreicht. Daneben soll die einfiih-
rende Fortbildung durch weitere Grundlegung die Voraussetzungen fiir die Flexibilitit und breite Ver-
wendbarkeit schaffen und Versténdnis fiir die Aufgaben der Verwaltung und die Stellung der Mit-
arbeiter wecken.

E1l
Regierungsrite z. A.

Teilnehmerkreis: Regierungsriite z. A. der allgemeinen und inneren Verwaltung des Landes NW, die sich in der
Einfiihrungszeit befinden.

10 Seminare

Teilnehmerzahl: 25 ) N
5. L~ 9 1.1981 Umweltschutz als Aufgabe der Verwaltung

18. 2.-20. 2.1981 Das offentliche Haushaltswesen
9. 3.-13 31981 Die Rolle der Stﬁdm, Gemeinden u. Gemeindeverbinde im System &éffentlicher Aufgaben
6. 4.-10. 4.1981 Fragen der Bildungsplanung, des Bildungswesens und des Schulrechts
4. 5.- 8 5.1981 Fragen der Raumplanung und des Baurechts

18. 5.-22. 5.1981 Verwaltungslehre

22. 6.-26. 6.1981 Fihrungslehre

13. 7.-17. 7.1981 Das &ffentliche Haushaltswesen

28. 9.- 2.10. '1981 Verwaltungslehre

23.11.-27.11. 1981 Fiihrungslehre

1 Tagung
7.12.-11.12.1981 Das Sffentliche Finanzwesen

Teilnehmerzahl: 80

Die Behérden, die zu diesen Seminaren und zu dieser Tagung Teilnehmer zu entsenden haben, werden im einzelnen
noch angeschrieben.

Neueingestellte junge Beamte des hiheren Dienstes aus anderen Geschiftsbereichen und von Gemeinden (GV) kénnen
auf Vorschlag der Behorden im Rahmen der zur Verfiigung stehenden Plitze zugelassen werden.

Anmeldung: Beim Innenminister NW.
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E2/E3

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Berlicksichtigung ihrer Aufgaben und ihrer dienstlichen Stellung
mit wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- und Dienst-
rechts vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des hoheren Dienstes und entsprechende Angestellte
vergleichbarer Vergiitungsgruppen aller Behdrden, die 197¢ und 1980 neu in die Verwaltung
eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 12. 1.-16. 1.1981 (E2)
19. 10. - 23. 10. 1981 (E 3)
Voraussichtliche Themen:

- Organisation der Landesverwaltung einschlieflich Aufgaben und Funktionen der Selbstverwaltung im gesamtstaat-
lichen Organisationsgeftige

Offentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetrieb

- Grundziige des Haushaltsrechts

Recht des dffentlichen Dienstes einschlieBlich Beteiligung der Personalvertretungen

- Fiihrungslehre

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5352 Attendorn,
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

E4

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und ihrer dienstlichen Stellung
mit wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- und Dienst-
rechts vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des gehobenen Dienstes und entsprechende Angestellte
vergleichbarer Verglitungsgruppen aller Behérden, die 1979 und 1980 neu in die Verwaltung
eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 9.11.-13.11. 1981

Voraussichtliche Themen:

— Aufgaben und Organisation der Landesverwaltung

- Aufgaben und Funktionen der Selbstverwaltung im gesamtstaatlichen Organisationsgefiige
— Offentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetrieb

— Grundziige des Haushaltsrechts

- Recht des éffentlichen Dienstes einschlieBlich Beteiligung der Personalvertretungen

- Grundziige des Tarifrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und Dienststellung mit we-
sentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation und des Geschéaftsganges vertraut ge-
macht werden.

Verwaltungsangestellte (Blirckrifte) der Verglitungsgruppen VIII bis IV b BAT, die 1979 und
1980 neu in die Verwaltung bei den obersten Landesbehdrden sowie deren nachgeordneten
Behirden eingestellt wurden. Ausgenommen davon sind die Beschiiftigten beim LBV, LDS,
bei der LRB und bei den RP und die Beschiftigten der diesen nachgeordneten Behbtrden
(siehe E 6)

25

23.3.-27.3. 1981

Voraussichtliche Themen:

— Aufgaben und Organisation der Landesverwaltung

- Aufgaben und Funktion der Selbstverwaltung im gesamtstaatlichen Organisationsgefiige

- Offentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetrieb

— Geschiftsordnung

— Grundziige des offentlichen Dienstrechts und des Personalvertretungsrechts

Anmeldung:

Eé

Bei der Forthildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Dauer:

Termin:

Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften der Verwaltungsorganisation und
der tdglichen Verwaltungsarbeit vertraut gemacht werden.

In den Jahren 1979 und 1b80 beim LBV, LDS, bei der LRB und bei den RP sowie deren nach-
geordneten Behdrden neu eingestellte Verwaltungsangestellte (Biirokrdfte) der Vergilitungs-
gruppen VIII bis IV b BAT.

Die iibrigen neu eingestellten Beschiftigten obiger Behérden sind zu den Seminaren der
Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes Nordrhein-Westfalen in Attendorn zu
entsenden (siche E 2 bis E 4 und E 7 bis E 11}

25

8 Arbeitstage (vormittags)

Jihrlich ist nur eine Veranstaltung durchzufiihren.

Voraussichtliche Themen:

— Aufgaben und Organisation der Landes- und Gemeindeverwaltung, inshesondere der Beschiftigungsbehorden

- Offentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetriebr

- Grundziige des dffentlichen Dienstrechts einschlieBlich des Personalvertretungsrechts, inshesondere eigene Stellung

im Behdrdenaufbau

— Geschiftsordnung und Geschéftsgang

— Grundziige des Haushaltsrechts, insbesondere des Anordnungswesens

Anmeldung:

Bei der jeweiligen Veranstaltungsbehérde.
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E7/EB/EH9
Grundlagen der Verwaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen ihre Funktion in der Verwaltungsorganisation und spezifische Aspekte

ihrer Tétigkeit verstehen sowie die wesentlichen Regelungen ihres arbeits- und versiche-
rungsrechtlichen Status kennenlernen.

Teilnehmerkreis: In den Jahren 1979 und 1980 neu eingestellte Schreibkrafte.
Teilnehmerzahil: 23
Termine: 16. 2.-20. 2.1981 (ET)

8. 7.-10. 7.1981 (E 8)
7.12.-11.12.1981 (E 9)

Voraussichtliche Themen:
— Organisation der Landesverwaltung

- Geschiftsordnung und Geschéfgsgang ~ Rationeller Ablauf der Verwaltungsarbeit

— Grundziige des Tarif-, des Sozialversicherungs- und des Personalvertretungsrechts.

Anmeldung;: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

EI0/E1l

Grundlagen der Verwaltungsarbeit p

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit ihren wesentlichen Aufgaben vertraut gemacht werden, die fiir ihre
Tatigkeit notwendigen Hilfsmittel anwenden lernen, geeignete Verhaltenswsiisen tiben sowie
Grundkenntnisse ihres arbeits- und versicherungsrechtlichen Status erwerben,

Teilnehmerkreis: In den Jahren 1979 und 1380 neu eingestellte Beschiftigte des einfachen Dienstes, insbeson-
dere Pfértner und Boten. ’

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 2. 2.- 6. 21981 (E 10)

14.12. - 18.12. 1981  (E 11)

Voraussichtliche Themen: .

- Aufgaben und Organisation der Landesverwaltung

- Organisation einer Behiorde; Geschiftsordnung und Geschiftsgang; Funktionen des einfachen Dienstes
- Organisations- und Biirohilfsmittel '

- Umgang mit dem Biirger

- Grundziige des Tarif-, des Sozialversicherungs- und des Personalvertretungsrechts

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Anpassungsfortbildung (A)

Sie ist die eigentlich berufsbegleitende Fortbildung nach AbschluB der Einfilhrungsphase und
dient der Erhaltung und Verbesserung der zur Wahrnehmung der Dienstaufgaben erforderlichen
Qualifikation.

Sie soll mit neueren Entwicklungen und Erkenntnissen vertraut machen sowie frither erworbenes
Wissen und die in der praktischen Tétigkeit gesammelten Erfahrungen ergidnzen und aktualisieren.

Fortbildungswochen

(Kennziffer A 1}

Al
Fortbildungswochen

4 Veranstaltungen fiir alle Beschiftigten aus Landes-, Bundes- und Kommunalverwaltungen

hoherer Dienst
Themen werden noch bekanntgegeben

gehobener Dienst

mittlerer Dienst
Biirokratie und Biirger

i

einfacher Dienst
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben. ~

Organisation und Personalwirtschaft, Offentlichkeitsarbeit

(Kennziffern A 2 - A 12)

A2/A3
Organisation und Personalwirtschaft
Ziel: Die Teilnehmer sollen den aktuellen Stand der Organisationstheorie und damit zusammen-

héngende Gebiete kennenlernen sowie, bezogen auf den Funktionsbereich der Teilnehmer,
die Anwendung von Organisationsmethoden {iben.

Teilnehmerkreis: Organisations- und Personalsachbearbeiter
Teilnehmerzahl: 25
Termine: 6. 4-10. 41981 (A2)

30.11.~ 4.12.1981 (A 3)

Voraussichtliche Themen:

~ Fihrungs- und Organisationslehre

— Analyse und Durchfiihrung von Organisationsuntersuchungen im Bereich der Aufbau- und Ablauforganisation
-~ Dienstpostenbewertung

- Personalbedarfsberechnung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A4/AS5
Techniken der Arbeitsplatzbeschreibung, -analyse und -bewertung
Ziel Die Teilnehme.,tr sollen die Techniken der Arbeitsplatzbeschreibung und -analyse kennenler-
nen, um eine Ubersicht itber optimale Arbeitsabldufe und eine Bemessungsgrundlage fiir den

Personalbedarf zu gewinnen. Damit scollen sie in die Lage versetzt werden, Sachverhaite unter
tarifrechtlichen Aspekten zu beurteilen.

Teilnehmerkreis: Organisations- und Personalsachbearbeiter
Teilnehmerzahl: 25
Termine: 29. 6.- 3. 7.1981 (A4

23.11.- 27.11. 1981 (A 5 - fiir MWF)

Voraussichtliche Themen:

— Methoden der Ist-Aufnahme am Arbeitsplatz

— Arbeitsplatz-/Stellenbeschreibung

- Gegenstand der Stellenbeschreibung und -bewertung

- Tarifrechtliche Mafstdbe der Beschreibung, Bewertung und Bemessung
— Grundregeln fiir die Tétigkeitshewertung

- Bewertungstechniken

- Rechtsprechung zur Eingruppierung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
A6 N
Organisation

Ziel; Die Teilnehmer sollen den aktuellen Stand der Organisationstheorie kennenlernen sowie die
Anwendung von Organisationsmethoden liben.

Teilnehmerkreis: Angehodrige des hoheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 22.6.-286. 6. 1981

Voraussichtliche Themen:
- Fiihrungs- und Organisationslehre
~ Organisationsuntersuchungen in der Verwaltung (Fallstudie)

— Methoden und Techniken der Uberpriifung der Organisation

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AT/AS
Wirtschaftlichkeit in der Verwaltung

Ziele: Die Teilnehmer sollen mit den aktuellen Problemen und mit wichtigen Methoden aus diesem
Bereich bekannt gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen aller Behdrden,
insbesondere aus den Dezernaten 11, 12, 14, 22, 25, 31 und 44 der Regierungsprisidenten und
Personal- bzw. Wirtschaftsdezernaten der Landesoberbehdrden.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 9. 3.-13. 3.1981 (A7)
26.10.—-30.10. 1981 (A 8)
Voraussichtliche Themen:
— Methoden und Probleme von Wirtschaftlichkeitsanalysen in der &ffentlichen Verwaltung
- Bemessung des Personalbedarfs
- Bewertung der Dienstposten

Methoden und Techniken der Uberpriifung der Organisation

Arbeitsuntersuchungen im Biirobetrieb

— Probleme der Kosten-Nutzen-Analyse in der Verwaltung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AS
Programmierte Textverarbeitung

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber die Mdglichkeit des Einsatzes der programmierten Textverarbei-
tung informiert werden und Textprogrammierung anhand von mitgebrachten Texten iiben.

Teilnehmerkreis: Organisationssachbearbeiter aus der Landesverwaltung NW
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 11. 5. - 15. 5. 1981

Voraussichtliche Themen:
— Allgemeine Textverarbeitung

- Praktische Ubungen zur Textprogrammierung mit Einarbeitung eines Bausteinprogrammes fiir das eigne Texthand-
buch

- Hardware

— Software-Einrichtung

— Auswahlkriterien fiir Textautomaten

— Organisation des Arbeitsplatzes Textautomat

— Ausbildung von Textprogrammierern

Stufenplan zur Vorbereitung und‘Einfﬁhrung der PTV

Formularorganisation

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siche letzte Seite des Programms.
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Vordruckrationalisierung

Ziel:

Teiinehmerkreis:
Teiinehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

All
Offentlichkeitsarbeit

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:
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Die Teilnehmer sollen mit Aufbau und Organisation des Vordruckwesens vertraut gemacht
werden und gemeinsam Vordrucke gestalten und entwickeln.

Vordrucksachbearbeiter aus den Abteilungen der Regierungsprisidenten,
25
25. 5. - 27. 5. 1981

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teiinehmer sollen mit den Besonderheiten journalistischer Arbeit bekannt gemacht wer-
den, die Aufgaben staatlicher Offentlichkeitsarbeit verstehen lernen und wichtige Formen
praktischer Offentlichkeitsarbeit einiiben.

Pressereferenten (Dezernenten)} sowie Sachbearbeiter in Pressereferaten und -dezernaten,
soweit sie keine journalistische Vorbildung haben.

20

7.9.-11.9. 1981

Voraussichtliche Themen:

-« Behordenpublizistik

- Wie formuliere ich Pressemeldungen? (praktische Ubungen)

- Wie fux}ktioniert eine Zei‘tung? (Nachrichten beschaffen)

Textbesprechung

Anmeldung:

Werbekonzept einer Stadt

Rechtliche Regelung der Beziechungen zwischen Medien und Behtrden

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 12

Aufgaben und Organisation der Arbeitssicherheit nach dem Arbeitssicherheitsgesetz

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der verschiedenen Aspekte der Sicherheit am
Arbeitsplatz und der Anwendung des Arbeitssicherheitsgesetzes in der &ffentlichen Verwal-

tung informiert werden,

Teilnehmerkreis: Angehérige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen,
die mit Problemen der Arbeitssicherheit befalt sind.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 27. 4. - 30. 4. 1981

Voraussichtliche Themen:

- Arbeitsschutz und Unfallverhiitung nach dem Landespersonalvertretungsgesetz (LPVG)
- Fragen der Ergonomie

— Sicherheitstechnischer Arbeitsschutz

— Arbeitsmedizin

~ Information der Beschiftigten iiber Probleme der Arbeitssicherheit

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Fihrung
{Kennziffern A 13 - A 18}

Al3
Aktuelle Probleme des Datenschutzes

Ziel: Den Teilnehmern soll Gelegenheit gegeben werden, ihre Kenntnisse auf dem Gebiet des Da-
tenschutzes zu erweitern und zu vertiefen.

Teilnehmerkreis: Leiter grierer Behdrden und deren Stellvertreter, Abteilungsleiter bzw. Gruppenleiter ober-
ster Landesbehérden.

Teilnehmerzahi: 18
Termin: 15. 8. - 16. 6. 1981
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 59852 Atiendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Aktuelle Probleme der Personalplanung und des Personaleinsatzes

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Al3/A16/A17
Fithrung

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teiinehmerzahl:

Termine:

Den Teilnehmern soll durch die Darstellung ausgew&hlter Planungsmethoden in der Perso-
nalwirtschaft Gelegenheit gegeben werden, ihre Erfahrungen an neueren Entwicklungen zu
messen und die Umsetzungsmioglichkeiten konzeptioneller Vorstellungen sowie eine zielge-
richtete Personalplanung sowie einen arbeitsplatzorientierten Personaleinsatz zu priifen.

Leiter kleinerer Behtrden und deren Stellvertreter, Abteilungsleiter von Landesober- und
Landesmittelbehdrden.

25
25.5. - 27. 5. 1981

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fithrungslehre kennenlernen, sowie Fiihrungs-
verhalten einiiben.

Angehérige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
18
16, 3.-20, 3.1981 (A 15)

8. 7.-10. 7.1981 (A 16 — fiir LBV)
23.11.-27.11. 1881 (A 17)

Voraussichtliche Themen:

— Erkennen sozialer Prozesse

- Analyse von Gruppensituationen

- Verbessern der Kommunikation

Anmeldung:

Konferenztechnik

Problemlésung in Gruppén

Einwirkung auf die Motivation der Mitarbeiter

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Aitendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Als
Fiihren im Bereich der Hausverwaltungen und von Werkstiitten

Ziel: Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fuhrungslehre kennenlernen sowie Fiihrungs-
verhalten einiiben.

Teilnehmerkreis: Leiter von Botenmeistereien, Poststellen und Werkstitten w. a. sowie Vorarbeiter,
Teilnehmerzaht: 20
Termin: 27.7.-31.7. 1981

Voraussichtliche Themen:

— Psychologische Grundlagen

- Erkennen und Verstehen von Verhaltensabldufen in Gruppen
— Steuern von Gruppenverhalten (Fiihrungsstile)

Betriebskiima und Arbeitsfreude

t

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Gesprachstechniken und Verhandlungsfiihrung

(Kennziffern A 19 - A 35)

Al19/A20
Gesprichstechniken und Verhandlungsfithrung

Ziel; Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gespriachsfithrung kennenlernen
und, bezogen auf den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung lben.

Teilnehmerkreis: Angehirige des hoheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 3.3 - 6.3.1981 (A 19)

§.6.-12.6,. 1981 (A 20}

Voraussichtliche Themen:

- Die Grundlagen menschlicher Kommunikation

- Freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprichsfiihrung mit praktischen Ubungen

- Die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verfahrens mit praktischen Ubungen)

- Grundfragen publikumsbezogenen Verwaltungshandelns (das Verhalten des Beschiftigten und die Reaktionsform
der Biirger)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn,

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A21/A22/A23
Gesprichstechniken und Verhandlungsfiihrung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gesprichsfiihrung kennenlernen
und, bezogen auf den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung iben.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die als Ab-
schnittsleiter oder in Sachgebieten mit starkem Publikumsverkehr eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: . 20

Termine: 19. 1.-23. 1.1981 (A 21)
30. 3.- 3 4.1981 (A 22)
12.10. - 16.10. 1981 (A 23)

Voraussichtliche Themen:

- Die Grundlagen menschlicher Kommunikation

- Freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprichsfiihrung mit praktischen Ubungen

- Die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verfahrens mit praktischen Ubungen)

- Grundfragen publikumsbezogenen Verwaltungshandelns (das Verhalten des Beschiftigten und die Reaktion der
Burger)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5352 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A24/A25
Biirgernahe Sprache in der Verwaltung

A

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiben, im Schriftverkehr mit dem Biirger so zu formulieren, dal3 auch
bei notwendigem Gebrauch der Fachsprache keine Verstindnisschwierigkeiten auftreten.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
insbesondere aus Sachgebieten mit umfangreichem Schriftverkehr mit dem Biirger.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 9.3.-13. 3.1981 (A 24)
28.9.- 2.10.1981 (A 25)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 26
Biirgernahe Sprache in der Verwaltung

Ziel; Die Teilnehmer sollen iiben, im Schriftverkehr mit dem Bﬁrger s0 zu formulieren, daBl auch
bei notwendigem Gebrauch der Fachsprache keine Verstandnisschwierigkeiten auftreten.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, insbesondere
aus Sachgebieten mit umfangreichem Schriftverkehr mit dem Biirger.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 20.7.-23.7.1981
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A27/A28/A29/A30
Biirgkratie und biirgernahe Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Probleme einer Biirokratie in einer demokratischen Gesellschaft
analysieren und Méglichkeiten einer stirker am Biirger orientierten Verwaltung erarbeiten.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hbheren und des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgrup-
pen.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 4. 3.- 6. 3.1981 (A27)

25. 5.-27. 5.1981 {A 28)
30.11.- 2.12.1981 (A 29)
2.12.~ 4.12.1981 (A 30)

Voraussichtliche Themen:
- Vorziige und Ménge! biirokratischer Organisation

— Offentliche Verwaltung als Dienstleistungsbetrieb

- Voraussetzungen praktizierter Biirgernidhe:
Information, Beteiligung

— Gefahren

— Umgang mit Blirgerinitiativen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AJ1/A32/A33/AH
Umgang mit dem Publikum
Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen iiber zwischenmenschliche Bezie-

hungen erwerben und neue Maglichkeiten des Verhaltens gegeniiber dem Publikum erarbei-
ten. Sie sollen Hilfen zur Bewiltigung von Kommunikationsproblemen erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen
des LBV.

Teilnehmerzahl: 25

Dauer: je eine Woche

Termine: Werden vom LBV festgesetzt.

Voraussichtliche Themen:

— Verhaltensanalyse

- Theoretische Situationsanalyse
— Verhaltensformen

= Verhaltenstraining
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A3 |
Umgang mit dem Publikum
Ziel: Die Teiinehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen liber zwischenmenschliche Bezie-
hungen erwerben und neue Moglichkeiten des Verhaltens gegeniiber dem Publikum erarbei-

ten. Sie sollen Hilfen zur Bewiltigung von Kommunikationsproblemen erhalten.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen
aus dem Geschiftshereich des MAGS.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 2.2.-6.2.1981

Voraussichtliche Themen:
- Verhaltensanalyse

— Theoretische Situationsanalyse

— Verhaltensformen
— Verhaltenstraining
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
Planungs- und Entscheidungstechniken
(Kennziffern A 36 - A 38)
A 36

Planungs- und Entscheidungstechniken

Ziel: Die Teilnehmer sollen die fiir den Einsatz in der Verwaltung relevanten modernen Methoden

der Planungs- und Entscheidungsvorbereitung kennenlernen und die Anwendung dieser
Techniken iiben.
Teilnehmerkreis: Angehirige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
TFermin: 26.1.-30. 1. 1951

Voraussichtliche Themen:

- Methodischer Uberblick iiber die fiir die Praxis wichtigsten Planungs- und Entscheidungstechniken

- Techniken der Ideenfindung {Freewheeling, Brainstorming)

- Aufstellen voﬁ Zielsystemen und Zielbewertung

— Problemaufbereitung und -strukturierung

- Alternativbewertung (Nutzwertanalyse, Nutzen-Kosten-Analyse, Programmbudget, Zero-Base-Budget)
- Simulationstechnik als systematisches 'Planungsinstrument

— Methoedik und organisatorische Voraussetzungen von Projektmanagement-Systemen

- Okonometrische Prognosesysteme

- Organisation der Planungsprozesse und Zusammenwirken von planender Verwaltung und politischen Entscheidungs-
instanzen
Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 37

Projektmanagement-Techniken

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Fiihrungskonzeption und den Aufbau organisatorischer Vorausset-

zungen sowie die speziellen Planungs-, Steuerungs- und Kontrolltechniken des modernen
Projektmanagement kennenlernen sowie Arbeitsweise und -stil in Projektgruppen trainieren.

Teilnehmerkreis: Angehirige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 13.7.-17.7. 1981

Voraussichtliche Themen:
- Projektbegriff und Problemlésungsprozeld (Phasenmodell}

- Darstellung der Techniken und Werkzeuge zur Projektplanung, -iiberwachung und -steuerung, insbesendere struk-
turanalytische Instrumente, Zeit- und Kostenrechnung sowie Einsatzmittelplanung auf Netzplanbasis

- Organisatorische Voraussetzungen zur Anwendung netzplangestiitzter Projektmanagement-Systeme und Aufbau des
Projektteams

- Projekt-Berichtswesen, Projekt-Dokumentation und Projektmanagement-Informationssystem
- Okonomische Entscheidungshilfen zur Auswahi und Vergabe von Projekten

- Anwendung der Instrumente im Rahmen einer Fallstudie zur Projektplanung und -steuerung; Uberblick iiber verfiig-
bare EDV-Systeme

- Institutionelle Organisationsmodelle

Anmeidung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Als

Netzplantechnik

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundlagen der Netzplantechnik beherrschen lernen, um Vorhaben
mit einem méglichst geringen Aufwand erfolgreich planen, steuern und tiberwachen zu kon-
nen.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 14.9.-18.9. 1981

Voraussichtliche Themen:

Einfiihrung in die Grundlagen der Netzplantechnik

Projektstrukturplan
- Aufbauanalyse

Anordnungsbeziehungen

1

Zeit- und Terminplanung

- Vorwiértsrechnung

Riickwértsrechnung

Pufferzeiten

i

Abstandbeziehungen

Die verschiedenen Verfahren der Netzplantechnik

Informationssysteme auf der Basis der Netzplantechnik

Kostenplanung
- Kapazitdtsplanung

— Die Anwendung der Netzplantechnik in der Verwaltung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Methodenseminare

(Kennziffern A 39 ~ A 85)

Al
Leiter von Referendar-Arbeitsgemeinschaften

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und
seine Beriicksichtigung bei der Durchfiihrung von Arbeitsgemeinschaften liben.

Teilnehmerkreis: Arbeitsgemeinschaftsleiter fiir juristische Referendare und Arbeitsgemeinschaftsleiter fir
Referendare mit wirtschafts- oder sozialwissenschaftlicher Vorbildung.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 7.9.-11.9.1981

Voraussichtliche Themen:
— Didaktisches Grundwissen

— Ubungen, Aktenvortrag, Klausuren

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Ad40/A4

Lehrende an der Fachhochschule fiir éffentliche Verwaltung (FHSGV.

Ziel: Die Teiinehmer sollen ihr lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen vertiefen und

seine Anwendung bei der Planung von Lehreinheiten unter Einsatz moderner Unterrichts-
methoden iiben.

Teilnehmerkreis: Haupt- und nebenamtlich Lehrende an der FHSGV.
Teilnehmerzahl: 20
Termine: 4.5.—-8.5.1981 (A 40)

1.6.-5.6.1981 (A 41)

Voraussichtliche Themen:

- Lernziele und Lernprozel

- Motivationsprobleme in der Ausbildung
- Dozentenzentrierte Lehrverfahren

- Anwendungsformen moderner Unterrichtsmethoden und -medien

- Lernerfolgskontrollen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 42

Dozenten in Ausbildungslehrgéingen

Ziel; Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und sei-
ne Beriicksichtigung bei der Durchfiihrung des Unterrichts {iben.

Teilnehmerkreis: Dozenten, die bei der Ausbildung des Beamtennachwuchses fiir den mittleren Dienst und der
Auszubildenden im Angestelltenbereich eingesetzt sind oder in naher Zukunft eingesetzt wer-
den.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: '20.7.-24.7. 1981

Veraussichtliche Themen:

- Typologie von Lernzielen

— Taxonomie und Unterrichtsaufbau

- Ubungen, Fragetechnik/Kurzreferate

— Lehrveranstaltungen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A43/A44/A45/A46/A4T/A48/A49/AB0/A51/A52/A53/AB4/A55

Ausbilder von Nachwuchskriften des gehobenen und mittleren Dienstes sowie von Auszubildenden

a) Grundseminar

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

b) Aufbauseminar

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen jugendpsychologisches und didaktisches Grundlagenwissen erwerben
und seine Beriicksichtigung bei der praktischen Ausbildung iiben. Die Teilnahme bedingt die
spatere Mitarbeit in einem Aufbauseminar.

Angehorige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
die als Ausbilder in der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind.

20

23. 2.-27. 2.1981 (A 43 - fiir MAGS)
16. 3.-20. 3.1981 (A 44)%)

30. 3.- 3. 4.1981 (A 45)

18. 5.-22. 5.1981 (A 48)

27. 7.-3L T.1881 (A 47)%)

19.10. - 23. 10. 1981 (A 48)

30.11.~ 4.12.1981 (A 49)

2,11.- 6.11.1981 (A 50 - fiir MAGS)

Die Teilnehmer sollen nach einer Zeit praktischer Anwendung des im Grundseminar erwor-
benen Wissens die Gelegenheit erhalten, Probleme aus der Praxis aufzuarbeiten und das
theoretische Wissen zu vertiefen. Sie sollen nach der Teilnahme am Grund- und Aufbausemi-
nar die Ausbildungseignung besitzen.

Wie Grundseminar.
20

16. 2.-20. 2.1981 (A 51 - fiir MAGS)

13. 4.-16. 4.1981 (A 52)
21. 4.-24. 4.1981 (A 53)
9. 6.—12. 6.1981 (A 54)

14.12.-18.12. 1981 (A 55 - fiir MAGS)

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

*) = fiir Beschiftigte, die bisher noch nicht als Ausbilder eingesetzt sind.
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A 56
Ausbilder von Regierungsbau- und -vermessungsreferendaren

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches und didaktisches Grundlagenwissen erwerben und
seine Anwendung bei der Ausbildung {iben.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hoheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die als Ausbilder
fiir Regierungsbau- und -vermessungsreferendare bei den Regierungsprasidenten und Kom-
munalverwaltungen eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: ' 13. 4. - 16. 4. 1981

Voraussichtliche Themen:
— Didaktik fiir Ausbilder
— Psychologische Aspekte des Ausbildungsverhaltens

Anmeldung: Bei der Fortbhildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AST/AS8/A59/A60/A61/A62/A63
Mitglieder von Priiffungskommissionen

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber methodische und psychologische Probleme der miindlichen Prii-
fung informiert werden und durch Priifungssimulation eigenes Priifungsverhalten analysie-
ren und verhessern.

Teilnehmerkreis: Mitglieder von Priifungskommissionen, die bei den vorgeschriebenen Briifungen fiir Beam-
tenanwirter und Auszubildende eingesetzt sind.

Teilnehmerzahi: 18

Termine: 16.2.-20.2.1981 (A 57)
23.3.-27.3.1981 (A 58)

13.4.-16.4.1981 (A 59)

21.4.-24.4.1981 (A 60)

27.4.- 30.4.1981 (A 61)

9.6.-12.6.1981 (A 62)

29.8.— 3.7.1981 (A 63)

Voraussichtliche Themen:

— Simulation einer miindlichen Priifung

- Gestaltungshinweise

— Funktion, Sinn und Zweck von Priifungen

- Beurteilungswesen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Aé4
Priifer der Gemeindepriifungsimter

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychologisches Grundlagenwissen erwerben und seine Anwendung
bei der Priifertitigkeit liben.

Teilnehmerkreis: Angehiorige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen
der Gemeindepriifungsimter bei den Regierungsprésidenten und bei den Kommunen.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 21.4,-24. 4. 1981

Voraussichtliche Themen:
— Nondirektive Gespréachstechnik

- Analyse von Gespréachsdaten

Psychologische Abhwehrreaktionen

~ Grundprinzipien der Sozial- und Gruppenpsychologie

Lob und Kritik unter psychologischen Gesichtspunkten

— Rollenspiele

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 65

Dozenten in der Fortbildung

Ziel: Die Teilnehmer solien ihr lernpsychologisches und didaktischies Grundwissen vertiefen und
seine Anwendung bei der Planung von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung unter Einsatz
moderner Lehrmethoden iiben.

Teilnehmerkreis: Angehgrige des hoheren und gehobenen Dienstes, die in der Fortbildung eingesetzt sind.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 26. 10. - 30. 10. 1981

Voraussichtliche Themen:
— Lernziele und Lernprozesse

— Motivaticnsprobleme in der Fortbildung

Teilnehmerzentrierte Lehrverfahren

Lernerfolgskontrollen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5932 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Personalvertretung

(Kennziffern A 66 - A 79}

Personalridte und Jugendvertreter

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Entwicklung des Personalvertretungs-
rechts und solcher Gebiete informiert werden, auf die sich die Aufgaben der Personalréte er-
strecken.

Mitglieder der Personalvertretungen aller Stufen.
25

1. fiir denBereich des Innenministers, allgemeine Verwaltung

12. 1.-18. 1.1981 (A 66)
4 5.- 8. 51981 (A67)
9.11.-13.11.1981 (A 68)

2. fiir den Bereich des Innenministers, Polizei
26. 1.-30. 1.1981 (A 69)
1. 6.— 5. 6.1981 (A70)
7.12.-11.12.1981 (A T1)
3. fiir den Bereich des Ministers fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales NW
9. 2.-13. 2.1981 (A 72)

4. fiir den Bereich des Ministers fiir Erndhrung, Landwirtschaft und Forsten NW
23. 2.-27. 2.1981 (A 73)

5. flir den Bereich des Ministers fiir Wirtschaft, Mittelstand und Verkehr NW
16. 3.-20. 3.1981 (A 74) '

6. fiir den Bereich des Ministers fiir Wissenschaft und Forschung NW
30. 3.- 3. 41981 (A75)
5.10.— 9.10.1981 (A 76)
14.12.-18.12.1981 (A7TD)
7. fiir den Bereich des Kultusministers NW
1. 6.- 5 6.1981 (A178)

8. fiir alle Bereiche
23.11.-27.11.1881 (A 79)

Personalratsmitglieder der Landtagsverwaltung, des Landesrechnungshofes und aus dem Geschéftsbereich des Mini-
sterprésidenten kénnen an allen Seminaren - auBler A 69 bis A 71 - teilnehmen.

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Finanzpolitik und Haushaltsrecht

{Kennziffern A 80 - A 90)
AR
Finanzpolitik und Haushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand finanz- und haushaltsrechtlicher Probleme
unter Beriicksichtigung ihrer Funktion informiert werden.

Teilnehmerkreis: Sachbearbeiter bei den Beauftragten des Haushalts aller Beh&rden.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 11. 5. - 15. 5. 1981

Voraussichtliche Themen:

— Ordnung des Finanzwesens in der Bundesrepublik Deutschland

- Auswirkungen der Finanzreform in Bund, Léindern und Gemeinden
— Finanzausgleich und Landesplanung

- Wandel und Bedeutung der Haushaltsgrundsitze

Okonomische und finanzwirtschaftliche Bedeutung der mehrjghrigen Finanzplanung

Konzeption, Erfahrungen urid Probleme mit integrierten Aufgaben- und Finanzplanungssystemen

- Mittelfristige Finanzplanung als Instrument der Fiihrung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

ABl1/A82 A
Aufstellung von Haushaltsvoranschligen

Ziel: Die Teilnehmer sollen die bei der Aufstellung von Haushaltsvoranschlagen (-beitrégen) auf-
tretenden haushaltspolitischen sowie haushaltsrechtlichen Probleme und Vorschriften ken-
nenlernen bzw. beachten lernen.

Teilnehmerkreis: Angehborige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen
aus den Geschaftsbereichen des Ministers fiir Wissenschaft und Forschung NW und des Mini-
sters fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales NW.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 6.7.-10.7.1081 (A 81 - fiir M WF)
20.7.-24.7.1981 (A 82 - fir MAGS)

Voraussichtliche Themen:

- Ordnung des Finanzwesens; Finanzreform in Bund, Ldndern und Gemeinden

~ Wandel und Bedeutung der Haushaltsgrundsétze

- Das Haushaltsrecht und die Haushaltssystematik

- Aufstellung und Ausfithrung des Haushaltsplanes

- Haushaltsrechnung und Rechnungspriifung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AB3/AB8/A85
Haushaltsrecht

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:
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Die Teilnehmer sollen ihre Kenntnisse auf dem Gebiet des Haushaltsrechts vertiefen und
haushaltsrechtliche Aufgaben iiben.

Angehdrige des mittleren Dienstes in Beférderungsimtern sowie vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen.

25

23. 3.-27. 3.1981 (A 83)
6. 4.-10. 4.1981 (A 84)
2.11.- 6.11.1981 (A 85 — fiir KM)

Voraussichtliche Themen:

- Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund und im Lande NW

- Das Haushaltsrecht und die Haushaltssystematik

— Aufstellung und Ausfﬁhrung des Haushaitsplanes

- Haushaltsrechnung und Rechnungspriifung

Anmeldung:

A 86
Doppelte Buchfiihrung
Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Vermittlung von Kenntnissen auf dem Gebiet der doppelten Buchfiihrugg.

Angehbrige der Dezernate 14 der Regierungsprisidenten, die mit der Priifung der medizini-
schen Einrichtungen der Hochschulen des Landes NW befaft sind.

25
7.9.-11.9.1981

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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ABT/AS88/A89
Zuwendungen gem. §§ 23, 44 LHO

Ziel: Vermittlung von umfassenden Kenntnissen auf dem Gebiet der Gewdhrung von Zuwendun-
gen gem. §§ 23, 44 LHO. '

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen und mittieren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
die mit der Bewilligung von Landeszuschiissen und der Priifung von Verwendungsnachweisen
beschiftigt sind.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 9. 3.-13. 3.1981 (A 87)")
21, 4.~24. 4.1981 (A 88)
12.10. - 16. 10. 1981 (A 89)*)

Voraussichtliche Themen:

— Zuwendungen i. S. d. LHO

— Antragsverfahren

- Bewilligungsbescheid und Bewirtschaftsgrundséatze

- Uberwachung und Nachweis der Verwendung

— Widerruf der Bewilligung und Riickzahlung der Zuwendung
- Verwalten von Zuwendungsmitteln des Landes

— Zuwéndungen an Gemeinden und Gemeindeverbinde

- Zuwendungen im Bereich der Studentenwerke (nur fiir Mitarbeiter der Studentenwerke - nur A 89}

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

*) = fiir Beschiiftigte, die erst kurze Zeit in diesemn Aufgabengebiet eingesetzt sind oder demnéchst eingesetzt. werden scllen.

A 90

Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

Ziek - Vermittlung von umfassenden Kenntnissen auf dem Gebiet des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens.
Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,

insbesondere der Amter fiir Agrarordnung.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 21.9.~25.9. 1981

Voraussichtliche Themen:

- Grundlagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund und im Lande NW
- Das Haushaltsrecht und die Haushaltssystematik

— Aufstellung und Durchfiihrung des Haushaltsplanes

- Haushaltsrechnung und Haushaltspriifung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Aktuelle Fragen des dffentlichen Rechts
(Kennziffern A 81 - A 94)

A9l
Aktuelle Fragen des dffentlichen Rechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des éffentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Wasser- und Abfallbeseiti-
gungsrechts und des Verkehrs- und Straenrechts.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befat sind.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 9.3.-13. 3. 1981

Voraussichtliche Themen:
- Wasserrecht

- Recht des Umweltschutzes, insbesondere Recht der Abfallbeseitigung (Zweck und Grundlagen, verfassungsrechtliche
Fragen, Einzelfragen)

- {lbersicht iiber die Rechtsprechung, Entschidigung, Rechtsschutz, Ordnungswidrigkeiten
- Verwaltungsverfahrensrecht (VWV{G, Einzelfragen, Verhéltnis zum verwaltungsgerichtlichen Verfahren)

Anmeldung; Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A92

Aktuelle Fragen des éffentlichen Rechts »

Ziel: Die Teilnehmer sollen {iber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des tffentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Baurechts.

Teilnehmerkreis: Angehorige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befalit sind.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: S 18.1.-23.1. 1981

Voraussichtliche Themen:

~ Bauplanungsrecht

- Bauordnungsrecht

~ ErschlieBungsbeitragsrecht

— Umlegungsrecht

- Ausgewihlte Fragen aus dem Stidtebaufirderungsgesetz
- Ausgewdhite Fragen aus dem Denkmalschutzgesetz
- Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A93

Aktuelle Fragen des éffentlichen Rechts

Ziel: Die Tei}nehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des dffentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Ordnungsrechts.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befalit sind.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 6.7.-10.7. 1981

Voraussichtliche Themen:
- Allgemeines Verwaltungsrecht

Verwaltungsverfahrensrecht

Ordnungsrecht

i

Bedeutung des allgemeinen Ordnungsrechts fiir das besondere Verwaltungsrecht
Recht der Ordnungwidrigkeiten
— Feuerschutz- und Rettungsdienstrecht

- Recht des Katastrophenschutzes

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Finzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A%

Aktuelle Fragen des 6ffentlichen Rechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des &ffetnlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Ausldnderrechts.

Teilnehmerkreis: ‘Angehﬁrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die mit der
Thematik befafit sind.

Teilnehmerzahl: 25 ~

Termin: 2.11. - 6. 11. 1981

Voraussichtliche Themen:

— Ausliénderrecht

— Asylrecht

_ Staatsangehsrigkeitsrecht — insbesondere Einbiirgerung
- Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeidung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Polizei
(Kennziffern A 95 - A 98)
A 95
Polizei

Das fachspezitische Programm fiir diesen Bereich gibt der Innenminister gesondert bekannt.
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A%
Polizeivolizugsbeamte

18 Seminare mit allgerneiner und fachlich {ibergreifender Thematik fiir je 23 Teilnehmer beim Informations- und Bil-
dungszentrum — IBZ - SchloB Gimborn e. V.

1. 5 1.- 9 1.1981 Konflikte und Liésung von Konfliktsituationen
2. 12, 1.-16. 1.1981 Extremismus und Terrorismus in der Bundesrepublik Deutschiand

3.719. 1.-23 1.1981 Energiepolitik — Blirgerinitiativen — Polizei

4 26, 1.-30. 1.1981 Konflikte und Lésung von Konfliktsituationen
5. 2. 2.- 6. 2.1981 Extremismus und Terrorismus in der Bundesrepublik Deutschland
6. 16. 2.-20. 2.1981 Energiepolitik ~ Biirgerinitiativen — Polizei
7. 16. 3.-20. 3.1981 Umweltschutz — Verkehr — Polizei
8 6 4-10 4.1981 Konflikte und Lésung von Konfliktsituationen
9. 4. 5.- B 51981 Extremismus und Terrorismus in cier Bundesrepublik Deutschland
10. 18. 5.-22. 5.1981 Umweltschutz — Verkehr - Polizei
11, 22, 6.-26. 6.1981 Energiepolitik - Biirgerinitiativen ~ Polizei
12, 6. 7.-10. 7.1981  Extremismus und Terrorismus in der Bundesrepublik Deutschland
13, 7. 8.-11. 9.1981 Umweltschutz — Verkehr — Polizei
14. 21. 9.~25 9.1981 Konflikte und Lésung von Konfliktsituationen

15. 28. 9.- 2.10.1981 Energiepolitik ~ Biirgerinitiativen - Polizei

18. 19.10.-23.10.1981 Umweltschutz — Verkehr - Polizei

17.  8.11.-13.11.1981 Konflikte und Lésung von Konfliktsituationen
18. 14.12.-18.12.1981 Energiepolitik — Biirgerinitiativen — Polizei

Voraussichtliche Themen:
a) der Seminare ,Energiepolitik — Biirgerinitiativen — Polizei®
- Die Bedeutung von Biirgerinitiativen in der pluralistischen Demokratie
- Energieprogramm der Bundesregierung
— Probleme der Sicherung der Energieversorgung
- Die Problematik der Sicherung von Objekten

- Uberblick iiber die bisherigen Erfahrungen mit Biirgerinitiativen unter Beriicksichtigung der Vorgiinge in Brok-
dorf, Grohnde, Kalkar etc.

b} der Seminare ,Konflikte und Lésung von Konfliktsituationen®

- Gesellschaftliche Bedeutung von Konflikten

- Konflikt als sozialwissen schaftlicher Begriff

— Erscheinungsformen von Konflikten in der modernen Industriegesellschaft

- Konflikt im Bereich Mitarbeiterverhilinis/Menschenfiihrung
Konfliktquellen und Konfliktfelder im Verhiltnis zwischen Polizei und Offentlichkeit
Polizeiliche Offentlichkeitsarbeit als Konfliktlésungsbeispiel

¢} der Seminare ,,Extremismus und Terrorismus in der Bundesrepublik Deutschland”
- Grundziige der pluralistischen Demokratie
- Geistige und politische Hintergriinde des Terrorismus
~ Verfassungsschutz - Aufgaben und Bedeutung
— Polizei und Terrorismus
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d) der Seminare ,Umweltschutz — Verkehr - Polizei"
— Der Umweltschutzgedanke — dargestellt am Beispiel der Aufgaben des Umweitbundesamtes
- Spezieile Auspragungen des Umweltschutzgedankens:
1. Uber den Umgang mit Schadstoffen
2. Im Bereich der Energieversorgung
- Umweltschutz und Verkehr
-~ Aufgaben der Polizei im Bereich des Umweltschutzes

Weitere Einzelheiten (u. a. Platzzuweisung und Anmeldeverfahren) werden durch gesonderten Erlall bekanntgegeben.

AT
Waffenrecht/Waffentechnik

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften des Waffenrechts vertraut gemacht
und iiber waffentechnische Begriffe informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des gehcbenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen,
die bei den Regierungspriisidenten und Kreispolizeibehdrden entpsrechend eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 23

Termin; 4. 3. -6 3. 1981

Voraussichtliche Themen:

- Art und Inhalt waffenrechtlicher Erlaubnisse

— Behdrdliche Antragsverfahren

— Versagungsgriinde

Riicknahme und Widerruf waffenrechtlicher Erlaubnisse

Verbotene Gegenstédnde
— Straf- und Bufigeldbestimmungen

Entwicklung der Handfeuerwaffe

Einteilung der SchuBwaffen
Waffenbegriffe und waffenrechtliche Beurteilung von Waifen und Geriiten
Entwicklung und Aufbau der Munition

— SchieBstétten

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 98

Versammlungs- und Demonstrationsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften des Versammlungs- und Demeon-
“.w_ strationsrechts vertraut gemacht werden.
L
Teilnehrs, Tkreis: . Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen,
die bei den Regierungsprisidenten und Kreispolizeibehtrden éntsprechend eingesetzt sing.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 25. 5. - 27. 5. 1981

Voraussichtliche Themen:

- Begj'ffe der Versammlung {auch Spontanversammlung)

— Erhdhter Gefahrenbegriff (unmittelbare Gefahr)

— Demonstration und Gegendemonstration

— Grundsatz der VerhiltnismaBigkeit der Mittel bei Auflage und Verbot

~ Abgrenzung des Versammlungsgesetzes in stralenrechtlichen und straBenverkehrsrechtlichen Fragen

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Beamten-, Tarif- und Sozialversicherungsrecht

(Kennziffern A 99 - A 117)

A99

Dienstrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Funktion iiber den aktuellen Stand des
von ihnen anzuwendenden Rechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehirige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die schon langer
in personalbewirtschaftenden Dezernaten der Regierungsprisidenten und der nachgeordne-
ten Behorden (z. B. Kreispolizeibehérden) eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 19.1.~23. 1. 1981

Voraussichtliche Themen:

- Aktuelle Fragen des Beamtenrechts

~ Aktuelle Fragen des Tarifrechts fiir Angestellte und Arbeiter

— Aktuelle Fragen des Sozialversicherungsrechts einschliellich der Renten-, Unfall- und Krankenversicherung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A100/ A 101

Dienstrecht

Ziel: Vermittlung von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer befdhigen, in entsprechenden Ar-
beitsfeldern mitzuarbeiten und Kassenanordnungen festzustellen.

Teilnehmerkreis: Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII/VII bis V ¢/V b BAT, die in personalbewirtschaften-
den Dezernaten eingesetzt worden sind oder in den niichsten 6 Monaten eingesetzt werden,

Teilnehmerzahl: 25

N
Termine: 20. 6.- 3. 7.1981 (A 100)

14, 12.- 18.12. 1981 ' (A 101)

Voraussichtliche Themen:

~ Das Tarifrecht fiir Angestellte und Arbeiter im &ffentlichen Dienst (Vertrag, Einstufung, Zulagen, Dienstzeit, Beschiif-
tigungszeit, Beendigung des Dienstverhaltnisses u. a.)

- Personalvertretungsrecht; Schwerbehindertenrecht
— Dienstrechtliche Nebengebiete
- Auswirkungen des Sozialversicherungsrechts auf die Dienstverhiltnisse

Anmeldung;: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms,
¢

4
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A 102

Dienstrecht

Ziel: Den Teilnehmern sollen Kenntnisse des éffentlichen Dienstrechts vermittelt werden, die fir
die Erledigung von Geschiftsvorgingen im Landesamt fiir Besoldung und Versorgung erfor-
derlich sind. i

Teilnehmerkreis: Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII/VI bis V ¢/V b BAT des Landesamtes fiir Besoldung
und Versorgung NW.

Teilnehmerzahl: 25

Dauer: 10 Arbeitstage (vormittags)

Termin: Wird vom Landesamt fiir Besoldung und Versorgung festgesetzt.

Voraussichtliche Themen:
— Grundfragen des Beamten- und Tarifrechts
— Besoldungsrecht (alternativ Verglitungswesen)

- Kindergeldrecht

- Vermobgenswirksame Leistungen

— Beihilfenrecht

— Anderungsdienst

- Nachversicherung

A 103

Dienstrecht

Ziel: Vermittlung von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer befdhigen, auf entsprechenden Ar-
beitsfeldern selbsténdig zu arbeiten.

Teilnehmerkreis: Angestellte, die als Sachbearbeiter in Personalverwaltungen im Geschiftsbereich des Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung - insbesondere bei den Studentenwerken — eingesetzt
sind. .

Teilnehmerzahl: 25 h

Termin: 18. 5.~ 22. 5. 1981

Voraussichtliche Themen:
- Personalverwaltung, Personalwirtschaft, Arbeitsschutz

— Das Tarifrecht fir Angestellte und Arbeiter im 6ffentlichen Dienst (Vertrag, Einstufung, Zulagen, Dienstzeit, Beschat-
tigungszeit, Beendigung des Dienstverhéltnisses u. a.)

Personalvertretungsrecht, Schwerbehindertenrecht
Dienstrechtliche Nebengebiete

Anmeldung: ~ Bei der Fortbilduﬁgsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms. '
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Al
Dienstrecht

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzah!:

Termin:
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Vermittlungen von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer befahigen, auf entsprechenden Ar-
beitsfeldern selbstindig zu arbeiten.

Angestellte, die als Sachbearbeiter in Personalverwaltungen im Geschiftsbereich des Mini-
sters fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales eingesetzt sind.

25
7.12.-11. 12. 1981

Voraussichtliche Themen:

~ Personalverwaltung, Personalwirtschaft, Arbeitsschutz

— Das Tarifrecht fiir Angesteilte und Arbeiter im 8ffentlichen Dienst {Vertrag, Einstufung, Zulagen, Dienstzeit, Beschaf-
tigungszeit, Beendigung des Dienstverhiltnisses u. a.)

Personalvertretungsrecht, Schwerbehindertenrecht
Dienstrechtliche Nebengebiete

— Beamtenversorgungsrecht

Anmeldung:

A 105
Sachbearbeiter
Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teiinehmerzahl:

Termin:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Vermittlung von umfassenden Kenntnissen auf verschiedenen Gebieten (s. unten).

Angestellte ab Verg. Gr. VI b BAT im Geschiftsbereich des Ministers fiir Wissenschaft und
Forschung NW

25

12. 1.-16. 1.1981 (L Teil) -

9. 2.-13. 2.1981 (IL Teil) N
28. 9.- 2.10.1981 (IIL Teil)

19.10. - 23.10. 1981 (IV. Teil)

9.11.-13.11. 1981 (V. Teil)

Voraussichtliche Themen:

— Beamten- und Besoldungsrecht, Tarifrecht

— Haushalts- und Rechnungswesen

— Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
— Ausgewihlte Bereiche des Hochschulrechts

Anmeldung:

A 106

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Anderungsdienst zwischen Behérden und dem Landesamt fiir Besoidung und Versorgung NW

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Dauer:
Termine:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen insbesondere iiber den externen Anderungsdienst zwischen den perso-
nalbewirtschaftenden Behdrden und dem Landesamt fiir Besoldung und Versorgung unter-
wiesen werden. Es ist darauf zu achten, dafl bevorzugt Dienstkrifte benannt werden, die ihre
Kenntnisse innerhalb der Behiéirde weitergeben kiénnen (Multiplikatoren).

Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbare Vergiitungsgruppen in
Personaldezernaten aller Behdrden.

25
2 Arbeitstage
6 Seminare; Einzelheiten gibt das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW bekannt.

Beim Landesamt flir Besoldung und Versorgung NW, Vélklingerstr. 49, 4000 Diisseldorf.
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A 107/ A 108

Beihilfenrecht

Ziel: Vermittlung von umfassenden Kenntnissen im Beihilfenrecht, um Vorgénge selbstiindig bear-
beiten zu kénnen.

Teilnehmerkreis: Angestellte der Verglitungsgruppen VIII/VII bis V ¢/V b BAT, die auf entsprechenden Platzen
eingesetzt sind oder in den niichsten 68 Monaten eingesetzt werden.

Teilnehmerzahi: 25

Termine: 27. 4.-30. 4.1981 (A 107)
30, 11.- 4.12.1981 (A 108 - fiir KM)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms. ‘

A109/A 110

Reisekostenrecht

Ziel: Den Teilnehmern sollen umfassende Kenntnisse des Reisekostenrechts vermittelt werden,
damit sie Vorgédnge selbstandig bearbeiten kénnen.

Teilnehmerkreis: Angestellte der Verglitungsgruppen VIII/VII bis V ¢/V b BAT, die auf entsprechenden Platzen
eingesetzt sind oder in den nachsten 6 Monaten eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 26.1.-30.1.1981 (A 109)
14.9.-18.9. 1881 (A 110 - fiir KM)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des L.andes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 111

Sozialversicherungsrecht

Ziek: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen sozialversicherungsrechtlichen Fragen vertraut gemacht
werden und Probleme aus diesem Bereich 13sen lernen.

Teilnehmerkreis: Vergiitungs- und Lohnberechner.

Teilnehmerzahl: 25

Dauer: 1 Woche

Termin: Gibt das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung bekannt.

Anmeldung: Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW, Vilklingerstr. 49, 4000 Diisseldorf.
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Al112/ A113/ A 114
Textverarbeitung
Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termine:

Ministerialblatt fiir das Land Nerdrhein-Westfalen — Nr. 107 vom 31. Oktober 1980

Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, sich mit aktuellen Problemen des Funktions-
bereichs auseinanderzusetzen und neuere Entwickiungen kennenlernen.

Schreibkrifte, die langer als 3 Jahre in der $ffentlichen Verwaltung titig sind.
25
2. 2.- 6. 2.1881 (A 112)

22. 6.-26. 6.1981 (A 113)
12.10. - 17. 10. 1981 (A 114)

Voraussichtliche Themen:

- Organisation der Landesverwaltung

Geschiftsordnung und Geschéftsablauf {Ordnung £. die Textverarbeitung)'
Diktat und Diktiergerit i

Neuere Entwicklungen der Textverarbeitung

Méglichkeiten der Vordruckgestaltung

Fragen der Arbeitsmedizin

- Die Stellung der Frau in Gesellschaft und Beruf

Anmeldung:

A 115
Beurteilungswesen

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnenmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

A 116
Biirodienst

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen mit aktuellen Problemen der Beurtellung des Beamtennachwuchses
und von Auszubildenden vertraut gemacht werden.

Ausbildungsleiter und Ausbildungssachbearbeiter.
25
21.9. - 25. 9. 1981

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5852 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und Dienststellung mit we-
sentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation und des Geschiftsganges vertraut ge-
macht werden.

Angehdérige des mittleren Dienstes und vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die als Registra-
toren, im Bibliotheksdienst etc. eingesetzt sind.

25
26. 10. - 30. 10. 1981

Voraussichtliche Themen:

— Grundziige des Bund-Lénderverhiltnisses nach dem Grundgesetz

- Organisation der Landesverwaltung einschlieBlich Aufgaben und Funktionen der Selbstverwaltung im gesamtstaatli-
chen Organisationsgefiige

— Grundziige des Haushaltsrechts

- Recht des 6ffentlichen Dienstes einschlieBlich Beteiligung der Personalvertretung

Anmeldung:

Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5352 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 117

Untersuchungsfiihrer im Disziplinarveriahren

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit der Organisation und dem Ablauf eines Disziplinarverfahrens ins-
besondere mit der Stellung und den Aufgaben des Untersuchungsfiihrers vertraut gemacht
werden.

Teilnehmerkreis: Angehirige des hoheren Dienstes, die als Untersuchungsfiihrer im Disziplinarverfahren ein-
gesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 15. 6. — 16. 6. 1981

Voraussichtliche Themen:

- Organisation und Ablauf eines Disziplinarverfahrens

— Stellung und Aufgaben des Untersuchungsfiihrers

- Maingel bei der Durchfiihrung des Untersuchungsverfahrens

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Sonstige Gebiete des dffentlichen Rechts
(Kennziffern A 118 - A 123)

Al118/A 119

Umweltschutz

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Aufgaben und {ber Probleme des Um-
weltschutzes informiert werden und lernen, seine interdisziplindren Beziige in thre praktische
Arbeit einzubringen.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des héheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergilitungsgruppen,
insbesonderer in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 54 und in den Abteilunigen 6 der Regierungs-
prasidenten. N

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 30.3.-3. 4.1981 (A 118)

28.9.- 2.10.1981  {A 119)

Voraussichtliche Themen:

im ersten Seminar:
— Okonomie und Umweltschutz ~ der Umweltschutz als Kostenfaktor

Umweltvertriglichkeitspriifung

Umweltschutz und StraBenplanung

1

Umweltschutz und Bauleitplanung
Okologie und Landschaftsschutz
— Der Wasserhaushalt im Rahmen des Umweltschutzes

im zweiten Seminar:

- Okonomie und Umweltschutz — der Umweltschutz als Kostenfaktor
— Umweltschutzvertraglichkeitspriiffung

— Umweltschutz und Straflenplanung

Umweltschutz und Bauleitplanung
— Gewerblicher Umweltschutz

Umweltschutz und Kernenergie

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 120

Vermessungswesen

Im Friihjahr und im Herbst werden eintdgige Vortrags- cder Seminarveranstaltungen mit aktuellen Themen aus dem
Aufgabenbereich Landesvermessung und Liegenschaftskataster fiir Angehirige der Derzernate Landesvermessung
und Liegenschaftskataster der Regierungsprisidenten sowie der Katasterdmter der Kreise und kreisfreien Stadte bei
den Regierungspriasidenten durchgefiihrt.

Weitere Einzelheiten werden gesondert bekanntgegeben.

A 121

Brandschutz

Im Herbst werden zwei Fortbildungsveranstaltungen iiber aktuelle Themen aus dem Aufgabenbereich des Brandschut-
zes fiir Brandschutzingenieure und fiir Angehérige der Berufsfeuerwehren in der Landesfeuerwehrschule in Miinster
durchgefiihrt.

Teilnehmerzahl: 40

Weitere Einzelheiten werden- gesondert bekanntgegeben.
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A 122

Kampfmittelraumdienst

a)

b)

c)

d)

e)

Seminar fiir technische Einsatzleiter, Truppfiihrer und Sondertruppfithrer
Teilnehmerkreis: Angehdrige im Kampfmittelrdumdienst
Teilnehmerzahl: 15

Termin: Februar/Marz 1981

Dauer: je Teil - 1 Tag

Voraussichtliche Themen:

Einfiihrung in die Technik und Bedienung ferromagnetischer Sonden
Teil 1 fiir TEL und Truppfiihrer

Teil 2 fiir Sondertruppfiihrer

Seminar fiir Riumarbeiter — Sprenghelfer im Kampfmittelrdumdienst
Teilnehmerkreis: Angehérige im Kampfmittelrdumdienst
Teilnehmerzahl: 10-15

Termin: I. Quartal 1981

Dauer: 5 Tage

Seminar fiir Hilfstruppfiihrer

Teiinehmerkreis: Angehorige im Kampfmittelriumdienst
Teilnehmerzahl: je 46

Termin: Mai und November 1981

Dauer: je 10 Tage

Voraussichtliche Themen: _
Vernichten von Kampfmitteln im Munitionszerlegebetrieb — praktische Einweisung.

Seminare fiir Truppfiihrer ohne Feuerwehrausbildung
Teilnehmerkreis: Angehérige im Kampfmittelrdumdienst
Teilnehmerzahl: bis 10

Termine: Juni 1981 (Teil 1)

Oktober 1981 (Teil 2}
Dauer: je 2 Tage

Voraussichtliche Themen:
Grundlagen der Munitionstechnik
Die Seminarreihe wird 1982 fortgesetzt.

Seminar fiir Hilfstruppfiihrer (Truppfiihrerlehrgang)

Teilnehmerkreis: Angehdrige im Kampfmittelrdumdienst und der privaten Raumfirmen
Teilnehmerzahl: 10

Termin: IV. Quartal 1981

Dauer: wird noch festgelegt

2289
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A 123
Verfassungsschutz

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Dauer:

Anmeldung:
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Die Teilnehmer sollen iiber die Tétigkeit des Verfassungsschutzes in Nordrhein-Westfalen
und {iber inks- und rechtsextremistische Bestrebungen unterrichtet werden.

Wird von den Regierungsprésidenten festgelegt.
Setzt der Regierungsprésident fest.
1 Arbeitstag

Bei dem jeweiligen Regierungsprisidenten

Die Beschiftigten der Landesoberbehorden aus dem Geschaftsbereich des Innenministers werden in die Veranstaltung
des Regierungsprisidenten Diisseldorf mit einbezogen.

Al

Projektorientierte Fortbildung
(Kennziffer A 124)

Standortplanung von Industrieanlagen

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung;:

Die Teilnehmer sollen moderne Planungs- und Entscheidungstechniken bei der Planung ak-
tueller Vorhaben (Projekten) anwenden und iben. Diese Fortbildung hat damit zum Ziel, gré-
Gere Organisationseinheiten mit sachlich und zeitlich begrenzten Aufgaben bei der Lisung
besonderer Probleme zu unterstiitzen.

Angehorige des hdheren und des gehobenen Dienstes, die in obersten Landes-, Landesober-
und Landesmittelbehtrden mit der Planung, Projektierung, Entwicklung und Organisation
komplexer Aufgaben befalt sind.

20
7.12.-11. 12. 1981

Y
Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.
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Automatisierte Datenverarbeitung (ADV) und Datenschutz
(Kennziffern A 125 - 146)
A 125

ADV-Fortbildungsprogramm 1981

I
ADV-Grundaushildung

Termine und Lehrgangsorte:

62. Lehrgang vom 12. 1.-30. 1.1981 in Diisseldorf
63. Lehrgang vom 2. 2.—20. 2.1981 in Hagen

64. Lehrgang vom 9. 3.-27. 3.1981 in Miinster
65. Lehrgang vorn 4. 5.-22, 5. 1981 in Diisseldorf
66. Lehrgang vom 22. 6.~ 10. 7.1981 in Diisseldorf
67. Lehrgang vom 29. 6.-17. 7.1981 in Kéln

688. Lehrgang vom 21. 9.— 9. 10. 1981 in Miinster
89. Lehrgang vom 28. 9. - 16. 10. 1981 in Diisseldorf

70. Lehrgang vom 26. 10. - 13, 11, 1981 in Hagen
71. Lehrgang vom 23. 11, — 11, 12. 1981 in Kdln
72. Lehrgang vom 30. 11, — 18. 12. 1981 in Diisseldorf

Zielgruppen:

Beschiftigte der Verwaltungen,

- die jetzt oder in Zukunft mittelbar von der automatisierten Datenverarbeitung (ADV) beriihrt werden;
- deren Aufgaben in ein ADV-Verfahren einbezogen werden sollen bzw. einbezogen sind

— die fiir eine spitere Verwendung im ADV-Bereich in Betracht kommen (ADV-Fachkrifte).

Lernziele:

Der Teilnehmer soll
— die ADV als technisch-organisatorische Moglichkeit zur Unterstitzung des Aufgabenvollzugs kennenlernen;
- iiber die wesentlichen Grundlagen und Méoglichkeiten der ADV informiert sein;

— iiber die Stellung der ADV in der &ffentlichen Verwaltung orientiert sein.

Teilnehmerkreis:
Beamte des hheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

1. Einfiihrung in die ADV-Technik
— Einfuhrung
- Zahlensysteme

Darstellung und Verschliisselung von Daten
Ausgabe
Periphere Speicher

Arbeitsweise eines Datenverarbeitungssystems

I

Programmierung
- Beiriebsarten
— Datenfernverarbeitung

2. Arbeitstechniken
— Netzplantechnik
- Entscheidungstabellentechnik
- Datenflufi- und Programmablaufpline
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3. Einfiilhrung in die ADV-Organisation
- Rechtsfragen zum Einsatz der ADV in der éffentlichen Verwaltung NW
— Planung und Entwicklung von ADV-Verfahren
- Organisation des Arbeitsablaufs beim Einsatz der ADV
- Organisation und Aufbau eines Rechenzentrums einschlieflich Besichtigung

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Wihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

IL
ADV-Fachaushildung

Termine und Lehrgangsorte:

16. Lehrgang ,,Gemeinsame ADV-Fachausbildung 1“ (COBOL) vom 2. 2. - 20. 2. 1981; Fortsetzung vom $. 3. - 3. 4. 1881 in
Diisseldorf

17. Lehrgang ,/Gemeinsame ADV-Fachausbildung I (COBOL) vom 21. 9. - 9. 10. 1981; Fortsetzung vom 26. 10. — 20. 11.
1981 in Diisseldorf

Zielgruppen:

Beschiftigte, die in threm Verwaltungsbereich sich mit folgenden Aufgaben befassen oder demnichst befassen sollen
- Planung und Verwirklichung von Automationsvorhaben ‘

- Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrenslosungen

einschlieBlich Beschiiftigte, die im Bereich der Anwendungsprogrammierung tétig werden sollen.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll

- mit Hilfe der Methoden und Techniken der Programmentwicklung Programme einfachen Schwierigkeitsgrades mit
sequentieller Ein-/Ausgabe entwerfen; .

— Programme in der Programmiersprache COBOL codieren;

- Programme auf einer ADV-Anlage testen und ausfiihren lassen.

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschlui bzw. nachweisbare der ADV-Grundausbildung vergleichbare Kennt-
nisse.

Teilnehmerkreis: i
Beamte des hoheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

- Programmierlogik

— Dateiorganisation

- Entscheidungstabellentechnik

- Problemorientierte Programmiersprache ANS-Cobol (sequentiell)
- Grundlagen der Systembenutzung

- Praktikum

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Wihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung chne Wertung.

Die durch den Lehrgang ,Gemeinsame ADV-Fachausbildung I“ eingeleitete ADV-Fachausbildung wird entsprechend
dem modularen Aufbau des ADV-Fortbildungsprogramms durch einen weiteren gemeinsamen Ausbildungsgang fortge-
fiihrt.

Termin und Lehrgangsort:

6. Lehrgang ,,Gemeinsame ADV-Fachausbildung 11
vom 4. 5. - 22. 5. 1981 in Diisseldorf
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Zielgruppen:

Beschiftigte, die in ihrem Verwaltungsbereich sich mit folgenden Aufgaben befassen oder demnéchst befassen sollen
- Planung und Verwirklichung von Automationsvorhaben

- Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrensldsungen

einschlieBlich Beschiftigte, die im Bereich der Anwendungsprogrammierung titig werden sollen.

Lernziele:
Der Lehrgang vermittelt Grundlagen- und Methodenwissen der ADV-Organisation.

Teilnahmevoraussetzung:
Gemeinsame ADV-Fachausbildung I mit ZertifikatsabschluB bzw. Kenntnisse einer Programmiersprache.

Teilnehmerkreis:
Beamte des héheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

— Nummerungstechnik

- Vordrucktechnik

— Verfahren und Organisation der Datenerfassung'und -ausgabe
- Grundlagen von Datenbanksystemen

- Grundlagen der Datenfernverarbeitung

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Wihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhélt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

Termin und Lehrgangsort:

1. Lehrgang ,,Fachausbildung fiir ADV-Organisatoren*
vom 9. 2. — 20. 2. 1981; Fortsetzung vom 9. 3. - 20. 3. 1981 in Diisseldorf

Zielgruppen: .

Beschiiftigte, die in ihrem Verwaltungsbereich sich mit folgenden Aufgaben befassen oder demniichst befassen sollen
- Planung und Verwirklichung von Automationsvorhaben

—~ Weiterentwicklung von automatisierten Verfahrensldsungen.

Lernziele:

Der Teilnehmer soll anhand einer vorgegebenen Aufgabenstellung nach MaBgabe der Rahmenrichtlinien fiir die Ge-
staltung von ADV-Verfahren in der dffentlichen Verwaltung und unter Anwendung der dort in Betracht kommenden
Methoden und Techniken eine Vor-/Hauptuntersuchung sowie eine Detailorganisation durchfiihren und die notwendi-
gen Unterlagen erstellen.

Teilnghmevoraussetzung:
Gemeinsame ADV-Fachaushildung II mit Zertifikatsabschluf.

Teilnehmerkreis:
Beamte des hiheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

-~ Aufbau und Arbeitsweise von Projektgruppen

- Grundlagen der Organisationsiehre

- Projektplanung und -iberwachung

- Bewertungsverfahren (Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen) in der DV-Organisation
— Problemanalyse

~- Detailorganisation

— Verfahrenseinfiilhrung und -kontroile

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Wihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung chne Wertung.
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III.
Zusatzausbildung
Neben der Ausbildung von ADV-Fachkréaften wird der Fortbildung von Beschéftigten, die nur mittelbar mit Aufgaben
der Datenverarbeitung befaBt sind bzw. werden, besondere Bedeutung beigemessen. Die Lehrstoffinhalte der einzelnen

Lehrgiinge, die im Rahmen der Zusatzausbildung durchgefiihrt werden, sind daher anwendungsbezogen auf einzelne
Funktionsbereiche ausgerichtet.

ADV im Vermessungswesen

Termine und Lehrgangsorte:
11. Lehrgang vom 22. 6.— 3. 7.1981 in Bonn-Bad Godesberg
12. Lehrgang vom 3. 11. - 11. 12. 1981 in Bonn-Bad Godesberg

Zielgruppen:

Beschéftigte der Kataster- und Vermessungsverwaltung, die nur mittelbar mit Aufgaben der Datenverarbeitung befafit
sind bzw. fiir derartige Aufgabenbereiche vorgesehen sind.

Lernziele:

Die Teilnehmer des Lehrgangs werden in den Stand und die Planung der ADV im Vermessungs-, Liegenschafts- und
Kartenwesen eingefiihrt.

Teilnahmevoraussetzung;

ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschlull bzw. nachweisbare der ADV-Grundausbildung vergleichbare Kennt-
nisse,

Teilnehmerkreis:
Beamte des hiheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

- Stand und Planung der ADV im Vermessungswesen

— Die Vermessungsverwaltung im Verbundsystem der ADV in Nordrhein-Westfalen
- Grundlagen von Datenbanksystemen

- Automation in der Katasterkartographie

- Automation der topographischen und thematischen Kartographie

- Vermessungstechnische Dateien und automatisierte Liegenschaftskarte

- Das automatisierte Liegenschaftsbuch

- Vermessungstechnische Berechnungen

Test/Zertifikat/Teilnahmehescheinigung:

Wihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung chne Wertung.

ADV im Rechnungs- und Priifungswesen
Termine und Lehfgangsorte:
13. Lehrgang vom 6. 7.-17. 7.1881 in Diisseldorf

14. Lehrgang vom 2.11.-13.11. 1981 in Diisseldorf

Zielgruppen:
Rechnungs- und Finanzpriifer

Lernziel:
Einfiihrung in die Problematik der Priifung von ADV-Verfahren.

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschluf bzw. nachweisbare der ADV-Grundausbildung vergleichbare Kennt-

nisse. .
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Teilnehmerkreis:
Beamte des hoheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergilitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

- Entwicklung und Anwendung automatisierter Verfahren

— Computerkriminalitit '

— Datensicherung

~ Der EinfluB der ADV auf die Buchfiihrung und Rechnungslegung (fiir den staatlichen und kommunalen Bereich)
- Automationsgerechte Rechnungspriifung

- Methoden und Méglichkeiten der Programmpriifung

- Die Besonderheiten der iiberdrtlichen Priifung

— ADV im kiinftigen Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Wiihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhéit ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

ADV im Bibliothekswesen

Termin und Lehrgangsort:
2. Lehrgang von 4, 5. — 15, 5. 1981 in Essen

Zielgruppen:

Bibliothekare an wissenschaftlichen Bibliotheken des hdheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichba-
rer Vergiitungsgruppen.

Lernziel:

Der Lehrgang soll einen Uberblick iiber die Einsatzméglichkeiten der ADV im Hochschulbibliothekswesen geben und
den Teilnehmern Méglichkeiten und Probleme des ADV-Einsatzes in ihrem Bereich aufzeigen, um an der Schnittstelle
zwischen Bibliothek und Datenverarbeitung vermitteln zu kdénnen.

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB bzw. nachweisbare der ADV-Grundausbildung vergleichbare Kennt-
nisse.

Teilnehmerkreis:
Beamte des héheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

— Anwendungsbereiche der ADV im Hochschulbibliothekswesen

— Grundlagen von Datenbanksystemen

— Katalogisierung und Erwerbung mit Hilfe der ADV

- Zeitschriftenverzeichnis/Zeitschriftenbearbeitung

- Automatisierte Ausleihverwaltung

- SacherschlieBung und Literaturdokumentation mit Hilfe der ADV
— Demonstrationen

Test/Zertifikat/Teilnahmehescheinigung:

Wihrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.
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Iv.
ADV-Fachausbildung fiir Konzern- und Grofibetriebspriifer

Termine und Lehrgangsorte:
2. Lehrgang vom 9. 3.- 3. 4.1981 in Dusseldorf

3. Lehrgang vom 9.11.~ 13, 11, 1981; Fortsetzung
vom 23.11.-11.12, 1881 in Diisseldort

Zielgruppen:
Konzern- und GroBbetriebspriifer der Oberfinanzdirektionen
Lernziele: t

Die Teilnehmer sollen zu einer sachlogischen Priifung von COBOL - Programmen in bestimmten Teilbereichen (DATA
DIVISION und PROCEDURE DIVISION) anhand der Programmdokumentation (insbesondere der Umwandlungslisten)

beféhigt wepgn.

Teilnahmevoraussetzung:
ADV-Grundkenntnisse

Teilnehmerkreis:
Beamte des hdheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

- Grundlagen der Datenverarbeitung

— Programmierlogik

- Entscheidungstabellentechnik

— Dateiorganisation

~ COBOL Grundlagen .

—~ COBOL Sequentiell .
- Praktikum

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Wahrend des Lehrgangs werden Tests durchgefiihrt. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf
Wunsch eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

Anmeldeverfahren:

Teilnehmermeldungen sind dem Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik, Mauerstrae 51, 4000 Diisseldorf, auf
dem Dienstwege spitestens 6§ Wochen vor Beginn des jeweiligen Lehrgangs zuzuleiten. Sofern fiir Beschaftigte ein drin-
gendes dienstliches Interesse an den Lehrgiingen besteht, bitte ich, dies in der Meldung zum Ausdruck zu bringen.

Fir jeden Bewerber werden folgende Angaben erbeten:
Name, Vorname, Geburtsdatum, Amts- bzw. Dienstbezeichnung, Aufgabengebiet und Behdrde.
Bei Angestellten bitte ich, zusétzlich die Vergiitungsgruppe anzugeben.

Weitere Einzelheiten {iber den Verlauf der Lehrgénge werden im Rahmen der Zulassung bekanntgegeben.
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Rahmenplan
fiir die Fortbildung

auf dem Gabiet der automatisierten Datenverarbeitung (ADV)

ADV-GRUNDAUSBILDUNG

1 Einflirrung in die ADV-Technik

2 Einflhrung in die ADV-Organi-
sation

3 Einflhrung in Planungs- u. Arbeits-
techniken

DER {NNENMINISTER
— Referat || B 4 —

[ sonstigs ADV-FACHAUSBILDUNGEN |

l Operatoren

|

[ ADV-Priffar

GEMEINSAME ADV-FACHAUSBIL-
OUNG |

1 Programmieriogik

2 Dateiorganisation und Zugriffs-
techniken

3 Grundlagen der Systembenutzung

4 Problemorientierte Programmier-
sprach

5 Entscheidungstabslientechnik

& Methodik der Programmisrung
{Teil 1): Normierte Programmierung

GEMEINSAME ADV-FACHAUSBIL-
DUNG 11

1 Nummerungstechnik

2 Vordrucktechnik

3 Verfahren und Organisation der
Datenerfassung und -ausgabe

4 Grundlagen der Datanfernverar-
beitung

%5 Grundlagen der integrierten Datei-
verarbeitung

& Datenschutz, Datensicherung, Kon-
trotle und Revision der Datenver-
arbeitung

7 VerfahrenseinfOhrung und -kon-

ZUSATZAUSBILDUNG I

ADV-Organisation J

Datenbearbeiter ]

ADV im Vermessungswesen |

oy iy iy pe— e

ADV im Rechnungs- und Prnfungsmuq

trolle

|

|

FACHAUSBILDUNG FUR ANWEN-
DUNGSGROGRAMMIERER

1 Betrisbssystems

2 weitere Progrnrnrnlorspuche
(anarnat v)

............. - —————

2 1 ASSEMBI.ER

2.4 FORTRAN

R L

2.5 spezielle Anwendungsprogram-

{z. B. DB-Anwesndungsprogram-
misrung;
nichtnumerischa Program-
mierung)

3 Mathodik dar Programmierung
Teil 2): Modulare und strukturierte
ogrammierung

|

ORGANISATOREN

FACHAUSBILDUNG FUR ADV-

Grundia

1 Methodische und organisatorische
gen

1 1 Planungs- und Organisationstheorie

1 2 Organisation von Arbeits- und
Pro]cktgruppcn

1.4 Nutzen-Kosten-Untersuchungen

2 Projektorganisation

2 2 Problamanalyse
2 3 Detailorganisation

2 1 Prohkmlanungunﬂ -iberwachung

........... i e e e

3 Struktur von Betriebssystemen

DUNG

WEITERFUHRENDE FACHAUSBIL-

| MeB-, Anatyse- und Optimiarungsverfahren l

I Netzplantachnik

L Datenbanksysteme

Datenbanken

Organisatorischer Entwurf von

Probleme dar Zusammenarbelt
zwischen DV und Fachbereichen

[ Kosten-Leistungs-Rechnung l

Stang: 1. &, 1978
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A 126
ADV - Information

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, Anwendungs-
miglichkeiten sowie Grenzen und Probleme der ADV im éifentlichen Bereich informiert wer-
den.

Teilnehmerkreis: Angehorige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 13.7. - 17.7. 1980

Voraussichtliche Themen:

Technik der automatisierten Datenverarbeitung
- Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der 4ffentlichen Verwaltung

- Grundziige der Planung und Realisierung von ADV-Verfahren, dargestellt an einer aktuellen Aufgabe aus der Lan-
desverwaltung

- automationsgerechte Datenermittlung, Beleggestaltung und Grundlagen der Datenerfassung
- Computerunterstiitzte Textverarbeitung (Einsatz von Schreibautomaten)

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Al127/A128

ADV-Information

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, Anwendungs-
miglichkeiten sowie Grenzen und Probleme der ADV im &ffentlichen Bereich informiert wer-
den.

Teilnehmerkreis: Angehérige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 23. 3.-27. 3.1981 (A 127) i

2.11.- 6.11.1981 (A 128)

Voraussichtliche Themen:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der &ffentlichen Verwaltung

- Automationsgerechte Datenermittlung, Beleggestaltung und Grundlagen der Datenerfassung
- Der Einsatz des Terminals am Arbeitsplatz

— Der Mikrofilm als Partner der ADV

- Praktische Anwendung der automatisierten Datenverarbeitung in der dffentlichen Verwaltung

Anmeldung: Bei der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW in 5952 Attendorn.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 129
Tabellenspezifikation

Ziel: . Die Teilnehmer sollen mit Hilfe moderner Methoden selbstandig statistische Tabellen ent-
werfen und exakt und (ibersichtlich beschreiben kénnen.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen
der statistischen Dezernate und korrespondierender Dezernate der Abteilung 2 des Landes-
amtes fiir Datenvsrarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen.

Teilnehmerzahl: 15
Dauer: 7 Arbeitstage
Termin; wird festgesetzt

Voraussichtliche Themen:

- Aufbau von Tabellen

Darstellung des Druckbildes

- Arithmetische und logische Operatoren

Spezifikation von Vorbedingungen/Zeilengliederung und Spaltengliederung

1

Operationen an fertigen Zeilen und Spalten
— Staffelbildung und Gruppenwechsel

Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Diisseldorf 30

A 130
Strukturierte Programmierung (Grundkurs)

Ziel: Die Teilnehmer sollen Kenntnisse iiber die allgemeinen Prinzipien der strukturierten Pro-
grammierung erlangen und die Fihigkeiten zur Konstruktion von Datenstrukturen einfacher
charakteristischer Probleme der Anwendungsprogrammierung sowie deren Entwicklung zur

codierreifen Programmiervorlage besitzen. .

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammigrer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termin: Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voaraussichtliche Themen:
Schichtenmodell und Strukturblocktechnik als Grundlage der formalstrukturierten Programmierung

Grundlagen der Darstellungstechnik von M. A. Jackson

Diagramme fiir Daten- und Programmstrukturen

- Entwurf problem- und datenorientierter Programmstrukturen

— Probleme und charakteristische Beispiele aus der Anwendungsprogrammierung
- Grenzen der einfachen Programmstrukturen

- Programmsystem zum Generieren von Diagrammen

Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik

Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Diisseldorf
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Strukturierte Programmierung (Aufbaukurs)

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Dauer:

Termin:

Die Teilnehmer sollen Kenntnisse {iber den sinnvollen Gebrauch von Konstruktionsprinzi-
pien besitzen, die von den Grundformen der strukturierten Programmierung abweichen.
Auflerdem sollten sie diese Prinzipien in die Methode der strukturierten Programmierung
eingliedern kénnen,

System- und Anwendungsprogrammierer

20

5 Arbeitstage

Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:

- Behandlung entscheidungsintensiver Strukturen

- Backtracking

- Spezialfille des Backtracking
— Strukturkonflikte und ihre Behandlung

Anmeldung:

A 132
08/VS JOB CONTROL
Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Dauer:

Termin:

Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Dusseldorf

Die Teilnehmer secllen die Anwendung und die Erstellung von JOB-CONTROL-Anweisungen
fiir den Einsatz von System- und Benutzer-Programmen sowie von katalogisierten Verfahren
erlernen.

System- und Anwendungsprogrammierer

20 \

5 Arbeitstage

Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:
— Syntax und Bedeutung der JOB-CONTROL-Sprache
- Die Parameter der JOB-Anweisung

- Die Parameter der EXEC-Anweisung

— Die Parameter der DD-Anweisung

- Aufruf und Modifikation von katalogisierten Verfahren

- LDS-spezifische Anwendungen

Anmeldung:

Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Diisseldorf
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A 133

0S8/VS2 UTILITIES (IBM)

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernen, die wichtigsten OS/VS Dienstprogramme und das Sortier- und
Mischprogramm gezielt einzusetzen.

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungspregrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termin: Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:

- Allgemeine Grundlagen

— System - Dienstprogramme
- IEHLIST
- IEHPROGM
- IEHMOVE

— Datei ~ Dienstprogramme
- IEBCOFPY

IEBGENER

- IERTPCH

- IEBUPDTE

IEBCOMPR

- Sortier/Mischprogramm CA-SORT II
— Stand alone Sort
— Reentrant Sort

- COBOL Sort
Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik .
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51, ~
4000 Disseldorf
A13

08/VS2 LINKAGE EDITOR ({IBM)

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernen, mit Hilfe des Linkage Editor Lademoduln zu erstellen und
durch den Linkage Editor zu verwalten.

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 4 Arbeitstage

Termin: Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setz't das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:

— Allgemeine Grundlagen

- Aufbau von Objekt- und Lademoduln

- Hauptaufgaben von Linkage Editor und Loader

— Ein-/Ausgabe-Dateien des Linkage Editor

- Erstellen mehrerer Lademoduln in einem Job Step

- Verwaltung von Objekt- und Lademoduln durch den Linkage Editor

- Linkage Editor — QOptionen

~ Loader

Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik

Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Disseldort
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A 135
Programmierung unter TSO (IBM)

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernen, selbstdndig in der jeweiligen Programmiersprache mit Hilfe der
TSO-Einrichtung Programme zu testen.

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Zeilnéhmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termin: Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:
- Aufbau und Kenzept von TSO
- Einsatzméglichkeiten von TSO

— Einfiinrung in die Bedienung hinsichtlich der Befehlssprache an den Datenstationen (LOGON, Prozeduren, Aufruf
vom Kompilierern); Linkage Editor und Anwendungsprogramme, Dateizuordnungen und EDIT-Funktionen

- Lizenzprogramm SPF

Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik Nordrhein-Westfalen, Mauerstr, 51, 4000 Diis-
seldorf

A 136

BS2A2 (Siemens)

Ziel: Einfache Systemanwendung zum Zweck der Programmvorbereitung im Stapel- und Dialog-

betrieb.
Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer
Teilnehmerzahl: 20
Dauer: 5 Arbeitstage
Termin: Bei ausreichender Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fést.

Voraussichtliche Themen:

- Merkmale des BS2000

Betriebsarten

Grundlagen der Programmvorbereitung

- Programmdateierstellung
— Ubersetzen, Binden und Laden von Programmen
Korrigieren von Primérprogrammen

1

Programmverwaltung
Dateien im BS2000, Méglichkeiten der Dateierstellung
Praktikum an Dateistationen

Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Diisseldort
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A 137
BS2EDT (Siemens)

Ziel: Die Teilnehmer sollen den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung, Datei-

erstellung und zur Erstellung von INPUT- und Prozedurdateien einsetzen kdnnen.
Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter
Teilnehmerzahl: 20
Dauer: 5 Arbeitstage
Termin: Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:

Konzept des Arbeitens im virtuellen AdreBraum

Erweiterte EDT-Kommandolibersicht

— EDT - Kemmandofolgen (INPUT-Dateien/EDT-Prozeduren)
EDT-Variabel

Anmeldung: Landesamt fir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Diisseldort

A 138

BS2A2 (Siemens)

Ziel: Systemanwendung im Stapel- und Dialogbetrieb. Einsatz der Systemkomponenten fiir Pro-
grammvorbereitung und Ablauf. Anwendung wichtiger Dienstprogramme

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 10 Arbeitstage

Termin: Bei einer ausreichenden Anzahl von Anmeldungen setzt das LDS einen Termin fest.

Voraussichtliche Themen:

— Kommandosprache

- Programmvorbereitung

- Automatisierte ProzeBabliufe

— Datenverwaltungssystem
{Dateiverwaltung, Dateischutz, Zugriffs- und Vorbereitungsmethoden}

Datei- und Geridtebehandlung
Programme fiir den Testbetrieb
Datensicherung

1

Dienstprogramme

Anmeldung: Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, Mauerstr, 51,
4000 Diisseldorf
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A 139

BS 2000 Systemanwendung

Ziel: Die Teilnehmer sollen in die Anwendung des SIEMENS-Betriebssysterms BS 2000 im Dialog-
und Stapelbetrieb eingefiihrt werden und mit praktischen Beispielen an Dialogstationen
iben.

Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter

Teilnehmerzah]: 20

Dauer; 10 Arbeitstage

Termine: April und Oktober 1981

Themen:

— Grundlagen des BS 2000

- Kommandosprache

— Dateien im BS 2000
Datentrégerkonzept und -aufbau, Zugriffsmethoden, Tabellen, FCB, TFT, Katalog,
LINK-Namen
- Dienstprogramme
Katalogauszugsprogramm DCAT, Dynamischer Bindelager DLL, Bibliotheksverwaltungs-Routine LMR, Statischer
Binder TSOSLNK, Sortier- und Mischprogramm SORT, Umsetzungsprogramm TPEDIT 2

- Ubersetzen im Stapel- und Dialogbetrieb

-~ Dialogtesthilfe DTH

— Kommandodateien

— Speicherabzug PDUMP

Anmeldung: Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Koln,
Sinzinger Strafe 10
5000 Koln 51

A 140

BS 2000 Dateiaufbereiter EDT

Ziel: Die Teilnehmer sollen den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung, Datei-
erstellung und zur Erstellung von INPUT- und Prozedurdateien einsetzen kdnnen.

Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammiérer und Arbeitsvorbereiter

Teilnehmerzahl: 20 _

Dauer: 3 Arbeitstage

Termine: April und Oktober 1981

Themen:

- Konzept des Arbeitens im virtuellen Adrellraum

— Erweiterte EDT-Kommandoibersicht

- EDT-Kommandofolgen (INPUT-Dateien/EDT-Prozeduren)

Anmeldung: Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Kdéln,

Sinzinger Strae 10
5000 Kéln 51
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Al41

Interaktive Testhilfe IDA
Ziel: '
Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Dauer:

Termine:

Themen:

Anwendung der Testhilfe IDA beim Test von Assembler-, Cobol- und Fortran-Programmen.
System- und Anwendungsprogrammierer

20

1 Arbeitstag

April und Oktober 1981

— Funktionen und Arbeitsweise der Testhilfe

- Anwendungsbeispiele
- praktische Ubungen

Anmeldung:

A 142

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Koln,
Sinzinger StraBe 10
5000 Koln 51

BS 2000 ASSEMBLER (Siemens)

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Dauer:

Termin:

Die Teilnehmer sollen nach AbschluB des Lehrgangs ASSEMBLER-Programme im Dialog-
und Stapelbetrieb testen, eine Fehleranalyse vornehmen und Fehler korrigieren kénnen.

System- und Anwendungsprogrammierer
20 ‘

10 Arbeitstage

Juni 1981

Voraussichtliche Themen: N

- Programmverkniipfung

- Diagnoseprogramm ADIAG

- Dialogtesthilfe IDA
- Speicherauszug

— Makroaufrufe an den Ablaufteil

~ Datenverwaltungssyste

m (DVS)

- Zugriffsmethoden SAM, 1SAM, BTAM, PAM und EAM

Anmeldung:

A 143
ASSEMBLER - Training
Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Dauer:

Termin:

Voraussichtliche Themen

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Xéln,
Sinzinger Stralle 10
5000 Kdln 51

(Siemens)

Die Teilnehmer sollen einfache Programmieraufgaben in der Programmiersprache
ASSEMBLER codieren und zum Ablauf bringen kénnen.

System- und Anwendungsprogrammierer
20

5 Arbeitstage

September 1981

- Codieren und Testen von Programmen
- Interpretation von Ubersetzungslisten, Arbeitsspeicherausziigen und Programmierfehlern

Anmeldung:

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Koln,
Sinzinger Strafe 10
5000 Koln 51
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Al144

BS 2000 Systemanwendung

Ziel: Die Teilnehmer sollen in die Anwendung des SIEMENS-Betriebssystems BS 2000 im Dialog-
und Stapelbetrieb eingefiihrt werden und mit praktischen Beispielen an Dialogstationen
iiben.

Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: | 10 Arbeitstage

Termin: April 1981

Themen:

— Grundlagen des BS 2000

- Kommandosprache

— Dateien im BS 2000
Datentrigerkonzept und ~aufbau, Zugriffsmethoden, Tabellen, FCB, TFT, Katalog, LINK-Namen

— Dienstprogramme

Katalogauszugsprogramm DCAT, Dynamischer Bindelager DLL, Bibliotheksverwaltungs-Routine LMR, Statischer
Binder TSOSLNK, Sortier- und Mischprogramm SORT, Umsetzprogramm TPEDIT 2

— Ubersetzen im Stapel- und Dialogbetrieb

- Dialogtesthilfe DTH
- Kommandodateien
- Speicherabzug PDUMP
Anmeldung: Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Hagen,
Postfach 1280
5800 Hagen 1
A 145
BS 2000 Dateiaufbereiter EDT .
Ziel: Die Teilnehmer sollen den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung, Datei-
erstellung und zur Erstellung von INPUT- und Prozedurdateien einsetzen kénnen.
Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter
Teilnehmerzahl: 20
Dauer: 3 Arbeitstage
Termin: Mai 1981
Themen:

- Konzept des Arbeitens im virtuellen AdreBraum

- Erweiterte EDT-Kommandoiibersicht

- EDT-Kommandofolgen (INPUT-Dateien/EDT-Prozeduren)

- EDT-Variable

Anmeldung: Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Hagen,

Postfach 1280
5800 Hagen 1

A 146
Datenschutz/Datensicherheit

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber die wesentlichen Vorschriften des Landesdatenschutzgesetzes un-
terrichtet werden.

Teilnehmerkreis: Neu eingestellte Beamte des hoheren, gehobenen und mittleren Dienstes sowie Angestellte
vergleichbarer Vergiitungsgruppen des Landesamtes fiir Datenverarbeitung und Statistik
Nordrhein-Westfalen, insbesondere Mitarbeiter der Landesdatenverarbeitungszentrale.

Teilnehmerzahl: 25

Dauer: je 1 Arbeitstag
Termine: 3 Seminare; Einzelheiten gibt das L.DS bekannt.
Anmeldung: Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik

Nordrhein-Westfalen, Mauerstr. 51,
4000 Drisseldorf 30
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Forderungsfortbildung (F)

Sie soll geeignete Beschiftigte auf die Ubernahme héherwertiger Aufgaben und von Leitungsfunktionen vorbereiten.

F1

Dezernenten

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Ubernahme gqualifizierter Aufgaben im Bereich ihrer Laufbahn
vorbereitet werden durch die Vermittlung intensiver Kenntnisse auf dem Gebiet der Fiih-
rungslehre, der Verwaltungssoziologie sowie des Organisationswesens und die Anwendung
der Kenntnisse tiben.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des hoheren Dienstes ab Bes.-Gruppe A 14 sowie Angestellte in vergleichbarer
Verwendung.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 6.4. - 16. 4. 1981 (L. Teil)

1.6.- 5.6.1981 (IL Teil)
22. 6.~ 26.6.1981  (IIL Teil)

Voraussichtliche Themen:

— Soziologie

- Fithrungslehre und Fiihrungspsychologie

- Organisationslehre

Anmeldung: Beim Innenminister NW.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

~

F2

Sachbearbeiter

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Ubernahme qualifizierter Aufgaben im Bereich ihrer Laufbahn
durch die Vermittlung intensiver Kenntnisse auf dem Gebiet der Fihrungslehre, der Verwal-
tungssoziologie sowie des Organisationswesens vorbereitet werden und die Anwendung der
Kenntnisse tiben.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen Dienstes ab Bes.-Gruppe A 11 sowie vergleichbarer Verglitungs-
gruppen, die fiir Spitzenamter ihrer Laufbahn vorgesehen sind.

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 11.5.—22.5.1981 (I Teil)

14.9.-25.9.1981  (II. Teil)

Voraussichtliche Themen:
- Soziologie
- Fiihrungsiehre und Fiihrungspsychologie
-~ QOrganisationslehre
Beriicksichtigt werden koénnen nur Bewerber, die mindestens an zwei Seminaren der Anpassungsfortbildung teil-
genommen haben.
Anmeldung: Beim Innenminister NW.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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F3

Sachbearbeiter (Grundseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben bei den Regie-
rungsprasidenten (Verg.-Gr. Vb bis I1I BAT) vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte der Bezirksregierungen ab Vergiitungsgruppe VIb BAT, die bereits in Sachbear-
beiterfunktionen titig sind oder innerhalb des nichsten Jahres titig werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 4, 5.- 8. 5.1981 (L Teil)

11. 53.-15. 5.1981 (IL Teil)
29. 6.~ 3. 7.1981 (IIL Teil)
5.10.- 9.10.1981 (IV.Teil}
9.11. - 13.11. 1981 (V. Teil)
Voraussichtliche Themen:
— Haushalts- und Rechnungswesen
- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht

— Ausgewihlite Bereiche des Zivilrechts

Anmeldung: Beim Innenminister NW.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

F4

Sachbearbeiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die im Grundseminar (F 3) erworbenen Kenntnisse erweitern und ver-
tiefen sowie ihre Anwendung lben.

Teilnehmerkreis: Angestellte, die an einem Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 9.2.-13.2.1981 (I Teil)
23.2.-27.2.1981 ({IL. Teil) N

16.3.- 20.3.1981  {IIL Teil)

Voraussichtliche Themen:

- Haushalts- und Rechnungswesen

— Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
— Ausgewihlte Bereiche des Zivilrechts

Anmeldung: Beim Innenminister NW.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

F5
Sachbearbeiter (Grundseminar)

Ziek Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiterfunktionen beim Landesamt
fiir Beseldung und Versorgung (Verg.-Gr. V b bis III BAT) vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergiitungsgruppe V ¢ BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen titig sind,
oder Angestellte, die fiir h6herwertige Tétigkeiten in Betracht gezogen werden.
Teilnehmerzahl; 20

Termin: . 5 Arbeitswochen, die das LBV festsetzt.

Voraussichtliche Themen:

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Haushalts- und Rechnungswesen

- Ausgewihlte Bereiche aus dem Dienstrecht

- Das Versorgungsrecht der Beamten

- Nachversicherung
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Fé

Sachbearbeiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die im Grundseminar (F 5) erworbenen Kenntnisse erweitern und ver-
tiefen sowie ihre Anwendung iiben.

Teilnehmerkreis: Angestellte, die an einem Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 3 Arbeitswochen, die daé LBV festsetzt.

Voraussichtliche Themen:

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Haushalts- und Rechnungswesen

- Ausgewihlte Bereiche aus dem Dienstrecht

F7

Sachbearbeiter (Grundseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben beim Landesamt
: fir Datenverarbeitung und Statistik (Verg.-Gr. V b bis III BAT) vorbereitet werden,
Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergiitungsgruppe VIb BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen tatig
sind, cder Angestellte, die fiir hoherwertige Tétigkeiten in Betracht gezogen werden.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 5 Arbeitswochen, die das LDS festsetzt.

Voraussichtliche Themen:
- Amtliche Statistik (Grundbegriffe, Methoden und Techniken)
- Verfahrensrecht (Verwaltungsverfahrensrecht fiir das Land NW, Verfahren nach dem Ordnungswidrigkeitengesetz)

F8

Sachbearbeiter (Vertiefungsseminar)

Ziel: Die Teilnehmer sollen die im Grundseminar (F 7) erworbenen Kenntnisse erweitern und ver-
tiefen sowie ihre Anwendung {iben.

Teilnehmerkreis: Angestellte, die an einem Grundseminar teilgenommen haben.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 3- Wochen, die das LDS festsetzt.

Voraussichtliche Themen:

- Grundbegriffe, Methoden und Techniken der amtlichen Statistik einschl, der Behandlung ausgewihlter Statistiken
- Rechtsgrundlagen der Statistik einschl. Fragen der Geheimhaltung und des Datenschutzes

— Verfahrensrecht einschl. Fragen des Geschiftsablaufs

Teilnahmevoraussetzungen, Anmeldeverfahren, Reisekosten

Teilnahmemeldungen zu den Seminaren und Tagungen sind von den Behérden - ggf. iiber die oberste Dienstbehérde ~
bis jeweils 6 Wochen vor Beginn jeder Veranstaltung an die bei der entsprechenden Kennziffer angegebene Adresse zu
richten.

Es sind nur solche Dienstkrifte zu benennen, die zu intensiver Mitarbeit bereit sind und Funktionen wahrnehmen bzw.

“fiir solche vorgesehen sind, wie sie im vorstehenden Programm beschrieben sind. Daher sind rieben den Kennziffern der

Veranstaltung, dem Namen, der Amts- cder Diensthezeichnung und der Dienststelle auch die derzeitige oder kiinftige
Funktion des Beschiftigten bei der Meldung anzugeben. Meldungen an die Fortbildungsakademie des Innenministers
des Landes NW in 5952 Attendorn, HansastraBe 14, sind nach beiliegendem Muster zu fertigen (Anlage A).

Die Teilnehmer werden unentgeltlich verpflegt und bei mehrtigigen Veranstaltungen in Einzelzimmern unentgeltlich
untergebracht. Sie werden reisekostenrechtlich nach den fiir abgeordnete Beamte geltenden Vorschriften abgefunden.
§ 3 Abs. 1 letzter Satz TEVO i. V. mit § 12 LRKG findet Anwendung. Danach erhalten sie - abgesehen von den An- und
Abreisetagen - ein gekiirztes Trennungstagegeld. Fiir Teilnehmer, die nicht Beschéftigte des Landes NW sind, werden
die Kosten fiir Unterbringung und Verpflegung der entsendenden Beh&rde nach Beendigung des Seminars zur Erstat-
tung aufgegeben. Fiir die Teilnahme an den Veranstaltungen werden keine besonderen Gebiihren erhoben. Die Teilneh-
mer erhalten von der Fortbildungsakademie des Innenministers des Landes NW nach Abschlull der Seminare eine Teil-
nahmebescheinigung in doppelter Ausfertigung (Anltage B).

Weitere Einzelheiten iiber die Tagungen, wie genaue Tagungsorte, Proéramm und Kostenerstattung erfahren die ent-
sendenden Behdrden und Teilnehmer rechtzeitig.

Auf die Besonderheiten des ADV Fortbildungsprogramms — A 125 — wird verwiesen.
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Behérde Patum
Az

An die

Fortbildungsakademie des
Innenministers des Landes NW
Hansastr. 14

5952 Attendorn

Betr.: Fortbildungsprogramm 1981
hier: Kennziffer

Zur Teilnehme an dem o. g. Seminar schlage ich folgende/n Bedienstete/n vor:*)

(Name, Vorname, Amts- oder Dienstbezeichnung, Dienststelle mit Postanschrift}

Jetzt ausgeiibte oder demnéchst auszuiibende Tétigkeit:

Im &ffentlichen Dienst seit:
(nur bei E-Seminaren)

Die Teilnahme an dem o. g. Seminar ist dienstlich erforderlich.

Im Auftrag

Anlage A

*) Werden mehr Bedienstate gemeldet als Teilnehmerplitze zur Verflgung stehen, werden diese, wenn es méglich ist, in der genannten Reihenfolge zugelassen.
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Anlage B
Fortbildungsakademie des Attendorn, den
Innenministers des Landes NW
Az.:
Teilnahmebescheinigungen
Frau/Herr
(Amts- oder Dienstbezeichnung, Vorname, Name, Dienststelle)
~"  hatvom bis 1981
an dem Seminar
Kennziffer E/A/F des Fortbildungsprogramms 1981 teilgenommen.
Die behandelten Themen und die Stundenzahlen sind auf der Riickseite aufgefiihrt.
(Siegel)
(Unterschrift)
Riickseite
Im vorgenannten Seminar wurden folgende Themen behandelt:
Stunden)
Stunden)

(Durchsehrift fiir die Personalakte)

- MBI NW. 1980 S. 2254.
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