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II.
Innenminister

Fortbildungsprogramm 1979

Bek. d. Innenministers v, 18. 10. 1978 — I1 B 4 — 6.60 — 32/78

Einfiihrungsfortbildung (E)

Sie soll zur Einfiihrung neu in die Verwaltung eintretender Bediensteter in die Berufspraxis hierfur
nétige Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten, die die Ausbildung nicht erbracht hat, ,nachtragen".
Insoweit ist sie vornehmlich fiir Ausbildungsgénge notig, die nicht ausschlieBlich oder speziell fiir den
6ffentlichen Dienst ausbilden, so dafi die Einarbeitung am Arbeitsplatz fiir sich allein nicht ausreicht.
Daneben soll die einflihrende Fortbildung durch weite Grundlegung die Voraussetzungen fiir Flexibili-
tdt und breite Verwendbarkeit schaffen und Verstindnis fiir die Aufgaben der Verwaltung und die Stel-
lung der Mitarbeiter wecken.

"E1
10 Seminare fiir Regierungsrite z. A,

Teilnehmerkreis: Regierungsriite z. A. der allgemeinen und inneren Verwaltung des Landes NW, die sich in der
Einfiihrungszeit befinden.

Teilnehmerzahk: 25
22, 1.-26. 1.1979 Umweltschutz als Aufgabe der Verwaltung

5. 3.- 9. 3.1979 Das offentliche Haushaltswesen

2. 4.- B. 4.1979 Die Rolle der Stédte, Gemeinden und Gemeindeverbédnde im System 6ffentlicher Aufgaben
23. 4.-27. 4.1979 Fragen der Bildungsplanung, des Bildungswesens und des Schulrechts
28. 5.- 1. 6.1979 Fragen der Raumplanung und des Baurechts

18. 6.-22. 6.1979 Verwaltungslehre

13, 8.-17. 8.1979 Fahrungslehre

3 9.-T7 9.1879

1. 10. - 5.10. 1879 fir Zusatzseminare vorgesehen

5.11. - 8. 11. 1979

1 Tagung fiir Regierungsréte z. A.

Teilnehmerkreis: Regierungsrite z. A. der allgemeinen und inneren Verwaltung des Landes NW, die sich in der
' Einfiihrungszeit befinden. :

Teilnehmerzahl: 80

10.12.-14.12. 1979 Wirtschaftstheorie und Wirtschaftpolitik

2 Kurz-Seminare fiir Regierungsrite z. A. iiber die Aufgaben des Untersuchungsfihrers im Disziplinarverfahren

Teilnehmerkreis: Regierungsrite z. A. der aligemeinen und inneren Verwaltung des Landes NW, die sich in der
Einflihrungszeit befinden und als Untersuchungsfiihrer in Disziplinarverfahren eingesetzt
werden.
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Teilnehmerzahl: 25
Termine: Werden noch bekanntgemacht.
Anmeldung: Beim Innenminister NW.

Die Behérden, die zu diesen Veranstaltungen Teilnehmer zu entsenden haben, werden im einzelnen noch angeschrie-
ben.

E2/E3
Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Berilicksichtigung ihrer Auigaben und ihrer dienstlichen Stellung
mit wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- und Dienst-
rechts vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des hdheren Dienstes und Angestellte vergleichbarer
Verglitungsgruppen, die neu in die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 15.1.-19.1.1979  (E 2)
10.9.-14.9.197¢  (E 3)

Voraussichtliche Themen:
- Grundziige des Bund-Linderverhiltnisses nach dem Grundgesetz

- Organisation der Landesverwaltung einschl. Aufgaben und Funktionen der Selbstverwaltung im gesamtstaatlichen
Organisationsgefiige

- Grundziige des Haushaltsrechts

Recht des 6ffentlichen Dienstes einschl. Beteiligung der Personalvertretungen

- Fihrungsiehre

Anmeldung: Beim Institut flir 8ffentliche Verwaltung NW in Hilden.
Einzelheiten hierzu letzte Seite des Programms.

E4

Grundlagen der Verwaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und ihrer dienstlichen Stellung
mit wesentlichen Regelungen der Verwaltungsorganisation sowie des Haushalts- und Dienst-

rechts vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Beamte besonderer Fachrichtungen des gehobenen Dienstes und Angestelite vergleichbharer
Vergiitungsgruppen, die neu in die Verwaltung eingestellt wurden.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 5.3.-9.3.1979

Voraussichtliche Themen:

- Grundziige des Bund-Landerverhiltnisses nach dem Grundgesetz

Aufgaben und Funktionen der Selbstverwaltung im gesamtstaatlichen Organisationsgefiige
-~ Organisation der Landesverwaltung

- Grundzige des Haushaltsrechts

- Recht des 6ffentlichen Dienstes einschl. Beteiligung der Personalvertretungen

- Grundzﬁge des Tarifrechts

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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E5

Grundlagen der Verwaltu

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

ngsarbeit

Die Teilnehmer sollen unter Beriicksichtigung ihrer Aufgaben und Dienststellung mit we-
sentlichen Regelungen der Verwaltungscrganisation und des Geschiftsgangs vertraut ge-
macht werden.

Verwaltungsangestellte (Biirokréfte) der Vergilitungsgruppen VIII bis IV b BAT, die neu in die
Verwaltung eingestelit wurden. Das Seminar ist fiir Dienstkrifte vorgesehen, die in der
Staatskanzlei NW, im Ministerium fiir Wirtschaft, Mittelstand und Verkehr NW, im Ministe-
rium fiir Arbeit, Gesundheit und Soziales NW, im Ministerium fiir Erndhrung, Landwirtschaft
und Forsten NW, im Kultusministerium NW und im Ministerium fiir Wissenschaft und For-
schung NW sowie deren nachgeordneten Behérden — soweit diese nicht der Aufsicht der Re-
gierungsprésidenten unterstehen — beschéftigt sind.

25

12. 3. - 16. 3. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Grundzige des Bund-Linderverhiltnisses nach dem Grundgesetz

~ Aufgaben und Funktionen der Selbstverwaltung im gesamtstaatlichen Organisationsgefiige

- Organisation der Landesverwaltung, insbesondere der obersten Landesbehérden

- Geschiéftsordnung und

Geschaftsgang

- Grundziige des tffentlichen Dienstrechts und der Personalvertretungsrechts

Anmeldung:

E8

Beim Institut fiir §ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Grundlagen der Verwaltungsarbeit

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Dauer:

Termin:

Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften der Verwaltungsorgamsatlon und
der téaglichen Verwaltungsarbmt vertraut gemacht werden,

Neu eingestellte Verwaltungsangestellte {Biirokrafte) der Vergiitungsgruppen VIII bis IV b

BAT bei den Landesoherbehdrden und den Landesmittelbehérden sowie deren nachgeordne-
ten Landesbehérden.

Alle iibrigen neu eingestellten Bediensteten sind zu den Seminaren des Instituts fiir 6ffent-
liche Verwaltung NW zu entsenden (siehe E 2 bis E 4 und E 7 bis E 10).

Mindestens 30 Angestellte
8 Arbeitstage (vormittags)

Zunichst ist jahrlich nur eine Veranstaltung durchzufiihren.

Voraussichtliche Themen:

— Organisation der Landes- und Gemeindeverwaltung, insbesondere der Beschiiftigungsbehérde

~ Grundziige des iffentlichen Dienstrechts, insbesondere eigene Stellung im Behdrdenaufbau

Geschaftsordnung und

Geschiftsgang

— Hinweis auf das Personalvertretungsrecht

- Grundziige des Haushaltsrechts, insbesondere des Anordnungswesens

Anmeldung:

Bei der jeweiligen Veranstaltungsbehdrde.
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EV/ES/E9
Die Schreibkraft in der Verwaltung
Ziel: Die Teilnehmerinnen sollen Geiegenheit erhalten, die Funktion ihrer Tdtigkeit in der Verwal-

tungsorganisation und spezifische Aspekte ihrer Titigkeit zu verstehen, sowie die wesentli-
chen Regelungen ihres arbeits- und versicherungsrechtlichen Status kennenzulernen.

Teilnehmerkreis: Neu eingestellte Schreibkréafte
‘Teilnehmerzahl: 25
Termine: 1. 2.-23 21979 (E7)

28. 5.~ 1. 6.1979 (E 8)
10.12. - 14. 12. 1079 (E 9)

Voraussichtliche Themen:

die Stellung der Frau in Gesellschaft und Beruf

die Organisation der Landesverwaltung

rationeller Ablauf der Verwaltungsarbeit, Geschéftsordnung und Geschéftsgang

Grundziige des Tarif- und Versicherungsrechts und des Personalvertretungsrechts

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

E 10
Grundlagen der Verwaltungsarbeit
Ziel: Die Teilnehmer sollen mit ihren wesentlichen Aufgaben vertraut gemacht werden, die fiir ihre

Tatigkeit notwendigen Hilfsmittel anwenden lernen und geeignete Verhaltensweisen iiben,
sowie Grundkenntinisse ihres arbeit- und versicherungsrechtlichen Status erwerben.

Teilnehmerkreis: Neu eingestellte Dienstkrifte des einfachen Dienstes, insbesondere Pfortner, Boten.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 19.2.-23.2. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Organisation der Landesverwaltung

— Organisation einer Behorde und Funktionen des einfachen Dienstes
— Organisations- und Biirohilfsmittel

- Umgang mit dem Biirger

- Grundziige des Tarif- und Versicherungsrechts und des Personalvertretungsrechts

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Anpassungsfortbildung (A)

Sie ist die eigentlich berufsbegleitende Fortbildung nach AbschluB der Einfiihrungsphase und dient
der Erhaltung und Verbesserung der zur Wahrnehmung der Dienstaufgaben erforderlichen Qualifika-
tion. Sie sell mit neueren Entwicklungen und Erkenntnissen vertraut macher und frither erworbenes
Wissen und die in die praktischen Titigkeit gesammelten Erfahrungen erginzen und aktualisieren.

Fortbildungswochen

"{Kennziffer A 1)

Al
- Fortbildungswochen —
4 Veranstaltungen fiir Beamte und Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen

a) des héheren Dienstes
15.10. - 19.10. 1979

r Themen werden noch bekanntgegeben.

b} des gehobenen Dienstes
22.10.-26.10. 1979

¢) des mittleren Dienstes
19.2.-23.2.197%

4 Der verwaitete Mensch

d) des einfachen Dienstes
5.3.-9.3.197¢

Anmeldung: Beim Innenminister NW.

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

Organisation und Personalwirtschaft, Offentlichkeitsarbeit -

(Kennzifern A 2 - A 6)

A2

Organisation und Personalwirtschaft

Ziel: Die Teilnehmer sollen den aktuellen Stand der Organisationstheorie und damit zusammen-
héngende Gebiete kennenlernen sowie, bezogen auf den Funktionsbereich der Teilnehmer

die Anwendungen von Organisationsmethoden iiben.

Teilnehmerkreis: Organisations- und Personalsachbearbeiter
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 5.11. - 9. 11. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Fidhrungs- und Organisationslehre

- Analyse und Durchfiihrung von Organisationsuntersuchungen im Bereich der Aufbau- und Ablauforganisation

— Dienstpostenbewertung
- rationelle Methoden der Textverarbeitung

— Personatbedarfsberechnung

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 120 vom 14. November 1978 1729

A3

Organisation

Ziel: Die Teilnehmer sollen den aktuellen Stand der Organisationstheorie kennenlernen sowie die
Anwendung von Organisationsmethoden iiben.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 19.3.-23.3. 1979

Voraussichtliche Themen:

— Fiihrungs- und Organisationsiehre

Erhebungs- und Analysetechnik

- Organisationsuntersuchungen in der Verwaltung (Fallstudie)

Methoden und Techniken der Uberpriifung der Organisation

Begriffe, Methoden und Probleme von Wirtschaftlichkeitsanalysen in der Gffentlichen Verwaltung

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A4
Wirtschaftlichkeit in der Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen in den aktuellen Stand der thematischen Theorie eingefiihrt und mit
wichtigen Methoden aus diesem Bereich bekannt gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbare Verglitungsgruppen aller Behdrden,
insbesondere aus den Dezernaten 11, 12, 14, 22, 25, 31 und 44 der Regierungsprésidenten und
der Personal- bzw. Wirtschaftsdezernate der Landesoberbehdrden.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 26. 3. - 30. 3. 1979

Varaussichtliche Themen:

— Methoden und Probleme von Wirtschaftlichkeitsanalysen in der 6ffentlichen Verwaltung
- Bemessung des Personalbedarfs

— Bewertung der Dienstposten

- Methoden und Techniken der Uberpriifung der Organisation

Arbeitsuntersuchungen im Blirobetrieb

Probleme der Kosten-Nutzen-Analysen in der Verwaltung

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Programmierte Textverarbeitung

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

AS6
Offentlichkeitsarbeit

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Die Teilnehmer sollen iiber die Moglichkeiten des Einsatzes der programmierten Textverar-
beitung informiert werden und Textprogrammierung anhand von mitgebrachten Texten iiben.

Organisationssachbearbeiter aus der Landesverwaltung NW
25
5.3.-9.3.1979

Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

3

Die Teilnehmer sollen mit den Besonderheiten journalistischer Arbeit bekannt gemacht wer-
den, die Aufgaben staatlicher Offentlichkeitsarbeit verstehen lernen und wichtige Formen
praktischer Offentlichkeitsarbeit einiiben.

Pressereferenten und Dezernenten sowie Sachbearbeiter in Pressereferaten und -dezernaten,
soweit sie keine journalistische Vorbildung haben.

20

19. 3. -23. 3. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Behérdenpublizistik

- wie formuliere ich Pressemeldungen? (praktische Ubungen)

Textbesprechung

Anmeldung:

wie funktioniert eine Zeitung? (Nachrichten beschaffen)

Werbekonzept einer Stadt

rechtliche Regelung der Beziehungen zwischen Medien und Beh&rden

Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Fiihrung
{Kennziffern A 7 - A 10)

Ausgewiihlte Fragen moderner Fithrungspsychologie

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:
Termin:

Anmeldung:

AB/AY
Flthrungsseminar

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termine:

Den Teilnehmern soll durch die Darstellung ausgewéhlter filhrungspsychologischer Grundla-
gen Gelegenheit gegeben werden, ihre Erfahrungen an neueren Entwicklungen in der Perso-
nalfiihrung zu messen und die Umsetzungsméglichkeiten konzeptioneller Vorstellungen {iber
eine zielgerechte Fiihrung, eine anforderungsgerechte Beurteilung und eine effiziente Zusam-
menarbeit zwischen Organisationseinheiten zu priifen.

Leiter groBerer Behdrden und Abteilungsleiter bzw. Gruppenieiter oberster Landesbehdrden.
25

11. 6. - 12. 8. 1979

Beim Institut fiir offentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fithrungslehre kennenlernen sowie Fiihrungs-
verhalten einiiben.

Angehérige des héheren Dienstes sowie vergleichbare Vergiitungsgruppen.
16

8.1.-12.1.1879 (A 8)
17.9.-21.9.1879 (A 9)

Voraussichtliche Themen:

- Erkennen sozialer Prozesse

- Analyse von Gruppensituationen

¥

Anmeldung:

Konferenztechnik

Verbessern der Kommunikation

Problemldsung in Gruppen

Einwirkung auf die Motivation der Mitarbeiter

Beim Institut fiir 8ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Alo
Fithren im Bereich der Hausverwaltungen und der Werkstitten

Ziel: Die Teilnehmer sollen wesentliche Inhalte der Fiihrungslehre kennenlernen sowie Fiihrungs-
verhalten einiiben.

Teilnehmerkreis: Leiter von Botenmeistereien, von Poststellen und Hausmeister, soweit sie Mitarbeiter haben,
Werkstattleiter und Vorarbeiter

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 12. 2. - 16. 2. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Psychologische Grundiagen

— Erkennen und Verstehen von Verhaltensabliufen in Gruppen
~ Steuern von Gruppenverhalten (Fiihrungsstile)

— Betriebsklima und Arbeitsfreude

Anmeldung; Beim Institut fiir &ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Gesprichstechniken und Verhandlungsfiithrung

(Kennziffern A 11 - A 14)

A1l

Gesprichstechniken und Verhandlungsfiihrung

- Kommunikation innerhalb der Verwaltung und Umgang mit dem Biirger —

Ziel: . Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gespréchsfilhrung kennenlernen
und, bezogen auf den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung iiben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl; 20
Termin: 29.1.-2.2.1979

Voraussichtliche Themen:

t

die Grundlagen menschlicher Kommunikation
— freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gesprachsfiihrung mit praktischen Ubungen

- die Diskussion (Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verfahrens mit praktischen Ubungen)

Grundfragen publikumsbezogenen Verwaltungshandelns {das Verhalten des Bediensteten und die Reaktionsform der
Biirger)

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms,
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A12

Gesprachstechniken und Verhandlungsfiihrung

- Kommunikation innerhalb der Verwaltung und Umfang mit dem Biirger —

Ziel: Die Teilnehmer sollen die Grundregeln der Rhetorik und Gesprichsfiihrung kennenlernen
und, bezogen auf den Funktionsbereich der Teilnehmer, ihre Anwendung {iben.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die als Dezer-
nenten, Abschnittsleiter oder in Sachgebieten mit starkem Publikumsverkehr eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 7.5.-11. 5 1979

Voraussichtliche Themen:

- die Grundlagen menschlicher Kommunikation

— freie Rede und freies Sprechen als Voraussetzung effektiver Gespriichsfiihrung mit praktischen Ubungen

- die Diskussion {Analyse ihrer Aufgaben und ihres Verfahrens mit praktischen Ubungen)

- Grundfragen publikumsbezogenen Verwaltungshandelns (das Verhalten des Bediensteten und die Reaktionsform der
Biirger)

Anmeldung: Beim Institut fiir éffentliche_Verwaltung NW in Hildeﬁ.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Al1d
Das nicht direktive Gesprach

Ziel: Die Teilnehmer sollen das Personalgesprach und die Fiihrung von Verhandiungen eintiben.

Teilnehmerkreis: Abteilungsleiter von Mittelbehdrden sowie Personalreferenten und -dezernenten.
Teilnehmerzahl: 12
Termin; 29. 10. - 31. 10. 1979

Voraussichtliche Themen:

- praktische Ubungen von Gespriachs- und Verhandlungsfiihrung

Anmeldung: Beim Institut fiir 5ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A l4
Biirgernahe Sprache in der Verwaltung

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiben, im Schriftverkehr mit dem Birger so zu formulieren, daB auch
bei notwendigem Gebrauch der Fachsprache keine Verstandnisschwierigkeiten auftreteh.

Teilnehmerkreis: Angehtrige des htheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
insbesondere aus Sachgebieten mit umfangreichem Schriftverkehr mit dem Biirger.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 9.4 -11.4.1979
Anmeldung: Beim Institut fur offentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Planungs- und Entscheidungstechniken
{(Kennziffern A 15 - A 20)
Als

Planungs- und Entscheidungstechniken

Ziek: Die Teilnehmer sollen die fiir den Einsatz in der Verwaltung relevanten modernen Methoden
der Planungs- und Entscheidungsvorbereitung kennenlernen und die Anwendung dieser
Techniken iiben.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hiheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 20
Termin: 8.10. - 12, 10. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Methodischer Uberblick iiber die fiir die Praxis wichtigsten Planungs- und Entscheidungstechniken

Techniken der Ideenfindung (Freewheeling, Brainstorming)

Aufstellen von Zielsystemen und Zielbewertung

t

Problemaufbereitung und -strukturierung

Alternativenbewertung (Nutzwertanalyse, Nutzen-Kosten-Analyse, Programmbudget, Zero-base-budget)

Simulationstechnik als systemtechnisches Planungsinstrument

Methodik und organisatorische Voraussetzungen von Projektmanagement-Systemen
- ckonometrische Prognosesysteme

— Organisation der Planungsprozesse und Zusammenwirken von pianender Verwaltung und politischen Entscheidungs-
instanzen

Anmeldung: Beim Institut fir dffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A1ls
Projektmanagement-Techniken
Ziel: Die Teilnehmer solien die Fiihrungskonzeption und den Aufbau organisatorischer Vorausset-

zungen sowie die speziellen Planungs-, Steuerungs- und Kontrolltechniken des modernen
Projektmanagement kennenlernen sowie Arheitsweise und -stil in Projektgruppen trainieren.

" Teilnehmerkreis: Angehérige des htheren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen.
Teilnehmerzahl: 25
Termin; 15. 10. - 19. 10. 1979

Voraussichtliche Themen:
- Projektbegriff und Problemldsungsprozefl (Phasenmodell}

— Darstellung der Techniken und Werkzeuge zur Projekiplanung, -liberwachung und -steuerung, inshesondere struk-
turanalytische Instrumente, Zeit- und Kostenrechnung sowie Einsatzmittelplanung auf Netzplanbasis

- Organisatorische Voraussetzungen zur Anwendung netzplangestiitzter Projekt-Management-Systeme und Aufbau
des Projektteams

Projekt-Berichtswesen, Projekt-Dokumentation und Projektmanagement-Informationssystem

- tkonomische Entscheidungshilfen zur Auswahl und Vergabe von Projekten

1

Anwendung der Instrumente im Rahmen einer Fallstudie zur Projektplanung und -steuerung; Uberblick iiber verflig-
bare EDV-Systeme

institutionelle Organisationsmodelie

Anmeldung: Beim Institut fir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A17/A 18

Netzplantechnik

Ziel; Die Teilnehmer sollen die Grundlagen der Netzplantechnik beherrschen lernen, um Vorhaben
mit einem moglichst geringen Aufwand erfolgreich planen, steuern und {iberwachen zu kdn-
nemn.

Teilnehrnerkreis: Angehirige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 20

Termine: 2. 4 - 6. 41979 (A17)

12.11. - 16. 11. 1979 (A 18)

Voraussichtliche Themen:

Einfiihrung in die Grundlagen der Netzplantechnik

- Projektstrukturplan

— Ablaufanalyse

- Anordnungsbeziehungen

— Zeit- und Terminplanung

- Vorwirtsrechnung

— Riickwirtsrechnung

- Pufferzeiten

- Abstandsbeziehungen

- die verschiedenen Verfahren der Netzplantechnik

- Informationssysteme auf der Basis der Netzplantechnik
— Kostenplanung

- Kapazitatsplanung

- die Anwendung der Netzplantechnik in der Verwaltung
Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms,
Al9
Nutzen-Kosten-Analyse

Ziel: Die Teilnehmer sollen Methoden und Anwendungsmdiglichkeiten der Nutzen-Kosten-Analyse
in der Verwaltung kennenlernen und ihre praktische Anwendung tiben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des htheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, insbesondere aus
Sachgebieten mit Planungsaufgaben.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 18. 6. - 22. 6. 1979

Voraussichtliche Themen:

— betriebswirtschaftliche Investitionsrechnungen

- Theorie der Nutzen-Kosten-Analyse

- FErfassung und Bewertung von Nutzen und Kosten

- Anwendung der Nutzen-Kosten-Analyse auf praktische Falle (Ubungen)

- Nutzen-Kosten-Analyse, Kostenwirklichkeitsanalyse und Nutzwertanalyse
- Darstellung und Vergleich der Methoden

— Besprechung und Erlduterungen zur Durchfihrung von Nutzen-Kosten-Untersuchungen (BMFW) und der Verwal-
tungsvorschriften zu § 7T LHO

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siche letzte Seite des Programms,
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A20
Nutzwert-Kosten-Analyse

Ziel: Die Teilnehmer sollen Methoden und Anwendungsméglichkeiten der Nutzwert-Kosten-Ana-
lyse in der Verwaltung kennenlernen und ihre praktische Anwendung iiben.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, insbesondere
aus Sachgebieten mit Planungsaufgaben.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 25.6.-29. 6. 1979

Voraussichtliche Themen:

— Abgrenzung der Nutzwert-Kosten-Analyse (NWKA) zu anderen Verwaltungsverfahren
- Grundlagen und Einsatzbereich der NWKA

- .Training“-Ablauf der NWKA

— ADV-gestiitzter NWKA-Einsatz

- Anwendungsdemonstration der NWKA mit Fallstudien

- Ausblick auf die Bewertungsverfahren Nutzen-Kosten-Analyse und Programmbudget

Anmeldung: Beim Institut flir &ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Methodenseminare

{Kennziffern A 21 - A 39)

A 21/A 22

Methodenseminare fiir Leiter von Referendar-Arbeitsgemeinschaften

a) Grundseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und
seine Beriicksichtigung bei der Durchfiihrung von Arbeitsgemeinschaften iiben.

b} Aufbauseminar
Ziel: Die Teilnehmer sollen nach einer Zeit praktischer Anwendungen des im Grundseminar er-
worbenen Wissens die Gelegenheit erhalten, Probleme aus der praktischen Anwendung auf-

zuarbeiten und das theoretische Wissen zu vertiefen.

Teilnehmerkreis: Arbeitsgemeinschaftsleiter fiir juristische Referendare und Arbeitsgemeinschaftsleiter fiir
Referendare mit wirtschafts- oder sozialwissenschaftlicher Vorbildung.

Teilnehmerzahl: je 20

Termine: 8.1.-12. 1. 1979 (A 21}
27.8.-31.8.197% (A 22)

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 23/A 24/A 25/A 26
Methodenseminare fiir Prifer
Ziel: Die Teilnehmer sollen tiber methodische und psychologische Probleme der mindlichen Prii-
fung informiert werden und durch Priifungssimulation eigenes Priiferverhalten analysieren

und verbessern.

Teilnehmerkreis: Mitglieder von Prifungskommissionen, die zur Ablegung der vorgeschriebenen Laufbahnprii-
fungen eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl!: 16

Termine: 12.3.-14. 3. 1979 (A 23)
14.3.- 16.3.1979 (A 24)

27.8.-20.8.1979 (A 25)
29.8.— 31.8.1979 (A 26)
Anmeldung: Beim Institut fiir dffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 27

;

Methodenseminar fiir Dozenten

Ziel: Die Teilnehmer sollen lernpsychologisches und didaktisches Grundwissen erwerben und sei-
ne Berucksichtigung bei der Durchfiihrung des Unterrichts iiben.

Teilnehmerkreis: Dozénten, die bei der Ausbildung des Beamtennachwuchses fiir den mittieren Dienst und der
Auszubildenden im Angestellienbereich eingesetzt sind oder in naher Zukunft eingesetzt wer-
den.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 27.2.-2.3. 1979

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Methodenseminare fiir Ausbilder

a) Grundseminar

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

b} Aufbauseminar

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termine:

Die Teilnehmer sollen jugendpsychologisches und didaktisches (Grundlagenwissen erwerben
und seine Beriicksichtigung bei der praktischen Ausbildung iiben. Die Teilnahme bedingt die
spétere Mitarbeit in einem Aufbauseminar. '

Angehdrige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
die als Ausbilder in der praktischen Ausbildung des Nachwuchses eingesetzt sind.

20

15. 1.-19. 1.1972 (A 28)
12. 2.-16. 2.1979 (A 29)
19. 3.-23 31979 (A 30)
24. 9.-28. 9.1979 (A 31)

15. 10. - 19.10. 1979 (A 32)
3.12.- 7.12.1979 (A 33)

Die Teilnehmer sollen nach einer Zeit praktischer Anwendungen des im Grundseminar er-
worbenen Wissens die Gelegenheit erhalten, Probleme aus der praktischen Anwendung auf-
zuarbeiten und das theoretische Wissen zu vertiefen. Sie sollen nach der Teilnahme am
Grund- und Aufbauseminar die Ausbildungseignung besitzen.

Wie Grundseminar.

20

14, 5. - 16. 5.1979 (A 34)
16. 5.-18. 5.1979 (A 35)

12.11.- 14.11. 1979 (A 36)
14.11.- 16.11. 1979 (A 37)

Die Teilnahme am Aufbauseminar setzt die Teilnahme am Grundseminar voraus.

Anmeldung:

A38

Beim Institut fir &ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Methodenseminar fiir Ausbilder von Regierungsbaureferendaren

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termin:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen psychologisches und didaktisches Grundlagenwissen erwerben und
seine Anwendung bei der Ausbildung iiben.

Angehdrige des héheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die als Ausbilder
fiir Regierungsbaureferendare bei den Regierungsprisidenten und Kommunalverwaltungen
eingesetzt sind.

20

9.4 -11. 4 1979

Beim Institut fur 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A39
Methodenseminar fiir Priifer der Gemeindepriifungsamter

Ziel: Die Teilnehmer sollen psychclogisches Grundlagenwissen erwerben und seine Anwendung
bei der Prufertatigkeit iiben.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hoheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen
der Gemeindeprifungsidmter bei den Regierungsprésidenten

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 5. 6.-8.6.1979
Anmeldung: Beim Institut fiir &ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Personalvertretung

(Kennziffern A 40 - A 51)

A40-A51

Seminare fir Personalriate und Jugendvertreter

Ziel: Die Teilnehmer sollen dber den aktuellen Stand der Entwicklung des Personalvertretungs-
rechts und solcher Gebiete informiert werden, auf die sich die Aufgaben der Personalridte er-
strecken.

Teilnehmerkreis: Mitglieder der Personalvertretungen aller Stufen.

Teilnehmerzahl: 25

Termine:

1. fiir den Bereich des Innenministers, allgemeine Verwaltung

B. 1.-12. 1,1979 (A 40)
2. 4.- 6. 4.1979  (A41)
20, 8.-24. 8.1979 (A 42)

2. fiir den Bereich des Innenministers, Polizei

7. 5.-11. 5.197% (A 43)
10. 9.-14. 9.197% (A 44)
10.12,- 14.12.1979 (A 45)

3. fiir den Bereich des Min. f. Arbeit, Gesundheit u. Soziales
28. 5.-. 1. 6.1979 (A 46)

4. fiir den Bereich des Min. f. Erndhrung, Landwirtschaft u. Forsten
6. 8.-10. 81979 (A 47)

5. fir den Bereich des Min. f. Wirtschaft, Mittelst. u. Verkehr
1.10.- 5.10.1979 (A 48)

6. fir den Bereich des Min. f. Wissenschaft u. Forschung

12. 3.-16. 3.197% (A 49)
12,11.-16.11.197¢ (A 50)

7. flir den Bereich des Kultusministers

5. 2.- 9 21979 (A5l

Anmeldung: Beim Institut fiir 5ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzie Seite des Programms.
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Finanzpolitik und Haushaltsrecht

(Kennziffern A 52 — A 55)

A 52
Finanzpolitik und Haushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand finanz- und haushaltsrechtlicher Probleme
unter Beriicksichtigung ihrer Funktion informiert werden.

Teilnehmerkreis: Sachbearbeiter bei den Beauftragten des Haushalts aller Behfirden.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 28.5. - 1. 6. 1979

Voraussichtliche Themen:
- Ordnung des Finanzwesens in der Bundesrepublik Deutschland
- Auswirkungen der Finanzreform im Bund, Landern und Gemeinden

- Finanzausgleich und Landesplanung

Wandel und Bedeutung der Haushaltsgrundsiitze

- dkonomische und finanzwirtschaftliche Bedeutung der mehrjdhrigen Finanzplanung

Konzeption, Erfahrungen und Probleme mit integrierten Aufgaben- und Finanzplarungssystemen

Mittelfristige Finanzplanung als Instrument der Fiihrung

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzie Seite des Programms.

A 53/A 54

Haushaltsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen ihre Kenntnisse auf dem Gebiet des Haushaltsrechts vertiefen und
haushaltsrechtliche Aufgaben {iben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des mittleren Dienstes in Beférderungsamtern sowie vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 7.5 -11.5 1979 (A 53}

18.6.-22. 6. 1979 (A 54)

Voraussichtliche Themen:

-~ Grundiagen und Begriffe des Haushaltsrechts im Bund und im Land NW
— das neue Haushaltsrecht und die neue Haushaltssystematik

— Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplanes

- Haushaltsrechnung und Rechnungspriifung

Anmeldung: Beim Institut fiir 8ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 55
Zuwendungen gem. §§ 23, 44 LHO

Ziel: Vermittlung von umfassenden Kenntnissen auf dem Gebiet der Gewihrung von Zuwendun-
gen gem. §§ 23, 44 LHO.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
die mit der Bewilligung von Landeszuschiissen und der Prifung von Verwendungsnachweisen
beschaftigt sind.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 10. 12, — 14, 12. 1979
Anmeldung: Beim Institut fur éffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzetheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Aktuelle Fragen des &ffentlichen Rechts
(Kennziffern A 56-A 61)

A 56

Aktuelle Fragen des offentlichen Rechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des offentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Wasser- und Abfallbeseiti-

gungsrechts und des Verkehrs- und Straenrechts.

Teilnehmerkreis: Angehfirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen, die mit der
Thematik befalBt sind.

Teilnehmerzahl: 29
Termin: 22.1.-26.1. 1979

Voraussichtliche Themen:

— Wasserrecht

Recht des Umweltschutzes, insbesondere Recht der Abfallbeseitigung (Zweck und Grundlagen, verfassungsrechtliche
Fragen, Einzelfragen)

Ubersicht iiber die Rechtsprechung, Entschidigung, Rechtsschutz, Ordnungswidrigkeiten

- Verwaltungsverfahrensrecht (VwVIG, Einzelfragen, Verhalinis zum verwaltungsgerichtlichen Verfahren})

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Akiuelle Fragen des Gffentlichen Rechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen iber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung der &ffentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Baurechts,

Teilnehmerkreis: Angehtrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergitungsgruppen, die mit der
Thematik befafit sind.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 26. 3. - 30. 3. 1979

Voraussichtliche Themen:
- Bauplanungsrecht

- Bauordnungsrecht

ErschlieBungsbeitragsrecht

Umlegungsrecht

- ausgewdihlte Fragen aus dem Stddtebauférderungsgesetz

Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Beim Institut fiir ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des’Programms.

A 58
Aktuelle Fragen des &ffentlichen Rechts

Ziel: Die Teilnehmer sollen uUber den aktuelien Stand der Weiterentwicklung des 6ffentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Ordnungsrechts.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergltungsgruppen, die mit der
Thematik befallt sind.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 6.8.-10.8. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Verwaltungsverfahrensrecht

— Ordnungsrecht

— Bedeutung des allgemeinen Ordnungsrechts fiir das besondere Verwaltungsrecht
— Recht der Ordnungswidrigkeiten

- Feuerschutz- und Rettungsdienstrecht

- Recht des Katastrophenschutzes

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 59

Aktuelle Fragen des Gffentlicher Rechts

Ziel: - Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand der Weiterentwicklung des offentlichen
Rechts informiert werden mit Schwerpunkten im Bereich des Wirtschafts- und Wirtschafts-
verwaltungsrechts.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergilitungsgruppen, die mit der

Thematik vefallt sind.
Teilnehmerzahl: 25
Termin: 3.9 -17.9.1979

Voraussichtliche Themen:
- Verfassungsrechtsfragen
- europ. Gemeinschaftsrecht und deutsches Wirtschaftsverwaltungsrecht

- das Wirtschaftsverwaltungsrecht als Eingriffsverwaltung (Gewerberecht, Gaststdtten- und Handwerksrecht, Or-
dungswidrigkeiten)

- das Wirtschaftsverwaltungsrecht als Leistungsverwaltung (Subventionsrecht, Rechtsfragen der Wirtschaftsforderung
und konjunktive Steuerung, Wirtschaftsforderung)

Anmeldung: Beim Institut flir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

FEinzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 60/A 61
Aktuelle Fragen des &ifentlichen Rechts
Ziel: Die Teilnehmer sollen Gelegenheit erhalten, ihr in der Ausbildung erhaltenes Wissen auf

wichtigen Gebieten des &ffentlichen Rechts zu aktualisieren und ihre Fertigkeit in der An-
wendung zu verbessern.

Teilnehmerkreis: Sachbearbeiter (Reg.-Inspektoren des Priifungsjahrgangs 1975)
Teilnehmerzahl: 25
Termine: 19. 2.-23. 2.1979 (A 60)

17.12. - 21.12. 1979 (A 61)

Voraussichtliche Themen:
- aktuelle Fragen des allgemeinen und besonderen Verwaltungsrechts

— Verwaltungsverfahrensrecht

Anmeldung: Beim Institut fir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Polizei

(Kennziffern A 62— A 65)

A 62
Polizei

Das fachspezifische Programm fiir diesen Bereich gibt der Innenminister gesondert bekannt.

A 63
Polizeivollzugsbeamte

15 Seminare mit allgemeiner und fachlich ibergreifender Thematik fiir je 25 Teilnehmer beim Informations- und Bil-
dungszentrum - IBZ - SchloB Gimborn e. V.;

1. 15 1.-19. 1.1979 Biirgerinitiativen — Energiepolitik - polizeiliche Bewd#ltigung von Problemlagen
2. 22, 1.-26. 1.1979 Extremismus in der Bundesrepﬁblik Peutschland
3. 29, 1.- 2. 2.1979 Liosung von Konflikisituationen beim polizeilichen Einschreiten
4. 12, 2.-16. 2,1979 Biirgerinitiativen — Energiepolitik - polizeiliche Bewdltigung von Problemlagen
5. 190 2.-23. 2.1979 Extremismus in der Bundesrepublik Deutschland
8. 5. 3.- 9 3.1979 Lisung von Konfliktsituationer beim polizeilichen Einschreiten
7. 19. 3.-23. 3.1979  Biirgerinitiativen - Energiepolitik - polizeiliche Bewiltigung von Problemiagen
8 23 4.-27. 41979  Extremismus in der Bundesrepublik Deutschland
9. 11. 6.-15. 6.1979 Lésung von Konfliktsituationen beim polizeilichen Einschreiten
10. 13. 8.-17. 8.1979  Extremismus in der Bundesrepublik Deutschland
11 27. 8.-31. 8.1979  Lésung von Konfliktsituationen beim polizeilichen Einschreiten
12, 22.10.-26. 10. 1979 Biirgerinitiativen - Energiepolitik — polizeiliche Bewiltigung von Problemlagen
13. 5.11.- 9.11.1979  Ldsung von Konfliktsituationen beim polizeilichen Einschreiten
14, 26.11.-30.11.1978  Extremismus in der Bundesrepublik Deutschland
15, 17.12.-21.12.1979 Biirgerinitiativen - Energiepolitik — polizeiliche Bewéltigung von Problemlagen

Weitere Einzelheiten {(u. a. Platzzuweisung und Anmeldeverfahren) werden durch gesonderten Erlall bekanntgegeben.
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A64
Waffenrecht/Waffentechnik

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften des Waffenrechts vertraut gemacht
und iiber waffentechnische Begriffe informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehorige des gehobenen und miitleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
die bei den Regierungsprisidenten und Kreispolizeibehérden entsprechend eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl; 25
Termin: . 7.5.-9.5 1979

Voraussichtliche Themen:

— Art und Inhalt waffenrechtlicher Erlaubnisse

— Behirdliches Antragsverfahren

- Versagungsgrinde

- Riicknahme und Widerruf waffenrechtlicher Erlaubnisse

Waffenbesitzverhot

Verbotene Gegenstinde

Straf- und Buligeldbestimmungen

~ Entwicklung der Handfeuerwaffe

Einteilung der SchuBwaffen

Waffenbegriffe und waffenrechtliche Beurteilung von Waffen und Geriten

Entwicklung und Aufbau der Munition

- Schielstitten

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 65

Versammlungs- und Demonstrationsrecht

Ziel: ~ Die Teilnehmer sollen mit den wesentlichen Vorschriften des Versammlungs- und Demon-
strationsrechts vertraut gemacht werden.

Teilnehmerkreis: Angehirige des gehobenen und mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Verglitungsgruppen,
die bei den Regierungsprésidenten und Kreispolizeibehérden entsprechend eingesetzt sind.

Teilnehmerzahi: 25
Termin: 9.5 -11. 5 1979

Voraussichtliche Themen:

— Begriffe der Versammlung (auch Spontanversammlung)

- Erhéhter Gefahrenbegriff (unmittetbare Gefahr)

- Demonstration und Gegendemonstration

— Grundsatz der Verhiltnismafigkeit der Mittel bei Auflage und Verbot

- Abgrenzung des Versammlungsgesetzes in stradenrechtlichen und straBenverkehrsrechtlichen Fragen

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siche letzte Seite des Programms.
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Beamten-, Tarif- und Sozialversicherungsrecht

(Kennziffern A 66-A 76)

A 66

Dienstrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen unter Berlicksichtigung ihrer Funktion iiber den aktuellen Stand des
von ihnen anzuwendenden Rechts informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehorige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen in Personal-
dezernaten der Regierungsprisidenten und der nachgeordneten Behorden (z. B. Kreispolizei-
behdrden), die entsprechend eingesetzt sind.

Teilnehmerzahl: 23

Termin: 5.11. - 9. 11. 1979

Voraussichtliche Themen:

aktuelle Fragen des Beamtenrechts

aktuelle Fragen des Tarifrechts fiir Angestellte und Arbeiter

Personalvertretungsrecht

Sozialversicherungsrecht, Renten-, Unfall- und Krankenversicherung

Anmeldung: Beim Institut fir éffentliche Verwaltung NW in Hilden,.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A 67/A 68

Dienstrecht

Ziel: Vermittlung von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer befihigen, in entsprechenden Ar-
beitsfeldern mitzuarbeiten und Kassenanordnungen festzustellen.

Teilnehmerkreis: Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII bis Ve BAT, die in Personalderzernaten eingesetzt
sind oder in den nachsten 6§ Monaten eingesetzt werden.

Teilnehmerzahl: 25

Termine: 22, 1.-28. 1.1979 (A 67)

26.11. - 30. 11. 1979 (A 68)

Voraussichtliche Themen:

— das Tarifrecht fiir Angestellte und Arbeiter im &tfentlichen Dienst (Vertrag, Einstufung, Zulagen, Dienstzeit, Beschif-
tigungszeit, Beendigung des Dienstverhilinisses u. a)

- Personalvertretungsrecht; Schwerbehindertengesetz
- dienstrechtliche Nebengebiete

- Auswirkungen des Sozialversicherungsrechts auf die Dienstverhilinisse

Anmeldung: Beim Institut fiir 8ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 69

Dienstrecht

Ziel: Vermittiung von Kenntnissen des Dienstrechts, die fiir die Erledigung von Geschéftsvorgan-
gen im Landesamt fiir Besoldung und Versorgung erforderlich sind.

Teilnehmerkreis: Angestellte der Vergiitungsgruppen VII bis V¢ BAT des Landesamtes fiir Besoldung und Ver-
sorgung NW.

Teilnehmerzahl: 25

Dauer: 10 Arbeitstage (vormittags)

Termin; Wird vom Landesamt fiir Besoldung und Versorgung festgesetzt.

Voraussichtliche Themen:

— Grundfragen des Beamten- und Tarifrechts

Besoldungsrecht (alternativ Vergiitungswesen)

- Kindergeldrecht

- vermogenswirksame Leistungen

~ Beihilfenrecht

— Anderungsdienst

— Nachversicherung

ATO

Dienstrecht

Ziel: Vermittlung von Grundkenntnissen, die die Teilnehmer beféahigen, auf entsprechenden Ar-
beitsfeldern selbsténdig zu arbeiten.

Teilnehmerkreis: Angestellte, die als Sachbearbeiter in Personalverwaltungen im Geschiftsbereich des Mini-
sters fiir Wissenschaft und Forschung - insbesondere bei den Studentenwerken - eingesetzt
sind.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 26. 3. - 30. 3. 1979

Voraussichtliche Themen:
— Personalverwaltung, Personalwirtschaft, Arbeitsschuiz

— Das Tarifrecht fiir Angestellte und Arbeiter im 6ffentlichen Dienst {(Vertrag, Einstufung, Zulagen, Dienstzeit, Beschif-
tigungszeit, Beendigung des Dienstverhiltnisses u. a.)

— Personalvertretungsrecht, Schwerbehindertengesetz

- dienstrechtliche Nebengebiete

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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Anderungsdienst zwischen Behérden und dem Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Dauer:
Termine:

Anmeldung:

AT2/AT3
Beihiifenrecht

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Anmeldung:

A THA TS
Reisekostenrecht

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:

Anmeldung:

Die Teilnehmer sollen insbesondere iiber den externen Anderungsdienst zwischen den perso-
nalbewirtschafteten Behérden und dem Landesamt fiir Besoldung und Versorgung unterwie-
sen werden. Es ist darauf zu achten, daB bevorzugt Dienstkrifte benannt werden, die ihre
Kenntnisse innerhalb der Behorde weitergeben kinnen {(Multiplikatoren).

Beamte des gehobenen und mittleren Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen in Personaldezernaten aller Behéirden.

25
2 Arbeitstage
6 Seminare. Die Einzelheiten gibt das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW bekannt.

Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW Vilklinger StraBe 48, 4000 Diisseldort

Vermittlung von umfassenden Kenntnissen im Beihilfenrecht, um Vorgiange selbstandig bear-
beiten zu kénnen.

Angestellte der Vergiitungsgruppe VIII bis V ¢ BAT, die auf entsprechenden Plitzen einge-
setzt sind oder in den néchsten 6 Monaten eingesetzt werden.

23

14. 5.-18. 51979 (A 72)
3.12.- 7.12.1979 (A 73)

Beim Institut fiir §ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Vermittlung von umfassenden Kenntnissen im Reisekostenrecht, um Vorgénge selbstindig
bearbeiten zu kénnen.

Angestellte der Vergiitungsgruppen VIII bis Ve BAT, die auf entsprechenden Plitzen einge-
setzt sind oder in den nichsten 6 Monaten eingesetzt werdern.

25

27.2.- 2.3.197% (A 74)
17.4.-20.4. 1979 (A 75)

Beim Institut flir ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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AT6
Sozialversicherungsrecht

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit aktuellen sozialversicherungsrechtlichen Fragen vertraut gemacht
werden und Probleme aus diesem Bereich 16sen lernen.

Teilnehmerkreis: Vergiitungs- und Lohnberechner beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW
Teilnehmerzahl: 25

Dauer: 3 Arbeitstage

Termin: Setzt das Landesamt flir Besoldung und Versorgung fest.

Anmeldung: Beim Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW.

Bauplanungs- und Bauordnungsrecht

(Kennziffern A 77-A 82)

ATT
Baurecht und Bauleitplanung

Ziel: Die Teilnehmer sollen nach der Novellierung des BBauG iber den aktuellen Stand des Bau-
rechts und der Bauleitplanung unterrichtet werden.

Teilnehmerkreis: Angehérige des hoheren und des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgrup-
pen in entsprechenden Aufgabenfeldern bei den Regierungsprasidenten und Gemeinden.

Teilnehmerzahl: 530-100
Dauer: 1 Arbeitstag
Termin: Wird vom Regierungsprasidenten festgesetzt.

Anmeldung: Bei dem jeweiligen Regierungsprasidenten.



1750 Ministerialblatt fur das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 120 vom 14. November 1978

AT8

Baurecht — Zuléssigkeit von Einzelvorhaben

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand baurechtlicher Probleme informiert werden.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des hoheren und gehobenen Dienstes — vor allem aus technischen Laufbahnen -
sowie vergleichbharer Vergiitungsgruppen, die in entsprechenden Aufgabenbereichen der Bau-
verwaltung des Landes NW tiitig sind.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 17. 4. — 20. 4. 1979

Voraussichtliche Themen:
- Zulassigkeit privilegierter Vorhaben im Aullenbereich

— Zulissigkeit sonstiger Vorhaben nach § 35 Abs. 2 und 3 BBauG

Zulassigkeitserweiterungen der Abs. 4 bis 6 des § 35 BBauG
Erweiterung des Anwendungsbereichs der §§ 30{f BBauG (§ 29 BBauG)

- Anderung der Baunutzungsverordnung

§ 33 BBau(@, Probleme der Planreife

Anmeldung: Beim Institut far dffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

AT9

Baurecht - Planungsrechtliche Schwerpunkte

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber den aktuellen Stand planungsrechtlicher Probleme informiert
werden.
Teilnehmerkreis: Angehdrige des hdheren und gehobenen Dienstes - vor allem aus technischen Laufbahnen -

sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen, die in entsprechenden Aufgabenbereichen der Bau-
verwaltung des Landes NW tatig sind.

Teilnehmerzahl: 25
Termin: 10. 9. - 14. 9. 1979

Voraussichtliche Themen:

- Anpassung der Bauleitplanung an die Ziele der Raumordnung und Landesplanung

- Anforderungen an das Abwégungsgebot, insbesondere die Rechtsprechung des Bundesverwaltungsgerichts
- §2und § 2 a BBauG in der novellierten Form, insbesondere vorgezogene Biirgerbeteiligung

- Nebeneinander der Bauleitplanungen und der Fachplanungen, insbesondere Verhiltnis Baubehérde zur Gewerbeauf-
sicht, Strafenbehdrde zur Landschaftsschutzbehiérde

- Der Katalog des § 9 BBauG
- Rechtsschutznormen

- §8 Abs. 2 BBauG - Das Gebot des Entwickelns

Anmeldung: Beim Institut fur 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A 80
Weiterentwicklung technischer Baubestimmungen

Im Herbst wird eine Fortbildungsveranstaltung tiber aktuelle Themen aus diesem Bereich fiir Angehirige der Bauauf-
sichtsbehorden und der bauenden Verwaltungen sowie fir Prifungsingenieure fiir Baustatik durchgefiihrt.

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

A8l
Neue Vorschriften zur Energieeinsparung

Im Herbst wird fiir Angehérige der Bauaufsichtsbehidrden eine Fortbildungsveranstaltung zu diesem Thema durchge-
fiihrt. Es werden behandelt:

Energieeinsparungsgesetz
Warmeschutz-Verordnung
Heizungsanlagen-Verordnung
Heizungsbetriebs-Verordnung

}inderungsverordnung zur 1. Bundesimmissionsschutzverordnung

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

A 82

1. Kleinrdumige Mohilitdt

2. Bevblkerungsentwicklung und Bauleitplanung

3. Landschaftstypische Bau- und Siedlungsgestalt

4. Ablauf und Kostenoptimierung bei der Altbaumodernisierung

Das Institut fiir Landes- und Stadtentwicklungsforschung (ILS) veranstaltet vier Seminare fiir Bedienstete von Ge-
meinden und Gemeindeverbinden und aus der Wohnungswirtschaft.

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert durch das ILS bekanntgegeben,
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A 83/A 84
Umweltschutz

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:

Termine:
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Sonstige Gebiete des Gffentlichen Rechts
(Kennziffern A 83 - A 87)

Die Teilnehmer soilen iiber den aktuellen Stand der Aufgaben und Probleme des Umwelt-
schutzes infermiert werden und lernen, seine interdisziplindren Beziige in ihre praktische Ar-
beit einzubringen.

Angehdrige des hiheren und gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen,
insbesondere in den Dezernaten 23, 34, 35, 51, 53, 54 und in den Abteilungen 6 der Regierungs-
présidenten.

25

5. 3.- 9. 3.1979 (A 83)
26.11.- 30.11. 1979 (A 84)

Voraussichtliche Themen:

im ersten Seminar:

- Okonomie und Umweltschutz - der Umweltschutz als Kostenfaktor

- Umweltvertriaglichkeitspriifung

— Umweltschutz und Strallenplanung

- Umweltschutz und Bauleitplanung

- Okologie und Landschaftsschugz

- der Wasserhaushalt im Rahmen des Umweltschutzes

im zweiten Seminar:

- Okonomie und Umweltschutz — der Umweltschutz als Kostenfaktor

- Umweltvertréglichkeitsprifung

Umweltschutz und Strallenplanung

Umweltschutz und Bauleitplanung

gewerblicher Umweltschutz

- Umweltschutz und Kernenergie

Anmeldung:

A 85
Wohnungswesen

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahi;
Dauer;
Termine:

Anmeldung:

Beim Institut flir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen in einem Grund- und Aufbauseminar mit den Neuregelungen auf dem
Gebiet des Wohnungswesens, die durch das Erste Gesetz zur Funktionalreform (1. FRG) vom
11.7.1978 (GV. NW. 5. 290} geschaffen wurden, vertraut gemacht werden.

Angehdrige der Dezernate 36 bei den Regierungsprisidenten

Alle Angehorigen der Dezernate 36

je 3 Tage

Setzt der Regierungsprisident fest.

Bei dem jeweiligen Regierungsprésidenten.



Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Nr. 120 vom 14. November 1978 1753
A 86
Vermessungswesen
Im Frithjahr und im Herbst werden eintigige Vortrags- oder Seminarveranstaltungen mit aktuellen Themen aus dem
Aufgabenbereich Landesvermessung und Liegenschaftskataster fiir Angehdrige der Dezernate Landesvermessung und
Liegenschaftskataster der Regierungsprisidenten sowie der Katasterimter der Kreise und kreisfreien Stadte bei den

Regierungsprésidenten durchgefiihrt.

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

A 87
Brandschutz

Im Herbst werden zwei Fortbildungsveranstaltungen {iber aktuelle Themen aus dem Aufgabenbereich des Brandschut-
zes fiir Brandschutzingenieure durchgefiihrt.

Weitere Einzelheiten werden noch gesondert bekanntgegeben.

Verfassungsschutz

(Kennziffer A 88)

A B8

Verfassungsschutz

Ziel: Die Teilnehmer sollen iiber die Tétigkeit des Verfassungsschutzes in Nordrhein-Westfalen
und iiber links- und rechtsextremistische Bestrebungen unterrichtet werden.

Teilnehmerkreis: Dezernenten, Sachbearbeiter und Mitarbeiter

Teilnehmerzahl: Setzt der Regierungsprisident fest

Dauer: 1 Arbeitstag

Termin; Setzt der Regierungsprisident fest.

Anmeldung: Bei dem jeweiligen Regierungsprisidenten.

Die Dienstkrifte der Landesoberbehdrden aus dem Geschiftsbereich des Innenministers werden in die Veranstaltung
des Regierungsprisidenten Disseldorf mit einbezogen.
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Automatisierte Datenverarbeitung (ADV),
Datenschutz und Amtliche Statistik *

(Kennziffern A 89 — A 110)

A 89

ADV-Fortbildungsprogramm fiir das 1. Halbjahr 1979

Wegen der Einordnung der ADV-Lehrgénge in das Gesamtsystem der ADV-Fortbildung verweise ich auf den als Anlage
beigefiigten Rahmenplan fur die Fortbildung auf dem Gebiet der automatisierten Datenverarbeitung. ‘

L
ADV-Grundaushildung

Termine und Lehrgangsorte:

44. Lehrgang vom 8. 1.— 26, 1. 1979 in Diisseldorf
45. Lehrgang vom 29. 1. - 18, 2. 1979 in Diisseldorf
46. Lehrgang vom 3. 3. - 23. 3. 1979 in Miinster
47. Lehrgang vom 8.5 - 30.5. 1979 in Diisseldorf
48. IL.ehrgang vom 5. 6. - 27. 6. 1979 in Kéln

Zielgruppen:

Bedienstete der Verwaltungen, die jetzt oder in Zukunft mittelbar von der automatisierten Datenverarbeitung {(ADV)
beriihrt werden; deren Aufgaben in ein ADV-Verfahren einbezogen werden sollen bzw. einbezogen sind; die fur eine
spatere Verwendung im ADV-Bereich in Betracht kommen (ADV-Fachkrifte),

Lernziele:

Die Teilnehmer sollen die ADV als technisch-organisatorische Maglichkeit zur Unterstiitzung des Aufgabenvollzugs
kennenlernen, iiber die wesentlichen Grundlagen und Méglichkeiten der ADV informiert sein und iiber die Stellung der
ADV in der 6ffentlichen Verwaltung orientiert sein.

Teilnehmerkreis:

Beamte des hoheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff;

1. Einfihrung in die ADV-Technik
~ Einfiihrung
~ Zahlensysteme
— Darstellung und Verschliisselung von Daten
— Datenerfassung und Eingabe
— Ausgabe
-~ Periphere Speicher
~ Arbeitsweise eines Datenverarbeitungssystems
- Programmierung
- Betriebsarten

- Datenfernverarbeitung
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2. Einfuhrung in Planungs- und Arbeitstechniken
— Netzplantechnik
- Entscheidungstabellentechnik

- Datenflull- und Programmablaufpliane

3. Einfithrung in die ADV-Organisation
- Planung und Entwicklung von ADV-Verfahren
— Organisation des Arbeitsablaufs beim Einsatz der ADV
— Rechtsfragen zum Einsatz der ADV in der b'ffent]ichen Verwaltung NW
- Wirtschaftlichkeit

- Organisation und Aufbau eines Rechenzentrums einschl, Besichtigung

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem Abschiufitest. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf Wunsch
eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

II.
ADV-Fachaushildung

Termin und Lehrgangsort:

11. Lehrgang ,Gemeinsame ADV-Fachausbildung I" ({COBOL) vom 29. L. - 16. 2. 1979; Fortsetzung vom 5. 3. — 30. 3. 1870
in Diisseldorf

Zielgruppe:

Kiinftige ADV-Organisatoren und Anpwendungsprogramrmierer.

Ziel:

Der Lehrgang vertieft Kenntnisse der Programmentwicklung und vermittelt Kenntnisse der problemaorientierten Pro-
grammiersprache Cobol mit sequentieller Ein-/Ausgabe als Basiswissen fiir ADV-Organisatoren und Anwendungspro-
grammierer.

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung mit ZertifikatsabschluB.

Teilnehmerkreis:

Beamte des htheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergatungsgruppen.

Lehrgangsstoff:
— Programmierlogik
- Dateiorganisation und Zugriffstechniken

— Entscheidungstabellentechnik

Prablemorientierte Programmiersprache ANS-Cobol (sequentiell}
— Grundlagen der Systembenutzung
Praktikum

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem AbschluBitest. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf Wunsch
eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

Die durch die Lehrgénge ,Gemeinsame ADV-Fachausbildung I* eingeleitete Fachausbildung fiir ADV-Organisatoren
und Anwendungsprogrammierer wird entsprechend dem modularen Aufbau des ADV-Fortbildungsprogramms durch
einen weiteren gemeinsamen Aushildungsgang fortgefiihrt.
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Termin und Lehrgangsort:

4. Lehrgang ,Gemeinsame ADV-Fachausbildung II*
vom 2, 5. - 22. 5. 1979 in Diisseldort.

Zielgruppe:

Kiinftige ADV-Organisatoren und Anwendungsprogrammierer,

Ziel:

Der Lehrgang vermittelt ADV-Organisatoren und Anwendungsprogrammierern Grundlagen- und Methadenwissen
Gber Teilaufgaben, die in der Rege! von beiden Gruppen in enger Zusammenarbeit gemeinsam geldst werden miissen.

Teilnahmevoraussetzung:

Gemeinsame ADV-Fachausbildung I mit Zertifikatsabschlul bzw. Kenntnisse einer Programmiersprache.

Teilnehmerkreis:

Beamte des hdheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

Lehrgangsstoff;
- Nummerungstechnik
Vordrucktechnik

— Verfahren und Organisation der Datenerfassung und -ausgabe
- Grundlagen der Datenfernverarbeitung

- Grundlagen der integrierten Dateiverarbeitung

- Datensicherung, Kontrolle und Revision der Datenverarbeitung

- Verfahrenseinfiihrung und -kontrolle

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem AbschluBtest. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf Wunsch
eine Teilnahmebescheinigung chne Wertung, .

II1.

Zusatzausbildung

Neben der Ausbildung von ADV-Fachkriften (ADV-Organisatoren und Anwendungsprogrammierern) wird der Fortbil-
dung von Mitarbeitern, die nur mittelbar mit Aufgaben der Datenverarbeitung befait sind bzw. werden, besondere Be-
deutung beigemessen. Die Lehrstoffinhalte der einzelnen Lehrginge, die im Rahmen der Zusatzausbildung durchge-
fiihrt werden, sind daher anwendungsbezogen auf einzelne Funktionsbereiche ausgerichtet.

ADV im Vermessungswesen

Termin und Lehrgangsort:

7. Lehrgang vom 18. 8. - 29. 6. 1979 in Bonn-Bad Godesberg

Zielgruppe:

Bedienstete der Kataster- und Vermessungsverwaltung, die nur mittelbar mit Aufgaben der Datenverarbeitung befal3t
sind bzw. fur derartige Aufgabenbereiche vorgesehen sind.
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Ziel:

Die Teilnehmer des Lehrgangs werden in den Stand und die Planung der ADV im Vermessungs-, Liegenschafts- und
Kartenwesen eingefiihrt.

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschlufj

Teilnehmerkreis:

Beamte des hoheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Verglitungsgruppen.

Lehrgangsstoff:

— Stand und Planung der ADV im Vermessungswesen

— Die Vermessungsverwaltung im Verbundsystem der ADV in Nordrhein-Westfalen
— Dateiorganisation/Grundlagen der integrierten Dateiverarbeitung

- Automation der topographischen und thematischen Kartographie

- Vermessungstechnische Berechnungen

— Vermessungstechnische Dateien und automatisierte Liegenschaftskarte

- Automation in der Katasterkartographie

- Das automatisierte Liegenschaftsbuch

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem Abschlultest. Jeder Teilnehmer erhilt ein Zertifikat mit einer Note oder auf Wunsch
eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

ADV im Rechnungs- und Prifungswesen

Termin und Lehrgangsort:
9. Lehrgang vom 5. 3. - 16. 3. 1979 in Diisseldorf

Zielgruppe:

Rechnungs- und Finanzpriifer

Ziel:
Einfiihrung in die Problematik der Prﬁfung von ADV-Verfahren

Teilnahmevoraussetzung:

ADV-Grundausbildung mit Zertifikatsabschlull

Teilnehmerkreis:

Beamte des hiheren und gehobenen Dienstes sowie Angestellte vergleichbarer Verglitungsgruppen.
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Lehrgangsstoff:

— Entwicklung und Anwendung automatisierter Verfahren

- Computerkriminalitit

- Datensicherung

— EinfluB der ADV auf die Buchfuhrung und Rechnungslegung
- Die Auswirkungen der ADV auf die Rechnungspriifung

- Automationsgerechte Rechnungspriifung

- Methoden und Méglichkeiten der Programmpriifung

— Die Besonderheiten der iiberértlichen Priifung

- ADVim kinftigen Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

Test/Zertifikat/Teilnahmebescheinigung:

Der Lehrgang endet mit einem AbschluBtest. Jeder Teilnehmer erhdlt ein Zertifikat mit einer Note oder auf Wunsch
eine Teilnahmebescheinigung ohne Wertung.

Vorankiindigung 2. Halbjahr 1979

Es ist beabsichtigt, im 2. Halbjahr 1979 folgende ADV-Lehrginge anzubieten:
ADV-Grundausbildung

Gemeinsame ADV-Fachausbildung I (COBOL)

Gemeinsame ADV-Fachausbildung I (F“ORTRAN vV}

Fachausbildung ADV-Priifer (neu}

ADV im Vermessungswesen

ADV im Rechnungs- u’nd Prifungswesen

ADV im Bibliothekswesen (neu)

i

Das ADV-Fortbildungsprogramm fiir das 2. Halbjahr 1979 wird voraussichtlich im Mai 1979 verdffentlicht.

Anmeldeverfahren:

Teilnehmermeldungen sind dem Innenminister auf dem Dienstwege spatestens 6 Wochen vor Beginn des jeweiligen
Lehrgangs zuzuleiten. Sofern fiir Bedienstete ein dringendes dienstliches Interesse an den Lehrgdngen besteht, hitte
ich, dies in der Meldung zum Ausdruck zu bringen.

Fir jeden Bewerber werden folgende Angaben erbeten:
Name, Vorname, Geburtsdatum, Amts- bzw. Dienstbezeichnung, Aufgabengebiet und Behérde.,
Bei Angestellten bitte ich, zusitzlich die Vergiitungsgruppe anzugeben.

Weitere Einzelheiten tiber den Ablauf der Lehrginge werden im Rahmen der Zulassung bekanntgegeben.
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A9
ADV-Information

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termin:

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen ~ Nr. 120 vom 14. November 1978

Die Teilnehmer sollen iiber technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, Anwendungs-
méglichkeiten sowie Grenzen und Probleme der ADV im stfentlichen Bereich informiert wer-
den,

Angehdrige des hdheren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.

25

29.1.-2.2.1979

Voraussichtliche Themen:

- Technik der automatisierten Datenverarbeitung

- Organisation, Stand und Entwicklung der ADV in der 6ffentlichen Verwaltung

- Grundzige der Planung und Realisierung von ADV-Verfahren, dargestellt an einer aktuellen Aufgabe aus der Lan-

desverwaltung

Datenschutz

Anmeldung:

A9l
ADV-Information

Ziel:

Teilnehmerkreis:
Teilnehmerzahl:

Termin:

Méglichkeiten und Schwierigkeiten der Verwaltungsautomation

Rechtsprobleme der Automation

Automationsgerechte Gesetzgebung

Beim Institut fiir ffentliche Verwaltung NW in Hilden

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

Die Teilnehmer sollen (iber technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, Anwendungs-
méglichkeiten sowie Grenzen und Probleme der ADV im #ffentlichen Bereich informiert wer-
den.

Angehirige des gehobenen Dienstes sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen.,

25

12.11. - 16. 11. 1979

Voraussichtliche Themen:

— Technik der automatisierten Datenverarbeitung

— Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der &ffentlichen Verwaltung

- Grundziige der Planung und Realisierung von ADV-Verfahren, dargestellt an einer aktuellen Aufgabe aus der Lan-

desverwaltung

— automationsgerechte Datenermittlung, Beleggestaltung und Grundlagen der Datenerfassung

~- computerunterstiitzte Textverarbeitung (Einsatz von Schreibautomaten)

Anmeldung:

Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.
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A92

ADV-Information

Ziel: Die Teilnehmer sollen liber technische Grundlagen, praktische Durchfiihrung, Anwendungs-
méglichkeiten sowie Grenzen und Probleme der ADV im &ffentlichen Bereich informiert wer-
den.

Teilnehmerkreis: Angehbrige des mittleren Dienstes sowie vergleichbarer Vergiutungsgruppen.

Teilnehmerzahl: 25

Termin: 14. 5. - 18. 5. 1979

Voraussichtliche Themen:

Technik der autcmatisierten Datenverarbeitung

- Organisation, Stand und Entwicklungsziele der ADV in der dffentlichen Verwaltung

automationsgerechte Datenermittlung, Beleggestaltung und Grundlagen der Datenerfassung
~ der Einsatz des Terminals am Arbeitsplatz
der Mikrofilm als Partner der ADV

i

praktische Anwendung der automatisierten Datenverarbeitung in der &ffentlichen Verwaltung

Anmeldung: Beim Institut flir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Finzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

A93

Strukturierte Programmierung

Ziel: Vermittlung der Fahigkeit, strukturierte Programme selbstindig zu entwickeln.
Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termine: Januar, Februar, April, Mai, Juni, September und Dezember 1979

Voraussichtliche Themen:
- Grundlagen der strukturierten Programmierung

Einfache Strukturblocktechnik

Entwurfstechniken

- Softwaretechnik

Logische Strukturierung

Erweiterte Strukturblocktechnik
Sprachbezogener Teil: COBOL

Anmeldung:

Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, Mauerstralle 51, 4000 Diisseldorf
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A%

BS 2000 Systemanwendung

Ziel: Die Teilnehmer sollen in die Anwendung des SIEMENS-Betriebssystems BS 2000 im Dialog-
und Stapelbetrieb eingefiihrt werden und mit praktischen Beispielen an Dialogstationen
iihen.

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 10 Arbeitsiage

Termine: Februar und August 1979

Voraussichtliche Themen:
~ Grundlagen des BS 2000
~ Kommandosprache
- Dateien im BS 2000
Datentréigerkonzept und -aufbau, Zugriffsmethoden, Tabellen, FCB, TFT, Katalog, LINK-Namen
— Dienstprogramme

Katalogauszugsprogramm DCAT, Dynamischer Bindelager DLL, Bibliotheksverwaltungs-Routine LMR, Statischer
Binder TSOSLNK, Sortier- und Mischprogramm SORT, Umsetzprogramm TPEDIT 2

- Ubersetzen im Stapel- und Dialogbetrieb
- Dialogtesthilfe DTH

— Kommandodateien

— Speicherabzug PDUMP

Anmeldung:
Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, Mauerstrale 51, 4000 Diisseldorf

A95
BS 2000 Dateiaufbereiter EDT

Ziel: Die Teilnehmer sollen den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung, Dateier-
stellung und zur Erstellung von INPUT- und Prozedurdateien einsetzen kénnen.

Teilnehmerkreis: System- Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter
Teilnehmerzahl: 20

Dauer; 3 Arbeitstage

Termine: Mérz und September 1979

Themen:

- Konzept des Arbeitens im virtuellen Adrefraum
- Erweiterte EDT-Kommandoiibersicht

- EDT-Kommandofolgen
(INPUT-Dateien/EDT-Prozeduren)

— EDT-Variable

Anmeldung;:
Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, Mauerstrafe 51, 4000 Diisseldorf
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A 96

0OS/VS JOB CONTROL (IBM)

Ziel: Vermittlung der Kenntnisse, die JOB-CONTROL-Anweisungen fiir den Einsatz von System-
und Benutzer-Programmen zu erstellen und katalogisierte Verfahren einzusetzen.

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termine: Januar und August 1979

Voraussichtliche Themen:

— Syntax und Bedeutung der JOB-CONTROL-Sprache

— Die Parameter der JOB-Anweisung

— Die Parameter der EXEC-Anweisung

— Die Parameter der DD-Anweisung

— Aufruf und Modifikation von katalogisierten Verfahren

~ LDS8-spezifische Anwendungen

Anmeldung:

Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistikx NW, Mauerstrale 51, 4000 Diisseldorf

AT
Programmierung unter TSO (IBM)

Ziel: Die Teilnehmer scllen lernen, selbsténdig in der jeweiligen Programmiersprache mit Hilfe der
TSO-Einrichtung Programme zu testen.

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer
Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termine: Mairz und Oktober 1979

Voraussichtliche Themen:
— Aufbau und Konzept von TSO
- Einsatzmoglichkeiten von TSO

- Einfiihrung in die Bedienung hinsichtlich der Befehlssprache, an der Datenstation (LOGON, Prozeduren, Aufruf von
Kompilierern, Linkage Editor und Anwendungsprogramme, Dateizuordnungen und EDIT-Funktionen)

— COBOL Interactive Debug (Datenbestéinde, Testverfahren und Unterbefehle)

Anmeldung:

Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, Mauerstrale 51, 4000 Disseldorf
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A 938
SPF-SCREEN-FORM (IBM)

Ziel: Vermittlung von Kenntnissen zur Anwendung von SPF fiir die Datei- und Programmwartung
unter TSO und zur Anwendung von SCREEN-FORM fiir die Bildschirmprogrammierung

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer
Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 2 Arbeitstage

_Termine: April und November 1979

Voraussichtliche Themen:

~ Bildschirmsteuerung unter TSO

- TSO - COMMAND - SPF

— SPF-Funktionen

- SPF-Editierungsfunktionen
SPF-Bildschirmpraktikum
Datenflul bei Dialoganwendungen

~ Hardwarekonzept 3270
Bildschirmaufbau und -definiticn mit FORM-TSOQ

TSO-Programmierung bei Verwendung eines formatierten Bildschirms

t

Anmeldung:
Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, MauerstraBe 51, 4000 Diisseldorf

A99
Datenarganisation (IBM)

Ziel: Vermittlung der Kenntnisse, die Organisations- und Verarbeitungsformen nebst Zugriffsme-
thoden auf externen Speichern mit direktem Zugriff umfassend zu nuizen

Teilnehmerkreis: Organisatoren, System- und Anwendungsprogrammierer
Teilnehmerzahl: 20 ,

Dauer: 5 Arbeitstage

Termin: Juni 1979

Voraussichtliche Themen:
— Direkter Zugriff
— Dateniibertragung
- Einfiihtung in Zugriffsmethoden
Speicherung und Verarbeitung von Datenbestinden
-~ Zugriffsmethoden VSAM:
KSDS-ESDS-RRDS, Alternativ-Index, Kapazitits- und Zeitiiberlegungen

~ Zugriffsmethoden
ISAM-DAM-SAM

Anmeldung:

Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, MauerstraBe 51, 4000 Diisseldort
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A 100
COBOL (ANS) OS DASD (IBM)
Ziel: Vermittlung der Kenntnisse, COBOL-Programme fiir DASD-Einheiten fiir die Speicherungs-

formen Gestreute Speicherung, VSAM-Speicherung, ISAM-Speicherung mit den dazugehéri-
gen Fehlerroutinen selbsténdig zu codieren, umzuwandeln und zu testen

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer
Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 5 Arbeitstage

Termin: Oktober 1979

Voraussichtliche Themen:
- Einsatz der COBOL-Bibliotheksfunktionen
Verarbeitung von gestreut gespeicherten Dateien einschlieilich Fehlerbehandlung

i

Verarbeitung von VSAM-Dateien einschlieBlich erweiterten Funktionen und Fehlerbehandlung

i

Verarbeitung von ISAM-Dateien einschliefilich Fehlerbehandlung

Anmeldung:
Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, MauerstraBe 51, 4000 Dusseldorf

A1

Testhilfen {COBOL-IBM)

Ziel: Vermittlung von Kenntnissen zur selbstindigen Fehleranalyse anhand von formatisierten
Speicherausziigen

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: ' 2 Arbeitstage

Termine: April und Oktober 1979

Voraussichtliche Themen:
— Aufbau des Speicherauszugs

- Systemnachrichten

Registerkonventionen

Wesentliche Steuerblécke fiir die Fehlersuche

Analyse und Behandlung immer wiederkehrender Fehler
Testhilfen IBM (TRACE, EXHIBIT)
— Testhilfen LDS (TRACRO)}

Anmeldung:

Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, MauerstraBe 51, 4000 Diisseldorf
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A l02

Testhilfen (ASSEMBLER-IBM)

Ziel: : Vermittlung von Kenntnissen zur seibstidndigen Fehleranalyse anhand von formatisierten
Speicherausziigen

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 2 Arbeitstage

Termine: Mai und November 1979

Voraussichtliche Themen:

- Aufbau des Speicherauszugs

- Systemnachrichten

- Registerkonventionen

— Wesentliche Steuerblécke fiir die Fehlersuche

— Analyse und Behandlung immer wiederkehrender Fehler
- Testhilfen IBM (SNAP, SPIE, ABEND, STAE)

- Testhilfen LDS (TEST, DUMP)

Anmeldung:
Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, MauerstraBie 51, 4000 Diisseldorf

A 103

Wiederanlaufverfahren (IBM}

Ziel; Vermittlung von Kenntnissen zur selbstindigen Anwendung von Prifpunkt und Wiederan-
laufverfahren

Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogrammierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 2 Arbeitstage

Termine: Januar, Mai und Dezember 1979

Voraussichtliche Themen:

— Arten des Wiederanlaufs

— Schreiben eines Priifpunkis

— Automatischer Wiederanlauf

- Verzéigerter Wiederanlauf

- Wiederanlauf ASSEMBLER

~ Wiederanlauf COBOL

- Restriktionen durch die Dateicrganisation

- Vorstellung der Wiederanlaufverfahren anhand von Ubungsbeispielen

Anmeldung:
Beim Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW, Mauerstrale 51, 4000 Diisseldorf
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A 1M
BS 2000 Systemanwendung

Ziel; Die Teilnehmer sollen in die Anwendung des SIEMENS-Betriebssystems BS 2000 im Dialog-

und Stapelbetrieb eingefiilhrt werden und mit praktischen Beispielen an Dialogstationen
lben.

Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 10 Arbeitstage

Termin: Marz 1979

Themen:

= Grundlagen des BS 2000

Kommandosprache

Dateien im BS 2000
Datentrégerkonzept und -aufbau, Zugriffsmethoden, Tabellen, FCB, TFT, Katalog, LINK-Namen

Dienstprogramme

Katalogauszugsprogramm DCAT, Dynamischer Bindelager DLL, Bibliotheksverwaltungs-Routine LMR, Statischer
Binder TSOSLNK, Sortier- und Mischprogramm SORT, Umsetzprogramm TPEDIT 2

Ubersetzen im Stapel- und Dialogbetrieb
Dialogtesthilfe DTH

- Kommandodateien

Speicherabzug PDUMP

Anmeldung:

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Hagen, Postfach 12 80, 5800 Hagen 1

A 105
BS 2000 Dateiaufbereiter EDT

Ziel: Die Teilnehmer sollen den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung, Datei-
erstellung und zur Erstellung von INPUT- und Prozedurdateien einsetzen kénnen

Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter
Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 3 Arbeitstage

Termin: April 1979

Themen:

— Konzept des Arbeitens im virtuellen AdreBraum
— Erweiterte EDT-Kommandoiibersicht

— EDT-Kommandofolgen
(INPUT-Dateien / EDT-Prozeduren)

- EDT-Variable

Anmeldung:

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Hagen, Postfach 12 80, 5800 Hagen 1
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A 106

BS 2000 Systemanwendung

Ziel: Die Teilnehmer solien in die Anwendung des SIEMENS-Betriebssystems BS 2000 im Dialog-
und Stapelbetrieb eingefiihrt werden und mit praktischen Beispielen an Dialogstationen iiben

Teilnehmerkreis: System-, Anwendungsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 10 Arbeitstage

Termine: Mérz und September 1979

Themen:

-~ Grundlagen des BS 2000
- Kommandosprache

Dateien im BS 2000
Datentrigerkonzept und -aufbau, Zugriffsmethoden, Tabellen, FCB, TFT, Katalog, LINK-Namen

Dienstprogramme

Katalogauszugsprogramm DCAT, Dynamischer Bindelager DLL, Bibliotheksverwaltungs-Routine LMR, Statischer
Binder TSOSLNK, Scrtier- und Mischprogramm SORT, Umsetzprogramm TPEDIT 2

Ubersetzen im Stapel- und Dialogbetrieb
Dialogtesthilie DTH

- Kommandodateien
- Speicherabzug PDUMP

Anmeldung:

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Kiln, Postfach 10 08 45, 5000 Kéln 1

A 107
BS 2000 Dateiaufbereiter EDT

Ziel: Die Teilnehmer sollen den Dateiaufbereiter EDT umfassend zur Dateibearbeitung, Datei-
erstellung und zur Erstellung von INPUT- und Prozedurdateien einsetzen kdnnen

Teilnehmerkeis: System-, Anwendu'ngsprogrammierer und Arbeitsvorbereiter
Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 3 Arbeitstage

Termine: Mai und Oktober 1979

Themen:

— Konzept des Arbeitens im virtuellen AdreBraum
- Erweiterte EDT-Kommandoiibersicht

— EDT-Kommandofolgen
(INPUT-Dateien / EDT-Prozeduren)

- EDT-Variable

Anmeldung:
Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Kaln, Postfach 10 08 45, 5000 Kolin 1
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A 108

Interaktivé Testhilfe IDA

Ziel: Anwendung der Testhilfe IDA beim Test von Assembler-, Cobol- und Fortran-Programmen
Teilnehmerkreis: System- und Anwendungsprogramimierer

Teilnehmerzahl: 20

Dauer: 1 Arbeitstag

Termine: Februar und September 1979

Themen:

~ Funktionen und Arbeitsweise der Testhilfe
- Anwendungsbeispiele

- praktische Ubungen

Anmeldung:

Beim Gemeinsamen Gebietsrechenzentrum Kdln, Postfach 10 08 45, 5000 Kéln 1

A 109
Amtliche Statistik

Ziel: Die Teilnehmer sollen mit Hilfe neuer Methoden statistische Tabellen selbstindig entwerfen
und beschreiben kénnen

Teilnehmerkreis: Angehirige des Landesamtes fiir Datenverarbeitung und Statistik des gehobenen Dienstes
sowie vergleichbarer Vergiitungsgruppen der statistischen Dezernate und korrespondierende
Dezernate der Abteilung 2

Teilnehmerzahl: 20
Dauer: T Arbheitstage
Termin: Wird vom LDS festgesetzt

Voraussichtliche Themen:

- Aufbau von Tabellen

— Darstellung des Druckbildes

- Arithmetische und logische Operationen

- Spezifikation von Vorbedingungen/Zeilengliederung und Spaltengliederung
— Operationen an fertigen Zeilen und Spalten

— Staffelbildung und Gruppenwechsel
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A 110
Datenschutz

Ziel:

Teilnehmerkreis:

Teilnehmerzahl:
Dauer:
Termin:

Anmeldung:

Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 120 vom 14. November 1978

Die Teilnehmer sollen iiber die wesentlichen Vorschriften des Bundes- und Landesdaten-
schutzgesetzes unterrichtet werden

Alle Behérdenangehérigen, die mit den Gesetzen arbeiten werden.
bis 200

1 Arbeitstag

Wird vom Regierungsprasidenten festgesetzt.

Bei dem jeweiligen Regierungsprisidenten.
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Forderungsfortbildung (F)

Sie soll geeignete Bedienstete auf die Ubernahme héherwertiger Aufgaben und von Leitungsfunktionen

vorbereiten.

F1

Fiihrungsseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Ubernahme qualifizierter Aufgaben im Bereich ihrer Laufbahn
vorbereitet werden durch die Vermittlung intensiver Kenntnisse auf dem Gebiet der Fiih-
rungslehre, der Verwaltungssoziologie sowie des Organisationswesens und die Anwendung
der Kenntnisse {iben.

Teilnehmerkreis: Angehdrige des hoheren Dienstes ab Bes.-Gruppe A 15 sowie Angestellte in vergleichbarer
Verwendung.

Teilnehmerzahl: 18

Termin: 13. 8. - 24. 8. 1979 (I Teil)

17.9.-28. 9. 1979 (II. Teil}

Voraussichtliche Themen:
- Soziologie

- Fiihrungslehre und Fithrungspsychologie

~ Organisationslehre

Anmeldung: Beim Innenminister NW
Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms

F2

Fiihrungsseminar

Ziel: i Die Teilnehmer sollen auf die Ubernahme qualifizierter Aufgaben im Bereich ihrer Laufbahn
vorbereitet werden durch die Vermittlung intensiver Kenntnisse auf dem Gebiet der Fiih-
rungslehre, der Verwaltungssoziologie sowie des Organisationswesens und die Anwendung
der Kenntnisse iiben.

Teilnehmerkreis: Angehérige des gehobenen Dienstes ab Bes-Gruppe A 11 sowie vergleichbarer Vergiitungs-
gruppen, die fiir Spitzendmter ihrer Laufbahn vorgesehen sind. :

Teilnehmerzahl: 16

Termin: 20.1.-9.2.1979 (L Teil)

26.3.— 6. 4. 1979  (IL Teil)

Voraussichtliche Themen:
— Soziologie
~ Fihrungslehre und Fiihrungspsychologie

- QOrganisationslehre
Beriicksichtigt werden koénnen nur Bewerber, die an zwei Seminaren der Anpassungsfortbildung teilgenommen haben.

Anmeldung: Beim Innenminister NW

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms
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F3
Sachbearbeiterseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben in den Geschifts-
bereichen des Ministers fiir Wissenschaft und Forschung und des Ministers fiir Wirtschaft,
Mittelstand und Verkehr (Verg.Gr. Vb bis III BAT) vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Verg.Gr. VIb BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktion tétig sind oder inner-
halb des nédchsten Jahres titig werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 27. 8.-31. B.1979
8. 10. - 12. 10. 1979
5.11.~- 9. 11.1979
26. 11. - 30. 11. 1979
17.12. - 21. 12. 1979
Voraussichtliche Themen:
- Haushalts- und Rechnungswesen
— Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht

- Ausgewﬁhlté Bereiche des Zivilrechts

- Ausgewiihlte Bereiche des Hochschulrechts
(nur fiir Bedienstete aus dem Geschéftsbereich des Ministers fiir Wissenschaft und Forschung NW)

Anmeldung: Beim Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW in Hilden.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms.

F4
Sachbearbeiterseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben bei den Regie-
rungsprésidenten (Verg.Gr. Vb bis III BAT) vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergilitungsgruppe VIb BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen tatig sind
oder innerhalb des néchsten Jahres titig werden.

Teilnehmerzahl: 20

Termin: 13. 8.-17. 8.1979
24, 9. -28, 9.1979
22.10. - 26. 10. 1979
12.11. - 16. 11. 1979
10. 12. - 14. 12. 1979

Voraussichtliche Themen:
- Haushalts- und Rechnungswesen
- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht

— ausgewidhlte Bereiche des Zivilrechts

Anmeldung: Beim Innenminister NW.

Einzelheiten hierzu siehe letzte Seite des Programms,
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F5
Sachbearbeiterseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben beim Landesamt
fiir Besoldung und Versorgung (Verg.Gr. Vb bis III BAT} vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergiitungsgruppe VIb BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen tétig sind
oder innerhalb des nichsten Jahres tétig werden.

Teilnehmerzahl: 20
Termin: 5 Arbeitswochen

Voraussichtliche Themen:

- Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahrensrecht
- Haushalts- und Rechnungswesen

- ausgewidhlte Bereiche aus dem Dienstrecht
- das Versorgungsrecht der Beamten

~ Nachversicherung

Einzelheiten gibt das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung bekannt.

Fé
Sachbhearbeiterseminar

Ziel: Die Teilnehmer sollen auf die Wahrnehmung von Sachbearbeiteraufgaben beim Landesamt
fiir Datenverarbeitung und Statistik {Verg.Gr. Vb bis III BAT) vorbereitet werden.

Teilnehmerkreis: Angestellte ab Vergiitungsgruppe VIb BAT, die bereits in Sachbearbeiterfunktionen titig sind
oder innerhalb des néchsten Jahres tdtig werden.
Teilnehmerzahl: 20

Termin: 5 Arbeitswochen

Voraussichtliche Themen:

— Grundlagen der amtlichen Statistik

— Ausgewidhlte Statistiken

- Geschaftsordnung und Geschiftsgang
- dffentliches Dienstrecht

- Grundziige der automatisierten Datenverarbeitung (ADV)

Weitere Einzelheiten gibt das Landesamt fiir Datenverarbeitung und Statistik NW bekannt.

Teilnahmeanmeldungen zu den Seminaren und Tagungen sind bis jeweils 6 Wochen vor Beginn jeder Veranstaltung an T.
die bei der entsprechenden Kennziffer angegebenen Adresse zu richten.

Es sind nur solche Dienstkrifte zu benennen, die zu intensiver Mitarbeit bereit sind und Funktionen wahrnehmen bzw.
fiir solche vorgesehen sind, wie sie im vorstehenden Programm beschrieben sind. Daher sind neben der Kennziffer der
Veranstaltung, dem Namen, der Amts- oder Dienstbezeichnung und der Dienststelle auch die derzeitige oder kiinftige
Funktion des Beschaftigten bei der Meldung anzugeben. Meldungen an das Institut fiir 6ffentliche Verwaltung NW sind
nach beiliegendem Muster zu fertigen. Anlage 2

Die Teilnehmer werden in der Regel in Einzelzimmern unentgeltlich untergebracht und verpflegt. Sie werden reiseko-
stenrechtlich nach den fiir abgeordnete Beamte geltenden Vorschriften abgefunden. § 3 Abs. 1 letzter Satz TEVO i. V. mit
§ 12 LRKG findet Anwendung. Danach erhalten sie — abgesehen von den An- und Abreisetagen - ein gekiirztes Tren-
nungstagegeld. Fiir die Teilnahme an den Veranstaltungen werden keine besonderen Gebiihren erhoben

Weitere Einzelheiten iiber die Tagungen, wie genauen Tagungsort, Programm und Kostenerstattung erfahren die ent-
sendenden Behérden und Teilnehmer rechtzeitig.

Auf die Besonderheiten des Seminars A 89 ~ ADV-Fortbildungsprogramm — wird verwiesen.
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Anlage 2
Muster

Behdrde Datum

An das

Institut fiir 6ffentliche
Verwaltung NW
Hochdahler Strafe 280

4016 Hilden

Betr.: Fortbildungsprogramm 19079,

hier: Kennziffer

Zur Teilnahme an dem o. g. Seminar schlage ich folgende/n Bedienstete/n vor*)

(Name, Vorname, Amts- oder Dienstbezeichnung, Dienststelle)

Jetzt ausgeiibte oder demnéchst auszuiibende Tatigkeit:

Im dffentlichen Dienst seit:

{nur bei E-Seminaren)

Die Teilnahme an dem o. g. Seminar ist dienstlich erforderlich.

Im Auftrag

*} Werden mehr Bedienstete gemeldet, als Teilnehmerplétze zur Verfigung stehen, werden diese, wenn es miglich ist, in der genannten Reihenfalge zugelassen.

- MBIl NW. 1978 5. 1724.
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