395

G 4763

7 MINISTERIALBLATT

FUR DAS LAND NORDRHEIN-WESTFALEN

52, Jahrgang Ausgegeben zu Disseldorf am 28. April 1999 Nummer 22

Glied.-
Nr.

20024

Inhalt

I

Verifientlichungen, die in die Sammlung des bereinigten Ministerialblattes
fiir das Land Noxdrhein-Westfalen (SMEI. NEW.} aufgenommen werden.

Datum Titel Seite

5.3. 1999 RdErl, d. Finanzministeriums

Richtlinien iiber die Haltung und Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen im Lande Nordrhein-Westfa-
len (Kraftfahrzeugrichtlinien - K2R} .. .. o0 i o e s e 396



396 Ministerialblatt fir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 22 vom 28. April 1999

L
20024
Richtlinien fiber die Haltung :
und Benutzung von Dienstlkraftfahrzeugen
im Lande Nordrhein-Westfalen
(Kraftfahrzeugrichtlinien — KfzR)

RdEri. d. Finanzministeriums v. 5. 3. 1899 —
B2711-17-~1IVA3

Inhalt:

1. Allgemeines

Begriffsbestimmung
Geltungsbereich

wn on
S

II. Beschaffung der Dienstkraftfahrzeuge

Beschaffungsverfahren
Gréfenordnung '
Ausstattung und Zubehdr
Absechlull von Rahmenvertrigen

W W wn wn
= TS R S ]

II1. Haltung der Dienstkraftfahrzeuge

7 Zuweisung und Verwendung

8 Verwaltung und Fahrbereitschaften

9 Aufgaben der Kraftfahrzeupsachbearbeitung und
der Fahrdienstleitung

10 Kraftfahrzeugbeauftragte

11 Technische Uberwachung

12 Kraftfahrzeugversicherung

13 Verwertung der Dienstkraftfahrzeuge

IV. Betrieb der Dienstkraftfahrzeuge
§ 14 Benutzung auf Dienstfahrten (Dienstreisen, Dienst-
gangen)
§ 15 Fahrten zwischen Wohnung und Dienststelle
§ 16 Mitbenutzung durch Privatpersonen
§ 17 Private Benutzung von Dienstkraftfahrzeugen
§ 18 Erstattungspflichtige Fahrten
§ 15 Betriebskosten .
§ 20 Unterbringung der Dienstkraftfahrzeuge

V. Rechte und Pflichten
der Kraftfahrzeugfiihrerinnen
oder Kraftfahrzeugfithrer

§ 21 Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftfahrzeugfith-
rer

§ 22 Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer

§23 fSonderfahneugfﬁhrerinnen oder Sonderfahrzeug-
tihrer

§ 24 Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer

§ 25 Pflichten der Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraft-
fahrzeugfithrer

§ 26 Besondere Pflichten der Berufskraftfahrerinnen
oder Berufskraftfahrer

§ 27 Arbeits- und Ruhezeit
§ 28 Schadenshaftung der Kraftfahrzeugfihrerinnen
oder Kraftfahrzeugfiihrer

V1. Verhalten bei Kraftfahrzeugunfillen

§ 29 Aufgaben der Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraft-
fahrzeugfiihrer i
§ 30 Aufgaben der Dienststellenleitung

VIIL. Schluflbestimmungen

§ 31 Anderungen und Ergiinzungen
§ 32 Inkrafttreten

Die Haltung und Benutzung von Dienstkraftfahrzeu-
gen richtet sich nach folgenden Bestimmungen:

I. Allgemeines

§1
Begriffsbestimmung

(1) Dienstkraftfahrzeuge im Sinne dieser Vorschriften
sind sclche Kraftfahrzeuge, die Eigentum des Landes
sind und auf dessen Kosten unterhalten und betrieben
werden.

(2) Kraftfahrzeuge im Sinne des Absatzes 1 sind alle
zulassungspilichtigen Kraftfahrzeuge und ihre Anhénger
{§ 18 Abs. 1 StVZ0) und die in §'18 Abs. 2 Nrn. 1 bis 4
und 6§ StVZQ genannten selbstfahrenden oder geflhrten
Arbeits- und Zugmaschinen, Kleinkraftrider und An-
hinger.

§2
Geltungsbereich

(1} Diese Richtlinien gelten fir alle Dienststellen des
Landes, die Dienstkraftfahrzeuge unterhalten, mit Aus-
nahme des Landtags. Sie sind fUr den Bereich der
institutionell geférderten Zuwendungsempfinger sinnge-
mif anzuwenden. Die cbersten Landesbehdrden kénnen
im Einvernehmen it dem Finanzministerium filr ihren
Geschiftsbereich zusidtzliche (auch abweichende) Be-
stimmungen erlassen, sofern diese auf Grund besonderer

_ Verhiltnisse fiir erforderlich gehalten werden.

(2) Diese Richtlinien gelten sinngemiB auch fiir gemie-
tete oder geleaste Kraftfahrzeuge,

11. Beschaffung der Dienstkraftfahrzeuge
§3

Beschaffungsverfahren

(1} Dienstkraftfahrzeuge werden nach MaBgabe des
Haushaltsplans durch die obersten Landesbehdrden be-
schafft. Ob zu diesem Zweck Kauf-, Miet- oder Leasing-
vertrige abgeschiossen werden, ist nach Wirtschaftlich-
keitsgesichtspunkten zu entscheiden; bei Geléndeeinsatz
kommen Miet- oder Leasingvertriige nicht in Betracht.
Die allgemeinen Vergabevorschriften (§ 30 des Haus-
haltsgrundsitzegesetzes, § 55 der Landeshaushaltsord-
nung, sowie die einschligigen Bestimmungen des Verga-
berechts z. B. Gesetz gegen Wetthewerbsbeschrinkungen,
Vergabeverordnung, Verdingungsordnung flir Leistun-
gen — VOL -} sowie die vom Finanzministerium geschlos-
senen Rahmen- und Bezugsvertrige (§ 6) sind zu beach-
tenn. Die obersten Landesbehérden konnen ihre Befug-
nisse mit Zustimmung des Finanzministeriums den nach-

eordneten Behérden libertragen. Es diufen grundsétz-
ich nur fabrikneue, schadstoffarme Kraftfahrzeuge be-
schafft werden. Ausnahmen bediirfen der Zustimmung
des Finanzministeriums. Soweit die Genehmigung nicht
durch Abschlul entsprechender Rahmenvertrige allge-
mein als erteilt gilt, bedarf die Anmietung von Kraftfahr-
zeugen der Zustimmung der obersten Landesbehdrde, der
Abschlu von Leasing-Vertrigen der Zustimmung des
Finanzministeriums.

{2) Neuanschaffungen (Erst- oder Ersatzbeschaffun-
gen) sind nur dann zulissig, wenn ein dringendes dienst-
liches Bediirfnis hierfiir besteht und der Bedarf nicht
durch bei anderen Dienststellen frei werdende Dienst-
kraftfahrzeuge gedeckt werden kann (§ 13 Abs. 1). Er-
satzbeschaffungen sind dariiber hinaus nur gestattet,
wenn das bisher benutzte Kraftfahrzeug wegen Unwirt-
schaftlichkeit oder Totalschaden ersetzt werden muf
(§ 13 Abs. 2) oder im Falle des § 13 Abs. 1 der Einsatz eines
anderen Kraftfahrzeuges wirtschaftlicher wire.

(3} Vorschlage fiir die Beschaffung von Dienstkraft-
fahrzeugen sind von den Mittelbehérden oder den ihnen
gleichstehenden Dienststellen zu begriinden und der
obersten Landesbehirde nach niherer Weisung vorzule-
ger. Die Vorschlige miissen ein detailliertes Angebot
enthalten; aus ihnen mu8 zu erkennen sein, ob es sich um
eine erstmalige Beschaffung oder um eine Ersatzbeschaf-
fung (bei Leasing einschiieBlich der Folgevertrige) han-
delt. Den Berichten ist - mit Ausnahme des AnschluB-
Leasing — such in den Fillen des Absatz 1 Satz 4 die
Stellungnahme der Kraftfahrzeugbeauftragten (§ 10} zu
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demn Beschaffungsvorschlag beizufligen; von deren Emp-
fehlung darf nur in Ausnahmefilien mit Zustimmung des
Finanzministeriums abgewichen werden. Bei Ersatzbe-
schaffung ist gleichzeitig anzugeben, aus welchen Griin-
den das bisher benutzte Kraftiahrzeug nicht mehr ver-
wendungsfihig ist. Fiir dieses Kraftfahrzeug ist ein
zeitnahes Gutachten der Krait{ahrzeugbeauftragten bei-
zufiigen.

(4) Die ndheren Einzelheiten iiber-die Kraftfahrzeugty-
pen und ihre Ausstattungen, deren Beschaffung zugelas-
sen ist, sowie das Bestellverfahren bestimmt das Finanz-
ministerium durch gesonderten Erlafl (Beschaffungs-
liste}.

(5) Abnahme und Ubernahme der Dienstkraftfahrzeuge
bei den Lieferfirmen erfolgen durch die kraftfahrzeug-
haltende Dienststeile. Die Einzelheiten bestimmt das
Finanzministerium (Beschaffungsliste). Bei Kraftfahr-
zeugen, die nicht in der Beschaffungsliste aufgefiihrt
sind, oder die fir ihre Einsatzzwecke besonders ausge-
stattet werden, ist die techmische Abnahme mit den
Kraftfahrzeugbeauftragten abzustimmen,

(6) Absatz 1 sowie Absidtze 3 bis b finden auf Dienst-
kraftfahrzeuge der Polizei, Absatz 1 Satz 6 sowie Ab-
satz 4 auf die Dienstkraftfahrzeuge des Verfassungs-
schutzes keine Anwendung.

§4

GriBenordnung

(1) Die Griflenordnung der Dienstkraftfahrzeuge rich-
tet sich im Rahmen der zur Verfiigung stehenden Haus-
haltsmitiel nach den dienstlichen Erfordernissen. Im
einzelnen gelten hierbei die nachstehenden Grundsétze.

(2) Zur allgemeinen Benutzung (§ 7 Abs. 1} kénnen
Personenkraftwagen — im Bedarfsfall auch in Kombiaus-
fihrung - entsprechend ihrem Einsatzzweck beschafft
werden:

1. Stufe I

wenn das Kraftfahrzeug (berwiegend fir Fahrten im
Nahverkehr (50 km im Umkreis des Sitzes der Dienst-
stelle) eingesetzt wird,;

2, Stufe 11

wenn das Kraftfahrzeug (iberwiegend fir Fahrten im
Nahverkehr unter erschwerten Bedingungen (z.B.
Ausnutzung der zuldssigen Nutzlast zu mehr als 50%,
Einsatz im Geléande abseits von ausgebauten StraBen)
oder tiberwiegend auBerhalb des Nahverkehrs einge-
setzt wird;

3. Stufe III

wenn das Kraftfahrzeug iberwiegend fir Fahrten
aullerhalb des Nahverkehrs unter erschwerten Bedin-
gungen eingesetzt wird,;

4, Stufe IV

fir Dienststellen, die nicht unter die folgende Num-
mer 5 fallen, deren Leitung aber mindestens der BesGr.
B 2 angehdrt und deren Dienstbezirk mehr als einen
Regierungsbhezirk umfalt, wenn das Kraftfahrzeug,
tberwiegend fir Fahrten aulerhalb des Nahverkehrs
unter erschwerten Bedingungen eingesetzt wird, sowie
fiir Fachhochschulen, Kunsthochschuler, Medizini-
sche Einrichtungen der Wissenschaftlichen Hochschu-
len und das Hochschulbibliothekszentrum;

4. Stufe V

fiir Dienststellen, deren Leitung der BesGr. B 5 oder
R 6 angehirt, Bezirksregierungen, Oberfinanzdirektio-
nen, Wissenschaftliche Hochschulen (soweit nicht in
Nummer 4) und die Zentralstelle fir die Vergabe von
Studienpldtzen.

Personenkraftwagen der Stufen IV und V dirfen grund-
sitzlich nur flir ein Dienstkraftfahrzeug je Dienststelle in
Anspruch genommen werden. Ausnahmen hiervon kbn-
nen nach Uberprufung der dienstlichen Erfordernisse
durch die oberste Landesbehorde zugelassen werden. Flir
Dienststellen, deren Leitung ein Dienstkraftfahrzeug zur
stindigen Benutzung zugewiesen worden ist (§ 7 Abs. 4),
kann als zweites Dienstkraftfahrzeug allenfalls ein Per-
sonenkraftwagen der Stufe III beschafft werden, soweit
in Satz 1 Nr. 5 nichts anderes bestimmt ist.

397

(3) Zur stindigen Benutzung durch bestimmte Perso-
nen (§ 7 Abs. 4) kémen Personenkraftwagen beschafft
werden:

1. Stufe VI

fiir die Prasidentin oder den Prisidenten des Landes-
oberbergamtes, die Prisidentinnnen oder die Prisidenten
der Finanzgerichte, die Prisidentinnnen oder die Prisi-
denten der Landesarbeitsgerichte und Generalstaatsan-
wiltinnen oder Generalstaatsanwilte;

2. Stufe VII

fiir Prisidentinnen oder Prisidenten der Oberlandesge-
richte, Regierungsprisidentinnen oder Regierungsprisi-
denten, Cberfinanzprisidentinnen cder Oberfinanzprisi-
denten und die Prasidentin oder den Priasidenten des
Landessozialgerichts.

(4) Als Kraftfahrzeuge flir Selbstfahrerinnen oder
Selbstfahrer kommen je nach Einsatzart nur Kraftfahr-
zeuge der Stufen I oder II in Betracht. Diese Kraftfahr-
zeuge sind bei Dienststellen einzusetzen, bei denen
erfahrungsgemiB eine erhebliche Zahl von Dienstreisen
und Dienstgingen im Sinne des § 14 Abs. 1 anfillt. Die
jahrliche dienstliche Fahrleistung eines solchen Kraft-
fahrzeugs soll bei Nutzung durch - gegebenenfalls meh-
rere - Selbstfahrerinnen cder Selbstfahrer 12000 Kilome-
ter nicht unterschreiten. Ausnahmen bediirfen der Zu-
stimmung des Finanzministeriums.

(5) Der fiir die Kraftfahrzeuge hochstens zulissige
Gesamtpreis wird fir jede Stufe in der Beschaffungsliste
(§ 3 Abs. 4) festgelegt. Gesamipreis ist der Preis fir das
Kraftfahrzeug in der festgelegten Grundausstatiung ab-
ziiglich Rabatt zuztiglich Mehrwertsteuer. Er gilt sowohl
fiir Personenkraftwagen in 2- bis 5turiger Ausfilhrung als
auch fiir Personenkraftwagen in Kombiausfiihrung.

(6) Die GriBenordnung der Kraftfahrzeuge , die nicht in
der Beschaffungsliste aufgefiihrt sind, (gelindegingige
Kraftfahrzeuge, Lastkraftwagen, Omnibusse, Maschinen
und Anhénger [§ 18 Abs. 2 Nrn. 1 bis 3 und 6 StVZO])
sowie der Kraftrider richtet sich nach dem jeweiligen
Verwendungszweck. Bei der Beschaffung sind die Kraft-
fahrzeugheaufiragten zu beteiligen. Satz 2 gilt nicht fur
die Dienstkraftfahrzeuge des Verfassungsschutzes und
der Polizei.

(7} Die Grolenordnung der Dienstkraftfahrzeuge der
obersten Landesbehorden und der Polizei wird nach
Mafigabe der dienstlichen Erfordernisse von der zustin-
digen obersten Lanclesbehorde bestimmt.

(8) Die GriBenordnung der Dienstkraftfahrzeuge fur
die Mitglieder der Landesregierung bestimrt die Mini-
sterprésidentin oder der Ministerprasident. Die Groflen-
ordnung der Dienstkraftfahrzeuge fir die sonstigenin §7
Abs. 4 Satz 1 genanrten Personen bestimmt die Minister-
prasidentin oder der Ministerprisident im Einvernehmen
mit dem Finanzministerium.

§5
Ausstattung und Zubehor .

(1) Die Beschaffung von Sonderausstattungen ist auf
das Notwendigste zu beschranken. Soweit die értlichen
Verhiltnisse, die dienstlichen Erfordernisse oder die
Einsatzart eines Kraftfahrzeuges die Beschaffung zusatz-
licher Sonderausstattungen erforderlich machen, kénnen
diese im Rahmen der zur Verfligung stehenden Haus-
haltsmittel unter Beteiligung der Kraftfahrzeugheauf-
tragten mit bestellt werden. Die niheren Einzelheiten
bestimmt das Finanzministerium in der Beschaffungsli-
sta,

(2) Die Ausstattung mit einer Standheizung ist bei
Kraftfahrzeugen zulidssig, die Gberwiegend als Arbeits-
bzw. Aufenthaltsraum verwendet werden (z.B. Sonder-
fahrzeuge der Polizei, MeBfahrzeuge der staatlichen
Umweltamter).

(3) Dienstkraftfahrzeuge im Sinne des § 4 Abs. 2 Nm. 4
und 5 und Abs. 3 konnen mit einer Standheizung
ausgeritstet werden, wenn sie von Berufskraftfahrerinnen
oder Berufskraftfahrern pefithrt werden, denen bet
dienstbedingten Wartezeiten {iberwiegend keine beheiz-
ten Aufenthaltsrdume zur Verfiigung stehen. Die festge-
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legte Obergrenze des Anschaffungspreises (§ 4 Abs. 5} ist
auch in diesen Fillen einzuhalten. Die dafiir an anderer
Stelle vorgenommenen Einsparungen (z.B. Motorlei-
stung, GriBe, sonstige Ausstattung) diirfen die Einsatz-
tauglichkeit des Kraftfahrzeugs nicht beeintrichtigen.

{4) Die Ausstattung mit einem Schiebedach oder einer
Klimaanlage ist zuldssig. Absatz 3 Sdtze 2 und 3 gelten
entsprechend.

(5) Ist infolge von Sonderverh#ltnissen dariiberhinaus
die Beschaffung von weiteren Sonderausstattungen bzw.
Zubehorteilen unumginglich erforderlich, so ist in jedem
Einzelfall vorher die Zustimmung des Finanzministe-
riums einzuholen. Bei Ersatzbeschaffungen gilt eine
frither vom Finanzministerium erteilte Genehmigung
weiter, wenn die Griinde, die zu der Ausnahmeregelung
gefithrt haben, fortbestehen.

(6) Die Sonderausstattung fiir die in § 4 Abs. 6 und 7
genannten Dienstkraftfahrzeuge richtet sich nach den
dienstlichen Erfordernissen. Hiertiber befindet die zu-
standige oberste Landesbehérde im Rahmen der zur
Verfitgung stehenden Haushaltsmittel. Bei der Beschai-
fung sind die Xraftfahrzeugbeauftragten zu beteiligen.
Satz 3 gilt nicht fiir Dienstkraftfahrzeuge des Verfas-
sungsschutzes und der Polizei. )

(7} Die Sonderausstattung der Dienstkraftfahrzeuge
der Mitglieder der Landesregierung wird von diesen
selbst bestimmt. Die Sonderausstatiung der Dienstkraft-
fahrzeuge fiir die in § 4 Abs. 8 Satz 2 genannten Personen
wird von der Ministerprisidentin oder vom Ministerpra-
sidenten im Einvernehmen mit dem Finanzministerium
bestimmi.

(8) Sonderausstattungen diirfen nicht auf Kosten Drit-
ter beschafft werden.

§6

Abschlufl von Rahmenvertrigen

Um eine mdagiichst einheitliche und wirtschaftliche
Beschaffung von Kraftfahrzeugen, Kraft- und Schmier-
stoffen sowie von Ersatzteilen fir alle Landesdienststel-
len zu erzielen, schlieBt das Finanzministerium mit denin
Frage kommenden Lieferfirmen Vertrige iiber die jewei-
ligen Bezugsbedingungen (Rahmen-/Bezugsvertrige) ab.
Den wesentlichen Inhalt dieser Vertrige und die bei der
Beschaffung zu beachtenden Regelungen gibt das Fi-
nanzministerium durch gesonderten Erlaf bekannt.

II1. Haltung der Dienstkraftfahrzeuge
g7

Zuweisung und Verwendung

(1) Dienstkraftfahrzeuge werden durch die oberste
Landesbehérde bestimmien Dienststellen zur Durchfiik-
rung von Dienstfahrten oder fir bestimmte Dienstaufga-
ben zugewiesen; die obersten Landesbehorden kénnen
ihre Befugnisse den nachgeordneten Behorden itbertra-
gen. Dienstkraftfahrzeuge sind méglichst wirtschaftlich
einzusetzen. Die stéindige Mitbenutzung durch andere
Landesdienststellen sowie der Tausch von Kraftfahrzeu-
gen kann auch dann angeordnet werden, wenn die oberste
Landesbehérde ihre Befugnisse gemiBl § 3 Abs. 1 Satz 4
delegiert hat.

(2) Die Verwendung der Dienstkraftfahrzeuge ist nicht
auf den fiir die Beschaffung mafigebenden Verwendungs-
zweck beschrinkt. Die Kraftfahrzeuge sind vielmehr
nach MaBigabe des diénstlichen Beditrinisses und - soweit
es die Zweckbestimmung erlaubt — fir alle Aufgaben im
Bereich der Landesverwaitung einzusetzen. Wenn sie
durch andere Dienststellen nicht nur voriibergehend
mitbenutzt werden sollen, ist die Zustimmung der ober-
sten Landesbehérde einzuholen.

(3) Ist ein Dienstkraftfahrzeug vorilbergehend einer
anderen Landesdienststelle zugewiesen, so sind von thr
nur die Kosten der laufenden Benutzung des Kraftfahr-
zeugs zu zahlen. Die Kosten einer Instandsetzung sowie
der Ersatz- und Zubehdrteile sind von der abgebenden
Dienststelle zu tragen. Wird ein Dienstkraftiahrzeug nur
fir einzelne Dienstfahrien einer anderen Landesdienst~
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stelle zur Verfiigung gestellt, soll aus Vereinfachungs-
grinden auf eine Erstattung der in 3atz 1 genannten
Kosten verzichtet werden.

{4) Den Mitgliedern der Landesregierung, den Staatsse-
kretirinnen oder Staatssekretiren und den diesen besol-
dungsrechtlich gleichgesteliten Beamtinnen oder Beam-
ten, Richterinnen oder Richtern, der Parlamentarischen
Staatssekretirin oder dem Parlamentarischen Staatsse-
kretédr, der Regierungssprecherin eder dem Regierungs-
sprecher kénnen Dienstkraftfahrzeuge zur stindigen
Benutzung zugewiesen werden. Gleiches gilt fiir die
Prisidentinnen oder die Prisidenten der Oberlandesge-
richte, die Regierungsprisidentinnen oder Regierungs-
prisidenten, die Oberfinanzprisidentinnen oder Oberfi-
nanzprisidenten, die Prisidentin oeder den Présidenten
des Landessozialgerichts, die Prisidentin oder den Prési-
denten des Landesoberbergamts, die Prasidentinnen oder
die Prisidenten der Finanzgerichte, die Prisidentinnen
oder die Prisidenten der Landesarbeitsgerichte und die
Generalstaatsanwiltinnen oder Generalstaatsanwilte.
Die zur stindigen Benutzung zugewiesenen Dienstkraft-
Fahrzeuge sird, auBer bei den obersten Landesbehdrden,

in Zeiten, in denen der Berechtigte sie nicht benGtigt, zur -

allgemeinen Benuizung einzusetzen.

(5) Dienstkraftfahrzeuge kénnen auch anderen Be-
schiftigten zur alleinigen diemstlichen Nutzung als
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrern (§ 24} zugewiesen
werden, wenn sie voraussichtlich in einem Umiang von
mehr gls 12000 km Dienstreisen im Jahr durchftihren.
Absatz 4 Satz 3 gilt entsprechend.

58
Verwaltung und Fahrbereitschaften

(1) Die Verwaltung jedes einzelnen Dienstkraftfahr-
zeugs obliegt der Dienststelle, der das Xraftfahrzeug zur
dauernden Benutzung zugewiesen ist. Die Dienststellen-
leitung beauftragt mit der Verwaltung eine geeignete
Person (Kraftfahrzeugsachbearbeitung).

-{2) Bei Dienststellen, denen eine gréSere Anzzhl von
Dienstkraftfashrzeugen zur Verfigung steht, soll nach
Méglichkeit eine Fahrbereitschaft gebildet werden, um
die Dienstkraftfahrzeuge méglichst gleichmaBig und
wirtschaftlich einzusetzen sowie eine Unter- oder Uber-
belastung zu vermeiden. Macht die Anzahl der zugewie-
senen Dienstkraftfahrzeuge es erforderlich, so ist eine
Person mit der Leitung der Fahrbereitschaft (Fahrdienst-
leitung) zu beauftragen. Die Fahrdienstleitung untersteht
verantwortlich dem Referat bzw. Dezernat der Dienst-
stelle, die mit der Aufsicht iiber die Fahrbereitschaft
beauftragt ist. Soweit die Wirtschaftlichkeit gesteigert
werden kann, ist die Steuerung des Einsatzes der Dienst-
kraftfahrzeuge iliber Telekommunikationseinrichtungen
(z.B. Mobilfunk einschl. Pager usw.) vorzunehmen. Uber
die Ausstattung der Dienstkraftfahrzeuge mit entspre-
chenden Geréten entscheidet die obersie Landesbehérde;
hinsichtlich des Einbaus sind die Kraftfahrzeugbeauf-
tragten zu beteiligen. '

(3) Die Dienststellen der mittleren und der obersten
Verwaltungsstufe haben die ordnungsmiBige Verwaltung
der Dienstkraftfahrzeuge der ihnen unmittelbar nachge-
ordneten DHenststellen zu iiberwachen. Soweit hierbei
besondere technische Kenntnisse oder kraftfahrtechni-
sche Erfahrungen erforderlich sind, sind die ¥raftfahr-
zeugbeauftragten zu beteiligen.

{4) Fir jedes Dienstkraftfahrzeug hat die kraftfahr-
zeughaltende Dienststelle eine Kraftfahrzeugakte zu fiih-
ren, die den gesamten Schriftwechsel iber das Kraftfahr-
zeug enthilt. Der Kraftfahrzeugbrief ist sicher aufzube-
wahren.

(5) Um die Kosten filr den Betrieb der einzelnen

. Kraftfahrzeuge zu ermitteln, sind fir jedes Kraftfahrzeug

Karteiblitter — und zwar eine Stammkarte nach dem
Muster der Anlage 1la und je nach Bedarf Beibldtter nach
dem Muster der Anlage 1b - anzulegen. Fiir Leasing-
Kraftfahrzeuge sind Stammkarten und Beibldtter nach
dem Muster der Anlagen 2a und b zu verwenden. Die
Stammkarten sind durch arabische Ziffern, die dazuge-
horigen Beiblidtter durch die Buchstaben a, b usw.
fortiaufend zu kennzeichnen. Die Jahresergebnisse sind
allgemeinen Kostenvergleichen nutzbar zu machen. Ab-
geschiossene Karteiblétter werden zu den Kraftfahrzeug-

Axnls
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und
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akten genommen. Dieses Verfahren kann durch ein
entsprechendes elektronisches Datenverarbeitungssy-
stem ersetzt werden.

(6) Fiir die Polizel und den Verfassungsschutz gelten
hinsichtlich der Fahrbereitschaften und der Verwaltung
der Dienstkraftfahrzeuge besondere Vorschriften des
Inmenministeriums.

§9
Aufgaben der Kraftfahrzeugsachbearbeitung
und der Fahrdienstleitung

(1) Die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. die Fahr-
dienstleitung fithren die Aufsicht {iber die Krafifahr-
zeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer. Sie sind ne-
ben der Dienststellenleitung hzw. dem Kraftfahrzeugre-
ferat (-dezernat} insbesondere dafiir verantwortlich, dass

a) beim Einsatz cer Kraftfahrzeugfihrerinnen oder
Kraftiahrzeugfithrer die arbeits- und tarifrechtlichen
Vorschriften (§ 27) eingehalten werden,

b) die Dienstkraftfahrzeuge wirtschafilich eingesetzt
und genutzt werden (Zusammenlegung von Fahrten,
Mitnahme von mehreren Beschiftigten, Vermeidung
unnétiger Stadtfahrten usw.),

¢) die Dienstkraftfahrzeuge nicht unbefugt benutzt wer-
den,

d) die Dienstkraftfahrzeuge sachgemiB untergebracht
werden und sie sich in einem einwandfreien, betriebs-
und verkehrssicheren Zustand hefinden,

g) die vom Hersteller oder Leasinggeber vorgeschriebe-
nen Wartungsintervalle {Olwechsel, Inspektionen)
insbesondere wihrend der Garantiezeit gemiB den
Carantiebedingungen eingehalten und im Wartungs-
sheft des Herstellers vermerkt werden,

f) die Zubehorteile der Dienstkraftfahrzeuge vollstén-
dig vorhanden und jederzeit gebrauchsfihig sind und
die Betriebs- und anderen Verbrauchsstoffe sowle
Ersatzieile wirtschaftlich und sparsam verwendet
werden,

g) die Kraftfahrzeuge in erforderlichern Umfang ge-
pilegt werden;
sie haben weiter

h) die Krafifahrzeugfilhrerinnen oder Kraftfahrzeug-
fiihrer regelmiiBig, zumindest einmal jahrlich ber die
straBenverkehrsrechtlichen Vorschriften, besonders
auch iiber Anderungen und Neuerungen der Stralen-
verkehrsordnung und das Verhalten bei Unféllen
{gegebenenfalls auch schriftlich) zu unterrichten und
dies aktenkundig zu machen,

i) bei der Verwendung von Fahrtschreibern oder EG-
Kontrollgeriten die Beachtung der gesetzlichen Vor-
schriften sicherzustellen,

k} die Eintragungen im Fahrtenbuch stichprobenhaft,
mindestens einmal monatlich zu fberpriiffen und
diese Priifung im Fahrtenbuch zu vermerken,

1) darauf zu achten, dass Berufskraftfahrerinnen oder
Berufskraftfahrer mdglichst dieselben Kraftfahr-
zeuge fithren und nur zu dienstlich unbedingt nol-
wendigen Uberstunden herangezogen werden,

jahrliche Wirtschaftlichkeitsberechnungen (§ 8 Abs. 5)
zu erstellen,

m

e

n) den Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeug-
fiihrer bei deren Bestellung die Kraftfahrzeugrichtli-
nien in der jeweils geitenden Fassung auszuhandigen
und sie iiber Anderungen fortiaufend zu informieren.

(2) Soweit eine Dienststelle nicht in der Lage ist, den
Vorschriften in Absatz 1 Buchstaben h und i zu geniigen,
sind diese Aufgaben den Kraftfahrzeughbeauftragten zu
ubertragen.

§ 10
Kraftfahrzeugbeauftragte
{1) Die kraftfahrtechnische Betreuung aller landeseige-

nen Kraftfahrzeuge, mit Ausnahme der Dienstkraftiahr-
zeuge der Polizei und des Instituts der Feuerwehr, obliegt
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den technischen Beauftragten fiir das Kraftfahrwesen
(Kraftfahrzeugbesuftragte) der Oberfinanzdirektionen,
Im einzelnen sind zustdndig:

die Krafifahrzeugbcaufiragien der Oberfinanzdirektion
Diisseldorf fiir den Bereich det Bezirksregierung Dissel-
dorf;

~ die Kraftfahrzeugheauftragten der Oberfinanzdirek-
tion Diisseldorf — Besitz- und Verkehrssteuerabteilung
Kéln - fiir den Bereich der Bezirksregierung Koln;

— die Kraftfahrzeugbeauftragten der Oberfinanzdirek-
tion Minster fiir die Bereiche der Bezirksregierungen
Amsberg, Detmold und Miinster.

{2) Die Betreuung der Dienstkraftfahrzeuge der Polizei,
des Verfassungsschutzes und des Instituts der Feuerwehr
wird durch das Innenministerium geregelt.

(3) Die Kraftfahrzeugbeauftragten der Oberfinanzdi-
rektionen unterstehen, auch wenn sie fiir Dienststellen
auBerhalb der Finanzverwaltung tatig werden, der Fach-
aufsicht des Finanzministeriums. Sie sind auf dem
Dienstwege in Anspruch zu nehmen. In Eilfdllen ist
ausnahmsweise eine unmittelbarere Kommunikation mit
den Eraftfahrzeugbeauftragien gestattet (z.B. bei Unfal-
len). Die Kraftfahrzeugbeauftragten sind befugt, in kraft-
fahrtechnischen Angelegenheiten unmittelbar mit den
kraftfahrzeughaltenden Dienststellen Schriftwechsel zu
fithren.

.{4) Die Xraftfahrzeugbeauftragten wirken bei der Be-
schaffung von Dienstkraftfahrzeugen und Zubehor mit.
Sie sind auch bei allen verwaltungsméaBigen und biliromé-
Bigen Angelegenheizen zu beteiligen, sowell dabei kraft-
fahrtechnische Erfahrungen erforderlich singd (siehe w.a.
§3 Abs.3und5,§4 Abs.6,§5,§8 Abs. 3,§13,§19 Abs. 2
und § 22 Abs. 1, § 28 Abs, 1, § 24 Abs. 3 und 4). Auberdem
haben sie die Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftiahr-
zeugfiihrer iber Fuhrung und Wartung der Kraftiahr-
zeuge zu belehren. Das Nihere bestimmt die vom Finanz-
ministerium erlassene Dienstanweisung fiir die Krafi-
fahrzeugbeauftragten.

§11
Technische Uberwachung

{1) Dienstkraftfahrzeuge sind je nach ihrer Verwen-
dung und dem Umfang ihres Einsatzes von den Kraft-
fahrzeugbeauftragten ein- oder zweimal jahrlich zu Uber-
prisfen. Zu diesem Zweck sind die Kraftfahrzeuge in
sauberem Zustand durch die Kraftfahrzeugfithrerinnen
oder Kraftfahrzeugflihrer an einem von den Kraftfahr-
zeugbeauftragten zu bestimmenden Ort vorzufithren,
Tber die Untersuchung wird von den Kraftfahrzeugbe-
auftragten ein Bericht angefertigt, der der kraftfahrzeug-
haltenden Dienststelle zu fibersenden ist. Diese ist fiir die
unverziigliche Abstellung festgesteliter Méngel bzw. so-
fortige AuBerbetiriebsetzung eines nicht mehr verkehrssi-
cheren Kraftfahrzeugs verantwortlich. Die Untersu-
chungsberichte sind von den kraftfahrzeughaltenden
Dienststetlen zu den Kraftfahrzeugakten zu nehmen. Die
Kraftfahrzeugakte, Stammkarten und Beiblitler, sowie
Fahrtenbiicher und Priifbiicher sind den Kraftfahrzeug-
beauftragien zuginglich zu machen.

{2) Eine Uberpriifung nach Absatz 1 erfolgt vor Rick-
gabe eines Leasingfahrzeugs an den Leasinggeber.

§12
Kraftfahrzeugversicherungen

(1) Der AbschluB von Kraftfahrzeugversicherungen
gegen Schiden aller Art, die durch den Kraftfahrzeugbe-
trieb verursacht werden kénnten, ist nach dem Grundsatz
der Selbstversicherung unzuldssig. Dies gilt nicht fir
kurzfristige Haftpichtversicherungen bei Fahrten ins
Ausland, wenn dotrt der Nachweis verlangt wird, dass
gine solche Versicherung besteht.

(2) Soweit in besonderen Fillen der Abschlull einer
Insassenunfallversicherung fiir erforderlich gehalten
wird, (z. B. bei aus dienstiicher Veranlassung notwendiger
Beférderung von Nichtangehorigen der Verwaltung) und
die Kosten hierfiir nicht von den Fahrtteilnehmenden
getragen werden sollen, ist die Zustimmung der obersten
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Landeshehdrde vorher einzuholen. Die obersten Landes-
behérden kinnen ihre Befugnisse nachgeordneten Behor-
den {ibertragen.

§13
Verwertung der Dienstkraftiahrzeuge

(1) Die bei einer kraftfahrzeughaltenden Dienststelle
entbehrlich werdenden noch einsatzfihigen Diensthkraft-
fahrzeuge sind im Benehmen mit der obersten Landesbe-
horde im eigenen Geschiftsbereich anderweitig einzuset-
zen. Besteht fiir ein solches Kraftfahrzeug dort keine
weitere Verwendungsmoglichkeit, ist es auf Vorschlag
der Kraftfahrzeugbeauftragten anderen obersten Lan-
desbehérden zur Ubemahme anzubieten. Besteht auch
bei diesen kein Bedarf, ist das Kraftfahrzeug der Verstei-
gerung zuzufithren. Diese Befugnisse der obersten' Lan-
desbehorden sind nicht delegierbar.

(2) Dienstkraftfahrzeuge, deren Betrieb unwirtschaft-
lich geworden ist oder bei denen Totalschaden vorliegt,
sind von der zustindigen Mittelbehérde der obersten
Landesbehiirde zu melden, wenn die Kraftfahrzeughe-
auftragten in dem beizufiigenden Gutachten der Ausson-
derung zustimmen. Unwirtschaftlich ist ein Kraftfahr-
zeug in der Regel danz, wenn die Hohe der notwendigen
Instandsetzungskosten im Einzelfall in einem nicht ange-
messenen Verhiltnis zu dem Zeitwert des Kraftfahrzeugs
steht, Die Krafifahrzeugbeauftragten milssen sich bei
ihren Feststellungen an die vom Finanzministerium hier-
iUber erlassenen besomderen Bestimmungen halten. Sie
sollen im Aussonderungsgutachten gleichzeitig eine
Empfehlung fiir die eventuell notwendig werdende Er-
satzbeschaffung einschlieflich Sonderausstattung aus-
sprechen. Uber die Aussonderung entscheidet die cherste
Landesbehirde. Die Aussonderung der Dienstkraftfahr-
zeuge der Polizei, des Verfassungsschutzes und des
Instituts der Feuerwehr richtet sich nach den wvom
Innenministerium erlassenen Bestimmungen. § 3 Abs. 1
Satz 4 giit entsprechend.

{3) Die Verwertung der auszuscndermden Dienstkraft—

fahrzeuge erfolgt grundsiitzlich im Wege der Versteige-
rung. Die auszusondernden Dienstkraftfahrzeuge sind
gegen vorbereitete Ubernahme/Uhergabe-Bescheinigun-
gen in dreifacher Ausfertigung nach dem Muster der
Anlage 3 in sauberem Zustand mit dem dazu gehorigen
Fahrzeugbrief, der Abmeldebescheinipung, der letzten
AU-Bescheinigung, evtl. Pritfbiicher und dem vorhande-
nen serienmiligen Zubehér der vom Finanzministerium
durch besonderen ErlaB bestimmten Stelle zu itbergeben;
Beschriftungen, Sonderlackierungen sowie dienstspezifi-
sche Sonderausstattungen sind vorher zu entfernen bzw.
so umzuéndern, dass bei einer weiteren Verwendung
durch private Erwerber der Anschein einer amtlichen
Benutzung nicht entstehen kann. Noch brauchbare Son-
derausstattun%sgegenstﬁnde sind soweit wie méglich
zurickzubehalten und fiir andere Dienstkraftfahrrzeuge
zu verwenden. Andert sich durch den Ein- oder Ausbau
einer Scnderausstattung die Fahrzeug- cder Aufbauart,
ist eine Berichtigung des Fahrzeugsbriefs bei der zustin-
digen Stelle zu veranlassen (§ 27 Abs. 1 StVZO0). Die
Abmeldung des Kraftfahrzeugs bei der Zulassungsstelle
ist Sache der ak?ebenden Dienststelle. Erfolgt die Ab-
meldung nach Ubergabe des Hraftfahrzeuges an die
Versteigerungsstelle, ist dieser der Fahrzeugbrief zusam-
men mit der Abmeldebestitigung unverziglich zu tiber-
geben, bzw. zuzusenden. Das Finanzrninisterium veran-
laBt die Feststeliung des Schitzwertes der Kraftfahr-
zeuge durch staatlich vereidigte Kraftfahrzeugsachver-
stindige, setzt den Zeitpunkt der Versteigerung fest und
macht sie 6ffentlich bekannt.

(4) Abweichend von Absatz 3 sind total beschidigte und

deshalb nicht mehr fahrbereite Dienstkraftfahrzeuge -

freihindig zum Héchstgebot zu verduBern, wenn die
Kraftfahrzeugheauftragten im Aussonderungsgutachten
unter Angabe des Mindestwerts des auszusondernden
Dienstkraftfahrzeugs eine solche MaBnahme vorgeschla-
gen und die oberste Landesbehorde der Aussonderung
und Ver#uBerung zugestimmt hat. Die Meldepflichten der
Eigentiimer und Halter bei endgtiitiger Stillegung eines
Kraftfahrzeugs nach den §§ 27, 272 der StraBenverkehrs-
zulassungsordnung {(StVZ0) sind zu beachten. Satz 1 gilt
auch in sonstigen Fillen, in denen ein Transport des
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auszusondernden Dienstkrafifahrzeugs zum Versteige-
rungsgelinde nach Auffassung der Kraftfahrzeugbeauf-
tragten unwirtschaftlich ist.

IV. Betrieb der Dienstkraftfalirzeuge

§ 14
Benutzung auf Dienstfahrien
{Dienstreisen, Dienstgéangen)

(1} Die Benutzung vor Dienstkraftfahrzeugen ist auf
das dienstlich notwendige MaB unter Beachtung der
Wirtschaftlichkeit zu beschrinken.

(2) Dienstkraftfahrzeuge dirfen zu den nach dem
Landesreisekostengesetz erstattungsfibigen Dienstreisen
oder Dienstgdngen nur benutzt werden, wenn regelmiiflig
verkehrende Beftrderungsmitiel nicht zur Verfiigung
stehen oder andere triftige Griinde fiir die Benutzung
eines Kraftfahrzeugs vorliegen. Sie sind insbesondere
gegeben, wenn

a) sich die Gesamtkosten der Dienstfahrt dadurch gegen-
iber den bei Benutzung regelmiBig verkehrender
Beférderungsmittel oder eines Taxis entstehenden
Gesamtkosten voraussichtlich erheblich verringern
werden, oder

b) die durch die Benutzung eines Dienstkraftfahrzeugs
voraussichtlich entstehende Erh6hung der Gesamtko-
sten der Dienstfahrt in angemessenem Verhdlinis zur
Dringlichkeit des Dienstgeschifts oder zu der durch
Benutzung des Dienstkraftfahrzeugs voraussichtlich
zu erzielenden Zeitersparnis steht, oder

¢) die Eigenart des Dienstgeschiifts cder sonstige beson-
dere Umsténde die Benutzung des Dienstkraftfahr-
zeugs zwingend erfordern.

Aus Griinden der Kostenerspamis sollen mehrere Dienst-

reisende moglichst ein Dienstkraftfahrzeug gemeinsam

benutzen. Fiir Dienstfahrten am Ort der Dienststelle sind

grundsitziich regelmiBig verkehrende Befdrderungsmit-

tel zu benutzen.

(3} Die Anordnung oder Genehmigung zur Benuizung
eines Dienstkraftfahrzeugs erteilt die Dienststellenlei-
tung oder die von dieser dazu ermichtigten Beschiftig-
ten, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 1 oder 2

‘vorliegen; sie darf einzelnen Beschiiftigten aligemein

erteilt werden, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 2
erfahrungsgemiB gegeben sind. Die Griinde der Ent-
scheidung sind aktenkundig zu machen. Die Entschei-
dung ist der Reisekostenrechnung beizufigen, in den
Fallen des Satzes 1 Halbsatz 2 zu den Dauerbelegen zu
nehmen. .

(4) Die Dienstkraftfahrzeuge sind in erster Linie fiir die
Diensttahrten der Beschiftigten derjenigen Dienststellen
bestimmt, denen sie zugewiesen sind. Soweit sie von
diesen Dienststellen nicht voll genutzt werden, sind sie
bei Bedarf auch anderen Landesdienststellen zur Verfii-
gung zu steller (§ 7 Abs. 1 Satz 3 und Abs. 2).

(5) Der Einsatz der Dienstkraftfahrzeuge der Polizei,
des Verfassungsschutzes und des Instituts der Feuerwehr
sowie der Nutzkraftfahrzeuge aller iibrigen Landes-
dienststellen richtet sich nach den dienstlichen Exforder-
nissen,

(6} Bei dem Personenkreis, dem ein Dienstkraftfahr-
zeug zur stindigen Benutzung zugewiesen ist (§ 7 Abs. 4),
kénnen die Voraussetzungen des Absatzes 1 immer als
vorliegend angesehen werden, soweit es sich umn Inland-
fahrten handelt.

§ 15

Fahrten xwischen Wohnung
und Dienststelle

(1) Filr Fahrten zwischen Wohnung und Dienststelle
diirfen Dienstkraftfahrzeuge grundsitzlich nicht benutzt
werdern.

(2) Absatz 1 gilt nicht filr den Personenkreis, dem ein
Dienstkraftfahrzeug zur stindigen Benutzung zugewie-
sen ist (§ 7 Abs. 4), sowie fiir Polizeiprisidentinnen oder
Polizeiprisidenten. § 17 gilt entsprechend mit der Mafi-
gabe, dass fiir Polizeiprasidentinnen oder Polizeiprisi-
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denten die in Absatz 1 genannten Fahrten am Dienstort
unentgeltlich durchgefiihrt werden kénnen.

(3) Absatz 1 gilt nicht fir Fahrten zwischen Wohnung
und Dienststelle, die im Zusammenhang mit Dienstreisen
durchgefiihrt werden, die von der Wohnung aus angetre-
ten werden oder dort enden.

(4) Mit Einwillipung der Dienststellenleitung diirfen
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer,

a) die eine Dienstkrafifahrzeug-Haftpflichtversicherung
und eine RegreB-Haftpflichtversicherung gemil dem
Rahmenverirag iiber die Versicherungen der Halter
privater Kraftfahrzeuge und der Fahrer von Dienst-
kraftfahrzeugen (RdErl. des Finanzministeriums vom
7. 6;1 1985 — SMBL NRW. 203206 -) abgeschiossen haben
uny

b) denen ein Leasing-Dienstkraftfahrzeng der in § 4
Abs. 2 Nrn. 1 und 2 genannten Gréflenordnungen
gemdlB § 7 Abs. § zur alleinigen dienstlichen Nutzung
zugewiesen ist und

¢} denen dessen Pflege gemaf § 25 Abs. 3 Satz 2 gestattet
ist,

mit diesem gegen Kostenerstattung auch auBerdienstlich
Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstdtie durchfiih-
ren. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden.
Die Hohe der Fahrkostenerstattung betrigt 0,40 DM je
gefahrenen Kilometer, mindestens jedoch monatlich
0,03% des inldndischen Listenpreises des Kraftfahrzeugs
fir jeden Entfernungskilometer zwischen Wohnung und
Dienststelle je Monat der Zuweisung. Listenpreis in
diesern Sinne ist die auf volle hundert Deutsche Mark
abgerundete unverbindliche Preisempfehlung des Her-
stellers fiir das genutzte Kraftfahrzeug im Zeitpunkt
seiner Erstzulassung einschlieBlich der Zuschlige fiir
Sonderausstaitungen und Umsatzsteuer.

Wird ein Kraftfahrzeug ausschlieBlich fiir solche Fahr-
ten zwischen Wohnung und Dienststelle Gberlassen,
durch die eine dienstliche Nutzung des Kraftfahrzeugs an
der Wohnung begonnen oder beendet werden kann
(Absatz 3), ist kein Entgelt zu zahlen.

(5) Die Dienststellenleitung kann die jederzeit wider-
rufliche Genehmigung erteilen, behinderte Beschiftigte
mit einem Dienstkraftfahrzeug zwischen Wohnung und
Dienststitie unentgeltlich zu beférdern, wenn und soweit

a) den Beschiftigten wegen der Art und Schwere der
Behinderung die Inanspruchnahme &ffentlicher Ver-
kehrsmittel nicht zumutbar ist und

b) die Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges oder
eine Beforderung durch Familienangehérige nichi
mdglich ist und

c} das einzusetzende Dienstkraftfahrzeug nicht fiir
dienstliche Zwecke anderweitig benétigt wird und

d) die Fahrt innerhalb des Einzugsgebietes (§ 3 Abs. 1
Nr. 1 Buchstabe ¢ LUK G/ BUKG) durchgefithrt wird.

Ein Anspruch auf die Befdorderung besteht nicht.

§ 16
Mitbenutzung durch Privatpersonen

Die Mitnahme von Privatpersonen hat grundsitzlich zu
unterbleiben; sie ist nur zulissig, wenn die Dienstge-
schéfte es erfordern und die mitfahrende Privatperson
vor Fahrtantritt eine Erklirung tiber den Haftungsaus-
schluBl nach dem Muster der beiliegenden Anlage 4
unterschrieben hat; fiir die Mitnahme von Privatpersonen
in Dienstkraftfahrzeugen des Verfassungsschutzes gelten
die besonderen Bestimmungen des Innenministeriums.
Satz 1 gilt nicht fir die Familienangehdérigen und Privat-
giste derjenigen Personen, denen ein Dienstkraftfahr-
zeug zur stindigen Benutzung zugewiesen ist (§ 7 Abs. 4),
sofern es sich bei der Fahrt saelbst um eine Dienstfahrt
oder eine erlaubte Privatfahrt der Berechtigten handelt.

§ 17
Private Benuizung
von Dienstkraftfahrzeugen

(1) Privatfahrten diirfen mit Dienstkraftfahrzeugen
grundsitzlich nicht ausgefithrt werden; § 15 Abs. 2 bis 5
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bleiben unberithrt. Ausnahmen bedtlirfen, sofern nachste-
hend nichts anderes bestimmt ist, der Zustimmung des
Finanzministeriums.

(2) Die Dienststellenleitung kann in besonderen Aus-
nahmefillen, z.B. bei Notistanden, bei plétzlichen Er-
krankungen oder bei Ungliicksfillen in den unbedingt
notwendigen Grenzen die private Benutzung von Dienst-
kraftfahrzeugen durch Beschiaftigte der Dienststelle ge-
nehmigen. Eine Kilometerentschadigung wird in diesen
Fillen nicht erhoben.

(3) Diein § 7 Abs. 4 Satz 2 genannten Personen kinnen
das ihnen zur stindigen Benutzung zugewiesene Dienst-
kraftfahrzeug im Bereich der Bundesrepublik Deutsch-
land auch fiir private Zwecke benutzen. Privatfahrien
kénnen von den Regierungsprisidentinnen oder Regie-
rungsprisidenten innerhalb ihres Bezirks und von den
anderen in Satz 1 genannten Personen am Dienstort
unentgeltlich durchgefiihrt werden. Werden bei einer
Privatfahrt sowohl Strecken innerhalb als auch auBler-
halb des Bezirks bzw. des Dienstortes zurlickgelegt, so ist
fiir die auBerhalb gelegenen Strecken eine Kilometerent-
schidigung zu entrichten. AuBerdem trigt der Benutzer
die Reisekosten der Xraftfahrzeugfiihrerinnen oder
Kraftfahrzeugfiithrer, soweit sie auBerhalb der Grenzen
entstehen, in denen eine unentgeltliche Nutzung zugelas-
sen ist.

{4) Die nach Absatz 3 zu entrichtende Kilometerent-
schidigung betridgt 0,52 DM. Wird das Dienstkraftfahr-
zeug von BerufskraftfahrzeugfGhrerinnen oder Berufs-
kraftiahrzeugflhrern gesteuert, erhoht sich der Beirag
um 50 v.H. Zahlt der Benutzer bei Privatfahrten die
Kosten fiir Treibstoff und (1 selbst, so vermindert sich die
Gesamisumme der von ihm zu zahlenden Kilometerent-
schadigung um diese Betrige.

(5) Die Regelung der Absitze 3 und 4 gilt auch fir die
mit der stéindigen Vertretung der dort genannten Beam-
tinnen oder Beamten, Richterinnen oder Richtern befal3-
ten Personen, sofern und scolange sie die Vertretung
tatsdchlich wahrnehmen, also z.B. wihrend eines Ur-
laubs oder einer Erkrankung.

(6) Fur die in § 7 Abs. 4 Satz 1 genannten Personen
gelten besondere von der Landesreglerung zu erlassende
Bestimmungen.

(7} Die steuerrechtlichen Vorschriften, die fur die
private Benuizung von Dienstkraftfahrzeugen gelten,
bleiben unberthrt.

(8) Wird ein Dienstkraftiahrzeug widerrechtlich fir
private Zwecke benutzt, so hat die benutzende Person
unbeschadet weiterer Schadenersatzanspriiche des Lan-
des und disziplinarrechtlicher MaBnahmen hierfiir min-
destens eine Entschéadigung in Héhe der doppelten Satze
nach § 18 Abs. 1 Satz 2 zu leisten.

§18
Erstattungspflichtige Fahrten

(1) Werden mit einem Dienstkraftfahrzeug Dienstfahr-
ten durchgefiihrt, deren Kosten ven Dritten zu tragen
sind, z.B. in gerichtlichen Verfahren usw., so sind den
Zahlungspflichtigen hierfiir, sofern nicht auf Grund
besiehender Gebihrenordnungen Sonderregelungen an-
zuwenden sind, folgende Entschidigungssitze in Rech-
nung zu stellen:

Bei Benutzung eines

a) Kraftrades, Personen-
oder Kombinationskraftwagens

b) Lastkraftwagens 1,56 DM je km
¢) Omnibusses 2,34 DM je km.

Mit diesen Sitzen sind auch die Reisekosten fiir die
Kraftfahrzeugiithrerinnen oder Kraftfahrzeugfithrer und
die Kosten einer Unterbringung des Dienstkraftfahr-
zeugs, nicht aber die Kosten fir eine notwendig wer-
dende Kraftfahrtversicherung {z.B. Insassenunfallversi-
cherung), abgegolten. Letztere Kosten miissen, wenn sie
nicht von den Benutzern unmittelbar getragen werden,
neben den o.a. Sitzen besonders in Rechnung gestellt
werden.

{2} Erfolgt bei Reisen mit Dienstkraftfahrzeugen eine
Fahrtkostenerstattung durch Dritte, ist diese an das Land

0,78 DM je km
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abzufithren: die das Dienstkraftfahrzeug benutzende
Person ist verpflichtet, der kraftfahrzeughaltenden
Dienststelie eine entsprechende Zahlung anzuzeigen.
§ 19
Betriebskosten

(1) Instandsetzungen der Dienstkraftfahrzeuge, die die
Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer
nicht selbst ausfithren kénnen, sind méglichst in Werk-
statten von anerkannten Vertretungen der Lieferfirmen
ausfithren zu lassen, soweit keine verwaltungseigene
Werkstitte vorhanden ist. Wahrend der Garantiezeit sind

die Garantiebedingungen des Herstellers, bei Leasing-.

Kraftfahrzeugen auflerdem die Bestimmungen des Le-
asing-Vertrages iber Wartung und Instandsetzung zu
beachten. Schriftliche Reparaturauftrige erteilt bis zu
einem Héchstbetrag im Einzelfall von

bis zu 3000,- DM die kraftfahrzeughaltende
Dienststelle, soweit thr Haus-
haltsmittel zur Bewirtschaf-
tung zugewiesen sind, sonst
die bewirtschaftende Dienst-
stelle,

die zustindige Mittelbehirde
bzw. die ihr gleichstehende
Dienststelle

mehr als 10000 DM  die oberste Landesbehérde.

Satz 3 gilt nicht bei Instandsetzungen auf Grund von
Unfallschitden, sofern die Instandsetzungskosten in vol-
ler Hohe von der Gegenpartei getragen werden und die
Kraftfahrzeugbeauftragten der Imstandsetzung zuge-
stimmt haben, Fiir die Instandsetzung vor: Diensthraft-
fahrzeugen der Polizei, des Verfassungsschutzes und des
Instituts der Feuerwehr gelten die vom Innenministerium
erlassenen Bestimmungen.

(2 Bei Instandsetzungen, die voraussichtlich einen
Betrag von mehr als 1500,- DM (bei Kraftfahrzeugen, die
der Bremssonderuntersuchung bzw. der Sicherheitspri-
fung unterliegen, von mehr als 3000, DM) ausmachen
werden, sind die Kostenvoranschlige von den Kraftfahr-
zeugbeauftragten nachzupriifen. Ist in Eilféllen die sofor-
tige Instandsetzung unerldBlich, so kann die Prifung
auch nach Beginn, aber vor Beendigung der Instandset-
zungsarbeiten erfolgen. Rechnungen iiber Instandsetzun-
gen mit einem Betrag von mehr ais 300,— DM sind von den
Kraftfahrzeugbeauffragten nachzupriifen; im Falle des
Satzes 1 nur dann, wenn die Rechnung von-dem iiberprif-
ten Kostenvoranschlag abweicht. Absatz 1 Satz 5 gilt
entsprechend. :

(3) Die Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeug-
fithrer selbst diirfen kieinere Instandsetzungen nur dann
in Auftrag geben, wenn sie wihrend einer Dienstfahrt
erforderlich werden, fiir die Betriebssicherheit des
Dienstkraftfahrzeugs unbedingt geboten sind und sofort
durchgefithrt werden konnen. Sie haben sofort nach
Riickkehr ihrer Dienststelle den Umfang der Instandset-
zungen mitzuteilen und die Rechnungen hieriiber vorzu-
legen. Eine eventuell notwendige weitere Instandsetzung
des Kraftfahrzeugs hat alsdann am Standort zu erfolgen.
Bei griBeren Instandsetzungen ist die Genehmigung zur
Durchfithrung der Reparatur unter Umstinden fern-
miindlich von der bzw. iiber die Leitung der Dienststelle
einzuholen.

(4) Rechnungen tiber Instandsetzungen miissen u.a.
folgende Angaben enthalten:

a) Kraftfahrzeugkennzeichen,
b) Fahrleistung (Stand des Kilometerzéhlers),

c) Prtlsise und Katalognummern der verwendeten Ersatz-
teile,

d) die Anzahl der Arheitsstunden oder der Arbeitswerte
und deren jeweiliger Preise oder den vereinbarien
Fest- bzw. Komplettpreis.

(5) Der Treibstoffbedarf ist nach Moglichkeit bei
landeseigenen Tankanlagen zu declken. Ist dies mit wirt-
schaftlich vertretbarem Aufwand nicht zu erreichen,
sollen auf der Grundlage der vom Finanzministerium
abgeschlossenen Rahmenvertrige Tankkarten eingesetzt

bis zu 10000,- DM
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werden (§ 6). Schmierstoffe sind méglichst entsprechend
dem vom Finanzministerium abgeschlossenen Rahmen-
vertrag zu beziehen (§ 6).

§20
Unterbringung der Dienstkraftfahrzeuge

(1) Dienstkraftfahrzeuge sind moglichst auf landeseige-
nen Grundstiicken in der Nihe der Dienststelle unterzu-

bringen.

(2) Stehen landeseigene Unterstellrdaume nichi zur
Verfiigung, so kann ein geeigneter Unterstellraum ange-
mietet werden, falls dies zur Sicherung des Dienstkraft-
fahrzeugs notwendig ist. Der Mietvertrag bedarf der
Genehmigung der Mittelbehérde oder der dieser gleich-
stehenden Dienststelle, § 38 LHO ist zu beachten.

(3) Im Rahmen der zugelassenen privaten Nutzung von
Dienstfahrzeugen {§ 15 Abs. 2 und 3, § 17) dirfen diese
auch anderenorts, inshesondere bei der Wohnung der
nutzungsberechtigten Person, moglichst sicher unterge-
bracht werden.

(4) Wiahrend der Dienstfahrten kénnen die Dienstkraft-
fahrzeuge iber Nacht in geeigneten Unterstellriumen
abgestelit werden, falls dies zur Sicherung der Dienst-
kraftfahrzeuge notwendig ist.

{5) Kraftfahrzeugpapiere diirfen nicht in den abgestell-
ten oder geparkten Kraftfahrzeugen verbleiben; sie sind
an anderer Stelle sicher aufzubewahren. Das gilt grund-
sitzlich auch fiir private Gegenstinde.

V. Bechte und Pflichten
der Eraftfahrzeugfithrerinnen
oder Kraftfahrzeugfiihrer

§ 21
Eraftfahrzeugfiihrerinnen
oder Kraftfahrzeugfithrer

(1) Dienstkraftfahrzeuge werden gefithrt von

a) Beschiiftigten, die als Berufskraftfahrerinnen oder
Berufskraftfahrer titig sind (§ 22),

b) Beschiftigten, die zu Sonderfahrzeugfithrerinnen oder
Sonderfahrzeugfithrern bestellt worden sind (§ 23),

e) Beschiftigten, die zu Selbstfahrerinnen oder Selbst-
fahrern bestellt worden sind (§ 24).

(2) Fur die Polizei, den Verfassungsschutz und das
Institut der Feuerwehr gelten die vom Innenministerium
erlassenen Vorschriften.

§ 22
Berufskraftfahrerinnen
oder Berufskraftfahrer

(1} Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer wer-
den als Arbeiterinnen oder Arbeiter von den Dienststel-
len eingestellt, denen Kraftfahrzeuge zugewlesen und
allgemeine Befugnisse zur Einsteliung von Lohnbedien-
steten fibertragen worden sind. Sie sollen schon vor ihrer
Einstellung in den Landesdienst als Fahrerinnen oder
Fahrer tidtig gewesen sein und sich als sicher und
erfabiren bewdhrt haben; sie sollen auflerdem eine abge-
schlossene Ausbildung in einem Kraftfahrzeughand-
werksberuf besitzen. Die fachliche Eignung wird von den
Kraftfahrzeugbeauftragten festgestelit. Dazu bedarf es
auch einer Fahrprobe, deren Ergebnis in den Personal-
akten vermerkt wird.

(2) Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer wer-
den vor ihrer Einstellung auf ihre gesundheitliche Eig-
nung, vornehmlich auf Sehschirfe, Gehor- und Reak-
tionsvermégen amts- oder vertrauensarztlich untersucht.
Der Untersuchunssumfang soll dem Berufsgenossen-
schaftlichen Grundsatz fiir Arbeitsmedizinische Vorsor-
geuntersuchungen ,, Fahr-, Steuer- und Uberwachungsti-
tigkeiten" (G 25} entsprechen. Das Gesundheitszeugnis
ist zu den Personalakten zu nehmen.

(3) Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer sind
erneut auf ihre Verwendbarkeit von einem Amts- oder
Vertrauensarzt untersuchen zu lassen ’
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a) nach einer lingeren Erkrankung, wenn der Ge-
sundheitszustand dazu Veranlassung gibt, oder nach
einer Unterbrechung der Fahrtitigkeit von minde-
stens einem Jahr;

b) nach Beteiligung an einem Unfall, wenn das Unfallge-~
schehen zu Zweifeln an ithrer Fahrtauglichkeit Veran-
lassung gibt;

¢) wenn aus einem anderen konkreten Anlall Zweifel an
ihrer Fahrtauglichkeit bestehen.

Nach Ablauf von jeweils fiinf Jahren ist erneut ein
Sehtest nach MaBgabe des § 12 Fahrerlaubnis-Verard-
nung durchzufiihren. '

§ 23

Sonderfahrzeugfiihrerinnen
ader Sonderfahrzeugfithrer

Beschéftigte kénnen zum Filhren eines Kraftrades,
einer selbstiahrenden Arbeitsmaschine oder eines ande-
ren Sonderfahrzeugs bestellt werden (Sonderfahrzeug-
filhrerinnen oder Sonderfahrzeugflhrer). Soweit sie
nicht vom Hersteller oder Lieferanten des Kraftfahrzeugs
eingewiesen und geschult werden, {iberzeugen sich die
Kraftfahrzeugbeauftragten davon, dass die Beschiftigten
das vorgesehene Dienstkraftfahrzeug sicher fiihren kon-
nen. Dazu bedarf es einer Fahrprobe und gegebenenfalls
einer zusitzlichen Unterweisung. Die Bestellungsverfi-
gung ist mit einem Vermerk der Krafifahrzeugbeauftrag-
ten iiber das Ergebnis der Uberpriifung zu den Personal-
akten zu nehmen. Die Bestimmungen des § 24 Abs. 2
sowie Abs. 3 Sitze 1 und 2 gelten entsprechend.

§ 24
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer

(1) Beschiiftigte kiinnen zur Austbung ihres Dienstes
ein Dienstkraftfahrzeug — in der Regel einen Personen-
kraftwagen - selbst fihren (Selbstfahrerinnen oder
Selbstfahrer). Dafiir kann auch ein Dienstkraftfahrzeug
verwendet werden, das sonst regelmiBig von Berufskraft-
fahrerinnen oder Berufskraftfahrern gefithrt wird.

(2) Beschiftigte sind verpflichtet, ein Dienstkraftfahr-~
zeug selbst zu fithren, wenn es im Einzelfall sachlich
geboten und persénlich zumutbar ist. Eine besondere
Vergiitung wird hierfiir nicht gewihrt. Sofern der Ar-
beitsvertrag nicht entgegensteht, gilt dies im Rahmen der
tariflichen Vorschriften auch fur Angestellte und Arbei-
terinnen oder Arbeiter.

(3) Beschiftigte, die als Selbstfahrerinnen oder Selbst-
fahrer eingesetzt werden soller, haben den Kraftfahr-
zeugbeauftragten, der Kraftfahrzeugsachbearbeitung
oder der Fahrdienstleitung ihren Fiithrerschein vorzule-
gen. Besitzen die Beschiftipten lediglich einen Fihrer-
schein auf Probe oder haben sie in den der Bestellung
vorangegangenen zwei Jahren keine hinreichende Fahr-
praxis erworben, so nehmen die Kraftfahrzeugbeauftrag-
ten zusitzlich eine Fahrprobe ab. Das Ergebnis ist
aktenkundig zu machen. Liegen im Einzelfall Anhalts-
punkte daflir vor, dass Beschiiftigte das vorgesehene
Dienstkraftfahrzeug nicht sicher fihren kénnen, so diir-
fen sie nicht als Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer
eingesetzt werden. § 22 Abs. 2 und 3 ist auf Selbstfahre-
rinnen oder Selbstiahrer entsprechend anzuwenden, zu
deren Aufgabenbereich die - auch gelegentliche — Befér-
derung von Personen gehort; dies gilt nicht fir die
Mitnahme von Dienstreisenden.

{4) Vor erstmaligem Fahrtantritt und bel Wechsel des
Kraftfahrzeugtyps haben die Kraftfahrzeugsachbearbei-
tung, die Fahrdienstleitung oder die Kraftfahrzeugheauf-
tragten die Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrer in das
vorgesehene Dienstfahrzeug einzuweisen und ihnen die
Betriebsanleitung auszuhandigen.

§ 25
Pflichten der Kraftfahrzeugfiihrerinnen
oder Kraftfahrzeugfihrer

(1) Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftfahrzeugfiith-
rer haben sich laufend iiber die straBenverkehrsrechtli-
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chen Bestimmung zu unterrichten. Sie haben diese genau
einzuhalten und sich als Teilnehmer am Straflenverkehr
stets vorbildlich zu verhalten.

(2} Vor Antritt der Fahrt haben sich die Kraftfahrzeug-
fiihrerinnen oder Kraftfahrzeugfithrer davon zu iiberzeu-
gen, dass das Dienstkraftfahrzeug verkehrs- und be-
triebssicher ist. Stellen sie Schiden oder Mingel fest, so
haben sie diese der Kraftfahrzeugsachbearbeitung, bzw.
der Fahrdienstleitung unverziiglich zu melden und im
Fahrtenbuch zu vermerken.

{3) Dienstkraftfahrzeuge sind schonend zu behandeln.
Von einer wirtschaftlichen Fahrweise darf nur abgewi-
chen werden, soweit es aus dienstlichen Griinden zwin-
gend erforderlich ist. Die Dienststellenieitung kann
Selbstfahrerinnen oder Selbstfahrern, denen ein be-
stimmtes Kraftfahrzeug zur alleinigen oder zur iiberwie-
genden Nutzung zugewiesen worden ist, jederzeit wider-
ruflich gestaiten, dieses Kraftfahrzeug aulerhalb der
Arbeitszeit selbst zu pflegen, soweit der Verwaltung nicht
wirtschaftlichere Méglichkeiten zur Verfligung stehen.
Sie erhalten zu diesem Zweck eine monatliche lohn-
steuerpilichtige Pflegepauschale in Héhe von 60,- DM.
§ 51 LHO ist zu beachten. Die Pflegepauschale ist
monatlich zu zahlen und wie Dienstbeziige zu buchen.
Die Pflegemittel und Reinigungsgerite sind aus den
:fmgewiesenen Haushaltsmitteln bei Titel 514 zu beschaf-
en.

(4) Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Krafifahrzeugfith-
rer diirfen wihrend der Fahrt und innerhalb angemesse-
ner Zeit vor Fahrtantritt keinerlei alkoholische Getrinke
oder andere berauschende Mittel zu sich nehmen. Das
Telefonieren wihrend der Fahrt ist nur mittels einer
Freisprecheinrichtung zulissig; das Rauchen ist wihrend
der Fahrt moglichst zu unterlassen und im ibrigen nur
mit Zustimmung aller Fahrtteilnehmenden gestattet.

(5) Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahrzeugithrer
haben bei ihrer Bestellung eine Erkldrung nach Anlage 5
zu unterschreiben. Eine Ausfertigung dieser Erklérung
ist ihnen auszuhidndigen, eine weitere zu ihren Personal-
akten zu nehmen. Sie haben auBerdem auf jeder Fahrt ein
Fahrtenbuch nach dem Muster der Anlage 6 mitzufiihren,
Die tdglichen Eintragungen in das Fahrtenbuch sind
nach niherer Weisung vorzunehmen. Berufskraftfahre-
rinnen oder Berufskraftfahrer haben nach Beendigung
der Fahrt das Pahrtenbuch einer fahrtteilnehmenden
Person, bel Fahrien ohne Fahrtteilnehmer der Kraftfahr-
zeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung vorzulegen.
Diese haben die Eintragungen im Fahrtenbuch durch ihre

" Unterschrift anzuerkennen. Die Kraftfahrzeugfihrerin-

nen oder Kraftfahrzeugfiithrer haben das Fahrtenbuch
monatlich abzuschlieBen und der Kraftfahrzeugsachbe-
arbeitung bzw. Fahrdienstleitung vorzulegen. Die im
Monat getankte Treibstoffmenge und der Durchschnitts-
verbrauch sind zu errechnen. Der Kilometerstand ist im
Fahrtenbuch fiir den folgenden Monat vorzutragen. Voll-
geschriebene Fahrtenbiicher sind zu den Kraftfahrzeug-
akten des betreffenden Kraftfahrzeugs zu nehmen. An
Stelle des Fahrtenbuchs nach dem Muster der Anlage 6
kann auch ein Fahrtenbuch nach Art der Tageszettel
verwendet werden, sofern in diesem die gleichen Anga-
ben wie in dem Muster der Anlage 6 enthalten sind.

(6) Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiih-
rer diirfen keine Fahrt ohne eine gegebenenfalls auch
allgemein erteilie Genehmigung bzw. Anordnung unter-
nehmen.

{7} Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftfahrzeugfith-
rer haben ihrer [Henststelle unverziiglich anzuzeigen,
wenn

a) sie aus gesundheitlichen Griinden nicht in der Lage
sind, ein Dienstkraftfahrzeug sicher zu fiihren;

b} sie aus rechtlichen Grinden gehindert sind, ein
Diengtkraftfahrzeug zu fithren (z.B. Entziehung der
Fahrerlaubnis, Fahrverbot);

©) gegen sie wegen eines VerstoBes gegen die StraBenver-
kehrsvorschriften ein Strafverfahren eingeleitet, ein
Strafbefehl erlassen oder zur Ahndung einer Ord-
nungswidrigkeil eine eintragungspflichtige GeldbuBe
fostgesetzt worden ist.

Anlage 5

Anlage B
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§ 26
Besondere Pflichten der Berufskraftfahrerinnen
oder Berufskraftfahrer

Berufskraftfahrerinnen oder Berufskraftfahrer im
Sinne des § 22 haben das ihnen anvertraute Xraftfahr-
zeug zu pflegen und in betriebsfihigem und verkehrssi-
cherem Zustand zu erhalten. Kleinere Instandsetzungen
und Handgriffe, die von Berufskraftfabrerinnen oder
Berufskraftfahrern tiblicherweise verlangt werden (z.B.
Wartung, Reinigung und Schmierung auch schwer zu-

#nglicher Teile, Radwechsel, Auswechseln von Glith-
amFen, Montagearbeiten, soweit sie ohne grifere Gerite
ausfithrbar sind}, haben sie in der Regel selbst auszufith-
ren, wenn hierdurch nicht Garantieanspritche gefihrdet
werden (§ 9 Abs. 1 Buchst. e, § 19 Abs. 1}.

§ 27
Arbeits- und Rubezeit

(1) Die Arbeitszeit der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder
Kraftfabrzeugfihrer (Berufskraftfahrerinnen oder Be-
rufskraftfahrer} richtet sich nach den jeweils geltenden
Bestimmungen; das sind zur Zeit:

- das Arbeitszeitgesetz vom 6. €. 1954 (BGB1. I S. 1186) —
auf die Ausnahmen in besonderen Féllen nach § 15 des
Gesetzes wird hingewiesen,

- der Manteltarifvertrag flir Axbeiterinnen und Arbeiter
des Bundes und der Linder (MTArb) vom 6. 12. 1985
(SMBL. NRW. 20310) und der Tarifvertrag iber die
Arbeitsbedingungen der Personenkraftwagenfahrer
der Lénder v. 10. 2. 1985 (SMBI1. NRW. 203310).

Hinsichtlich der Arbeits- und Ruhezeiten von Kraftomni-

bus- und Lastkraftwagenfiihrerinnen cder Kraftomni-

bus- und Lastkraftwagenfilhrer sind auBerdem zu beach-
ten:

- Verprdnung (EWG) Nr. 3820/85 des Rates vom
20. Dezember 1985 {tber die Harmonisierung bestimm-
ter Scozialvorschriften im StraBenverkehr (ABL EG
Nr. L 370 S. 1), zuletzt gedindert durch die Verordnung
Nr. 392 R 3688 (ABL EG Nr. L 187, 5. 9)

~ Verordnung (EWG) Nr. 3821/85 des Rates vom
20. Dezember 1985 {iber das Kontrollgerit im StraBen-
verkehr (4Bl EG Nr. L 370 S. 8), zuletzt getindert durch
die Verordnung Nr. 395 R 2478 (ABL EG Nr. L 256, S. 8}

— Gesetz {tber das Fahrpersonal von Kraftfahrzeugen
und Straflenbshnen (Fabrpersonalgesetz — FPers(G) in
der Fassung der Bekanntmachung vom 19. 2. 1987
(BGBL. I S. 640},

— Verordnung zur Durchfithrung des Fahrpersonalgeset-
zes (Fahrpersonalvercrdnung — FPersV) in der Fassung
der Verordnung vom 9. Dezember 1686 (BGBI. 1 S. 2344),
zuletzt gedndert durch das Postneuordnungsgesetz vom
14. 9. 1894 (BGBI. I S. 2325, 2394).

{2) Fiir die griindliche Reinigung und Wartung des
Dienstkraftfahrzeuges kann an einem Tag in der Woche
die hierfiitr erforderliche Zeit von Fahrten freigehalten
werden, soweit zwischen den Einsatzzeiten nicht genii-
gend Zeit fir die Reinigung und Wartung zur Verfligung
steht. In der Regel geniigen fir die Reinigung und
Wartung des Dienstkraftfahrreuges bis zu 3 Stunden
wdchentlich.

§28

Schadenshaftung der Kraftfahrzeugfithrerinnen
oder Kraftfahrzeugfithrer

(1) Die Schadenshaftung der bei den Dienststellen des
Landes beschiftigten Kraftfahrzeugfiithrerinmen oder
Kraftfahrzeuitﬁhrer richtet sich nach den allgemein
gesetzlichen bzw. tarifveriraglichen Bestimmnungen in
Verbindung mit den hierzu erlassenen Richtlinien des
g‘énanzministeriums (RdEr]l v. 20. 8. 1885, SMBl. NRW.

3206).

{2) Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftfahrzeugfiith-
rer haben die Méglichkeit, sich gegen eine eventuelle
Inanspruchnahme durch das Land fir von ihnen ange-
richtete Schiden nach MaBgabe des vom Finanzministe-
rium abgeschlossenen Rahmenvertrages zu versichern
(RdEri. v. 7. 6. 1985, SMBl. NRW. 203208}, Ihnen wird
empiohlen, von dieser Moglichkeit Gebrauch zu machen.
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Der Rahmenvertrag sowie etwaige Anderungen und
Erginzungen werden jeweils vom Finanzministerium
besonders bekanntgemacht.

V1. Verhalten bei Kraftfahrzeugunfillen

§ 29

Aufgaben der Kraftfahrzeugfilhrerinnen
oder Kraftfahrzeugfiihrer

(1) Bei Unfillen mit Dienstkraftfahrzeugen gelten
folgende Grundsitze; § 34 StVO bleibt unberiihrt:

a)Weitere Unfille durch Sichern der Unfallstelle (Warn-
signale, Absperrung usw.) abwenden,

b)Den Verletzten Erste Hilfe leisten; soweit dies nicht
ausreichend erscheint, andere Personen bitten, eine
Arztin, einen Arzt bzw. den niichsten Unfalldienst zu
benachrichtigen oder die Verletzter in ein Kranken-
haus zu bringen; sind hilfsbereite dritte Personen nicht
vorhanden, den Verletzten selbst zu einer Arztin oder
einem Arzt oder in ein Krankenhaus bringen (§ 323 ¢
StGB), soweit dies ohne besondere Gefidhrdung des
Verletzten mizflich erscheint. Art der Verletzung und
Personalien der Verletzten feststellen. Sofern die
Pflicht zur Hilfeleistung nicht zur Entfernung vom
Unfallort zwingt, darf dieser auch bei nur geringem
Sachschaden nicht verlassen werden, bevor die Polizei
eingetroffen ist (Fahrerflucht ist strafbar - § 142 5tGB

?

¢) Polizei benachrichtigen; bei Unfillen, an denen ein
Militirfahrzeug beteiligt ist, auch die Militdrpolizei.
Die Polizei ist bei der Aufklirung des Falles in jeder
Weise zu unterstiitzen,

d)Unfallbericht nach europiischem Muster mit Angaben
u.a. zu den nachstehenden Punitten e bis i anfertigen
und von beteiligten fahrzeugfithrenden Personen {Un-
fallgegner)} unterschreiben lassen,

e)Etwa beteiligtes Fahrzeug (amtliches Kennzeichen),
Namen und Anschrift der fahrzeughaltenden und -fith-
renden Person festhalten; besondere Wahrnehmungen
iiber derert Eindruck, Verhalten und Zustand (mdgliche
Trunkenheit, Krankheit) schriftlich in Stichworten
festhalten,

f) Namen und Anschriften von Zeugen festhalten,

g)Skizze der Unfzallstelle mit den MaBen, den Brems-,
Schleuder- und Fahrspuren und der Lage der Fahr-
zeuge nach dem Unfzall anfertigen,

h}Genauen Zeitpunkt des Unfalls, Witterung (Regen,
Nebel, Schnee usw.) StraBenbeschaffenheit, Beschilde-

rung und Fahrgeschwindigkeit festhaiten,
i} Umfang der Beschidigung von Fahrzeugen festhalten,

K)Keine Exklirung zur Schuldfrage abgeben. Es ist ggf.
darauf hinzuweisen, dass dies Aufgabe der betreffen-
den Dienststelle ist,

1} Der Gegenpartel keine Abfindung irgendweicher Art
anbieten,

m) Schaellste miindliche oder fermmiindliche Mitteilung
an die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienst-
leitung oder ‘das Kraftfahrzeugreferat (-dezernat),
wenn Personenschaden oder gréBerer Sachschaden
eingetreten ist,

n}Sofort nach Rickkehr die Kraftfahrzeugbeauftragten
informieren. Falls aufgrund der Sach- oder Rechtslage
erforderlich, nach Anforderung durch die Kraftfahr-
zeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung einen
schriftlichen Unfallbericht nach dem Musier der An-
lage 7 vorlegen. Dem Unfallbericht ist eine Lageplan-
skizze maéglichst im MaBstab 1:100 beizufiigen. In der
Skizze sind alle zur Beurteilung der Verkehrslage
nétigen Tatbestinde durch Zeichen ggf. mit entspre-
chenden Erkldrungen einzutragen.

(2) Ein Merkblatt mit diesen Grundsitzen nach dem
Muster der Anlage 8, der Europiische Unfallbericht und
ein Formular nach dem Muster der Anlage 7 sind im
Kraftfahrzeug stindig mitzufiihren.

Anlag

Anlag
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§ 30
Aufgaben der Dienststellenleitung

(1) Fur die Bearbeitung von Kraftfahrzeugunfillen sind
die Mittelbehérden bzw. die diesen gleichstehenden
Dienststellen zustindig, soweit die oberste Landesbe-
hérde aus dienstlichen Griinden keine andere Regelung
getroffen hat. Jeder Kraftfahrzeugunfall mit einem
Dienstkraftfahrzeug einer den Mitteibehdrden nachge-
ordneter: Dienststelle ist daher unverziiglich an die
Mittelbehérde zu berichten. Dem Bericht ist der Unfall-
bericht der Kraftfahrzeugfiihrerinnen oder Kraftfahr-
zeugfiihrer sowie die Lageplanskizze beizufiigen. Auller-
dem hat sich die Dienststellenleitung zu der Person der
Kraftfahrzeugfithrerinnen oder Kraftfahrzeugfithrer
(Zuverlissigkeit, Leistung, Erfahrung und Bewdhrung
der Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiihrer)
und zu dem Unfall zu duBern.

(2) An Hand des Tatsachenmaterials und des Unfallbe-
richts klirt die Mittelbehdrde bzw. die ihr gleichstehende
Dienststelle die Schuldfrage. Haftet die Gegenpartei
wegen Verschuldens oder aus dern Gesichtspunkt der
Gefidhrdungshaftung, so ist von ihr Schadenersatz fiir
eigenen Personen- und Sachschaden in vollem Umifang zu
fordern. Trifft die Schuld an dem Unfall die eigenen
Kraftfahrzeugfihrerinnen oder Kraftfahrzeugfiithrer, so
ist zu prifen, ob sie auf Grund der gesetzlichen und
tariflichen Bestimmungen sowie der Richtlinien des
Finanzministeriums haftpflichtig gemacht werden miis-
sen. In Zweifelsfillen ist die Entscheidung der obersten
Landesbeh&rde einzuholen.

{3) Bei Kraftfzhrzeugunfillen mit todlichem Ausgang
ist die oberste Landesbehirde sofort zu benachrichtigen.

405

VIL Schlufibestimmungen

§ 31
Anderungen und Erginzungen

Anderungen und Ergdnzungen dieser Richilinien, die
infolge der wirtschaftlichen, technischen oder arbeits-
rechtlichen Fortentwicklung (§§ 4, 5, 17, 18, 19, 22, 23 bis
27} oder zur Erhebung ersiattungspflichtiger Kosten
(§§ 15, 17 und 18) notwendig werden, werden vom
Finanzministerium jeweils durch besonderen Erlah be-
kanntgegeben.

§ 32
Inkrafttreten

Diese Richtlinien treten am 1. 4. 1999 in Kraft; die
Kraftfahrzeugrichtlinien vom 27. 6. 1961 und der RdErl.
d. Finanzministeriums vom 8 2. 1973 - B 2711 - 6.6 -
IV A 3 ~ werden zum gleichen Zeitpunkt aufgehoben.
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Beiblatt
Anlage 1b
(§ 8 Abs. 5 KizR)
Ausgaben im Haushaltsjahr: Kennzeichen

HUL-Nr. Datumn km Art Kraftstoff Wartungs-/| Kosten
Sich-Nr. (z.B. Art der Reparatur Instand- | durch Un-
Reifen, Kiz-Steuer) haltungs- |fall/Fremd-
kosten |einwirkung

(INetto-)

kosten)

1 2 3 4 5 <] 7 8§
Liter DM/PE DM/Pf DM/Pf
Summe

Summen in die Stammbkarte iibertragen

Beiblatt fiir Dienst-Kfz
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Anlage 2a
(§ 8 Abs 5 KfzR)

Stammkarte fiir Leasingfahrzeuge

| |

Kfz-Kennzeichen:
Dienststelle: - 7 7 Nutzung ab:
Dienststelle: ' o Nutzu;xg ;b o
Fahrzeugart: S ”71.7 Zu.{;;s;ng o
Fabrikat und Typ: 7 | - Hubr#m (cm®)
Ident.-Nr.: ‘ 7 7 - VLeisthg (kW):
_ Laufleistung bei Ritckgabe: Fahneugpr;s o
N 1. Monatliche Leasingkosten: -
2, Jahresleasingkosi;en_-é;_.-:;-l_z_l-\f-!-onate): B
- B 3. Uberfithrungskosten: o
4. Kosten fiir Mehrkilometer: N -
5. Kosten Instandsetzung nach gﬁ;::kgabe: N o
6. Sonstiges -
Leasingkosten: B o
7. Kosten Kennzeichen:
Fahrzeughkosten (2.-7.): - N
— e i e e M——
Kraftstoff/Liter - -
Wartungs- und Instandhaltungskosten; inkl 017 o _
Ausgaben filr Nutzungsdal_l;r m Iahre;i -
mehrere Jahre
Kfz-Steuer - ' -
Summe . 7
Gesamtkosten B
Kosten je km Gesamkosten/G_es;;itléuﬂ:i;.‘:;;lg -
7 Jahresverbrauch Kraftstoff /100 km - )
Kosten durch Unfall/Fremdeinwirkung - -
(Nettokosten)

Stammbkarte filr Leasingfahrzeuge
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Anlage 3
J . {§ 13 Abs. 3 KfzR)

Dienststelle Ort, Datum-

Aktenzeichen
eere —Eutreffendes bitte [ankreuzen bzw. ausfitllen

An die
Oberfinanzdirektion Sachbearbeiter
— Referat St 33 - :

40219 Drilsseldorf

L

Fernsprecher (einschl. Vorwahi) Nebenstelle

Verwertung von ausgesonderten landescigenen Kraftiahrzeugen

Das folgend beschriebene Kraftfahrzeug ist dem Beauftragten der OFD Disseldorf auf dem Gelénde des
Fahrdienstes der Landesregierung, Firberstrafe 136, 40223 Ditsseldori, in sauberem Zustand zu iibergeben:

Hersteller Typ ‘ amtliches Kennzeichen
Ident-Nummer Anfxieldt;ﬁ; 2ur nschste;l— ) Erstz;xlassm;g ) Gesamtfahrleistung in km
HU im
ADV-Nummer o Funktions-Nr.
nur fiir Polizeifshrzenge:

Austauschmotor [] Nein Austauschgetriebe [] Nein " Ungdlle [ Nein

lom-Leistung km-Leistung N Instandsetzungskosten in DM
}Ja ——— [ Ja - _—  [Oda
Sonderausstattung/Zubehor [] Werkzeug [0 Sonstiges
Wesentliche Mingel O Motor [ Getriebe 0 Achsen [ Lenkung [ Elektrik

O Bremsen [0 Totalschaden [] Sonstige
Bezeichnung der Schiden:

O Das Fahrzeug ist fahrbereit
1 Das Fahrzeug ist bedingt fabrbereit Eﬁgrﬂndung
] Das Fahrzeug ist nicht fahrbereit Begrindung

Der zum Fahrzeug gehdrende Kfz-Brief und die Abmeldebescheinigung
[ sind beigefilgt [[] werden nachgereicht bis:
Im Auftrag ‘ :

— Unterschrift, Dienststempel -

. Ubernahme-/Ubergabeverhandlung
Das vorstehende bezeichnete Fahrzeug ist heute Gbergeben ‘worden.
Abgelesener Stand des Kilometerziihlers:

&

- Versteigerungsbiro -

— Uberbringer - . —Datum -

Verwertung von landespigenen ausgesonderten Kiz
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Anlage 4
(§ 16 XfzR)

Erklarung
iiber den Haftungsausschluf

Ich erklidre mich damit einverstanden, dafl jegliche vertragliche und aullervertragliche Haftung,
die dem Land, dem Kraftfahrzeugfithrer oder einer mitfahrenden Person aus Anlafl meiner
auflerdienstlichen und unentgeltlichen Mitfahrt in einem Dienstkraftfahrzeug mir oder anderen,
etwa berechtigten Personen gegeniiber erwachsen kénnten, ausgeschlossen ist, soweit ein
derartiger HaftungsausschluBl rechtswirksam vereinbart werden kann.

, den 19

(Unterschrift)
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Dienststelle:

Narme:

Anlage 5
v (§ 25 Abs. 5 KfzR)

Erklirung

Ich bin heute durch Herrn/Frau iiber die die Kraftfahrzeugfiihrer betreffenden
Vorschriften der Kraftfahrzeugrichtlinien unterrichtet worden. Die Kraftfahrzeugrichtlinien wurden mir im Volltext
ausgehindigt. Ich bin dariiber belehrt worden, daB ich

1.

10.

11.

12,

das mir anvertraute Fahrzeug in jeder Beziehung schonend zu behandeln habe und es

- als Berufskraftfahrer sorgfiltig pfleger: mu8, bei den in der Betriebsanleitung genannten Kilometerstinden die
vorgeschriebenen Arbeiten (z.B. Olwechsel, Filter reinigen bzw. auswechseln) durchfiihren muf3 und kleinere
Instandsetzungen im Rahmen des Mdéglichen selbst vorzunehmen habe,

- als Nichiberufskraftfahrer, insbesondere als Selbstfahrer, sauberhalten muf und kleinere Handgriffe, die von
einem Kraftfahrer iiblicherweise erwartet werden, im Rahmen des Moglichen selbst durchzufithren habe,

. mich vor jeder Fahrt davon zu iberzeugen habe, dafl das Kraftfahrzeug in einem verkehrssicheren und

betriebsfihigen Zustand ist, daf ein Verbandskasten sowie ein Warndreieck vorhanden sind und dalB ich
festgestellte Schiden oder Mingel dem fiir den Betrieb der Dienstkraftfahrzeuge zustindigen Bediensteten
unverziiglich zu melden und im Fahrtenbuch zu vermerken habe,

. Betriebsstirungen, Schdden und Mingel an dem Kraftfahrzeug, die ich nicht selbst beheben kann, sowie einen

Diebstahl des Kraftfahrzeugs und Diebstahl oder Verlust von Fahrzeugpapieren, Werkzeug, Zubehor, Ersatzteilen,
Reifen oder Betriebsstoffen unverziiglich meiner Dienststelle (Fahrdienstleitung) zu berichten habe,

. keine Fahrt ohne Anordnung bzw. Genehmigung der zustindigen Stelle durchfiihren darf,

. das Fihren des Kraftfahrzeugs ohne schriftliche Genehmigung meines Dienststellenleiters keinem anderen

Verwaltungsangehorigen — auller bei meinem persénlichen Ausfall wihrend einer Fahrt - tiberlassen darf,

besondere Sorgfalt beim Fithren des Kraftfahrzeugs walten lassen mu8, weil ich mit einem Kraftfahrzeug fahre,
fitr das vom Land als Selbstversicherer keine Kraftfahrtversicherungen (Haftpflicht-/Kasko-Versicherung usw.)
abgeschlossen sind und deshalb das Land fiir von mir verursachte Schiden aufkommen muB, fiir die ich unter
Umstidnden ersatzpflichtig gemacht werden kann,

. Privatpersonen (auch Angehdrige von Behdrdenbediensteten und privatreisende Behdérdenbedienstete) in dem mir
‘anvertrauten Kraftfahrzeug grundsitzlich nicht mitnehmen -darf (ausgenommen die Fille der allgemeinen

Verpflichtung zur Hilfeleistung nach § 323¢ StGB und die Fille des § 16 Satz 2 K{zR),

. Privatpersonen, die entgegen vorstehendem Grundsatz aus besonderen Griinden mitgenommen werden, vor

Fahrtantritt eine Exklirung {iber den HaftungsausschiuB nach dem Muster der Anlage 4 zu den Kraftfahrzeug-
richtlinien unterschreiben zu lassen haben,

. mein Fahrtenbuch ordnungsgemiB zu: fithren habe; bei Fahrzeugen mit Fahrtenschreiber oder EG-Kontrollgeriten

die Bedienungsanleitung, die gesetzlichen Vorschriften und etwaige besondere Ancrdnungen der obersten
Landesbehorden zu beachten habe,

mir jede Fahrt, die nicht im Fahrtenbuch ordnungsgemif bescheinigt ist, als unerlaubte Privatfahrt (§ 16 Abs. 8
K{zR) anrechnen lassen mub,

nach jedemn Unfall meine Dienststelle sofort — gegebenenfalls fernmiindlich - zu unterrichten habe, einen
Unfallbericht nach européischem Muster {(Aniage 7 zu den Kraftfahrzeugrichtlinien) erstellen muB, nach Ruckkehr
in die Dienststelle umgehend den Kraftfahrzeugbeauftragten zu informieren habe und in Abstimmung mit dem
Kraftfahrzeugsachbearbeiter bzw. Fahrdienstleiter ggf. einen weiteren ausfiihrlichen Unfallbericht nach dem
Muster der Anlage 8 zu den Kraftfahrzeugrichtlinien anfertigen mus,

das Merkblatt itber das Verhalten bei einera Unfall mit dem Dienstfahrzeug (Anlage 9 KfzR), den Unfallbericht
nach europidischem Muster (Anlage 7 XfzR) und den Unfallbericht nach Anlage 8 XfzR sténdig im Fahrzeug
mitzufithren und mich vor Fahrtantritt zu vergewissern habe, daB sich diese Formulare im Fahrzeug befinden,
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(noch Anlage 5)

13. meiner Dienststelle unverziiglich Mitteilung machen mull, wenn
- ich aus gesundheitlichen Griinden nicht in der Lage bin, ein Dienstkraftfahrzeug sicher zu fithren,

- ich aus rechtlichen Griinden gehindert bin, ein Dienstkraftfahrzeug zu fihren (z.B. wegen Entziehung der
Fahrerlaubnis oder Verhidngung eines Fahrverbotes),

- wegen eines VerstoBes gegen die StraBenverkehrsvorschriften gegen mich ein Strafiverfahren eingeleitet, ein
Strafbefehl erlassen oder zur Ahndung einer Ordnungswidrigkeit eine einiragungspflichtige Geldbufle
festgesetzt worden ist,

— ich keine stindige Fahrpraxis mehr habe, :
14. wegen verbotener Handlungen - inshesondere wegen Alkoholgenusses vor oder wihrend einer Fahrt -,

Nachlassigkeit bei der Ausfithrung meines Dienstes und schlechter Behandlung des Kraftfahrzeugs entsprechende
dienst- bzw. arbeitsrechtliche Folgen zu erwarten habe.

, den

(Untersehrift des Kraftfahrzeugfiihrers)
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Anlage 6
(§ 25 Abs. 5 Kiz -Richtl )

Titelblatt

Fahrtenbuch filr den Monat 19.nnn

Fabrikat und Typ: o . O — TAEIEE.mINE. e rtsias s rs et s b e et saene i

amtliches Kennzeichen: Ctrrresseamannbernrereeasanrt e aseran Crersinsresaararereaeaseeastreaeant

eingesetzt bei:

Kraftstoffart: = .. Hrerarasrarnerea e et nrent

zu verwendendes Motordl: ..o eeveeseaseemmemsbeesmesessessasianrasmnsrrnresREeELS

Luftdruck (normal) vOrIT! . BIAEBIL. coonveeeeieerentaee s e essssis s s s e srenen e

Kraftfahrzeugfihrer: ...

10.

{Unterschriften}

Anleitung
Das Fahrtenbuch ist in einen festen Umschlag einzulegen und sténdig im Kraftfahrzeug mitzufihren.

Die Eintragungen in das Fahrtenbuch sind téglich, und zwar in den Spalten $ff. vor Beginn und unmittelbar nach
Beendigung jeder Fahrt vorzunehmen.

Bei Verwendung eines Fahrtschreibers bzw. eines EG-Kontrollgerites im Kraftfahrzeug ist in den Spalten 8, 9 und
13 ausschlieBlich dessen jeweiliger Kilometerstand einzutragen.

Vor Antritt jeder Fahrt ist der Stand des Kilometerz&hlers (des Fahrtschreibers oder des EG-Kontrollgerites) mit
der letzten Eintragung in Spalte § zu vergleichen. Unterschiede in den Kilometerstinden sind in Spalte 16 zu
vermerken und sofort der Dienststelle zu melden.

Die Fahrtstrecke ist in Spalte 11 so einzutragen, daB eine Uberpritfung an Hand der Karte moglich ist. Die Orte,
an denen die Fahrtteilnehmer Dienstgeschifte erledigt haben, sind zu unterstreichen. Soweit sich aus dem Zweck
der Fahrt (Spalte 12) die besuchte Dienststelle usw. nicht ergibt, ist sie hinter dem Ortsnamen {in Klammern)
anzugeben.

. In Spalte 12 sind alle Fahriteilnehmer namentlich aufzufiihren.

. Das Fahrtenbuch ist unmittelbar nach jeder Fahrt unaufgefordert einem Fahrtteilnehmer oder — bei Fahrten ohne

Fahrtteilnehmer (z.B. Selbstfahrerfahrten, Post- oder Leerfahrten) — dem Kraftfahrzeugsachbearbeiter bzw.
Fahrdienstleiter zur Unterschrift vorzulegen.

. Die Spalten 5, 6, 7 und 10 sind aufzurechnen und jeweils zu tibertragen.

. Betriebsstérungen, Unfille, besondere Vorkommnisse und Glwechsel sowie Feststellungen bei Fahrerwechsel sind

in Spalte 16 zu vermerken.

Das Fahrtenbuch ist am Monatsende abzuschlieBen (Abschlu8 siehe Rilckseite) und spétestens am 3. des nichsten
Monats zur Pritffung vorzulegen. . '

.
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(§ 25 Abs. 5 KfzR)

Name Tag Arbeitszeit Betriebsstoff- Stand des Fahrt- |Gefahrene{ Fahrt-
des (Berufsfahrer); nachweis schreibers bzw. km strecke
Fahrers Fahrzeit (Selbstfahrer) Km-Zihlers
Beginn Ende Std. Treib- G11 Fahrt- Fahrt-
Uhrzeit | Uhrzeit stoff 1 antritt ende
1 2 3 4 5 6 i 8 9 10 11
Seiten 2, 4 usw.
Zweck der Fahrt Entlassung durch Benutzer Bemerkungen Unter- Priif-
(bei Berufskraftfahrern (nur bei Berufskraftfahrern) schrift vermerk
unter Angabe der des
Fahrtteilnehmer Fahrers
oder des Ladegutes) '
Km- Uhrzeit Unter-
Zidhler- schrift
stand Nutzer
12 i3 14 1% 16 1T 18
Riickseite
Monatsabschlul
Gesamtfahrsirecke Im IMOMAT ... et se s s e eanrmaea s oo s r e s samsnssnsnesnenseanengens km
Getankte Betriebsstoffmenge T e e 1
Olverbrauch (Olwechsel ist in Xlammern zu setzen) T e 1
Purchschnittsverbrauch an
Betriebsstoff e 17100 km
Ol (ohne Olwechsel) 171000 km

Anlagen (Tankbelege USWL) iiiiiesmemmcerieninsnnnss

Die Richtigkeit der Eintragungen im Fahrtenbuch und des Fahrtenbuchabschlusses bescheinigt:

Gepritfl: .

S 1) + EE O

{Unterschrift des Kraftfahrzeugfihrers)
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Anlage 7
(§ 29 Abs. 1 KfzR)

Meldung iiber einen Kraftfabrzengunfall
Unfallbericht

1. Unfallzeit (Tag, Monat, Jahr, Uhrze:t)

Unfallstelle (StraBe/Platz und Hausnummer, Ort) - markante Punlkte wie km-Stein, Leitungsmast
etc, bezeichnen -

Eiidaa) [ DT T

Unfallstelle liegt tj innerhalb [j auBerhalb einer ge:schlossenen Ortschaft .
Gegenpartei i Fahrzeugfﬁhrer
Fahrzeughalter
Anschrift A.nschrift
Telefon 7 o 'I‘eléfcn |
Name und Anschrift des Haftptlichtversicherers. . - Versicherungsnﬁmmer
2. | Angaben zum e1genen Fabrzeug e zum fremden Fahrzeug

a) Amtliches
Kennzeichen

b) Art, Hersteller
und Typ

¢) Bereifung Cnichtf 0. [O4 o. [Junbekannt | [Jnichtf O. [1i.0O. [Junbekannt

- Amthches o . Amtliches
Kennzeichen Kennzeichen

d) Anhénger {Inein Oija ] neix Mija

€) Insassen, Name

Anschrift

Name

Anschrift

3. Sachschiéden
a) Fahrzeug

b) Scnstige — T
Sachschéden

c) Altschéden _
am Fahrzeug

T T L e T P e B 1 T

G T U T

d} Bilder, von den Schiden zu a), b) und c)  wurden geiertigt .

[ nein Oja (] sie sind beigefigt
]:! sie werden nachgereicht

g R

4, Personenschiden eigenes Fahr.reug fremdes Fahrzeug bzw, Gegenstinde

et r—— e S L Tl

4.1| Tote/Verletzte/Name
Anschrift s

Art der Verletzungen
{soweit bekannt)

Sicherheitsgurt an-
gelegt bzw. Schutz-
helm getragen [ nein = [ nein Oija O entfallt




Ministerialblatt fiir das Land Nordrhein-Westfalen — Nr. 22 vom 28. April 1999

417

(noch Anlage 7)

5. Augenzeugen / Name, Anschrift Telefon
1.
2.
(Standort zur Zeit des Unfalles: siehe Skizze)
8. Polizeiliche Unfallaufnahme Polizeidienststelle (Strafle, Haus-Nr., PLZ, Ort)
O nein ja
Gebithrenpflichtig bzw. gebithrenfrei Name, Vorname
verwarnt wurde(n} Anschrift s. Nr.
[ ich selbst [ Fremde(r), Beteiligte(r) '
7. Verkehrsregelungen
[ keine [ durch Polizei [] durch Verkehrsampel ] durch Verkehrszeichen und
Markierungen auf der Fahrbahn
8. StraBenverhiltnisse / Art der Stra8e
O Asphalt ] Beton O Kopisteinpflaster [ Sonstige StraBendecke
O eken [ gewdlbt [ rechts iiberhéht [ links éiberhéht
Zustand der StrafBe
[ gut [J normal [ schlecht
[ trocken ]l na8 ] feucht ] vereist
[] Schneeglitte [ verschmiert dUrch e eeceisncsnisnsinessirens (2B Ackererde etc.)
Straflenverlauf in Fahririchtung
] [ ibersichtlich [7] untibersichtlich ] gerade
[ Rechiskurve [] stark [ Steigung [ stark
[] Linkskurve [J schwach 1 Gefille O gering
Verhiltnisse an der Unfallstelle '
[0 Kreuvzung 1 Einmiindung J uniibersichtliche 1 enge Ein-/ [ uniibersichtlicher
Ein-/Ausfahrt Ausfahrt Bahnibergang
3 Baustelle [ Fahrbahnverengung [] Straflenbahn-/Omnibushaltestelle
9. Beleuchtung; Wetterlage
{7 Tageslicht [ Dadmmerung [ Dunkelheit [ Mondlicht 1 Strafienbeleuchtung
[ sonnig 1 hell, klar O bedeckt [7 triibe, diesig [J Regen
Sichtweite
[] Schneefall [ Hagel O Windbéen O Sturm O Nebel: m
0.1| Blendung des Fahrers O nein O ja, durch
10. Unfallschilderung:
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(noch Anlage 7}
noch Unfallschilderung:
11. Wer hat nach Ihrer Meinung den Unfall verursacht
[0 Fremder [Tl Fremder [ ich selbst [ beide Beteiligte
Fahrer Fufiginger
12. Geschiitzte Geschwindiglkeit vor dem Unfall:
des eigenen Fahrzeugs: km/h des fremden Fahrzeugs: km/h
13. Verkehrstiichtigkeit
Waren Sie {ibermiidet? [ nein .ja
Haben Sie in den letzten 8 Stunden vor dem Unfall alkoholische Getrinke oder andere berauschende
Mittel zu sich genommen? Zeitpunkt, Menge und Axt
[ nein ija
Wurde bei Thnen eine Blutprobe entnommen? Name des Arztes, ggf. Anschrift
O pein Cia
14. ' | Nur bei Unfidllen beim Riickwirtsfahren: Haben Sie siéh einweisen lassen?

Oja O nein Grund:
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{(noch Anlage 7)

15. Unfallskizze
{mit Angaben Uber Strallenbreite und Stand der unfallbeteiligten Fahrzeuge und Personen beim und nach
dem Unfall. Unfallstelle durch ,X* bezeichnen. Die Mafie sollten mdglichst stimmen; wichtig sind vor
allem:
Lénge der Bremsspuren usw., Abstand der Fahrspuren vom StraBenrand bzw. zur StraBenmitte, Lage von
abgefallenen Teilen wie Glassplitter usw.),
Verkehrszeichen und Markierungen nicht vergessen!
16. [ Name des Kraftfahrzeughalters
Dienststelle
Ort, Datum
Unterschrift
17. | Unterschrift{en) der Mitfahrer und ggf. Zeugen.
Die vorsiehenden Angaben werden bestitigt. )
ZANT. s DU NI s LU NTL i imrmmersrreeresssssssssemsons
Datum Datum Datum

...............................................................

Unterschrift Unterschrift Unterschrift
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Anlage 8
(§ 29 Abs. 2 KizR)

Merkblatt
ither das Verhalten bei Unfillen mit Dienstkrafifahrzeugen

Bei Unfillen mit Dienstkraftfahrzeugen gelten folgende Grundsatze:

- Weitere Unf4lle durch Sichern der Unfallstelle (Warnsignale, Absperrung usw.) abwenden,

— Den Verletzten erste Hilfe leisten (verbinden, abbinden usw.); soweit dies nicht ausreichend erscheint, andere
Personen bitten, eine Arztin, einen Arzt bzw. den nichsten Unfalldienst zu benachrichtigen oder die Verletzten in
ein Krankenhaus zu bringen; sind hilfsbereite dritte Personen nicht vorhanden, den Verletzten selbst zu einer
Arztin, bzw. einem Arzt oder in ein Krankenhaus bringen (§ 323 ¢ StGB), soweit dies ohne besondere Gefihrdung des
Verletzten miglich erscheint. Art der Verletzung und Perscnalien der Verletzten feststellen. Sofern die Pflicht zur
Hilfeleistung nicht zur Entfernung vom Unfallort zwingt, darf dieser auch bei nur geringem Sachschaden nicht
verlassen werden, bevor die Polizei eingetroffen ist (Fahrerflucht ist strafbar, § 142 StGB),

- Polizei benachrichtigen; bei Unfiillen, an denen ein Militérfahrzeug beteiligt ist, auch die Militérpolizei, Die Polizei
ist bei der Aufklirung des Falles in jeder Weise zu unterstiitzen,

- Unfallbericht nach europiiischem Muster (Anlage 7 der KfzR) mit Angaben u.a. zu den nachstehenden Punkten
anfertigen und von beteiligten fahrzeugfithrenden Personen (Unfallgegner) unterschreiben lassen,

- Etwa beteiligtes Fahrzeug (amtliches Kennzeichen}, Name und Anschrift der fahrzeughaltenden und -fithrenden
Person festhalten; besondere Wahmehmungen iiber deren Eindruck, Verhalten und Zustand (mégliche Trunkenheit,
Krankheit) schriftlich in Stichworten festhalten,

— Namen und Anschriften von Zeugen festhalten,

_ Skizze der Unfallstelle mit den MaBen, den Brems-, Schleuder- und Fahrspuren und der Lage der Fahrzeuge nach
dem Unfall anfertigen,

- Genauen Zeitpunkt des Unfalls, Witterung (Regen, Nebel, Schnee usw.) StraBenbeschaffenheit, Beschildgmng und
Fahrgeschwindigkeit festhalten,

- Umfang der Beschidigung von Fahrzeugen festhalten,

- Keine Erklanung zur Schuldfrage abgeben. Es ist ggf. darauf hinzuweisen, daB dies Aufgabe der betreffenden
Dienststelle ist,

- Der Gegenpartei keine Abfindung irgendwelcher Art anbieten,

- Schnellste mitndliche oder fernmiindliche Mitteilung an die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung
oder das Kraftfahrzeugreferat (-dezernat), wenn Personenschaden oder groferer Sachschaden eingetreten ist,

_ Sofort nach Riickkehr die Kraftfahrzeugbeauftragten informieren. Falls aufgrund der Sach- oder Rechtslage
erforderlich, nach Anforderung durch die Kraftfahrzeugsachbearbeitung bzw. Fahrdienstleitung einen schriftlichen
Unfallbericht (Anlage 8 KfzR) vorlegen. Dem Unfallbericht ist eine Lageplanskizze moglichst im MaBstab 1:100
beizufiigen. In der Skizze sind alle zur Beurteilung der Verkehrslage nStigen Tatbestinde durch Zeichen ggf. mit

entsprechenden Erklidrungen einzutragen. :
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