Anlage 1
Verschlusssachenordnung des Landtags Nordrhein-Westfalen

§1

Anwendungsbereich

(1) Diese Richtlinien gelten fiir Verschlusssachen, die innerhalb des Landtags entstehen oder dem
Landtag, seinen Ausschiissen oder Mitgliedern des Landtags zugeleitet wurden.

(2) Verschlusssachen sind Angelegenheiten aller Art, die Unbefugten nicht mitgeteilt werden
diirfen und die durch besondere SicherheitsmaBnahmen gegen die Kenntnis durch Unbefugte
geschiitzt werden miissen.

(3) Verschlusssachen konnen das gesprochene Wort und alle anderen Formen der Darstellung von
Kenntnissen und Erkenntnissen sein. Zwischenmaterial (z. B. Vorentwiirfe, Aufzeichnungen auf
Tontrdger, Stenogramme, Kohlepapier, Schablonen, Fehldrucke) ist wie eine Verschlusssache zu
behandeln.

(4) Fir den Bereich der Verwaltung des Landtags gilt die Allgemeine Verwaltungsvorschrift des
Innenministeriums des Landes Nordrhein-Westfalen zum materiellen und organisatorischen
Schutz von Verschlusssachen (VS-Anweisung - VSA).

§2

Grunds itze

(1) Uber Verschlusssachen ist Verschwiegenheit zu bewahren. Sie diirfen nicht an Unbefugte
weitergegeben werden.

(2) Jede Person, der eine Verschlusssache zuginglich gemacht worden ist, oder die von ihr
Kenntnis erhalten hat, trdgt neben der personlichen Verantwortung fiir die Behandlung und
Aufbewahrung entsprechend den Vorschriften dieser Richtlinien.

(3) In Gegenwart Unbefugter darfiiber den Inhalt von Verschlusssachen nicht gesprochen werden.

(4) Die Pflicht zur Geheimhaltung gilt auch fiir die Zeit nach dem Ausscheiden aus dem Landtag.

§3
Geheimhaltungs grade

(1) Verschlusssachen werden je nach dem Schutz, dessen sie bediirfen, in folgende
Geheimhaltungs grade eingestuft:

STRENG GEHEIM
Abkiirzung: str. geh.
GEHEIM

Abkiirzung: geh.
VS-VERTRAULICH
Abkiirzung: VS-Vertr.



VS-NUR FUR DEN

DIENSTGEBRAUCH

Abkiirzung: VS-NfD

(2) Als STRENG GEHEIM eingestuft werden Verschlusssachen, deren Kenntnisnahme durch
Unbefugte den Bestand oder lebenswichtige Interessen der Bundesrepublik oder eines ihrer Linder
gefdhrden kann.

(3) Als GEHEIM eingestuft werden Verschlusssachen, deren Kenntnisnahme durch Unbefugte die
Sicherheit der Bundesrepublik oder eines ihrer Linder gefahrden oder ihren Interessen schweren
Schaden zufiigen kann.

(4) Als VS-VERTRAULICH eingestuft werden Verschlusssachen, deren Kenntnisnahme durch
Unbefugte fiir die Interessen der Bundesrepublik oder eines ihrer Lander schiddlich sein kann.

(5) Alle iibrigen Verschlusssachen erhalten den Geheimhaltungsgrad VS-NUR FUR DEN
DIENSTGEBRAUCH. Ihre Kenntnisnahme durch Unbefugte kann fiir die Interessen der
Bundesrepublik oder eines ihrer Lénder nachteilig sein. Protokolle iiber Ausschusssitzungen sind
nicht allein deshalb als Verschlusssachen im Sinne dieser Richtlinien emzustufen, weil die
Beratung nicht 6ffentlich stattfand.

(6) Die Kennzeichnung von Verschlusssachen erfolgt unter entsprechender Anwendung der VS-
Anweisung - VSA.

§4

Private Geheimnisse

(1) Als GEHEIM konnen auch wichtige Geschifts-, Betriebs, Erfindungs-, Steuer- oder sonstige
private Geheimnisse oder Umstinde des personlichen Lebensbereichs eingestuft werden, deren
Kenntnis durch Unbefugte dem Berechtigten schweren Schaden zufiigen wiirde.

(2) Als VERTRAULICH koénnen die in Absatz 1 bezeichneten Geheimnisse oder Umstdnde
eingestuft werden, deren Kenntnis durch Unbefugte den Interessen des Berechtigten schidlich sein
konnte.

(3) Die Kennzeichnung von privaten Geheimnissen erfolgt abweichend von § 3 Absatz 6 lediglich
durch die Worter "Geheim" oder "Vertraulich".

) 35
Wahl und Anderung der Geheimhaltungsgrade

(1) Von Geheimeinstufungen ist nur der unbedingt notwendige Gebrauch zu machen.
Verschlusssachen sind nicht hoher einzustufen, als es ihr Inhalt erfordert.

(2) Der Geheimhaltungsgrad einer Verschlusssache richtet sich nach dem Inhalt des Teiles der
Verschlusssache, der den hochsten Geheimhaltungsgrad erfordert.



(3) Schriftstiicke, die sich auf eine Verschlusssache beziehen, aber selbst keinen entsprechenden
geheimhaltungsbe diirftigen Inhalt haben, z. B. Erinnerungsschreiben, sind nach ihrem Inhalt
einzustufen, nicht nach dem der veranlassenden Verschlusssache.

(4) Den Geheimhaltungsgrad der Verschlusssache bestimmt die herausgebende Stelle.

(5) Die herausgebende Stelle kann bestimmen, dass Verschlusssachen von einem bestimmten
Zeitpunkt an oder mit dem Eintritt eines bestimmten Ereignisses niedriger einzustufen oder offen
zu behandeln sind. Sie teilt die Anderung oder Aufhebung des Geheimhaltungsgrades einer
Verschlusssache den Empfangerinnen bzw. den Empfangern mit.

(6) Herausgebende Stellen sind bei Verschlusssachen, die innerhalb des Landtags entstehen, der
Altestenrat und von ihm erméchtigte Stellen.

§6

Kenntnis und Weitergabe einer Verschlusssache

(1) Mitglieder des Landtags konnen von Verschlusssachen Kenntnis erhalten, soweit es zur
Erfiillung ihrer parlamentarischen Aufgaben erforderlich ist.

(2) Uber den Inhalt einer Verschlusssache des Geheimhaltungsgrades VS-VERTRAULICH und
hoher darf nicht umfassender und frither unterrichtet werden, als dies aus Griinden der
parlamentarischen Arbeit unerldsslich ist.

(3) Soll ein Mitglied des Landtags Zugang zu Verschlusssachen des Geheimhaltungsgrades VS-
VERTRAULICH oder hoher erhalten, so ist es unter Hinweis auf die Strafbarkeit der
Geheimnisverletzung zur Geheimhaltung formlich zu verpflichten.

(4) Die Vorsitzende bzw. der Vorsitzende, die stellvertretende Vorsitzende bzw. der
stellvertretende Vorsitzende und die Sprecherinnen bzw. Sprecher der Fraktionen und der im
Ausschuss vertretenen Gruppen des flir die Behandlung von Verschlusssachen zustindigen
Ausschusses werden vom Ausschuss durch Beschluss unter Hinweis auf die Strafbarkeit der
Geheimnisverletzung formlich verpflichtet und zum Zugang zu Verschlusssachen bis zum
Geheimhaltungsgrad  "GEHEIM" ermidchtigt. Diese Ausschussmitglieder geben eine
Verpflichtungserklirung zur Einhaltung der Geheimhaltungsvorschriften ab.

(5) Ein Mitglied des Landtags, dem eine Verschlusssache des Geheimhaltungsgrades VS-
VERTRAULICH oder hoher zuginglich gemacht worden ist, darf andere, ebenfalls formlich
verpflichtete Mitglieder des Landtags im Rahmen des Absatzes 2 von dieser Verschlusssache in
Kenntnis setzen; dabei ist das Mitglied, an welches die Mitteilung ergeht, auf die Pflicht zur
Geheimhaltung hinzuweisen.

(6) Bediensteten von Fraktionen und Gruppen diirfen Verschlusssachen des Geheimhaltungsgrades
VS-VERTRAULICH und héher im Rahmen des Absatzes 2 nur zugénglich gemacht werden, wenn
sic von der Prédsidentin bzw. dem Présidenten zum Umgang mit Verschlusssachen schriftlich
erméchtigt und unter Hinweis auf die Strafbarkeit der Geheimnisverletzung zur Geheimhaltung
formlich verpflichtet sind.



(7) Anderen Personen diirfen Verschlusssachen des Geheimhaltungsgrades VS-VERTRAULICH
und hoher nur mit Zustimmung der herausgebenden Stellen zugénglich gemacht werden, wenn sie
zum Umgang mit Verschlusssachen schriftlich erméchtigt und unter Hinweis auf die Strafbarkeit
der Geheimnisverletzung zur Geheimhaltung formlich verpflichtet sind.

(8) Die Prasidentin bzw. der Prdsident kann die Befugnis, Erméchtigungen zu erteilen und
Verpflichtungen vorzunehmen, iibertragen.

(9) Bei den Ermichtigungen nach Absdtzen 6 bis 8 gelten die Bestimmungen des
Sicherheitstiberpriifungsgesetzes NRW entsprechend.

§7

Fernmiindliche Gespriche iiber Verschlusssachen

Uber Angelegenheiten des Geheimhaltungsgrades VS-VERTRAULICH und héher sollen
fernmiindliche Gespriche nur in dringenden Féllen gefiihrt werden. Die Gespridche sind so zu
fithren, dass der Sachverhalt Dritten nicht verstindlich wird. Ist die Gespréchspartnerin bzw. der
Gespriachspartner nicht mit Sicherheit festzustellen, so ist ein Kontrollanruf erforderlich.
Besondere Vorsicht ist bei Gesprachen geboten, die nicht leitungsgebunden {ibermittelt werden.

§8

Behandlung von Verschlusssachen in Ausschiissen

(1) Die Ausschiisse konnen fiir einen Beratungsgegenstand oder fiir Teile desselben einen
Geheimhaltungsgrad nach § 3 beschlieBen. Wird {iber Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade
VS-VERTRAULICH und hoéher beraten, filhrt die Vorsitzende bzw. der Vorsitzende die
Beschlussfassung unverziiglich herbei und stellt vor Beginn der Beratungen fest, dass sich keine
unbefugten Personen im Sitzungssaal aufhalten. Der Beschluss iiber die Geheimhaltung
verpflichtet auch Sitzungsteilnehmer, die nicht dem Ausschuss angehdren.

(2) Bei Beratungen iiber STRENG GEHEIM- oder GEHEIM-Angelegenheiten diirfen nur die
Beschliisse protokolliert werden. Der Ausschuss kann beschlieBen, dass die Beratungen dem Inhalt
nach festgehalten werden. Die Vernehmung von Zeuginnen bzw. Zeugen und die Anhdrung von
Sachverstindigen kann auf Beschluss des Ausschusses auch bei Angelegenheiten mit dem
Geheimhaltungsgrad STRENG GEHEIM und GEHEIM im Wortprotokoll festgehalten werden (z.
B. bei Untersuchungsausschiissen).

(3) Bei Beratungen iiber VS-VERTRAULICH-Angelegenheiten kann ein Protokoll angefertigt
werden. Der Ausschuss kann jedoch beschlieBen, dass nur die Beschliisse festgehalten werden.

(4) Das Protokoll iiber die Beratung von VS-Angelegenheiten wird entsprechend seinem Inhalt in
einem Geheimhaltungsgrad nach § 3 eingestuft. In Protokolle, die als STRENG GEHEIM,
GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuft sind, kann nur Mitgliedern des Landtags, den
Mitgliedern der Landesregierung und den in § 6 Absatz 6 und 7 genannten Personen Einsicht
gewdhrt werden. Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Landesregierung sowie Angehorigen des
Landesrechnungshofs kann Einsicht gewéhrt werden, wenn sie entsprechend den Bestimmungen
des Sicherheitsiiberpriifungs gesetzes NRW ermichtigt sind. Das Protokoll wird von der bzw. dem
Geheimschutzbeauftragten aufbewahrt.



(5) Die fiir die Beratung in einem Ausschuss vorgesehenen Verschlusssachen werden von der
einbringenden Stelle der bzw. dem Geheimschutzbeauftragten der Landtagsverwaltung in jeweils
sechsfacher Ausfertigung zugestellt. Die bzw. der Geheimschutzbeauftragte hindigt den
verpflichteten Mitgliedern des Landtags vor der Sitzung fiir die Dauer der Sitzung je ein Exemplar
der Verschlusssache aus. Bei Unterbrechung der Sitzung kann die Riickgabe unterbleiben, wenn
die Uberwachung des Sitzungsraumes sichergestellt ist. Die Aufbewahrung der Verschlusssachen
erfolgt durch die Geheimschutzbeauftragte bzw. den Geheimschutzbeauftragten.

(6) Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade VS-VERTRAULICH und GEHEIM, die im
Ausschuss entstanden sind, werden von der bzw. dem Geheimschutzbeauftragten aufbewahrt.

(7) Stellt sich erst im Laufe oder nach Abschluss der Beratungen heraus, dass die Beratungen als
VS-VERTRAULICH oder hoéher zu bewerten sind, kann der Ausschuss die erforderlichen
Sicherheitsmaflnahmen nachtriaglich beschlieBen.

(8) Genehmigt die Ausschussvorsitzende bzw. der Ausschussvorsitzende wihrend der Sitzung, in
der STRENG-GEHEIM oder GEHEIM eingestufte Verschlusssachen behandelt werden,
Sitzungsnotizen zu fertigen, so sind diese am Ende der Sitzung zur Aufbewahrung oder
Vernichtung an die Geheimschutzbeauftragte bzw. den Geheimschutzbeauftragten abzugeben.

§9

Herstellung von Duplikaten

Wer Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade VS-VERTRAULICH und hoher empfiangt, darf
weitere Exemplare (Abschriften, Abdrucke, Ablichtungen und dergleichen) sowie Ausziige nur
von der bzw. dem Geheimschutzbeauftragten herstellen lassen; fiir Verschlusssachen des
Geheimhaltungsgrades STRENG GEHEIM ist aulerdem die Zustimmung der herausgebenden
Stelle erforderlich. Weitere Exemplare sind wie die Original-Verschlusssachen zu behandeln.

§10
Registrierung und Verwaltung von Verschlusssachen

(1) Alle dem Landtag zugehenden oder im Landtag entstechenden Verschlusssachen der
Geheimhaltungs grade VS-VERTRAULICH  oder  hoher sind der bzw. dem
Geheimschutzbeauftragten zur Registrierung und Verwaltung zuzuleiten.

(2) Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade VS-VERTRAULICH und hoher sind bei der bzw.
bei dem Geheimschutzbeauftragen aufzubewahren.

(3) STRENG GEHEIM- und GEHEIM-Verschlusssachen diirfen nur mit Genehmigung der
Préasidentin bzw. des Prisidenten und n emnem von der Prisidentin bzw. dem Prisidenten
bestimmten Raum eingesehen oder bearbeitet werden. Notizen verbleiben bis zur Behandlung
durch die Ausschiisse bei der bzw. dem Geheimschutzbeauftragten; sie sind nach Abschluss der
Beratungen von ihr bzw. ihm zu vernichten.

(4) Der Empfang von Verschlusssachen der Geheimhaltungs grade VS-VERTRAULICH und héher
sowie ihre Einsichtnahme in der von der Prisidentin bzw. von dem Prasidenten bestimmten Stelle
ist schriftlich zu bestétigen.



(5) Verschlusssachen des Geheimhaltungsgrades VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH sind
unter Verschluss aufzubewahren; dieses ist nicht notwendig, wenn sie in Rdumen aufbewahrt
werden, zu denen AuBenstehende keinen Zugang haben.

(6) Tontrager sind entsprechend der Absétze 1 - 5 zu registrieren oder nach bestimmungsgemafer
Auswertung des Inhalts sofort zu 16schen.

§11
Weiterleitung von Verschlusssachen

(1) Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade STRENG GEHEIM und GEHEIM sind bei
Beforderung innerhalb des Hauses grundsitzlich iiber die bzw. den Geheimschutzbeauftragten zu
leiten.

Sie diirfen nur durch entsprechend erméichtigte Personen weitergeleitet werden. Ist aus dringendem
Grund eine Von-Hand-zu-Hand-Ubergabe erfolgt, ist die bzw. der Geheimschutzbeauftragte
unverziiglich in Kenntnis zu setzen.

(2) Verschlusssachen des Geheimhaltungsgrades VS-VERTRAULICH konnen unter
Benachrichtigung der bzw. des Geheimschutzbeauftragten von Hand zu Hand an zum Empfang
berechtigte Personen weitergegeben werden.

§12
Mitnahme von Verschlusssachen

(1) Die Mitnahme von Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade STRENG GEHEIM und
GEHEIM aus den der Verwaltung des Landtags unterstehenden Riumen ist unzulissig. Die
Prasidentin bzw. der Priasident kann die Mitnahme zulassen, wenn unabweisbare Griinde dies
erfordern und gegebenenfalls Auflagen festlegen.

(2) Bei der Mitnahme von Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade VS-VERTRAULICH oder
hoher ist fiir die ununterbrochene sichere Aufbewahrung zu sorgen. Steht fiir Verschlusssachen der
Geheimhaltungsgrade STRENG GEHEIM und GEHEIM kein Stahlschrank mit Kombinations-
und Sicherheitsschloss zur Verfiigung, muss die Inhaberin bzw. der Inhaber die Verschlusssachen
standig bei sich fiihren. Die Zuriicklassung in Kraftwagen, die Verwahrung in Hotelsafes, oder auf
Bahnhofen und dergleichen ist unzulissig. Bei Aufenthalten im Ausland ist die Verschlusssache
nach Moglichkeit bei den deutschen Vertretungen aufzubewahren.

(3) In der Offentlichkeit diirfen Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade VS-VERTRAULICH
oder hoher nicht gelesen und erdrtert werden.

§13
Mitteilungs pflicht

Jeder Verdacht, jede Wahrnehmung oder jeder Vorfall, der auf Anbahnungsversuche fremder
Nachrichtendienste oder darauf schlieBen Iidsst, dass Unbefugte Kenntnis vom Inhalt von
Verschlusssachen erhalten haben, sowie der Verlust von Verschlusssachen der



Geheimhaltungsgrade VS-VERTRAULICH oder héher oder der Verlust von Sicherheitsschliisseln
ist unverziiglich der Prisidentin bzw. dem Préasidenten oder der bzw. dem
Geheimschutzbeauftragten mitzuteilen.



