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30.8.74 (1)

Berechnung und Zahlbarmachung der Dienst- und Versorgungsbeziige, der
Vergiitungen und Lohne durch das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung

Gem. RAErl. d. Finanzministers - 1D 3 - 0203 - 9 -u. d. Innenministers - 11 C 4/15 - 20.96 - v.
30.8.1974")

1. Das automatisierte Verfahren zur Berechnung und Zahlbarmachung der Dienst- und Versor-
gungsbezlige sowie der Vergitungen und Loéhne (Kennzahlverfahren) wird vom Landesamt fir
Besoldung und Versorgung (LBV) sowie vom Landesamt flir Datenverarbeitung und Statistik -
(LOS) laufend Uberwacht. Beide Behdrden sind bemuht, alle Mdglichkeiten zur Fortentwicklung
des Arbeitsablaufs zu nutzen.

2. Das Kennzahlverfahren beruht auf einer Dezentralisa-, tion des dienstlichen Anderungsdiens-
tes auf die personalaktenfihrenden Behodrden. Dem LBV kommt in diesem Verfahren im Prinzip
nur die Funktion einer Kopf-und Umsetzstelle zu. Fiir die ordnungsgemaBe Berechnung und
Zahlung der Dienst- und Versorgungsbeziige sowie der Vergutungen und Léhne ist daher eine
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schnelle und genaue Abwicklung des Anderungsdienstes zum LBV &uBerst wichtig. Die perso-
nalaktenfihrenden Behorden werden deshalb gebeten, stets fiir ei-ne ausreichende Besetzung
der Arbeitsplatze Sorge zu tragen, auf denen der dienstliche Anderungsdienst zum

» LBV abgewickelt wird. Bei einem Wechsel auf diesen Arbeitsplatzen ist das LBV sofort zu ver-
standigen, damit es die neu eingesetzten Dienstkrafte zu einem In-formationsbesuch mit Einflih-
rung in das Kennzahlver-fahren einladen kann.

Die entstehenden Reisekosten sind von der entsendenden Behdrde zu tragen.

3. Fiir den Anderungsdienst sind nur noch die fiir das Kennzahlverfahren entwickelten Vordru-
cke und die nach .Nummer 10 zugelassenen Anderungsmitteilungen zu verwenden, die in der
anliegenden Ubersicht (Anlage 1) zusammengestellt sind. Fiir die in den Vordrucken enthaltenen
Bescheinigungen der sachlichen und der rechnerischen Richtigkeit sowie fur die Unter-schritt
gelten Nr. 11 bis Nr/20 W zu § 70 LHO entsprechend. Soweit in den Vordrucken die Bescheini-
gung der rechnerischen Richtigkeit nicht vorkommt, sind die Bescheinigung der sachlichen Rich-
tigkeit und die Unterschrift voneinander getrennt worden. Es ist nicht zuldssig, die Bescheini-
gungsformeln abzuandern oder die jeweils erforderlichen zwei Unterschriften durch ein und die-
selbe Person leisten zu lassen.

4. Zur Verschliisselung der fiir den Anderungsdierist zu-sténdigen personalaktenfiihrenden
Dienststelle und der Beschaftigungsbehorde, der Amtsbezeichnungen,

» Vergltungsgruppen, Lohngruppen und Zulagen dienen -bei der Verwendung der neuen Vor-
drucke die Aufstellungen lber die Kennzahlen der Amtsbezeichnungen (Anlage 2), der Vergl-
tungsgruppen (Anlage 3), der Lohngruppen (Anlage 4), der Zulagen und Zuwendungen (Anlage
5), der Zulagen, Entschadigungen und sonstigen Zuwendungen an Angestellte (Anlage 6) und
der Zulagen, Entschadigungen und sonstigen Zuwendungen an Arbeiter (Anlage 7) sowie das
Verzeichnis der Dienststellen (Anlage 8).

5. Fiir den Bereich der Schulverwaltung sind wegen der Verbindung des Anderungsdienstes fiir
die Besoldung und Vergltung mit dem Anderungsdienst fiir die Stellendatei (STD) des Kultusmi-
nisters besondere.Vordruk-ke entwickelt worden, die in der anliegenden Ubersicht (Anlage 1)
zusammengestellt sind. Die Einfihrung der STD-Vordrucke erfordert eine ausreichende Schu-
lung

der Dienstkréfte, die im Bereich der Schulverwaltung mit der Abwicklung des Anderungsdienstes
betraut sind. Die Schulungen werden vom Kultusminister durchgefihrt. Fir Mitteilungen an das
LBV, die auf die STD keinen EinfluB haben, sind die Vordrucke fur das allgemeine Verfahren zu
benutzen.

6. Die Dienststellen haben die auf den Vordrucken LBV (Bes) |, (Bes) 12, (Bes) 27 (soweit flir das
LBV bestimmt), (Bes) 28 und (Bes) 29, auf den Vordrucken LBV (A) I, (A) 2, (A) 8, (A) 13, (A) 20
und (A) 25 sowie auf den Vordrucken STD 401 (einschl. der Anlage zu STD 401), STD 406, STD
411 (einschl. der Anlage zu STD 411), STD 413 und STD 423 zu erstattenden Mitteilungen mit den
zur Prufung erforderlichen Unterlagen vor Abgang an das LBV dem fir sie zustandigen ortlichen
Rechnungsamt (Vorpriifungsstelle) zur MaBnahmeprifung nach § 89 Abs. | Nr. 2 LHO zuzuleiten.
Der Umfang der MaBnahmeprifung bestimmt sich nach Nr. 26 VPO oder den besonderen Wei-
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sungen des Landesrechnungshofs. Die Rechnungsdmter vermerken die Prifung an der im Vor-
druck dafur vorgesehenen Stelle. Die den Rechnungsamtern zur MaBnahmeprifung vorgelegten,
aber nicht gepriiften Anderungsmitteilungen, sind mit einem Sichtvermerk zu versehen. Der Um-
fang der Vorpriifung aller nicht der MaBnahmepriifung unterzogenen Anderungsmitteilungen
richtet sich ebenfalls nach Nr. 26 VPO oder nach den besonderen Weisungen des Landesrech-
nungshofs.

7. Die fir den Anderungsdienst mit dem LBV zustindigen Stellen werden von der Verarbeitung
der Anderungsmitteilungen mit den Feldern ,Dienststelle" (meldende Behérde) und , Tag Monat
Jahr" in einem automatisierten Ruckmeldeverfahren unterrichtet. Fir den Bereich der Schulver-
waltung geschieht dies im Rahmen der den Schulaufsichtsbehdérden zugehenden Auswertungs-
protokolle (Anhange zu den Stellenkonten STD 801). Die Verarbeitung ist anhand der Riickmel-
dung zu Uberwachen. Bei Unstimmigkeiten ist das LBV unverzlglich zu unterrichten.

8. Fir die Erstellung der Jahresnachweise hat das LBV dem LDS die erforderlichen Programm-
auftrage frihzeitig zu erteilen und nach der Programmfreigabe zu veranlassen, daB das LDS
spatestens nach dem jeweils im JahresabschluBerlaB des Finanzministers bestimmten letzten
Zahlungstag fur das abgelaufene Haushaltsjahr mit der Erstellung der Jahresnachweise beginnt.
Die Jahresnachweise sind in einer Ausfertigung nach den Zustandigkeitsbereichen der Rech-
nungsamter zu gliedern und innerhalb dieser Gliederung nach den einzelnen personalaktenfih-
renden Dienststellen, den Kapiteln und Titeln, den Besoldungs-/Vergutungsgruppen und den
aufsteigenden LBV-Personalnummern zu ordnen. Die dem Rechnungsamt beim LBV vorzulegen-
den Ausfertigungen der .Jahresnachweise Besoldung/Vergitung/Lohn sind unabhangig von den
Zustandigkeitsbereichen anderer Rechnungsamter nach Kapiteln, innerhalb der Kapitel nach
Dienststellen und innerhalb der Dienststellen nach Titeln und aufsteigenden LBV-Personalnum-
mern, die Jahresnachweise Versorgung nach Kapiteln und Titeln sowie innerhalb der Titel nach
aufsteigenden LBV-Personalnummern zu ordnen. Die Jahresnachweise sind vom LBV den zu-
standigen Rechnungsamtern abweichend von dem im JahresabschluBerlaB jeweils bestimmten
Termin flr das Bereithalten der sonstigen Rechnungsunterlagen bis zum 15. Marz zuzuleiten.

9. Die Schaffung neuer Vordrucke oder Anderungen und Ergénzungen an den hiermit bekannt-
gegebenen Vordrucken bediirfen der Einwilligung des Finunzmini-sters gemaB § 79 LHO.

20320 fcwuUfcU

| MBI. NW. 1974 S. 1156, geandert durch Gem. RdErl. v. 22.10. 1974 (MBI. NW. 1974 S. 1560), 3. 7.
1975 (MBI. NW. 1975 S. 1262), 12. 8. 1975 (MBI. NW. 1975 S. 1404), 2. 2.1976 (MBI. NW. 1976 S.
152),12. 4.1976 (MBI. NW. 1976 S. 714), 16. 8.1977 (MBI. NW. 1977 S. 1190), 20. 3. 1978 (MBI. NW.
1978 S. 586); 24. 4.1979 (MBI. NW. 1979 S. 806), 7. 8. 1979 (MBI. NW. 1979 S. 1716), 16. 4. 1980
(MBI. NW. 1980 S. 971), 8. 10. 1980 (MBI. NW. 1980 S. 2454), 10. 8. 1981 (MBI. NW. 1981 S. 1624),
6.4.1982 (MBI. NW. 1982 S. 834), 22. 9. 1983 (MBI. NW. 1983 S. 2047), 1. 7. 1985 (MBI. NW. 1985
S.1072), 22. 6. 1987 (MBI. NW. 1987 S. 901), 5. 10. 1989 (MBI. NW. 1989 S. 1380), 21. 2. 1991
(MBI. NW. 1991S. 468), 6. 5. 1993 (MBI. NW. 1993 S. 898). «
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10 Fiir die Erstellung von Anderungsmitteilungen mit Hilfe von ADV-Verfahren gelten die Bestim-
mungen flr die Handhabung der Vordrucke des Kennzahlverfahrens entsprechend. Falls dem
LBV neben den programmgesteuert erstellten Anderungsmitteilungen Datentrager mit dem Inhalt
dieser Anderungsmitteilungen libersandt werden sollen, sind die Grundsétze des Landes Nord-
rhein-Westfalen fur Datenlbermittlung und Datentrageraustausch - Datenlbermittlungsgrund-
satze NW - RdErl. d. Innenministeriums v. 6. 3. 1991 (SMBI. NW. 20025) zu beachten. Die weite-
ren zur Absicherung des Verfahrens erforderlichen MaBnahmen (z. B. -Bescheinigungen auf den
Begleitbelegen des Datentragers) sind jeweils in den fiir das Einwilligungsverfahren nach Nr. 2
HKR-ADV-Best zu erstellenden Dienstanweisungen zu bestimmen.

11- Im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof, dem. Ministerprasidenten und-allen Landes-
ministern.
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