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Haushalts- und Kassenordnung der Zahnarztekammer Nordrhein
Vom 10. Mai 1980 ")

Die Kammerversammlung der Zahnarztekammer Nordrhein hat in ihrer Sitzung ani 10. Mai 1980
aufgrund des § 17 des Heilberufsgesetzes in der Fassung der Bekanntmachung vom 30. Juli
1975 (GV. NW. S. 520/SGV. NW. 2122) folgende Haushalts- und Kassenordnung beschlossen,
die durch ErlaB des Ministers fir Arbeit, Gesundheit und Soziales des Landes Nordrhein-Westfa-
len vom 23. Oktober 1980 (n. v.) - V Al -0810.68.1 - genehmigt worden ist.

§1 Aufstellung des Haushaltsplanes

(1) Die Kammerversammlung beschlieBt vor Ablauf des Kalenderjahres den Haushaltsplan fiir
das folgende Kalenderjahr:

(2) Fiir Sondervermdgen ist ein 'Wirtschaftsplan aufzustellen.

(3) Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes sind nur die Ausgaben und die Ermachtigungen zum
Eingehen auf Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in klinftigen Jahren (Verpflichtungser-
machtigungen) zu beriicksichtigen, die zur Erflllung der Aufgaben der Kammer notwendig sind.
Dabei sind die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(4) Der Haushaltsplan muB alle im Kalenderjahr zu erwartenden Einnahmen, voraussichtlich zu
leistenden Ausgaben und voraussichtlich benétigten Verpflichtungsermachtigungen enthalten
und ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen.
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(5) Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplanes sind Anlage gemaB der Anlage systematisch
darzustellen. Die Darstellung ist bei Bedarf in Anlehnung an den Gruppierungsplan des Landes
ZU erganzen.

(6) Dem Haushaltsplan ist mindestens eine Stellenlibersicht mit Personalstarke und Art der Ver-
gutung (z. B. Ver-glitungs-/Lohngruppe) fur die Angestellten und Arbeiter beizufligen.

(7) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben und Verpflichtungsermachti-
gungen nach Zwecken getrennt zu veranschlagen und zu erlautern. Erlauterungen kénnen fir
verbindlich erklart werden.

(8) Ausgaben im Haushaltsplan kdnnen flr gegenseitig oder einseitig deckungsfahig erklart wer-
den, wenn ein sachlicher Zusammenhang besteht. Ausgaben, die ohne nahere Angabe des Ver-
wendungszweckes veranschlagt sind, dirfen nicht fur deckungsfahig erklart werden.

(9) Ergibt die Rechnungslegung, daB die Einnahmen die Ausgaben Ubersteigen, so soll der liber-
steigende Betrag zur Verminderung des Kreditbedarfs oder zur Tilgung von Schulden verwendet
werden oder einer Rlcklage im Sinne von §2 Abs. 4 zugeflihrt werden. Der danach verbleibende
OberschuB ist in den nachsten festzustellenden Haushaltsplan als Einnahme einzustellen. Ergibt
die Rechnungslegung einen Fehlbetrag, so ist dieser spatestens in den Haushaltsplan fur das
zweitndchste Haushaltsjahr einzustellen.

(10) Der Kammervorstand ist verpflichtet, einen entsprechenden Haushaltsplanentwurf der Kam-
merversammlung rechtzeitig vorzulegen.

(11) Der von der Kammerversammlung beschlossene Haushaltsplan mit Anlagen ist an sieben Ta-
gen fir die Kammerangehorigen auszulegen. Der Prasident hat auf diese Auslegung hinzuwei-
sen.

§2 Durchflihrung des Haushaltsplanes

(1) Die zustandigen Organe der Kammer sind berechtigt, nach MaBgabe des Haushaltsplanes
und nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit Ausgaben zu leisten und Ver-
pflichtungen einzugehen.

(2) Der Kammervorstand iiberpriift die Einhaltung der Haushaltsansatze. Die Uberpriifung findet
mindestens einmal bis zum 30. September jeden Jahres statt.

(3) Uber- und auBerplanméBige 'Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen diirfen von dem
nach der Satzung zustéandigen Organ nur geleistet oder eingegangen werden, wenn ein unab-
weisbares und unvorhergesehenes Bediirfnis besteht. Sie bedlrfen der Genehmigung der Kam-
merversammiung.

(4) Eine allgemeine-Rulcklage soll gebildet werden. In ihr sind mindestens soviel Mittel anzusam-
meln, daB der regelmaBige Bedarf an Betriebsmitteln flir sechs Monate gedeckt wird. In beson-
deren Fallen kdnnen Ricklagen in Anlehnung an das Rlcklagenrecht fur die Gemeinden gebildet
werden.

§3 Kassenwesen
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(1) Der Kammervorstand legt fest, bei welchen Kreditinstituten Konten gefiihrt werden.

(2) Unterschriftsberechtigt sind fiir die Konten gemeinsam jeweils zwei vom Kammervorstand
festzulegende Personen.

(3) Bei der Geschéaftsstelle sind folgende Blicher bzw. Konten zu fihren:
1. Mitgliederkonten (Beitragskonten),

2. Sachkonten,

3. Hauptbuch,

4. Journal,

5. Kassenbuch fur Bargeldkasse,

O:

. Kontogegenbuch fiir Bank- und Postscheckkonten (Nachweis liber den Kontenstand), /

N

. Portobuch,
8. Inventarverzeichnis,
9. Vermdgensnachweis.

Die Tageskasse soll hochstens DM 15000,- enthalten. Das Kassenbuch wird laufend gefuhrt. Es
ist mindestens einmal zum Monatsende abzuschlieBen und wird von dem fir das Rechnungswe-
sen zustandigen Geschaftsfihrer Gberprift. Mindestens einmal jahrlich ist vom Prasidenten der
Kammer eine unvermutete Kassenbestandsaufnahme durchzufihren.

(4) Zahlungen bedurfen der schriftlichen Anordnung der dazu Berechtigten. Die Anordnungsbe-
fugnis darf nicht Bediensteten Ubertragen werden, die Kassenaufgaben wahrnehmen.

§4 Buchflihrung

Uber alle Zahlungen ist nach der Zeitfolge und nach der im Haushaltsplan vorgesehenen Ord-
nung Buch zu fuhren. Alle Buchungen sind zu belegen. Die Einnahmen und Ausgaben sind in den
Blichern des Kalenderjahres nachzuweisen, fiir das sie bestimmt sind.

§5, Rechnungslegung

(1) Die Jahresrechnung ist spatestens bis zum 30. Juni des folgenden Kalenderjahres zu erstel-
len. In der Jahresrechnung sind - ggf. auf der Grundlage einer Uberlei-tungsrechnung - die Ein-
nahmen und Ausgaben nach der in § 4 bezeichneten Ordnung den Ansatzen des Haushaltspla-
nes gegeniberzustellen. |hr sind beizuflgen

1. eine Vermdgensubersicht,
2. eine Ubersicht tiber die Schulden und Riicklagen,

3. der Geschéaftsbericht nach § 22 Abs. 4 HeilBerG.
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(2) Die Jahresrechnung ist der Kammerversammlung vorzulegen.
§6 Rechnungspriifung

(1) Die Jahresrechnung ist unter Einbeziehung der Buchfiihrung durch einen Wirtschaftsprifer
oder eine Wirtschaftsprifungsgesellschaft oder durch die Priifstelle des BDZ zu priifen.

') MBI. NW. 1980 S. 2613.

10,5.80(1)

141. Ergdnzung - SMBI. NW. - (Stand 1. 1. 1981 =- MBI. NW. Nr. 131 einschl.)
2123

(2) In dem Prifungsvermerk muB auch angegeben werden, ob die Grundsatze der Wirtschaft-
lichkeit und Sparsamkeit beachtet worden sind.

(3) Falls der Prifungsvermerk mit dieser Feststellung nicht erteilt werden kann, hat die Kammer-
versammlung Uber das Weitere zu beschlieBen.

Entlastung

. Uber die Entlastung des Kammervorstandes' entscheidet die Kammerversammlung.
§8:

Inkrafttreten

Diese Haushalts- und Kassenordnung tritt am 1. Januar 1981 in' Kraft.
Haushaltsplan der Zahnarztekammer Nordrhein,

Anlage

Titel -Zweckbestimmung

Einnahmeansatz 19......

DM .

(Vorahr) DM

(+) weniger (-)

DM

abgeschlossene Jahresrechnung 19......

DM
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Einnahmen Verwaltungseinnahmen

1111 ' Kammerbeitrage 111 2 Umlagen .

1113 Gebihren nach der Gebiihrensatzung

1114 Prifgebilihren aus der Aus-, Weiter- und Fortbildung

119 | Vermischte Einnahmen

119 2 Einnahmen aus Verdffentlichungen

1193 Einnahmen aus Fortbildungsveranstaltungen

124 | Mieten und Pachten

Ubrige Einnahmen

162 Zinseinnahmen >

231 Erstattung von Verwaltungsausgaben VON .........cccceieeiiiniiiiiiniiiereeeieeeeeeeee e
282 .Einnahmen vom Land fir die Gutachterstelle fir freiwillige Kastration
351 Entnahmen aus der Allgemeinen Riicklage

352 . Entnahmen aus der Rucklage z.B. fir BauunterhaltungsmaBnahmen oder fir Ersatz- und
-Erganzungsbeschaffungen

361. UberschuB aus 19......
Gesamteinnahmen
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Titel Zweckbestimmung

ansatz 19.. DM

(Vorjahr) DM

mehr (+) abgeschlossene

weniger (—) Jahresrechnung 19......
DM . DM

Ausgaben Personelle Ausgaben
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411 1 Aufwandsentschadigung flir Organe

411 2 Pauschalentschadigung fiir Organe

411 3 Sitzungs- und Reisekosten der Organe

4114 Ubergangsgeld 411 5 Sonstiges

425 | Beziige der Angestellten \ (Sondervertrage)

425 2 Bezuge der Angestellten

(nach Tarif: BAT, Haustarif)

./426 | Bezuge der Arbeiter 427 | Beschaftigungsentgelte
1429 | Sozialversicherungsbeitrage fir

Angestellte u. Arbeiter / 429 2 Beitrage zur Berufsgenossenschaft
429 3 Versorgungsbeziige

429 4 Versicherung bei Versorgungskassen

437 Versorgungsbezige nach dem G 131

441 | Beihilfen n. d. Beihilfenverordnuhg

442 | Unterstitzungen und sonstige freiwillige Leistungen
4511 Zuschusse zur Gemeinschaftsverpflegung

453 | Trennungsentschadigung und Umzugskostenvergltung
Sachliche Verwaltungsausgaben

5111 Drucksachen (Formulare. Blicher, Papier)

511 2 Sonstiges Buromaterial '

5131 Postgebihren (z.B. Porto)

5132 Fernmeldegeblhren'

513 3 Bank- und Postscheckgebiihren

515 | Beschaffung von Ausstattungsgegenstanden und Geraten
515 2 Unterhaltung der Ausstattungsgegenstande und Gerate

517 | Bewirtschaftung von Grundstiicken . u. Raumen
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Titel Zweckbestimmung

Ausgabe-. ansatz 19......

DM

Ausgabeansatz 19......

(Vorjahr) DM

mehr (+)abgeschlossene weniger (-) Jahresrechnung 19..
DM

DM

518 | Mieten u. Pachten f. Grundstlicke, Gebaude und Raume
518 2 Mieten u. Pachten f. Gerate u. Maschinen

525 | Fort- und Weiterbildung der Kammerangehdrigen

525 2 Aus- u. Fortbildung des Hilfspersonals der Kammerangehdorigen
/

525 3 Aus- und Fortbildung des Personals der Kammer

526 | Sachverstandigen-, Gerichts- u. 8. Kosten

526 2 Berufsgerichte

526 3 Gutachterstellen fiir Behandlungsfehler

526 4 Gutachterstellen fir freiwillige Kastration

526 5 Rechtsberatung -

527 | Reisekostenvergitungen fiir Dienstreisen

529 | Zur Verfigung des Vorstandes

5311 Offentlichkeitsarbeit

531 2 Ausgaben fir das Mitteilungsblatt
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546 | Vermischte Ausgaben

546 2 Versicherungen

571 Zinsausgaben {Schuldendienst)

591 Tilgungsausgaben (Schuldendienst)

6316851

6852

6853

6854

Zuschusse fur laufende Zwecke

Erstattung von Verwaltungsausgaben an .........cceevveveviiienneeeeiiieeneeennnnns
Zuschisse z. Aus- und Fortbildung u. sonst. Dienstleistungen f. Kammerangehdrige
Beitrage z. Berufsverbanden Beitrage flir Revision Beitrage an Sonstige
Investitionen

711 ff BaumaBnahmen einschl. Erstausstattung

8111 Erwerb von Dienstkraftfahrzeugen

8121 Erwerb von Geraten, Ausstattungsund Ausriistungsgegenstanden
141. Erganzung -SMBI. NW. - (Stand 1.1.1981 -MBI. NW. Nr. 131 einschl.)
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Titel Zweckbestimmung .

Ausgabeansatz 19......

DM

Ausgabeansatz 19......

(Vorjahr) DM

mehr (+) abgeschlossene

weniger (-) Jahresrechnung 19......
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DM DM
Besondere Finanzierungsausgaben
911 Zufiihrungen an die Allgemeine Rlicklage

912 Zuflihrungen an die Riicklage z.B. fur BauunterhaltungsmaBnahmen oder fiir Ersatz- und Er-
ganzungsbeschaffungen

961 Ausgaben zur Deckung von Fehlbetragen aus Vorjahren
Gesamtausgaben

Gesamtsumme der Verpflichtungsermachtigungen

Hinweise flr die Erlduterungen zum Haushaltsplan

1Die nach § | Abs. 7 der Haushalts- und Kassenordnung vorzunehmende Erlauterung der Ein-
nahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen hat sich auf die einzelnen Haushaltsan-
satze (Titel) zu erstrecken und ist in einem besonderen Erlauterungsheft (Anlage zum Haushalts-
plan) ausflhrlich darzustellen; Mehr- und Mindereinnahmen bzw.

-ausgaben sind grundsatzlich unter Angabe der Berechnungsgrundlage eingehend zu begrin-
den. Soweit die Ubersicht nicht leidet, kann hierbei auf Erlduterungen an anderer Stelle des
Haushaltsplanes verwiesen werden.

2 Sollen Erlauterungen oder Teile von Erlauterungen fur verbindlich erklart werden, so ist unter-
halb der Zweckbestimmung des Titels der Haushaltsvermerk ,Die Erlduterungen sind verbind-
lich" aufzunehmen.

3 Weitere Untergliederungen der Titel kdnnen z. B. aus buchungstechnischen Griinden vorge-
nommen werden.

4 Im einzelnen:
4.17Zu Titel 119 |

Einnahmen aus dem Mitteilungsblatt der Kammer, Mahngeblihren sowie Einnahmen aus der Ab-
rechnung mit den Berufsgerichten

4.2 Zu Titel162

Ertrage aus Kapitalanlage (ohne Mieten und Pachten)

4.3 Zu den Titeln 4251, 425 2 und 426 |

Die Bezlige der Angestellten und Arbeiter sind wie folgt zu erlautern:

4.3.1 Gesamtbeziige
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(Grundvergultung, Ortszuschlag, Zulagen nach § 24 BAT, Zulagen nach besoldungsrechtlichen
Vorschriften

- z. B. Stellenzulagen-) ........cc........ DM;

.DM;

.DM;

4.3.2 Zulagen, Zuwendungen und Leistungen, die auf Tarifvertrag beruhen

(z. B. Abfindungen, Jubildumszuwendungen, Sterbegelder, Uberstundenvergiitung, Zeitzuschla-
ge, vermdgenswirksame Leistungen, Weihnachtszuwendungen, Urlaubsgeld ........

4.3.3 sonstige Zulagen und Zuwendungen, die in Nummer 4.3.2 nicht erfaBt werden, ........

4.3.4 Auf die getrennte Darstellung der Titel 425 1 und 425 2 kann verzichtet werden, wenn bei
Titel 425 | nur ein Angestellter nachgewiesen wird.

5 Zu Titel der Hauptgruppe 7 (Baumannahmen)
5.1 Fir jede einzelne BaumaBnahme ist ein Titel (z. B. 711,712) vorzusehen.

5.2 Bewegliche Gegenstande Uber den Betrag von, DM 10000- im Einzelfall sind bei dem Titel
812 1, ansonsten bei dem Titel 515 | zu veranschlagen.

6 Stellenlbersicht

In der nach § | Abs. 6 der Haushalts- und Kassenordnung dem Haushaltsplan beizufligenden
Stellenubersicht ist u.a. das Mehr an Stellen gegenlber dem Vorjahr sowie die tatsachliche Be-
setzung der Stellen anzugeben. In den Stellenplan sind auch die Stellen der Untergliederungen
(Bezirks- und Kreisstellen) aufzunehmen.

7 Verpflichtungsermachtigungen

Verpflichtungsermachtigungen sind, nur bei den Hauptgruppen 5 bis 7 zu veranschlagen; jedoch
nur dann, wenn sie den Betrag von DM 100000, - im Einzelfall Gbersteigen.
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