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Gliederungsnummer 7125: Recht des Schornsteinfegerhandwerks

Richtlinien
tiber die Filhrung und Vorlage der Kehrbiicher
der Bezirksschornsteinfegermeisterinnen/
Bezirksschornsteinfegermeister

RdErL d. Ministeriums fir Wirtschaft, Mittelstand und Technologie v. 10. 4.1991-132 - 250 -
24 -5/91

I. Vorschriften fir alle Kehrbicher
1 Allgemeines

Die Bezirksschornsteinfegermeisterinnen/der Bezirksschornsteinfegermeister hat nach § 14 Abs.
| der Verordnung lber das Schomsteinfegerwesen (VOSch) ein Kehrbuch zu flhren. Das Kehr-
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buch' muB zu Beginn des Jahres mit den zu diesem Zeitpunkt bereits feststehenden Angaben
entsprechend Nummer 2 erstellt sein.

Das Kehrbuch kann sowohl handschriftlich als auch emittels automatischer Datenverarbeitung
(ADV) -durch einen Personalcomputer (PC) oder' in einer GroBrechenanlage - erstellt werden.

Das Kehrbuch ist tibersichtlich und sorgfaltig unter Beachtung des § 14 Abs. 2 VOSch zu flihren
und standig auf dem laufenden zu halten. Die Verantwortung fur eine ordnungsgemaBe Flhrung
des Kehrbuchs tragt die Bezirksschornsteinfegermeisterin/Bezirksschornsteinfegermeister und

zwar auch dann, wenn sie/er die Eintragung durch Hilfspersonen vornehmen |aB3t.

2 Inhalt des Kehrbuches
2.1In das Kehrbuch sind mindestens einzutragen:

2.11 die nach der Kehr- und Uberpriifungsordnung vorgeschriebenen gebiihrenpflichtigen Arbei-
ten und das Datum der Ausfiihrung

Neben der genauen Objektbezeichnung muB erkennbar sein, welche einzelnen Arbeiten in wel-
chem Gebaude auszufihren sind.

Im laufenden Jahr neu hinzukommende Objekte (z.B. Neubauten) sind sofort in das Kehrbuch
einzutragen, auch wenn die wiederkehrenden Arbeiten erst in den darauffolgenden Jahren be-
ginnen; das Kehrbuch ist gemaB § 14 Abs. 2 VOSch standig auf dem laufenden zu halten.

2.12 die nach den §§ 14 und 15 der Verordnung uber Klein-feuerungsanlagen (1. BImSchV)
durchzufihrenden Messungen und das Datum der MeBdurchfliihrung

2.13 die Gebiihren nach der Kehr- und Uberpriifungsgebiihrenordnung

Fir jedes Objekt muB differenziert ausgewiesen werden, wieviele Arbeitswerte (AW) auf Kehr-
und Uberpriifungsarbeiten (einschlieBlich Grundgebiihr, Begehungsgebiihr, anteilige Gebdihr fiir
Feuerstattenschau) und wieviele AW auf MeBtatigkeiten nach der 1. BImSchV entfallen. Neben
der Gesamtsumme der AW ist auch die Gesamtsumme in DM je Objekt aufzufihren.

2.14 das Datum der Feuerstattenschau

Das Datum der letzten Feuersfattenschau ist in den nachfolgenden 4 Jahren mit dem tatsachli-
chen Datum in dem jeweiligen Kehrbuch fortzuschreiben, bis es durch die nachste Feuerstatten-
schau ersetzt wird.

2.2 In das Kehrbuch sind auch einzutragen die Gebuhren fir nicht regelmaBig wiederkehrende
Arbeiten

(z.B. Priifungen und Begutachtungen nach Baurecht und gem. § 13 Abs. | SchfG, Wiederholungs-
messungen, zusatzliche Reinigungen und Uberpriifungen, Beseitigung von Hart- und GlanzruB).
Die Gebiihren fiir diese Arbeiten sind in der Kehr- und Uberpriifungsgebiihrenordnung geregelt
und gehoren somit nach § 14 Abs. | VOSch in das Kehrbuch.
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2.3 Da der Anfall der unter Nummer 22 aufgefuhrten Arbeiten im voraus nicht einplanbar ist, er-
scheint eine objektbezogene Eintragung in das Kehrbuch zu Beginn des Jahres als nicht prakti-
kabel Fir diese Arbeiten ist daher jahrlich ein gesondertes Verzeichnis r ahnlich dem Nebenar-
beitsbuch nach § 16 VOSch -anzulegen, in dem das bearbeitete Objekt, das Datum der Arbeits-
ausflihrung, die durchgefiihrte Arbeit und die berechneten Gebahren aufzuzeichnen sind. Dieses
Verzeichnis ist jahrlich abzuschlieBen und als Bestandteil des Kehrbuchs diesem als Anhang an-
zuflgen.

3 JahresabschluB, Aufbewahrung und Ubergabe

31 Zum Jahresende - 31. Dezember - ist das Kehrbuch aufzurechnen und eine Gesamtaufstel-
lung zu fertigen, der zu entnehmen sein muB, wie hoch das Gesamtvolumen in AW und in DM ist
und wie sich dieses Volumen auf die einzelnen Arbeitsarten entsprechend Muster Anlage | ver-
teilt

3.2 Die Kehrblicher sind flinf Jahre nach der letzten Ein- « tragung aufzubewahren. Da auch Ar-
beitsblatter, Arbeitsblcher, Unterlagen tber die Durchfihrung der Messungen, das Verzeichnis
nach Nummer 2.3 als Bestandteil des Kehrbuches--anzusehen 'sind, erstreckt sich die Frist auch
auf diese Unterlagen.

3.3 Bei Ubergabe des Kehrbezirks hat die Bezirksschornsteinfegermeisterin/der Bezirksschorn-
steinfegermeister der Nachfolgerin/dem Nachfolger das Kehrbuch mit allen dazugehorenden, fir
die Verwaltung des Kehrbezirks erforderlichen Unterlagen - der letzten funf Jahre - zu Uberge-
ben (§ 17 VOSch). Das gleiche gilt bei Anderung des Kehrbezirks fiir die von ihrem/seinem Kehr-
bezirk abgetrennten Grundstiicke oder Gemeinden. Ist eine Ubergabe nicht méglich, so ist ein
Auszug anzufertigen und der Nachfolgerin/dem Nachfolger zu Ubergeben.

4 Uberpriifung

4.1 Das aufgerechnete Kehrbuch und das Verzeichnis nach Nummer 2.3 sind bis zum 28. Febru-
ar des folgenden Jahres der Aufsichtsbehérde vorzulegen. Dem Kehrbuch ist auBerdem eine
Zusammenstellung Gber die AW in einem Erhebungsbogen nach Muster Anlage | beizufiligen.

42 Die zustandige Aufsichtsbehdrde hat jahrlich ca. 20 v. H. der Kehrblcher und Anhdnge nach
Nummer 2.3 zu Uberprifen. Die Priifung erstreckt sich stichprobenartig auf alle abgeschlosse-
nen und aufgerechneten Geblihrenfestsetzungen. Sie ist auszudehnen, wenn sich Beanstandun-
gen ergeben. Neben der rechnerischen Uberpriifung ist vor allem festzustellen, ob die Kehr- und
Uberpriifungstermine einschlieBlich Feuerstittenschau richtig festgesetzt und alle kehr-, iber-
prifungs* und meBpflichtigen Anlagen erfaBt sind.

4.3 Die zustandige Aufsichtsbehdrde wird die Erhebungsbogen nach Muster Anlage | fur ihren
Bereich zusammenfassen und die Gesamtaufstellung mit den Erhebungsbogen der zustandigen
Bezirksregierung bis zum 30. April jeden Jahres vorlegen. Von der am SchluB der Erhebungsbo-
gen angegebenen Summe der Arbeitswerte nach Nummer 2.3 teilen die Aufsichtsbehorden ne-
ben der Gesamtsumme noch den jeweils niedrigsten und hdchsten Einzel-wert mit.
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Vorschriften fir handschriftlich gefihrte Kehrbacher

Handgeschriebene Kehrblcher miissen zu Beginn eines jeden Jahres voriiegen und aufzeigen,
welche Arbeiten im Kehrbezirk insgesamt durchzufiihren sind. Es muss sichergestellt sein, dass
ein handgeschriebenes Kehrbuch alle Daten gem. Abschnitt | Nummern 2.11 bis 2.14 dieses Er-

lasses enthalt.

Das bisher vorgegebene Muster fur ein handgeschriebenes Kehrbuch ist ab sofort nicht mehr
verbindlich.

Die Eintragungen sind mit Tinte oder Kugelschreiber zu machen; sie dirfen weder durch Strei-
chungen noch auf andere Weise unleserlich gemacht werden.

lll.. Vorschriften fur ADV geflihrte Kehrbicher
| Allgemeines
ADVgeflhrte Kehrbucher kdnnen mittels PC oder mittels GroBrechenanlage erstellt werden.

Bei ADV geflihrten Kehrblichern muss sichergestellt sein, dass alle Daten gem. Abschnitt | Num-
mern 2.11 bis 2.14 dieses Erlasses enthalten sind und ausgedruckt werden kdénnen.

Hinsichtlich der Verwendung von Kurzzeichen fir die einzelnen Arbeitsarten bzw. Grundwerte
gelten dieselben Kurzzeichen, die auch fiir den Erhebungsbogen nach Muster Anlage | vorge-
schrieben sind. Andere Kurzzeichen durfen nicht benutzt werden. Sollten fir in dieser Auflistung
nicht erfaBte Arbeiten weitere Kurzzeichen verwendet werden, ist dem Kehrbuch ein vollstandi-
ges Schllisselverzeichnis anzufligen.

. Das Léschen von Eingaben ist nicht gestattet; vielmehr sind jeweils Erganzungsblatter anzule-
gen. Fehlerhafte Eingaben und Anderungen sind im Anderungsprotokoll zu berichtigen bzw. auf-
zuzeichnen und mussen nachvollziehbar sein.

2 Kehrbicher mittels PC

Bei Kehrbiichern, die mit einem PC gefiihrt werden und bei denen auch Anderungen und die Da-
ten der Arbeitsausfiihrung in den PC eingegeben werden, ist der Ausdruck eines Kehrbuches
nicht standig erforderlich.
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Es muB jedoch gewéhrleistet sein, daB alle innerhalb eines Jahres laufend eingegebenen Ande-
rungen in Form eines Anderungsprotokolls auf Verlangen kurzfristig ausdruckbar sind und auch
das abgeschlossene Kehrbuch eines Jahres unter Berticksichtigung der vorher durchgefuhrten
Anderungen sowie der eingegebenen Daten {iber die Arbeitsausfiihrung innerhalb angemesse-
ner Frist lesbar gemacht werden kann.

Sicherstellung der Lesbarmachung bedeutet nicht die tatsachliche Lesbarmachung. Die gespei-
cherten Daten mussen lesbar gemacht werden, wenn und soweit es die zustandigen Verwal-
tungsbehdrden verlangen. Das setzt voraus, daB die Aufbewahrung der Datentrager je abge-
schlossenem Jahr entsprechend der Aufbewahrungsfrist (§ 14 Abs. 3 VOSch) sichergestellt ist

Das PC geflihrte Kehrbuch muB - bei Anforderung - folgendes enthalten: '

- statistische Gesamtaufstellung der einzelnen Arbeitsarten mit Angabe des Gesamt-AW-Auf-
kommens aus dem Vorjahr (31.12.)

- Anderungsprotokolle fiir das geforderte Jahr
- Kehrbuch fur das geforderte Jahr.
3 Kehrblicher mittels GroBrechenanlage

Kehrblcher, die von einer GroBrechenanlage erstellt werden, sind in der Regel so aufgebaut,
daB Kehrdaten, MeBdaten u. &. handschriftlich eingetragen werden mussen.

Um der Vorschrift des § 14 Abs. 2 Satz | VOSch nachkommen zu konnen, ist es erforderlich, daB
auch diese Kehrbucher zu Beginn eine's jeden Jahres vorliegen missen.

ADV-méBig durchgefiihrte Anderungen sind in Form eines Anderungsprotokolls auf Anforderung
- spatestens zum Ende eines Jahres - lesbar zu machen. Dieses Anderungsprotokoll ist dem be-
reits zu Beginn des Jahres erstellten Kehrbuch beizufligen. Zusatzlich . ist eine AbschluBge-
samtaufstellung' der einzelnen Arbeitsarten, der auch das AW-Gesamtaufkommen nach Berlick-
sichtigung der im Jahr durchgefiihrten Anderungen zu entnehmen sein muB, als JahresabschluB
in das Kehrbuch aufzunehmen.
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