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Inventarisierung der aus eigenen und aus Bundes oder Landesmitteln beschafften Gegen-
stande bei den handwerklichen Organisationsdienststellen

RdErl. d. Ministers fur Wirtschaft und Verkehr v. 25. 11. 1955 —1/C — 17 — 00/30 — 20 ")

Die friiheren Richtlinien waren in erster Linie fur die Erfassung der Gerate der Unterkunftsver-
waltung der Anlage | Handwerkskammern mit Hilfe der Geratekarte (Anl. 1) bestimmt. Es sollten
auch die Gerate der Gewerbeforderungseinrichtungen in der gleichen Weise inventarisiert wer-
den.

Da bei diesem Verfahren fir jedes Gerat eine besondere Geratekarte anzulegen war und bei der
Vielfalt der Gerate einer Gewerbeforderungseinrichtung die Geratekartei immer umfangreicher
wurde, hat der Westdeutsche Handwerkskammertag mir zur Vereinfachung der Inventarisierung
der Gewerbefdrderungseinrichtungen ein InAnlage 2 ventarverzeichnis (Anl. 2) vorgeschlagen,
in dem die einzelnen Gegenstande in der Reihenfolge der Beschaffungsbelege getrennt nach
den verschiedenen Ubungswerk-statten nacheinander aufgefuhrt werden sollen.

Dieses Inventarverzeichnis eignet sich besser als die Geratekarte fir die Geratebestandsnach-
weisung der Gewerbefdrderungseinrichtungen und entspricht ebenfalls den Anforderungen des
§ 65 der Reichshaushaltsordnung (RHO).
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« Ich bitte daher, folgende mit der Handwerksorganisation abgestimmten Richtlinien zu beach-
ten:

« |. Allgemeine Richtlinien 1. Sdmtliche aus Bundes-, Landes-, Kammer-, Innungsund Verbands-
mitteln beschafften Gegenstéande sind nachzuweisen.

2. Grundsatzlich erfolgt die Inventarisierung durch die Unterkunftsverwaltung der Organisations-
dienststelle. Die Inventarisierung der Gegenstande der Gewerbefdrderungseinrichtungen hat da-
gegen durch die Ge-werbefoérderungsstelle in Zusammenarbeit mit der Unterkunftsverwaltung
zu geschehen.

3. Inventarisierung der einzelnen Gegenstande:

a) Die Gegenstande der Unterkunftsverwaltung sind in die Geratekartei (Anl. | u. | a) aufzuneh-
men, wahrend die Gegenstande der Gewerbeférderungseinrichtungen in dem Inventarverzeich-
nis (Anl. 2) zu erfassen sind. Sollte von einzelnen Organisationsdienststellen anstatt des vorge-
sehenen DIN A 4-Hochformats das Querformat fir zweckmaBiger angesehen werden, so habe
ich ge-

» gen die Verwendung derartiger Vordrucke keine Bedenken, soweit sie inhaltlich mit den vorge-
sehenen Vordrucken Ubereinstimmen.

b) Alle Gegenstande mit langerer Verwen-dungsmaoglichkeit sind auf die Gerate-karte bzw. in
das Inventarverzeichnis zu setzen, und zwar ohne Riicksicht auf den Wert des einzelnen Gegen-
standes.

c) Der ordnungsmaBige Verbleib aller kurzlebigen Wirtschaftsguter ist werkstattmaBig im Lager-
buch bzw. Werkzeugbuch nachzuweisen.

4. Behandlung der Belege:

a) Alle Inventarisierungen sind durch Einnahme- und Ausgabebelege zu begriinden. Abgangsbe-
lege mussen stets vom Hauptgeschaftsfihrer oder vom stellvertretenden Geschaftsflhrer unter-
zeichnet sein.

b) Auf den Rechnungsbelegen Uber die Beschaffung von Gegenstanden ist nach § 114 der fir
den Bund und die Lander geltenden ,,Rechnungslegungsordnung fiir das Reich (RRO)" zu ver-
merken, an welcher Stelle der Nachweis dieser Gegenstande nach § 65 der Reichshaushaltsord-
nung (RHO) gefuhrt wird. Im besonderen bitte ich, die Bestimmungen der mit meinem Erl. v. 17.11.
1953 — 1/5 — 030— 96 — genehmigten Haushalts-, Kassen- und Rechnungsordnung fur die
Handwerkskammern im Lande Nordrhein-Westfalen (HKRH) Uber die Be-

handlung der Belege {§§ 141—145) zu berlicksichtigen.

c) Ebenso ist auf der Geratekarte bzw. in dem Inventarverzeichnis die Belegnummer anzugeben,
so daB auf den Belegen und in der Geratekarte bzw. in dem Inventarverzeichnis gegenseitige
Hinweise zu finden sind.
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d) Aus den Eintragungen muB zu ersehen sein, aus welchen Mitteln die einzelnen Gegenstande
jeweils beschafft worden sind.

5. Bei der Einsetzung des Anschaffungswertes ist zu beachten, daB3 die Rabatt- oder Skontosat-
ze abgezogen und die Porto-, Transport- und Verpackungskosten hinzugefligt werden. Bei Ge-
genstanden, die der Dienststelle kostenlos zur Verfligung gestellt oder von der Dienststelle
selbst angefertigt worden sind, ist der Anschaffungswert zu schatzen.

6. Die Zu- und Abgange sind bei den Kassenpriifungen (§§ 152—166 HKRH) zu prufen. Die ge-
priften Belege sind von dem Priifer mit seinem Namenszeichen zu versehen (§ 161 HKRH).

7. Eine Bestandsprifung ist mindestens alle zwei Jahre durch einen Prifungsbeauftragten, der
an der Verwaltung der Gegenstande nicht beteiligt ist, vorzunehmen. Das Ergebnis der Priifung
ist in der Gerate-nachweisung unter Angabe des Namens und der Amtsbezeichnung des Prifers
und des Tages der Priifung zu vermerken.

Il. Geratekarte

1. Jede Geratekarte erhalt eine Nummer und ist vom Hauptgeschéaftsfiuhrer oder stellvertreten-
den Geschaftsfuhrer der Dienststelle mit seiner Unterschrift und dem Dienststempel (nicht Lan-
dessiegel) zu versehen, um zu verhindern, daB eine Geratekarte ohne Wissen des Hauptge-
schaftsfuhrers bzw. des stellvertretenden Geschaftsfihrers ausgewechselt werden kann.

2. In der Nachweisung lber die eingereihten Geratekarten (Anl. | a) ist die Anzahl der Geratekar-
ten bei der Anlage der Geratekartei bzw. bei jeder Erweiterung durch Unterschrift des Hauptge-
schaftsflhrers oder des stellvertretenden Geschaftsfiihrers zu bescheinigen.

3. Auf der zweiten Seite (Rickseite) der Geratekarte der Unterkunftsverwaltung ist die Verteilung
der Gerate auf die einzelnen Zimmer oder Lager in Bleistiftschrift einzutragen, um jederzeit eine
notwendige Anderung in der Aufteilung der Gerate vermerken zu kénnen. Die Aufstellung von
Zimmergerateverzeichnissen wird durch diese Regelung nicht berlihrt.

lll. Inventarverzeichnis

1. Auf der Geratekarte wird der Bestand eines einzelnen Gerates nachgewiesen; in dem Inventar-
verzeichnis sind dagegen samtliche vorhandenen und neu beschafften Gegenstande einer
Ubungswerkstatte aufzufiihren auBer den kurzlebigen Wirtschaftsgltefn, die in das Werkstatt-
bzw. Werkzeugbuch einzutragen sind.

2. Das Inventarverzeichnis ist durch die Handwerkskammer aufzustellen. Bei den Gemein-
schaftseinrichtungen (SchweiBwagen usw.) ist die Aufstellung des Inventarverzeichnisses durch
die Landes-Gewerbefdrderungs-stelle vorzunehmen.

Soweit es sich nicht um kammereigene Einrichtungen handelt, ist eine Zweitschrift dem Trager
der Einrichtung (Innung, Kreishandwerkerschaft u. a.) auszuhandigen, der fir die laufende Be-
richtigung verantwortlich ist und etwaige Verluste oder Beschadigungen der Kammer mitzuteilen
hat, die das Weitere veranlaft.
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Es ist daflir zu sorgen, daB eine weitere Ausfertigung in der Ubungswerkstatte bzw. dem Schu-
lungsraum aufbewahrt wird, damit eine laufende Oberpriifung der Gegenstande gewahrleistet
ist.

3. Die letzte Eintragung ist jeweils vom Kammerbeauftragten mit einem Hinweis auf den Bewilli-
gungserlaB und die Hohe des Zuschusses zu unterzeichnen.

71244

") (MBI. NW. 1956 S. 54); bei Herausgabe der Sammlung Uiberarbeitet.
25.11.55(1)
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4. Soweit die bisher geflihrten Inventarverzeichnisse den Anforderungen des neuen Musters
entsprechen, kann es fur die zurlickliegenden Inventarisierungen bei der friheren Regelung blei-
ben.

Im Interesse einer einheitlichen und geordneten Handhabung bei der Erfassung der beschafften
Gegenstande bitte ich, in Zukunft nach den vorstehenden Richtlinien zu verfahren.

Die Handwerkskammern bitte ich, die Einrichtung und Flhrung der Geratekartei und der Inven-
tarverzeichnisse nach Ziff. 31 der Anl. A zu den mit meinem Erl. v. 31. 1. 1955 — 1/5 — 030—94
— genehmigten ,Richtlinien fur die Durchflihrung der Aufsichts- und Verwaltungsprifung bei
den Kreishandwerkerschaften und Innungen im Lande Nordrhein-Westfalen' zu tberprifen.

Die Landesinnungsverbande (Fachverbande) und alle tGbrigen ZuschuDempfanger, die als Trager
von Fachschulen und Lehrwerkstatten einen ZuschuB3 vom Bund, vom Land oder von sonstigen
Stellen erhalten haben, bitte ich, bei der Inventarisierung die vorstehenden Richtlinien anzuwen-
den.

Herausgeber: Im Namen der Landesregierung, das Ministerium des Innern des Landes Nordrhein-Westfalen,
Friedrichstr. 62-80, 40217 Dusseldorf 4/5



Anlagen

Anlage 1 (Anlage01)
URL zur Anlage [Anlage01]

Anlage 2 (Anlage02)
URL zur Anlage [Anlage02]

Anlage 3 (Anlage03)
URL zur Anlage [Anlage03]
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