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.
Aufbewahrung:
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Die Aufbewahrung von Personalakten ausgeschiedener oder verstorbener Landesbediensteter
obliegt der Behdrde oder Einrichtung, die zuletzt die Personalakte gefiihrt hat Es gelten folgende
Aufbewahrungsfristen:

1
Personalakten

(einschlieBlich der dazugehdérenden Beiakten, jedoch ohne Beihilfevorgange)

1.1
bei Beamten, die ohne Gewahrung von Versorgung ausgeschieden sind, sowie bei ausgeschie-
denen Angestellten und Arbeitern 5 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem das 65. Lebensjahr
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vollendet worden ist, im Falle der Weiterbeschaftigung Uber das 65. Lebensjahr hinaus 5 Jahre
nach Ablauf des Jahres, in dem das Beschaftigungsverhaltnis geendet hat,

1.2

bei verstorbenen Beamten/Ruhestandsbeamten ohne versorgungsberechtigte (auchi. S. von
Kannleistungen) Hinterbliebene 5 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem der Beamte/Ruhe-
standsbeamte verstorben ist,

1.3

bei verstorbenen Beamten/Ruhestandsbeamten, mit versorgungsberechtigten (auch i. S. von
Kannleistungen) Hinterbliebenen 5 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem der letzte Anspruch auf
Versorgungsbeziige erloschen ist,

1.4
bei verstorbenen Angestellten und Arbeitern 5 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem der Ange-
stellte/Arbeiter verstorben ist

2
Beihilfevorgange

Jeweils 5 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem die Beihilfe festgesetzt worden ist; dies gilt auch
fur die Beihilfevorgange der aktiven Beamten und der Versorgungsempfanger.

3
Ersatzverfilimung

Personalakten von nur aushilfsweise beschaftigten Arbeitnenmern dirfen im Wege der Ersatz-
verfilmung auf Mikrofilm ibernommen werden. Dabei muss das Ubernahmeverfahren den
Grundsatzen entsprechen, die bei der Anwendung des § 299 a ZPO fur die Gerichte gelten, und
sichergestellt sein, dass die Wiedergabe mit der Urschrift GUbereinstimmt.

Die Aufbewahrungsfristen fir Mikrofilme entsprechen denen der iUbernommenen Vorgange.
Auf Mikrofilm Ubernommene Personalakten durfen vorzeitig vernichtet werden, jedoch frihes-
tens 3 Jahre nach Ablauf des Jahres, in dem das Beschaftigungsverhaltnis geendet hat

4
Mitteilungspflichten des Landesamtes fiir Besoldung und Versorgung

Das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung NW unterrichtet die aufbewahrungspflichtigen
Behdrden und Einrichtungen Uber die flr die Aufbewahrung relevanten Tatsachen im Sinne der
Ziffern 1.1 bis 1.3.
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Il.
Aussonderung, Archivierung und Vernichtung
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Nach Ablauf der festgelegten Aufbewahrungsfristen ist ein dienstliches Interesse an einer weite-
ren Aufbewahrung der in Abschnitt | aufgefiihrten Akten nicht mehr gegeben; sie sind nach
MaBgabe der folgenden Vorschriften auszusondern und den Staatsarchiven anzubieten bzw. zu
vernichten.

1
Personalakten

Personalakten sind nach Ablauf der in Abschnitt | Ziff. 1 festgelegten Aufbewahrungsfristen den
Staatsarchiven anzubieten. Zu diesem Zweck ist dem zustandigen Staatsarchiv eine Aussonde-
rungsliste (Anlage I) in zweifacher Ausfertigung zu libersenden. In ihr sind vom Staatsarchiv die
zur Ablieferung vorzusehenden Akten zu kennzeichnen. Die Zweitausfertigung ist mit den Eintra-
gen des Staatsarchivs der anbietenden Stelle zurtickzugeben. Die in der Liste gekennzeichneten
Akten sind an das Staatsarchiv abzuliefern. Die Gibrigen Akten sind von der Behdrde oder Ein-
richtung selbst zu vernichten.

Die Entscheidung Uber die Archivwirdigkeit der angebotenen Akten steht nur den Staatsarchi-
ven zu. Erweisen sich abgelieferte Akten gleichwohl als nicht archivwiirdig, werden sie von den
Staatsarchiven selbst vernichtet; die abliefernde Stelle ist Uber die Vernichtung zu unterrichten.
Personalakten von nur aushilfsweise beschaftigten Arbeithnehmern bzw. Mikrofilme mit diesen
Vorgangen sind den Staatsarchiven nicht anzubieten. Sie sind nach Ablauf der fir sie geltenden
Aufbewahrungsfristen zu vernichten.

1.1
Ablieferungsstellen sind:

a)
fir die obersten Landesbehdrden das Nordrhein-Westfalische Hauptstaatsarchiv in Disseldorf,

b)
fur die nachgeordneten Behérden und Einrichtungen des Landes in den Regierungsbezirken
Diisseldorf und Koln das Nordrhein-Westfalische Hauptstaatsarchiv in Disseldorf,

c)
fir die nachgeordneten Behorden und Einrichtungen des Landes in den Regierungsbezirken
Arnsberg und Minster das Nordrhein-Westfalische Staatsarchiv in Minster,

d)
flr die nachgeordneten Behorden und Einrichtungen des Landes im Regierungsbezirk Detmold
das Nordrhein-Westfalische Staatsarchiv in Detmold.

Die Abgabe der Personalakten soll nur einmal jahrlich nach Abstimmung mit dem zustéandigen
Staatsarchiv erfolgen.

1.2

Beihilfevorgange

Beihilfevorgange sind nicht archivwiirdig. Soweit sie gesondert in einem Unterordner aufbewahrt
werden oder ihre Aussonderung ohne unverhaltnismaBig hohen Verwaltungsaufwand madglich
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ist, sind sie nach Ablauf der in Abschnitt | Ziff. 2 festgelegten Aufbewahrungsfristen von den Be-
horden und Einrichtungen selbst zu vernichten.

2
Vernichtung durch Dritte

Falls die Vernichtung der Personalakten von der ermachtigten Behorde oder Einrichtung nicht
selbst vorgenommen wird, durfen die Akten nur an zuverlassige Unternehmer zum Vernichten
(Einstampfen - ZerreiBen - Verbrennen) verdauBert werden.

In diesem Fall sind Transport und Vernichtung unter Aufsicht eines hiermit besonders beauftrag-
ten Bediensteten der zur Vernichtung ermachtigten Behdrde oder Einrichtung durchzufihren.
Jede Vernichtung ist in geeigneter Weise durch die ermachtigte Behdrde oder Einrichtung zu do-
kumentieren.
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lil.
Ubergangsvorschriften
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Besoldungs-, Verguitungs- und Lohnakten, die das Landesamt fiir Besoldung und Versorgung
den personalaktenflihrenden Stellen nach bisher geltendem Recht zugesandt hat, kdnnen bei
Besoldungsakten 5 Jahre, bei Vergltungs- und Lohnakten 6 Jahre nach Ablauf des Jahres, in
dem die letzte Zahlung geleistet worden ist, vernichtet werden; Versorgungsakten sind dem Lan-
desamt fur Besoldung und Versorgung zurlickzusenden.

Iv.
Schlussvorschriften

1
Dieser RdErl. tritt am 1. April 1986 in Kraft.

2

Den Gemeinden, Gemeindeverbanden und sonstigen der Aufsicht des Landes unterstehenden
Korperschaften, Anstalten und Stiftungen des 6ffentlichen Rechts wird empfohlen, fir ihren Be-
reich eine den vorstehenden Vorschriften entsprechende Regelung zu treffen. Den sonstigen
Korperschaften, Anstalten und Stiftungen des 6ffentlichen Rechts wird anheim gestellt, ihre Per-
sonalakten nach MaBgabe der vorstehenden Vorschriften den unter Abschnitt Il Ziff. 1.1 bezeich-
neten Staatsarchiven anzubieten.
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MBI. NRW. 1986 S. 275, geandert durch Gem. RdErl. v. 22. 9. 1987 (MBI. NRW. 1987 S. 1570).
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Anlagen

Anlage 1 (Anlage01)
URL zur Anlage [Anlage01]
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