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1
Allgemeines

1.1
Geltungsbereich

Dieser Erlass bestimmt die Aufbewahrung der analogen Unterlagen des Liegenschaftskatasters
einschlieBlich der Daten des mit dem Programmsystem ALB gefiihrten Liegenschaftsbuchs und
die Aufbewahrung der Sicherungsstlicke bei der Bezirksregierung. Die Aufbewahrung von Daten
der digitalen Liegenschaftskarte wird gesondert geregelt.

1.2
Begriffsbestimmung

1
Aufbewahrung ist die Aufnahme von Unterlagen des Liegenschaftskatasters in ein den Anforde-
rungen der Nummer 2 Abs. | Satz | entsprechendes Archiv (Katasterarchiv).

2

Unterlagen sind die bei der Fiilhrung des Liegenschaftskatasters anfallenden analogen und digi-
talen Dokumente, wie z.B. Blicher, Karten, Dateien, Akten, Schriftstiicke, Karteien, Filmdokumen-
te.
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2
Aufbewahrungsgrundsatze

1

Die aufzubewahrenden Unterlagen sind wahrend der Aufbewahrungsfristen dauerhaft zum stan-
digen Gebrauch benutzbar zu erhalten und sicher vor unbefugter Benutzung, Verlust oder Be-
schadigung zu lagern. Aufzubewahren sind Unterlagen, auf die aus rechtlichen oder technischen
Grinden zugegriffen werden muss, die wegen ihrer historischen Bedeutung fir die Entwicklung
des Liegenschaftskatasters erhalten bleiben missen oder die es ermdglichen, den Nachweis der
Flursticke fur zuriickliegende Zeitpunkte wiederherzustellen.

2

Nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen sind die Unterlagen daraufhin zu Gberprufen, ob sie ar-
chivwiirdig sind (s. Absatz 3). Archivwiirdige Unterlagen sind, wie dauernd aufzubewahrende
Unterlagen, die nicht mehr regelmaBig im Katasteramt gebraucht werden, einer endglltigen Auf-
bewahrung zuzufihren. Unterlagen, deren Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist und die nicht ar-
chivwirdig sind, kdnnen vernichtet werden.

3

Archivwirdig sind neben den dauernd aufzubewahrenden Unterlagen solche, die historische,
wissenschaftliche oder politische Bedeutung fur die regionale Entwicklung der Gebietskorper-
schaften und der gemeindlichen Strukturen haben oder fur Forschung, Verwaltung oder Recht-
sprechung oder zur Sicherung berechtigter Belange Betroffener oder Dritter von bleibendem
Wert sind.

4

Es ist zulassig, Unterlagen vor Ablauf ihrer Aufbewahrungsfrist dem zustandigen staatlichen Ar-
chiv anzubieten, wenn fachliche Griinde fir eine weitere Aufbewahrung in dem Katasterarchiv
nicht mehr gegeben sind und die Aufbewahrung in dem staatlichen .Archiv mindestens bis zum
Ablauf der Aufbewahrungsfrist sichergestellt ist.

S)

Nach einer Ersatzverfilmung oder Ersatzdigitalisierung sind die Originale dem zustandigen staat-
lichen Archiv anzubieten, sofern die weitere Aufbewahrung in dem Katasterarchiv nicht vorgese-
hen wird. Fur die Filme bzw. die Daten gelten die Aufbewahrungsfristen der Originale.

6

Bei elektronischer Dokumentenaufbewahrung ist sicherzustellen, dass die Daten auf Dauer un-
verandert in lesbarer Form wiedergabefahig sind. Zur Unterstitzung dieser Forderung kdnnen
die Daten z.B. in einem sequentiellen Austauschformat gemeinsam mit der Festlegung des Aus-
tauschformats abgelegt werden. Die hierflir geltenden Standards des Landes sind zu beachten.

3
Datensicherung nach DSG NW

Die nach §10 Datenschutzgesetz Nordrhein-Westfalen (DSG NW) vom 15. Marz 1988 (GV. NW. S.
160) geandert durch Gesetz vom 22. November 1994 (GV. NW. S. 1064) - SGV. NW. 20061 -, er-
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forderlichen technischen und organisatorischen MaBnahmen sind bei der Sicherung der aufbe-
wahrten (gespeicherten) personenbezogenen Unterlagen und Daten zu beachten.

4
Aufbewahrungsfristen

1

Die im folgenden genannten Aufbewahrungsfristen sind Mindestfristen. Nur in begriindeten Ein-
zelfallen ist ein Unterschreiten der angegebenen Fristen zulassig. Die Entscheidung trifft die Lei-
tung des Katasteramtes.

2

Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die Unterlagen entstan-
den sind, auBer Gebrauch gesetzt wurden bzw. auBer Kraft getreten sind oder in dem der Vor-
gang abschlieBend bearbeitet wurde.

3
Uber Aufbewahrungsfristen fiir nachfolgend nicht genannte Unterlagen entscheidet die Leitung
des Katasteramtes. Dabei sind die Regelungen dieses Erlasses zu beachten.

4.1
Einrichtung des Liegenschaftskatasters

411
Katasterbuchwerk

1
Dauernd aufzubewahren sind die auBer Gebrauch gesetzten

- Flurblcher,
- Liegenschaftsblicher (Bestandsblatter) und
- Eigentimerverzeichnisse.

2
Vernichtet werden kann das auBer Gebrauch gesetzte alphabetische Namensverzeichnis.

4.1.2
Analoge Liegenschaftskarte, Katasterzahlenwerk

1
Dauernd aufzubewahren sind

- Urkarten/ggf. Urpausen und auBer Gebrauch gesetzte Amtskarten,

- wenn die Amtskarte nicht mehr gefiihrt wird: Flurkartenpausen, Abdrucke von jeder berichtig-
ten, erganzten oder neu hergestellten Urpause oder die Filme von Flurkartenpausen, um daraus
die historische Entwicklung abzuleiten (s. auch Abs. 2),
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- Vermessungsrisse, Feldblicher und dgl. sowie alle sonstigen Unterlagen des Zahlenwerks, die
als Grundlage fir die Erstellung des Katasterkartenwerks gedient haben,

- AP-Karten, AP-Ubersichten, AP-Netzrisse,

- Gemarkungsurkarten und Supplementkarten bzw. Erganzungskarten,
- auBer Gebrauch gesetzte Gemarkungsreinkarten sowie

- Separationskarten und ahnliche Karten,

- Rezesse.

2
Vernichtet werden kdnnen auBer Gebrauch gesetzte

- Flurkartenpausen, wenn eine Amtskarte gefiihrt wurde oder die Filme der Flurkartenpause dau-
ernd aufbewahrt werden (s. auch Abs. 1) und

- Schatzungspausen.

4.2
Neueinrichtung und Fortfuhrung des Liegenschaftskatasters

4.2
FortfUhrungsunterlagen

1
Dauernd aufzubewahren sind

- Fortfiihrungsrisse, erganzende Belege (z.B. Messwertprotokolle, Punktiibersichten),
- Neuvermessungsrisse und dgl.,

- Grenzniederschriften, Vollmachten, Benachrichtigungen,

- Mitteilungen Uber rechtskraftig entschiedene Grenzstreitigkeiten,

- Entscheidungen in Verwaltungsgerichtsverfahren zu Katastervermessungen,

- AP-Karten, AP-Ubersichten, AP-Netzrisse, Berechnungsunterlagen der AP,

- Berechnungsunterlagen der GP, soweit die Koordinaten nicht mit hoher Genauigkeit und Zuver-
lassigkeit bestimmt wurden (Koordinatenkataster),

- Koordinatenverzeichnisse,
- Kopien der Urkunden Uber Eigentumsanderungen ungebuchter Grundstlicke,

- Angaben aus dem digitalen Liegenschaftsbuch zum historischen Flurstiick wie
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- Flurstiickskennzeichen, Prifzeichen, Aktualitatsnummer, Status,
- Angaben Uber Entstehung und letzte Fortflihrung,

- Vorganger-, Nachfolgerflurstick,

- Flurstiicksflache,

- im Sicherungsarchiv der Bezirksregierungen Sicherungsstiicke der Fortfihrungsrisse, Neuver-

messungsrisse und AP-Karten.

2
DreiBig Jahre aufzubewahren sind

- FortfUhrungsbelege,

- Flachenberechnungen,

- Kartenauszlige,

- Veranderungsnachweise,
- Durchschriften von

- Grenz-,
- Identitats- und
- Entfernungsbescheinigungen.

3
Zehn Jahre aufzubewahren sind

- Vermessungsantrage, Schriftwechsel dazu, Absteckungs- und Teilungsentwiirfe,
- Ubernahmeantrége,
- Geschaftsbicher

z.B. fur die Geschaftskontrollen nach den Nummern 7 und 8 FortfErl. | fUr
- Veranderungsmitteilungen sowie

- beigebrachte und eigene Vermessungsschriften,

- Gebuhrenbescheide.

4
Ein Jahr aufzubewahren sind

- Fortfihrungsmitteilungen A einschlieBlich Flurstiicksnachweis,
- Mitteilungen Uber Veranderungen im Gebaudebestand,
- Veranderungsmitteilungen einschlieBlich Schriftwechsel,

- Mitteilungen der Baugenehmigungsbehdrden,
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- Mitteilungen Uber Nutzungsanderungen.

Verdnderungsmitteilungen (3. Spiegelstrich) kénnen nach Ubernahme der Daten auch an das Fi-
nanzamt weitergegeben werden.

5
Zurlckzugeben an das Finanzamt sind Karten und Blicher der Nachschatzung nach der Fortfiih-
rung des Liegenschaftskatasters.

6
Vernichtet werden konnen

- Feldkarten des Feldvergleichs nach Ubernahme der Ergebnisse des Feldvergleichs und nach
Offenlegung sowie Ubernahme der Nachschatzung in das Liegenschaftskataster,

- Originale von verfilmten Veranderungsnachweisen,
- Berechnungsunterlagen von GebP und TopP und

- aus dem Sicherungsarchiv der Bezirksregierung Sicherungsstiicke der Fortfuhrungsrisse, Neu-
vermessungsrisse und AP-Karten, nachdem sie verfilmt wurden.

4.2.2
Jahresabschlusslisten

1
Dauernd aufzubewahren sind

- Listen 02, 11 oder 12, 21, 25 und 78 bzw. die vergleichbaren Listen des BEDV-Programmsys-
tems,

- Hauptibersichten der Liegenschaften (im Katasterarchiv) und Bezirkstbersichten (im Archiv
der Bezirksregierung) einschlieBlich Blatt 2,

- Er6ffnungsbilanz bei der erstmaligen Einflihrung von automatisierten Verfahren.

2
DreiBig Jahre aufzubewahren sind

- Zusammenstellung der veranderten Bestandsblatter,
- Zusammenstellung der Zu- und Abgange,
- Schriftwechsel dazu.

4.3
Benutzung des Liegenschaftskatasters

4.31
Antrage der Benutzer
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Ein Jahr aufzubewahren sind die Antrage auf Einsichtnahme in das Liegenschaftskataster und
die Erteilung von Auskiinften und Auszigen aus dem Liegenschaftskataster, soweit nicht ander-
weitige Regelungen (z.B. § 36 GemeindekassenVO) eine langere Aufbewahrungsfrist erfordern.

4.3.2
Unschadlichkeitszeugnisse

Zehn Jahre aufzubewahren sind der

- Antrag und die Unterlagen, die bei der Ausstellung des Unschadlichkeitszeugnisses angefallen
sind, sowie

- eine Kopie des Unschadlichkeitszeugnisses.
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